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OTTIMIZZARE LA PRODUTTIVITA...

...usando tutte le funzionalita del dispositivo. Con il prodotto
¢ stato consegnato il CD Training e informazioni. Il CD
contiene attivita animate e schermate interattive. Se installato
in rete, il CD & a disposizione di tutti gli utenti, oppure &
possibile caricarlo sul disco rigido per accedervi con facilita.
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Introduzione

Grazie per aver scelto un dispositivo Xerox.

Questa Guida di riferimento rapido fornisce una panoramica delle funzioni e delle
opzioni che possono essere configurate sulla macchina. Per familiarizzare con la
nuova macchina vedere:

Capitolo 2 Descrizione generale del prodotto

Capitolo 3 Introduzione
Gli altri capitoli contengono informazioni piu dettagliate sulle funzioni e sulle opzioni
disponibili.
Per informazioni direttamente sulla macchina, premere il pulsante Guida. Se la

macchina & collegata in rete, usare la Guida in linea di CentreWare o fare clic sul
pulsante Guida (?) del driver di stampa.

NOTA: /e rappresentazioni grafiche dello schermo sensibile nella Guida di
riferimento rapido sono basate sulla configurazione completa di WorkCentre Pro.
Lo schermo sensibile puo apparire leggermente diverso a seconda della
configurazione in uso. Tuttavia le descrizioni delle funzioni rimangono invariate.
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Risorse supplementari

CD1 Amministratore di sistema

Questo CD fa parte del kit di CD fornito con la macchina e offre informazioni
dettagliate sulla configurazione della macchina per la stampa di rete e l'installazione
di funzioni opzionali.

Il CD1 Amministratore di sistema & destinato agli amministratori del sistema.

CD2 Training e informazioni

Per informazioni piu dettagliate su qualsiasi funzione della macchina, vedere il CD2
Training e informazioni, contenuto nel kit di CD fornito con la macchina.

Il CD Training e informazioni & rivolto a tutti gli utenti, compresi gli amministratori del
sistema, e contiene informazioni dettagliate sul nuovo prodotto, con procedure
interattive ed esercitazioni. Per assicurare la massima produttivita della macchina,
copiare il programma del CD sulla rete in modo che sia accessibile a tutti gli utenti.

CD3 Utilita

Questo CD fa parte del kit fornito con la macchina e contiene un’utilita per
'aggiornamento del software della macchina.

NOTA: questo CD non é richiesto durante l'installazione.
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Convenzioni

In questa guida alcuni termini sono sinonimi:

> carta & sinonimo di supporto;

» documento & sinonimo di originale;

> CopyCentre/WorkCentre/WorkCentre Pro & sinonimo di dispositivo o macchina.
Le pagine che seguono trattano altre convenzioni adottate in questa guida.

Orientamento

Alimentazione
lato lungo
(LEF)/Verticale

Alimentazione
lato corto
(SEF)/
Orizzontale

L’orientamento descrive la direzione del’limmagine sulla pagina. Con l'immagine
verticale, la carta (o qualsiasi altro supporto) pud avere uno degli orientamenti
indicati sotto.

Se si osserva la macchina dal lato anteriore, il lato lungo di originali e supporti risulta
allineato con il bordo destro e sinistro del vassoio carta o dell’alimentatore
automatico.

Orientamento LEF

J* ). |

. - - —
Direzione di alimentazione carta

Se si osserva la macchina dal lato anteriore, il lato corto di originali e supporti risulta
allineato con il bordo destro e sinistro del vassoio carta o dell’alimentatore
automatico.

Orientamento SEF
JA )
<

Direzione di alimentazione carta

Carattere corsivo
Il carattere corsivo viene usato per enfatizzare una parola o una frase. Anche i
riferimenti ad altro materiale sono evidenziati in corsivo. Ad esempio:

- Per ulteriori informazioni, vedere il CD1 Amministratore di sistema,
contenuto nel kit di CD fornito con la macchina.

Pagina 1-4
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Testo tra parentesi quadre

Il [testo tra parentesi quadre] € usato per enfatizzare la selezione di una funzione,
di un pulsante o di un tasto. Ad esempio:

> Selezionare [Dettagli macchinal.

Note
Le note forniscono informazioni aggiuntive su un argomento. Ad esempio:

NOTA: per poter utilizzare questa funzione, gli originali devono essere caricati
nell'alimentatore automatico.

Suggerimenti

| suggerimenti sono finalizzati ad aiutare I'utente nell’esecuzione di una determinata
operazione. Ad esempio:

=2 SUGGERIMENTO: questa opzione permette di consumare meno toner per la
stampa di immagini con sfondo scuro e testo bianco.

Nota sulle specifiche

Contiene specifiche piu dettagliate sul dispositivo. Ad esempio:
@® Il vassoio 2 ha una capacita di 500 fogli da 80 g/m2. La gamma di grammature
accettate va da 60 a 200 g/m2. La gamma di formati va da A5 LEF ad A3 SEF.

Attenzione

Un messaggio di attenzione indica possibili danni meccanici che una determinata
operazione potrebbe provocare. Ad esempio:

A ATTENZIONE: I'utilizzo di comandi, registrazioni o procedure diversi da
quelli descritti nella presente documentazione pu6é comportare I’esposizione
a radiazioni pericolose.

Avvertenza

Un messaggio di avvertenza informa I'utente circa la possibilita di lesioni alla
persona. Ad esempio:

A AVVERTENZA: il prodotto deve essere collegato a un circuito con messa
a terra.
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Panoramica delle funzioni della macchina

Le potenti funzioni della macchina consentono di:

Generare molte stampe da una sola scansione

Per le operazioni di copiatura, la macchina pud scansire il documento una sola
volta, indipendentemente dal numero di copie richiesto. Questo riduce il rischio di
inceppamenti e di usura degli originali.

Eseguire piu operazioni simultaneamente

La macchina € in grado di eseguire diverse operazioni simultaneamente. Anche
durante la stampa l'utente pud sottoporre a scansione un lavoro e aggiungerlo alla
coda dei lavori.

Creare copie identiche agli originali

La macchina permette di riprodurre immagini di alta qualita, quali fotografie, testo o
documenti che contengono entrambi. E sufficiente confrontare le stampe della
macchina e le stampe ottenute da altre macchine: la differenza salta all'occhio.

Personalizzare le dimensioni e la posizione delle
immagini
L'aspetto dell'immagine pud essere modificato nei modi seguenti:

- l'immagine pu0 essere spostata per creare il margine di rilegatura;

- l'immagine pud essere ridotta, ingrandita o centrata automaticamente;

- su un'unica pagina si possono stampare piu occorrenze ridotte dell'immagine
originale.

Utilizzare le funzioni digitali per semplificare il
processo di lavoro

La funzione Lavoro composto permette di suddividere un lavoro di copiatura o un
fax incorporato in diversi segmenti a cui applicare l'impostazione di qualita piu
adatta. Cid permette di:

- combinare in un unico lavoro originali copiati usando la lastra di esposizione e
I'alimentatore automatico;
- creare un unico lavoro usando funzioni di programmazione diverse per ogni
originale;
- inserire nell'alimentatore automatico un numero di originali superiore al
massimo consentito mantenendo la stessa programmazione.
La funzione Trasparenti permette di copiare su trasparenti separati da un divisore
in una sola operazione.
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La funzione Creazione libretto riduce o ingrandisce automaticamente e organizza
nella corretta sequenza le immagini in modo che, una volta piegati, i fogli diano
origine ad un libretto.

La funzione Copertine aggiunge automaticamente le copertine ai documenti.

La funzione Originali misti permette di copiare simultaneamente originali di
formato misto. Le copie possono essere tutte riprodotte sul medesimo formato
oppure ognuna sul formato dell'originale di partenza.

Utilizzare la funzione Annotazione per aggiungere un commento, numero di
pagina o data alle copie.

Rispettare I'ambiente

Questo prodotto & conforme a una serie di standard internazionali per il rispetto
dell'ambiente ed &€ compatibile con quasi tutti i tipi di carta riciclata.

Scansire i documenti per creare file elettronici
(opzionale)
Questa funzione, disponibile su WorkCentre Pro, permette di creare, da originali
cartacei, dei file elettronici che a loro volta possono essere:

- archiviati sul server;

- trasferiti alla propria workstation tramite la rete;

- distribuiti via e-mail;

- salvati automaticamente in un‘applicazione di gestione dei documenti;

- convertiti in un documento elettronico che pud essere modificato, gestito,
condiviso e distribuito con una vasta gamma di applicazioni software.

Trasmettere documenti via fax (opzionale)

Il servizio opzionale Fax incorporato permette di trasmettere e ricevere fax cartacei
utilizzando la rete telefonica.

Il servizio opzionale Fax server € disponibile solo su WorkCentre Pro. Quando &
abilitato, questo servizio permette di sottoporre a scansione i documenti e di inviarli
direttamente dalla macchina a un altro apparecchio fax collegato alla rete
telefonica, tramite il server fax.

NOTA: entrambi i servizi Fax incorporato e Fax server possono essere
contemporaneamente installati sul WorkCentre Pro, tuttavia solo un servizio puo
essere abilitato.

Il servizio opzionale Internet fax, disponibile solo su WorkCentre Pro, consente agli
utenti di trasmettere e ricevere documenti come allegati e-mail. Questo tipo di fax
viene trasmesso attraverso Internet o la Intranet.
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Panoramica delle funzioni sulla workstation

Se la macchina & collegata alla rete, sono disponibili le funzioni indicate sotto.
Per collegare il dispositivo alla rete, rivolgersi all'amministratore del sistema.

Driver di stampa di CentreWare
Il driver di stampa rende disponibili direttamente sul desktop le funzioni della
macchina. Queste funzioni includono:

» stampa fronte o fronte/retro;

* serie fascicolate e pinzate, in base alle opzioni della stazione di finitura
disponibili sulla macchina;

* risoluzione massima di 1200 x 1200 dpi;
* aggiunta di filigrane standard o personalizzate;
» stampa di pit immagini su un'unica pagina.

Strumenti di CentreWare

Il software CentreWare contiene vari strumenti di gestione utenti.

Servizi Internet CentreWare

Una home page Web integrata tramite la quale & possibile inviare alla macchina file
pronti per la stampa tramite Internet. A questa funzione si accede con il software
Servizi Internet.

FreeFlow™ SMARTsend™

Il software FreeFlow™ SMARTsend™ o FreeFlow™ SMARTsend™ Professional
offre strumenti di scansione in rete opzionali.
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Sicurezza

Introduzione

Per garantire un utilizzo sicuro dell'apparecchiatura, leggere attentamente le note
sulla sicurezza prima di utilizzare il prodotto.

Il prodotto Xerox e i materiali di consumo consigliati sono stati progettati e collaudati
in base a rigorose normative di sicurezza che prevedono tra I'altro I'approvazione
da parte di organismi speciali e il rispetto delle norme ambientali vigenti. Leggere
attentamente le istruzioni riportate nel presente capitolo prima di utilizzare il
prodotto e consultarle ogni volta che & necessario, per garantire un uso sicuro

e ininterrotto della macchina.

| collaudi di sicurezza e ambientali, nonché i test relativi alle prestazioni del
prodotto, sono stati effettuati utilizzando unicamente materiali Xerox.

AVVERTENZA: eventuali modifiche non autorizzate, tra cui I’aggiunta di

nuove funzioni o il collegamento a dispositivi esterni, possono rendere

nulla questa certificazione prodotto. Per ulteriori informazioni, rivolgersi
al rivenditore di zona autorizzato.

Segnali di avvertenza

Attenersi alle istruzioni di avvertenza riportate sul prodotto o fornite a corredo dello
stesso.

Questo simbolo di AVWERTENZA segnala aree del prodotto che possono esporre
A al rischio di infortuni.

Questo simbolo di AVWERTENZA segnala aree del prodotto in cui sono presenti
zéx superfici calde che non devono essere toccate.
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Alimentazione elettrica

Il prodotto deve essere alimentato dal tipo di corrente indicato sull’etichetta che
si trova sul coperchio posteriore. Se non si € certi che I'alimentazione soddisfi i
requisiti, rivolgersi all’ente erogatore dell’energia elettrica.

D

AVVERTENZA: il prodotto deve essere collegato a un circuito con messa
a terra.

Il prodotto & dotato di un connettore con perno di messa a terra. Tale connettore
puo essere inserito unicamente in una presa di corrente dotata di messa a terra.
Si tratta di una misura di sicurezza. Se non & possibile inserire il connettore nella
presa di corrente, rivolgersi a un elettricista per sostituire la presa, al fine di evitare
il rischio di scosse elettriche. Non utilizzare un adattatore a spina con messa a terra
per collegare la macchina a una presa di corrente sprovvista di messa a terra.

Aree accessibili all'operatore

Questa apparecchiatura & stata progettata per consentire all'operatore l'accesso
solo ad aree sicure. L'accesso dell'operatore ad aree considerate pericolose &
limitato attraverso I'utilizzo di coperture o protezioni, per la cui rimozione € richiesto
['utilizzo di uno strumento. Non rimuovere mai queste coperture o protezioni.

Manutenzione

Tutte le procedure di manutenzione verranno descritte nella documentazione del
cliente fornita con il prodotto. Non eseguire sul prodotto procedure di manutenzione
che non sono descritte nella documentazione del cliente.

Pulizia del prodotto

Prima di pulire il prodotto, scollegarlo dalla presa di corrente. Utilizzare sempre
materiali appositamente progettati per questo prodotto; I'uso di materiali diversi pud
determinare un calo delle prestazioni e creare situazioni pericolose. Non utilizzare
detergenti spray in quanto possono esplodere o incendiarsi in determinate
circostanze.
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AVVERTENZA - Informazioni relative alla sicurezza

elettrica

> Utilizzare esclusivamente il cavo di alimentazione fornito con I'apparecchiatura.

> Inserire il cavo di alimentazione direttamente in una presa di corrente dotata di
messa a terra. Non utilizzare prolunghe. Se non é possibile stabilire se una
presa di corrente € dotata di messa a terra, consultare un elettricista qualificato.

> L'apparecchiatura deve essere utilizzata su un circuito derivato/presa di corrente
appropriata. Se &€ necessario spostare la macchina, rivolgersi a un tecnico del
servizio di assistenza Xerox, a un rappresentante di zona autorizzato o a un
centro di assistenza clienti.

> Il collegamento non corretto del conduttore di messa a terra dell'apparecchiatura
puo provocare scosse elettriche.

> Non posizionare questa apparecchiatura in luoghi dove la gente puo calpestare
o inciampare sul cavo di alimentazione.

Non appoggiare oggetti di alcun tipo sul cavo di alimentazione.

Non escludere o disattivare gli interruttori di sicurezza elettrici o meccanici.
Non ostruire le aperture per la ventilazione.

Non inserire oggetti di alcun tipo nelle fessure o aperture della macchina.

Qualora si verificasse una delle situazioni elencate di seguito, spegnere
immediatamente la macchina, scollegare il cavo di alimentazione dalla presa di
corrente e rivolgersi al centro di assistenza clienti Xerox.

vV V V VYV V

- L'apparecchiatura emette odori o rumori insoliti.
- Il cavo di alimentazione & danneggiato o consumato.

- E scattato un interruttore di sicurezza, un fusibile o altro dispositivo di
sicurezza.

- E stato versato del liquido sulla macchina.
- L'apparecchiatura & stata esposta all'acqua.
- Una parte dell'apparecchiatura & danneggiata.

Dispositivo di disinserimento

Il dispositivo di disinserimento di questa macchina € il cavo di alimentazione,
inserito in un apposito connettore nella parte posteriore. Per interrompere
I'alimentazione elettrica della macchina, scollegare il cavo di alimentazione dalla
presa di corrente.
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Informazioni relative alla sicurezza laser

A

ATTENZIONE: I'utilizzo di comandi, registrazioni o procedure diverse da
quelle descritte nella presente documentazione pu6é comportare una
pericolosa esposizione alla luce.

In particolare, per quanto riguarda la sicurezza laser, I'apparecchiatura & conforme
agli standard di prestazione dei prodotti laser stabiliti da enti governativi, nazionali
ed internazionali come prodotto di Classe 1. Questa macchina non emette luce
pericolosa poiché il fascio di luce laser &€ completamente protetto durante tutte le
fasi di funzionamento e di manutenzione.

Informazioni relative alla sicurezza operativa

Per garantire un funzionamento sicuro e ininterrotto dell'apparecchiatura Xerox,
seguire sempre queste istruzioni sulla sicurezza.

Procedere come segue:

> Collegare sempre l'apparecchiatura a una presa di corrente dotata di messa a
terra. In caso di dubbio, fare controllare la presa da un elettricista qualificato.

> L'apparecchiatura deve essere collegata a un circuito con messa a terra.

> L'apparecchiatura € dotata di un connettore con perno di messa a terra. Tale
connettore pud essere inserito unicamente in una presa di corrente dotata di
messa a terra. Si tratta di una misura di sicurezza. Se non & possibile inserire il
connettore nella presa di corrente, rivolgersi a un elettricista per sostituire la
presa, al fine di evitare il rischio di scosse elettriche. Non utilizzare mai una
spina senza terminale di messa a terra per collegare il prodotto a una presa di
corrente.

> Attenersi sempre alle raccomandazioni e alle istruzioni riportate
sull'apparecchiatura o fornite a corredo della stessa.

> Fare sempre molta attenzione durante lo spostamento dell'apparecchiatura. Per
spostare il prodotto fuori dall'edificio, rivolgersi al servizio di assistenza clienti
Xerox o a un centro di assistenza locale.

> Collocare sempre I'apparecchiatura in un'area dotata di adeguata ventilazione e
con uno spazio sufficiente per consentire la manutenzione. Consultare la guida
all'installazione per informazioni sulle distanze minime richieste.

> Utilizzare sempre parti e materiali di consumo creati appositamente per le

apparecchiature Xerox. L'uso di materiali non adatti pud determinare un calo
delle prestazioni.

> Scollegare sempre I'apparecchiatura dalla presa di corrente prima delle
operazioni di pulizia.
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Evitare di eseguire le seguenti operazioni:

> Non utilizzare mai una spina senza terminale di messa a terra per collegare il
prodotto a una presa di corrente.

> Non eseguire interventi di manutenzione che non siano specificamente descritti
nella presente documentazione.

> Non collocare questa apparecchiatura in un alloggiamento a incasso a meno
che non sia garantita una ventilazione adeguata; per ulteriori informazioni,
rivolgersi al rivenditore di zona autorizzato.

> Non rimuovere mai coperture e protezioni fissate con viti. In queste aree non &
previsto l'intervento dell'utente.

> Non collocare mai I'apparecchiatura vicino a un termosifone o a un'altra fonte di
calore.

> Non inserire oggetti di alcun tipo nelle aperture di ventilazione.
» Non escludere o disabilitare interruttori di sicurezza elettrici o meccanici.

> Non utilizzare la macchina se si notano rumori o odori insoliti. Scollegare il cavo
di alimentazione dalla presa di alimentazione e contattare immediatamente |l
rappresentante del servizio di assistenza Xerox o il fornitore di servizi.

Informazioni sulla manutenzione

Non eseguire interventi di manutenzione che non siano specificamente descritti
nella documentazione fornita con la copiatrice/stampante.

> Non utilizzare detergenti spray. L'utilizzo di detergenti non approvati pud
pregiudicare le prestazioni dell'apparecchiatura e determinare situazioni
pericolose.

> Per le operazioni di pulizia procedere solo come indicato nel presente manuale.
Tenere questi prodotti lontano dalla portata dei bambini.

> Non rimuovere coperture e protezioni fissate con viti. In queste aree non &
previsto l'intervento dell'utente.

> Non eseguire interventi di manutenzione a meno che non siano descritti nei
manuali utente o non si sia stati addestrati da un rivenditore di zona autorizzato.

Informazioni relative alla sicurezza ozono

Questo prodotto produce ozono durante il normale funzionamento. L'ozono emesso
€ piu pesante dell'aria e dipende dal numero di copie prodotte. Se si garantiscono
i parametri ambientali corretti, come specificato nella procedura di installazione
Xerox, i livelli di concentrazione si manterranno nei limiti di sicurezza consentiti.

Per ulteriori informazioni sull'ozono, richiedere la pubblicazione Xerox Ozone
telefonando al numero 1-800-828-6571 negli Stati Uniti e in Canada. In altri
paesi, rivolgersi al rivenditore di zona autorizzato o al fornitore di servizi.

Guida di riferimento rapido Pagina 1-13

Benvenuti



Materiali di consumo

Conservare tutti i materiali di consumo rispettando le istruzioni riportate sulla
confezione o contenitore.

> Tenere i materiali di consumo lontano dalla portata dei bambini.
> Non gettare il toner, le cartucce toner o i contenitori toner nel fuoco.

Emissioni frequenze radio

Stati Uniti, Canada, Europa:

NOTA: questa apparecchiatura e stata testata e rientra nei limiti di sicurezza delle
emissioni radio dei dispositivi digitali di Classe B, come stabilito nella sezione 15
delle normative FCC. Tali limiti garantiscono che le interferenze radio generate
dalla macchina siano mantenute entro livelli accettabili all'interno delle abitazioni.
Il prodotto genera, utilizza ed emette frequenze radio; se non installato e utilizzato
in base alle istruzioni fornite puo causare interferenze alle comunicazioni radio.
Non esiste, tuttavia, alcuna garanzia che tali interferenze non si verifichino in una
particolare installazione. Se I'apparecchiatura causa interferenze dannose per la
ricezione radio o televisiva, condizione che puo essere determinata spegnendo e
riaccendendo I'apparecchiatura, I'utente e incoraggiato a provare a correggere
l'interferenza adottando una o piu delle misure indicate di seguito.

- Riorientare o riposizionare l'antenna ricevente.

- Aumentare la distanza tra l'apparecchiatura e il ricevitore.

- Collegare I'apparecchiatura a una presa situata in un circuito diverso da quello
a cui é collegato il ricevitore.

- Richiedere I'assistenza del rivenditore o di un tecnico radio/TV esperto.

Con questa apparecchiatura € necessario utilizzare cavi d'interfaccia schermati in
conformita con le normative FCC degli Stati Uniti.

Certificazione sicurezza prodotto

Il prodotto & certificato dall'agenzia sottostante con gli standard di sicurezza
elencati.

Agenzia Standard
Underwriters Laboratories Inc  UL60950-1 1st (2003) (Stati Uniti/Canada)
IEC60950-1 Edition 1 (2001)

L'apparecchiatura & stata prodotta all'interno di un sistema di qualita 1ISO9001
registrato.
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Informazioni legali

Marchio CE

1 gennaio
1995:

1 gennaio
1996:

9 marzo 1999

A\

Il marchio CE applicato a questo prodotto indica la dichiarazione di conformita
Xerox (Xerox Limited Declaration of Conformity) alle seguenti direttive applicabili
dell’'Unione Europea alle date indicate.

Direttiva del Consiglio 73/23/CEE emendata dalla Direttiva del Consiglio 93/68/
CEE, riavvicinamento delle normative degli Stati Membri relative ad
apparecchiature a bassa tensione.

Direttiva del Consiglio 89/336/CEE, riavvicinamento delle normative degli Stati
Membri relative a compatibilita elettromagnetica.

Direttiva del Consiglio 99/5/CEE relativa ad apparecchiature radio e per le
telecomunicazioni e al riconoscimento reciproco della loro conformita.

Una dichiarazione di conformita completa che definisce le direttive rilevanti e gli
standard di conformita pu® essere ottenuta da qualsiasi rivenditore locale
autorizzato.

AVVERTENZA: per consentire 'uso di questa apparecchiatura in prossimita
di strumentazione industriale, scientifica e medica (ISM - Industrial,
Scientific and Medical), puo rendersi necessario limitare le radiazioni esterne
generate dalla strumentazione ISM o adottare speciali precauzioni.

AVVERTENZA: questo prodotto richiede I'utilizzo di cavi d'interfaccia
schermati in conformita con EMC - Direttiva (89/336/CEE).
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Europa

Direttiva relativa alle apparecchiature radio e per le
telecomunicazioni

Questo prodotto Xerox & stato autocertificato da Xerox per la connessione
paneuropea come singolo terminale alla rete telefonica analogica commutata
pubblica (Public Switched Telephone Network, PSTN), in conformita con la Direttiva
1999/5/CE. Il prodotto & stato progettato per operare con le reti PSTN nazionali e
le reti PBX compatibili dei seguenti paesi:

Austria Germania Lussemburgo Repubblica Ceca
Belgio Grecia Malta Slovacchia

Cipro Irlanda Norvegia Slovenia
Danimarca Islanda Paesi Bassi Spagna

Estonia Italia Polonia Svezia

Finlandia Lettonia Portogallo Svizzera

Francia Lituania Regno Unito Ungheria

Qualora si presentino dei problemi, rivolgersi immediatamente al rappresentante
di zona autorizzato. Questo prodotto & stato verificato ed é ritenuto conforme
alle specifiche tecniche TBR21 per le apparecchiature da utilizzare con le reti
telefoniche analogiche commutate nell'Area Economica Europea. E possibile
configurare il prodotto in modo da renderlo compatibile con le reti di altri paesi.
Se é necessario eseguire la connessione alla rete di un altro paese, rivolgersi al
rappresentante di zona autorizzato, in quanto queste impostazioni non possono
essere effettuate dall’'utente.
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Conformita con gli standard ambientali

Stati Uniti
Energy Star

/—\ La Xerox Corporation, in qualita di parther ENERGY STAR, ha stabilito che
W (la configurazione di base di) questo prodotto & conforme alle direttive ENERGY
STAR sul risparmio energetico.

ENERGY STAR e ENERGY STAR MARK sono marchi commerciali registrati negli
Stati Uniti.

Il programma ENERGY STAR Office Equipment & una collaborazione tra i governi
degli Stati Uniti, dell'Unione Europea, del Giappone e l'industria delle
apparecchiature d'ufficio per promuovere copiatrici, stampanti, fax, macchine
multifunzione, personal computer e monitor che siano efficienti dal punto di vista
energetico. La riduzione dei consumi energetici consente di combattere lo smog,
le piogge acide e i cambiamenti climatici a lungo termine diminuendo le emissioni
derivanti dalla produzione di elettricita.

Le apparecchiature ENERGY STAR Xerox sono preimpostate in fabbrica per
attivare uno stato di “potenza ridotta” e/o spegnersi completamente dopo un
periodo di utilizzo specificato. Queste funzioni di risparmio energetico possono
ridurre della meta il consumo di energia del prodotto se confrontato con
apparecchiature tradizionali.

Canada
Environmental Choice

Terra Choice Environmental Services, Inc. Canada ha verificato che questo
prodotto € conforme a tutti i requisiti Environmental Choice EcolLogo applicabili per
il ridotto impatto sull'ambiente.

La Xerox Corporation, in qualita di partecipante del programma Environmental
Choice, ha stabilito che questo prodotto & conforme alle direttive Environmental
Choice sul risparmio energetico.

Environment Canada ha introdotto il programma Environmental Choice nel 1988
per consentire ai consumatori di identificare prodotti e servizi che non danneggiano
I'ambiente. Copiatrici, stampanti, sistemi di stampa digitali e prodotti fax devono
soddisfare i criteri di risparmio energetico ed emissione nonché dimostrare la
compatibilita con materiali di consumo riciclati. Attualmente, Environmental Choice
dispone di piu 1600 prodotti approvati e 140 licenze. Xerox si € distinta per la
disponibilita a offrire prodotti approvati EcolLogo.

“*
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Riciclaggio e smaltimento del prodotto

Se si € responsabili dello smaltimento del prodotto Xerox, tenere presente che |l
prodotto pud contenere piombo, mercurio e altre sostanze il cui smaltimento pud
essere soggetto a specifiche normative ambientali nazionali. La presenza di piombo
e mercurio € in totale conformita con le normative globali applicabili al momento
della messa in commercio del prodotto.

Unione europea

Questo simbolo applicato sulla macchina indica la necessita di smaltire il prodotto
in conformita con le normative nazionali vigenti.

La legislazione europea richiede che lo smaltimento dei dispositivi elettrici ed
elettronici a fine vita venga gestito in conformita con le normative vigenti.

Prima di smaltire il dispositivo, rivolgersi al rivenditore autorizzato di zona Xerox
per informazioni sul ritiro dei prodotti a fine vita.

Nord America

Xerox ha adottato un programma internazionale di ritiro e riutilizzo/riciclaggio
dei prodotti. Contattare il proprio rappresentante del servizio vendite Xerox per
verificare se il prodotto in questione & incluso nel programma. Per ulteriori
informazioni sui programmi ambientali Xerox, visitare il sito all'indirizzo
www.xerox.com/environment. Negli Stati Uniti, & possibile anche fare riferimento
al sito web Electronic Industries Alliance all’indirizzo www.eiae.org.

Altri paesi

Per informazioni su riciclaggio e smaltimento dei prodotti, rivolgersi alle
autorita locali.
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Introduzione

Questa nuova macchina non & una copiatrice convenzionale, € un dispositivo
digitale che consente di eseguire operazioni di copiatura, invio fax, stampa e
scansione in base al modello e alla configurazione in uso.

Sono disponibili i tre modelli indicati sotto.

» CopyCentre — dispositivo digitale stand-alone che consente di eseguire
operazioni di copiatura e invio fax (opzionale). La funzione di copiatura offre
tutte le funzionalita disponibili nelle copiatrici convenzionali, con i vantaggi
aggiuntivi della tecnologia digitale. E anche possibile acquistare un kit fax per
abilitare la trasmissione fax.

> WorkCentre — dispositivo digitale multifunzione che consente di eseguire
operazioni di copiatura, stampa e invio fax (opzionale).

> WorkCentre Pro — dispositivo digitale multifunzione avanzato che offre
molteplici funzioni ad alte prestazioni. Questo modello & in grado di eseguire
operazioni di copiatura, stampa, invio fax (opzionale) e scansione (opzionale).

Ogni modello dispone di sei configurazioni in grado di fornire 32, 38, 45, 55, 65 o
75 copie/stampe al minuto.

Tutte le configurazioni sono aggiornabili per adattare il dispositivo a eventuali nuove
esigenze. Per ulteriori informazioni, rivolgersi al fornitore Xerox di zona.

Per ulteriori informazioni sul modello, sulla configurazione e sulle opzioni
aggiuntive, vedere le pagine correlate.

NOTA: /e caratteristiche e le funzioni descritte in questa Guida di riferimento
rapido sono basate sulla configurazione completa di WorkCentre Pro e pertanto
potrebbero non essere disponibili sulla macchina in uso. Per ulteriori informazioni
sui componenti opzionali o sulle altre configurazioni, rivolgersi al fornitore Xerox
di zona.
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CopyCentre

Alimentatore automatico

Pannello comandi

(schermo sensibile e
tastierina numerica)

Lastra di esposizione
(sotto I'alimentatore
automatico)

Vassoio bypasS — — % Vassoio a sfalsamento
(pieghevole)

Vassoi carta 1 e 2

Alimentatore ad alta
capacita
(vassoi carta 3 e 4)

Opzioni CopyCentre

Copertura
lastra di
esposizione

Alimentatore
automatico

Alimentatore
ad alta
capacita

Vassoio a
sfalsamento

CopyCentre offre le seguenti opzioni:

NOTA: per identificare le opzioni compatibili con la configurazione della macchina,
vedere la sezione “Compatibilita” a pagina 2-5.

Copertura a cerniera piatta per la lastra di esposizione. Installata al posto
dell'alimentatore automatico.

C}onsente di alimentare un massimo di 75 documenti solo fronte o fronte/retro.
E possibile alimentare documenti di formato compreso tra A5 e A3. Installato al
posto della copertura lastra di esposizione.

Contiene i vassoi 3 e 4. Entrambi i vassoi dispongono di una capacita superiore a
quella dei vassoi 1 e 2. Questo consente di ridurre la frequenza di sostituzione della
carta nella macchina.

Consegna le copie con il lato stampato rivolto verso I'alto o verso il basso,
fascicolate o non fascicolate. Ogni fascicolo viene sfalsato rispetto al precedente
per facilitarne la separazione. Installato al posto della stazione di finitura.
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Stazione di
finitura

Perforazione

Pinzatrice

Vassoio buste

Kit fax di base
(incorporato)

Kit fax
avanzato
(incorporato)

Dispositivo
interfaccia
esterna

Memoria EPC
(Electronic
Pre- Collation)
da 256 MB

Sono disponibili 4 tipi di stazioni di finitura:
- Stazione di finitura Office di base
- Stazione di finitura Office
- Stazione di finitura Office avanzata
- Stazione di finitura Professional

Per identificare il tipo di stazione di finitura e per ulteriori informazioni su ciascuna
stazione di finitura, vedere la sezione “Dispositivi di finitura” a pagina 2-13.

La stazione di finitura prescelta € installata al posto del vassoio a sfalsamento.

Questa opzione & disponibile su tutte e tre le stazioni di finitura se dotate di un kit
di foratura. Sono disponibili i kit a 2 fori, a 4 fori o a 4 fori svedese. Poiché ogni foglio
viene forato individualmente, non vi & alcun limite al numero massimo di fogli nel
fascicolo. Kit di foratura aggiuntivi possono essere acquistati a parte, sebbene sia
possibile installare un solo kit per volta.

Utilizzando la pinzatrice & possibile pinzare manualmente fino a 50 fogli di carta da
80 g/mz. La cartuccia della pinzatrice contiene 5000 punti.

NOTA: prima di installare la pinzatrice € necessario montare il ripiano.

Questo vassoio & inserito all'interno del vassoio 2 e pud contenere un massimo di
55 buste C10.

Questo kit consente una connessione singola alla linea telefonica. Il kit fax di base,
denominato anche Fax incorporato, permette di sottoporre a scansione i documenti
e di inviarli direttamente a quasi tutti i tipi di apparecchi fax collegati alla rete
telefonica. | fax vengono inviati dalla macchina direttamente al numero fax inserito.
Questo tipo di fax utilizza le normali linee telefoniche per trasmettere i dati e
pertanto vengono applicate le tariffe telefoniche standard.

Consente la connessione di due linee telefoniche alla macchina. Questo kit offre
tutte le funzioni del kit fax di base con in piu la possibilita di inviare e ricevere fax
contemporaneamente.

Consente il collegamento di un dispositivo di accesso e contabilita di terzi, ad
esempio con pagamento tramite scheda o gettoni.

Area di memorizzazione temporanea aggiuntiva per dati scansiti.
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Compatibilita

CopyCentre

Opzione 32 38 45 55 65 75
Copertura lastra di esposizione [ [ ) [ - - -
Alimentatore automatico 0] o} o} ) ) )
Alimentatore ad alta capacita 0] 0] 0] (0] [ ) [
Vassoio a sfalsamento 0] o} o} o o O
Stazione di finitura Office di base o o o -
Stazione di finitura Office o o} o} o o O
Stazione di finitura Office avanzata - - - - o o}
Stazione di finitura Professional 0] o o o o o
Kit di foratura a 2 fori o o o o o} o}
Kit di foratura a 4 fori o} o o o o O
Kit di foratura a 4 fori svedese o] o o o o} o
Pinzatrice e ripiano o o o} o o O
Vassoio buste o] 0] o o - -
Kit fax di base 0] o o} o o O
Kit fax avanzato o o o o o} o}
Dispositivo interfaccia esterna o o o} o o O
Memoria EPC (Electronic Pre- Collation) o o o o} ) )
da 256 MB aggiuntiva

Legenda: ® Standard O Opzionale - Non disponibile
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WorkCentre

Pannello comandi
(schermo sensibile e
tastierina numerica)

Pinzatrice

Ripiano

(pieghevole)

Vassoicarta1e 2

/ (
/g
|

Vassoio bypass

Alimentatore automatico

Lastra di esposizione
(sotto I'alimentatore
automatico)

Stazione di finitura
Office avanzata

= =
L — Alimentatore ad
alta capacita
= ]
- (vassoi carta 3 e 4)
—
—_—_—

Opzioni WorkCentre

Copertura
lastra di
esposizione

Alimentatore
automatico

Alimentatore
ad alta
capacita

Vassoio a
sfalsamento

Stazione di
finitura

WorkCentre offre le seguenti opzioni:

NOTA: per identificare le opzioni compatibili con la configurazione della macchina,
vedere la sezione “Compatibilita” a pagina 2-8.

Copertura a cerniera piatta per la lastra di esposizione. Installata al posto
dell'alimentatore automatico.

C}onsente di alimentare un massimo di 75 documenti solo fronte o fronte/retro.
E possibile alimentare documenti di formato compreso tra A5 e A3. Installato al
posto della copertura lastra di esposizione.

Contiene i vassoi 3 e 4. Entrambi i vassoi dispongono di una capacita superiore a
quella dei vassoi 1 e 2. Questo consente di ridurre la frequenza di sostituzione della
carta nella macchina.

Consegna le copie con il lato stampato rivolto verso I'alto o verso il basso,
fascicolate o non fascicolate. Ogni fascicolo viene sfalsato rispetto al precedente
per facilitarne la separazione. Installato al posto della stazione di finitura.

Sono disponibili 4 tipi di stazioni di finitura:

- Stazione di finitura Office di base
- Stazione di finitura Office
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- Stazione di finitura Office avanzata
- Stazione di finitura Professional

Per identificare il tipo di stazione di finitura e per ulteriori informazioni su ciascuna
stazione di finitura, vedere la sezione “Dispositivi di finitura” a pagina 2-13.

La stazione di finitura prescelta € installata al posto del vassoio a sfalsamento.

Perforazione Questa opzione & disponibile su tutte e tre le stazioni di finitura se dotate di un kit
di foratura. Sono disponibili i kit a 2 fori, a 4 fori 0 a 4 fori svedese. Poiché ogni foglio
viene forato individualmente, non vi & alcun limite al numero massimo di fogli nel
fascicolo. Kit di foratura aggiuntivi possono essere acquistati a parte, sebbene sia
possibile installare un solo kit per volta.

Pinzatrice Utilizzando la pinzatrice &€ possibile pinzare manualmente fino a 50 fogli di carta da
80 g/m2. La cartuccia della pinzatrice contiene 5000 punti.

NOTA: prima di installare la pinzatrice € necessario montare il ripiano.

Vassoio buste Questo vassoio & inserito all'interno del vassoio 2 e pud contenere un massimo
di 55 buste C10.

Kit fax di base Questo kit consente una connessione singola alla linea telefonica. Il kit fax di base,
(incorporato) denominato anche Fax incorporato, permette di sottoporre a scansione i documenti
e di inviarli direttamente a quasi tutti i tipi di apparecchi fax collegati alla rete
telefonica. | fax vengono inviati dalla macchina direttamente al numero fax inserito.
Questo tipo di fax utilizza le normali linee telefoniche per trasmettere i dati e
pertanto vengono applicate le tariffe telefoniche standard.

Kit fax Consente la connessione di due linee telefoniche alla macchina. Questo kit offre
_avanzato tytte le funzioni del kit fax di base con in pil la possibilita di inviare e ricevere fax
(incorporato) .,n1emporaneamente.

Dispositivo Consente il collegamento di un dispositivo di accesso e contabilita di terzi, ad

interfaccia esempio con pagamento tramite scheda o gettoni.
esterna

Contabilita Strumento utilizzabile dagli amministratori per tenere traccia del numero di lavori
standard Xerox di copiatura, stampa, scansioni in rete, Fax server e Fax incorporato per ciascun
utente, a condizione che questi servizi siano installati sulla macchina. E possibile
applicare limiti di utilizzo per gli utenti e stampare un rapporto contenente tutti i dati
di contabilita standard Xerox.

Impostazioni di Una funzione di sicurezza che offre le opzioni Sovrascrittura immagini su richiesta
sovrascrittura e Sovrascrittura immagini immediata. Queste opzioni consentono di sovrascrivere i
dati sul disco rigido per proteggere informazioni riservate.

Memoria EPC Area di memorizzazione temporanea aggiuntiva per dati scansiti.
(Electronic
Pre- Collation)
da 256 MB
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Compatibilita

WorkCentre

Opzione 32 38 45 55 65 75
Copertura lastra di esposizione [ [ ) ) - - -
Alimentatore automatico 0] o} o ) ) )
Alimentatore ad alta capacita 0] 0] (@] [ ) [ [
Vassoio a sfalsamento 0] o} o o o O
Stazione di finitura Office di base o o o -
Stazione di finitura Office o o} o o o o
Stazione di finitura Office avanzata - - - - o o}
Stazione di finitura Professional 0] o} o o o o
Kit di foratura a 2 fori o o o o o} o
Kit di foratura a 4 fori o} o o o o o
Kit di foratura a 4 fori svedese o] o o o o} o
Pinzatrice 0] o} o} o o O
Ripiano [ ) [ ) [ ) [ ) [ )
Vassoio buste o} o} O O - -
Kit fax di base o o o o o} o
Kit fax avanzato o 0] 0] 0] o o
E-mail o] 0] 0] 0] o o
Contabilita standard Xerox ® ° ° ) ) )
Dispositivo interfaccia esterna o 0] 0] 0] o o
Impostazioni di sovrascrittura o o o} o o O
Memoria EPC (Electronic Pre- Collation) o o o o} ) )
da 256 MB aggiuntiva

Legenda: ® Standard O Opzionale - Non disponibile
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WorkCentre Pro

Pannello comandi Alimentatore automatico

(schermo sensibile e
tastierina numerica) Lastra di esposizione
(sotto I'alimentatore

automatico)
Ripiano

Stazione di finitura
Professional

Vassoio bypass
(pieghevole)

Vassoio stazione

Alimentatore ad alta capacita di finitura libretto

(vassoi carta 3 e 4)

Vassoi carta 1e 2

Opzioni WorkCentre Pro

WorkCentre Pro offre le seguenti opzioni:

NOTA: per identificare le opzioni compatibili con la configurazione della macchina,
vedere la sezione “Compatibilitd” a pagina 2-12.

Alimentatore Consente di alimentare un massimo di 75 documenti solo fronte o fronte/retro. E
automatico possibile alimentare documenti di formato compreso tra A5 e A3. Installato al posto
della copertura lastra di esposizione.

Alimentatore Contiene i vassoi 3 e 4. Entrambi i vassoi dispongono di una capacita superiore a
ad alta quella dei vassoi 1 e 2. Questo consente di ridurre la frequenza di sostituzione della
capacita .55 nella macchina.

Vassoio a Consegna le copie con il lato stampato rivolto verso I'alto o verso il basso,
sfalsamento fascicolate o non fascicolate. Ogni fascicolo viene sfalsato rispetto al precedente
per facilitarne la separazione. Installato al posto della stazione di finitura.
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Stazione di
finitura

Perforazione

Pinzatrice

Vassoio buste

Kit fax di base
(incorporato)

Kit fax
avanzato
(incorporato)

LAN Fax

Fax server

Internet fax

E-mail

Scansione
in rete

Sono disponibili 4 tipi di stazioni di finitura:
- Stazione di finitura Office di base
- Stazione di finitura Office
- Stazione di finitura Office avanzata
- Stazione di finitura Professional

Per identificare il tipo di stazione di finitura e per ulteriori informazioni su ciascuna
stazione di finitura, vedere la sezione “Dispositivi di finitura” a pagina 2-13.

La stazione di finitura prescelta € installata al posto del vassoio a sfalsamento.

Questa opzione & disponibile su tutte e tre le stazioni di finitura se dotate di un kit
di foratura. Sono disponibili i kit a 2 fori, a 4 fori 0 a 4 fori svedese. Poiché ogni foglio
viene forato individualmente, non vi & alcun limite al numero massimo di fogli nel
fascicolo. Kit di foratura aggiuntivi possono essere acquistati a parte, sebbene sia
possibile installare un solo kit per volta.

Utilizzando la pinzatrice & possibile pinzare manualmente fino a 50 fogli di carta da
80 g/m2. La cartuccia della pinzatrice contiene 5000 punti.

NOTA: prima di installare la pinzatrice € necessario montare il ripiano.

Questo vassoio € inserito all'interno del vassoio 2 e pud contenere un massimo di
55 buste C10.

Questo kit consente una connessione singola alla linea telefonica. Il kit fax di base,
denominato anche Fax incorporato, permette di sottoporre a scansione i documenti
e di inviarli direttamente a quasi tutti i tipi di apparecchi fax collegati alla rete

telefonica. | fax vengono inviati dalla macchina direttamente al numero fax inserito.

Consente la connessione di due linee telefoniche alla macchina. Questo kit offre
tutte le funzioni del kit fax di base con in piu la possibilita di inviare e ricevere fax
contemporaneamente.

Consente di inviare un documento a un apparecchio fax connesso alla rete
telefonica. | fax vengono inviati dal PC direttamente al numero fax inserito.

Consente agli utenti di inviare e ricevere fax cartacei tramite un server fax. | fax
vengono inviati dalla macchina a un server fax di terzi che li inoltra al numero fax
inserito.

Consente agli utenti di inviare e ricevere fax tramite Internet o la Intranet.

Consente di scansire un'immagine e di inviarla a un qualsiasi indirizzo e-mail valido.
L’immagine scansita viene inviata come allegato e-mail ai destinatari specificati.

Servizio utilizzato per scansire un documento originale e convertirlo in un file
elettronico. Il file pud essere distribuito e archiviato in diversi modi. La destinazione
finale del file elettronico dipendera dal percorso di scansione scelto dall’'utente.
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Contabilita
di rete

Contabilita
standard Xerox

Dispositivo
interfaccia
esterna

Impostazioni di
sovrascrittura

Stampa USB
(Universal
Serial Bus)

Memoria EPC
(Electronic
Pre- Collation)
da 256 MB

Consente di controllare I'utilizzo della macchina registrando la quantita eseguita di
stampe, copie e scansioni da piu macchine in rete.

Strumento utilizzabile dagli amministratori per tenere traccia del numero di lavori di
copiatura, stampa, scansioni in rete, Fax server e Fax incorporato per ciascun
utente, a condizione che questi servizi siano installati sulla macchina. E possibile
applicare limiti di utilizzo per gli utenti e stampare un rapporto contenente tutti i dati
di contabilita standard Xerox.

Consente il collegamento di un dispositivo di accesso e contabilita di terzi, ad
esempio con pagamento tramite scheda o gettoni.

Una funzione di sicurezza che offre le opzioni Sovrascrittura immagini su richiesta
e Sovrascrittura immagini immediata. Queste opzioni consentono di sovrascrivere i
dati sul disco rigido per proteggere informazioni riservate.

Per la stampa diretta da un PC collegato tramite un cavo USB.

Area di memorizzazione temporanea aggiuntiva per dati scansiti.

Guida di riferimento rapido Pagina 2-11

Descrizione generale del prodotto



Compatibilita

WorkCentre Pro

Opzione 32 38 45 55 65 75
Copertura lastra di esposizione - - - - - -
Alimentatore automatico ® ° ° ) ) )
Alimentatore ad alta capacita [ [ [ ) [ ) [ [ )
Vassoio a sfalsamento 0] o} o o o O
Stazione di finitura Office di base o o o -
Stazione di finitura Office o o} o o o o
Stazione di finitura Office avanzata - - - - o o}
Stazione di finitura Professional 0] o} o o o o
Kit di foratura a 2 fori o o o o o} o
Kit di foratura a 4 fori o} o o o o o
Kit di foratura a 4 fori svedese o] o o o o} o
Pinzatrice 0] o} o} o o O
Ripiano [ ) [ ) [ ) [ ) [ )
Vassoio buste o} o} O O - -
Kit fax di base o o o o o} o
Kit fax avanzato o 0] 0] 0] o o
LAN Fax 0] 0] 0] 0] o o
Fax server o} o o o o o
Internet fax o o o o o} o
E-mail 0] 0] 0] 0] o (@]
Scansione in rete o o o o o} o
Contabilita di rete 0] o o o o O
Contabilita standard Xerox [ [ [ ) [ ) [ )
Dispositivo interfaccia esterna 0] o o o o o
Impostazioni di sovrascrittura o 0] 0] 0] o o
Stampa USB o o o o o o
Memoria EPC (Electronic Pre- Collation) o o o o} ) )
da 256 MB aggiuntiva

Legenda: ® Standard O Opzionale - Non disponibile
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Dispositivi di finitura

Vassoio superiore

Vassoio impilatore

;}
|
= /J

Stazione di finitura Office di base

(L

Vassoio superiore

Vassoi impilatore

S T
o

==

-"""'-i..;" |

rr

Ml

#

Stazione di finitura Office avanzata

Vassoio superiore

Vassoio impilatore

] =
— —

Stazione di finitura Office

Vassoio superiore

Vassoio impilatore

Vassoio stazione di
finitura libretto

Stazione di finitura Professional

(con stazione finitura libretto)
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Stazione di Contiene un massimo di 250 fogli nel vassoio superiore e un massimo di 1000 fogli

finitura Office nel vassoio impilatore.
di base

L'impilatore consente di fascicolare, impilare e pinzare le copie a seconda delle
funzioni selezionate.

La cartuccia punti della stazione di finitura Office di base contiene 3000 punti.

NOTA: /a pinzatura doppia non é disponibile con la stazione di finitura Office di
base.

_ Stazione di Contiene un massimo di 250 fogli nel vassoio superiore € un massimo di 2000 fogli
finitura Office nel vassoio impilatore.

L'impilatore consente di fascicolare, impilare, pinzare e perforare le copie a
seconda delle funzioni selezionate.

La cartuccia punti della stazione di finitura Office di base contiene 5000 punti.

Stazione di Contiene un massimo di 250 fogli nel vassoio superiore e un massimo di 1500 fogli

finitura Office in ciascuno dei 2 vassoi impilatore.
avanzata

La stazione di finitura Office avanzata consente di fascicolare, impilare, pinzare e
perforare le copie a seconda delle funzioni selezionate.

La cartuccia punti della stazione di finitura Office avanzata contiene 5000 punti.

Stazione di Contiene un massimo di 250 fogli nel vassoio superiore e un massimo di 1500 fogli

finitura nel vassoio impilatore.
Professional

L'impilatore consente di fascicolare, impilare, pinzare e perforare le copie a
seconda delle funzioni selezionate.

La stazione di finitura Professional include anche una stazione di finitura libretto
che puo essere usata per piegare e pinzare le copie. La pinzatrice della stazione
di finitura libretto richiede 2 cartucce punti, ciascuna contenente 2000 punti.

La pinzatrice della stazione di finitura dispone di 1 cartuccia punti contenente
5000 punti.
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Descrizione del pannello comandi

NOTA: /o schermo sensibile visualizzato rappresenta la configurazione completa
di WorkCentre Pro.

_~> Accesso

. Fornisce l'accesso a Strumenti, per modificare i
Schermo sensibile

. . . ) o valori di default del dispositivo.
Visualizza e permette di selezionare le funzioni di

programmazione, comprese le procedure di eliminazione

degli errori e le informazioni generali sul sistema. AC Cancella tutto

Riporta tutte le funzioni alle impostazioni di
default.

? Guida _
. . - —= Interruzione
Fornisce accesso a informazioni _ )
supplementari. SospenQe tgmporaneamente il Iaxoro in corso
per lasciare il posto a un lavoro piu urgente.
2¢ Lingua
Visualizza il testo in una delle @ Pausa

altre lingue disponibili. Sospende temporaneamente il lavoro in corso.

Pronto per la scansione. 1 V) )

= B E2

_ — ) DD > ;

C Tutt

= - > Awvio
Uscita copie Lati da copiare R/ Vassoi carta ?3 ? @ AVVia iI Iavoro_
@ Fescicolate @ -1 @ 100 @ v carta @ ©)

() Pinzatura singola & \ (_)1 > 2 ) Auto % e +a10

() Perforazione Oz->2 Iaarimn (Ju3ail e & @

() Libretto pinzate B ()2 > 1 QI Aadsa3 4% ()= 1At
) Altro... C A ... C At ... A

Funzioni
Visualizza le funzioni lavoro sullo

schermo % Asterisco C cancella # cancelletto
' Utilizzare per avviare Cancella i valori Indica il carattere di
Situazione lavori un'operazione DTMF numerici o l'ultima selezione o un numero
Vi.salizza lo stato (Dual Tone Multi- cifra inserita. di selezione di gruppo.
dei lavori frequency). Permette anche di
’ inserire la parola di
N . i accesso.
Condizione macchina j/f Pausa di selezione
Visualizza lo stato in cui sitrova  Inserisce una pausa nella
la macchina. selezione di un numero di
& Spia Economizzatore telefono durante la

. oo trasmissione di un fax.
Indica quando € attivo il Modo

economizzatore della macchina.
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Accensione e spegnimento

1 Per accendere la macchina

> Premere l'interruttore di accensione.
Il processo di accensione viene
completato in meno di 165 secondi e
consente di attivare tutte le opzioni
installate.

NOTA: alcune funzioni della macchina
come la copiatura e la scansione

saranno disponibili prima di altre.

Pronto per la scansione.

2 Per spegnere la
macchina

» Premere l'interruttore di
accensione. Una schermata di

Copiatura
di hase

Uscita copie

Disinserisce sistema Riavvio rapido
@ Fascicolaty
(= Insoriszo
() perforaziof economizzatore
) Libretto pi

conferma richiede di selezionare LS. s T 1T

1

Tutti i
servizi

un'opzione di disinserimento.

> Se si seleziona [Disinserisce sistema] nella schermata Opzioni di

3 disinserimento, viene visualizzato un messaggio in cui si avverte che, se la

macchina viene spenta, i dati potrebbero andare perduti.

NOTA: /a conferma di questa schermata comporta la cancellazione di tutti i lavori

attualmente nella coda.
> Premere il pulsante [Conferma] per spegnere la macchina.

NOTA: 'alimentazione viene interrotta dopo circa 45 secondi.

> Se si seleziona [Inserisce economizzatore], viene immediatamente attivato il
modo Economizzatore appropriato. Se la coda dovesse contenere dei lavori,

viene visualizzata una seconda schermata.

NOTA: per riportare la macchina in modalita operativa, € sufficiente premere un

pulsante sullo schermo sensibile o un tasto sul pannello comandi.

> Se & stato selezionato e confermato [Riavvio rapido], la macchina si riavvia.
Viene visualizzato un messaggio per avvertire che eventuali lavori in coda

verranno cancellati.

NOTA: eventuali lavori di copiatura in coda verranno cancellati, mentre i lavori di

stampa verranno recuperati.

> Se é stato selezionato [Annulla], le opzioni di speghimento vengono annullate e

la macchina & disponibile all’'uso.
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Caricamento della carta

1 > Aprire il vassoio carta richiesto.

NOTA: i vassoi carta 1 e 2 sono
regolabili per tutti i formati da A5 ad AS.
| vassoi carta 3 e 4 sono vassoi
dedicati e accettano solo il formato A4
0 8,5 x 11 pollici (216 x 279 mm) con
alimentazione lato lungo (LEF).

» Caricare la carta. La carta non deve
superare la riga di riempimento
massimo.

» Chiudere il vassoio.

NOTA: se si utilizza il vassoio 1 0 2,
accertarsi che le guide tocchino la pila
dei fogli. In caso contrario, il formato
rilevato automaticamente potrebbe
risultare errato.

Confermare gli attributi del vassoio

caso in cui il formato, il tipo o il
colore della carta sia cambiato, .
selezionare [Conferma] OPPURE % _
[Cambia formato] e/o [Cambia 2 St L] e
tipo e colore]. o [] rewoecaee

3 > Per riprogrammare il vassoio nel Pronta per 1z scansine. ]

Il

NOTA: verificare che il formato,
il tipo e il colore siano corretti.
Per la carta da copia standard le
impostazioni dovrebbero essere:
Formato — A4

Tipo — Standard

Colore — Bianco

NOTA: alcune configurazioni macchina non supportano la stampa di buste.
Per ulteriori informazioni fare riferimento al capitolo Descrizione generale
del prodotto.
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Esecuzione di copie

1

> Caricare gli originali
nell’alimentatore
automatico o sulla
lastra di esposizione.

NOTA: nell'alimentatore
automatico, la scansione
dei documenti viene
eseguita una sola volta.

Pranto per la scansione. 1

Copiatura 1 Tutti i

di base servizi

Uscita copie Lati da copiare R/I Vassol carta

@ Fascicolate @ -1 @ 100% @ Auto carta O
() Pinzawra singola B ()1 5 2 ) Auto % Q=D P @
() Perforazione Q2~»2 Qas»asing (Je3ap > 4 . wm \.
() Libretto pinzato Q21 Daa3 0% (=180 ~ - . @ —
) Ailtro... C Ao ... C Ao ... C At ...
&

> Accedere alla schermata Copiatura
di base; se necessario, selezionare
il pulsante [Funzioni] del pannello
comandi.

> Selezionare le funzioni richieste Pronto per la scansione.
sullo schermo sensibile. PTG T p— D @
> Selezionare il numero di copie Uscito copie Lot o copire /1 —
richieste. e SSCRD . S et
> Premere [Avvio]. s St S Saine
C)tra... CAltra .. oo .. Catro ..

Le funzioni di copiatura comprendono...

> Produzione di fascicoli pinzati o forati, se & disponibile una stazione di finitura

> Registrazione della qualita immagine

> Riduzione/Ingrandimento automatici

> Copia di originali con formati misti

> Aggiunta di divisori stampati o in bianco al fascicolo di trasparenti

> Raggruppamento di pit immagini su una pagina

> Aggiunta di copertine stampate o in bianco

> Aggiunta di annotazioni

> Inserimento di fogli o di divisori a rubrica stampati o in bianco

> Spostamento delle immagini

» Cancellazione di margini e bordi

> Composizione lavoro per applicare programmazioni diverse a documenti di uno
stesso fascicolo

> Archiviazione delle impostazioni di programmazione dei lavori frequenti

> Creazione di libretti
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Invio di un fax mediante Fax incorporato

La funzione Fax incorporato & opzionale. Se la schermata Fax — Funzioni di
base corrisponde a quella visualizzata al punto 2, cio significa che la funzione
Fax incorporato € abilitata. Per ulteriori informazioni, rivolgersi al’amministratore
del sistema.

NOTA: entrambi i servizi Fax incorporato e Fax server possono essere
contemporaneamente installati sul WorkCentre Pro, tuttavia solo un servizio
puo essere abilitato.

nell’alimentatore
automatico o sulla lastra
di esposizione.

1 > Caricare gli originali

NOTA: nell'alimentatore
automatico la scansione
dei documenti viene

eseguita una sola volta.

2 > Selezionare [Fax].

NOTA: e possibile che per accedere
all’'opzione Fax sia innanzitutto
necessario selezionare

[Tutti i servizi].

Fax - Funz. Tutti i
base servizi

Risoluzione Lati scansiti

Opzioni di selezione

B Elenco di invio (0) | Caratteri di selezione Standard

Superfine |

Selezione veloce Selezione da tastierina

» Inserire il numero di telefono.

Pronto per inviare fax. Inserire il numero di telefono.

sullo schermo sensibile.
> Premere [Avvio].

3 » Selezionare le funzioni richieste

/" = Tutti i

Opzioni di selezione Risoluzione Lati scansiti

2 Elenco di invio (0) | Caratteri di selezione | Standard
Fronte/retro...

Superfine |

Selezione veloce Selezione da tastierina

Le funzioni di Fax comprendono...

Modifica della risoluzione

Trasmissione via fax di originali fronte/retro
Programmazione del formato degli originali da scansire
Registrazione della qualita immagine

Invio differito di fax

Aggiunta di un foglio di intestazione

Invio a piu destinatari

Memorizzazione su mailbox e polling alla/dalla macchina
Impostazione della velocita di trasmissione

YV VY YV VYV VYV VY
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Invio di un fax mediante Fax server

La funzione Fax server & opzionale ed & disponibile solo su WorkCentre Pro. Se la
schermata Fax — Funzioni di base corrisponde a quella visualizzata al punto 2, cio

1

significa che la funzione Fax server € abilitata. Per ulteriori informazioni, rivolgersi
allamministratore del sistema.

NOTA: entrambi i servizi Fax incorporato e Fax server possono essere
contemporaneamente installati sul WorkCentre Pro, tuttavia solo un servizio puo
essere abilitato.

> Caricare gli originali
nell’alimentatore
automatico o sulla lastra
di esposizione.

NOTA: nell'alimentatore
automatico la scansione
dei documenti viene

eseguita una sola volta.

> Selezionare [Fax].

Fax - Tutti i
Funz. hase servizi

NOTA: é possibile che per accedere
all’'opzione Fax sia innanzitutto

necessario selezionare O Staiand
(@) () Caratteri selezione... (@Fine

[Tutti i servizi]. .

) (C)Ftenco telefonico...

Risoluzione Lati scansiti

@Frone
() Fronterretro...

() Fronteretro, rotaz.

Opzioni di selezione

» Inserire il numero di telefono.

» Selezionare le funzioni richieste
sullo schermo sensibile. e e @ T

> Premere [Avvio].

Funz. hase

Risoluzione

@ standard
() Caratteri selezione... (_)Fine

()% Flenco invio (1) )Flenco telefonico...

Lati scansiti

Fronte
@ Fronterretro...

() Fronteretro, rotaz.

Opzioni di selezione

Oz: Agg. in elenco

Le funzioni di Fax comprendono...

> Modifica della risoluzione

> Trasmissione via fax di originali fronte/retro

> Programmazione del formato degli originali da scansire
> Registrazione della qualita immagine

> Invio differito di fax

Guida di riferimento rapido
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Invio di un fax mediante Internet fax

La funzione Internet fax & opzionale ed & disponibile solo su WorkCentre Pro. Per
ulteriori informazioni, rivolgersi all’amministratore del sistema.

nell’alimentatore
automatico o sulla lastra
di esposizione.

1 > Caricare gli originali

NOTA: nell'alimentatore
automatico la scansione
dei documenti viene

eseguita una sola volta.

2 > Selezionare [Internet fax]. Prontopar I scansone.
Quando I'elenco indirizzi & completo, caricare i documenti e premere Avvio.

NOTA: é possibile che per ke Vion
accedere all’'opzione Internet fax b Ovetut
sia innanzitutto necessario = Opimuove (<)
selezionare [Tutti i servizi]. Oestcorgea

Oggetto: Scansione da WorkCentre Pro Xerox \Y)

> Selezionare [A...], inserire i dati
e-mail del destinatario e
selezionare [Salva].

> Selezionare [Modifica oggetto],
inserire 'oggetto e selezionare

[Salva].
> Selezionare le funzioni richieste Proto o scansine
Su | IO SChermO senslbile . On ll\(lnzll & completo, caricare i documenti e premere Avvio. :nmi )
> Premere [Avvio]. oS Cvettns o
-
(& (CDRimuave [:‘|
y (_JRimuove tutto "
OMndlflca oggetto m

Oggetta: Scansione da WorkCentre Pro Xerox \

Le funzioni di Internet fax comprendono...

> Impostazione di una rubrica pubblica o interna

> Modifica della risoluzione

> Scansione di originali fronte/retro

> Programmazione del formato degli originali da scansire
> Registrazione della qualita immagine

> Modifica del formato file di default
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Scansione di un documento su file

L'opzione Scansione in rete & disponibile solo su WorkCentre Pro. Per ulteriori
informazioni, rivolgersi al’amministratore del sistema.

nell’alimentatore
automatico o sulla lastra
di esposizione.

1 > Caricare gli originali

NOTA: nell'alimentatore
automatico la scansione
dei documenti viene

eseguita una sola volta.

2 > Selezionare [Scansione in rete]. FEIEEEES
NOTA: é possibile che per accedere |me>"
. . . . Modelli
all’opZ/one SCanSIOHe in rete sia DEFAULT | _Fie:/su pusizions non dotinita
. . . . Fax : Destinarione configurata
innanzitutto necessario selezionare @iz '
' P @ jon3
[Tutti i servizi]. — —

PaperWare [N

» Selezionare le funzioni richieste
sullo schermo sensibile.

> Premere [Avvio]. .

> Al termine dell'operazione, ;W;;—'iﬁ/
accedere al lavoro dalla
workstation.

3 » Selezionare un modello.

Le funzioni di Scansione in rete comprendono...

> Modifica dell'immagine in uscita in base alle esigenze
> Modifica della risoluzione

> Scansione di originali fronte/retro

> Programmazione del formato degli originali da scansire
> Modifica della destinazione dell'immagine scansita
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Invio di un messaggio e-mail

La funzione E-mail & opzionale ed & disponibile solo su WorkCentre Pro.
Per ulteriori informazioni, rivolgersi all’amministratore del sistema.

nell’alimentatore
automatico o sulla lastra
di esposizione.

1 > Caricare gli originali

NOTA: nell'alimentatore
automatico la scansione
dei documenti viene

eseguita una sola volta.

Aggiungere destinatari a Elenco indirizzi.
Tutti

NOTA: e possibile che per accedere |=™ Fseri
all'opzione E-mail sia innanzitutto = COpetagh

necessario selezionare
[Tutti i servizi].

2 > Selezionare [E-maiI] . Pronto per la scansione.

)
(@)

L

OMndilica oggetto
Oggetto: Scansione da VWorkCentre Pro Xerox

3 > Selezionare [A...], inserire i eeeaee gt i
dati e-mail del destinatario e " l Tui
selezionare [Invio]. ‘ Oopocont
> Selezionare [Modifica oggetto], O o o

inserire 'oggetto e selezionare 8%4{&% a— —
[S a IV a] Oggetto: Scansione da WorkGantra Pro Xerox

» Selezionare le funzioni richieste
sullo schermo sensibile.

> Premere [Avvio].

/‘
\1

Le funzioni di E-mail comprendono...

> Impostazione di una rubrica pubblica o interna

> Modifica della risoluzione

> Scansione di originali fronte/retro

» Programmazione del formato degli originali da scansire
> Registrazione della qualita immagine
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Stampa da un PC

Se la macchina € collegata a una rete, & possibile stampare i documenti
direttamente dal PC tramite il driver di stampa CentreWare fornito. Il driver
di stampa deve essere caricato su tutti i PC che utilizzano la macchina.

> Selezionare [Stampa] all'interno
dell'applicazione sul PC.

» Selezionare la macchina in uso
come stampante.

> Selezionare [Proprieta], effettuare
le selezioni e fare clic su [OK].

> Fare clic su [OK] per stampare il
documento.

NOTA: /e istruzioni possono variare
in base all'applicazione utilizzata.

Tipo di lavoro:

El

Awanzate | Catta/Opzion diuscita | Pagine speciali | Opzion mmagine | Layout/Figrana

& Stampa, E E\
Generale
Seleziona stampante
2 ne A
> 8
Aggiungi Herox
stampante  DocuTech ...
~
State:  Pronta ] Stampa su fie
Percorso
ey Tiova stampante.
Pagine da stampare
@ Tutte Numera dicopie: |1 4
O Pagine: | 1-65535
1
Immetiere un nica rumera di paging o un
intervala di pagine. Ad ssempio: 512
& Preferenze stampa Xerox WorkCentre Pro 255 PS 3]

Stampa fronte/retro

Stampa solo fronte v

Ricpilogo carta: Fascicolazione/Pinzatura:
Formato carts: 44 % Fascioolle v
’T Colore carta: Bianco
¢ |Tipo di cana: Default stampante B
Destinazione lavoro:
Aute v
Impostazioni salvate:
P 4
=
,
XEROX 2 J [ Defadt ) [ Tubiidefaut

Le funzioni di Stampa comprendono...

> Stampa fronte o fronte/retro

> Produzione di fascicoli pinzati o perforati, se disponibile

> Modifica della risoluzione di stampa
> Aggiunta di un foglio intestazione

> Aggiunta di una copertina anteriore
> Modifica della qualita immagine

> Aggiunta di filigrane

Guida di riferimento rapido
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Invio di un fax mediante LAN Fax

La funzione LAN Fax & opzionale ed & disponibile solo su WorkCentre Pro.
Per ulteriori informazioni, rivolgersi al’amministratore del sistema.

> Selezionare [Stampa] allinterno
dell'applicazione sul PC. Gererck
Seleziona stampante
» Selezionare la macchina in uso o ~
=
come stampante. asore xero
stampante  DocuTech 1
State:  Pronta ] Stampa su fie
i
Pagine da stampare
@ Tutte Nurero di copie: |1 £
O Pagine: | 165535 '!
\mmetl:re un urica numers di paging o un

intervallo di pagine. Ad esempio: 512

2 > SeleZionare [Proprieté]. # impostazione LAN Fax Xerox ®
. . . Destinatar fa | Opzioni fax | Preferenze
> Selezionare [Tipo di lavoro] e R
quindi [Fax] dal menu a discesa. a E‘
> |nserire | datl del destinatario e [ A ggiungi destinatario fax ] ( A ggiungi da elenco teleforico.
selezionare le funzioni richieste.
Fi Belini 555368745
> Fare clic su [OK] per inviare il e e
documento.
NOTA: /e istruzioni possono variare = ’
in base all'applicazione utilizzata.

Le funzioni di LAN Fax comprendono...
» Creazione di un elenco telefonico

> Rapporto di conferma

> Velocita di invio

> Risoluzione

» Ora di invio

> Foglio di intestazione

Pagina 3-12 Guida di riferimento rapido



Stampa con Servizi Internet

1

La stampa con Servizi Internet & disponibile su WorkCentre Pro e su WorkCentre

se ¢ installata I'opzione postscript. |l software Servizi Internet si avvale

dell'interfaccia Web incorporata della macchina per mettere in comunicazione
il server HTTP e la macchina stessa. Questa opzione € disponibile solo se la

macchina € collegata a una rete.

> Aprire il browser Web, quindi inserire:
http:// e l'indirizzo TCP/IP della
stampante.

> Premere il tasto [Invio] sulla tastiera
della workstation.

Viene visualizzata la schermata Stato.

SUGGERIMENTO: se non si dispone
dell'indirizzo TCP/IP della macchina,

rivolgersi all'amministratore del sistema.

> Selezionare [Stampa] ed effettuare
le selezioni.

> Usare la barra di scorrimento sulla
destra per spostarsi in fondo alla
pagina.

> Fare clic su [Sfoglia] e individuare
il file da stampare.

> Fare clic su [Invia lavoro].
NOTA: per informazioni piu dettagliate

sull'uso di Servizi Internet, rivolgersi
all'amministratore del sistema.

Le funzioni di Servizi Internet comprendono...

XEROX

Generale

> Creazione, modifica e cancellazione dei modelli di scansione (se la scansione

in rete € disponibile)

» Avanzamento, cancellazione o rilascio di un lavoro della coda lavori

» Visualizzazione dello stato della macchina

Guida di riferimento rapido
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Login/Logout

Se sul sistema & stata abilitata I'opzione Auditron interno o Contabilita di rete, per
accedere alle funzioni della macchina & necessario un numero utente valido.
L’Auditron interno registra automaticamente i lavori di copiatura per la fatturazione
e impedisce 'accesso non autorizzato alla macchina. Contabilita di rete consente
di registrare i lavori completati in rete. Per ulteriori informazioni, rivolgersi
all'amministratore del sistema e/o al responsabile Auditron.

I'Auditron interno & stato abilitato,
utilizzare la tastierina per inserire  |wosis s  swsseo o rare
una password di 4 cifre, quindi
selezionare [Invio].

1 > P er eseg u | re || IO g I n q u ando Il sistema & pronto. Per eseguire delle scansioni, selezionare Funzioni.

Schermata di accesso all'Auditron interno

> Per eseguire il login quando la Pronta pr la scansione.
Contabilita di rete & stata abilitata, —Fa=EssEtEs
digitare un ID utente e un ID conto  |mierb e b e
validi, quindi selezionare [Invio]. 1D utente

1D conto

Schermata di accesso alla Contabilita di rete

2 » Completare il lavoro.

3 Per eseguire il logout:

> Premere il pulsante [Accesso <= ] sul pannello comandi.

> Selezionare [Logout] sullo schermo sensibile.
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Personalizzazione della macchina

E possibile personalizzare la macchina allo scopo di adattarla all'ambiente di lavoro
e alle proprie attivita. Gli strumenti per la gestione del sistema consentono
all'amministratore del sistema di configurare, personalizzare e gestire la macchina.

Dopo aver installato la macchina, & consigliabile personalizzare le impostazioni e le
opzioni affinché soddisfino le esigenze dell'utente. Riferire all'amministratore del
sistema le proprie esigenze per ottenere un funzionamento ottimale della macchina.

E possibile accedere alla funzionalita Strumenti utilizzando il pulsante Accesso

> sul pannello comandi. Alcune delle impostazioni disponibili da Strumenti sono
molto importanti per il funzionamento della macchina, pertanto le schermate sono
protette da password affinché non vengano modificate o corrotte accidentalmente.

Tutte le istruzioni per I'accesso e la personalizzazione degli strumenti di
gestione del sistema sono disponibili nel CD2 Training e informazioni, fornito
con la macchina.

Gli strumenti di gestione del sistema comprendono...

> Impostazioni del sistema

> Default dell'interfaccia utente

> Accesso e contabilita

» Default delle funzioni

> Configurazione di rete e connettivita
> Gestione dei materiali di consumo
> Test macchina

» Amministrazione economizzatore

> Impostazioni fax
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Informazioni supplementari

Access o a I I a co d a I avo ri 1l sistema & pronto. Per esequire delle scansioni, selezionare Funzioni.

> Premere il pulsante Situazione

# Nome lavoro Titolare
lavori del panne”o comandi. 1 XEROX.PS Utente locale Stampa in corso }1«'7
Viene visualizzata la coda
Lavori incompleti.

» Controllare lo stato del lavoro.
» Per accedere alle altre code
disponibili, selezionare stomata |
[Altre Code] . O Lavori di stampa incompleti O Lavori di stampa completati
O Lavori nen-di stampa incompleti O Lavori nen-di stampa completati
O Lavori incompleti O Lavori completati

Guida in linga attivata. Sistema nan pronto per programmazione o scansione.

Il sistema & pronte. Per eseguire delle scansioni, selezionare Funzioni.

Altre code

L
Accesso alla Guida in o st et 0 e e et e e e 8l Gl

- Guida: Utilizzo di Copiatura di base
linea

Uscita copie Lati da copiare liduzione /
oy @ Ingrandimento

> ¢ Premere il pulsante Guida —

. Yassoi carta @ Copiatura di hase
per accedere alle schermate

della Guida in linea.

> Ulteriori informazioni vengono
fornite tramite messaggi, istruzioni
su schermo e grafica.

Altre fonti di informazione

Per ulteriori informazioni su come utilizzare la macchina:
> Vedere il CD2 Training e informazioni, fornito con la macchina.
> Rivolgersi all'lamministratore del sistema.

> Visitare il sito Web di Xerox all'indirizzo www.xerox.com oppure contattare
il Welcome Centre o Centro assistenza clienti Xerox indicando il numero di
serie della macchina.

> Premere il pulsante [Condizione 1 sitema ® pronto: Pr esexire ol scansonk selernare Furror
macchina] sul pannello comandi. |G
> Selezionare [Dettagli macchina] | tnasesssemacioni:  Conaradions stema [ itervim ==
e annotare il numero di serie. Nera e & consmn Voo ot i sictoms: D;“n..hh““
NOTA: il numero di serie e riportato Pl e o

anche su una piastrina di metallo
sullo sportello anteriore.
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4 Copia

) O] o - 4-2
» Copiaturadibase........cccccceeviiiiiiiiiii. 4-3
» Registrazione immagine .........ccccccoeeeeveennnnnnn. 4-10
» Formato Copi€......ccueeiiniiiiiiiieeeeeeee 4-17
» Assemblaggio lavoro ............cceiiiiirieiinnnnnn. 4-25
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La funzione di copiatura € standard su tutte le configurazioni della macchina.

Per accedere alle funzioni di copiatura, premere il pulsante Funzioni sul pannello
comandi.

In base alle opzioni abilitate sulla macchina e alla configurazione, potrebbe essere
necessario selezionare il pulsante Tutti i servizi e Copia per visualizzare le schede
della funzione copiatura.

Questo capitolo contiene informazioni sulle opzioni di copiatura.

Pronto per la scansione.

1

Copiatura Tutti i
di base servizi

Uscita copie

Lati da copiare R/ Vassoi carta

.Fascicolale .1 =1 .1I]I]% .Auto carta
OPinzalura singola [J 01 > 2 OAutu % OEI 41840
() Perforazione Cz2-2 Clavanw (Je3m0
() Libretto pinzato z2-1 Caatan (o140

(L) Altro... Al ... C Al ... C)ammo....

Le schede che contengono le funzioni di copiatura sono indicate sotto.
> Copiatura di base

> Registrazione immagine

> Formato copie

> Assemblaggio lavoro

SUGGERIMENTO: se alcune delle funzioni di copiatura non vengono visualizzate,
selezionare la scheda 2.
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Copiatura di base

La scheda Copiatura di base corrisponde alla schermata di default Copia e
consente di selezionare le funzioni standard per i lavori di copiatura.

In base alle opzioni abilitate sulla macchina e alla configurazione, potrebbe essere
necessario selezionare il pulsante Tutti i servizi e Copia per visualizzare le funzioni

di copiatura.

Copia

Pronto per la scansione. 1

1 f'|"' Tutti i

Servizi

Copiatura
di hase

Uscita copie Lati da copiare R/l Vassoi carta

‘Fascicolate “1 21 ‘ﬂ]l]% “ Auto carta
OPinzatura singola [J O1 =2 OAuto % OIEI 1 A40
() Perforazione Q)22 C)aramnu (Je3mD
(D Libretto pinzato )z CIasazany CJu1mD
OAItru... OAItro OAItru OAItro

Per selezionare una funzione, premere i pulsanti del livello superiore. E possibile
selezionare un solo pulsante per ciascuna colonna. Per ogni lavoro si possono
selezionare diverse opzioni. Per visualizzare tutte le opzioni disponibili per una

funzione, selezionare Altro....

Pronto per la scansione. 1

1 Tutti i

Copiatura
di hase servizi

Uscita copie Lati da copiare R/ Vassoi carta

’Fascicnlate “1 =1 Oﬂ]l]% “ Auto carta
OPinzalura singola [J 01 =2 OAutu % OIEI 4 A40
() Perforazione )22 LA (Je3mD
() Libretto pinzato D21 DAz anyw (Ju1M0

Oﬂltrn... O Altro ... O Altro ...

Quasi tutte le schermate delle funzioni contengono tre pulsanti per confermare o

annullare le scelte.

> Il pulsante Ripristina riporta la schermata corrente alle impostazioni visualizzate
quando la schermata é stata aperta.

> Il pulsante Annulla riporta la schermata alle impostazioni di default e torna alla
schermata precedente.

> Il pulsante Salva salva le selezioni effettuate e torna alla schermata precedente.
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Uscita copie

Fascicolate

Non fascicolate

Perforazione

Pinzatura

==

Uscita copie permette di selezionare le opzioni di finitura per il lavoro. Le opzioni
dipendono dal dispositivo di finitura installato.

SUGGERIMENTO: per una descrizione di tutti i dispositivi di finitura disponibili,
vedere la sezione “Dispositivi di finitura” a pagina 2-13.

Uscita copie

Oascicolate @

(D Pinzatura singola & Auto % Qe Mo

4334 (71%) IMD -
8»»:(1«%) 8:uw Ripristina Annulla | Salva

O e
Fascicolate Si — OPinzatura
)
Non No (OS¢, finitura libretto
fascicolate

]

Perforazione

Opzioni:

Selezionare Fascicolate per creare serie fascicolate che ripropongono la sequenza
degli originali.

Selezionare Non fascicolate per ottenere serie non fascicolate di pagine singole.

Questa opzione ¢ disponibile se la macchina € dotata di una stazione di finitura con
il kit di foratura a 2 fori, a 4 fori 0 a 4 fori svedese. Poiché ogni foglio viene forato

individualmente, non vi & alcun limite al numero massimo di fogli nel fascicolo.

| kit di foratura aggiuntivi possono essere acquistati a parte. E possibile installare

un solo kit di foratura per volta.

La pinzatura pu6 essere selezionata solo per i formati A3 e A4 LEF.

NOTA: alcune opzioni di pinzatura possono essere utilizzate insieme a quelle di
perforazione.

Le opzioni di pinzatura sono indicate sotto:

Senza pinzatura Le copie non verranno pinzate.

Pinzatura singola |Utilizzare questa opzione per applicare un punto metallico alle copie.
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Pinzatura doppia

Utilizzare questa opzione per applicare due punti metallici alle copie. La
pinzatura doppia puod essere eseguita sul bordo sinistro o destro delle copie.
Questa opzione non e disponibile con la stazione di finitura Office di base.

Pinzatura multipla

Utilizzare questa opzione per applicare 3 o 4 punti metallici alle copie a
seconda del formato carta prescelto. La pinzatura multipla pu¢ essere
eseguita sul bordo sinistro o destro delle copie.

Questa opzione e disponibile solo sulla stazione di finitura Office avanzata e
sulla stazione di finitura Professional.

Le serie pinzate fascicolate o non fascicolate escono sfalsate.

NOTA: /e posizioni di pinzatura disponibili dipendono dal tipo di stazione di finitura

installata.

® La stazione di finitura Office di base é in grado di pinzare da 2 a 30 fogli da
80 g/m2. Le altre stazioni di finitura sono in grado di pinzare da 2 a 50 fogli da
80 g/m2. Con carta piu pesante, il numero massimo di fogli pinzati € 20.

Stazione di Se la macchina & dotata della stazione di finitura Professional, 'opzione Stazione
finitura libretto dj finjtura libretto pud essere utilizzata per piegare e pinzare (pinzatura centrale)

indicate sotto:

=

le copie allo scopo di produrre libretti. Le opzioni Stazione di finitura libretto sono

No

L'opzione Stazione di finitura libretto & disattivata.

Piegate e pinzate

Utilizzare questa opzione per piegare e pinzare i libretti. La stazione di
finitura Professional inserisce 2 punti metallici sul dorso del libretto.

Solo piegate

Utilizzare questa opzione per piegare le copie a libretto.

@ I formati carta da utilizzare sono: A3, 279 x 432 mm, A4, 216 x 279 mm,
216 x 330 mm e 216 x 356 mm.
| supporti devono essere caricati nel vassoio con orientamento SEF.
| tipi di supporto da utilizzare sono: Standard, Carta comune, Cartoncino e Carta

per copertine.

Se si utilizza I'opzione Piegate e pinzate, il numero massimo di fogli di carta
comune da 80 g/m? é 15.

Se si utilizza I'opzione Solo piegate, il numero massimo di fogli di carta comune da
80 g/m? ¢ 5. Se si utilizza carta pesante, il numero massimo di fogli per entrambe
le opzioni sara inferiore.

SUGGERIMENTO: per ulteriori informazioni sull'utilizzo dell'opzione Creazione
libretto, vedere la sezione “Creazione libretto” a pagina 4-19.
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Fronte/retro
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E possibile ottenere automaticamente copie fronte/retro (di formato compreso tra
A5 e A3) da originali solo fronte o fronte/retro.

Vassal carta

@ roscidate @ @ oo
QPwzatura s D (1 »2 Qo =MD
O pertoraions Q242 Omsatig (Qu3mp

Ripristina Annulla Salva

Ot przao B ()2 21
() Al o ...

Onrmarg m1m0
..... Ao .. Ao
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Originali - Copie

EEPl

O1->1

01-)2
132
ruota lato 2

O 252
232,
ruota lato 2

Oz »1
231,
ruota lato 2

Opzioni:

Utilizzare questa opzione per copie solo fronte di originali solo fronte.

Utilizzare questa opzione per copie fronte/retro di originali solo fronte.

Opzione che genera copie fronte/retro da originali solo fronte ruotando 'immagine
apposta su ogni secondo foglio. Questi documenti vengono letti in modalita “testa
a piede”, come i calendari.

Utilizzare questa opzione per copie fronte/retro di originali fronte/retro.

Opzione che genera copie fronte/retro da originali fronte/retro ruotando I'immagine
apposta su ogni secondo foglio. L'orientamento “di lettura” dipende
dall'orientamento degli originali. Se I'orientamento degli originali € “testa a testa”, le
copie avranno orientamento “testa a piede”. Se 'orientamento degli originali & “testa
a piede”, le copie avranno orientamento “testa a testa”.

Utilizzare questa opzione per copie solo fronte di originali fronte/retro.

Pagina 4-6

Guida di riferimento rapido



2> 1,
ruota lato 2

Opzione che genera copie solo fronte da originali fronte/retro ruotando I'immagine
apposta su ogni secondo foglio. Va utilizzata per originali con orientamento “testa a
piede”, come i calendari, in modo da ottenere una serie di copie con il medesimo
orientamento.

Riduzione/Ingrandimento

Normale

La funzione Riduzione/Ingrandimento offre una serie di opzioni di riduzione e
ingrandimento dell'immagine da copiare. Gli originali collocati sulla lastra di
esposizione o inviati al sistema in formato elettronico possono essere
ridimensionati di una percentuale compresa tra il 25% e il 400%. Gli originali
alimentati dall'alimentatore automatico possono essere ridimensionati di una
percentuale compresa tra il 25% e il 200%.

dibase

Ussita copie Lati da copiare R/ Vassal carta

@ rascicolate @11 Q0% @ Ao carta
(Pinzawra singola B )15 2 QD auto% Qemp
(O pertorions Q22 Qs (Qe3mMb
Otireto pivao B (251 O3 1414 (w1 MD
= o

Ripristina Annulla §| Salva

25% 141%
O A=A
Ad=A3
"% 200%
A= Ad O
Ad = A5
e

1%
Bd = A

Normale 100% O
25 - 400 @ O
Anamorfico O Auto % @

=

Opzioni:

Usare questa opzione per ridurre o ingrandire I'immagine in modo proporzionale
nelle due direzioni in base alla percentuale selezionata.

Normale comprende le opzioni indicate sotto:

100% L'immagine delle copie ha le stesse dimensioni dell'immagine dell'originale.

Ridimensiona proporzionalmente I'immagine delle copie in base al formato

Auto % - .
dell'originale e al formato carta selezionato.

Usare questa opzione per scegliere il valore di riduzione o ingrandimento e
digitare la percentuale usando la tastiera del pannello comandi. Per attivare
la tastiera, selezionare il riquadro che visualizza la percentuale di R/I
corrente.

Impostazione

% 25 — 200 | 400 Se l'originale viene alimentato dall'alimentatore automatico, la percentuale

massima di ingrandimento e 200%; se l'originale viene copiato dalla lastra,
la percentuale massima visualizzata e 400%.

In alternativa, utilizzare i pulsanti di scorrimento su/giu per aumentare o
diminuire la percentuale di ridimensionamento in incrementi di 1%.

Le percentuali di riduzione/ingrandimento pit comunemente utilizzate sono
Opzioni preimpostate | presenti come valori preimpostati. | valori preimpostati possono essere
modificati dall'amministratore del sistema in base alle proprie esigenze.
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Personalizzato

Usare questa opzione per impostare valori diversi per l'altezza (Y) e la
larghezza (X) dell'immagine.

NOTA: se siimpostano valori diversi, Iimmagine NON verra ridimensionata in
maniera proporzionale.

Personalizzato comprende le opzioni indicate sotto:

100% L'immagine delle copie ha le stesse dimensioni dellimmagine dell'originale.

Adatta automaticamente I'immagine dell'originale sul formato carta

Auto % .
selezionato.

Permette di impostare il valore desiderato per la larghezza (x) e l'altezza (y)
X 50% Y 100% dellimmagine. In alternativa, toccare il riquadro X o Y e digitare un valore
percentuale con la tastiera.

Vassoi carta

Usare le opzioni di Vassoi carta per selezionare Auto carta o un vassoio di carta
specifico per il lavoro.

Auto carta

Vassoio 1

®

Vassoio 2

®

Copiatura
dibase

Pronto per la scansione,

Uscita cople Lati da copiare R/ Vassal carta

@ esccone @ Qavs carta
Qi Quo% OetaD
Qamatinn (QQe3an
Qaa3 a0 (1m0
Q

Q
Q
Quio..

Formato supporto  Tipo di supporto Colore supporto
Standard Bianco

Al 7 Standard

AdD Standard

A4D Standard Bianco Dedicato

= A D Trasparenti Trasparenti R

Standard

Bianco

Bianco Dedicato

Auto carta Bianco

Opzioni:

Quando l'opzione ¢ selezionata, il sistema sceglie il supporto corretto, tra quelli
disponibili, in base al formato degli originali sottoposti a scansione.

Usare questa opzione per selezionare la carta caricata nel vassoio 1.

Il vassoio 1 ha una capacita di 500 fogli da 80 g/m2. La gamma di grammature
accettate va da 60 a 200 g/mz. La gamma di formati va da A5 LEF ad A3 SEF.
E possibile utilizzare la maggior parte dei supporti tranne trasparenti, etichette
e buste.

Usare questa opzione per selezionare la carta caricata nel vassoio 2.

Il vassoio 2 ha una capacita di 500 fogli da 80 g/m2. La gamma di grammature
accettate va da 60 a 200 g/m2. La gamma di formati va da A5 LEF ad A3 SEF.

E possibile utilizzare la maggior parte dei supporti tranne trasparenti ed etichette.
Utilizzare il vassoio buste per caricare le buste.
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NOTA: alcune configurazioni macchina non supportano la stampa di buste. Per ~ ®
ulteriori informazioni fare riferimento al capitolo Descrizione generale del prodotto. 8—
@)

Vassoio 3 Usare questa opzione per selezionare la carta caricata nel vassoio 3.
(opzionale)

@® Il vassoio 3 ha una capacita di 1900 fogli da 80 g/m2. La gamma di grammature
accettate va da 60 a 200 g/m?. Accetta solo il formato A4 (0 216 x 279 mm) LEF.

Vassoio 4 Usare questa opzione per selezionare la carta caricata nel vassoio 4.
(opzionale)

@® Il vassoio 4 ha una capacita di 1500 fogli da 80 g/m2. La gamma di grammature
accettate va da 60 a 200 g/m2. Accetta solo il formato A4 (0 216 x 279 mm) LEF.

Vassoio bypass Usare questa opzione per alimentare tipi di formato non standard, quali la carta
intestata o le etichette, da utilizzare per un particolare lavoro.

® Il vassoio bypass ha una capacita di 100 fogli da 80 g/m2. La gamma di
grammature accettate va da 60 a 216 g/m2. La gamma di formati va da A6 SEF
ad A3 SEF. E possibile utilizzare la maggior parte dei supporti tranne le buste.
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Registrazione immagine

La scheda Registrazione immagine offre funzioni di copiatura che consentono di
modificare l'aspetto delle copie.

SUGGERIMENTO: se alcune delle funzioni di copiatura non vengono visualizzate,
selezionare la scheda 2.

Pronto per la scansione. 1

Registrazione

immagine
O Originali rilegati = O Originale
Ia Auta

Spostamento immagine
Mo

[ 3Y Accomblangio & i
2 f'|"' Tutti i

Servizi

Piis chiara / Fits scura: 0
Elirninazione fondo: Si

e O0Qualita copia avanzata — O Cancellazione margine
l@ Contrasto: 0 Cancellazione bordo
2=l Definizions: 0 3 mm

Retinatura: Auto

Riepilogo
funzioni
lavoro

Per selezionare una funzione, premere i pulsanti del livello superiore. Per
visualizzare tutte le opzioni disponibili per una funzione, selezionare la funzione
in questione. Per ogni lavoro di copiatura si possono selezionare varie opzioni.

Il testo visualizzato a lato del pulsante della funzione, definito Riepilogo funzioni
lavoro, indica le impostazioni correnti della funzione. Se la casella di controllo &
selezionata, la funzione € stata modificata rispetto all'impostazione di default
iniziale.

Quasi tutte le schermate delle funzioni contengono tre pulsanti per confermare o
annullare le scelte.

> Il pulsante Ripristina riporta la schermata corrente alle impostazioni visualizzate
quando la schermata & stata aperta.

> Il pulsante Annulla riporta la schermata alle impostazioni di default e torna alla
schermata precedente.

> Il pulsante Salva salva le selezioni effettuate e torna alla schermata precedente.
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Qualita copia

Usare questa funzione per ottimizzare la qualita delle copie.

immagine

e ——— e
ER =
(gt Ot copa avaniata
e Mo Ripristina Annulla §| Salva
Retratra Ao

Tipo di originale Pilr chiara / Pil scura Eliminazione fondo

o Normale O Mezzitoni Piii chiara o Si
Normale

O Testo O Foto @ O Ho
Pii1 scura

Opzioni:

Tipo di originale Usare questa opzione per migliorare la qualita delle copie in base al tipo di originale
sottoposto a scansione.

Tipo di originale comprende le opzioni indicate sotto:

Normale Impostazione standard adatta alla maggior parte di originali.

Testo Impostazione adatta a originali contenenti testo o disegni al tratto.

Impostazione adatta a immagini di qualita litografica o a fotografie con toni

Mezzitoni L )
continui con testo e/o grafica.

Impostazione adatta per fotografie a toni continui o per originali con

Foto L .
mezzitoni stampati.

Piu chiara/ Opzione che aumenta o diminuisce il livello di luminosita delle copie. Per scurire le
Piu scura copie, scegliere il pulsante con la freccia verso il basso. Per schiarire le copie,

9 scegliere il pulsante con la freccia verso l'alto.

Eliminazione Usare questa opzione per ridurre o eliminare automaticamente il fondo scuro che si
fondo crea copiando un originale di carta colorata o un quotidiano.

NOTA: Eliminazione fondo € automaticamente disabilitata se I'opzione Tipo di
originale é impostata su Foto.
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Qualita copia avanzata

Contrasto

ap

Definizione

@ap

Retinatura

O

Usare questa funzione, oltre alle impostazioni selezionate in Qualita copia, per
migliorare ulteriormente la qualita delle copie.

. OQualita copia O Originali rilegati OOriginale
e =

g Ot coplo avanzta ) O Cancrione margne ) OSpustamento e .
A Carekidns ke i Ripristina | Annulla | Salva
Reimtae Ao

Contrasto Definizione Retinatura
\ Alto Alta o Auto
E Hormale E

Normale
@ O Speciale
Bassa

Basso

Opzioni:

Opzione che regola la differenza tra le varie densita dell'immagine all'interno della
copia. Selezionare un'impostazione piu bassa per migliorare la qualita delle
immagini. Selezionare un'impostazione piu alta per rendere piu netto il contrasto tra
i bianchi e i neri e piu nitidi il testo e le linee.

Opzione che mantiene I'equilibrio tra la definizione del testo e I'effetto moiré (motivo
a onde dell'immagine). Usare i tasti di scorrimento su/giu per modificare la
definizione delle immagini in base alla qualita dell'originale.

Opzione preimpostata in fabbrica come attiva quando il Tipo di originale € Normale,
Testo o Mezzitoni.

Retinatura comprende le opzioni indicate sotto:

Elimina il rischio di generare sull'immagine delle chiazze o piccole zone con
un aspetto diverso rispetto dall'area circostante, ma al contempo rende

Auto " ) w .o . ]
I'immagine leggermente piu “granulosa” rispetto al risultato che si otterrebbe
con l'opzione Speciale.

Migliora la resa delle fotografie a toni continui e delle immagini a mezzitoni
Speciale ad alta frequenza. Genera copie piu morbide e meno “granulose”, ma esiste

il rischio che compaiano delle chiazze che rendono I'immagine poco
uniforme.
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Originali rilegati
Funzione che consente di copiare le pagine di un originale rilegato su pagine solo
fronte o fronte/retro.

L'originale rilegato va collocato a faccia in giu sulla lastra di esposizione, con il
dorso allineato all'indicatore sulla parte posteriore della lastra. Allineare la parte
superiore dell'originale rilegato contro il retro della lastra di esposizione. Non
chiudere I'alimentatore automatico durante il processo di copiatura se & selezionata
l'opzione di riduzione/ingrandimento Auto %.

Copia

NOTA: si consiglia di evitare di guardare la luce della barra di scansione quando
I'alimentatore automatico € aperto.

Ripristina Annulla §| Salva

ettere l'originale rilegato al centro, allineandolo al bordo e de
QSenstanens inaioe
o
Cancella in centro
\ O No O Pagina destra
Pagina Entrambe le
sinistra pagine

== SUGGERIMENTO: se necessario, durante la scansione, esercitare una leggera
'** pressione sul dorso dell'originale rilegato per appiattirlo.

e

Opzioni:

No La funzione & disabilitata.

Pagina sinistra Copia solo la pagina che si trova a sinistra dell'originale rilegato aperto, rivolto verso

O l'alto.

Pagina destra Copia solo la pagina che si trova a destra dell'originale rilegato aperto, rivolto verso

O l'alto.

Entrambe le Copia entrambe le pagine dell'originale rilegato aperto riproducendo ognuna su un
pagine foglio di carta separato.

O

Guida di riferimento rapido Pagina 4-13



Cancellain Cancella un'area specifica dal centro dell'originale rilegato per eliminare i difetti
centro provocati dalla scansione della rilegatura. Con la selezione di Pagina sinistra o
9 Pagina destra, € possibile cancellare da 0 a 25 mm. Con la selezione di Entrambe

le pagine, € possibile cancellare da 0 a 50 mm.

Cancellazione margine

Usare questa funzione per ripristinare la qualita di un originale strappato, logoro o
che presenta segni di perforazione, di punti metallici o altro.

E

: E\ Ol e Ottignae

oS
)Qualita copia avanzata O Cancellazione margine (OSpostamento immagine
s 0 H ED o

Ripristina Annulla §| Salva

Reliratuz. Auto

Carcelazone
Tmm

Cancellazione
bordo
Cancellazione
margine
Stampa al
horda

Opzioni:

Cancellazione Cancella lo stesso spazio dai quattro bordi delle copie. E possibile cancellare
bordo un'area compresa tra 3 e 50 mm, in incrementi da 1 mm.

Cancellazione Cancella un determinato numero di millimetri da un bordo specifico della copia.
margine E possibile cancellare un'area compresa tra 3 e 50 mm, in incrementi da 1 mm.

Stampa al bordo Usare questa opzione per stampare l'intera pagina, da bordo a bordo.

NOTA: se utilizzata con troppa frequenza, questa opzione potrebbe ridurre la
capacita del sistema di autopulirsi e causare difetti alle copie.
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Originale
Usare questa opzione per programmare la dimensione degli originali da sottoporre
a scansione o per impostare il dispositivo affinché rilevi il formato automaticamente.

o oo
e B 2]

4 pi
B

(gt Ot copa svaniata = O Concslazione margine 0
] Conraso 0 Cancsledone by S Ripristina Annulla §i Salva
8=, : R
Retratra Ao
Auto
\ o Consente di descrivere il formato degli originali.
Inserimento + Auto & il modo normale per questa funzione. Usare Auto per rilevare
manuale automaticamente il formato degli originali nell'alimentatore automatico.
Originali misti « Usare Inserimento manuale per inserire le dimensioni dell'originale da
scansire dalla lastra.
- .
Opzioni:
.

Auto Usare questa opzione per abilitare il sistema a riconoscere il formato degli originali
alimentati dall'alimentatore automatico.

NOTA: quando si esegue la scansione degli originali dalla lastra di esposizione ed
é selezionata un'opzione automatica quale Auto carta, Auto % o Auto centratura,
la macchina esegue la scansione dell'originale due volte.

Inserimento Usare questa opzione per specificare le dimensioni del documento da scansire
manuale dalla lastra di esposizione. Vengono presentate varie dimensioni che
corrispondono ai formati e agli orientamenti standard piu comuni.

Selezionare un formato standard oppure utilizzare Personalizzato per modificare
manualmente le dimensioni di scansione.

Originali misti Usare questa funzione per copiare originali di diverso formato. Gli originali devono
avere tutti la stessa larghezza, ad esempio A4 alimentazione lato lungo o A3
alimentazione lato corto. Per utilizzare questa funzione, caricare gli originali
nell’alimentatore automatico.
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Spostamento immagine

Questa funzione permette di modificare la posizione dellimmagine sulla pagina.

} ONE...! i Oﬂi‘k

O Cancelzione marine OSpostanento inmasine
Cactze o Mo Ripristina Annulla §| Salva

No 0 - 50 mm
o Lato 1

Auto

centratura 0 - 50 mm

g

[}
G

Lato 2
Sposta
margine D

8

Opzioni:

No La posizione dell'immagine rimane invariata.

Auto centratura Usare questa opzione per centrare automaticamente sul foglio I'immagine scansita.

Sposta margine Usare questa opzione per creare un margine di rilegatura per il documento.
L'immagine pud essere spostata verso l'alto o il basso della pagina e/o verso destra
o sinistra. Specificare il valore di spostamento usando i pulsanti di scorrimento su/
giu. Il valore di spostamento deve essere compreso tra 0 e 50 mm, con incrementi
di 1 mm.

Sposta margine comprende le opzioni indicate sotto:

Lato 1 Sposta I'immagine del lato 1.

Sposta l'immagine del lato 2. Lo spostamento sul lato 2 puo essere

Lato 2 speculare rispetto a quello del lato 1 o impostato indipendentemente.
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Formato copie

La scheda Formato copie consente di impostare opzioni diverse per le copie.

SUGGERIMENTO: se alcune delle funzioni di copiatura non vengono visualizzate,
selezionare la scheda 2.

Copia

Pronto per la scansione. 1

3y Tutti i

Formato copie servizi

O Immagini multiple __1 OCopertine
Mo | Mo
Riepilogo OCreazione libretto —— O Immagine invertita O Annotazione
funzioni !EE! Mo G%' Immagine speculare; Mo Mo
lavoro - =1 Immagine negativa: Mo

Per selezionare una funzione, premere i pulsanti del livello superiore. Per

visualizzare tutte le opzioni disponibili per una funzione, selezionare la funzione in

questione. Per ogni lavoro di copiatura si possono selezionare varie opzioni.

Il testo visualizzato a lato del pulsante della funzione, definito Riepilogo funzioni

lavoro, indica le impostazioni correnti della funzione. Se la casella di controllo &

selezionata, la funzione & stata modificata rispetto all'impostazione di default

iniziale.

Quasi tutte le schermate delle funzioni contengono tre pulsanti per confermare o

annullare le scelte.

> Il pulsante Ripristina riporta la schermata corrente alle impostazioni visualizzate
quando la schermata & stata aperta.

> |l pulsante Annulla riporta la schermata alle impostazioni di default e torna alla
schermata precedente.

> Il pulsante Salva salva le selezioni effettuate e torna alla schermata precedente.
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Divisori dei trasparenti

Questa funzione consente di aggiungere un divisore vuoto o stampato tra ogni
trasparente del fascicolo. | trasparenti vanno sempre caricati nel vassoio bypass.
| lavori con trasparenti vengono consegnati solo fronte, fascicolati e senza finitura.

La quantita pud essere impostata solo su 1.

ivisor del trasparen magi mulile ine
o"g de nti ONIU"_ML ri“ %?EL

it (O Annotazione PR
o @ Mo Ripristina | Annulla | Salva

No Utilizzare guesta funzione per inserire divisori in bianco o stampati tra i
trasparenti.
O Divisori in hianco Divisori in bianco Divisori stampati

2 e @ O mma

Divisori stampati

Opzioni:

No La funzione é disabilitata.

Divisori in Usare questa opzione per aggiungere un foglio bianco dopo ogni trasparente.
bianco

Divisori stampati Usare questa opzione per apporre sul divisore la stessa immagine stampata sul
trasparente.
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Creazione libretto

Usare questa funzione per creare libretti multipagina da una serie (in sequenza)
di originali solo fronte o fronte/retro. La macchina produce automaticamente copie
fronte/retro che, una volta piegate, formano un libretto con tutte le pagine nella
posizione corretta. Inoltre la macchina riduce le immagini in base al formato
selezionato e le posiziona nella sequenza corretta.

NOTA: con il supporto caricato con orientamento SEF nel vassoio carta, gli
originali devono essere caricati con orientamento LEF nell'alimentatore
automatico.

EO’EM“MMM Ontumn_mmm %Emum

ezione & stata cambiata. Solo Auto R/l Normale & compatibile co eazione libretto

Otsadons ivatto O Inmarine invrtita O Amtazions o
No Irragre scecuae: No @ o Ripristina Annulla | Salva

Iragine negativ: No

Originale
\ O No o Originali fronte

o Si O Originali fronte/retro

Opzioni:

No La funzione é disabilitata.

Si Usare questa opzione per abilitare la funzione Creazione libretto. Creazione
libretto/Si comprende le opzioni indicate sotto:

Originali fronte Selezionare questa opzione se gli originali sono solo fronte.

Originali fronte/retro | Selezionare questa opzione se gli originali sono fronte/retro.

Una copertina pud essere inserita automaticamente nel libretto selezionando
I'opzione Copertine dalla scheda Formato copie. Per ulteriori informazioni, vedere
la sezione “Copertine” a pagina 4-22.

Se la macchina é dotata della stazione di finitura Professional, & possibile utilizzare
la funzione Stazione di finitura libretto per piegare e, se necessario, pinzare
(pinzatura centrale) il libretto. Per ulteriori informazioni, vedere “Stazione di finitura
libretto” a pagina 4-5.
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Immagini multiple

Questa funzione permette di creare documenti con piu immagini su ogni foglio.
E utile per dispense, storie illustrate e documenti d’archivio.

NOTA: per poter utilizzare questa funzione, gli originali devono essere caricati
nell'alimentatore automatico.

3
Formato cople

O"Inlhdmmmmlm obtumn_mmm %mum

‘OCreazione libretto O Imma
g =

O Amotazione
o

Ripristina Annulla Salva

Opzioni:

Orientamento delle immagini Righe Colonne
No nell'alimentatore automatico. -8 -8
\ O o [1]
@ @- ©
) @l A A
@ Kﬂ] - O '\f/ @

No La funzione é disabilitata.

Si Usare questa opzione per abilitare la funzione Immagini multiple.
Immagini multiple/Si comprende le opzioni indicate sotto:

Orientamento

Per selezionare I'immagine e l'orientamento con cui caricare gli originali.

Righe

Selezionare il numero di righe richiesto (compreso tra 1 e 6).

Colonne

Selezionare il numero di colonne richiesto (compreso tra 1 e 6).

NOTA: il numero di immagini massimo viene calcolato in base al fattore di
riduzione minimo (25%) e al formato selezionato per le copie.
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Immagine invertita

Questa funzione permette di creare un'immagine speculare o in negativo
dell’originale.

3
Formato cople

O’Eﬁmmmmm‘ Ohénmﬁmm %ngmm

Otrearione fbeetto O Inmagie invertita O Amotazione
Yo Irragie speciare Mo ﬁ [ Ripristina Annulla Salva

Iragine regativ: No

Immagine speculare Immagine negativa
O . O .

Si o Si

Opzioni:

Immagine Usare questa opzione per capovolgere la direzione dell'immagine originale. Questa
speculare opzione viene utilizzata in prevalenza per cambiare I'orientamento delle immagini.

Immagine Usare Immagine negativa per creare copie che siano l'inverso dell'originale, ovvero
negativa in cui le aree nere diventano bianche e viceversa.

SUGGERIMENTO: questa opzione permette di consumare meno toner per la
stampa di immagini con sfondo scuro e testo bianco.
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Copertine
Usare questa funzione per aggiungere automaticamente una copertina, di un

supporto diverso, al fascicolo copiato. Le copertine devono avere lo stesso formato
e orientamento del resto del lavoro.

SUGGERIMENTO: si possono selezionare copertine e inserti per il medesimo
lavoro.

3
Formato cople

E Ol uampersi oNlnn...,'..- ultple @ Ogansina

g e e "lm‘““‘""‘"‘““‘m s (] Qmeine Ripristina | Annulla | Salva
Immagini copertina
O No O Solo posteriore @ T
Supporto copertina
" . P Vassaio 2
Solo anteriore AntenPre e !_lea] 230
posteriore
Standard
Bianco
- -
Opzioni:
.

No La funzione é disabilitata.

O

Solo anteriore Usare questa opzione per aggiungere una copertina anteriore alle copie.

O

Solo posteriore Usare questa opzione per aggiungere una copertina posteriore alle copie.

O

Anteriore e Usare questa opzione per aggiungere una copertina anteriore e una posteriore alle
posteriore copie.

O
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Immagini Usare questa opzione per impostare I'immagine da stampare sulle copertine.
copertina |mmagini copertina comprende le opzioni indicate sotto.

Copertina in bianco |La copertina non viene stampata.

Il primo originale del lavoro viene utilizzato come immagine della copertina

Fronte ) A ) ) .
anteriore e I'ultimo come lato interno della copertina posteriore.
Colloca le prime due immagini dell'originale sul primo e secondo lato della
Fronte/retro copertina anteriore e le ultime due immagini sui due lati della copertina

posteriore.

Crea copertine fronte/retro in cui I'immagine del secondo lato é ruotata di

Fronte/retro, ruota
180° rispetto a quella del primo lato (come nei calendari).

lato 2

Supporto Usare questa opzione per selezionare il vassoio da cui alimentare il supporto per le
copertina copertine.

Annotazione

Utilizzare questa funzione per aggiungere un commento, numero di pagina o data
alle copie. Selezionare una o tutte le opzioni di annotazione e specificare la
posizione in cui devono essere visualizzate sulla copia. La funzione Annotazione
consente di organizzare gruppi di copie contrassegnandole con informazioni
correlate, quali Riservato o il nome della societa.

3
Formato cople

Obivisoridsi trasparer O Imagini mulple = OCapert
E No 3 @ o
Otrearone lbretto O Imagine invertita OAmotazione
& (@] rmagre seniae o ﬁ o Ripristina Annulla | Salva
=2 g regat No
OFormato ©Commento
No % Origntamento: Verticale Posizione: In basso a sin.
Dimensione font: 8 punti Pagine: Tutte
Aspetto: Opaco
Si OData O Paginatura
Posizione: In basso a sin. ng Tipo: Timbro Bates
Formato: GG/MFAAAA Posizione: In alto a sinistra
Pagine._Tutte Inizia da 1
. .
Opzioni:
.

No La funzione & disabilitata.
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Si Usare questa opzione per abilitare la funzione Annotazione.
Annotazione/Si comprende le opzioni indicate sotto:

Formato

Utilizzato per selezionare il formato Verticale o Orizzontale degli originali.
Selezionare la Dimensione font richiesta per I'annotazione, nell'intervallo da
6 a 18 punti.

Selezionare Opaco o Trasparente per specificare I'aspetto dell'annotazione.

Data

Consente di stampare la data corrente sulla copia. La data stampata & quella
impostata nella macchina.

Selezionare In alto o In basso per la posizione della data.

Selezionare A sinistra, Al centro o A destra per la posizione della data.
Selezionare il formato della data richiesto e le pagine che si desidera
stampare con la data.

Commento

Utilizzare per aggiungere un commento alle copie. E possibile aggiungere
un commento nuovo o esistente.

Selezionare In alto o In basso per la posizione del commento e quindi A
sinistra, Al centro o A destra.

Selezionare il commento richiesto utilizzando i pulsanti di scorrimento su/giu
oppure inserire un nuovo commento utilizzando i pulsanti della tastierina.
Per modificare un commento esistente, evidenziarlo nell'elenco e
selezionare i pulsanti della tastierina.

Selezionare le pagine su cui eseguire la stampa.

Paginatura

Utilizzare questa opzione per stampare un numero pagina sulle copie. E
possibile aggiungere un prefisso al numero pagina utilizzando I'opzione
Timbro Bates. | numeri di pagina vengono automaticamente ordinati in
successione partendo da uno. Nelle copie fronte/retro, il numero di pagina
viene stampato su entrambi i lati conteggiandoli come due pagine.
Selezionare Numero pagina o Timbro Bates.

Selezionare In alto o In basso per la posizione del numero e quindi A
sinistra, Al centro o A destra.

Selezionare il commento richiesto utilizzando i pulsanti di scorrimento su/giu
oppure inserire un nuovo commento utilizzando i pulsanti della tastierina.
Immettere il numero di pagina iniziale nella casella Numero pagina. Se si
seleziona l'opzione Timbro Bates, utilizzare la tastierina per inserire il
prefisso richiesto. E possibile aggiungere un massimo di 8 caratteri.
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Assemblaggio lavoro

La scheda Assemblaggio lavoro permette di combinare diversi documenti in un
unico lavoro, di creare un set campione di un lavoro, di programmare fino a 10 lavori
e di aggiungere inserti ai fascicoli.

Copia

SUGGERIMENTO: se alcune delle funzioni di copiatura non vengono visualizzate,
selezionare la scheda 2.

Pronto per la scansione. 1

s Assemblaggio * = Tutti i
lavoro = servizi

OlLavoro composto O Fascicolo di prova Archivio programmi
=16

Mo
Riepilogo | =y Olnserti
funzioni %L. iG]
lavoro

Per selezionare una funzione, premere i pulsanti del livello superiore. Per

visualizzare tutte le opzioni disponibili per una funzione, selezionare la funzione in

questione. Per ogni lavoro di copiatura si possono selezionare varie opzioni.

Il testo visualizzato a lato del pulsante della funzione, definito Riepilogo funzioni

lavoro, indica le impostazioni correnti della funzione. Se la casella di controllo &

selezionata, la funzione & stata modificata rispetto all'impostazione di default

iniziale.

Quasi tutte le schermate delle funzioni contengono tre pulsanti per confermare o

annullare le scelte.

> Il pulsante Ripristina riporta la schermata corrente alle impostazioni visualizzate
quando la schermata é stata aperta.

> Il pulsante Annulla riporta la schermata alle impostazioni di default e torna alla
schermata precedente.

> Il pulsante Salva salva le selezioni effettuate e torna alla schermata precedente.
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Lavoro composto

Usare questa funzione per programmare un lavoro che richiede impostazioni
diverse per ogni pagina. Ad esempio, se un set di originali contiene alcune pagine
di testo e alcune fotografie, & sufficiente impostare opzioni diverse per le varie
pagine e inviare in stampa un lavoro unico. Questa funzione ¢ utile anche se |l
lavoro € composto da oltre 70 pagine superando la capacita massima
dell'alimentatore automatico.

SUGGERIMENTO: le opzioni Quantita, Pinzatura e Fascicolazione possono
essere modificate in qualsiasi momento e conservano i valori dell'ultimo segmento
del lavoro.

Per utilizzare Lavoro composto, suddividere il lavoro in segmenti da programmare
e scansire separatamente. Selezionare |'opzione Lavoro composto e scegliere Si.
Programmare il primo segmento e sottoporlo a scansione. Continuare a
programmare e scansire segmenti fino a coprire l'intero lavoro. Al termine della
scansione, selezionare Lavoro composto, quindi Fine lavoro composto. |l lavoro
viene elaborato e stampato come lavoro singolo.

OWN OnEmm Amli.\duml.mnl

Olnserti Lavoro Caricamento

'E.E o Annulla Salva
No Usare Lavoro composto per programmare, scansire e archiviare segmenti di
lavoro individuali. Per inserire divisori a rubrica in un lavoro composto, &
necessario innanzitutto caricarli e confermarne la presenza. Se si copia su
un divisore da un modello, usare la funzione di spostamento immagine per
Si garantire una corretta posizione dellimmagine. Porre gli originali a rubrica
o sulla lastra, allineandoli all'angolo superiore destro, con la linguetta a
sinistra. Dopo aver scansito tutti i segmenti, selezionare Fine lavoro
composto per stampare l'intero lavoro. Humero massimo immagini: 1000.
. .
.
Opzioni:

No La funzione & disabilitata.

Si Usare questa opzione per abilitare la funzione Lavoro composto.
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Lavoro Offre opzioni che possono essere selezionate quando si utilizza Lavoro composto.
composto Lavoro composto comprende le opzioni indicate sotto.

Fine lavoro
composto

Selezionare questa opzione dopo la scansione dell'ultimo segmento. Il
lavoro viene stampato.

Prova ultimo
segmento

Per vedere un campione dell'ultimo segmento scansito.

Cancella ultimo
segmento

Per cancellare I'ultimo segmento sottoposto a scansione.

Annulla stampa
di prova

Per arrestare e annullare il segmento campione in corso di stampa.

Cancella tutti i
segmenti

Per cancellare il lavoro corrente e tornare alla schermata principale di
Lavoro composto.

Fascicolo di prova

Questa funzione permette di stampare un solo fascicolo di una grossa tiratura per
controllare che il lavoro creato corrisponda alle aspettative.

Annulla §l Salva

Opzioni:

Uitilizzare questa funzione per eseguire una prova del lavoro.
O No Quando il lavoro viene accettato e poi rilasciato, il sistema lo stampa tutto.
» Selezionare le funzioni necessarie e la quantita. Premere Avvio.
* Viene stampata una serie completa del lavoro. Il sistema trattiene
Si il lavoro per dare il tempo di controllarlo.
* Premere il tasto Situazione lavori, selezionare il lavoro e poi seguire

le istruzioni date per rilasciarlo o cancellarlo.

No La funzione é disabilitata.

Si Usare questa opzione per abilitare la funzione Fascicolo di prova. Viene stampato
un fascicolo completo del lavoro. Per stampare l'intero lavoro, premere il pulsante
Situazione lavori e selezionare il lavoro richiesto.

Se il risultato & accettabile, selezionare Rilascia. |l lavoro viene completato.

Se il fascicolo stampato ha dimostrato che il lavoro non € ancora perfetto, o se il
lavoro non € piu necessario, selezionare Cancella per cancellare il lavoro dalla
coda. Riprogrammare l'intero lavoro e scansirlo nuovamente.
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Archivio programmi

Numero lavoro

ap

Archivia
programmazione

O

Richiama
programmazione

O

Usare questa funzione per programmare fino a 10 sequenze di programmazione
usate di frequente. Ad esempio, la combinazione di funzioni come Cancellazione
margine e Originali rilegati.

La macchina memorizza solo le funzioni di programmazione, NON le immagini
proprie del lavoro. Ogni volta che si usa un lavoro programmato, € necessario
eseguire la scansione delle immagini.

Per utilizzare questa funzione, usare i pulsanti di scorrimento su/giu per specificare
la posizione di archiviazione e selezionare un pulsante funzione: Archivia
programmazione o Richiama programmazione.

Pronto per la scansione.

1

Otz campuste Ok pra A

e

\ O Archivia programmazione
o ()
ﬁ O Richiama programnrazione
v
N/

Opzioni:

Selezionare un numero lavoro compreso tra 1 e 10.

Usare questa opzione per archiviare le selezioni di programmazione correnti. Se |l
Numero lavoro indicato contiene gia un lavoro, viene visualizzato un messaggio di
conferma sovrascrittura. Selezionare Conferma per archiviare la nuova
programmazione.

Usare questa opzione per richiamare una programmazione memorizzata in un
numero lavoro. Selezionare un Numero lavoro, quindi selezionare Richiama
programmazione. La programmazione richiamata sovrascrive la programmazione
attuale.

Dopo essere stata richiamata, la selezione pud essere modificata ulteriormente e
archiviata nuovamente.
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Inserti

Questa funzione consente di abilitare I'inserimento automatico di un supporto di tipo
diverso in un fascicolo. In ogni fascicolo € possibile aggiungere fino a 40 inserti. Gli
inserti sono utili per separare o evidenziare sezioni e possono essere vuoti 0
stampati.

SUGGERIMENTO: questa funzione puo essere utilizzata solo con la copiatura 1-2
oppure 2-1 e non e disponibile con I'opzione Auto carta. E possibile selezionare
inserti e copertine per il medesimo lavoro.

Per gli inserti & possibile utilizzare un massimo di due supporti diversi. Utilizzare
una combinazione di supporti di formato standard, divisori a rubrica, cartoncino o
carta colorata. Caricare i supporti per gli inserti in uno dei vassoi. Se & necessario
utilizzare due tipi di supporto diversi, caricare tali supporti in vassoi diversi. Per i
supporti degli inserti, si consiglia di utilizzare i vassoi 1 e 2. Se si utilizzano divisori
a rubrica e inserti stampati, & possibile spostare I'immagine per stamparla sul
divisore.

® Per informazioni, utilizzare il pulsante Caricamento divisori disponibile durante il

caricamento dei divisori a rubrica. Collocare il divisore a rubrica nella vassoio
bypass o nei vassoi 1 o0 2. Assicurarsi che nella schermata delle informazioni
relative al vassoio l'opzione selezionata per il Tipo di carta sia Divisori a rubrica.

Per preparare il documento per la programmazione di inserti, identificare i numeri
di pagina in cui deve essere aggiunto l'inserto. Se & necessario utilizzare inserti in
bianco, aggiungere fogli al documento nelle posizioni in cui devono essere aggiunti
gli inserti.

OWN OnEmm Amli.\dn.nml.mnl

=y Olsartl Caricamento [§5=0 1 EET S M
5\! o L posta Ripristina Annulla Salva
S& su divisore

Ho Per includere divisori a rubrica nel lavoro, & necessario innanzitutto
caricarli. Alla richiesta di confermare il nuovo supporto, accertarsi che
I'opzione dei divisori a rubrica sia selezionata.
O1° vassoio inserti il ioni sul caricamento di questi supporti, selezionare

Caricamento divisori.
Se si copia da originali a rubrica e non da modelli per divisori, utilizzare la

O 2° vassoio inserti funzione Lavoro composto.
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Opzioni:

No La funzione é disabilitata.

1° vassoio Selezionare questa opzione per programmare gli inserti richiesti per il primo
inserti sypporto caricato.

Utilizzando i pulsanti di scorrimento su e gil, inserire il numero di pagina del primo
inserto e selezionare Aggiunge inserto. Il numero di pagina viene visualizzato nella
finestra Inserto come pagina. Se il numero di pagina inserito & errato, usare
l'opzione Cancella inserto per rimuoverlo. Continuare ad inserire i numeri di pagina
finché non sono stati programmati tutti gli inserti per cui & necessario il primo
supporto.

Selezionare il vassoio carta che contiene il primo supporto utilizzando I'opzione
Vassoio inserti nella parte destra dello schermo.

Se si esegue la stampa su un divisore a rubrica e I'immagine deve essere spostata,
utilizzare il pulsante Spostamento su divisore per specificare il valore di
spostamento richiesto.

2° vassoio Se & necessario un secondo supporto, utilizzare questa opzione per programmare
inserti glj inserti che richiedono un supporto diverso.

Selezionare 'opzione 2° vassoio inserti. Utilizzando i pulsanti di scorrimento su e
giu, inserire il numero di pagina del primo inserto per cui € necessario il secondo
supporto e selezionare Aggiunge inserto. Il numero di pagina viene visualizzato
nella finestra Inserto come pagina. Se il numero di pagina inserito & errato, usare
l'opzione Cancella inserto per rimuoverlo. Continuare ad inserire i numeri di pagina
finché non sono stati programmati tutti gli inserti per cui & necessario il secondo
supporto.

Selezionare il vassoio carta che contiene il secondo supporto utilizzando I'opzione
Vassoio inserti nella parte destra dello schermo.

Se si esegue la stampa su un divisore a rubrica e I'immagine deve essere spostata,
utilizzare il pulsante Spostamento su divisore per specificare il valore di
spostamento richiesto.

SUGGERIMENTO: ¢ possibile passare dall'opzione 1° vassoio inserti all'opzione
2° vassoio inserti, e viceversa, in qualsiasi momento durante la programmazione.
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Fax

o

Fax incorporato

La funzione Fax € opzionale e pertanto potrebbe non essere disponibile sulla
macchina in uso. Esistono due tipi di servizi fax: Fax incorporato e Fax server.
Sebbene sia possibile installare entrambi i servizi, solo uno dei due pud essere
abilitato. Il servizio fax di default viene impostato dall’amministratore di sistema.
Questo capitolo contiene informazioni relative alle opzioni di entrambi i servizi fax.

NOTA: Fax incorporato € il servizio di default quando sono installati entrambi i
servizi.

Con questo servizio abilitato, & possibile inviare fax cartacei direttamente a un altro
apparecchio fax (o riceverli da questo) utilizzando la rete telefonica normale.
Questo tipo di fax viene trasferito tramite le linee telefoniche normali e pertanto
vengono applicate le tariffe telefoniche. Se la schermata Fax — Funzioni base
rispecchia quella illustrata, con I'opzione Superfine visualizzata, il servizio Fax
incorporato € abilitato.

NOTA: se necessario, € disponibile un kit opzionale per il fax a due linee con una
memoria superiore al posto del fax a una linea.

Per ulteriori informazioni sulle opzioni di Fax incorporato, vedere la sezione “Fax —
Funzioni base — Fax incorporato” a pagina 5-4.

Pronto per inviare fax. Inserire il numero di telefono.

Fax - Funz. \ | Tutti i
hase = servizi

Opzioni di selezione Risoluzione Lati scansiti

2 Flenco diinvio (0) | Caratteri di selezione | Standard |

Selezione veloce I Selezione da tastierina Superfine I
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Fax server Disponibile solo su WorkCentre Pro. Quando e abilitato, & possibile inviare e X
ricevere fax cartacei senza una linea dedicata sulla macchina. | fax vengono inviati ua_j
dalla macchina a un server fax di terzi che li inoltra al numero fax inserito. Questo
tipo di fax viene trasferito tramite le linee telefoniche normali e pertanto vengono
applicate le tariffe telefoniche. Se la schermata Fax — Funzioni base rispecchia
quella illustrata, il servizio Fax server € abilitato.

Per ulteriori informazioni sulle opzioni di Fax server, vedere la sezione “Fax —
Funzioni base — Fax server” a pagina 5-25.

Pronto per la scansione.

Tutti i
servizi

Fax -
Funz. hase

Opzioni di selezione Risoluzione Lati scansiti
O Standard “ Fronte
( 7 OCaratteri selezione... “Fine DFrontefretm...
4 DFronteIretm, rotaz.
= OEIencn telefonico...
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Fax — Funzioni base — Fax incorporato

La scheda Fax — Funzioni base & la schermata di default di Fax incorporato. Usare
le opzioni disponibili in questa schermata per inserire il numero di telefono del
destinatario e selezionare le funzioni standard per le trasmissioni fax.

Per accedere a Fax — Funzioni base, premere il pulsante Funzioni sul pannello
comandi.

In base alle opzioni abilitate sulla macchina e alla configurazione, potrebbe essere
necessario selezionare il pulsante Tutti i servizi e Fax per visualizzare le schede
della funzione Fax.

Le schede che contengono le funzioni Fax sono:
> Fax — Funzioni base

> Registrazione immagine

> Funzioni aggiuntive

SUGGERIMENTO: se alcune delle schede della funzione Fax non vengono
visualizzate, selezionare la scheda 2.

Pronto per inviare fax. Inserire il numero di telefono.

Tutti i
servizi

Fax - Funz.
base

Lati scansiti

B Hlenco diinvio (0) | Caratteri di selezione | Standard |
[ Foterem.. |
Selezione veloce ] Selezione da tastierina Superfine ]

Per selezionare una funzione, premere i pulsanti del livello superiore. Per ogni
lavoro fax & possibile selezionare diverse opzioni.

Quasi tutte le schermate delle funzioni contengono tre pulsanti per confermare o
annullare le scelte.

Opzioni di selezione Risoluzione

> |l pulsante Ripristina riporta la schermata corrente alle impostazioni di default
visualizzate quando la schermata ¢ stata aperta.

> Il pulsante Annulla riporta la schermata alle impostazioni di default e torna alla
schermata precedente.

> |l pulsante Salva salva le selezioni effettuate e torna alla schermata precedente.
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Opzioni di selezione

Selezione da
tastierina

Selezione veloce

Utilizzare le opzioni di selezione per inserire i numeri fax di destinazione per il lavoro
fax. E possibile inserire i singoli numeri fax tramite la tastierina, utilizzando la
funzione Selezione veloce oppure selezionandoli dalla Rubrica.

La Rubrica € un elenco di numeri singoli o di gruppo impostati e memorizzati in
precedenza. La Rubrica & accessibile quando viene selezionata I'opzione Elenco di
invio. E possibile, inoltre, accedere ai singoli numeri dalla Rubrica utilizzando la
funzione Selezione veloce.

Per inviare un fax a piu destinatari, utilizzare I'opzione Elenco di invio. | numeri dei
destinatari del fax possono essere aggiunti all'Elenco di invio corrente utilizzando
uno dei metodi di selezione disponibili.

E possibile aggiungere caratteri di selezione speciali al numero fax utilizzando
I'opzione Caratteri di selezione.

Pronto per inviare fax. Inserire il numero di telefono.

Fax - Funz.
base

Tutti i
servizi

Opzioni di selezione Risoluzione Lati scansiti

% Elenco di invio (0) | Caratteri di selezione | Standard |
e R

Selezione veloce Selezione da tastierina Superfine ]

Opzioni

Per inserire un numero fax sono disponibili vari metodi. Tuttavia, il piu semplice
consiste nell'inserire manualmente il numero richiesto utilizzando la tastierina
numerica. Il numero viene quindi visualizzato nella finestra del fax. Per inserire una
pausa, premere il pulsante Pausa di selezione j// sul pannello comandi. In caso di
errore, utilizzare il tasto C per cancellare le cifre inserite, quindi inserire il numero
corretto.

Utilizzare I'opzione Selezione da tastierina per attivare nuovamente l'inserimento
dei numeri di fax dalla tastierina dopo aver utilizzato uno degli altri metodi
disponibili.

| numeri di Selezione veloce vengono creati automaticamente quando un numero
fax & memorizzato nella Rubrica selezioni individuali. L'utilizzo di Selezione veloce
consente di risparmiare il tempo richiesto per inserire i numeri fax. Per utilizzare
Selezione veloce, selezionare l'opzione Selezione veloce e inserire il numero di
Selezione veloce a tre cifre richiesto.
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Elenco di invio

Caratteri di
selezione

Per individuare il numero di Selezione veloce corrispondente a una voce nella
Rubrica selezioni individuali, selezionare I'opzione Elenco di invio e scorrere le voci
presenti nella Rubrica selezioni individuali in modo da visualizzare i numeri
assegnati a ciascuna.

L'Elenco di invio viene utilizzato quando il fax viene inviato a piu destinatari.
E possibile inserire i numeri fax nell'Elenco di invio manualmente (utilizzando
la tastierina), utilizzando la funzione Selezione veloce oppure selezionandoli
dalla Rubrica.

Nella Rubrica vengono memorizzati e visualizzati i dettagli dei destinatari dei fax tra
cui il nome dei destinatari, il numero fax e le preferenze di trasmissione, ad esempio
la risoluzione e la modalita di comunicazione. Nella Rubrica possono essere
memorizzate voci individuali e di gruppo.

La Rubrica selezioni di gruppo consente di memorizzare in un gruppo una
combinazione di numeri e nomi individuali specifici. | membri del gruppo devono
essere programmati nella Rubrica selezioni individuali per poter essere aggiunti a
un gruppo. Quando si invia un fax a un gruppo, inserire semplicemente il numero
assegnato al gruppo oppure selezionare il gruppo dalla Rubrica e ogni numero
individuale che si trova nel gruppo ricevera il documento.

SUGGERIMENTO: quando i numeri della Rubrica selezioni individuali vengono
cancellati dalla Rubrica, essi vengono cancellati anche dal gruppo cui sono stati
assegnati.

Nell'Elenco di invio corrente viene visualizzato I'elenco di tutti i destinatari del fax.
Sono memorizzate fino a 20 o 100 voci, in base alla memoria installata.

| caratteri di selezione sono caratteri speciali necessari per inserire numeri di fax e
vengono immessi come parte del numero telefonico.

Inizio DTMF [*] Avvia una sequenza di caratteri DTMF (Dual Tone Multi-frequency).

Fine DTMF [#] Termina una sequenza di caratteri DTMF (Dual Tone Multi-frequency).

Sospende la selezione fino a quando viene rilevato un tono di selezione di
rete non previsto. Utile anche per rilevare un tono specifico durante
I'accesso a una linea esterna o ad altri servizi.

Attesa segnale di
linea [=]

Per passare dalla selezione ad impulsi alla selezione DTMF (tono o una
selezione). Dopo il passaggio da impulsi a toni non & possibile, durante la
procedura fax, tornare alla modalita iniziale.

Commutazione
impulsi-toni [:]

Identifica le parti che compongono il numero fax, ad esempio il prefisso di

Leggibilita [()] |0 1cione (1234) 56789.

Sospende la selezione fax e avvia la procedura DTMF (Dual Tone Multi-

i 1
Segnale mailbox [1] frequency) per la mailbox fax.

Permette la commutazione da una linea interna a una linea esterna durante
la selezione automatica. Per avere dei tempi di pausa piu lunghi, aggiungere
piu pause. Per numeri di codice di addebito, inserire una pausa dopo il
numero fax ma prima del numero di codice di addebito.

Pausa [,]
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Protegge informazioni riservate. Ad esempio, se per una chiamata € richiesto

Delimitatore dati un codice di addebito speciale o un numero di carta di credito, selezionare il

riservati . ’ . . L . L .
carattere / prima e dopo l'inserimento di numeri riservati. | numeri e i caratteri
U inseriti tra questo carattere appariranno come asterischi (*).
Identificatore Per selezionare Linea 1 per comporre un numero. Se si seleziona questo
selezione di linea |carattere le impostazioni fax vengono temporaneamente sovrascritte. E
[<1>] valido solo per il lavoro in corso.

Per selezionare Linea 2 (se installata) per comporre un numero. Questa
opzione & disponibile solo se & installata una seconda linea. Se si seleziona
questo carattere le impostazioni fax vengono temporaneamente sovrascritte.
E valido solo per il lavoro in corso.

Identificatore
selezione di linea
[<2>]

Selezione a Questa funzione consente agli utenti di creare un destinatario fax singolo
catena zggiungendo due o pill numeri fax insieme. Ad esempio, un prefisso pud essere
memorizzato separatamente dal numero di telefono. Selezione a catena combina
queste voci in un numero fax singolo. Selezione a catena & accessibile dall'Elenco
di invio.

Risoluzione

La risoluzione determina l'aspetto del fax al terminale di destinazione. Una
risoluzione alta genera una qualita migliore per i documenti che contengono foto,
mentre una risoluzione inferiore riduce i tempi di trasmissione.

Pronto per inviare fax. Inserire il numero di telefono.

Fax - Funz. Tutti i
base servizi

Opzioni di selezione Risoluzione Lati scansiti

£ Flenco di invio (1) | Caratteri di selezione | Standard |
Fe | [ Fonerew.. |

Selezione veloce Selezione da tastierina Superfine

Opzioni

Standard 200 x 100 dpi — Consigliata per i documenti di solo testo. Richiede tempi di
trasmissione minori, ma non genera i migliori risultati per grafica e foto.

Fine 200 x 200 dpi — Consigliata per i disegni al tratto e le foto. Si tratta dell'impostazione
di default ed & in genere la scelta migliore.

Superfine 600 x 600 dpi — Consigliata per foto e mezzitoni oppure immagini con tonalita di
grigio. Richiede tempi di trasmissione piu lunghi ma genera i risultati migliori di
qualita immagine.

NOTA: /a definizione di Superfine puo variare a seconda del produttore.
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Lati scansiti

Opzione che consente di specificare se gli originali sono stampati solo fronte
o fronte/retro. Per gli originali fronte/retro & possibile programmare anche
l'orientamento.

Pronto per inviare fax. Inserire il numero di telefono.

Tutti i
servizi

Fax - Funz.
base

Opzioni di selezione Risoluzione Lati scansiti

% Elenco di invio (0) |  Caratteri di selezione | Standard
Fronte/retra...

Selezione veloce Selezione da tastierina Superfine ]

Opzioni
Fronte Usare questa opzione per gli originali stampati solo su un lato.

Fronte/retro Usare questa opzione per gli originali stampati su entrambi i lati.
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Registrazione immagine
La scheda Registrazione immagine offre ulteriori funzioni applicabili ai lavori fax.

Pronto per inviare fax. Inserire il numero di telefono.

Registrazione 2 Tutti i
immagine servizi

ita_copi = O Originale O Originali rilegati
ipo: Mormale Mo
Fiil chiara / Pit scura: O < Auto

Eliminazione fondo: Si

Riepilogo
funzioni
lavoro

Per selezionare una funzione, premere i pulsanti del livello superiore. Per

visualizzare tutte le opzioni disponibili per una funzione, selezionare la funzione

in questione. Per ogni lavoro fax & possibile selezionare diverse opzioni.

Il testo visualizzato a lato del pulsante della funzione, definito Riepilogo funzioni

lavoro, indica le impostazioni correnti della funzione. Se la casella di controllo &

selezionata, la funzione € stata modificata rispetto all'impostazione di default

iniziale.

Quasi tutte le schermate delle funzioni contengono tre pulsanti per confermare o

annullare le scelte.

> Il pulsante Ripristina riporta la schermata corrente alle impostazioni di default
visualizzate quando la schermata & stata aperta.

> Il pulsante Annulla riporta la schermata alle impostazioni di default e torna alla
schermata precedente.

> Il pulsante Salva salva le selezioni effettuate e torna alla schermata precedente.
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Qualita copia

Usare questa funzione per migliorare la qualita dei fax in uscita.

Ripristina Annulla Salva

Tipo di originale Piir chiara / Pii scura Himinazione fondo

O O Mezzitoni Pii1 chiara o el
Normale
o Testo O Fato O No

Normale

Pi0l scura

Opzioni:

Tipo di originale Usare questa opzione per migliorare la qualita del fax in base al tipo di originale
sottoposto a scansione.

Tipo di originale comprende le opzioni indicate sotto.

Normale Impostazione standard adatta alla maggior parte degli originali.

Testo Impostazione adatta a originali contenenti testo o disegni al tratto.

Impostazione adatta a immagini di qualita litografica o a fotografie con toni

Mezzitoni L )
continui con testo e/o grafica.

Impostazione adatta per fotografie a toni continui o per originali con

Foto L .
mezzitoni stampati.

Piu chiara/ Per scurire o schiarire i fax. Per scurire i fax, scegliere il pulsante con la freccia
Piu scura verso il basso. Per schiarire i fax, scegliere il pulsante con la freccia verso I'alto.

Eliminazione Usare questa opzione per ridurre o eliminare automaticamente il fondo scuro che si

fondo crea quando si esegue la scansione di un originale di carta colorata o un quotidiano.

NOTA: Eliminazione fondo € automaticamente disabilitata se I'opzione Tipo di
originale é impostata su Foto.
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Originale

Auto

Inserimento
manuale

Originali misti

Questa opzione consente agli utenti di specificare la dimensione degli originali

da sottoporre a scansione utilizzando la lastra di esposizione o 'alimentatore
automatico. La macchina utilizza questa informazione per calcolare la dimensione
dell’originale e del’limmagine scansita.

Ripristina Annulla §| Salva

Auto
Consente di descrivere il formato degli originali.

Inserimento * Auto & il modo normale per questa funzione. Usare Auto per rilevare
manuale automaticamente il formato degli originali nell'alimentatore automatico.

scansire dalla lastra.

O Originali misti « Usare Inserimento manuale per inserire le dimensioni delloriginale da

Opzioni

Opzione di default. Auto rileva automaticamente il formato degli originali caricati
nell'alimentatore automatico.

Usare questa opzione per specificare le dimensioni del documento da scansire
dalla lastra di esposizione. Sono disponibili varie dimensioni che corrispondono
ai formati e agli orientamenti standard piu comuni.

Utilizzare questa funzione per scansire un documento che contiene originali di
diverso formato. Gli originali devono avere tutti la stessa larghezza, ad esempio A4
alimentazione lato lungo o A3 alimentazione lato corto. Per utilizzare questa
funzione, caricare gli originali nell’alimentatore automatico.
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Originali rilegati

Z
o

Pagina sinistra

O

destra

(Y

Pagin

O

Entrambe le
pagine

O

Utilizzare questa opzione per programmare la pagina o pagine del documento
rilegato che devono essere scansite e inviate tramite fax.

L'originale rilegato va collocato a faccia in giu sulla lastra di esposizione, con il
dorso allineato all'indicatore sulla parte posteriore della lastra. Allineare la parte
superiore dell'originale rilegato contro il retro della lastra di esposizione. Non
chiudere l'alimentatore automatico durante il processo di invio di fax.

NOTA: si consiglia di evitare di guardare la luce della barra di scansione quando
I'alimentatore automatico € aperto.

SUGGERIMENTO: se necessario, durante la scansione, esercitare una leggera
pressione sul dorso dell'originale rilegato per appiattirlo.

Ripristina Annulla §| Salva

Cancella in centro

O
Pagina
sinistra

O Pagina destra
Entrambe le
pagine

Opzioni:

La funzione & disabilitata.

Viene inviata tramite fax solo la pagina che si trova a sinistra dell'originale rilegato
aperto, rivolto verso l'alto.

Viene inviata tramite fax solo la pagina che si trova a destra dell'originale rilegato
aperto, rivolto verso l'alto.

Vengono inviate tramite fax entrambe le pagine dell'originale rilegato aperto.
riproducendo ognuna su un foglio separato.
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Cancellain Cancella un'area specifica dal centro dell'originale rilegato per eliminare i difetti
centro provocati dalla scansione della rilegatura. E possibile cancellare fino a 25 mm.

=
o

Funzioni aggiuntive

La scheda Funzioni aggiuntive fornisce ulteriori funzioni fax utilizzabili durante la
trasmissione dei fax.

NOTA: se e visualizzata la scheda Fax — Altre funzioni, selezionarla per accedere
alla scheda Funzioni aggiuntive.

Pronto per inviare fax. Inserire il numero di telefono.

Funzioni Tutti i
aygiuntive | servizi

] Funzioni invio Mailbox = Funzioni fax
oo fax % ™ avanzate
Cre <™

Impostazione rubriche

Rapporti fax

Per selezionare una funzione, premere i pulsanti del livello superiore. Per vedere

tutte le opzioni disponibili per una funzione, selezionare la funzione in questione.

Per ogni lavoro fax si possono selezionare diverse opzioni.

Quasi tutte le schermate delle funzioni contengono tre pulsanti per confermare o

annullare le scelte.

> Il pulsante Ripristina riporta la schermata corrente alle impostazioni di default
visualizzate quando la schermata & stata aperta.

> Il pulsante Annulla riporta la schermata alle impostazioni di default e torna alla
schermata precedente.

> Il pulsante Salva salva le selezioni effettuate e torna alla schermata precedente.
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Funzioni invio fax

Selezionare questa funzione per accedere alle opzioni che consentono di applicare
funzioni di trasmissione aggiuntive al lavoro fax.

Pronto per inviare fax. Inserire il numero di telefono.

g_;E. m E

=2 ©Opzioni di trasmissione O Foglio intestazione O Invio differito
s
= =l

ORiduzione/Divisione O Velocit iniziale
@ 2
EX [

Opzioni di trasmissione

Questa funzione consente di includere con il lavoro fax informazioni relative alla
trasmissione.

Pronto per inviare fax. Inserire il numero di telefono.

Rapporto trasmissione Trasm. intest. stampa
o = O

No

Si

Opzioni:

Rapporto Questo rapporto contiene informazioni relative al fax e una copia in miniatura della
trasmissione prima pagina del fax. Quando si invia un fax a pit destinatari, viene stampato un
rapporto con 'elenco di tutti i destinatari.

Trasmissione Stampa i dettagli completi o parziali della trasmissione nell’intestazione di ogni
intestazione pagina del lavoro fax.

di stampa | dettagli parziali comprendono:
* numero di telefono dell’apparecchio che ha inviato il fax;
« data e ora di invio del fax;
* numero di pagina.
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Riduce e adatta

Divide su pagine

| dettagli completi comprendono:
* nome e numero di telefono dell’apparecchio che ha inviato il fax;
+ data e ora di invio del fax;
* numero di pagina.
NOTA: il nome e il numero di telefono dell’apparecchio fax vengono impostati

all’installazione del fax incorporato. L’ora € visualizzata nel formato 12 ore o
24 ore, in base alle impostazioni del sistema.

Riduzione/Divisione

Questa opzione consente di scegliere come stampare il fax se il formato del
documento inviato & piu grande del formato accettabile dall’apparecchio ricevente.

Pronto per inviare fax. Inserire il numero di telefono.

OOpzioi di trasmission

ORiduzione/Divisione O Velosith nizisle

O Faglio intestazione O Invio differito

Utilizzare la funzione per gestire i documenti pili larghi
Riduce e adatta

Riduce e adatta consente di ridurre i docurmenti larghi per

adattarli a un formato carta pils piccolo.

Divide su pagine consente o suddividers un'imrmagine larga

Divide su pagine
b= in parti che verranno riprodotte su pi di una pagina,

@N

Opzioni:

Riduce il documento inviato tramite fax per adattarlo al formato carta
dell’'apparecchio fax ricevente.

Se questa opzione & selezionata, I'apparecchio fax ricevente divide il fax in due
parti uguali oppure stampa quanto & possibile sulla prima pagina e il testo
rimanente su quella successiva.

NOTA: questa opzione non pud essere utilizzata quando la risoluzione € impostata
su Standard.

Quando si usa la funzione di divisione, infatti, i margini di stampa potrebbero
causare una perdita di immagine attorno ai bordi.
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Foglio intestazione

Utilizzare questa opzione per aggiungere un foglio di intestazione al lavoro fax.
Gli utenti possono aggiungere del testo nei campi ’A’, 'Da’ e '"Commento’.

NOTA: il titolo del foglio di intestazione viene aggiunto automaticamente.

Pronto per inviare fax. Inserire il numero di telefono.

Opzioni:

Campi A, Da e Commento
O *

A

Da:
Commento:

No La funzione é disabilitata.

Si Usare questa opzione per abilitare la funzione Foglio intestazione.

Campi A; Da e Questa funzione consente di creare, modificare o cancellare i commenti che
Commento appaiono sul foglio di intestazione del fax. Sulla macchina & possibile memorizzare

fino a 10 commenti.
Di seguito sono indicate le opzioni disponibili.

A

Visualizza il numero fax o il nome del destinatario. Per modificare il nome del
destinatario, selezionare il pulsante che rappresenta la tastierina numerica.

Da

Visualizza il nome locale degli apparecchi che inviano i fax. Per modificare il
nome del mittente, selezionare il pulsante che rappresenta la tastierina
numerica.

Commento

Per spostarsi nell’elenco, utilizzare i pulsanti di scorrimento su/giu. |l
commento selezionato apparira nell’'area Commento sul Foglio intestazione.
Se si sceglie Nessun commento, il campo del commento rimane vuoto.

Per aggiungere o modificare un commento, selezionare una casella
numerata dall’elenco dei commenti, quindi selezionare Modifica. Inserire il
commento da memorizzare o modificare un commento esistente utilizzando
la tastierina numerica. E possibile inserire un massimo di 30 caratteri. Per
cancellare un commento, selezionare la casella del commento dall’elenco,
quindi selezionare Cancella.

== SUGGERIMENTO: ¢ possibile selezionare solo un commento per volta.

lo|
N
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Forza a 4800 bps

O

Super G3
(33,6 Kbps)

G3 (14,4 Kbps)

Velocita iniziale

Utilizzare questa opzione per impostare la velocita di trasmissione dei fax.

) OOuzionl i trasmissione
o B O Eaglo intestazione Olmjy_dlllul\n

ORiduzione/Divisione O Velocita iniziale:
Annulla §i Salva

\ O Forza a 4800 bps O G3 (14.4 Kbps)

Super G3 (33.6 Khps)

Opzioni:

Questa opzione viene utilizzata in zone in cui la qualita di trasmissione dei dati &
bassa, quando la linea telefonica € disturbata o quando si possono verificare errori
di trasmissione.

Determina la modalita di trasmissione da utilizzare in base alla capacita massima
dell’apparecchio fax in posizione remota. La velocita di trasmissione iniziale & di
33.600 bit al secondo.

Seleziona la modalita di trasmissione in base alla capacita massima
dell’apparecchio fax in posizione remota. La velocita di trasmissione iniziale & di
14.400 bit al secondo.

Guida di riferimento rapido Pagina 5-17

Fax



Invio differito

Usare Invio differito per impostare I'ora, che deve rientrare nelle 24 ore seguenti, in
cui trasmettere il fax. Questa funzione risulta particolarmente utile per trasmettere i
fax nelle fasce orarie con tariffe ridotte o quando il destinatario € all'estero o in un
paese con un fuso orario diverso.

La funzione pud essere impostata sul formato orario 12 ore o0 24 ore. Con il formato
12 ore, € necessario selezionare il pulsante AM o PM.

NOTA: /nvio batch € una funzione impostata dall’'amministratore del sistema che
consente l'invio di lavori fax multipli alla stessa destinazione durante la stessa
trasmissione. Se si invia un lavoro fax con la stessa destinazione del lavoro
trattenuto per l'invio differito, sullo schermo sensibile viene visualizzata una
finestra. Scegliere se inviare il fax immediatamente o se aggiungerlo ai lavori da
inviare successivamente.

Ripristina Annulla Salva

Premere su un campo di inserimento e
O No usare la tastierina per inserire l'ora di invio. O AM
Ora Minuti

01-12 00 - 59

o Ora specifica LI L‘ o

Ora corrente:  4:56PM

PM

Opzioni:

No La funzione é disabilitata.

Ora specifica Consente agli utenti di specificare I'ora esatta in cui inviare il fax.
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Rapporti fax

Questa funzione consente di ottenere informazioni stampate relative allo stato
della funzione fax sulla macchina.

Pronto per inviare fax. Inserire il numero di telefono.

o | e

Opzioni:

Selezionare un rapporto dall'elenco e premere Stampa rapporto
per stamparlo.

Rapporto rubrica sel. di grupps
Rapporto opzioni
Rapporto lavori in attesa

Rapporti fax comprende le opzioni indicate sotto.

Rapporto attivita

Visualizza le ultime 50 attivita fax completate sulla macchina.

Rapporto rubrica sel.
individ.

Elenca tutti i numeri memorizzati in questa rubrica.

Rapporto rubrica sel.
di gruppo

Elenca tutti i numeri memorizzati in ogni gruppo in questa Rubrica selezioni
di gruppo.

Rapporto opzioni

Fornisce i dettagli fax e la configurazione.

Rapporto lavori in
attesa

Visualizza i lavori fax nella memoria della macchina in attesa di essere inviati
o stampati. Questo rapporto indica anche la percentuale di memoria
disponibile sulla macchina.
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Mailbox

Archiv. su
mailbox

(92}
)
3 O
T
o

documenti
mailbox

O

Cancella
documenti
mailbox

O

Invia a mailbox

3
J 3
[e]
&

Abilitata dall’amministratore del sistema, questa opzione consente di archiviare i
documenti in una mailbox. La mailbox pud trovarsi sulla macchina in uso (mailbox
locale) oppure su una macchina in posizione remota (mailbox remota). | documenti
trattenuti nella mailbox vengono riconosciuti come memorizzati per polling, stampa
oppure cancellazione da parte dell’'utente. Per accedere a una mailbox, &
necessario inserire il numero della mailbox di 3 cifre e il codice di accesso di 4 cifre.
Per ulteriori informazioni, rivolgersi allamministratore del sistema.

NOTA: l'intervallo di tempo di memorizzazione dei fax viene impostato
dall’amministratore del sistema.

Tutii

Pronto per inviare fax. Inserire il numero di telefono.

Archiv. su mailbox Invia a mailbox
() mvina maibox
E remota

Stampa documenti

mailbox

Cancella documenti

mailbox

Opzioni:

Consente agli utenti di eseguire la scansione e di memorizzare i documenti fax per
I'operazione di polling. | documenti sono memorizzati nella mailbox e
automaticamente inviati a un apparecchio fax quando richiesto.

Consente di stampare i documenti memorizzati in una mailbox.

Consente di cancellare tutti i documenti archiviati in una mailbox.

NOTA: se viene selezionato il pulsante Cancella documenti mailbox oppure
Stampa documenti mailbox, sia i documenti ricevuti che quelli memorizzati nella
mailbox selezionata verranno stampanti o cancellati.

Consente di inviare un fax direttamente a una mailbox privata individuale su una
macchina remota.

NOTA: questa funzione e disponibile solo quando la macchina remota possiede
una mailbox e quando il mittente conosce il numero della mailbox del destinatario.
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Impostazione rubriche

Selezioni

ind

ividuali

i

Selezioni di

gruppo

G

Usare questa funzione per memorizzare sulla macchina nomi di destinatari,
numeri e impostazioni di trasmissione fax. Le voci memorizzate saranno
selezionabili nella funzione Elenco di invio sulla scheda Fax — Funzioni base.

E anche possibile impostare gruppi di selezione composti da una serie di voci
individuali.

SUGGERIMENTO: questa funzione consente di risparmiare tempo quando si
inviano fax a destinazioni utilizzate frequentemente.

Pronto per inviare fax. Inserire il numero di telefono.

m W mm

o]
E
=

Impostarione ubriche:
\ Selezioni individuali

. Selezioni di gruppo
£h

Opzioni:

Questa opzione consente di impostare nomi, numeri e impostazioni di destinazioni
fax individuali.

Questa opzione consente di impostare un gruppo di voci sotto un unico numero.
L'utilizzo della rubrica selezioni di gruppo consente di inserire un solo numero per
inviare il fax a destinazioni multiple.

NOTA: e necessario creare un nuovo elenco di selezioni di gruppo utilizzando le
destinazioni gia memorizzate nelle rubriche.
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Funzioni fax avanzate

Le funzioni fax avanzate consentono di trasmettere lavori voluminosi e complessi,
eseguire la scansione e memorizzare lavori fax che possono essere recuperati da
un altro apparecchio fax oppure eseguire operazioni di polling da un altro
apparecchio fax.

aggiuntve

Pronto per inviare fax. Inserire il numero di telefono.

mg
”E

Funzioni fax avanzate
Olavoro composto Polling

Lavoro composto

Usare questa funzione per programmare un lavoro che richiede impostazioni
diverse per ogni pagina. Ad esempio, se un set di originali contiene alcune pagine
di testo e alcune fotografie, & sufficiente impostare opzioni diverse per le varie
pagine e inviare in stampa un lavoro unico. Questa funzione ¢ utile anche se il
lavoro & composto da oltre 70 pagine, ovvero se supera la capacita massima
dell'alimentatore automatico.

Per utilizzare Lavoro composto, suddividere il lavoro in segmenti da programmare
e scansire separatamente. Selezionare I'opzione Lavoro composto e scegliere Si.
Programmare il primo segmento e sottoporlo a scansione. Continuare a
programmare e scansire segmenti fino a coprire l'intero lavoro. Al termine della
scansione, selezionare Lavoro composto, quindi Fine lavoro composto. |l lavoro
viene elaborato e trasmesso come un unico lavoro.

NOTA: il numero fax di destinazione deve essere inserito prima di utilizzare Lavoro
composto.

Funcion fax avanzate Chiude
Pronto per inviare fax. Inserire il numero di telefono.

OLavoro composto. Boling

)

Lavoro composto

e No Prima di iniziare un lavoro composto, inserire il numero di destinazione fax.

Selezionare Lavoro composto per programmare, scansire ed archiviare
segmenti di lavoro individuali.
Si Al termine della scansione di tutti i segmenti, per inviare lintero lavoro,
O d e Fine lavoro

Il numero massimo_di immagini consentito & 1000.

Pagina 5-22

Guida di riferimento rapido



No

@

Pulsante Lavoro
composto

Opzioni:

La funzione & disabilitata.

Usare questa opzione per abilitare la funzione Lavoro composto.

Contiene le opzioni selezionabili con I'opzione Lavoro composto.
Lavoro composto comprende le opzioni indicate sotto.

Fine lavoro composto

Per stampare il lavoro dopo la scansione dell'ultimo segmento.

Cancella ultimo
segmento

Per cancellare I'ultimo segmento sottoposto a scansione.

Cancella tutti i
segmenti

Per cancellare il lavoro corrente e tornare alla schermata principale di

Lavoro composto.
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In memoria per
polling

o)

Polling fax
remoto

:_J]&

Polling mailbox
remota

3

+)

—T

Polling

La funzione Polling consente di memorizzare documenti fax nella memoria della macchina
per permettere a un apparecchio fax remoto di recuperarli, oppure di eseguire operazioni di
polling da un apparecchio fax o mailbox remoti.

Chiude

\ OlIn memoria per pollin O Palling fax remoto Polling mailbox remota
ﬂ " E

3

Opzioni:

Questa opzione consente agli utenti di scansire i documenti e di memorizzarli sul
sistema. Quando eseguono operazioni di polling dalla macchina locale, le macchine
remote sono in grado di recuperare i documenti scansiti. E possibile impostare dei
codici di accesso per controllare quali macchine hanno accesso ai documenti
memorizzati.

Questa opzione consente agli utenti di impostare la macchina in modo che contatti
un apparecchio fax remoto per trovare e ricevere lavori fax memorizzati su di esso.

Questa opzione consente agli utenti di impostare la macchina per contattare una
mailbox remota che si trova su un apparecchio fax remoto. A connessione avvenuta
la macchina remota invia i fax memorizzati nella mailbox.
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Fax — Funzioni base — Fax server

La scheda Fax — Funzioni base € la schermata di default di Fax server. Usare
questa scheda per specificare il numero di telefono del destinatario e selezionare
le funzioni standard per le trasmissioni fax.

Per accedere a Fax — Funzioni base, premere il pulsante Funzioni sul pannello
comandi.

A seconda delle opzioni abilitate e della configurazione del sistema, puo essere
necessario selezionare il pulsante Tutti i servizi nell'angolo superiore destro.

Le schede che contengono le funzioni di Fax sono:
» Fax — Funzioni base
> Fax — Altre funzioni

Pronto per la scansione.

Fax - Tutti i
Funz. hase = servizi

Opzioni di selezione Risoluzione Lati scansiti
O Standard “ Fronte
_ OCaratteri selezione... “Fine memefretm___
4 DFrunteIretm, rotaz.
B DEIencu telefonico...

Per selezionare una funzione, premere i pulsanti del livello superiore. Per ogni
lavoro fax & possibile selezionare diverse opzioni.

Quasi tutte le schermate delle funzioni contengono tre pulsanti per confermare o
annullare le scelte.

> |l pulsante Ripristina riporta la schermata corrente alle impostazioni di default
visualizzate quando la schermata ¢ stata aperta.

> Il pulsante Annulla riporta la schermata alle impostazioni di default e torna alla
schermata precedente.

> |l pulsante Salva salva le selezioni effettuate e torna alla schermata precedente.
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Opzioni di selezione

Aggiunge in
elenco

Elenco invio

o

Caratteri
selezione

O

L'area delle opzioni di selezione contiene il riquadro del numero di telefono inserito.
Una volta visualizzato in questo riquadro, & possibile includere il numero di telefono
in un elenco di numeri di destinazione, configurarlo con un carattere speciale o
accedere all’elenco dei numeri memorizzati (massimo 30 numeri).

I numeri di telefono possono essere inseriti in due modi diversi: manualmente
digitandoli sulla tastierina o scegliendoli dall'Elenco telefonico.

Pronto per la scansione.

Fax - Tutti i

Funz. base servizi

Opzioni di selezione Risoluzione Lati scansiti
.Slandard Omee
C:)ﬂ Agg. in elenco C:)Caraueri selezione... OFine “meefretrn.._
A Dmee!retrn, rotaz.

Dﬂ Elenco invio (1) DEIencu telefonico...

Opzioni:

Da selezionare per inviare un fax a piu destinatari. Inserire il numero usando la
tastierina o selezionare il pulsante Elenco telefonico e uno dei numeri memorizzati.
Quindi selezionare il pulsante Aggiunge in elenco. Ripetere |'operazione per ogni
numero da aggiungere finché I'elenco dei numeri di destinazione non & completo.

L'Elenco di invio viene utilizzato quando il fax viene inviato a piu destinatari. Il fax
viene inviato a tutti i destinatari visualizzati nell'Elenco di invio. E possibile inserire
i numeri fax nell'Elenco di invio manualmente (utilizzando la tastierina) oppure
utilizzando I'opzione Elenco telefonico. Il numero di destinatari presenti attualmente
nell'Elenco di invio viene visualizzato tra parentesi sul pulsante Elenco invio.

Selezionare il pulsante Elenco invio per visualizzare o cancellare i numeri fax.

| caratteri di selezione sono caratteri speciali necessari per inserire numeri di fax e
vengono immessi come parte del numero telefonico.

Permette alla macchina di commutare da una linea interna a una linea

Pausa di selezione [,] esterna. La durata della pausa dipende dal tipo di server fax.

Pausa piu lunga da inserire quando occorre piu tempo per ottenere il

Pausa lunga [l
gall segnale.

Selezione di gruppo |Indica che l'identificatore che segue rappresenta un gruppo gia impostato.

M

Carattere che permette di non stampare alcune informazioni sui rapporti. |

Maschera dati [ caratteri riportati tra due barre vengono visualizzati come asterischi.

Password controllo |Password utilizzata per identificare il terminale remoto. Il carattere verifica la
selezione [S] correttezza del numero selezionato.
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Elenco
telefonico

O

Commutazione Per commutare da selezione a impulsi a selezione a toni.
impulsi-toni [:]

Attendere per Permette di sospendere la selezione fino a quando non viene rilevato il tono
rilevamento segnale |di rete previsto.
w]

ID locale [+] controllo |Funzione che puo essere necessario inserire per alcune chiamate
caratteri [+] internazionali (al posto di 00).

ID locale [spazio] Rende il numero piu facile da leggere. Ad esempio, aggiungendo spazi, il
controllo caratteri |numero 12345678 verrebbe visualizzato come 1 234 567.

[1]

L'Elenco telefonico pud contenere fino a 30 numeri fax. Inserire il numero fax e
selezionare Elenco telefonico. Selezionare una posizione libera e Inserisce numero
nell'elenco telefonico. Il numero viene memorizzato. | numeri fax presenti
nell'Elenco telefonico possono essere aggiunti all'Elenco di invio. | numeri
rimangono memorizzati nell'Elenco telefonico anche al termine dell'operazione di
invio.

Per cancellare una voce dall'Elenco telefonico, selezionare il numero da cancellare,
quindi selezionare il pulsante Cancella numero dall'elenco telefonico. Viene
visualizzato un messaggio che richiede di confermare I'operazione.

Risoluzione

Standard

o

La risoluzione determina I'aspetto del fax al terminale di destinazione. Una
risoluzione alta genera una qualita migliore per i documenti che contengono foto,
mentre una risoluzione inferiore riduce i tempi di trasmissione.

Opzioni:

Pronto per la scansione.

Fax - Tutti i

Funz. base servizi

Opzioni di selezione Risoluzione Lati scansiti

“Standard Oanle
Oﬁ Aqgy. in elenco OCaratteri selezione... OFine .anle!relru...
4 Oanle!relm, rotaz.
()8 Elenco invio (1) (C_JElenco telefonico...

200 x 100 dpi — Consigliata per i documenti di solo testo. Richiede tempi di
trasmissione minori, ma non genera i migliori risultati per grafica e foto.

Fine 200 x 200 dpi — Consigliata per i disegni al tratto e le foto. Si tratta dell'impostazione

o

di default ed € in genere la scelta migliore.
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Lati scansiti

Opzione che consente di specificare se gli originali sono stampati solo fronte o
fronte/retro. Per gli originali fronte/retro € possibile programmare anche
l'orientamento.

Pronto per la scansione.

Fax - Tutti i
Funz. base servizi

Opzioni di selezione Risoluzione Lati scansiti
“Slandard Omee
Oﬁ Aqgy. in elenco OCaratteri selezione... OFine .anle!relru...
4 Oanle!relm, rotaz.

()8 Elenco invio (1) (C_JElenco telefonico...

Opzioni:

Fronte Usare questa opzione per gli originali stampati solo su un lato.

o

Fronte/retro Usare questa opzione per gli originali stampati su entrambi i lati.

o

Fronte/retro; Usare questa opzione per gli originali fronte/retro con orientamento “testa a piede”.
rotaz.

-
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Fax — Altre funzioni

La scheda Fax — Altre funzioni contiene funzioni fax aggiuntive utilizzabili con i
lavori trasmessi via fax.

Pronto per la scansione.

La sess’l 9 chiusa.
Fax - Altre 2 Tutti i
funzioni servizi

It O Originale QO Invio differito
ipo: Testo Auto =11l
Fii chiara / Pl scura: O
Eliminazione fondo: Si

iapi O 0Qualita copia avanzata
-
Fl.llﬁzpilloongio @t’ Cantrasto: 0
L 2

Definizione: 0
lavoro

Per selezionare una funzione, premere i pulsanti del livello superiore. Per
visualizzare tutte le opzioni disponibili per una funzione, selezionare la funzione in
questione. Per ogni lavoro fax & possibile selezionare diverse opzioni.

Il testo visualizzato a lato del pulsante della funzione, definito Riepilogo funzioni
lavoro, indica le impostazioni correnti della funzione. Se la casella di controllo &
selezionata, la funzione & stata modificata rispetto all'impostazione di default
iniziale.

Quasi tutte le schermate delle funzioni contengono tre pulsanti per confermare o
annullare le scelte.

> Il pulsante Ripristina riporta la schermata corrente alle impostazioni di default
visualizzate quando la schermata & stata aperta.

> Il pulsante Annulla riporta la schermata alle impostazioni di default e torna alla
schermata precedente.

> Il pulsante Salva salva le selezioni effettuate e torna alla schermata precedente.
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Qualita copia

Usare questa funzione per migliorare la qualita dei fax in uscita.

(g OQualt cala avanzata -
g Ripristina Annulla §i Salva
] ceiizre 0

Tipo di originale Piir chiara / Pii scura Himinazione fondo
\ o Normale O Mezzitoni Piir chiara o Si
Hormale @
o= OF S

ONo

Pi0l scura

Opzioni:

Tipo di originale Usare questa opzione per migliorare la qualita del fax in base al tipo di originale
sottoposto a scansione.

Tipo di originale comprende le opzioni indicate sotto.

Normale Impostazione standard adatta alla maggior parte degli originali.

Testo Impostazione adatta a originali contenenti testo o disegni al tratto.

Impostazione adatta a immagini di qualita litografica o a fotografie con toni

Mezzitoni L )
continui con testo e/o grafica.

Impostazione adatta per fotografie a toni continui o per originali con

Foto mezzitoni stampati di alta qualita.

Piu chiara/ Per scurire o schiarire i fax. Per scurire i fax, scegliere il pulsante con la freccia
Piu scura verso il basso. Per schiarire i fax, scegliere il pulsante con la freccia verso I'alto.

Eliminazione Usare questa opzione per ridurre o eliminare automaticamente il fondo scuro che si

fondo crea copiando un originale di carta colorata o un quotidiano.

NOTA: Eliminazione fondo € automaticamente disabilitata se I'opzione Tipo di
originale é impostata su Foto.
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Qualita copia avanzata

Usare questa funzione, oltre alle impostazioni selezionate in Qualita copia, per
migliorare ulteriormente la qualita delle copie.

Ripristina Annulla Salva

Contrasto Definizione
\ Alto Alta
Hormale g Hormale E

Basso Bassa

Opzioni:

Contrasto Registra la densita dell'immagine scansita. Selezionare un'impostazione piu alta

9 per rendere piu netto il contrasto tra i bianchi e i neri e piu nitidi il testo e le linee.

Definizione Se si aumenta questa impostazione, il testo risulta piu definito. Se, al contrario, si

riduce questa impostazione, risulta meno marcato I'effetto moiré (motivo a onde)
che caratterizza, a volte, le immagini con mezzitoni.
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Originale
Usare questa opzione per programmare la dimensione degli originali da sottoporre
a scansione o per impostare il dispositivo affinché rilevi il formato automaticamente.

O ignate Olnvio sty
o =
0

-
Blimnazone forda S|

(gt Ot copa avaniata N
A Ripristina Annulla | Salva
Auto
Consente di descrivere il formato degli originali.
Inserimento + Auto & il modo normale per questa funzione. Usare Auto per rilevare
manuale automaticamente il formato degli originali nell'alimentatore automatico.
Originali misti « Usare Inserimento manuale per inserire le dimensioni dell'originale da
scansire dalla lastra.
Opzioni

Auto Usare questa opzione per abilitare il sistema a rilevare il formato degli originali
caricati nell'alimentatore automatico.

Inserimento Usare questa opzione per specificare le dimensioni del documento da scansire
manuale dalla lastra di esposizione. Vengono presentate varie dimensioni che
corrispondono ai formati e agli orientamenti standard piu comuni.

Selezionare un formato standard oppure utilizzare Personalizzato per modificare
manualmente le dimensioni di scansione.

Originali misti Utilizzare questa funzione per scansire un documento che contiene originali di
diverso formato. Gli originali devono avere tutti la stessa larghezza, ad esempio
216 x 279 mm alimentazione lato lungo o 279 x 432 mm alimentazione lato corto.
Per utilizzare questa funzione, caricare gli originali nell’alimentatore automatico.
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Invio differito

Usare Invio differito per impostare I'ora, che deve rientrare nelle 24 ore seguenti, in
cui inviare il fax. La funzione risulta particolarmente utile per trasmettere i fax nelle
fasce orarie con tariffe ridotte o quando il destinatario & all'estero o in un paese con
un fuso orario diverso. L'ora di invio viene aggiunta ai dati del lavoro e trasmessa al
server fax insieme all'immagine. Il fax rimane sul server fino all'ora indicata per
l'invio automatico.

La funzione pud essere impostata sul formato orario 12 ore 0 24 ore. Con il formato
12 ore, & necessario selezionare il pulsante AM o PM.

Pronto per la scansione.

(AT Ol soia a O Originale

imizione oo S1

g Ot coa avaaa —
eiigor: 0 ipristina

Premere su un campo di inserimento e
O No usare la tastierina per inserire l'ora di invio. o AM
Ora Minuti

01-12 00 - 59

o Ora specifica O ™

Ora corrente:  5:03PM

Opzioni:

No La funzione é disabilitata.

Ora specifica Consente agli utenti di specificare I'ora esatta in cui inviare il fax.
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Modo Auditron

Accesso tramite
autenticazione
di rete

Accesso ospite

L'autenticazione Auditron &€ un nuovo e utile strumento di gestione della rete, che
consente di limitare e controllare I'accesso alla rete tramite la macchina. La
funzione Auditron pud essere impostata dall'amministratore di sistema per limitare
I'accesso alle funzioni E-mail, Scansione in rete, Fax server e Internet fax.

Il sistema & pronto. Per eseguire delle scansioni, selezionare Funzioni.

Inserire |a parola di accesso e premers Invio,

Le due modalita di autenticazione disponibili sono:

Richiede l'inserimento del nome di login di rete e della parola di accesso. Se non si
dispone di un account valido sulla rete locale, non & possibile accedere ai servizi.

Richiede l'inserimento di un codice di accesso impostato dall'amministratore di
sistema. |l codice di accesso deve essere ottenuto direttamente dall'amministratore
di sistema.

Per ulteriori informazioni, rivolgersi allamministratore del sistema.
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Internet fax

@

Internet
fax

La funzione Internet fax € opzionale ed & disponibile solo sul modello WorkCentre
Pro. Questo capitolo contiene informazioni sulle opzioni di Internet fax.

Internet fax permette di inviare le immagini scansite sotto forma di allegato e-mail
al destinatario (o ai destinatari) del fax. Questo tipo di fax viene trasmesso
attraverso Internet o la Intranet.

La schermata Internet fax permette di inserire I'indirizzo e-mail SMTP (Simple Mail
Transfer Protocol) del proprio fax. Da questa schermata € possibile inoltre
aggiungere o rimuovere i destinatari e modificare la riga dell'oggetto.

NOTA: il formato dell'indirizzo e-mail deve essere conforme agli standard SMTP.
Ad esempio, mariorossi@aziendax.com.
Per accedere a Internet fax, premere il pulsante Funzioni sul pannello comandi.

In base alle opzioni abilitate sulla macchina e alla configurazione, potrebbe essere
necessario selezionare il pulsante Tutti i servizi e Internet fax per visualizzare le
schede della funzione Internet fax.

Le schede che contengono le funzioni di Internet fax sono:
> Internet fax

> Impostazioni di base

> Impostazioni avanzate

> Opzioni

Pronto per la scansione.

l&@uandu I'elenco indirizzi & completo, caricare i documenti e premere Avvio.
—_———mMmMm—_—m—— wW W —
1 = Tutti
Internet fax

i servizi
ODettagli
CJce.. (_)Rimuove
ORimuove tutto
C)Modifica ogyetto

Oggetto: Scansione da WaorkCentre Pro Xerox

Da: |

A: zerox@izerox.com

Per selezionare una funzione, premere i pulsanti del livello superiore. Per ogni
lavoro fax si possono selezionare diverse opzioni.

Quasi tutte le schermate delle funzioni contengono tre pulsanti per confermare o
annullare le scelte.

> Il pulsante Ripristina riporta la schermata corrente alle impostazioni di default
visualizzate quando questa ¢ stata aperta.

> |l pulsante Annulla riporta la schermata alle impostazioni di default e torna alla
schermata precedente.

> Il pulsante Salva salva le selezioni effettuate e torna alla schermata precedente.
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Invia:

Usare le opzioni di Invia per specificare i dati del destinatario.

Pronto per la scansione.

Quando I'elenco indirizzi & completo, caricare i documenti e premere Avvio.
—_—T

Tutti
i servizi

Internet fax

Da: |

A: xerox@xerox.com

ODettain

ORimunve
ORimunve tutto
OMudifica ogyetto

Oggetto: Scansione da YWorkCentre Pro Xerox

Opzioni:

Questa opzione fornisce informazioni sul mittente, € preimpostata dal sistema o
dall'amministratore del sistema e non puo essere modificata.

NOTA: se si accede a Internet fax tramite il Modo Auditron, le informazioni
disponibili verranno collegate al nome di login.

Usare questa opzione per inserire l'indirizzo e-mail del destinatario.

0. 0.

(%)
[2)

Usare questa opzione per inserire I'indirizzo e-mail del destinatario a cui inviare una
copia del lavoro trasmesso via e-mail.

U

Modifica oggetto Usare questa opzione per modificare I'oggetto di default delle e-mail. L'oggetto & il
titolo dell'e-mail, non il corpo del messaggio. La riga dell'oggetto pud contenere fino
a 248 caratteri e viene visualizzata sullo schermo sensibile sotto il pulsante Modifica
oggetto.

Usare questa opzione per visualizzare i dati del destinatario selezionato. Le
informazioni visualizzate dipendono dal modo con cui l'indirizzo € stato aggiunto
all'Elenco indirizzi: da una rubrica interna o pubblica oppure digitandolo
manualmente.

OU 0
o
=
&
Qe

Rimuove Usare questa opzione per cancellare l'indirizzo selezionato dall'Elenco indirizzi.

O

Rimuove tutto Usare questa opzione per cancellare tutti gli indirizzi dalla Elenco indirizzi. Viene
visualizzato un messaggio che richiede di confermare I'operazione.

O
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Elenco indirizzi Visualizza tutti gli indirizzi dei destinatari inseriti per il lavoro Internet fax corrente.

L'elenco pud contenere fino a 128 destinatari.

Usare i pulsanti di scorrimento su/giu sulla destra della Rubrica per spostarsi
all'interno degli indirizzi.

Inserimento di un indirizzo e-mail per Internet fax

Gli indirizzi e-mail possono essere inseriti in due modi: manualmente o usando la
rubrica.

NOTA: per inserire i dettagli e-mail si possono usare le maiuscole o le minuscole, i
caratteri accentati e numeri. Utilizzare il pulsante Precedente per cancellare
l'ultimo carattere inserito.

Inserimento manuale

Se l'indirizzo e-mail SMTP completo del destinatario &€ noto oppure non compare
nelle rubriche, selezionare il pulsante A... o Cc... e digitare I'indirizzo e-mail usando
la tastiera dello schermo sensibile. |l dispositivo controlla che sia stato inserito un
indirizzo SMTP. In caso contrario, il sistema cerca nella rubrica la voce che
corrisponde a quanto immesso.

L'indirizzo e-mail inserito appare in Elenco indirizzi.

Per gli indirizzi e-mail inseriti manualmente non vengono visualizzati dettagli
supplementari oltre all'indirizzo stesso.

Rubriche

Le rubriche contengono una serie di indirizzi e informazioni necessari per l'utente e/
o l'azienda. Il dispositivo supporta due tipi di rubriche e-mail: pubblica e interna.
Quando si inserisce una stringa nel campo A o Cc, vengono visualizzate le voci
corrispondenti ai dati inseriti, presenti nella rubrica o nelle due rubriche configurate.

Usare la tastiera dello schermo sensibile per inserire i nomi dei destinatari dell'e-
mail. Come per molti strumenti di ricerca, per eseguire una ricerca & sufficiente
specificare le prime lettere della voce.

Dopo aver immesso il criterio di ricerca e-mail, selezionare il pulsante /Invio. Se la
rubrica selezionata non contiene una voce corrispondente, selezionare il pulsante
Cambia rubrica per eseguire la ricerca in una rubrica diversa.

NOTA: il pulsante Cambia rubrica viene visualizzato solo se sono state configurate
due rubriche.
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Le eventuali voci rilevate che corrispondono ai criteri di ricerca vengono visualizzate
sullo schermo sensibile. Usare le barre di scorrimento su/giu per individuare il
destinatario richiesto. Evidenziare il destinatario nell'elenco e selezionare il
pulsante Aggiunge. Ripetere 'operazione per ogni destinatario da aggiungere fino
a quando l'elenco delle destinazioni € completo, quindi selezionare Fatto. L'indirizzo
e-mail inserito appare in Elenco indirizzi.

Tipi di rubrica

Se configurate, sulla macchina sono disponibili due rubriche: pubblica e interna.

Rubrica pubblica

La rubrica pubblica contiene i nomi e i relativi indirizzi e-mail di utenti esterni
all'azienda. La rubrica contiene un elenco di nomi utente e i rispettivi indirizzi e-mail.

Il file deve essere in formato CSV (Comma Separated Value, valori separati da
virgola). Il file viene importato nel dispositivo tramite i Servizi Internet CentreWare.
E consentita esclusivamente l'importazione di file di rubrica pubblica con
estensione .CSV.

Per essere valido, un file CSV deve contenere i seguenti dati: nome, indirizzo e-mail
SMTP. | due esempi che seguono sono esempi di file CSV validi:

Rossi, rossi@azienda.com
“Rossi, Mario", mario.rossi@azienda.com

L'ordine in cui le voci sono organizzate all'interno del file .CSV determina I'ordine in
cui sono visualizzate nella rubrica pubblica.

Rubrica interna

Conosciuta anche con I'acronimo LDAP (Lightweight Directory Access Pr‘otoco/), la
rubrica interna contiene gli indirizzi degli utenti della rete di un'azienda. E compito
dell'amministratore di sistema creare la rubrica interna.

La visualizzazione dei risultati delle ricerche € definita dal server LDAP. Ad
esempio, con un'interrogazione di ricerca “And”, il server LDAP pu0 restituire

il risultato “Andrea Rossi” mentre il risultato previsto era “Andreoli, Giuseppe”.

La visualizzazione di nome — cognome in luogo di cognome — nome & controllata
dal server LDAP e non dalla macchina.

Se il login con il Modo Auditron & stato eseguito correttamente, la macchina cerca
automaticamente l'indirizzo e-mail che corrisponde al nome di login. Il nome di login
viene inserito automaticamente nel campo Da, senza che l'utente possa in qualche
modo modificarlo.
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Impostazioni di base

La scheda Impostazioni di base consente di modificare temporaneamente le
informazioni relative all'originale. La modifica di queste impostazioni consente di
ottenere la migliore qualita di scansione per ciascun originale Internet Fax.

Pronto per la scansione.

mpostazioni \ I Tutti
i servizi

di base

Scansione fronte/retro Tipo di originale
.ante . Foto e testo
O Fronte/retro O Foto

Oantea’relro, ruota lato 2 O Testo

Per selezionare una funzione, premere i pulsanti del livello superiore. E possibile

selezionare un solo pulsante per ciascuna colonna. Per ogni lavoro si possono

selezionare diverse opzioni.

Quasi tutte le schermate delle funzioni contengono tre pulsanti per confermare o

annullare le scelte.

> Il pulsante Ripristina riporta la schermata corrente alle impostazioni di default
visualizzate quando la schermata é stata aperta.

> Il pulsante Annulla riporta la schermata alle impostazioni di default e torna alla
schermata precedente.

> Il pulsante Salva salva le selezioni effettuate e torna alla schermata precedente.
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Scansione fronte/retro

Opzione che permette di specificare se gli originali sono stampati solo fronte o
fronte/retro. Per gli originali fronte/retro € possibile programmare anche
l'orientamento.

Pronto per la scansione.

—_—m
E Tutti
i servizi

Impostazioni
di base

! - Scansione fronte/retro Tipo di originale
Fronte . Foto e testo
Fronte/retro O Foto

Omee!retrn, ruota lato 2 O Testo

Opzioni:

Fronte Usare questa opzione per gli originali stampati solo su un lato.

-

Fronte/retro Usare questa opzione per gli originali stampati su entrambi i lati.

-

Fronte/retro, Usare questa opzione per gli originali stampati su entrambi i lati e con il secondo
ruota lato 2 |ato ruotato. Ad esempio, se si esegue la scansione di calendari con formato “testa

D a piede”.

Internet fax

Guida di riferimento rapido
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Tipo di originale

Usare questa funzione per selezionare il tipo di originale da sottoporre a scansione.

Pronto per la scansione.

—_—m
E Tutti
di base i servizi

Scansione frol Tipo di originale
.anle ) Foto e testo
OFrume!re(ru Foto

Omee!retrn, ruota lato 2 O Testo

Impostazioni

Opzioni:

Foto e testo Impostazione adatta per originali contenenti fotografie e testo.

-

Foto Impostazione adatta per fotografie a toni continui o per originali con mezzitoni

D stampati di alta qualita.

Testo Impostazione adatta a originali contenenti testo o disegni al tratto.

-

Pagina 6-8 Guida di riferimento rapido



Impostazioni avanzate

La scheda Impostazioni avanzate consente di modificare temporaneamente il
modello di scansione per migliorare I'aspetto e lo stile dell'immagine Internet fax.

Internet fax

Pronto per la scansione.

Impostazioni 3y Tutti

avanzate i servizi

ORisoluzione

O Originale
Auto . 200200 (Fine)
Yerticale v

Riep_iIOQ_O 5 O Qualita copia avanzata O Qualita/Dimensione file
funzioni Contrasts: 0 gﬁ, Cualita Alta
lavoro Definizione: 0 < Dirnensione file: Grande

Per selezionare una funzione, premere i pulsanti del livello superiore. Per

visualizzare tutte le opzioni disponibili per una funzione, selezionare la funzione in

questione. Per ogni lavoro fax & possibile selezionare diverse opzioni.

Il testo visualizzato a lato del pulsante della funzione, definito Riepilogo funzioni

lavoro, indica le impostazioni correnti della funzione. Se la casella di controllo &

selezionata, la funzione & stata modificata rispetto all'impostazione di default

iniziale.

Quasi tutte le schermate delle funzioni contengono tre pulsanti per confermare o

annullare le scelte.

> Il pulsante Ripristina riporta la schermata corrente alle impostazioni di default
visualizzate quando la schermata é stata aperta.

> Il pulsante Annulla riporta la schermata alle impostazioni di default e torna alla
schermata precedente.

> Il pulsante Salva salva le selezioni effettuate e torna alla schermata precedente.
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Qualita copia
Usare questa funzione per perfezionare la qualita degli originali sottoposti a
scansione.

O ignale Osauione
Ao @ 200200 (i)
Vetioe

(g Ouat coia vanzata
¥ Convaso 0 cualt Ripristina | Annulla §| Salva
et (B e b

Piu chiara/Pii1 scura Eliminazione fondo
\ Pii chiara o si
Hormale @
O O

Pi0l scura

Opzioni:

Piu chiara/ Opzione che aumenta o diminuisce la luminosita dell'immagine da trasmettere via
Piu scura fax. Per scurire le copie, scegliere il pulsante con la freccia verso il basso. Per

9 schiarire le copie, scegliere il pulsante con la freccia verso l'alto.

Eliminazione Usare questa opzione per ridurre o eliminare automaticamente il fondo scuro che si
fondo crea copiando un originale di carta colorata o un quotidiano.

NOTA: Eliminazione fondo é automaticamente disabilitata se I'opzione Tipo di
originale € impostata su Foto.
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Qualita copia avanzata

Usare questa funzione, oltre alle impostazioni selezionate in Qualita copia, per
migliorare ulteriormente la qualita delle copie.

Impostazioni
avniat =
= p— o
[ e T 0 Auto @ 200200 (i)
] Eiasons fris S Vit

(gt Ot copa avaniata O QualthDinensioe fle:
] Conraso 0 B s Ata Ripristina
e E T u

Annulla §i Salva

Contrasto Definizione
\ Alto Alta
Hormale E Hormale E

Basso Bassa

Opzioni:

Contrasto Opzione che regola la differenza tra le varie densita dell'immagine all'interno della
copia. Selezionare un'impostazione piu bassa per migliorare la qualita delle
immagini. Selezionare un'impostazione piu alta per rendere piu netto il contrasto tra

i bianchi e i neri e piu nitidi il testo e le linee.

Definizione Opzione che mantiene I'equilibrio tra la definizione del testo e I'effetto moiré
(motivo a onde dell'immagine). Usare i tasti di scorrimento su/giu per modificare
la definizione delle immagini in base alla qualita dell'originale.
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Originale

Inserimento
manuale

O

Originali misti

O

Orientamento
immagine

Usare questa opzione per selezionare il tipo di originale da sottoporre a scansione.
La dimensione degli originali puo essere determinata automaticamente dalla
macchina oppure inserita manualmente.

Questa opzione & anche utilizzata per la scansione di originali misti.

NOTA: se non é visualizzato il pulsante Originali misti, si raccomanda di utilizzare
originali dello stesso formato.

Impostazioni 3
avanzate

O Originale
Auto

ORis
@

Varicle

O QualDimensione A
5 Qully Al Ripristina Annulla §l Salva
D Dimersine fle Granke

(o OQualt coia avanzata
Conisto 0
Y Getizee. 0

Auto

Inserimento
manuale

Orientamento immagine
Per risultati migliori, selezionare
I'orientamento dellimmagine

nell'alimentatore automatico.

Se si usa la lastra di esposizione,
I'orientamento & guello dell'originale
prima che sia capovolto sulla lastra.

Originali misti

Opzioni:

Usare questa opzione per lasciare che il sistema determini autonomamente il
formato degli originali alimentati dall'alimentatore automatico.

Usare questa opzione per specificare le dimensioni del documento da scansire
dalla lastra di esposizione. Vengono presentate varie dimensioni che
corrispondono ai formati e agli orientamenti standard piu comuni.

Selezionare un formato standard oppure utilizzare Personalizzato per modificare
manualmente le dimensioni di scansione.

Utilizzare questa funzione per scansire un documento che contiene originali di
diverso formato. Gli originali devono avere tutti la stessa larghezza, ad esempio A4
alimentazione lato lungo o A3 alimentazione lato corto. Per utilizzare questa
funzione, caricare gli originali nell’alimentatore automatico.

Usare questa opzione per selezionare l'orientamento dell'immagine inserita
nell'alimentatore automatico. Se si utilizza la lastra di esposizione, I'orientamento
dell'immagine scansita corrisponde a quello del documento originale.
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Risoluzione

72x72
(Non standard)

-
(=]

o

b

-

(=]

o

(Non standard)

N
[=}
o
b

-
[=}
o

(Standard)

O

200x200 (Fine

~

w
(=]
o
X

w
o
o

(Superfine)

O

Risoluzione modifica l'aspetto dell'immagine sottoposta a scansione. Piu alta la
risoluzione di scansione, migliore la qualita dell'immagine.

S o e
o [ D e
Og;]"f,j‘“ o8 Eﬁ! Og‘ﬂ‘:; AN, Ripristina Annulla | Salva
Y] Defaces mensice e Grr
72272 200200 (Fine) 6002600
(Non standard) (Non standard)
100x100 300<300
(Non standard) (Superfine)
200100 400x400
(Standard) (Non standard)
- .
Opzioni:

Consente di generare file immagine di piccole dimensioni ed € consigliata
esclusivamente per documenti che devono essere visualizzati in formato elettronico
o archiviati.

Consente di generare file immagine di piccole dimensioni ed & consigliata
esclusivamente per documenti semplici contenenti solo testo.

Consente di generare file immagine di piccole dimensioni ed & consigliata
esclusivamente per documenti contenenti solo testo.

NOTA: disponibile soltanto per formati TIFF.

Consigliata per documenti e disegni al tratto di qualita media.

Consigliata per documenti e disegni al tratto di alta qualita, pud anche essere

utilizzata per foto e grafica di media qualita. Si tratta dell'impostazione di default
ed € in genere la scelta migliore.
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400x400 Consigliata per foto e grafica di media qualita. Genera immagini di buona qualita e
(Non standard) yn file di dimensioni piu piccole rispetto alla risoluzione 600 x 600.

600x600 Consigliata per foto e grafica di alta qualita. Genera file di dimensioni superiori, ma
(Non standard) offre anche la migliore qualita immagine.

Qualita/Dimensione file

L'impostazione Qualita/Dimensione file consente di scegliere tra la qualita
dellimmagine scansita e le dimensioni file.

Impostazioni *
avanzate

OQuaita inmagine O oignale ORsauione
m i chia / il s 0 o 200200 (i)
Bimiagons fond: S Vetlcle

ey OQualita copia avanzata O Quaita/Dimensione file
@ 5 P

Cortui0) asliata Ripristina Annulla §i Salva
861 N 5 [ P!

\ Qualita normale Nota:
Dimensione file piccola .
L'opzione di qualita alta genera file grandi con una

Qualita alta migliore qualita d immagine,

Dirmensione file grande
| file di dimensioni ridotte si prestano meglio alla

Qualita massima condivisione e alla trasmissione in rete
Dimensione file massima

Opzioni:

Qualita normale Questa opzione genera immagini di buona qualita e file di piccole dimensioni.

Qualita alta Questa opzione genera immagini di alta qualita e file di grandi dimensioni.

Qualita massima Questa opzione genera file di grandi dimensioni e della migliore qualita possibile.

NOTA: i file di grandi dimensioni non si prestano alla condivisione e alla
trasmissione in rete.
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Opzioni

Utilizzare questa scheda per modificare temporaneamente il formato del file
dell'immagine scansitq, impostare un indirizzo nel campo Risposta a e aggiungere
un breve messaggio. E possibile inoltre abilitare il Rapporto di conferma.

Internet fax

Pronto per la scansione.

Onzioni Tutti
pciont i servizi

myfaxi@erox. com 4 Massaggio aggiunto

QFormato file O Risposta a OTesto del messaggio

TIFF multipagina

Rlepl|OgO . (O Rapporto di conferma
funzioni E Abilitata
lavoro

Per selezionare una funzione, premere i pulsanti del livello superiore. Per

visualizzare tutte le opzioni disponibili per una funzione, selezionare la funzione in

questione. Per ogni lavoro fax & possibile selezionare diverse opzioni.

Il testo visualizzato a lato del pulsante della funzione, definito Riepilogo funzioni

lavoro, indica le impostazioni correnti della funzione. Se la casella di controllo &

selezionata, la funzione & stata modificata rispetto all'impostazione di default

iniziale.

Quasi tutte le schermate delle funzioni contengono tre pulsanti per confermare o

annullare le scelte.

> Il pulsante Ripristina riporta la schermata corrente alle impostazioni di default
visualizzate quando la schermata é stata aperta.

> Il pulsante Annulla riporta la schermata alle impostazioni di default e torna alla
schermata precedente.

> Il pulsante Salva salva le selezioni effettuate e torna alla schermata precedente.
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Formato file

Usare I'opzione Formato file se il formato del file da inviare non corrisponde al
formato predefinito.

Ripristina Annulla Salva

\ o TIFF multipagina
O PDF

Opzioni:

Tiff multipagina Tiff (Tagged-Image File Format) multipagina. Un solo file TIFF contiene diverse

O pagine di immagini sottoposte a scansione.

PDF Portable Document Format. Con I'apposito software, il destinatario dell'immagine
scansita puo visualizzare, stampare e modificare il file, indipendentemente dalla
piattaforma di cui dispone.
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Rapporto di conferma

Usare questa funzione per stampare il rapporto dell'esito della trasmissione del fax.
Il rapporto include il numero dei destinatari a cui il fax & arrivato correttamente, il

numero di quelli a cui non ¢ arrivato o quelli per cui non € disponibile una conferma
della ricezione.

Pronto per la scansione.

OFommato fie: ORiswstas OTesto dl messangio
ﬁ TIF mtpagna ez s a3nt

ORapgorto d conferma
i
Il rapporto di conferma contiene informazioni sullo stato di inoltro dei fax
,"_"\‘ Disabilitato inviati per ogni destinatario di Internet fax.
[ !
p— Selezionare Abilita per stampare un rapporto dopo linvio del fax.
Abilitato Se I'amministratore ha configurato il dispositivo in modo che stampi
sempre il rapporto di conferma, non & possibile selezionare Disabilita.
- .
Opzioni:
.

Disabilitato Selezionare questa opzione per non stampare il rapporto dopo l'invio del lavoro.

NOTA: se I'impostazione di default della funzione e Abilitato, I'utente non potra
disabilitarla per un singolo lavoro.

Abilitato Deselezionare questa opzione per stampare il rapporto dopo l'invio del lavoro.
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Risposta a

Usare la funzione Risposta a per modificare I'indirizzo di default a cui inviare le
risposte dell'Internet fax.

nnnnn

Pronto per la scansione.

Formato fie ORispostaa o1
@ T mitpagna me@aom [fa] Wassaage sppunia
Inserire l'indirizzo e-mail completo e premere Invio.
O [asa] [123]| mte | mo |
s

[Risposta a: zahid beig ‘
\EEEBEEEEEQ@E}
L e L L) L L L L L L L

NS | W Y | 1Y [

Testo del messaggio

Usare questa funzione per modificare il messaggio di default che viene inviato
insieme al lavoro. |l testo del messaggio € il corpo del messaggio, non il titolo
dell'e-mail. Il messaggio digitato viene utilizzato solo per il lavoro corrente.

NOTA: il messaggio di default viene deciso dall'amministratore di sistema.

Pronto per la scansione.

Inserire il testo del messaggio e poi selezionare Invio

[z [125]] ot | e |

‘ \
\ Lad Lo e L L D e Lid Lo (e ] [e] (<]

Lad L L e L d L d L L L L ]

L L L e I ]
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Modo Auditron

L'autenticazione Auditron &€ un nuovo e utile strumento di gestione della rete che
limita e controlla I'accesso alla rete tramite la macchina. La funzione Auditron
puo essere impostata dall'amministratore di sistema per limitare I'accesso alle
funzioni E-mail, Scansione in rete, Fax server e Internet fax.

Internet fax

Il sistema & pronto. Per eseguire delle scansioni, selezionare Funzioni.

Inserire |a parola di accesso e premers Invio,

Le due modalita di autenticazione disponibili sono indicate sotto.

Accesso tramite Richiede l'inserimento del nome di login di rete e della parola di accesso. Se non si

autentica;z_ior:e dispone di un account valido sulla rete locale, non & possibile accedere ai servizi.
i rete

Accesso ospite Richiede l'inserimento di un codice di accesso impostato dall'amministratore di
sistema. |l codice di accesso deve essere ottenuto direttamente dall'amministratore

di sistema.
Per ulteriori informazioni, rivolgersi al’amministratore del sistema.
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Scansione

/i’—j:‘p- Scansione
< in rete

La funzione Scansione in rete & opzionale ed & disponibile solo sul modello
WorkCentre Pro. Se I'opzione Scansione in rete & stata abilitata, & possibile creare
un file elettronico da un originale cartaceo. | documenti scansiti vengono convertiti
in file elettronici e memorizzati in questo formato. | file elettronici possono in seguito
essere archiviati, trasmessi via fax o e-mail.

Questo capitolo contiene informazioni sulle opzioni di Scansione in rete.

Risorse di scansione

Sono disponibili ulteriori fonti di informazione, come indicato sotto.

FreeFlow™ SMARTsend™

Software che permette di installare, impostare e gestire la scansione a livello di rete.
FreeFlow™ SMARTsend™ comprende diversi elementi che interagiscono per
creare e distribuire il documento scansito alla destinazione finale. Fare riferimento
a FreeFlow™ SMARTsend™ Pack.

Servizi Internet CentreWare

Servizi Internet & I'applicazione per il server HTTP incorporato disponibile per i
modelli abilitati alla connessione in rete. |l software Servizi Internet permette di
accedere alle funzioni di stampa e scansione, visualizzare lo stato dei lavori, gestire
i lavori ed eseguire operazioni di gestione delle attivita della macchina in remoto
tramite un browser su Internet o intranet. Per accedere a Servizi Internet, aprire il
browser Web e digitare I'indirizzo IP della macchina nel campo Indirizzo o Posizione.

Risorse disponibili in Internet

Sito web Contenuto generale

www.xerox.com Presentazione generale e opzioni di aggiornamento.

Informazioni generali su CentreWare con collegamenti alle novita in

www.centreware.com - U
fatto di driver e applicazioni.
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Scansione in rete

Per accedere alle funzioni di Scansione in rete, premere il pulsante Funzioni sul
pannello comandi.

In base alle opzioni abilitate sulla macchina e alla configurazione, potrebbe essere
necessario selezionare il pulsante Tutti i servizi e Scansione in rete per visualizzare
le schede della funzione Scansione in rete.

Usare la scheda Scansione in rete dello schermo sensibile per selezionare le
funzioni standard per scansire un lavoro.

Le schede che contengono le funzioni di Scansione in rete sono:
> Scansione in rete

> Impostazioni di base

> Impostazioni avanzate

> Opzioni

> Aggiorna destinazioni

Scansione in rete

Pronto per la scansione.

Scansione in ' | Tutti
i servizi

Modelli Dettagli destinazione

DEFAULT |[/" % File: / su posiziohe non definita
)

@ jon
@ jon2

@ jon3

My_E-mail |,__.| | —|
PaperWare '-\T i .._\w P

Fax : Destinazione configurata

SUGGERIMENTO: se alcune delle schede della funzione Scansione in rete non
vengono visualizzate, selezionare la scheda 2.

Per selezionare una funzione, premere i pulsanti del livello superiore. Per ogni
lavoro di copiatura si possono selezionare varie opzioni.

Quasi tutte le schermate delle funzioni contengono tre pulsanti per confermare o
annullare le scelte.

> |l pulsante Ripristina riporta la schermata corrente alle impostazioni di default
visualizzate quando la schermata ¢ stata aperta.

> Il pulsante Annulla riporta la schermata alle impostazioni di default e torna alla
schermata precedente.

> |l pulsante Salva salva le selezioni effettuate e torna alla schermata precedente.

Guida di riferimento rapido Pagina 7-3



Archivi

Gli archivi sono directory, o percorsi di archiviazione, impostati su un server in cui
vengono salvati i file dei documenti scansiti. Per potersi avvalere della funzione
Scansione in rete, € necessario che I'amministratore di sistema imposti gli archivi sul
dispositivo. Gli archivi vengono definiti nel modello e non possono essere modificati
dalla macchina. E possibile definire fino a 5 archivi (1 di default e 4 aggiuntivi).

Descrizione del modello

Creazione di

modelli

Selezione di un
modello

Modifica delle
selezioni dei

modelli

Per ottenere i massimi risultati dalla scansione in rete, & necessario scegliere dalla
macchina il modello piu adatto alle proprie esigenze. | modelli contengono una serie
di opzioni preselezionate che vengono applicate all'originale sottoposto a
scansione: dati sulla destinazione del lavoro (il nome dell'archivio), impostazioni di
qualita immagine e nome del modello.

I modelli possono essere creati o modificati usando Servizi di scansione
CentreWare o Servizi Internet CentreWare. Per ulteriori informazioni, rivolgersi
allamministratore del sistema.

SUGGERIMENTO: la lunghezza dei nomi dei modelli non pud superare i 20
caratteri. | nomi piu lunghi vengono troncati dopo il ventesimo carattere. Ricordarsi
di questa limitazione quando si ricercano modelli esistenti o se ne creano di nuovi.

Selezionare il modello in base alla destinazione del file del documento scansito.
Generalmente, 'amministratore di sistema crea un modello per ogni utente.

La maggior parte delle impostazioni preprogrammate di un modello, quali i lati
scansiti, la qualita immagine o la risoluzione, puo essere temporaneamente
cambiata quando il modello viene selezionato.

Solo la destinazione di uscita non pud essere modificata direttamente dalla
macchina.
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Destinazioni del modello

Modelli elenca tutti i modelli memorizzati sulla macchina. Inizialmente, I'elenco
Modelli conterra soltanto il modello predefinito alla produzione '‘DEFAULT’, in
lettere maiuscole. Il modello di default viene visualizzato all'inizio dell'elenco ed &
automaticamente selezionato. Tutti gli altri modelli, 250 al massimo, seguono il
modello predefinito in ordine alfanumerico.

Le operazioni relative ai modelli possono essere eseguite dai Servizi Internet di
CentreWare o dai Servizi di scansione di CentreWare.

> | modelli il cui nome inizia con il simbolo @ sono stati creati con Servizi Internet
CentreWare.

> | modelli senza il simbolo @ sono archiviati in una postazione remota e sono
stati creati utilizzando un software quale FreeFlow™ SMARTsend™.

SUGGERIMENTO: ¢ anche possibile creare un modello di default utilizzando il
software FreeFlow™ SMARTsend™. Il termine 'default’ verra visualizzato in
lettere minuscole.

Scansione in rete

Pronto per la scansione.

Scansione in Tutti
rete i servizi

Modelli Dettagli destinazione
DEFAULT | /| File:/su posizione non definita 5
| Trox:vestinas
jon2
@J. 1/1 11
& jon3

My_E-mail [Tl ‘ _: |

PaperWWare N/ \_/

e

Visualizzazione Usare i pulsanti di scorrimento su/giu sulla destra dell'elenco Modelli per spostarsi

dell'elenco g|l'interno dei modelli, una pagina per volta, e selezionare un modello.
dei modelli . . i , Lo
@ Per passare direttamente a una pagina specifica dell'elenco modelli, digitare

il numero della pagina usando la tastiera e selezionare il tasto cancelletto (#).
Il contatore visualizza il numero della pagina.
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Dettagli destinazione

La sezione Dettagli destinazione a destra dello schermo contiene le informazioni sul
modello selezionato. Il contenuto varia ogni volta che si seleziona un modello
diverso.

NOTA: qualsiasi modifica apportata ai modelli dalla macchina é temporanea. Le
modifiche permanenti possono essere effettuate solo tramite I'utilita con cui é stato
creato il modello.

Pronto per la scansione.

Scansione in Tutti
rete i servizi

Modelli Dettagli destinazione

File: i su p ne non definita
@ jon2
@ jon3
My_E-mail
PaperVWare
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Impostazioni di base

La scheda Impostazioni di base consente di modificare temporaneamente le
informazioni relative all'originale. La modifica di queste impostazioni consente di
ottenere la migliore qualita di scansione per ciascun originale.

Pronto per la scansione.

—4 - _
Impostazioni \ Tutti
di base i servizi

Scansione fronte/retro Tipo di originale Preselezioni scansione

.ante . Foto e testo . Condivisione e stampa

Oanlefrelru O Foto O Alta gualita

Oantea’relro, ruota lato 2 O Testo O Record di archivio
C) Altro...

Per selezionare una funzione, premere i pulsanti del livello superiore. E possibile
selezionare un solo pulsante per ciascuna colonna. Per ogni lavoro si possono
selezionare diverse opzioni. Per visualizzare tutte le opzioni disponibili per una
funzione, selezionare Altro....

Quasi tutte le schermate delle funzioni contengono tre pulsanti per confermare o
annullare le scelte.

> |l pulsante Ripristina riporta la schermata corrente alle impostazioni di default
visualizzate quando la schermata ¢ stata aperta.

> Il pulsante Annulla riporta la schermata alle impostazioni di default e torna alla
schermata precedente.

> |l pulsante Salva salva le selezioni effettuate e torna alla schermata precedente.
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Scansione fronte/retro

Opzione che consente di specificare se gli originali sono stampati solo fronte o
fronte/retro. Per gli originali fronte/retro € possibile programmare anche
l'orientamento.

Pronto per la scansione.

Impostazioni Tutti

di base i servizi
! - Scansione fronte/retro Tipo di originale Preselezioni scansione
Fronte . Foto e testo . Condivisione e stampa
Fronte/retro O Foto O Alta qualita
Omee!retrn, ruota lato 2 O Testo O Record di archivio
O Altro...
A .
Opzioni:
.

Fronte Usare questa opzione per gli originali stampati solo su un lato.

-

Fronte/retro Usare questa opzione per gli originali stampati su entrambi i lati.

-

Fronte/retro, Usare questa opzione per gli originali stampati su entrambi i lati e con il secondo
ruota lato 2 |ato ruotato. Ad esempio, se si esegue la scansione di calendari con formato "testa

D a piede".
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Tipo di originale

Usare questa funzione per selezionare il tipo di originale da sottoporre a scansione.

Pronto per la scansione.

Impostazioni Tutti
di base i servizi

Scansione in rete

Tipo di originale Preselezioni scansione

. Foto e testo

.anle

. Condivisione e stampa

OFrume!re(ru O Foto O Alta qualita
Omee!retrn, ruota lato 2 O Testo O Record di archivio
O Altro...

Opzioni:

Foto e testo Impostazione adatta per originali contenenti fotografie e testo.

-

Foto Impostazione adatta per fotografie a toni continui o per originali con mezzitoni

D stampati di alta qualita.

Testo Impostazione adatta a originali contenenti testo o disegni al tratto.

-
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Preselezioni scansione

Condivisione e

0

1)
OB
o

o

Q-

Alta qualit

O

Record di
archivio

O

o
O
Py

O

Scansione
semplice

O

Personalizzato

O

Utilizzare queste opzioni per configurare automaticamente le impostazioni ottimali
per il lavoro. Queste impostazioni includono la capacita di ottenere file di dimensioni
piu piccole o di offrire la migliore qualita.

Scansione frontelretro

Preselezion scansione

D conivisoe  stanpa

Tipo dioriginale

@ rowe testo

@

Front/reto Foto Alta s
Q (=] Q
Frantereto, ata lto 2 (L) Testo Recard d archivio S
@ nieo.. Ripristina Annulla §| Salva

OCR

Scansione
semplice

Condivisione e stampa

Con questa selezione si ottiene un file piccolo con
qualitd dimmagine normale.

LUtile per la c di file da visuali; su
schermo e per la stampa di documenti standard.

Record di
archivio

Personalizza

Condivisione e
stampa
O Alta qualita

Opzioni:

Impostazione adatta per documenti di qualita standard. Genera un file di piccole
dimensioni.

Impostazione adatta per documenti di alta qualita. Questa opzione genera file di
grandi dimensioni.

Impostazione adatta per documenti che verranno archiviati o visualizzati in formato
elettronico. Consente di ottenere file di piccole dimensioni.

Impostazione adatta per documenti che verranno elaborati utilizzando il software
OCR (Optional Character Recognition). Consente di ottenere qualita immagine
superiore e file di grandi dimensioni.

Impostazione adatta per documenti semplici che non richiedono registrazioni della
qualitaimmagine. Consente di scansire, elaborare e trasferire il lavoro alla massima
velocita possibile. Genera un file di piccole dimensioni.

Questa opzione utilizza le impostazioni di scansione definite nel modello
attualmente selezionato.
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Impostazioni avanzate

La scheda Impostazioni avanzate consente di modificare temporaneamente il
modello di scansione per migliorare 'aspetto e lo stile dell'immagine scansita.

Pronto per la scansione.

— A |
ioni Tutti
avanzate i servizi

(

Qualith immagine = O Originale ORisoluzione
Piir chiara £ Pii scura: O Auto . 300:300
Eliminazione fondo: Si <~ “Werticale v

P ==y (0 Qualith copia avanzata O Cancellazione margine  Qualita/Dimensione file
Flep_llogo l@ Contrasto: 0 Cancellaziona bordo gg‘, Qualiti: Alta
unzioni B2l Definizione: 0 3 mm L Dirensione file: Grande

lavoro

Per selezionare una funzione, premere i pulsanti del livello superiore. Per

visualizzare tutte le opzioni disponibili per una funzione, selezionare la funzione in

questione. Per ogni lavoro di scansione & possibile selezionare varie opzioni.

Il testo visualizzato a lato del pulsante della funzione, definito Riepilogo funzioni

lavoro, indica le impostazioni correnti della funzione. Se la casella di controllo &

selezionata, la funzione & stata modificata rispetto all'impostazione di default

iniziale.

Quasi tutte le schermate delle funzioni contengono tre pulsanti per confermare o

annullare le scelte.

> Il pulsante Ripristina riporta la schermata corrente alle impostazioni di default
visualizzate quando la schermata & stata aperta.

> Il pulsante Annulla riporta la schermata alle impostazioni di default e torna alla
schermata precedente.

> Il pulsante Salva salva le selezioni effettuate e torna alla schermata precedente.
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Qualita immagine
Usare questa funzione per perfezionare la qualita degli originali sottoposti a
scansione.

%%.%‘%“

O QualitDimensione e o
! @LEL ) Ripristina Annulla Salva
= file: Grande

Dimensioe.

g Ot conia avonata
Conisto 0
] Gefizee. 0

}'-m\
Piu chiara/Pil1 scura Eliminazione fondo
\ Pis chiara o si
Hormale E @

ONn

Pi0l scura

Opzioni:

Piu chiara/ Opzione che aumenta o diminuisce il livello di luminosita delle copie. Per scurire
Piu scura |e copie, scegliere il pulsante con la freccia verso il basso. Per schiarire le copie,

9 scegliere il pulsante con la freccia verso l'alto.

o

Eliminazione Usare questa opzione per ridurre o eliminare automaticamente il fondo scuro
fondo che si crea copiando un originale di carta colorata o un quotidiano.
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Qualita copia avanzata

Usare questa funzione, oltre alle impostazioni selezionate in Qualita copia,
per migliorare ulteriormente la qualita delle copie.

Impostazioni
avanzate

N a— @ e a sca

Scansione in rete

(g9 OQualit copi avanzata O Cancelarone marsine. O QualthDimensione il
¥ Convaso 0 Gzt b [y Ripristina | Annulla §| Salva
' A e o
Contrasto Definizione
Alto Alta
Hormale E Hormale E

Basso

Bassa

Opzioni:

Contrasto Opzione che regola la differenza tra le varie densita dell'immagine all'interno della
copia. Selezionare un'impostazione piu bassa per migliorare la qualita delle
immagini. Selezionare un'impostazione piu alta per rendere piu netto il contrasto tra
i bianchi e i neri e piu nitidi il testo e le linee.

ap

Definizione Opzione che mantiene I'equilibrio tra la definizione del testo e I'effetto moiré
(motivo a onde dell'immagine). Usare i tasti di scorrimento su/giu per modificare
la definizione delle immagini in base alla qualita dell'originale.

@ap
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Originale

Inserimento
manuale

O

Originali misti

O

Orientamento
immagine

Usare questa opzione per selezionare il tipo di originale da sottoporre a scansione.
La dimensione degli originali puo essere determinata automaticamente dalla
macchina oppure inserita manualmente.

Questa opzione & anche utilizzata per la scansione di originali misti.

NOTA: Se non é visualizzato il pulsante Originali misti, si raccomanda di utilizzare
originali dello stesso formato.

Impostazioni 3
avanzate

O Originale:
e
ey OQualith copia avanzata
bomea

ORis
@

Qs Alla
nsone il Grende

N

Gl o Ripristina Annulla §l Salva
mn

o Auto Orientamento immagine
Per risultati migliori, selezionare
I'orientamento dellimmagine
Inserimento
O manuale

nell'alimentatore automatico.

Se si usa la lastra di esposizione,
I'orientamento & guello dell'originale
prima che sia capovolto sulla lastra.

Originali misti

Opzioni:

Usare questa opzione per lasciare che il sistema determini autonomamente il
formato degli originali alimentati dall'alimentatore automatico.

Usare questa opzione per specificare le dimensioni del documento da scansire
dalla lastra di esposizione. Vengono presentate varie dimensioni che
corrispondono ai formati e agli orientamenti standard piu comuni.

Selezionare un formato standard oppure utilizzare Personalizzato per modificare
manualmente le dimensioni di scansione.

Utilizzare questa opzione per scansire l'intera pagina dell'originale, da bordo a
bordo.

Utilizzare questa funzione per scansire un documento che contiene originali di
diverso formato. Gli originali devono avere tutti la stessa larghezza, ad esempio A4
alimentazione lato lungo o A3 alimentazione lato corto. Per utilizzare questa
funzione, caricare gli originali nell’alimentatore automatico.

Usare questa opzione per selezionare I'orientamento dell'immagine inserita
nell'alimentatore automatico. Se si utilizza la lastra di esposizione, I'orientamento
dell'immagine scansita corrisponde a quello del documento originale.
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Cancellazione margine

Usare questa funzione per ripristinare la qualita di un originale strappato, logoro o
che presenta segni di perforazione, di punti metallici o altro.

Impostazioni
avanzate

) s o Ot Ontes
[ e [ n B

Scansione in rete

(g Ot conlo avanzta (O Cancerione marsine O Qudtainensione fle
¥ Convaso 0 Gzt b [y Ripristina | Annulla §| Salva
e 3 . n

N

Cancellazione Superiore Inferiore Sinistro Destr
hordo = 0-80mm O0-50mm O

Cancellazione
margine

Scansiona al
bordo

a[olZ
D)
D)
D)

Opzioni:

Cancellazione Cancella lo stesso spazio dai quattro bordi dellimmagine. Si pud cancellare una
bordo cornice di 50 mm, in incrementi da 1 mm.

Cancellazione Cancella un determinato numero di millimetri da un bordo specifico dell'immagine.
margine Sj puo cancellare un'area di 50 mm, in incrementi da 1 mm.

Scansiona Usare questa opzione per eseguire una scansione da bordo a bordo dell’originale.
al bordo
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Risoluzione

Risoluzione modifica l'aspetto dell'immagine sottoposta a scansione. Piu alta la
risoluzione di scansione, migliore la qualita dell'immagine.

—— - p—
[ Aoisimmmis, | o Bz

(gt Ot copa avaniata O Cancelarone marsine. o
] Conraso 0 Cancsledone by B Qs At Ripristina Annulla §i Salva

O 12272 O 300300
O 100100 O 400x400
o 200200 O 600600

Opzioni:

72x72 Consente di generare file immagine di piccole dimensioni ed & consigliata
O esclusivamente per documenti che devono essere visualizzati in formato elettronico
o archiviati

100x100 Consente di generare file immagine di piccole dimensioni ed & consigliata
O esclusivamente per documenti semplici contenenti solo testo.

200x200 Consigliata per documenti e disegni al tratto di qualita media.

300x300 Consigliata per documenti e disegni al tratto di alta qualita, pud anche essere
utilizzata per foto e grafica di media qualita. Si tratta dell'impostazione di default ed
€ in genere la scelta migliore.

400x400 Consigliata per foto e grafica di media qualita. Genera immagini di buona qualita e
O un file di dimensioni piu piccole rispetto alla risoluzione 600x600.

600x600 Consigliata per foto e grafica di alta qualita. Genera file di dimensioni superiori, ma
offre anche la migliore qualita immagine.

O
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Qualita/Dimensione file

Qualita normale

Qualita alta

Qualita massima

L'impostazione Qualita/Dimensione file consente di scegliere tra la qualita
dellimmagine scansita e le dimensioni file.

Quando si modifica un'impostazione e si seleziona Salva, viene visualizzata una
schermata di conferma. Selezionare OK per confermare la nuova impostazione.

NOTA: /a modifica dell'opzione Qualita/Dimensione file puo influire sulle opzioni
Preselezioni scansione selezionate.

Impostazioni 3
avanzate

O Originale ORisoluzione
i @ Eo=
Ve

(g OQualith copi avanzata O Cancellaione marine O QualthDimensione fie:
5] Conasto 0 Cancsledone b B Qs At Ripristina Annulla §l Salva
— ) b

Dimensione fle: Grand.

| file di dirensioni ridotte si prestano meglio alla
Qualita massima condivisione e alla trasmissione in rete,
Dimensione file massima

O Qualita normale Nota:
Dirnensione file piccola
L' opzione o gualita alta genera file grandi con ura
Qualita alta rigliore qualitd o imrragine,
o Dirmensione file grande

Opzioni:

Questa opzione genera immagini di buona qualita e file di piccole dimensioni.

Questa opzione genera immagini di alta qualita e file di grandi dimensioni.

Questa opzione genera file di grandi dimensioni e della migliore qualita possibile.

NOTA: i file di grandi dimensioni non si prestano alla condivisione e alla
trasmissione in rete.
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Opzioni

Usare queste funzioni per cambiare temporaneamente il formato dell'immagine
scansita sul server di destinazione.

Pronto per la scansione.

Tutti
i servizi

ONome documento O Formato file &=y © Destinazione file
@ @ TIFF g (DEFAULT)
ES 1 Disponibile
. O Se il file esiste gia O Campi gestione O Lavoro composto
Rlep_llogo Rinomina nuavo file documenti o
funzioni

lavoro

Opzioni

Per selezionare una funzione, premere i pulsanti del livello superiore. Per

visualizzare tutte le opzioni disponibili per una funzione, selezionare la funzione in

questione. Per ogni lavoro di scansione & possibile selezionare varie opzioni.

Il testo visualizzato a lato del pulsante della funzione, definito Riepilogo funzioni

lavoro, indica le impostazioni correnti della funzione. Se la casella di controllo &

selezionata, la funzione & stata modificata rispetto all'impostazione di default

iniziale.

Quasi tutte le schermate delle funzioni contengono tre pulsanti per confermare o

annullare le scelte.

> Il pulsante Ripristina riporta la schermata corrente alle impostazioni di default
visualizzate quando la schermata & stata aperta.

> |l pulsante Annulla riporta la schermata alle impostazioni di default e torna alla
schermata precedente.

> Il pulsante Salva salva le selezioni effettuate e torna alla schermata precedente.
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Nome documento

Usare Nome documento per specificare il nome della cartella in cui memorizzare
l'immagine TIFF sottoposta a scansione, o il nome file delle immagini PDF e TIFF
multipagina scansite.

®

oo
OFALD
(sl Inserire il nome del documento e poi selezionare Salva.

E— o] {1231 Awmute | sava |

Nome documento: zahidheig \

N Lo Lo Lo L L D Ll L Lo ] L 2] (<]
L e L L) L L L e L L L
NS [ W Y | 1Y [

Pronto per la scansione.

Se il file esiste gia
Usare questa opzione per gestire I'eventualita in cui la cartella di destinazione del
documento contenga gia un file con il nome del lavoro corrente.

Otome documento O Fomato file 55 O Destinari
S E T DEFALT)
2 1 Dsgoiie

OSe il esiste g O Compl gestione O Lavoro conpusto A
Rirorins v il documenti o Ripristina Annulla §| Salva

\ o Rinomina nuove file O Non salvare
O Sovrascrive file O Aggiunge data al nome

,-""‘\\ Aggiunge a file
{ )
N

Opzioni:

Rinomina Usare questa opzione affinché la macchina assegni un nome univoco al nuovo file
nuovo file (0 Carte"a)‘

Aggiunge a file Usare questa opzione per aggiungere il file del documento appena scansito al
documento esistente con lo stesso nome.

NOTA: questa opzione e incompatibile con i formati Tiff multipagina e PDF.
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Sovrascrive file Usare questa opzione per sostituire il file esistente con lo stesso nome con il nuovo

BF

Non salvare Usare questa opzione per annullare I'operazione di scansione nell'eventualita in cui

O esista gia un file con lo stesso nome del nuovo file.

Aggiunge data Usare questa opzione affinché la macchina assegni un nome univoco al nuovo file
al nome (o cartella), unitamente alla data e ora correnti.

Formato file
Usare questa funzione per cambiare temporaneamente il tipo file dell'immagine
scansita sul server di destinazione. L'impostazione di default corrisponde al valore
specificato nel modello selezionato.

)

) Olome documents ez O Eomato e 75 O Destiarae tle
o0c T OEFALD)
23 1 Disponibile

O Se il file esiste gia O Campi gestione O Lavoro composto
[

document o Ripristina Annulla Salva

TIFF

O TIFF multipagina

PDF

Opzioni:

Tiff Tiff (Tagged-Image File Format). File grafico che puod essere aperto con vari
O pacchetti software grafici su diverse piattaforme.

Tiff multipagina Tiff (Tagged-Image File Format) multipagina. Un solo file TIFF contiene diverse

O pagine di immagini sottoposte a scansione.

PDF Portable Document Format. Con I'apposito software, il destinatario dell'immagine
scansita puo visualizzare, stampare e modificare il file, indipendentemente dalla
piattaforma di cui dispone.
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Campi gestione documenti

Campi gestione documenti permette di impostare nel modello, direttamente dalla

macchina, informazioni personalizzate e relative alle proprie esigenze di scansione.
Questi campi devono essere abilitati al momento della creazione del modello con

l'interfaccia Web.

NOTA: se il modello selezionato non contiene alcun campo di questo tipo, il
pulsante Campi gestione documenti viene disabilitato.

Scansione in rete

Pronto per la scansione.
Elenco parziale modelli visualizzato.

(ONorme documento O Eormato file O Destinazione file
e il i e
23 1 Disponitile

O file esste gia O Campi gestione 73 QL comast Campi gestione documenti
: i fsmant Documenti: Documenti1

Narme documento
. 00125543

Destinazione file

Usare questa funzione per aggiungere destinazioni file ai modelli. Un modello
puo contenere fino a 5 destinazioni file. Se il modello selezionato contiene 1
destinazione, con questa funzione se ne possono aggiungere altre 4; tuttavia,
se il modello contiene gia 5 destinazioni, il pulsante Aggiunge non & disponibile.

@ o

Otlme dacumento O Eammato tle Qestinme e
o0c E T )
29 Tooiie

Pronto per la scansione.

OSe il flo osisto gia O Campi gestione 3 O Lavora compost o . j
Rircnica rucwo file documenti o Destinazione file nercarso file Aggiunge
Dettagli destinazione (DEFAULT)
Xerox DocuShare e . File:D 1 - \
| | | |
11 | 11 |
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Lavoro composto

No

Lavoro
composto

Usare questa funzione per programmare un lavoro che richiede impostazioni
diverse per ogni pagina. Ad esempio, se un set di originali contiene alcune pagine
di testo e alcune fotografie, & sufficiente impostare opzioni diverse per le varie
pagine e inviare in stampa un lavoro unico. Questa funzione ¢ utile anche se |l
lavoro € composto da oltre 70 pagine superando la capacita massima
dell'alimentatore automatico.

Per utilizzare Lavoro composto, suddividere il lavoro in segmenti da programmare
e scansire separatamente. Selezionare I'opzione Lavoro composto e selezionare
Si. Programmare il primo segmento e sottoporlo a scansione. Continuare a
programmare e scansire segmenti fino a coprire l'intero lavoro. Al termine della
scansione, selezionare Lavoro composto, quindi Fine lavoro composto. |l lavoro
viene elaborato come lavoro singolo.

Optioni

(OMome documento O Formato file
o

Ose i fl esiste gia O Campi gestione OLavoro composto. Lavoro Caricamento
i s e document Eilz Al Annulla Salva

No Usare Lavoro composto per programmare, scansire e archiviare segmenti di
lavoro individuali. Per inserire divisori a rubrica in un lavoro composto, &
necessario innanzitutto caricarli e confermarne la presenza. Se si copia su

o :

un divisore da un modello, usare la funzione di spostamento immagine per
garantire una corretta posizione dellimmagine. Porre gli originali a rubrica
sulla lastra, allineandoli all'angolo superiore destro, con la linguetta a
sinistra. Dopo aver scansito tutti | segmenti, selezionare Fine lavoro
composto per stampare l'intero lavoro. Numero massimo immagini: 1000.

Opzioni:

La funzione & disabilitata.

Usare questa opzione per abilitare la funzione Lavoro composto.
Al termine della scansione dell'ultimo segmento, selezionare Fine lavoro composto.
NOTA: alcune delle funzioni di scansione in rete non sono disponibili durante la

programmazione del primo segmento del lavoro composto, ad esempio, Formato
file, Nome documento e Se il file esiste gia.

Offre opzioni che possono essere selezionate quando si utilizza Lavoro composto.
Lavoro composto comprende le opzioni indicate sotto.

Fine lavoro Per stampare il lavoro dopo la scansione dell'ultimo segmento.
composto
Cancella tutti i Per cancellare il lavoro corrente e tornare alla schermata principale di
segmenti Lavoro composto.
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Aggiorna destinazioni

Selezionare la scheda Aggiorna destinazioni per accedere alla funzione Aggiorna
elenco modelli.

Selezionare il pulsante Aggiorna elenco modelli se il modello & stato creato o
modificato di recente. Il sistema aggiorna automaticamente I'elenco dei modelli.

Pronto per la scansione.

& Aggiorna = Tutti
destinazioni = i servizi

Utilizzare questa funzione per ottenere un modello creato o aggiornato di
recente se non & possibile attendere I'aggiornamento automatico dei

n modelli.
Ayggiorna elenco
modelll Attenzione: I'aggiornamento dei modelli richiede alcuni minuti, quindi
utilizzare questa funzione solo quando & strettamente necessario.

Numero massimo di modelli visualizzahile: 250
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Modo Auditron

Accesso tramite
autenticazione
di rete

Accesso ospite

L'autenticazione Auditron &€ un nuovo e utile strumento di gestione della rete che
limita e controlla I'accesso alla rete tramite la macchina. La funzione Auditron pud
essere impostata dall'amministratore di sistema per limitare I'accesso alle funzioni
E-mail, Scansione in rete, Fax server e Internet fax.

Il sistema & pronto. Per eseguire delle scansioni, selezionare Funzioni.

Inserire |a parola di accesso e premers Invio,

Le due modalita di autenticazione disponibili sono:

Richiede l'inserimento del nome di login di rete e della parola di accesso. Se non si
dispone di un account valido sulla rete locale, non & possibile accedere ai servizi.

Richiede l'inserimento di un codice di accesso impostato dall'amministratore di
sistema. |l codice di accesso deve essere ottenuto direttamente dall'amministratore
di sistema.

Per ulteriori informazioni, rivolgersi allamministratore del sistema.
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La funzione E-mail & opzionale ed € disponibile solo su WorkCentre Pro. Questo
capitolo contiene informazioni sulle opzioni disponibili in E-mail.

Quando questa opzione & presente e abilitata, le immagini scansite possono essere
inviate a uno o piu destinatari sotto forma di allegato e-mail. Per utilizzare la
funzione, inserire un indirizzo e-mail in formato STMP (Simple Mail Transfer
Protocol), ad esempio nomecognome@aziendax.com.

Per accedere alle funzioni E-mail, premere il pulsante Funzioni del pannello
comandi. Da questa schermata & possibile inoltre aggiungere o rimuovere i
destinatari e modificare la riga dell'oggetto.

In base alle opzioni abilitate sulla macchina e alla configurazione, potrebbe essere
necessario selezionare il pulsante Tutti i servizi e E-mail per visualizzare le schede
della funzione E-mail.

Le schede che contengono le funzioni di E-mail sono:
> E-mail

> Impostazioni di base

> Impostazioni avanzate

> Opzioni

Pronto per la scansione.

Aggiungere destinatari a Elenco indirizzi.
o . T . T

Tutti

Byl i servizi

Invia:

\:I ODettagli
[ L

OCC... [@D)
OCcn... \:I
OModifica ogyetto

Oggetto: Scansione da WorkCentre Pro Xerox

Per selezionare una funzione, premere i pulsanti del livello superiore. Per ogni
lavoro e-mail si possono selezionare varie opzioni.

Quasi tutte le schermate delle funzioni contengono tre pulsanti per confermare o
annullare le scelte.

> Il pulsante Ripristina riporta la schermata corrente alle impostazioni di default
visualizzate quando la schermata ¢ stata aperta.

> Il pulsante Annulla riporta la schermata alle impostazioni di default e torna alla
schermata precedente.

> Il pulsante Salva salva le selezioni effettuate e torna alla schermata precedente.
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Invia:

Usare le opzioni di Invia per specificare i dati del destinatario.

Pronto per la scansione.

Aggiungere destinatari a Flenco indirizzi.
el il

Tutti
i servizi

ODettain

C )

)

—

)

OMudifica ogyetto
Oggetto: Scansione da YWorkCentre Pro Xerox

Opzioni:

Questa opzione fornisce informazioni sul mittente, € preimpostata dal sistema o
dall'amministratore del sistema e non puo essere modificata.

NOTA: se si accede a E-mail tramite il Modo Auditron, le informazioni disponibili
verranno collegate al nome di login.

Usare questa opzione per inserire l'indirizzo e-mail del destinatario.

0. O,

(%)
[2)

Usare questa opzione per inserire I'indirizzo e-mail del destinatario a cui inviare una
copia del lavoro trasmesso via e-mail.

U

Ccn Usare questa opzione per inserire l'indirizzo e-mail del destinatario a cui inviare una
copia del lavoro trasmesso via e-mail, senza che l'indirizzo venga visualizzato nel
messaggio.

U

Modifica oggetto Usare questa opzione per modificare I'oggetto di default delle e-mail. L'oggetto & il
titolo dell'e-mail, non il corpo del messaggio. La riga dell'oggetto pud contenere fino
a 248 caratteri e viene visualizzata sullo schermo sensibile sotto il pulsante Modifica
oggetto.

U

Dettagli Usare questa opzione per visualizzare i dati del destinatario selezionato. Le
informazioni visualizzate dipendono dal modo con cui l'indirizzo € stato aggiunto
all'Elenco indirizzi: da una rubrica interna o pubblica oppure digitandolo
manualmente.

U

Rimuove Usare questa opzione per cancellare l'indirizzo selezionato dall'Elenco indirizzi.

O
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Rimuove tutto Usare questa opzione per cancellare tutti gli indirizzi dall'Elenco indirizzi. Viene
D visualizzato un messaggio che richiede di confermare I'operazione.

Pulsanti di Usare i pulsanti di scorrimento su/giu sulla destra della Rubrica per spostarsi
scorrimento  g|l'interno degli indirizzi.

=
o

Elenco indirizzi

Visualizza tutti gli indirizzi dei destinatari inseriti per il lavoro di scansione su e-mail
corrente. L'elenco puod contenere fino a 128 destinatari.

Inserimento di un indirizzo e-mail

Gli indirizzi e-mail possono essere inseriti in due modi: manualmente o usando una
rubrica elettronica.

NOTA: per inserire i dettagli e-mail si possono usare le maiuscole o le minuscole, i
caratteri accentati e numeri. Utilizzare il pulsante Precedente per cancellare
l'ultimo carattere insetrito.

Inserimento manuale

Se l'indirizzo e-mail SMTP completo del destinatario € noto oppure non compare
nelle rubriche, selezionare il pulsante A... o Cc... e digitare I'indirizzo e-mail usando
la tastiera dello schermo sensibile. |l dispositivo controlla che sia stato inserito un
indirizzo SMTP. In caso contrario, il sistema cerca nella rubrica la voce che
corrisponde a quanto immesso.

L'indirizzo e-mail inserito appare in Elenco indirizzi.

Se si selezionano i dettagli relativi a un indirizzo e-mail inserito manualmente, viene
visualizzato solo
I'indirizzo, senza ulteriori informazioni.
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Rubriche

Le rubriche contengono una serie di indirizzi e informazioni necessari per |'utente
e/o l'azienda. Il dispositivo supporta due tipi di rubriche e-mail: pubblica e interna.
Quando si inserisce una stringa nel campo A o Cc, vengono visualizzate le voci

corrispondenti ai dati inseriti, presenti nella rubrica o nelle due rubriche configurate.

Usare la tastiera dello schermo sensibile per inserire i nomi dei destinatari
dell'e-mail. Come per molti strumenti di ricerca, per eseguire una ricerca &
sufficiente specificare le prime lettere della voce.

Dopo aver immesso il criterio di ricerca e-mail, selezionare il pulsante /Invio. Se la

rubrica selezionata non contiene nessuna voce corrispondente, selezionare il
pulsante Cambia rubrica per eseguire la ricerca in una rubrica diversa.

NOTA: il pulsante Cambia rubrica viene visualizzato solo se sono state configurate
due rubriche.

Le eventuali voci rilevate che corrispondono ai criteri di ricerca vengono visualizzate
sullo schermo sensibile. Usare i pulsanti di scorrimento su/giu per individuare il
destinatario. Evidenziare il destinatario nell'elenco e selezionare il pulsante
Aggiunge.

Ripetere I'operazione per ogni destinatario da aggiungere fino a quando I'elenco
delle destinazioni & completo, quindi selezionare Fatto. Gli indirizzi e-mail inseriti
appaiono in Elenco indirizzi.

Tipi di rubrica

Se configurate, sulla macchina sono disponibili due rubriche: pubblica e interna.

Rubrica pubblica

La rubrica pubblica contiene i nomi e i relativi indirizzi e-mail di utenti esterni
all'azienda. La rubrica contiene un elenco di nomi utente e i rispettivi indirizzi e-mail.
Il file deve essere in formato .CSV (Comma Separated Value, valori separati da
\(irgola). Il file viene importato nel dispositivo tramite i Servizi Internet CentreWare.
E consentita esclusivamente I'importazione di file di rubrica pubblica con
estensione .CSV.

Per essere valido, un file CSV deve contenere i seguenti dati: nome, indirizzo e-mail
SMTP. | due esempi che seguono sono esempi di file CSV validi:

Rossi, rossi@azienda.com
"Rossi, Mario", mario.rossi@azienda.com

L'ordine in cui le voci sono organizzate all'interno del file .CSV determina I'ordine in
cui sono visualizzate nella rubrica pubblica.
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Rubrica interna

Conosciuta anche con I'acronimo LDAP (Lightweight Directory Access Prptoco/), la
rubrica interna contiene gli indirizzi degli utenti della rete di un'azienda. E compito
dell'amministratore di sistema creare la rubrica interna.

La visualizzazione dei risultati delle ricerche é definita dal server LDAP. Ad
esempio, con un'interrogazione di ricerca "And", il server LDAP pud restituire il
risultato "Andrea Rossi" mentre il risultato previsto era "Andreoli, Giuseppe". La
visualizzazione di nome — cognome in luogo di cognome — nome & controllata dal
server LDAP e non dalla macchina.

Se il login con il Modo Auditron & stato eseguito correttamente, la macchina cerca
automaticamente l'indirizzo e-mail che corrisponde al nome dilogin. Il nome di login
viene inserito automaticamente nel campo Da, senza che l'utente possa in qualche
modo modificarlo.
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Impostazioni di base

La scheda Impostazioni di base consente di modificare temporaneamente le
informazioni relative all'originale. La modifica di queste impostazioni consente di
ottenere la migliore qualita di scansione per ciascun originale E-mail.

Pronto per la scansione.

Tutti
i servizi

Scansione fronte/retro Tipo di originale Preselezioni scansione

.ante . Foto e testo . Condivisione e stampa

Oanlefrelru 0 Foto O Alta gualita

Oantea’relro, ruota lato 2 O Testo O Record di archivio
o Altro...

Per selezionare una funzione, premere i pulsanti del livello superiore. E possibile
selezionare un solo pulsante per ciascuna colonna. Per ogni lavoro si possono
selezionare diverse opzioni. Per visualizzare tutte le opzioni disponibili per una
funzione, selezionare Altro....

Quasi tutte le schermate delle funzioni contengono tre pulsanti per confermare o
annullare le scelte.

> Il pulsante Ripristina riporta la schermata corrente alle impostazioni di default
visualizzate quando questa ¢ stata aperta.

> Il pulsante Annulla riporta la schermata alle impostazioni di default e torna alla
schermata precedente.

> Il pulsante Salva salva le selezioni effettuate e torna alla schermata precedente.
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Scansione fronte/retro

Opzione che consente di specificare se gli originali sono stampati solo fronte o
fronte/retro. Per gli originali fronte/retro € possibile programmare anche
l'orientamento.

Pronto per la scansione.

Impostazioni 2 Tutti

di base i servizi
l Scansione fronte/retro Tipo di originale Preselezioni scansione
S
J) Fronte . Foto e testo . Condivisione e stampa
Fronte/retro O Foto O Alta qualita
Omee!retrn, ruota lato 2 O Testo O Record di archivio
O Altro...

Opzioni:
Fronte Usare questa opzione per gli originali stampati solo su un lato.

O

Fronte/retro Usare questa opzione per gli originali stampati su entrambi i lati.

O

Fronte/retro, Usare questa opzione per gli originali stampati su entrambi i lati e con il secondo
ruota lato 2 |ato ruotato. Ad esempio, se si esegue la scansione di calendari con formato “testa

D a piede”.
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Tipo di originale

Usare questa funzione per selezionare il tipo di originale da sottoporre a scansione.

Pronto per la scansione.

2

Impostazioni Tutti
di base i servizi
Scansione frol Tipo di originale Preselezioni scansione
.anle ) Foto e testo . Condivisione e stampa
OFrume!re(ru Foto O Alta qualita
Omee!retrn, ruota lato 2 O Testo O Record di archivio
O Altro...

Opzioni:
Foto e testo Impostazione adatta per originali contenenti fotografie e testo.
Foto Impostazione adatta per fotografie a toni continui o per originali con mezzitoni
D stampati di alta qualita.

Testo Impostazione adatta a originali contenenti testo o disegni al tratto.

o
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Preselezioni scansione

Condivisione
e stampa

O

Q-

Alta qualit

O

Record di

[
=
o
=
OS.
o

(]
(2]
)

[

» O

g2
Ogﬂ O

=0

03

® @

Personalizzato

O

Usare questa funzione per perfezionare la qualita degli originali sottoposti a
scansione.

Scansione frontelretro

Tipo dioriginale Preselezion scansione.

@rore @ oo testo (D Condivisions o starpa
O Fronteretra Foto © Aa quaits
Fronte/retro, ruota lato 2 Testo Record di archivio VI
© © 9 oy Ripristina Annulla §| Salva

OCR

Scansione
semplice

Condivisione e stampa

Condivisione e
stampa
O Alta qualita
Record di
archivio

Con questa selezione si ottiene un file piccolo con
qualita d'immagine normale.

Utile per la di file da visuali su
schermo e per la stampa di documenti standard.

Personalizza

Opzioni:

Impostazione adatta per documenti di qualita standard. Genera un file di piccole
dimensioni.

Impostazione adatta per documenti di alta qualita. Questa opzione genera file di
grandi dimensioni.

Impostazione adatta per documenti che verranno archiviati o visualizzati in formato
elettronico. Consente di ottenere file di piccole dimensioni.

Impostazione adatta per documenti che verranno elaborati utilizzando il software
OCR (Optional Character Recognition). Consente di ottenere qualita immagine
superiore e file di grandi dimensioni.

Impostazione adatta per documenti semplici che non richiedono registrazioni della
qualitaimmagine. Consente di scansire, elaborare e trasferire il lavoro alla massima
velocita possibile. Genera un file di piccole dimensioni.

Questa opzione utilizza le impostazioni e-mail definite dall'amministratore di
sistema, quando queste non corrispondono alla preselezione scansione
Condivisione e stampa.
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Impostazioni avanzate

La scheda Impostazioni avanzate consente di modificare temporaneamente il
modello di scansione per migliorare I'aspetto e lo stile dell'immagine E-mail
scansita.

Pronto per la scansione.

Impostazioni 3 Tutti

avanzate i servizi

O Originale (O Risoluzione

PFiir chiara / Pid scura: O Auto 200 x 200
Eliminazione fondo: Si erticale

.. , 5 OQualith copia avanzata O Cancellazione margine OQualita/Dimensione file
Rlep_l|0§_]0 | + Contrasto: O Cancellazione hordo A 4 Qualita: Alta
f ) )
unzioni Bl Definizione: 0 . 3 mm /) Dimensiane file: Grande
|
avoro

Per selezionare una funzione, premere i pulsanti del livello superiore. Per
visualizzare tutte le opzioni disponibili per una funzione, selezionare la funzione in
questione. Per ogni lavoro e-mail si possono selezionare varie opzioni.

Il testo visualizzato a lato del pulsante della funzione, definito Riepilogo funzioni
lavoro, indica le impostazioni correnti della funzione. Se la casella di controllo &
selezionata, la funzione & stata modificata rispetto all'impostazione di default
iniziale.

Quasi tutte le schermate delle funzioni contengono tre pulsanti per confermare o
annullare le scelte.

> Il pulsante Ripristina riporta la schermata corrente alle impostazioni di default
visualizzate quando la schermata & stata aperta.

> |l pulsante Annulla riporta la schermata alle impostazioni di default e torna alla
schermata precedente.

> Il pulsante Salva salva le selezioni effettuate e torna alla schermata precedente.
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Qualita immagine
Usare questa funzione per perfezionare la qualita degli originali sottoposti a
scansione.

Impostazioni
=
—— - —
e OQualith copia avanzata
] oy

aign OQulitDimension. e S
Qi i Ripristina Annulla Salva

Dimensione fle: Grand

Pit chiara/Pil1 scura Eliminazione fondo
\ Piit chiara o st
Hormale @
O O

Pi0l scura

Opzioni:

Piu chiara/ Opzione che aumenta o diminuisce il livello di luminosita delle copie. Per scurire
Piu scura |e copie, scegliere il pulsante con la freccia verso il basso. Per schiarire le copie,

9 scegliere il pulsante con la freccia verso l'alto.

o

Eliminazione Usare questa opzione per ridurre o eliminare automaticamente il fondo scuro che
fondo s;j crea copiando un originale di carta colorata o un quotidiano.
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Qualita copia avanzata

Usare questa funzione, oltre alle impostazioni selezionate in Qualita immagine,
per migliorare ulteriormente la qualita delle copie.

Impostazioni

=
—— - —
[ Shoiimmmis, (o E =

(g Ot coplo avanzta () O Cancerione margine Oudtainensone e
¥ Convaso 0 Caroslazis b Qs Al Ripristina | Annulla §| Salva
e 3 . n

Contrasto Definizione
\ Alto Alta
Hormale E Hormale E

Basso Bassa

Opzioni:

Contrasto Opzione che regola la differenza tra le varie densita dell'immagine all'interno della
copia. Selezionare un'impostazione piu bassa per migliorare la qualita delle
immagini. Selezionare un'impostazione piu alta per rendere piu netto il contrasto

tra i bianchi e i neri e piu nitidi il testo e le linee.

Definizione Opzione che mantiene I'equilibrio tra la definizione del testo e I'effetto moiré
(motivo a onde dell'immagine). Usare i tasti di scorrimento su/giu per modificare
la definizione delle immagini in base alla qualita dell'originale.
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Originale

Inserimento
manuale

O

Originali misti

O

Orientamento
immagine

Usare questa opzione per selezionare il tipo di originale da sottoporre a scansione.
La dimensione degli originali puo essere determinata automaticamente dalla
macchina oppure inserita manualmente.

Questa opzione & anche utilizzata per la scansione di originali misti.

NOTA: se non é visualizzato il pulsante Originali misti, si raccomanda di utilizzare
originali dello stesso formato.

Impostazioni 2
avanzate

O Originale
o

O Cancellazione margine
e

Ripristina Annulla §| Salva

(o OQualt coia avanzata
Conisto 0
] Gefizee. 0

s Al
Dirensione fle: Grand.

o Auto
O Inserimento

Orientamento immagine
Per risultati migliori, selezionare
I'orientamento dellimmagine
nell'alimentatore automatico.
manuale
Se si usa la lastra di esposizione,
I'orientamento & guello dell'originale
prima che sia capovolto sulla lastra.

Originali misti

Opzioni:

Usare questa opzione per abilitare il sistema a riconoscere il formato degli originali
alimentati dall'alimentatore automatico.

Usare questa opzione per specificare le dimensioni del documento da scansire
dalla lastra di esposizione. Vengono presentate varie dimensioni che
corrispondono ai formati e agli orientamenti standard piu comuni.

Selezionare un formato standard oppure utilizzare Personalizzato per modificare
manualmente le dimensioni di scansione.

Utilizzare questa funzione per scansire un documento che contiene originali di
diverso formato. Gli originali devono avere tutti la stessa larghezza, ad esempio A4
alimentazione lato lungo o A3 alimentazione lato corto. Per utilizzare questa
funzione, caricare gli originali nell’alimentatore automatico.

Usare questa opzione per selezionare l'orientamento dell'immagine inserita
nell'alimentatore automatico. Se si utilizza la lastra di esposizione, I'orientamento
dell'immagine scansita corrisponde a quello del documento originale.
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Cancellazione margine

Usare questa funzione per ripristinare la qualita di un originale strappato, logoro
o che presenta segni di perforazione, di punti metallici o altro.

Impostazioni %
avanzate

—— = —
TN"Bi chiaa # i sur u ¥
bl [ an

(g Ot coplo avanzta () O Cancerione margine Oudtainensone e
¥ Convaso 0 Caroslazis b Qs Al Ripristina | Annulla §| Salva
e 3 . n

Cancellazione Superiore Inferiore Sinistro Destro
hordo 0-80mm O0-50mm 0-50mm 0-50mm
N 3] [3] [3 ] [3]
0 Cancellazione

margine

Scansiona al
bordo

Opzioni:

Cancellazione Cancella lo stesso spazio dai quattro bordi dellimmagine. Si pud cancellare una
bordo cornice di 50 mm, in incrementi da 1 mm.

Cancellazione Cancella un determinato numero di millimetri da un bordo specifico dell'immagine.
margine Sj puo cancellare un'area di 50 mm, in incrementi da 1 mm.

Scansiona al Usare questa opzione per eseguire una scansione da bordo a bordo dell’originale.
bordo
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Risoluzione

O

Risoluzione modifica l'aspetto dell'immagine sottoposta a scansione. Piu alta la
risoluzione di scansione, migliore la qualita dell'immagine.

—— - p—
[ Aoisimmmis, | o Bz

(gt Ot copa avaniata O Cancelarone marsine. o
] Conraso 0 Cancsledone by B Qs At Ripristina Annulla §i Salva

O 12272 O 300300
O 100100 O 400x400
o 200200 O 600600

Opzioni:

Genera file immagine di piccole dimensioni ed & consigliata esclusivamente per
documenti che devono essere visualizzati in formato elettronico o archiviati

Genera file immagine di piccole dimensioni ed & consigliata esclusivamente per
documenti semplici contenenti solo testo.

Consigliata per documenti e disegni al tratto di qualita media.

Consigliata per documenti e disegni al tratto di alta qualita, pud anche essere
utilizzata per foto e grafica di media qualita. Si tratta dell'impostazione di default ed
€ in genere la scelta migliore.

Consigliata per foto e grafica di media qualita. Genera immagini di buona qualita e
un file di dimensioni piu piccole rispetto alla risoluzione 600 x 600.

Consigliata per foto e grafica di alta qualita. Genera file di dimensioni superiori, ma
offre anche la migliore qualita immagine.
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Qualita/Dimensione file

L'impostazione Qualita/Dimensione file consente di scegliere tra la qualita
dellimmagine scansita e le dimensioni file.

Quando si modifica un'impostazione e si seleziona Salva, viene visualizzata una

schermata Conferma Ignora. Selezionare OK per confermare la nuova
impostazione.

NOTA: /a modifica dell'opzione Qualita/Dimensione file puo influire sulle opzioni
Preselezioni scansione selezionate.

Impostazioni 3
avanzte
O Originale:  Risol
i @ 0
Ve

() OQualita copla avanzata. O Concelarone marsine. OtualthDimensione fie:
2 @ Ripristi
Contasto 0 Carcellzione b Quilit: Alta ipristina Annulla §l Salva

Qualita normale Nota:
Dirnensione file piccola
L' opzione o gualita alta genera file grandi con ura
o Qualita alta migliare qualitd o immagine

Dirmensione file grande

| file di dirensioni ridotte si prestano meglio alla
Qualita massima condivisione e alla trasmissione in rete,
Dimensione file massima

Opzioni:

Qualita normale Questa opzione genera immagini di buona qualita e file di piccole dimensioni.

Qualita alta Questa opzione genera immagini di alta qualita e file di grandi dimensioni.

Qualita massima Questa opzione genera file di grandi dimensioni e della migliore qualita possibile.

NOTA: j file di grandi dimensioni non si prestano alla condivisione e alla
trasmissione in rete.
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Opzioni

Usare questa funzione per cambiare l'indirizzo specificato in Risposta a e per
specificare il formato dell'immagine da inviare via e-mail.

Pronto per la scansione.

Tutti

Upelon i servizi
OFormatao file O Risposta a OTesto del messaggio
Riepilogo | fapy Ofmebretete.
funzioni B
lavoro

Per selezionare una funzione, premere i pulsanti del livello superiore. Per

visualizzare tutte le opzioni disponibili per una funzione, selezionare la funzione in

questione. Per ogni lavoro e-mail si possono selezionare varie opzioni.

Il testo visualizzato a lato del pulsante della funzione, definito Riepilogo funzioni

lavoro, indica le impostazioni correnti della funzione. Se la casella di controllo &

selezionata, la funzione & stata modificata rispetto all'impostazione di default

iniziale.

Quasi tutte le schermate delle funzioni contengono tre pulsanti per confermare o

annullare le scelte.

> |l pulsante Ripristina riporta la schermata corrente alle impostazioni di default
visualizzate quando la schermata & stata aperta.

> Il pulsante Annulla riporta la schermata alle impostazioni di default e torna alla
schermata precedente.

> |l pulsante Salva salva le selezioni effettuate e torna alla schermata precedente.
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Formato file

Usare I'opzione Formato file se il formato del file da inviare non corrisponde al

formato predefinito nel modello.

i
ﬁo;;mm OEemm.! O

Omoproteto o
Holiato Ripristina

Annulla §i Salva

PDF

o TIFF
O TIFF Multipagina

Opzioni:

Tiff Tiff (Tagged-Image File Format). File grafico che pud essere aperto con vari

O pacchetti software grafici su diverse piattaforme.

Tiff multipagina Tiff (Tagged-Image File Format) multipagina. Un solo file TIFF contiene diverse

pagine di immagini sottoposte a scansione.

PDF (Portable Document Format). Con I'apposito software, il destinatario

PDF
dell'immagine scansita pud visualizzare, stampare e modificare il file,
indipendentemente dalla piattaforma di cui dispone.
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Invio protetto

Questa funzione abilita I'invio protetto delle e-mail tramite una soluzione server di
terzi per la protezione delle e-mail. Tale server garantisce che la trasmissione delle
e-mail non venga intercettata da destinatari non autorizzati. Questa funzione &
disponibile sole se:

- la funzione E-mail & installata e abilitata;

- l'autentificazione di rete € configurata e abilitata;

- la macchina ¢ collegata a una soluzione server di terzi per la protezione delle
e-mail.

(g5 OFomato fie. Ofispostaa
o

O Ivio protetto
\ O Disabilitato

e
o Abilitato

Opzioni:

Disabilitato La funzione & disabilitata.

O

Abilitato Usare questa opzione per abilitare la funzione Invio protetto.
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Risposta a

Usare la funzione Risposta a per modificare I'indirizzo di default a cui inviare le
risposte all'e-mail.

Pronto per la scansione.

Inserire l'indirizzo e-mail completo e premere Invio.

[z [125]] ot | e |

[Risposta a: 440@xerox.com
GG OCELGGGGCIEE
I LI e

NS [ W Y | 1Y [ [

Testo del messaggio

Usare questa funzione per modificare il messaggio di default delle e-mail. Il testo
del messaggio € il corpo del messaggio, non il titolo dell'e-mail.

Pronto per la scansione.

Inserire il testo del messagyio e poi selezionare Invio

(el s o | e |

‘ \
\ Lad Lo (e L L DA L L Led el (L (ed (=]

(2 L Ll (e Ced Ced Ll e L LD L

(= e e L I - I
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Modo Auditron

Accesso tramite
autenticazione
di rete

Accesso ospite

L'autenticazione Auditron &€ un nuovo e utile strumento di gestione della rete che
limita e controlla I'accesso alla rete tramite la macchina. La funzione Auditron pud
essere impostata dall'amministratore di sistema per limitare I'accesso alle funzioni
E-mail, Scansione in rete, Fax server e Internet fax.

Il sistema & pronto. Per eseguire delle scansioni, selezionare Funzioni.

Inserire |a parola di accesso e premers Invio,

Le due modalita di autenticazione disponibili sono indicate sotto.

Richiede l'inserimento del nome di login di rete e della parola di accesso. Se non si
dispone di un account valido sulla rete locale, non & possibile accedere ai servizi.

Richiede l'inserimento di un codice di accesso impostato dall'amministratore di
sistema. |l codice di accesso deve essere ottenuto direttamente dall'amministratore
di sistema.

Per ulteriori informazioni, rivolgersi allamministratore del sistema.
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Introduzione alla funzione Stampa

Le stampanti Xerox WorkCentre e WorkCentre Pro generano stampe di alta qualita
da documenti elettronici. Accedere alla stampante dall’applicazione di stampa del
PC. Il driver di stampa converte il codice contenuto nel documento elettronico in un
linguaggio che la stampante € in grado di interpretare. Sebbene queste stampanti
consentano l'utilizzo di driver di stampa generici, non tutte le funzioni verranno
abilitate. Si consiglia pertanto di utilizzare i driver di stampa in dotazione con la
stampante.

NOTA: ulteriori informazioni sulla stampa si trovano sulle schermate del driver di
stampa o nelle guide in linea per 'utente dei driver di stampa.

Per accedere ai diversi driver di stampa utilizzabili con la stampante, vedere il CD
Servizi di stampa e fax CentreWare oppure scaricare le versioni piu recenti dal sito
Web Xerox, www.xerox.com.

Le pagine che seguono contengono una descrizione generale delle opzioni del
driver di stampa Postscript di Windows per WorkCentre Pro. Le schermate del
driver di stampa PCL sono simili a quelle illustrate ma & disponibile una selezione
ridotta di opzioni.

NOTA: WorkCentre non supporta i driver di stampa PostScript a meno che non sia
stata acquistata la configurazione PostScript.
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Funzioni dei driver di stampa

Opzioni di controllo

OK

Annulla

Applica

Default

Tutti i default

Le opzioni elencate sotto sono disponibili su tutte le schermate del driver di stampa.

Salva le nuove impostazioni e chiude il driver o la finestra di dialogo. Le nuove
impostazioni rimangono attive finché non vengono nuovamente modificate o finché
I'applicazione software viene chiusa e vengono ripristinate le opzioni di default del
driver di stampa.

Chiude la finestra di dialogo e riporta tutte le impostazioni delle schede ai valori attivi
prima dell'apertura della finestra. Le modifiche effettuate vengono perse.

Salva tutte le modifiche effettuate senza chiudere il driver.

Ripristina tutte le impostazioni della scheda corrente ai valori di default del sistema.
Questo pulsante ha effetto solo sulle impostazioni della scheda corrente. Tutte le
altre schede rimangono inalterate.

Ripristina ai valori di default tutte le impostazioni delle schede Carta/Opzioni di
uscita, Layout/Filigrana e Opzioni immagine. Le altre funzioni o schede non hanno
impostazioni predefinite specifiche e non vengono influenzate dalla selezione di
questo pulsante.

Per ottenere informazioni sulla schermata del driver selezionata, selezionare ? nella
parte inferiore destra della schermata del driver o premere [F1] sulla tastiera del PC.

Quando si passa il puntatore del mouse sopra un comando, viene visualizzata una
breve descrizione del comando. Premere il pulsante destro del mouse sopra un
comando per ottenere informazioni piu dettagliate.
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Driver di stampa

Le pagine seguenti contengono una descrizione generale delle funzioni disponibili
sul driver di stampa WorkCentre Pro Postscript. L'aspetto di altri driver di stampa
puo variare. Per ulteriori informazioni su funzioni specifiche, vedere la Guida in linea
del driver di stampa.

Carta/Opzioni di uscita

Permette di selezionare informazioni quali il tipo di lavoro e il numero di copie. Le
opzioni disponibili nel driver dipendono dalle opzioni effettivamente abilitate sulla
macchina. Per cambiare le impostazioni, usare i tasti di scorrimento delle singole
opzioni oppure fare clic sull’icona dell'opzione.

& preferenze stampa Xerox WarkCentre Pro 255 PS E‘
Avanzats | Carta/Opzioni di uscita | Paging speciali | Opzioni immagine | Lapout/Fiigrana
Tipo di lavoro: Stampa fronte/retro:
Stampa nomale Stampa solo fronte v
Riepilogo carta: Fascicolazione/Pinzatura
Formata carta: Ad % Fascicolate v
IT Colore carta: Bianco
§ |Tipo di carta: Delault stampante .
Destinazione lavoro:
Auta v
Impostazioni salvate:
P g
=
@
N .
XEROX [ ? ) [ Defauk ] [ Tt cefaut
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Pagine speciali

Usare questa scheda per aggiungere copertine, inserti 0 eccezioni alla stampa.
Selezionare I'opzione Copertine per aggiungere una copertina anteriore o una
copertina anteriore e posteriore. Selezionare il supporto richiesto per le copertine e
scegliere se sono vuote o stampate.
Usare I'opzione Inserti per aggiungere fogli aggiuntivi prima o dopo una pagina
specifica. Immettere il numero di inserti richiesti e selezionare il supporto per

l'inserto.

Utilizzare I'opzione Eccezioni per stampare pagine specifiche su un supporto
speciale. Immettere i numeri di pagina delle eccezioni, il supporto richiesto e i lati

da stampare.

In Riepilogo pagine speciali vengono riportate tutte le informazioni relative alla
programmazione delle pagine speciali. Utilizzare i pulsanti di scorrimento per
visualizzare una voce di modifica o eliminazione specifica. Usare I'opzione Cancella
tutti per cancellare tutte le voci.

& Ppreferenze stampa Xerox WorkCentre Pro 255 PS E
Avanzate | CartaOpeioni diuscita | Pagine speciali | Dpziori immagine | Layout/Filigrana
Aggiungi copetine, ( Aggiung irser | [ Aggungi pagine nen standard... |
Riepilogo pagine speciali:
Pagine Tino Impostazions
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Avanzate

Selezionare questa scheda per accedere alle opzioni PostScript e alle funzioni di
programmazione avanzate per il lavoro di stampa. Per spostarsi tra le opzioni,
utilizzare i pulsanti di scorrimento. Se si seleziona il simbolo di addizione (+)
vengono visualizzate altre opzioni.

Opzioni immagine

& Preferenze stampa Xerox WorkCentre Pro 255 P§

Avarzate | Carta/Opzioni di uscha | Pagine speciali | Opzioni immagine | Lapout/Filigrana

=

. erox WorkCentre Fro 255 PS Inpostazioni avanzate del documento
= fli Opziori documenia

ittivato v
vpe: Sostituisci con carattere della periferica.
(2] CartajOpzioni di uscita
(£ Opzioni immagine
7 LayoutiFiligrana
27 SovrascrivifRipristing walori di default

2.

Infosu

Utilizzare le opzioni di questa scheda per modificare I'aspetto delle stampe e per

impostare i margini.

B preferenze stampa Xerox WorkCentre Pro 255 PS
Avanzate | Cata/Opzioni di uscita | Pagine speciali| Dpaioni immagine | |ayout/Fligrana

Pius chiara/Pii scura: Riduci/Ingrandisci:

0 100 "

) ) B o0 200 W0 400%
Margini:
@® Standard
Risparmio toner: ONo

@ [ Economizza toner
Immagine invertita

Risoluzione: [limmagine negativa
4
:E 55 8004500 (256 toni di grigio) v [ Immagine speculare

]

[ ? ) ( Deefaull
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Layout/Filigrana

Questa scheda consente di modificare il layout di un documento e di aggiungere
delle filigrane. | documenti possono essere stampati 1in 1, 2 in 1 e cosi via fino a
16 in 1. E inoltre possibile creare libretti. Utilizzare 'opzione Filigrana per
visualizzare, ad esempio, BOZZA o RISERVATO diagonalmente lungo la pagina.
In questa scheda €& possibile inoltre modificare la dimensione e la posizione della

Stampa

& Preferenze stampa Xerox WorkCentre Pro 255 PS E‘
Awanzate | Carta/Opzioni di uscita | Pagine spaciali | Opzioni immagine | Layout/Filigrana
Layout pagina: Filigrana
(@ Immagini multiple |1 v
Bozza
OlLibretto Riservaln
opia
Opzioni lagout pagina: Opzioni filigrana:
[ Adatta & nuovo fomalo
Orientamento immagine:
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» Introduzione a LAN FaX .........ccccceeeiiienennnnnnnn. 10-2
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Introduzione a LAN Fax

La funzione LAN Fax opzionale disponibile sul driver di stampa WorkCentre Pro
consente di inviare fax a qualsiasi apparecchio fax tramite la rete telefonica da un
PC o workstation. Non & necessario stampare il documento prima di inviarlo e
I'operazione pud essere completata senza allontanarsi dalla workstation.

NOTA: /a funzione LAN Fax e disponibile solo sulle configurazioni macchina
WorkCentre Pro e richiede I'abilitazione del Fax incorporato.

Per inviare un LAN Fax, selezionare semplicemente Stampa dall'applicazione.
Assicurarsi che WorkCentre Pro sia selezionata come stampante di default. Se
necessario, selezionare Proprieta per visualizzare le opzioni del driver di stampa.

Nella scheda Carta/Opzioni di uscita, selezionare Fax come Tipo di lavoro. E quindi
possibile accedere alla finestra Impostazione LAN Fax tramite il pulsante
Impostazione.
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Impostazione LAN Fax

Opzioni di controllo

Le opzioni elencate sotto sono disponibili su tutte le schermate Impostazione
LAN Fax.

OK Salva le nuove impostazioni e chiude il driver o la finestra di dialogo. Le nuove
impostazioni rimangono attive finché non vengono nuovamente modificate o finché
I'applicazione software viene chiusa e vengono ripristinate le opzioni di default del
driver di stampa.

Annulla Chiude la finestra di dialogo e riporta tutte le impostazioni delle schede ai valori attivi
prima dell'apertura della finestra. Le modifiche effettuate vengono perse.

? Per ottenere informazioni sulla schermata del driver selezionata, fare clic su ? nella
parte inferiore destra della schermata del driver o premere [F1] sulla tastiera del
PC.

Quando si passa il puntatore del mouse sopra un comando, viene visualizzata una
breve descrizione del comando. Premere il pulsante destro del mouse sopra un
comando per ottenere informazioni piu dettagliate.
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Destinatari fax

Usare la scheda Destinatari fax per creare un elenco di destinatari per il lavoro fax.

i [mpostazione LAN Fax Xerox: [

Destinatari fa# | Dpaioni fax | Prefersnze

& &

A ggiungi destinatario fas. ] ( A ggiungi da elenco telefonico,

Elenco destinatari fax:

Nome Numero fax Diganizzazione

R Belini 595368745
F Del Greco 996687111
< >

Selezionare Aggiungi destinatario fax e immettere i dati del destinatario in ciascun
campo. E necessario inserire il nome e il numero fax. Quando si inserisce un nuovo
destinatario, & possibile aggiungerlo anche all'elenco telefonico personale.

Aggiungi destinatario fax ﬁ|

Home: [ebbligatorio)
Mumero fax: [obbligatorio)
Organizzaziare:

Nurera di telefono:

Indirizzo &-mail

M ailbcs:

[]Salva nell'elenco telefonico personale

[ 0K I [ Annulla ] l Guida ]

| destinatari vengono visualizzati nell'Elenco destinatari fax. Per cancellare o
modificare una voce, selezionarla nell'elenco e usare Dettagli o Rimuove. Per
rimuovere tutte le voci, selezionare Rimuovi tutto. Per salvare I'elenco dei
destinatari correnti come un gruppo, selezionare I'opzione Salva gruppo.
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Opzioni fax

Utilizzare questa scheda per selezionare le opzioni richieste per il lavoro fax. E
possibile stampare un Rapporto di conferma per confermare l'invio del fax. Insieme
al fax & possibile inviare un Foglio intestazione con note personalizzate.

LAN Fax

Usare l'opzione Velocita di invio per selezionare una velocita di trasmissione

specifica per il fax e I'opzione Risoluzione fax per registrare la qualita.

E possibile immettere un'ora di invio per inviare il fax a un orario specifico. Usare la
scheda Opzioni di composizione fax per aggiungere un prefisso di selezione o un
numero di carta di credito.

Preferenze

& Impostazione LAN Fax Xerox X

Destinatari fa | Opzioni fax | Preferenze

— Rapporto di conferma: (=] Opzioni foglia intestazione:
@J (&) Stampa un rapporto di conferma =7 (O Non stampare un foglio intestazione
© Non stampare un appoafto di conferma () Stampa un foglio intsstazione

=4 | Super 63 [33.6 Kbps) -
Hete foglio intestazione:
Risoluzione fax:
feijis 2
Ora di invio:
@ Invia immediato
O Ivia alle:

Opzioni di composizione fax:
B [ Prefisso di composizione

[ Carta di cradite

Default ) Guida ]

Usare la scheda Preferenze per configurare le impostazioni e le preferenze
dell'elenco telefonico.
Per creare, modificare e salvare gli elenchi telefonici personali, utilizzare le opzioni
Preferenze elenco telefonico. E anche possibile utilizzare queste opzioni per

selezionare elenchi telefonici condivisi.

% Impostazione LAN Fax Xerox ]

Destinatari fax | Dpaioni fax| Preferenze

Elenco telefonico di default: Richiedi quando...
E‘ sonals Aggiunta di destinatar duplicali

Rimozione di un destinatario

Preferenze elenca telefonico: Usa sempre...
Elenca telefonico persanale: [ Elenco destinatar comente:
C\Documents and Settings\Admir\Documentid| [ Note fogio intestazions correrti

[ api. |[ Seledonafie ]

i Elenco telefonico condiviso:

Seleziona file.

Elenco telefonic LDAP condivisa:
Non disporibile

[ Uhetior informazion. ]

( Default ] [ Guida ]
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Materiali di consumo

| materiali di consumo sono quegli elementi della macchina che devono essere
riforniti o sostituiti, ad esempio la carta, i punti per la pinzatura e le CRU (Customer
replaceable unit, Unita sostituibili da parte dell'utente). Per ordinare materiali di
consumo Xerox, rivolgersi al rappresentante Xerox locale, fornendo il nome della
propria azienda, il numero del prodotto e il numero di serie della macchina.

SUGGERIMENTO: per ulteriori informazioni sulla posizione del numero di serie,
vedere “Individuazione del numero di serie” a pagina 12-4.

Per ulteriori informazioni sui singoli materiali di consumo, vedere la sezione
Manutenzione del CD2 Training e informazioni, fornito con la macchina.

ATTENZIONE: nel sostituire i materiali di consumo, NON rimuovere le
coperture e le protezioni avvitate. In queste aree non é previsto I’intervento
dell’utente. NON eseguire interventi di manutenzione che NON siano
specificamente descritti nella documentazione fornita con la macchina.

CRU (Customer Replaceable Unit)

Sulla macchina sono presenti cinque unita sostituibili:
Modulo xerografico
Cartuccia del toner
Modulo fonditore e filtro dell'ozono
Rulli di alimentazione documenti
Contenitore del toner di scarto

Sullo schermo sensibile viene visualizzato un messaggio quando & necessario
ordinare uno dei componenti indicati sopra. |l messaggio indica che I'unita & quasi
esaurita.

Sostituire I'unita solo quando richiesto tramite un messaggio visualizzato a
schermo.

Per sostituire un'unita, seguire le istruzioni visualizzate sull'interfaccia utente
oppure vedere la sezione Manutenzione del CD2 Training e informazioni, fornito
con la macchina.

ATTENZIONE: nel sostituire i materiali di consumo, NON rimuovere le
coperture e le protezioni avvitate. In queste aree non é previsto I'intervento
dell’utente. NON eseguire interventi di manutenzione che NON siano
specificamente descritti nella documentazione fornita con la macchina.
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Cartucce punti

Se la macchina dispone di una stazione di finitura, verra visualizzato un messaggio
di istruzioni per la sostituzione delle cartucce punti quando sono esaurite.

La cartuccia punti della stazione di finitura Office di base contiene 3000 punti. La
stazione di finitura Office, la stazione di finitura Office avanzata e la stazione di
finitura Professional dispongono tutte di una cartuccia punti principale contenente
5000 punti. La stazione di finitura Professional dispone, inoltre, di due ulteriori
cartucce collocate nella Stazione di finitura libretto, ciascuna contenente un
massimo di 2000 punti.

Per sostituire una cartuccia pinzatrice, seguire le istruzioni visualizzate
sull'interfaccia utente oppure vedere la sezione Manutenzione del CD2 Training e
informazioni, fornito con la macchina.

SUGGERIMENTO: per ordinare materiali di consumo Xerox, rivolgersi al

rappresentante Xerox locale, fornendo il nome della propria azienda, il numero del
prodotto e il numero di serie della macchina.

A ATTENZIONE: nel sostituire i materiali di consumo, NON rimuovere le
coperture e le protezioni avvitate. In queste aree non é previsto I’intervento

dell’utente. NON eseguire interventi di manutenzione che NON siano

specificamente descritti nella documentazione fornita con la macchina.
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Pulizia della macchina

A AVVERTENZA: per la pulizia della macchina NON utilizzare solventi chimici

forti né prodotti organici o spray. NON versare liquidi sulle aree della
macchina. Per le operazioni di pulizia procedere solo come indicato nel
presente documento. Tenere i prodotti per la pulizia lontano dalla portata dei
bambini.

AVVERTENZA: non utilizzare prodotti di pulizia ad aria compressa
A all’esterno o all’interno della macchina. Questi prodotti possono contenere
materiali esplosivi e non sono idonei per le apparecchiature elettriche in
quanto possono causare incendi o esplosioni.

1 Lastra di esposizione e lastra
trasporto velocita costante
> Applicare il liquido di pulizia Xerox o il
detergente antistatico Xerox su un
panno non sfilacciato. Non versare mai
il liquido direttamente sulla lastra.
> Pulire l'intera superficie della lastra.

» Rimuovere eventuali residui con un
panno o una salvietta.

NOTA: eventuali macchie o altri segni presenti sulla lastra verranno riprodotti
sulle stampe prodotte da originali collocati sulla lastra di esposizione. Eventuali
macchie presenti sulla lastra trasporto velocita costante verranno riprodotte
come strisce sulle stampe prodotte da originali caricati dall'alimentatore.

2 Schermo sensibile

> Ultilizzare un panno morbido e non
sfilacciato, inumidito con acqua.

> Pulire l'intera superficie, incluso lo
schermo sensibile.

» Rimuovere eventuali residui con un
panno o una salvietta.

Per ulteriori informazioni sulla manutenzione di altre aree della macchina, vedere il
CD2 Training e informazioni, fornito con la macchina.
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Informazioni supplementari
Per ulteriori informazioni, visitare il sito Web dedicato ai clienti all'indirizzo
www.xerox.com oppure rivolgersi al Welcome Centre o Centro assistenza clienti
Xerox indicando il numero di serie della macchina.
1 > Premere il pulsante [Condizione ¢
; ; ) =
macchina] sul pannello comandi. == -
O® O
AC
O ® -
DD -
£03
CICI@) -
D O =
2 > Vlene Vlsuallzzata Ia SChermata 11 sistema & pronto. Per eseguire delle scansioni, selezionare Funzioni.
Informazioni macchina. Informadi
> Selezionare [Dettagli Infamazin fatturaziona Dettagli macchina Condizions vassoi carta
macchina). pret
;;;zle impressioni: Contatori fatturazione = Stampa rapporti
> Verranno visualizzati il numero
3 del Welcome Centre o Centro
. . . . Chiude
assistenza clienti Xerox e il — —
. . . Numero assistenza clienti Configurazione sistema: Configurazione apzioni
numero di serie della macchina. s SEst [ ] e
Numero materiali di consumo Versione software del sistema:
Numero di serie macchina: IDTIQ%E%SD'ZE:JD D :‘I:Ilr:mm"al;:fi;:am
ALC-P10062
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12 Risoluzione dei problemi
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Generale

La qualita delle copie pud essere compromessa da diverse situazioni. Per
prestazioni ottimali, attenersi alle direttive riportate qui sotto.
* Non posizionare la macchina alla luce diretta del sole o accanto a una fonte
di calore come il termosifone.
 Evitare improvvisi cambiamenti all'ambiente circostante. In caso di
cambiamenti, attendere almeno due ore per consentire alla macchina di
adeguarsi al nuovo ambiente, a seconda dell'entita del cambiamento.
» Seguire le normali procedure di manutenzione per pulire aree quali la lastra
di esposizione e lo schermo sensibile.
» Impostare sempre le guide della carta in base al formato del supporto nel
vassoio e verificare che sullo schermo sia visualizzato il formato corretto.

« Verificare che fermagli o pezzi di carta non ostruiscano la macchina.

NOTA: per ulteriori informazioni sulla risoluzione dei problemi, vedere il CD2
Training e informazioni oppure il CD1 Amministratore di sistema.
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Procedura di eliminazione dei problemi

1

In caso d| er-r-or-e7 Viene ViSUaliZZata Il sisterna & pronto. Per eseguire delle scansioni, selezionare Funzioni.

una schermata con le istruzioni di

ripristino.

» Seguire queste istruzioni per
eliminare il problema.

 Chiudere lo sportello sinistro.

NOTA: /e stampe rimosse verranno
ristampate automaticamente dopo
aver rimosso la carta inceppata.

Inceppamenti della
carta

> Sulla schermata di errore viene
segnalato il punto in cui la carta
€ inceppata.

> Utilizzare le manopole verdi
indicate nelle istruzioni visualizzate
per rimuovere la carta inceppata.

» Controllare che le manopole e le levette da utilizzare per eliminare
I'inceppamento siano nella posizione corretta. Le luci lampeggianti rosse
dietro le manopole e le levette utilizzate per eliminare l'inceppamento non
dovrebbero essere visibili.

NOTA: Le aree di eliminazione degli inceppamenti variano in base alla
configurazione della macchina.

Inceppamento dei
documenti

» Rimuovere tutti i documenti
dall'alimentatore automatico e dalla
lastra di esposizione, come indicato.

> Riordinare i documenti come all'inizio
del lavoro e ricaricare. | documenti
saranno riciclati automaticamente in
modo da recuperare il lavoro.

e

ST L
o

Qualora non siriuscisse a eliminare il problema, vedere la sessione successiva per
informazioni su come contattare il Welcome Centre o Centro assistenza clienti
Xerox locale.

NOTA: per ulteriori informazioni sulla risoluzione dei problemi, vedere il CD2
Training e informazioni oppure il CD1 Amministratore di sistema.
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Welcome Centre o Centro assistenza

clienti Xerox

Qualora non si riuscisse a eliminare un errore seguendo le istruzioni sullo schermo
sensibile, vedere i Suggerimenti per la risoluzione dei problemi nella sezione
successiva per risolvere velocemente il problema. Se il problema persiste,
contattare il Welcome Centre o Centro assistenza clienti Xerox. Fornire le seguenti
informazioni al Welcome Centre o Centro assistenza clienti Xerox: natura del
problema, numero di serie della macchina, (eventuale) codice di errore nonché

nome e ubicazione della societa.

Individuazione del numero di serie

1 > Premere il pulsante [Condizione
macchina] sul pannello comandi.

Informazioni macchina.

> Selezionare la scheda [Guasti]
per visualizzare i dettagli sugli
errori recenti e sui codici di
errore.

2 » Viene visualizzata la schermata

> Selezionare [Dettagli macchina]
3 per visualizzare il numero del
Welcome Centre o Centro
assistenza clienti Xerox e il
numero seriale della macchina.

Bos ®

<> =
BDDD >

SO B
)u@

Il sistema & pronto. Per eseguire delle scansioni, selezionare Funzioni.

Informazioni
macchina

Condizione vassoi carta

Dettagli tacchina —
i

Contatori fatturazione E Stampa rapporti
o

Informarioni fatturazione

Numero di serie:
ALC—P10062

Totale impressioni:
k)

Il sistema & pronto. Per eseguire delle scansioni, selezionare Funzieni.

Numero assistenza clienti: Configurazione sistoma: Configurazione opzieni

WA, XEOX.Com * 3-5+1-300-621 e e

macchina
Numero materiali di consumo  Versione software del sistema:
0,00.000.000 Versioni software
1D linea fax: della macchina

Numero i serie macchina: 1234

ALC-P10062

NOTA: il numero di serie € riportato anche su una piastrina di metallo sullo

sportello anteriore.
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Suggerimenti per la risoluzione dei problemi

Per ulteriori informazioni sulla risoluzione dei problemi, vedere il CD2 Training
e informazioni, il CD1 Amministratore di sistema oppure visitare il sito Web
WWW.XErox.com.

Alimentazione

A

La macchina non si accende

»> Controllare che la macchina non sia in Modalita potenza ridotta come indicato
dalla luce verde sul pannello comandi. Toccare la schermata dell'interfaccia
utente per riattivare.

> Premere l'interruttore ON/OFF.

» Controllare che il cavo di alimentazione sia installato correttamente.
ATTENZIONE: utilizzare solo I'interruttore ON/OFF per riavviare la macchina.

Se si rimuove I'alimentazione in qualunque altro modo, & possibile che la
macchina venga danneggiata.

Alimentatore automatico

| documenti non passano attraverso l'alimentatore
automatico

> Verificare di aver rimosso tutti i punti metallici e i fermagli dagli originali.
> Controllare che I'alimentatore automatico non sia stato caricato eccessivamente:

questo puo contenere 70 fogli di carta da 80 g/m2. Se si dispone di piu originali,
utilizzare la funzione Lavoro composto.

> Controllare che la serie di documenti sia inserita completamente
nell'alimentatore automatico.

> Verificare che le guide della carta siano regolate in modo da aderire ai lati degli
originali.

> Controllare che il rullo di alimentazione dei documenti sia installato
correttamente. Aprire la copertura superiore e spingere il rullo in posizione.

> Rimuovere eventuali ostruzioni o pezzi di carta dall'alimentatore automatico.

> Verificare che la copertura dell'alimentatore automatico sia chiusa.

> Controllare che la macchina sia in modalita Pronto per copiare, come indicato
da un messaggio sullo schermo sensibile.
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Gestione della carta

Ripetuti inceppamenti della carta, errata alimentazione

o alimentazione di piu fogli contemporaneamente

> Verificare che sullo schermo sensibile sia visualizzato il formato corretto della
carta.

> Controllare che la carta presente nel vassoio non superi la linea di riempimento
massimo.

> Verificare che le guide della carta siano regolate in modo da aderire ai lati del
foglio.

> Capovolgere la carta nel vassoio, “smazzandola” in modo da separare le pagine
prima di ricaricarle.

> Se l'errore si ripete, rimuovere la carta dal vassoio e caricare carta nuova,
“smazzandola” in modo da separare le pagine.

> Se il problema non viene risolto, controllare la presenza di eventuali ostruzioni
nel punto in cui la carta entra nella macchina.

Inceppamenti della carta all'interno della macchina

> Controllare che non ci siano ostruzioni nel percorso della carta.

> Verificare che tutte le manopole e le levette siano nella posizione corretta. Le
luci lampeggianti rosse dietro le manopole e le levette utilizzate per eliminare
l'inceppamento non dovrebbero essere visibili.

NOTA: di seguito é riportato un esempio delle aree di eliminazione inceppamento.
Le aree variano in base alla configurazione della macchina. Seguire le istruzioni
fornite sullo schermo.

Pagina 12-6 Guida di riferimento rapido



> Capovolgere la carta nel vassoio.
> Verificare che le guide della carta combacino con i bordi del foglio nel vassoio.

» Controllare che sullo schermo sensibile sia visualizzato il formato corretto della
carta utilizzata.

» Caricare carta nuova.

Ripetuti messaggi di controllo del vassoio sullo
schermo sensibile quando la carta é caricata nel
vassoio

> Regolare le guide della carta in base al supporto presente nel vassoio.

> Se, quando é stato selezionato Avvio, le guide della carta non sono state
impostate in base alla carta presente nel vassoio, annullare il lavoro nella coda
dei lavori e ricominciare.

Arricciamenti della carta

> Caricare la carta nei vassoi con il lato di giunzione della confezione rivolto verso
l'alto. Caricare la carta nel vassoio bypass con il lato di giunzione rivolto verso il
basso.

Per linea di giunzione si intende il lato di una risma di
carta su cui & presente I'apertura della confezione. @
Tale lato pu0 essere indicato anche da una freccia.

> Caricare supporti non standard nel vassoio bypass.
> Se la carta si arriccia eccessivamente, capovolgerla.

Stazione di finitura

La stazione di finitura non impila correttamente le copie

> Scaricare frequentemente il vassoio della stazione di finitura.

> Non rimuovere i fascicoli pinzati mentre vengono raccolti nella stazione di
finitura.

> Verificare che le guide del vassoio carta siano bloccate in posizione rispetto alla
carta.

> Quando si usa carta di grandi dimensioni, rimuovere tutte le copie contenute nel
vassoio impilatore.
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> Caricare la carta nei vassoi con il lato di giunzione della confezione rivolto verso
I'alto. Caricare la carta nel vassoio bypass con il lato di giunzione rivolto verso il
basso.

Per linea di giunzione si intende il lato di una risma di
carta su cui & presente I'apertura della confezione. @
Tale lato puo essere indicato anche da una freccia.

> Caricare supporti non standard nel vassoio bypass.
> Se la carta si arriccia eccessivamente, capovolgerla.

> Verificare che sia stato selezionato il formato carta corretto rispetto alla carta
caricata nel vassoio.

La stazione di finitura non pinza o non perfora le copie
correttamente
> Per correggere errori di pinzatura, utilizzare meno di 50 fogli se la carta pesa
piti di 80 g/m?.
@® Con carta piu pesante, il numero massimo di fogli pinzati é 20.

> Verificare che sullo schermo sensibile sia stata selezionata l'opzione corretta.

> Verificare che sullo schermo sensibile non sia visualizzato un messaggio di
errore relativo all'assenza di punti metallici. Sostituire la cartuccia della
pinzatrice.

> Quando si usa carta di grandi dimensioni, rimuovere tutte le copie contenute
nel vassoio impilatore.

> Verificare che il contenitore dei residui di perforazione non sia pieno. Il
contenitore dei residui di perforazione raccoglie gli scarti della perforazione.
Per informazioni, vedere il CD2 Training e informazioni.

> Verificare che sia stato selezionato il formato carta corretto rispetto alla carta
caricata nel vassoio.

> Verificare che le guide del vassoio carta siano bloccate in posizione rispetto
alla carta.
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Qualita delle copie

| segni neri non vengono rimossi dagli originali
perforati

> La funzione Cancellazione margine consente di cancellare il bordo con i fori.

> Eseguire la copia dalla lastra di esposizione con la copertura del documento
abbassata.

Le immagini risultano fuori sequenza o capovolte
quando si usa la funzione Creazione libretto

> Verificare che gli originali siano nella sequenza corretta.
> Alimentare gli originali LEF sui supporti di orientamento SEF.

> Attivare le opzioni di visualizzazione per Creazione libretto e verificare che sia
selezionata la sequenza corretta (ad esempio, Da sinistra a destra o Da destra
a sinistra).

La copia € in bianco

> Verificare che gli originali siano caricati con il lato rivolto verso I'alto
nell'alimentatore automatico o con il lato rivolto verso il basso nella lastra di
esposizione nella posizione in alto a destra.

Strisce, linee, macchie o linee nere, opache e
tratteggiate sulle stampe

> Pulire la lastra di esposizione e, se si utilizza I'alimentatore automatico, pulire
anche la lastra trasporto velocita costante (la sottile striscia a sinistra della lastra
di esposizione), soprattutto vicino alla rampa di plastica sulla lastra. Vedere
“Lastra di esposizione e lastra trasporto velocita costante” a pagina 11-4.

> Pulire I'area bianca sotto I'alimentatore automatico/la copertura della lastra di
esposizione.

> Pulire il rullo dell'alimentatore automatico. Per informazioni, vedere il CD2
Training e informazioni fornito insieme alla macchina.

> Pulire la guidacarta di trasferta. Per informazioni, vedere il CD2 Training e
informazioni.

> Pulire lo scorotron di carica e il corotron di trasferta, se disponibili nella
macchina. Per informazioni, vedere il CD2 Training e informazioni.

> Verificare che le guide del vassoio carta siano a contatto della risma di carta.

> Eseguire il lavoro dalla lastra di esposizione.
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> Controllare la qualita dell'originale. La funzione Cancellazione bordo o
Cancellazione margine consente di rimuovere le linee dai margini del
documento.

> Attivare Eliminazione fondo.
> Caricare carta nuova.
> Non usare carta eccessivamente goffrata.

Perdita di immagini

> Quando si copia un documento da un formato carta grande a un formato piu
piccolo, la funzione Auto % consente di ridurre I'immagine in base al formato
piu piccolo.

> Usare la riduzione, ovvero copiare al 90% invece che al 100%.

> Selezionare [Auto centratura] ed eseguire nuovamente il lavoro.

> In caso di scansione dalla lastra di esposizione, selezionare [Inserimento
manuale] e definire il formato del documento. Registrare il documento
nell'angolo posteriore destro e copiarlo con la copertina rivolta verso il basso.

> Non usare carta eccessivamente goffrata.

Immagini sfocate sulle copie

» Caricare carta nuova.

> In caso di copiatura dalla lastra di esposizione, controllare la qualita degli
originali, impostare la copia su Inserimento manuale, chiudere la copertura e
riprovare. Verificare cha I'originale aderisca completamente alla lastra di
esposizione.

> Pulire lo scorotron di carica e il corotron di trasferta, se disponibili nella
macchina. Per informazioni, vedere il CD2 Training e informazioni.

> Pulire la lastra di esposizione e, se si utilizza I'alimentatore automatico, pulire
anche la lastra trasporto velocita costante (la sottile striscia a sinistra della lastra
di esposizione), soprattutto vicino alla rampa di plastica sulla lastra.

Caratteri mancanti sulle copie

»> Caricare carta nuova.
> Provare a utilizzare carta piu liscia.
> Selezionare Piu scura se I'originale € chiaro o se il font & colorato.

Variazioni di lucidita
» Controllare la qualita dell'originale.
> Se l'originale presenta vaste aree di densita uniforme, regolare il contrasto.
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Immagine doppia o formazione di immagini residue

> Controllare la qualita dell'originale.
> Se utilizzata, pulire la lastra di esposizione.
> Ruotare I'originale di 180 gradi ed eseguire nuovamente il lavoro.

La macchina non rileva il formato dell'originale sulla

lastra

> Selezionare [Originale] nella scheda Registrazione immagine e inserire il
formato.

> Scansire nuovamente l'originale, lasciando la copertura aperta.

| lavori vengono scansiti ma non stampati
> Per alcuni lavori & necessario elaborare I'immagine prima di stamparla.
Potrebbero essere necessari 2 secondi per pagina.

> Verificare la coda di Situazione lavori per determinare se un lavoro € in
elaborazione. Nella coda potrebbe essere presente un lavoro in pausa.
Eliminare questo lavoro se permane in tale stato per oltre 3 minuti.

> Questa situazione potrebbe dipendere da una combinazione errata di
funzionalita. Potrebbe essere necessario ripristinare il programma software.
Rivolgersi all'amministratore di sistema.

Le copie non riflettono le selezioni impostate sullo
schermo sensibile

» Premere Cancella tutto tra i lavori.

> Se sullo schermo sensibile € visualizzato un pulsante Salva, verificare che
questo sia selezionato al termine di ciascuna selezione.
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Fax

Al momento della trasmissione I'immagine risulta
ridotta

> Confermare il formato originale dei documenti. | documenti potrebbero essere
ridotti sulla carta disponibile presso I'apparecchio fax ricevente.

La macchina non risponde alle chiamate in arrivo

> Impostare Ritardo risposta automatica su 0 secondi. Per ulteriori informazioni,
vedere il CD2 Training e informazioni.

La macchina risponde alle chiamate ma non accetta

i dati in arrivo

> Se il lavoro contiene diverse immagini grafiche, la macchina potrebbe non avere
sufficiente memoria disponibile. La macchina non risponde se la memoria
disponibile € insufficiente.

> Rimuovere i documenti e i lavori memorizzati e attendere il completamento dei
lavori esistenti in modo da aumentare la memoria disponibile.

| messaggi di errore non spariscono

> In alcuni casi 'errore viene eliminato ma il relativo messaggio non sparisce.
Riavviare la macchina spegnendola e riaccendendola tramite l'interruttore
ON/OFF sul lato della macchina.

A ATTENZIONE: attendere circa 20 secondi prima di riaccendere la macchina.
Qualsiasi lavoro non completato in coda andra perso.

ATTENZIONE: utilizzare solo l'interruttore ON/OFF per riaccendere la
macchina. Se si rimuove l'alimentazione in qualunque altro modo, &
possibile che la macchina venga danneggiata.
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