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Copyright

Copyright © 1998-2001 Palm o sus subsidiarias. Todos los derechos reservados. Graffiti,
HotSync, PalmConnect y Palm OS son marcas registradas y el logotipo de HotSync,
Palm, PalmModem y el logotipo de Palm son marcas comerciales de Palm, Inc. o sus
subsidiarias. Otros nombres de productos y marcas pueden corresponder a marcas
comerciales o marcas registradas de sus respectivos propietarios.

Renuncia y restriccion de responsabilidad

Palm, Inc. y sus subsidiarias no asumen ninguna responsabilidad ante dafios o pérdidas
que resulten del uso de este manual.

Palm, Inc. y sus subsidiarias no asumen ninguna responsabilidad ante pérdidas o
reclamaciones por parte de terceros que puedan derivarse del uso de este software.
Palm, Inc. y sus subsidiarias no asumen ninguna responsabilidad ante dafios o pérdidas
ocasionadas por la eliminacién de datos como consecuencia de un fallo de
funcionamiento, de una pila descargada o de las reparaciones. Asegtirese de realizar
copias de seguridad de todos los datos importantes en otros soportes con el fin de evitar
la pérdida de los datos.

Importante: Antes de utilizar los programas de software adjuntos, serfa conveniente
leer el Acuerdo de licencia de software para el usuario final que se incluye con este
producto. La utilizacién de cualquier parte de este software indica que el usuario ha
aceptado los términos del acuerdo de licencia de software para el usuario final.

Como obtener los adaptadores de la base y el software
HotSync®

La base de HotSync® que se incluye con el handheld se adapta a un conector USB. Si el
PC no dispone de un puerto USB, puede realizar un pedido de un conector serie de 9
patillas y los siguientes tipos de adaptador: conector serie de 25 patillas (para utilizarlo
con los ordenadores Windows) o un adaptador serie de Macintosh. Para realizar un
pedido de un adaptador de base HotSync, vaya al sitio Web:
http://www.palm.com/intl.

Software Palm™ Desktop se suministra en un CD-ROM. Si no tiene acceso a una
unidad de CD-ROM para su equipo, puede descargar el software Palm Desktop desde
http://www.palm.com/intl.

P/N: 406-2907A-EFIG1-ES
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Acerca de este manual

Bienvenido al handheld Palm™ serie m500. Este manual ha sido
disefiado para ayudar al usuario a utilizar el handheld. En él se
describe todo lo que es necesario saber sobre como utilizar el
handheld y las aplicaciones que contiene.

Todo le servird al usuario para:

m Localizar todas las partes del handheld
Ver e introducir datos

Trabajar con tarjetas de expansién

Utilizar el handheld con el equipo

Personalizar el handheld con los valores que elija

Cuando el usuario se haya familiarizado con el funcionamiento basico
del handheld, podra utilizar el resto del manual como referencia para
realizar las tareas menos comunes y el mantenimiento del handheld y,
también, como fuente de informacién si tiene problemas al utilizarlo.
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Capitulo |

Iintroduccion al handheld

En este capitulo se describen los botones y controles fisicos del
handheld Palm™ serie m500, como utilizar el handheld por primera
vez, como agregar tarjetas de expansién al handheld y cémo utilizar la
tecnologia HotSync® para sincronizar el handheld y el software
Palm™ Desktop.

Conozca el handheld Palm™ serie m500

iQué es un handheld Palm™ serie m500?

El handheld Palm™ serie m500 le ayudara a organizarse y a llegar a
tiempo a sus citas, ademas de llevar al dia las labores diarias cuando
se encuentre lejos de su mesa de trabajo. Utilice su nuevo handheld
para realizar las siguientes tareas:

m Introducir su programacion en la Agenda

m  Guardar los nombres de contactos, direcciones y niimeros de
teléfono en Direcciones

m Dar prioridad y asignar a las tareas una fecha de vencimiento en
Tareas

®m Apuntar notas rapidas directamente en la pantalla utilizando la
aplicacion Notas

m Establecer alarmas para el Reloj, la Agenda y Notas para mantener
su programacion y recordarle las citas y las notas

m Establecer las preferencias sobre como recibir las alarmas, por
medio de un sonido, mediante un parpadeo del indicador LED o al
vibrar el handheld
Ver, editar y componer correo electrénico sobre la marcha

Sincronizar los datos con el software Palm™ Desktop en un PC
Windows o Macintosh de manera que siempre tenga una copia

m Insertar una MultiMedia Card (MMC) o tarjetas Secure Digital
(SD) para agregar software o memoria adicional o para realizar
copias de seguridad de sus datos
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Conectar y utilizar dispositivos de hardware periféricos como, por
ejemplo, un médem

Transmitir informacién a otro handheld Palm OS® que esté cerca 'y
que tenga un puerto de infrarrojos IR

Requisitos del sistema

Para instalar y poder utilizar el software Palm Desktop, su equipo
debe cumplir los siguientes requisitos:

Requisitos minimos: Windows

PC Pentium compatible con IBM

Windows 98/Me /2000 (los sistemas operativos Windows 95/NT
requieren una base serie, que se vende por separado)

16 MB de memoria RAM (se recomiendan 64 MB para Windows
2000)

30 MB disponibles de espacio en disco duro

Monitor VGA o superior (Quick Tour requiere una pantalla de

video de 256 colores; para obtener mejores resultados, utilice Color
de alta densidad: de 16 bits)

Unidad de CD-ROM (también puede descargar el software Palm
Desktop de http://www.palm.com/intl)
Mouse

Un puerto USB o un puerto serie disponible (la base serie se vende
por separado)

Requisitos minimos: Macintosh

Apple Macintosh o compatible con un procesador Power PC

Mac OS 8.6 a 9 para soporte USB (OS 7.5.3 o posterior para soporte
de serie)

Un puerto USB o un puerto serie disponible (la base serie y los
adaptadores se venden por separado)

25 MB disponibles de espacio en disco duro
6 MB libres de memoria RAM
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Equipo opcional

Moédem (por ejemplo, un médem accesorio)

Impresora (compatible con el PC y su sistema operativo)

Dispositivo de comunicaciones por infrarrojos

Tarjetas de expansién Secure Digital (SD) o MultiMedia Card
(MMC) (se venden por separado)

m Cable HotSync, que le permite realizar operaciones de
sincronizacién HotSync sin la base (se vende por separado,
disponible con un conector USB o serie)

Componentes de Palm™ serie m500

Localizacion de los controles del panel frontal

Puerto de Botén de encendido/
infrarrojos (IR) control de
\ retroiluminacién/

indicador LED

Pantalla

Area de escritura
de Graffiti

Botones de
desplazamiento

Botones de
aplicacion

Puerto de  Utiliza la tecnologia de infrarrojos para transmitir y

infrarrojos  recibir datos de otros handheld Palm OS, asi como

(IR) para realizar sincronizaciones HotSync. Consulte
“Cémo transmitir informaciéon” en el Capitulo 6 y
“Sincronizaciones HotSync por infrarrojos” en el
Capitulo 7 para obtener mas informacion.
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Boton de
encendido/
control de
retroilu-
minacion/
indicador
LED

Pantalladel
handheld

Area de
escritura
de Graffiti®

Botones de
desplaza-
miento

Enciende o apaga el handheld y controla la funcién de
retroiluminacién. Si el handheld esta apagado,
pulsando el botén de encendido enciende el
handheld y vuelve a la dltima pantalla que visualizo.

Cuando el handheld esta encendido, si pulsa el botén
de encendido, se apaga la unidad. Si pulsa el botén de
encendido durante aproximadamente dos segundos,
se activa o desactiva la retroiluminacion.

El botén de encendido también se enciende de
manera continua cuando el handheld se esta
cargando en la base y parpadea para indicar alarmas.
Algunas aplicaciones le permiten establecer alarmas
para recordarle citas o notas. Puede establecer
preferencias para la notificacion de las alarmas no
audibles. Consulte “Preferencias generales” en el
Capitulo 8 para obtener mas detalles.

Muestra las aplicaciones y la informacién
almacenadas en el handheld. Es tactil y responde al
lapiz 6ptico.

El area donde escribe letras y ndmeros utilizando el
alfabeto de Graffiti®. Consulte el Capitulo 2 para
aprender como escribir con los caracteres de Graffiti.

Muestra el texto y otra informacién que se extiende
mas alld del drea de la pantalla del handheld.
Pulsando el botén inferior de desplazamiento se
desplaza hacia abajo para ver la informacién que se
encuentra debajo del drea de visualizacién, y
pulsando el botén superior se desplaza hacia arriba
para ver la informacién que se encuentra por encima
del area de visualizacion.

Pagina 6

Introduccion al handheld



Botones de Activa las aplicaciones individuales del handheld

aplicacion  que corresponden a los iconos de los botones:
Agenda, Libreta de direcciones, Lista de tareas y Bloc
de notas. Consulte “Preferencias de botones” en el
Capitulo 8 para obtener informacién mas detallada
acerca de como reasignar estos botones para activar
cualquier aplicacién en el handheld.

Sugerencia: Si el handheld estd apagado, pulsando
cualquier botén de aplicacion se activa el
handheld y se abre la aplicacién
correspondiente.

Uso de la retroiluminacion

Si las condiciones de iluminaciéon hacen que sea dificil ver la
informacién en el handheld, puede utilizar la retroiluminacién para
iluminar la pantalla.

Para activar la retroiluminacion:

m Pulse el botén de encendido y manténgalo pulsado unos dos
segundos. Suelte el botén cuando se active la retroiluminacién.

Sugerencia: Ademas, puede asignar el trazo de lapiz 6ptico de
pantalla completa para activar la retroiluminacion.
Consulte “Preferencias de lapiz 6ptico” en el Capitulo 8
para obtener més informacioén.

Para apagar la retroiluminacion:

m Pulse el botén de encendido y manténgalo pulsado unos dos
segundos. La retroiluminacién también se apaga automaticamente
(después de un periodo de inactividad) con la funcién de apagado
automatico. Consulte “Retraso del apagado automatico” en el
Capitulo 8.
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Utilizacion del control de contraste en pantalla

Algunos handhelds Palm™ serie m500 permiten ajustar atin mas la
pantalla cambiando la cantidad de contraste en pantalla.

Para ajustar el contraste:

1. Toque en el icono Contraste @ situado en el angulo superior
derecho del rea de escritura de Graffiti.

2. Realice una de las siguientes acciones:

Para cambiar el contraste poco a poco, toque en la guia de
desplazamiento hacia la derecha o hacia la izquierda.

Para cambiar el contraste de una forma dréstica, arrastre la guia
de desplazamiento hacia la derecha o hacia la izquierda.

Sugerencia: También puede usar los botones de desplazamiento
hacia arriba o hacia abajo situados en la parte
delantera del handheld para ajustar el valor de
contraste.

3. Toque en Hecho.
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Localizacion de los componentes del panel posterior

Ranura de la
tarjeta de

Botoén de ot
expansion

restablecimiento

Canal lateral
para el lapiz
optico

Canal
lateral
para la
tapa

Conector
universal

Canales laterales El canal lateral derecho contiene el 1apiz 6ptico,
que se saca y se mete deslizdndolo y hace clic
cuando esta correctamente encajado. Para
utilizar el lapiz 6ptico, retirelo y sujételo como
si fuera un boligrafo o un lapiz. El canal lateral
izquierdo contiene la tapa frontal, que también
se mete y se saca deslizdndolo.

Ranura de la Acepta tarjetas de expansion Secure Digital
tarjeta de (SD) o MultiMedia Card (MMC), permitiéndole
expansion agregar mas memoria o aplicaciones. También

puede hacer copias de seguridad de sus datos
en una tarjeta de expansion.

Boton de Durante la utilizacién normal, no deberia tener

restablecimiento que utilizar el boton de restablecimiento.
Consulte el Apéndice A para obtener
informacién acerca de cudndo y cémo utilizar el
botén de restablecimiento.
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Conector Conecta el handheld a la base que, a su vez, se

universal conecta a la parte posterior del equipo y a
través del adaptador de CA a la toma de
alimentacién de la pared. Esto le permite
recargar el handheld, asi como actualizar la
informacién entre el handheld y el equipo de
escritorio mediante la tecnologia HotSync.

El conector universal también conecta
dispositivos periféricos de hardware, como un
modem, al handheld.

Actualizacion desde otro handheld
Palm OS

Si ya tiene un handheld Palm OS, debera instalar la version de
software Palm Desktop que acompafie al nuevo handheld. Para
actualizar de manera rapida y sencilla, realice las tareas que se
describen en las secciones siguientes. Algunas de las tareas son
especificas para la actualizacién.

Preparacion para la utilizacion
del handheld

Antes de comenzar a utilizar el handheld y el software Palm Desktop,
debe completar unas sencillas tareas de instalacién.

Para utilizar el handheld y el software Palm Desktop,

realice lo que se detalla a continuacion:

m  (Sise estd actualizando) Realice una sincronizacion HotSync
utilizando el handheld y la base antiguas. Asi se asegura de que
todos los datos del handheld se encuentran en el equipo de
sobremesa.

m  Conecte la base HotSync que acomparia al handheld Palm serie
mb500 al PC. Consulte “Conexién de la base HotSync” mas
adelante en este capitulo para obtener mas detalles.

m Carguela pila del nuevo handheld. Consulte “Cargar el handheld”
mas adelante en este capitulo para obtener mds detalles.

m Sivaaactualizar, puede que desee crear una copia de la carpeta de
software Palm Desktop antigua y de su contenido antes de instalar
el nuevo software Palm Desktop. Si lo hace, cambie el nombre de
la carpeta copiada (por ejemplo, Palm antiguo) y almacénela fuera
de la carpeta del software Palm Desktop. Este paso es opcional.
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m Instale el software Palm Desktop que acompafia al handheld de
Palm serie m500. Consulte “Instalacion del Software Palm
Desktop” més adelante en este capitulo para obtener mds detalles.

m Realice una sincronizacién HotSync. Consulte “Intercambio y
actualizacién de datos: Sincronizaciones HotSync” en el Capitulo 5
para obtener mas detalles o consulte Introduccion al handheld
Palm™ serie m500.

m Siseva a actualizar, cambie el nombre del handheld antiguo. Para
evitar que se produzcan resultados inesperados durante las
sincronizaciones HotSync, cada handheld debe tener un nombre
exclusivo. Se recomienda que realice un restablecimiento duro en
el antiguo. Consulte “Cémo efectuar un restablecimiento
completo” en el Apéndice A para obtener informacién mds
detallada.

Conexion de la base HotSync

Importante: La base HotSync suministrada con el handheld se adapta
a un conector USB. Si su PC no tiene un puerto USB, o si
estd utilizando Windows 95, Windows NT o un
Macintosh antiguo, puede pedir una base serie y un
adaptador serie de 25 patillas, si es necesario, de
http://www.palm.com/intl. Lea la documentacién que
acompafia a la base serie antes de completar las tareas de
instalacion.

1. Cierre y apague el PC.
2. Conecte el conector USB en un puerto USB del PC.

3. Conecte el cable de alimentacién que se conecta a la parte trasera
del conector de puerto USB de la base al cable adaptador de CA.
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4. Enchufe el adaptador CA en una toma de corriente CA.

Cargar el handheld

Elhandheld contiene una pila de iones de litio que se recarga cada vez
que coloca el handheld en la base. Tan sélo coloque el handheld en la
base durante dos horas para obtener una carga inicial antes de
utilizarlo. A continuacién, coléquelo en la base durante unos minutos
cada dia para recargar la pila en su totalidad.

Si la pila se esta agotando, el handheld muestra un mensaje de aviso.
Si esto ocurre, realice una sincronizacién HotSync y, después,
recargue la pila en cuanto pueda. Si el handheld se para, sigue
teniendo aproximadamente una semana para recargar la pila antes de

perder los datos del handheld.
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software Palm™ Desktop

Software Palm Desktop amplia muchas de las funciones del handheld
para el equipo de escritorio y sirve para hacer una copia de seguridad
de todos los datos. La vista y edicién de los datos utilizando el
software Palm Desktop es opcional. Sin embargo, cuando lo utiliza
con el handheld y la tecnologia de HotSync incorporada, puede
sincronizar plenamente la informacién del handheld con la
informacién del PC.

Es recomendable hacer una copia de seguridad de los datos por si
ocurre algo con los datos en el handheld. Los cambios efectuados en el
handheld o en el software Palm Desktop aparecen en ambos lugares
después de realizar la sincronizacion.

Con el software Palm Desktop, puede hacer lo siguiente:

m Trabajar con aplicaciones del handheld en el equipo. El software
Palm Desktop duplica las aplicaciones Agenda, Libreta de
direcciones, Lista de tareas y Bloc de notas en el handheld, de
modo que podra ver, introducir y modificar cualquier dato
almacenado en el handheld. (No se pueden modificar los datos de
Notas en el Software de Palm Desktop).

m Hacer una copia de seguridad de los datos del handheld mediante
la tecnologia HotSync y sincronizar los datos en el software Palm
Desktop. La sincronizacién es un procedimiento de tan sélo un
paso, que garantiza que los datos estén protegidos y actualizados.
Consulte “Intercambio y actualizacién de datos: Sincronizaciones
HotSync” en el Capitulo 5 para obtener mas informacion.

m Importar y exportar datos para poder transferir facilmente
informacién desde otras aplicaciones de escritorio en la Agenda,
Libreta de direcciones, Lista de tareas y Bloc de notas. Consulte
“Importar datos” en el Capitulo 2 para obtener mas informacién.

m Imprimir la informacién de la Agenda, Libreta de direcciones,
Lista de tareas y Bloc de notas en cualquier impresora.
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Instalacion del software Palm Desktop

Las instrucciones descritas a continuacion le guiaran en la instalacién
del software Palm Desktop. Después de la instalacion, consulte la
Ayuda en pantalla del software Palm Desktop, el Quick Tour del
software Palm Desktop (para usuarios de Windows) y la Guia del
software Palm Desktop para usuarios de Macintosh disponible en el
CD-ROM del software Palm Desktop.

Para asegurarse de que realiza una instalacién segura e
ininterrumpida del software Palm Desktop, imprima estas
instrucciones o consulte Introduccién al handheld Palm™ serie m500.
Realice las acciones siguientes antes de la instalacion:

m  Apague el PC y conéctelo con la base HotSync.
m  No copie simplemente los archivos del software Palm Desktop en

el disco duro del PC. Debe utilizar el instalador para colocar los
archivos en sus ubicaciones adecuadas y descomprimirlos.

Para instalar el software Palm Desktop en un PC Windows:
1. Encienda su equipo.

2. Salga de los programas abiertos, incluidos los que se ejecutan
automaticamente al iniciar, como Microsoft Office, y desactive el
software de exploracién de virus.

3. Inserte el CD-ROM de software Palm Desktop en la unidad de CD-
ROM del PC.

4. Siga las instrucciones que aparecen en pantalla para realizar la
instalacién. Durante la instalacién se le pedird que inserte el
handheld en la base.

o]
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Para instalar el software Palm Desktop en un Macintosh:
1. Encienda Macintosh.

2. Inserte el CD-ROM de software Palm Desktop en la unidad de CD-
ROM del Macintosh.

3. Haga doble clic en el icono de CD de Palm Desktop.

4. Haga doble clic en el icono del programa de instalacién para iniciar
el proceso.

5. Siga las instrucciones que aparecen en pantalla para realizar la
instalacion.

Uso del handheld con otro PIM

Si prefiere utilizar un gestor de informacién personal (PIM) distinto,
como Microsoft Outlook, tendréd que instalar el software Palm
Desktop para agregar HotSync Manager, el software de conexién y
otras funciones del software Palm Desktop al PC. El software de
conexién, denominado conducto, le permite sincronizar los datos
entre el handheld y el PIM. El conducto para Microsoft Outlook se
incluye en el CD-ROM de software Palm Desktop (s6lo Windows); sin
embargo, debe instalarlo ademas del software Palm Desktop. Para
obtener informacién sobre la disponibilidad del software del
conducto para el PIM que utiliza, péngase en contacto con el
proveedor de su PIM o visite el sitio Web http://www.palm.com/intl.

Capitulo 1 Pagina 15



Tocar y escribir

Coémo tocar con el lapiz optico para realizar
las tareas

Aligual que se utiliza un ratén para hacer clic en elementos en la
pantalla de un equipo, la utilizacién del lapiz 6ptico para tocar en
elementos en la pantalla del handheld es la accién bésica con la cual se
realizan las tareas en el handheld.

La primera vez que inicia el handheld, aparecen instrucciones de
configuracion en la pantalla. Dichas instrucciones incluyen una
pantalla de calibracién. La calibracién alinea el circuito interno del
handheld con la pantalla tactil, de modo que al tocar en un elemento
de la pantalla, el handheld puede detectar exactamente qué tarea
desea realizar.

Importante: Utilice siempre la punta del lapiz 6ptico para tocar o
hacer trazos en la pantalla del handheld. No utilice nunca
un lapiz real ni ningdn otro objeto con punta para
escribir en la pantalla del handheld.

Con el handheld encendido, puede tocar en la pantalla del handheld
para realizar muchas operaciones, entre las que se incluyen:

m Abrir aplicaciones
m Elegir comandos de menu

m Iniciar una operacién de bisqueda de un texto especifico por
medio de las aplicaciones instaladas en el handheld (las
operaciones de bisqueda no buscan en las aplicaciones o en las
tarjetas de expansion)

Seleccionar opciones en cuadros de didlogo
Abrir los teclados en pantalla

Al igual que puede arrastrar el raton para seleccionar texto o mover
objetos en el equipo, también puede arrastrar el ldpiz 6ptico para
seleccionar texto. Asimismo, puede utilizar el lapiz 6ptico para
arrastrar la guia de desplazamiento de cualquier barra de
desplazamiento.
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Elementos de la interfaz del handheld

Barra de

MNota nueva L | mends
"|Elimninar nota... SL|T
"| Transmitir nota ~R|

enlazonade LaFaz,

Hecha | |Detalles

Iconos

Barra de Un conjunto de comandos que son especificos para la
menus aplicacién. No todas las aplicaciones tienen una
barra de mends.

Iconos Toque en los iconos para abrir las aplicaciones 0Q,
los mentis @, la Calculadora ,@para encontrar

texto en cualquier lugar de datos ©.

Control de Toque en el icono Contraste @ para abrir el cuadro
contraste  de didlogo Ajustar contraste. Toque en la parte
(enalgunos izquierda o derecha de la barra de desplazamiento
modelos)  para ajustar el contraste poco a poco, o arrastre la
barra de desplazamiento para cambiar el contraste
en incrementos mayores. Para ajustar el contraste,
también puede pulsar los botones de
desplazamiento hacia arriba y hacia abajo.

Reloj Toque en el icono Reloj © para ver la fecha y la hora.

abc Con el cursor en un campo de entrada, toque en el
punto para activar el teclado alfabético.

123 Con el cursor en un campo de entrada, toque en el
punto para activar el teclado numérico.
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Casilla de
verificacion

Boton de
comandos

Casilla de
verifica-
cion

Botones
de
comando

Flechas
siguiente/
anterior

Lista de
seleccion

(2:12 am] 4 Mié, 21 Jun

[

10:00 Trabajar en la presentacian d... “'
i

-

1:00 Alrmuerzo de trabajo con Ana
2:00 Dar un paseo

2:30 Archivar inforrnes sernanales
335 Devolver llarmadas

4:45 Presentacion del provecto

vTéd_u‘s
I
L

O 1 Llarnar a Cavid

M 1 Envviar flares a bl

O 1 Escribir nota de agradecimien...
O 2 Recoger wverduras frescas

| Flechas anterior/

siguiente

I—Lista de selecciéon

Barra de
desplazamiento

Cuando aparece una marca de verificacién en una
casilla de verificacién, la opcién correspondiente estd
activa. Si una casilla de verificacion esta vacia, al
tocarla se inserta una marca de verificacion. En
cambio, si la casilla tiene una marca de verificacion, al
tocarla, la marca desaparece.

Toque en un botén para ejecutar un comando. Los
botones de comando aparecen en los cuadros de
didlogo y en la parte inferior de las pantallas de

aplicacion.

Toque en las flechas izquie

rday derecha para mostrar

el registro anterior y el siguiente; toque en las flechas
hacia arriba y hacia abajo para ver las paginas de
informacién anterior y siguiente.

Toque en la flecha para visualizar una lista de
opciones y, a continuacién, en un articulo de la lista

para seleccionarlo.
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Barrade  Arrastrela guia de desplazamiento o toque en la

desplaza- flecha superior o inferior, para desplazar la pantalla

miento una linea cada vez. Para desplazarse a la pagina
anterior, toque en la barra de desplazamiento situada
encima de la guia de desplazamiento. Para
desplazarse a la pagina siguiente, toque en la barra de
desplazamiento situada debajo de la guia de
desplazamiento.

Puede desplazarse también a las paginas anterior y
siguiente pulsando los botones de desplazamiento
superior e inferior del panel frontal del handheld.

Abrir aplicaciones

Puede utilizar el Programa de inicio de aplicaciones para abrir
cualquier aplicacién instalada en el handheld. Ademas, puede abrir
las aplicaciones Agenda, Libreta de direcciones, Lista de tareas y
Notas con los botones de aplicaciéon del panel frontal del handheld.

Programa de inicio
de aplicaciones

Agenda © () Notas
Libreta de 9 ? .
direcciones Lista de tareas

Sugerencia: Si pulsa el botén de una aplicacién en el panel frontal,
tiene acceso inmediato a la aplicacion seleccionada. No

necesita encender primero el handheld.

Ademas de ser un medio para abrir las aplicaciones, el Programa de
inicio de aplicaciones muestra la hora actual, el nivel de pila y la
categoria de la aplicacion.
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Para abrir una aplicacion en el handheld:
1. Toque en el icono de Aplicaciones Q.

FEd w Tadas

¢ 0 O

Agenda  Bienwvenido Eloc notas

©C @ O

Cale Corren  Direcciones

g O e

araffiti HaotSwnc Prefer

@ O

Seguridad  Tareas

2. Toque en el icono de la aplicacién que desea abrir. Si tiene muchas
aplicaciones instaladas en el handheld, toque en la barra de
desplazamiento para ver todas las aplicaciones disponibles.

Sugerencia: Para buscar una aplicacion de forma rapida, escriba el
cardcter de Graffiti con la primera letra del nombre de
la aplicacién. El Programa de inicio de aplicaciones se
desplaza hasta la primera aplicacién que empieza por
esa letra. Ademas, puede asignar los iconos de las
aplicaciones a distintas categorias. Consulte
“Categorizacion de aplicaciones” en el Capitulo 3.

Nota: También puede utilizar las aplicaciones de tarjetas de
expansién. Consulte “Abrir las aplicaciones de la
tarjeta de expansién” en el Capitulo 4.

Uso de los menus

Los ments del handheld son faciles de utilizar. Una vez que los haya
dominado en una aplicacién, los podra utilizar de la misma manera en
el resto de las aplicaciones.

Los ments de cada aplicacién se muestran en la seccién
correspondiente a esa aplicacién en el Capitulo 5. El mend Edicién se
describe en “Edicién de registros” en el Capitulo 5.

Para abrir la barra de menus:
1. Abra cualquier aplicacion (por ejemplo, el Bloc de notas).

2. Realice una de las siguientes acciones:
Toque en el icono Menu ®.

Toque en el drea de titulo invertido de la parte superior de la
pantalla.
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Toque en el area de titulo
Mota 1de 1 § Sin archivar | | G Edicion Opciones

- MNota nuewva L |
"|Elirninar nota... L
"| Transmitir nota »~R|™

q enlazonade Lafaz

Hecha | |Detalles

Toque en el icono Menu

En este ejemplo, estan disponibles tres ments: Registro, Ediciéon y
Opciones. El mend Registro esta seleccionado y contiene los
comandos Nota nueva, Eliminar nota y Transmitir nota.

Eleccion de un menu

Después de abrir la barra de ments para una aplicacién, toque en el
menu que contiene el comando que desea utilizar.

Los ments y comandos de ment que estan disponibles dependen de
la aplicacién que esté abierta en ese momento. Ademas, los ments y
comandos de ment varian segtin la parte de la aplicaciéon que esté
utilizando en ese momento. Por ejemplo, en Bloc de notas, los mentis
son diferentes para la pantalla de Lista de notas y la pantalla Nota.

Comandos del menu Graffiti

Muchos comandos de ment tienen un trazo de comando Graffiti
equivalente que es similar al teclado de método abreviado utilizado
para ejecutar comandos en los equipos. Las letras de comando
aparecen a la derecha de los nombres de comando.
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N Edicion I

Deshacer e

comanqos —+Cortar X

de menu Copiar s
Fegar <v1— Letras de
Selec. todo E comando
Teclado T
Ayuda de Graffiti G

Dibuje el trazo de comando en cualquier lugar del drea de Graffiti.
Cuando haga el trazo de comando, aparecerd la barra de herramientas
de Comando justo encima del drea de escritura de Graffiti, para
indicar que se encuentra en el modo de comando.

Comando /

MNota 1de S  Sin archivar § Motalde5 { Sin archivar §
22-11 Reunian brave 22-11 Reunian breyve

Pedro Diaz tiene que estudiar los Pedro Digz tiene que estudiar los
progrannas de adrinistracion que los programas de adriniztracion que los
ernpleados han presentado, empleados han presentado,

Waria Fuente
rnercados ener

e N st

aria Fuentes informard sobre oz

Pacifico.
7. e . —soRb
Deshacer Cortar Copiar Pegar Transmitir Eliminar

Labarra de herramientas de comando muestra los comandos de menu
contextuales de la pantalla actual. Por ejemplo, si se selecciona texto,
los iconos de menti que se muestran pueden ser: deshacer, cortar,
copiar y pegar. Toque en un icono para seleccionar el comando, o
escriba inmediatamente la letra de comando correspondiente en el
area de escritura de Graffiti.

Por ejemplo, para elegir Seleccionar todo en el ment Edicién, dibuje el
trazo de comando, seguido de la letra "s".

Nota: El modo Comando estd activado durante unos instantes, de
forma que debe tocar en un icono o escribir la letra del
comando inmediatamente para elegir el comando de menti.
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Ver sugerencias en linea

Muchos de los cuadros de didlogo que aparecen en el handheld
contienen un icono de Sugerencias en linea en el angulo superior
derecho. Las sugerencias en linea se anticipan a sus preguntas del
cuadro de diadlogo, proporcionan métodos abreviados para el uso del
cuadro de didlogo o dan otra informacién ttil.

Para ver una sugerencia en linea:
1. Toque en el icono de Sugerencias ®.
2. Despusés de revisar la sugerencia, toque en Hecho.

Teclado a

Hay tres maneras de
obtener acceso al teclado en
pantalla:

1. Tocar en los puntos

i situados en las esquinas
alulelr[t]x[u]ilo]e] « # inferiores del area de

‘Hl':'l Sldl f|g|h| i |k| I |ﬁ|I escritura de Graffiti para

blg [z [ c][v][b]n]m].] [e? activar los teclados
Friayis espacio - | / numérico o alfabético.
[ Hecha ]m123|dﬁﬁ| é

Introducir datos

Hay varios modos de introducir datos en el handheld:
Uso del teclado en pantalla
Uso de la escritura de Graffiti

Uso de la aplicacion Notas

Introduccién o importacion de datos en el software Palm Desktop
y sincronizacién con el handheld

Utilizacién de un teclado externo conectado al conector universal

Los datos transmitidos desde otro handheld Palm OS que esté
cerca y que también disponga de puerto infrarrojo. Consulte

“Cémo transmitir informacién” en el Capitulo 6 para obtener mas
detalles.
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Teclado en pantalla

Cuando cree o edite un registro en una aplicacién como Libreta de
direcciones, puede abrir los teclados en pantalla para introducir datos.

Toque aqui
para elegir el
teclado alfabético

Toque aqui para
seleccionar el _
teclado numérico

Después de abrir un teclado, puede tocar en cualquiera de los otros
teclados para abrirlos, incluido el teclado internacional. Consulte
“Uso del teclado en pantalla” en el Capitulo 2 para obtener mas

informacion.
Alfabético

Tabulador [ TyTeT+[t[+[u]i[z]r] = |—Retroceso
#afsJa[f[a[n[i[k] ITA]"
Bloqyeofe_b|q|z|x|c|v|b|n|m|,|.|4J—Retornodecarro
maydsculas™ " " p—— s

e
Cambio a {Hecho ]m123|u‘ﬁﬁ|
mayusculas |

Toque aqui para ver

- el teclado ;
Numérico Internacional

TSI | = SaTala[aT = ;A ]o] «

EpsEE pE R Me[Ee[[T[[i[[e[+]y

o EIE] nnr big [é]a]aafa]afafafa]w

@] ~|&[#| (| 0 ) |fespacia]w Friyis| espacio [i]«
| |

Toque aqui para mostrar Toque aqui para ver el

el teclado numérico teclado internacional
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Escritura de Graffiti

El handheld incluye el software de escritura de Graffiti como sistema
principal para introducir texto y ndmeros. Con la escritura de Graffiti,
podra realizar trazos sencillos con el lapiz éptico y éstos seran
inmediatamente reconocidos como letras o ntimeros.

Escriba letras aqui __ _ Escriba nimeros aqui

Marcas de division

El software Palm Desktop incluye también Giraffe, un juego que
puede utilizar para practicar con la escritura de Graffiti. Consulte
“Instalacién y eliminacién de aplicaciones” en el Capitulo 3 para
obtener las instrucciones de instalacién. La aplicacién Bloc de notas es
ideal para practicar la escritura de Graffiti. En este apartado se explica
cémo abrir el Bloc de notas y utilizarlo para practicar la escritura de
Graffiti.

Para abrir el Bloc de notas:

1. Toque en el icono de Aplicaciones Q.
2. Toque en el icono de Bloc de notas ©.
3. Toque en Nueva.

Nota: Aparece un cursor parpadeante en la primera linea de la nota
nueva para indicar déonde aparecera el nuevo texto.
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[Motal > Tods]  Gursor Nota 2 de 2 Sinarchivar;

1. 1211 Motas de la reunidn dela —l
nota
nueva

Nueva Li

area de
Graffiti

Consulte “Uso de la escritura de Graffiti para introducir datos” en el
Capitulo 2, si desea obtener informacién detallada.

Notas

La aplicaciéon Notas proporciona un espacio para escribir notas
rapidas a mano directamente en la pantalla del handheld. Esta
aplicacién es como un bloc de notas adhesivas virtual para apuntar
breves anotaciones. Més adelante, puede pasar las notas “adhesivas”
a otro lugar mas permanente introduciendo la informacién en la
aplicacion correspondiente o, si lo desea, puede eliminarlas. Para
obtener mas informacién e instrucciones. Consulte “Notas” en el
Capitulo 5.

Uso del software Palm Desktop

Si tiene registros nuevos que desea afiadir al handheld y prefiere
utilizar el teclado del equipo en lugar de la escritura de Graffiti,
introduzca los datos en el software Palm Desktop o en el PIM que ha
instalado para utilizar con el handheld. Para obtener mas informacién
sobre como introducir datos en el software Palm Desktop, consulte la
Ayuda en pantalla del software Palm Desktop, el Quick Tour del
software Palm Desktop (para usuarios de Windows) y la Guia del
software Palm Desktop para usuarios de Macintosh disponible en el CD-
ROM del software Palm Desktop.

Cuando la informacion esté en el software Palm Desktop, realice una
sincronizacién HotSync para sincronizar el handheld con el PC.
Consulte “Intercambio y actualizacién de datos: Sincronizaciones
HotSync” en el Capitulo 5 para obtener mds informacién.
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Importar datos

Si ya tiene datos en una base de datos del PC, puede importarlos al
software Palm Desktop. Puede importar datos almacenados en
aplicaciones de PC, tales como hojas de célculo y bases de datos, o
desde otro handheld Palm. Al importar datos, transfiere los registros
al handheld sin tener que introducirlos manualmente. Consulte
“Importar datos” en el Capitulo 2 para obtener mas informacion.

Uso de un teclado externo

Puede conectar opcionalmente un teclado accesorio al conector
universal del handheld y escribir datos directamente en el handheld.
Los teclados externos son muy ttiles cuando necesita introducir una
gran cantidad de datos de forma rapida y precisa y no dispone del
ordenador. Para obtener mas informacién sobre este accesorio
opcional, vaya al sitio Web: http://www.palm.com/intl.

Personalizacion del handheld

Puede personalizar el handheld para adaptarlo a su forma de trabajar.
Puede introducir informacién personal, como su nombre y direccion;
cambiar la hora, la fecha y la zona horaria; verlas en diferentes
formatos cuando viaja; desactivar los sonidos, el indicador LED y el
vibrador y configurar el handheld para que funcione con un médem
o en una red. Consulte el Capitulo 8, si desea obtener informacién
detallada.

Para abrir las pantallas Preferencias:

1. Toque en el icono de Aplicaciones @ .

2. Toque en el icono Preferencias Q.
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3. Toque en la lista de seleccion de categoria situada en la esquina
superior derecha de la pantalla.

4. Toque en la categoria de preferencias que desee ver.

Los siguientes procedimientos para establecer la fecha le
proporcionan un ejemplo de cémo personalizar el handheld.

Se realizan cambios de la hora y la fecha de la pantalla Preferencias de
fecha y hora.

Para establecer la fecha:
1. Toque en el cuadro Establecer fecha.

2. Toque en las flechas para seleccionar el afio actual.

Preferencius w Fecha v hora Toc||ue Establecer fecha
en ias
—1+——4 2002
Establecer fecha flechas »
Establ b para Ene | Feb | Mar | Abr [May| Jun
stablecer hora:: seleccio- 1 ul | Ago | Sep Mev | Dic
Establecer zona horaria: nar el L MM J VYV S D
ano 1 2 3 4 5 &
Yoo 940 11 12 13
Hora de verano:  Apagado 14 15 16 @R 18 19 20
Toque — | 21 & 23 24 % 26 &7
aquipara 28 29 I
seleccio-
nar el
mes
Toque aqui para establecer _| L Toque aqui para
la fecha seleccionar la fecha

3. Toque en un mes.
4. Toque en la fecha actual.

Para establecer la hora:
1. Toque en el cuadro Establecer hora.

Establecer hora

BN 2

Toque en las flechas hacia arriba o hacia abajo para cambiar la hora.

3. Toque en cada nimero del minuto y después toque en las flechas
para cambiarlos.

4. Toque en OK.
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Para establecer la zona horaria:
1. Toque en el cuadro Establecer zona horaria.

Establecer zona horaria £

Madagascar +300 #
Walazia +&:00
México {Pacifica} -:00
México {rmontafia) -7:00

[T central}

Mepal +E:45
Maruega +1:00
Muewa Caledonia +11:00 &

Hora actual:  7:23 Jue
Mueva hora: 023 Jua

Cancelar

2. Toque en una zona horaria.

Sugerencia: Cuando viaja y cambia el valor de zona horaria a una
nueva zona horaria restablece automaticamente la
fecha y la hora del handheld, pero no cambia la hora
de las citas establecidas en la Agenda.

3. Toque en OK.

Para establecer el horario de verano:

m Toque en la lista de seleccién Horario de verano y después toque
en Apagado o Activado.
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Gapitulo Z

Introduccion de datos
en el Handheld

En este capitulo se explica como introducir datos en el handheld,
escribiendo con el lapiz 6ptico en el drea de escritura de Graffiti®,
utilizando el teclado en pantalla, utilizando el teclado del equipo o
importando datos de otra aplicacion.

Uso de la escritura de Graffiti
para introducir datos

En el Capitulo 1 se ha presentado la escritura de Graffiti y se ha
descrito brevemente cémo utilizarla para introducir texto en las
aplicaciones. En este apartado se aprenden los procedimientos
necesarios para la creacién de letras, ntimeros, puntuacién y simbolos,
asi como algunas sugerencias y trucos de Graffiti.

Escritura de caracteres de Graffiti

Muchos usuarios observan que es posible introducir texto de manera
répida y precisa con s6lo unos pocos minutos de practica. La escritura
de Graffiti incluye cualquier caracter que se pueda escribir con un
teclado estandar. Los trazos de Graffiti se parecen mucho a las letras
mayusculas del alfabeto corriente, por lo que la escritura de Graffiti se
aprende con facilidad.

Existen cuatro conceptos basicos para utilizar de

forma satisfactoria la escritura de Graffiti:

m Sidibuja la forma de los caracteres exactamente como se muestra
en las tablas que figuran mas adelante en este capitulo (como las
formas mostradas en el siguiente diagrama), conseguira una
precision del 100%.

NBCDE
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m El punto grueso de cada forma muestra dénde empezar el trazo.
Hay ciertos caracteres que tienen formas similares, pero sus puntos
iniciales y finales son distintos. Empiece siempre el trazo en el
punto grueso (no debe crear el punto grueso, su tinica finalidad es
mostrarle dénde debe empezar el trazo).

m Lamayoria de caracteres s6lo necesita un trazo. Al levantar el lapiz
6ptico del drea de escritura de Graffiti, el handheld reconoce y
muestra inmediatamente el caracter de texto. Para conseguir un
solo trazo, algunos trazos de Graffiti son parte de los caracteres
equivalentes del alfabeto corriente.

m Elérea de escritura de Graffiti estd dividida en dos partes: una para
escribir las letras del alfabeto y otra para escribir los nimeros. Las
marcas pequefias que aparecen en la parte superior e inferior del
area de escritura de Graffiti indican estas dos areas
respectivamente.

Escriba letras aqui — — Escriba nameros aqui

Marcas de division

Para escribir letras de Graffiti:
1. Toque en la pantalla en la que desea colocar el texto.

Nota:  Esnecesario tocar encima del area de escritura de Graffiti
y ver un cursor intermitente antes de escribir el texto.

2. Utilice las tablas que aparecen en las paginas siguientes para
buscar la forma del trazo de la letra que desea crear. Por ejemplo,
el trazo que se muestra a continuacién crea la letra “n”.

Nota: Para ciertas letras, existen dos trazos diferentes. Para
dichas letras, elija la forma que le resulte més fécil.

Levante el
lapiz optico
aqui

Empiece el

trazoenel —

punto

grueso
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Como verd més adelante, se utiliza la misma forma para crear la
mayuscula y la mintiscula de una letra.

3. Sitte el 14piz 6ptico en el lado izquierdo del area de escritura de
Graffiti.

4. Empiece a realizar el trazo en el punto grueso y dibuje el trazo tal
y como aparece en las tablas.

5. Levante el lapiz 6ptico de la pantalla cuando haya terminado de
realizar el trazo.

Eso es todo lo que tiene que hacer. Al levantar el 1apiz optico de la
pantalla, el handheld reconoce el trazo inmediatamente e imprime la
letra en el punto de insercién de la pantalla.

Tan pronto como levante el 1apiz 6ptico de la pantalla, puede empezar
el trazo del siguiente caracter que desee escribir.

Importante: Debe empezar los trazos de caracteres en el area de
escritura de Graffiti. Si no realiza los trazos de Graffiti en
el drea de escritura de Graffiti, el handheld no los
reconocera como caracteres de texto.

Sugerencias de Graffiti
Cuando utilice la escritura de Graffiti, tenga en cuenta las siguientes
sugerencias:

m La precisién mejora si los caracteres se escriben grandes. Debe
realizar trazos que ocupen casi toda el drea de escritura de Graffiti.

m Para eliminar caracteres, tan s6lo debe establecer el punto de
insercion a la derecha del caracter que desea eliminar y realizar el
trazo de retroceso (una linea de derecha a izquierda) en el area de
escritura de Graffiti.

m Escriba a una velocidad normal. Escribir demasiado despacio
puede contribuir a que haya problemas de reconocimiento.

m No escriba de forma inclinada. Los trazos verticales deberian ser
paralelos a los lados del area de escritura de Graffiti.

m Presione firmemente.
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Alfabeto de Graffiti®
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Como escribir en mayusculas

Puede escribir en maytsculas con los mismos trazos que los caracteres
basicos del alfabeto. Para escribir letras mayusculas, primero debe
“cambiar” a mayusculas, de igual manera que se pulsa la tecla Mays

en el teclado, y luego escribir los trazos de caracteres.

Nota: La escritura de Graffiti incluye una funcién que escribe
automaticamente en maytsculas la primera letra al crear una
nueva frase o un nuevo registro (tocando en Nueva o en una
linea en blanco).

Para escribir en mayusculas la primera letra de una palabra:

m Ultilice el trazo Cambio a maytsculas:

Cambio a
mayusculas

Sugerencia: Cuando Cambio a mayusculas estd activado, aparece
el simbolo de “flecha hacia arriba” en la esquina
inferior derecha de la pantalla del handheld. Si activa
accidentalmente el Cambio a mayusculas, puede

utilizar la tecla retroceso para cancelarlo.

t—|—Cambio a maydusculas

Para escribir sélo letras mayusculas (Bloq Mayus):
m Utilice el trazo Bloquear Maytsculas:

Bloq
Mayus

/]

Sugerencia: Cuando Bloquear Maytsculas se encuentra activado,

aparece un simbolo de “flecha hacia arriba”

subrayado en la esquina inferior derecha de la
pantalla del handheld. Para volver a escribir en
mintisculas, repita el trazo Cambio a maytisculas.

g—’» Bloq Mayus
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Como escribir nimeros

La escritura de ndameros con Graffiti es similar a la escritura de las
letras del alfabeto, con la excepcién de que es necesario trazar los
caracteres en el lado derecho (lado de los niimeros) del area de
escritura de Graffiti.

Nuameros de Graffiti

100 * | 55
1 ° G
2 2 7 »7
3 > 1 %38
4 L 9 q

Como escribir signos de puntuacion

La escritura de Graffiti puede crear cualquier signo de puntuacién de
los que aparecen en un teclado estandar. Todos los signos de
puntuacién se empiezan con un simple toque en el area de escritura de
Graffiti. Al realizar este toque, se activa Signos de puntuacién y
aparece un punto que indica que esta activado. El préximo trazo que
haga con el lapiz 6ptico crea un signo de puntuacion.

+ ——Signos de puntuacién

Nota: Cuando Signos de puntuacion esta activado, es posible trazar
un signo en cualquier parte del drea de escritura de Graffiti (en
el lado de las letras o en el de los nimeros).

Simbolo Trazo Simbolo Trazo

Punto N Guion
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Como escribir simbolos y caracteres extendidos

Todos los simbolos y caracteres extendidos empiezan con el trazo en
el drea de escritura de Graffiti del handheld:

Cambio
a simbolos

N

Cuando Cambio a simbolos esta activado, aparece un simbolo de
puntuacioén inclinado en la esquina inferior derecha de la pantalla.
El préximo trazo que realice creard el simbolo o el caracter extendido.

\4’» Cambio a simbolos
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Como escribir caracteres acentuados

Para crear caracteres acentuados, realice el trazo como lo suele hacer
para crear la letra, seguido de un trazo de acento. A continuacion, la
escritura de Graffiti afiade el acento a la letra.

Por ejemplo, el siguiente diagrama muestra los trazos necesarios para

“_ 1

escribir una “e” acentuada.

Trazos de acento

a a a a a4
Al utilizar estos trazos de acento, es posible escribir las siguientes
letras acentuadas:

A~ e 2 A s N 2 A e N 2 A~ e N s o~

adadaacéeeiiiiosoooodouunaiuyyn

Caracteres internacionales adicionales

Es posible escribir los siguientes caracteres sin ninguna puntuacién o
cambio especial:

¢ ae

ClE

Nota: Debe escribir estos caracteres en el lado izquierdo del drea de
escritura de Graffiti.
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Trazos de navegacion

Ademas de simbolos de caracteres, la escritura de Graffiti incluye
trazos especiales que se pueden utilizar para navegar por el texto o por
los campos de las aplicaciones.

Comando Trazo
Mover el cursor hacia la derecha

[
Mover el cursor hacia la izquierda
Campo anterior (sélo Libreta de
direcciones) /1
Campo siguiente (solo Libreta de
direcciones) V
Abrir el registro de direcciones
(solo Libreta de direcciones) /

Métodos abreviados de Graffiti

Los métodos abreviados de Graffiti hacen que la introduccién de
palabras o frases utilizadas habitualmente sea rapida y facil. Los
métodos abreviados son similares a las funciones Glosario o
Autotexto de algunos procesadores de texto.

La escritura de Graffiti lleva incorporados varios métodos abreviados
predefinidos, pero el usuario también puede crear sus propios
métodos. Cada método abreviado puede representar hasta 45
caracteres. Por ejemplo, es posible crear un método abreviado para el
nombre de un determinado usuario o para el encabezado de una nota.
Consulte “Preferencias de métodos abreviados” en el Capitulo 8 para
aprender a crear sus propios métodos abreviados.

Para utilizar un método abreviado, realice el trazo de método
abreviado seguido de los caracteres de método abreviado. Al realizar
dicho trazo, aparece el trazo de método abreviado en el punto de
insercién que indica al usuario que se encuentra en modo de método
abreviado.

Método
abreviado /Q
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El handheld incluye los siguientes métodos abreviados predefinidos
de Graffiti:

Entrada Método
abreviado

Marca de fecha mf

Marca de hora mh

Marca de fecha y hora | mfh

Reunién reu
Desayuno des
Almuerzo alm
Cena ce

Uso del teclado en pantalla

Es posible abrir el teclado en pantalla en cualquier momento que
necesite introducir texto o ndmeros en el handheld.

Para utilizar el teclado en pantalla:
1. Abra cualquier aplicacién (por ejemplo, el Bloc de notas).

2. Toque en cualquier registro o en Nueva.

3. Toque en “abc” para abrir el teclado alfabético o en “123” para
abrir el teclado numérico.

Toque aqui para Toque aqui para seleccionar
seleccionar el el teclado numérico
teclado alfabético

4. Toque en los caracteres para introducir texto y ndmeros.

Nota: El teclado en pantalla también incluye un cuadro de
didlogo para caracteres internacionales. Es posible
alternar los tres cuadros de didlogo en cualquier
momento para introducir el texto exacto necesario.

5. Cuando haya terminado, toque en Hecho para cerrar el teclado en
pantalla y colocar el texto en el registro.
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Uso de Notas

Ademas de los caracteres de Graffiti y del teclado en pantalla, los
datos se pueden introducir en el handheld utilizando la aplicacién
Notas. Cuando se utiliza Notas, se escriben anotaciones rapidas a
mano directamente en la pantalla del handheld. Mas tarde, silo desea,
puede introducir esta informacién en otra aplicacién o eliminarla.
Consulte “Notas” en el Capitulo 5 para obtener mas informacién o
consultar las instrucciones.

Para utilizar la aplicacion Notas:

1. Pulse el boton de la aplicacion Notas Ocnel panel frontal del
handheld.

2. Escriba la informacién directamente en la pantalla del handheld.

3. Toque en Hecho.

Uso del teclado del PC

Si es necesario introducir muchos datos o el usuario prefiere utilizar el
teclado del equipo, es posible utilizar el Software Palm™ Desktop o
cualquier PIM con soporte para introducir informacién. Luego, el
usuario puede realizar una operacién HotSync® para sincronizar la
informacién del PC con la informacién del handheld. La mayoria de
las aplicaciones del handheld también estan disponibles en el software
Palm Desktop y en la mayoria de los PIM, de modo que no necesitara
aprender a usar aplicaciones diferentes. Para obtener més informacién
sobre como introducir datos en el PC, consulte la Ayuda en pantalla
del software Palm Desktop, el Quick Tour del software Palm Desktop
(para usuarios de Windows) y la Guia del software

Palm Desktop para usuarios de Macintosh disponible en el CD-ROM del
software Palm Desktop.

Importar datos

Si tiene datos almacenados en las aplicaciones del equipo, como hojas
de calculo y bases de datos, o si desea importar datos de otro
handheld, puede transferir los datos al handheld sin tener que
introducirlos manualmente. Guarde los datos en uno de los formatos
de archivo que se detallan a continuacién, impértelos al software Palm
Desktop y, a continuacién, realice una sincronizacién HotSync para
transferir los datos al handheld.
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Coémo importar datos desde un PC Windows

El software Palm Desktop puede importar datos en los siguientes
formatos de archivo:

m Coma, archivos delimitados por (.csv, .txt): S6lo Libreta de
direcciones y Bloc de notas

m Tabulacién, archivos delimitados por (.tab, .tsv, .txt): S6lo Libreta
de direcciones y Bloc de notas

m CSV (Lotus Organizer 2.x/97 Mapping): Soélo Libreta de
direcciones

vCal (.vcs): S6lo Agenda

vCard (.vcf): Sélo Libreta de direcciones

Archivo histérico de Agenda (.dba)

Archivo histérico de Libreta de direcciones (.aba)
Archivo histérico de Lista de tareas (.tda)

Archivo histérico de Bloc de notas (.mpa)

Los formatos de archivo histérico sé6lo se pueden utilizar con el
software Palm Desktop. Utilice los formatos de archivo histérico para
compartir informacion con otros usuarios de handhelds Palm OS® o
para crear una copia de la informacién importante de Palm Desktop.

Para importar datos desde un PC Windows:
1. Abra el software Palm Desktop.

2. Haga clic en la aplicacién en la que desee importar datos.

3. Siestd importando registros que contienen un campo con nombres
de categoria, haga lo siguiente:

Seleccione Todas en el cuadro Categoria.

Asegurese de que las mismas categorias que aparecen en el
archivo importado también existen en la aplicacion. Si las
categorias no existen, créelas ahora; de lo contrario, los registros
se importaran a la categoria Sin archivar.

4. Desde el ment Archivo, elija Importar.
5. Elijja el archivo que desea importar.
6. Haga clic en Abrir.
Nota: Sise estd importando un archivo vCal o vCard, vaya al

paso 10. No es necesario especificar qué campos se
corresponden con los datos importados.
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7. Para importar datos a los campos de Palm Desktop correctos,
arrastre los campos de la columna izquierda de modo que queden
enfrente de los correspondientes campos importados de la
derecha.

8. Sino desea importar un campo, desactive la casilla de verificacién
de dicho campo.

9. Haga clic en OK.
Los datos importados quedan resaltados en la aplicacion.

10. Para afiadir los datos importados al handheld, realice una
sincronizacién HotSync.

Consulte la Ayuda en pantalla de Palm Desktop para obtener mas
informacién sobre la importacion y exportacién de datos.

Como importar datos desde un Macintosh

El software Palm Desktop puede importar datos desde las siguientes
aplicaciones, siempre y cuando los datos se hayan exportado en el
formato de archivo correcto:

m  Address Book Plus (archivo de texto)

m Claris Organizer (el software Palm Desktop abre estos archivos
directamente)

m ClarisWorks (guardar el archivo con otro nombre como archivo de
texto ASCII)

DateBook Pro (archivo de texto)

DayMaker (archivo de texto)

Dynodex (archivo de texto)

FileMaker Pro (archivo de texto separado por tabulaciones)
Meeting Maker (archivo de texto)

Newton ejecutando OS 1.0 con el kit de conexién de Newton:
Nombres; Calendario de agenda y Notas (archivo de texto)

Now Contact (archivo de texto)
Now Up-to-Date (archivo de texto)
QuickDex (archivo de texto)
TouchBase Pro (archivo de texto)
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Para importar datos desde un Macintosh:

1.

Abra el software Palm Desktop.

2. Desde el menti Open, elija Import.
3.
4
5

Elija el archivo que desea importar.

. Haga clic en Open.

. Si desea importar los campos en otro orden, sefiale un campo,

espere a que el cursor se convierta en una flecha doble y, a
continuacion, arrastre el campo hasta la nueva posicién.

5i no desea importar un campo, haga clic en la flecha que aparece
entre los nombres de los campos.

En el ment emergente Fields, elija el campo correspondiente.

8. En el mentd emergente Delimiters, elija el delimitador

9.

correspondiente.

Haga clic en OK.

10. Para afiadir los datos importados al handheld, realice una

sincronizacién HotSync.

Consulte la Ayuda en pantalla de Palm Desktop para obtener mas
informacién acerca de la importacién y exportacion de datos.
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Capitulo 3

Administracion de las
aplicaciones

En este capitulo se explica cémo cambiar de una aplicacién a otra en el
handheld, cémo cambiar los valores de las aplicaciones de modo que
se adapten a sus métodos de trabajo y como categorizar las
aplicaciones para que pueda verlas en grupos relacionados. Para
obtener informacién sobre el trabajo con aplicaciones en una tarjeta de
expansion, consulte Utilizacién de las funciones de expansion.

Uso del Programa de inicio
de aplicaciones

Para abrir el Programa de inicio de aplicaciones, toque en el icono de

Aplicaciones 0.

Seleccion de aplicaciones

El handheld esta equipado con diversas aplicaciones. Todas las
aplicaciones instaladas en el handheld aparecen en el Programa de
inicio de aplicaciones. Consulte “Abrir aplicaciones” en el Capitulo 1
para obtener informacién mas detallada. Las aplicaciones instaladas
en una tarjeta de expansion aparecen inmediatamente en el Programa
de inicio de aplicaciones cuando se inserta una tarjeta de expansién o
cuando se selecciona una tarjeta en la lista de seleccion en la pantalla
de la esquina superior derecha. Consulte “Abrir las aplicaciones de la
tarjeta de expansion” en el Capitulo 4 para obtener mas detalles.

Cambio entre aplicaciones
Mientras esta trabajando en cualquier aplicaciéon, toque en el icono de

aplicaciones Do pulse el botén de una aplicacion en el panel frontal
del handheld para pasar a otra aplicacién. El handheld guarda
automaticamente el trabajo en la aplicacion actual y lo muestra
cuando vuelve a dicha aplicacién. También se puede cambiar entre las
aplicaciones del handheld y las aplicaciones en tarjetas de expansion.
Consulte “Cambiar entre el handheld y una tarjeta de expansién” en
el Capitulo 4 para obtener mas detalles.
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Categorizacion de aplicaciones

La funcién Categoria le permite determinar qué niimero de iconos de
aplicaciones desea que aparezcan en pantalla en Programa de inicio
de aplicaciones. Puede asignar una aplicacion a una categoria y
después mostrar una sola categoria o todas las aplicaciones.

Para categorizar una aplicacion:

1.

2
3.
4

5.

Toque en el icono de Aplicaciones Q.
Toque en el icono Menti ®.
Toque en Aplicacion y, a continuacion, en Categoria.

Toque en la lista de seleccién que aparece junto a cada aplicacién
para seleccionar una categoria.

Agenda * Principal
Bloc notas * Principal
Calc * Principal
Correo * Principal
Direcciones ™ Principal
Gastos * Principal
HotSync w Sisterna
Prefer * Sizterna
Sequridad w Sisterna
Tareas * Principal

Sugerencia: Para crear una nueva categoria, toque en Editar
categorias de la lista de seleccién. Toque en Nueva,
introduzca el nombre de la categoria y, a
continuacién, toque en OK para agregar la nueva
categoria. Toque en OK.

Toque en Hecho.

Para ver las aplicaciones por categorias:

1.
2.

Toque en el icono de Aplicaciones Q.
Realice una de las siguientes acciones:

Toque en el icono Aplicaciones varias veces para pasar por
todas las categorias.

Toque en la lista de seleccién del angulo superior derecho de la
pantalla y seleccione la categoria que desea visualizar.
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Cambio de la presentacion del Programa

de inicio de aplicaciones

De forma predeterminada, el Programa de inicio de aplicaciones
visualiza cada aplicacién como un icono. Como alternativa, puede
elegir que aparezca una lista de aplicaciones. También puede elegir

ver la misma categoria de aplicaciones cada vez que abra el Programa
de inicio de aplicaciones.

Para cambiar la presentacion del Programa de inicio
de aplicaciones:

1. Toque en el icono de Aplicaciones Q.

. Toque en el icono Menu ®.

2

3. Toque en Opciones y, a continuacién, en Preferencias.
4. Toque en la lista de seleccion Ver por y seleccione Lista.
5

. Toque en OK.
m | ] w Todas
1 Agenda [# Bloc notas
B Calc Corren
% Direcciones % Gastos
¥x HotSync 3% Prefer

0~ Sequridad M Tareas

Para abrir el Programa de inicio de aplicaciones en la altima
categoria abierta:

1. Toque en el icono de Aplicaciones 0.

2. Toque en el icono Menti 6.

3. Toque en Opciones y, a continuacién, en Preferencias.
4

. Toque en la casilla de verificacién Recordar tltima categoria para
seleccionarla.

5. Toque en OK.
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Seleccion de preferencias

Puede establecer opciones que afecten a la totalidad de la aplicacion
en el cuadro de didlogo de aplicaciones Preferencias.

Para cambiar las preferencias de una aplicacion:
1. Abra una aplicacién.

2. Toque en el icono Mentu .

3. Toque en Opciones y, a continuacién, en Preferencias.

Nota: No todas las aplicaciones tienen un comando
Preferencias.

4. Realice los cambios en los valores.

5. Toque en OK.

Instalacion y eliminacion de aplicaciones

En este apartado se explica como instalar y eliminar aplicaciones del
handheld o de una tarjeta de expansion y cémo eliminar el software
Palm™ Desktop del PC.

Instalacion de aplicaciones adicionales

El handheld se entrega con las aplicaciones Agenda, Libreta de
direcciones, Lista de tareas, Notas, Bloc de notas, Calculadora y
Correo instaladas y listas para su utilizaciéon.

También puede instalar aplicaciones adicionales en el handheld o en
una tarjeta que se encuentra en la ranura de la tarjeta de expansion,
como juegos y otro software. La Herramienta Instalar facilita la
instalacién del software durante una sincronizacién HotSynce®. Existen
diversas aplicaciones de otros fabricantes disponibles para el
handheld. Para obtener mas informacién acerca de estas aplicaciones,
vaya al sitio Web: http://www.palm.com/intl.

Nota: Losjuegos o aplicaciones instalados en el handheld residen en
la memoria RAM y puede eliminarlos en cualquier momento.

Para instalar software adicional en el handheld con

un PC Windows:

1. Enel PC, copie o descargue la aplicacién que desea instalar en la
carpeta Add-on (Adicional) del directorio Palm Desktop del PC.

Nota:  Si el software que descarga estd comprimido, debe
descomprimirlo en dicha carpeta. Si prefiere colocar la
aplicacion en otra carpeta, debe navegar hasta dicha
carpeta antes de completar el paso 5.
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3. Haga clic en Instalar.

2. Haga doble clic en el icono de Palm Desktop del escritorio.

Sugerencia: También puede acceder al cuadro de didlogo
Herramienta Instalar seleccionandolo desde el grupo
de programas de Palm Desktop o haciendo doble clic
en cualquier archivo con la extensién PRC, PDB, PQA,

PNC o SCR.

|, Herramienta Instalar x|

Usuario: ILuls j

Lgs archivos que se indican a continuacion se instalaran en el
handheld la préxima vez que realice una sincronizacion HotSyne:

Nombre del aichiva | Tamafi. | Destina |

[#] HARDEALL PRE 18KB B Handheld

@ MINEHLINT.PRC 10KB B Handheld Elmitar: |
Lista |

[Earmbiar carpeta de desting.... I
~ Sugerencias:

En hitp:/ fvaww. palm. com encantiard mas
aplicaciones para instalar en el handheld

El batdn ‘Agregar’ aparece primera en la carpeta
AADD-OM del interior de la carpeta CAPALM. Esta
carpeta es adecusda para almacenar los archivos
tiansferidos del handheld

En la lista desplegable Usuario, seleccione el nombre que

corresponde al handheld.
Haga clic en Agregar.

Abrir [2]
Buscar en: I £ Add-on j gl b
(] Giirsife

9] Hardball
9] Minehunt

(] Puzele

@ Subhunt

Nambre de archive: | Ahbrir I
Aichivos de tipo, A alm [* pic) Cancelar

handheld o en una tarjeta de expansion residente.

7. Haga clic en Abrir.

6. Seleccione la aplicacién o aplicaciones que desea instalar en el
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Nota: Revise la lista de aplicaciones que ha seleccionado en el
cuadro de didlogo Herramienta Instalar. Si no desea
instalar una aplicacioén, seleccionela y haga clic en
Eliminar. (Con ello no se elimina la aplicacién del equipo,
simplemente se suprime de la lista de aplicaciones que se
van a instalar).

8. Sinecesita cambiar el destino de la aplicacion que se encuentra
instalando, haga clic en Cambiar destino en la ventana
Herramienta Instalar y, a continuacién, utilice las flechas para
desplazar las aplicaciones entre el handheld y la tarjeta de

.z
expansion.
Cambiar destino 1]
Cambiar la carpeta dé destino de los archivos que s van a instalar.
Instalar ern Instalar en
[Handheld = [SecureDigital [SD) Cerd b | Aspta |
%] HARDBALL PRC &P INSTEPP HLP Cancelar I
m ParensLite.pro @ Lyrics.doc

3%

=
<«

— Sugerencias:
- Sdlo puede instalar algunos tipos de aichivos en el handheld (por ejemplo, los aichivos
1 del tipo *.pre, *.pdb, ete].

Otro tipo de archivos deberdn instalarse en una tarieta.

9. Haga clic en Aceptar para cerrar la ventana de destino.
10. Haga clic en Hecho para cerrar la ventana Herramienta Instalar.

11. Realice una sincronizacién HotSync para instalar las aplicaciones
que ha seleccionado. Consulte “Intercambio y actualizacion de
datos: Sincronizaciones HotSync” en el Capitulo 5 para obtener
mas detalles.

Nota: Los archivos que permanecen en la lista tras realizar la
sincronizacién HotSync no se han instalado. Esto puede
suceder si no se ha reconocido el tipo de archivo durante
la sincronizacién HotSync. Las tarjetas de expansién
pueden contener aplicaciones que utilizan archivos
diferentes de los archivos de aplicaciones de Palm™.
Para que el handheld pueda reconocer tal archivo, debe
lanzar la aplicacién que lo utiliza al menos una vez.
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Para instalar software adicional en el handheld con
un Macintosh:

1.

7.
8.

En el Macintosh, copie o descargue la aplicacién que desea instalar
en la subcarpeta Add-on (Adicional) de la carpeta Palm.

Nota: Si el software que descarga estda comprimido, debe
descomprimirlo en dicha carpeta.

Haga doble clic en el icono de HotSync Manager en la carpeta
Palm.

En el mentd HotSyng, elija Install Handheld Files.
O=——— InstallHandheldfiles=——— 018
&> Chess.prc 150K Handheld = %l
Photos.pdb 263K Card 1 Add To List

Remove From List

Change Destinstion...

[+] Application Info

Tips!
The files in this list will be To add files to this list, either  To find other third party
installed on your handheld device  drag-and-drop them onto this  applications and files far your
the neset time yau perform a window, or olick the "Add” handheld device , check out our
HotSync operation buttan web site at:

http 2/ few palm.com

Z

En el ment emergente User, seleccione el nombre que corresponde
al handheld.

Haga clic en Add to List.

Seleccione la carpeta Add-on del ment emergente.

3 Add-on_ % = Macintosh HD
Giraffe.prc
(] HARDBALL.PRC
(] MINEHUNT PRC =
(] PUZZLE.PRC
=
= Add File

Show: | Handheld Files ¥

Seleccione la aplicacién que desea instalar.

Haga clic en Add File para incluir la aplicacién seleccionada en la
lista Install Handheld Files.

Capitulo 3 Pagina 51



9. Sinecesita cambiar el destino de la aplicacién que se encuentra
instalando, haga clic en Change Destination en la ventana Install
Handheld Files y, a continuacién, utilice las flechas para mover las
aplicaciones entre el handheld y la tarjeta de expansién.

Cambiar destino

Handheld Card 1

HARDBALL.PRC

[
<

AP ]
]

==
10. Haga clic en Aceptar para cerrar la ventana de destino.

11. Cierre la ventana Install Handheld Files del handheld.

12. Realice una sincronizacién HotSync para instalar en el handheld
las aplicaciones que ha seleccionado. Consulte “Intercambio y
actualizacién de datos: Sincronizaciones HotSync” en el Capitulo 5
para obtener mas detalles.

Nota: Los archivos que permanecen en la lista tras realizar la
sincronizacién HotSync no se han instalado. Esto puede
suceder si el tipo de archivo no ha sido reconocido
durante la sincronizacién HotSync. Las tarjetas de
expansién pueden contener aplicaciones que utilizan
archivos diferentes de los archivos de aplicaciones de
Palm. Para que el handheld pueda reconocer tal archivo,
debe lanzar la aplicacién que lo utiliza al menos una vez.

Eliminacion de aplicaciones

En el caso de que se quede sin memoria o decida que ya no necesita
una aplicacién que ha instalado, puede eliminar aplicaciones del
handheld o de una tarjeta de expansién. Desde el handheld, puede
eliminar sélo aplicaciones adicionales, parches y extensiones que
instale; no puede eliminar las aplicaciones que residen en la parte de
memoria ROM del handheld.

Para eliminar una aplicacion adicional:
1. Toque en el icono de Aplicaciones Q.
2. Toque en el icono Menu .

3. Toque en Aplicaciones y, a continuacién, en Eliminar.
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4. Toque en la lista de seleccion Eliminar de y seleccione Handheld o
Tarjeta. Para eliminar aplicaciones de una tarjeta, ésta debe estar
insertada en la ranura de tarjeta de expansion.

5. Toque en la aplicacién que desea eliminar.

Elimninar de:  w Handheld
Espacio libre: 1913K of 1952K
[] |
HardBall 19K
MineHunt 10K

6. Toque en Eliminar.
7. Toque en Si.

8. Toque en Hecho.

Eliminacion del software Palm Desktop

Si ya no desea utilizar el software Palm Desktop, puede eliminarlo del
equipo.

Para eliminar el software Palm Desktop de un PC Windows:

1. Desde el ment Inicio de Windows, elija Configuracién y, a
continuacién, Panel de control.

Haga doble clic en el icono Agregar o quitar programas.

Haga clic en el boton Cambiar o Eliminar programas.

Elija Palm Desktop.

Haga clic en Cambiar/quitar.

Haga clic en Si en el cuadro Confirmar eliminacién de archivo.

Haga clic en Aceptar.

® N Gk w D

Haga clic en Cerrar.

Nota: Debe instalar HotSync Manager desde el CD de instalacién si
desea sincronizar datos con otro PIM.
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Para eliminar el software Palm Desktop de un Macintosh:
1. Busque el icono del programa de instalacién de Palm Desktop
Installer y haga doble clic en éL

2. En la pantalla Easy Install, elija la opcién Uninstall del menti
emergente.

3. Seleccione el software que desea quitar.
4. Haga clic en Uninstall.

5. Seleccione la carpeta que contiene los archivos del software Palm
Desktop.

6. Haga clic en Remove.

Nota:  Este proceso sélo quita los archivos de la aplicacién. Los
datos de la carpeta Users permanecen intactos.

7. Reinicie el Macintosh.

Seguridad

El handheld se entrega con una aplicacién de Seguridad, para que los
usuarios no autorizados no puedan ver las entradas que desea
proteger.

En Seguridad, puede hacer lo siguiente:

m Bloquear y apagar el handheld, de modo que no funcione si no se
introduce la contrasefia correcta.

m Enmascarar todos los registros que se marquen como
confidenciales de tal modo que la informacién aparezca en gris.

m  Ocultar todos los registros que se marquen como confidenciales de
tal modo que no aparezcan en ninguna pantalla.

Puede enmascarar y ocultar registros confidenciales con o sin una
contrasefia. Sin contrasefia, los registros confidenciales quedaran
ocultos o enmascarados hasta que los valores de la aplicacién de
Seguridad se cambien para mostrarlos. Con una contrasefia, debe
introducir la contrasefia para ver las entradas privadas. Consulte
“Cémo crear registros confidenciales” en el Capitulo 5 para obtener
informacién sobre cémo crear registros confidenciales.

Coémo asignar una contrasena

Puede asignar una contrasefa para proteger sus registros
confidenciales y bloquear el handheld.
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Para asignar una contraseia:

1. Toque en el icono de Aplicaciones @ .

SR

Introduzca una contrasena.

Toque en el icono de Seguridad.

Toque en el cuadro Contrasefia.

Toque
aqui

Eloquear handheld
automaticamente:

Privacidad actual:
w Moztrar registros

[Eluqueur W up-:lgu:lr...] [ Awuda ]

Toque en Aceptar.

—

Introduzca una pista para ayudarle a recordar la contrasefia por si
la olvida. Esto es opcional.

Introduzca una contraseha:
1

Sugerencia:

Si asigna una contrasefia,
deberd introducirla para
mostrar los registros
confidenciales.

7. Introduzca la misma contrasefia por segunda vez y toque en

Aceptar.

Como cambiar o eliminar una contrasena

Una vez definida una contrasefia para el handheld, puede cambiarla o
eliminarla en cualquier momento. Debe introducir la contrasefia
actual antes de poder cambiarla o eliminarla.

Para cambiar o eliminar la contraseia:

1. Toque en el cuadro Contrasefia.

2. Introduzca la contrasena actual.
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Toque

Contraseha:

Contraseha

Bloquear handheld -
automdticamente: Introduzca la contrasena

actual:

Privacidad actual: [ oK ) [Perdida ] [ Cancelar )

w MWostrar registros

[Blu:-queur W upugur...] [ Avuda ]

3. Toque en OK.

4. Realice una de las siguientes acciones:

Para cambiar la contrasefia y su pista, introduzca la nueva
contrasefia y la nueva pista y toque en OK.

Para eliminar la contrasefia, toque en Sin asignar.

Escriba una contraseia nueva
o toque el botan Sin asignar
para quitar la contrasena
actual:

Sugerencia:

[ &K )(Sinasignar ][ Concelar

Bloquear el handheld

Se puede bloquear el handheld para que no funcione hasta que se
introduzca la contrasefia. En el caso de que pierda o le roben el
handheld, esta funcién le ayudara a proteger sus datos de un uso no
autorizado. Puede establecer que el handheld se bloquee
automaticamente o puede bloquearlo manualmente.

Bloqueo automatico del handheld

Puede establecer que el handheld se bloquee autométicamente
cuando se produce una situacion de las que se detallan a continuacion:

m Cuando lo apague
m Enla hora que especifique
m Tras un periodo de inactividad que especifique
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Para establecer que el handheld se bloquee cuando lo apague:

4.
5.

Para establecer que el handheld se bloquee a una hora

Toque en el icono de Aplicaciones @ .

Toque en el icono de Seguridad.

Toque en el cuadro Bloquear handheld automaticamente y, a
continuacién introduzca la contrasefia.

Bloquear handheld

Eloquear handheld automdticarnente:

Munca

Al apagar

Hora preestablecida

Después de...

Handheld s& bloqueard cuando
28 Apague.

Toque en Al apagar.
Toque en OK.

predeterminada:

1.
2.

5.

Toque en el icono de Aplicaciones Q.

Toque en el icono de Seguridad.

Toque en el cuadro Bloquear handheld automaticamente y, a
continuacién, introduzca la contrasena.

Toque en "Hora preestablecida” y, a continuacién, utilice las
flechas para establecer la hora.

Bloquear handheld

Eloquear handheld autamdticamente:

Munca
Al apagar

Haora preestablecida

Handheld se bloqueard a las:

200

Toque en OK.

Establecer hora

| El:0]0] $ [
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Para establecer que el handheld se bloquee tras un periodo de
inactividad:

1.
2.
3.

4.

Toque en el icono de Aplicaciones 0.

Toque en el icono de Seguridad.

Toque en el cuadro Bloquear handheld automéaticamente y, a
continuacion, introduzca la contrasena.

Toque en Después de.

Bloquear handheld

Eloquear handheld automdticarmente:

par:

Munca

Al apagar

Huora Ereestublecidu

Handheld se bloquea si estd inactivo

Toque para seleccionar
I Minutos u Horas

16w Minutods) Introduzca la cantidad
e o

5. Introduzca el periodo de inactividad, después seleccione Minutos
u Horas de la lista de seleccion.

6. Toque en OK.

Importante: Si bloquea el handheld, debe introducir la contrasefia

exacta para volver a activar el handheld. Si olvida la
contrasefia, el handheld presentara la pista que ha
introducido para ayudarle a recordar la contrasefia. Si se
olvida de la contrasena, debera realizar un
restablecimiento completo para poder volver a utilizar el
handheld. El uso del botén de restablecimiento elimina
todos los registros del handheld; sin embargo, puede
restablecer todos los datos sincronizados durante la
siguiente sincronizacién HotSync. Consulte
“Restablecimiento del handheld” en el Apéndice A para
obtener mas informacién.

Bloquear el handheld manualmente
Puede apagar y bloquear el handheld manualmente.

Para apagar y bloquear el handheld:

1. Toque en el icono de Aplicaciones Q.

2. Toque en el icono de Seguridad.
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3. Toque en Bloquear y apagar.

Esta funcién apaga el
handheld e inpide que
otras personas puedan
usarlo sin la contraseha.

Contraseha:

Bloquear handheld

uu:i_:_nm&ticumente: Bl hondheld se
' desbloqueara al
introducir la contrasefa

Privacidad actual: la proxima vez que lo
Toque en encienda.

Bloquear
y apagar. [Blnqueur W upugur][ Cancelar ]

w MWostrar registros

[
[Blu:-queur W upugur...] [ Avuda ]

4. Toque en Bloquear y apagar.

5. Para iniciar el handheld, introduzca la contrasena.

Recuperacion de una contraseia olvidada

Si olvida la contrasefia, el handheld presentara la pista de la
contrasefia, si la ha introducido, para ayudarle a recordar la
contrasefa. Si atin asi no puede recordar la contrasefia, puede
eliminarla del handheld. La eliminacién de una contrasefia olvidada
también elimina todas las entradas y archivos marcados como
Confidenciales.

Importante: Si se sincroniza con el equipo antes de eliminar una
contrasena olvidada, el handheld restablece las entradas
confidenciales la siguiente vez que realice una
sincronizacién HotSync, pero no restablece la contrasefia.

Para eliminar una contraseia que ha olvidado:
1. Toque en Contrasefia perdida.

2. Toque en 5i.
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Capitulo 4

Utilizacion de las
funciones de expansion

El handheld incluye una ranura de tarjeta de expansién que le permite
agregar aplicaciones de software y memoria adicionales. También se
puede utilizar un tipo especial de tarjeta de expansioén que permite
realizar copias de seguridad de los datos cuando no es conveniente
realizar una operacion de sincronizacion HotSync®.

El handheld esta equipado con un conector universal para poder
conectar y utilizar facilmente dispositivos periféricos de hardware,
como un médem, un teclado portatil o un receptor GPS. Para obtener
informacién sobre la instalacién y el funcionamiento de los
dispositivos de hardware, consulte la documentaciéon que acomparia
a cada dispositivo.

Insertar una tarjeta de expansion
1. Sujete bien el handheld.

2. Inserte la tarjeta en la ranura para tarjeta de expansion, siguiendo
la direccién indicada por el icono de la tarjeta de expansién en el
panel trasero del handheld.
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3. Utilice el pulgar para empujar la tarjeta hacia la ranura de
expansion. Cuando note que la tarjeta esta introducida y oiga el
sonido del sistema, la tarjeta esta insertada adecuadamente en la
ranura.

Quitar una tarjeta de expansion
1. Sujete bien el handheld.

2. Utilice el pulgar para empujar en la parte superior de la tarjeta,
como si deseara introducirla ain més en la ranura. La ranura de
expansion libera la tarjeta y el handheld emite un sonido del
sistema.

3. Una vez que la ranura ha liberado la tarjeta, quitela despacio de la
ranura de tarjeta de expansion.

Nota: El handheld viene de fébrica con una tarjeta falsa
insertada en la ranura de tarjeta de expansién. Para evitar
que la suciedad se introduzca en la ranura y la dafie, le
sugerimos que deje la tarjeta falsa insertada cuando no
esté utilizando una tarjeta de expansion.

Abrir las aplicaciones de la tarjeta

de expansion

Cuando una tarjeta de expansion esta correctamente insertada en la
ranura de tarjeta de expansion, el Programa de inicio de aplicaciones
cambia a la tarjeta y muestra su contenido. La lista de seleccién de la
esquina superior derecha de la pantalla muestra el nombre de la
tarjeta.

Para abrir una aplicacion en una tarjeta de expansion:

m Toque en el icono de la aplicacién que desea abrir.

l!:. O Mitorjeto

HardBall
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Cambiar entre el handheld y una tarjeta
de expansion

Cuando se utiliza una tarjeta de expansion, el handheld crea y muestra
una nueva categoria que coincide con el nombre de la tarjeta de
expansion. Se puede cambiar de manera sencilla entre las aplicaciones
instaladas en el handheld y en la tarjeta de expansion.

Para cambiar a una tarjeta de expansion:
1. Toque en la lista de seleccién del d&ngulo superior derecho.

2. Toque en la categoria que coincida con el nombre de la tarjeta de
expansion.

[— Todas N II :. E ~ O Mitarieta

Jueqgos
‘ Principal
.| 5isterna
Agenda  Bien||+jlidades HardBall
e, % Zin archivar #
G i Editar categarias...
Cale [y 0 Wi tar jeta

D 4

Direcciones  Graffiti HaotSwnc

©C @ @

Frefer  Seguridad SMS

Copiar aplicaciones a una tarjeta
de expansion

Se pueden copiar aplicaciones del handhedl a una tarjeta de
expansion, o bien desde una tarjeta de expansién, al handheld.

Para copiar una aplicacion en una tarjeta de expansion:
1. Toque en el icono Aplicaciones Q.

2. Toque en el icono Menti ®.
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3. Toque en Aplicacién y, a continuacion, en Copiar.

Copiar a: w B Mitarjeta

De: w Handheld

ardBall 26K

Seleccione el nombre de la tarjeta en la lista de selecciéon Copiar a.
Seleccione Handheld en la lista de seleccién De.
Toque en una aplicacion para copiarla.

Toque en Copiar.

® N @ .

Toque en Hecho.

Nota: Se pueden instalar aplicaciones en una tarjeta que se
encuentra en la ranura de tarjeta de expansién durante
una operacién de sincronizacién HotSync; consulte
“Instalacién de aplicaciones adicionales” en el Capitulo 3
para obtener mas detalles. También se pueden transmitir
aplicaciones desde tarjetas de expansion; consulte “Cémo
transmitir informacién” en el Capitulo 6 para obtener més
detalles.

Nota:  Si se copian aplicaciones entre el handheld y multiples
tarjetas de expansion y, después se conecta una tarjeta con
una aplicacién copiada a un Lector/escritor de tarjetas, se
puede observar que el nombre de archivo de la aplicacién
copiada se ha cambiado al nombre del archivo de base de
datos que contiene. Esto sdlo se vera si se utilizan las
tarjetas con un Lector/escritor de tarjetas.
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Eliminar aplicaciones de una tarjeta

de expansion

Para eliminar aplicaciones de una tarjeta de expansion:

1. Toque en el icono Aplicaciones Q.

2. Toque en el icono Meni ®.

3. Toque en Aplicaciones y, a continuacién, en Eliminar.

4. Toque en el nombre de la tarjeta en la lista de seleccién Eliminar de.

5. Toque en la aplicacién que se va a eliminar de la tarjeta de
expansion.

Elimninar de:  + BNMitarjeta
Espacio libre: 370 de 3 8/

ardBall 25K

6. Toque en Eliminar.

7. Toque en Hecho.

Card Info

s Card Info permite revisar la informacién general sobre una
@ tarjeta residente y su contenido, cambiar el nombre y aplicar
formato a una tarjeta.

Revisar la informacion de la tarjeta

1. Toque en el icono Aplicaciones 0.

2. Toque en el icono Card Info Q.
3. Revise el nombre, el tipo y el tamafio de una tarjeta.

4. Revise el contenido de una tarjeta resumido por directorios.
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Tarjeta: «+ B Mitarjeta Revi la inf - s

Tipo:  MultiMedia Curﬂii de‘i's:’ a t'“ ormacion

Tamaiio:  ME libreis) de e la tarjeta

Directorio de aplicaci — Revisar el contenido
Zaplicacionas . 105 KB resumido de la tarjeta

b

Cambiar el nombre de una tarjeta

Toque en el icono Aplicaciones 0.
Toque en el icono Card Info Q.
Toque en el icono Men.

Toque en Tarjeta y, después, en Cambiar nombre de la tarjeta.

SAEE- IR

Introduzca un nuevo nombre para la tarjeta.

Cambiar nombre de la tarjeta

MNuevo nombre de tarjeta:
Tarjeta de jusgos

[Carnbiar nombre] [ Cancelar ]

6. Toque en Cambiar nombre.

Aplicar formato a una tarjeta

Aplicar formato a una tarjeta destruye todos los datos existentes y la
prepara para aceptar nuevas aplicaciones y datos.

1. Toque en el icono Aplicaciones @®.
Toque en el icono Card Info Q.
Toque en el icono Meni.

Toque en Tarjeta y, después, en Aplicar formato a la tarjeta.

AR

Toque en OK.
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Menus Card Info

Los ments de Card Info se muestran aqui para su consulta, asi como
las funciones que no se explican en ningtin otro apartado de este
manual.

Consulte “Uso de los mentis” en el Capitulo 1 para obtener
informacién sobre la seleccién de comandos de menti.

Menus Tarjeta

Cambiar nombre tarjeta 'R
Aplicar formato tarjeta F
Ayuda «H
Acerca de Card Info

Ayuda Proporciona el texto de la ayuda.
Acerca de Muestra la informacion de la version de Card
Card Info Info.

Capitulo 4 Pagina 67



Pagina 68 Utilizacion de las funciones de expansion



Capitulo b

Estudio de las
aplicaciones basicas

El handheld incluye las siguientes aplicaciones basicas:
Agenda

Libreta de direcciones

Lista de tareas

Notas

Bloc de notas

Calculadora

Reloj

Este capitulo se divide en tres apartados:

m  “Descripcion general de las aplicaciones basicas” describe
brevemente cada aplicacién y explica cémo abrirla.

m “Tareas comunes” proporciona instrucciones sobre cémo realizar
tareas que se pueden llevar a cabo en la mayoria o en todas las
aplicaciones bésicas. Puede transferir con facilidad lo aprendido en
una aplicacion a las demas, ya que la estructura y el
comportamiento de todas las aplicaciones es muy similar.

m “Tareas especificas de cada aplicacién” esta organizada por
aplicaciones y proporciona instrucciones sobre como realizar
tareas especificas de cada aplicacion.

Descripcion general de las
aplicaciones basicas

Agenda

La aplicacién Agenda permite planificar con facilidad y rapidez
citas u otros tipos de actividades asociadas a una hora y fecha.
En la aplicacion Agenda, puede hacer lo siguiente:

m Introducir una descripcién de la cita y asignarle una hora y fecha
especificas.
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m Ver un diagrama de las citas de toda la semana. La funcién Ver
semana facilita la localizacién de las horas disponibles y los
posibles solapamientos o conflictos de programacién.

m Ver un calendario mensual para localizar los dias en los que tiene
una cita por la mafiana, durante el almuerzo o por la tarde.

m Ver una agenda que muestra las citas, las citas sin hora, y las tareas
del dia.

Establecer una alarma para notificarle la actividad programada.

Crear recordatorios de citas basandose en una fecha determinada,
en vez de una hora del dia. Es facil recordar los cumpleafios y
aniversarios con el handheld.

m Adjuntar notas a citas individuales para obtener una descripcién o
nota aclaratoria de la entrada en la Agenda.

Para abrir la Agenda:

m Pulse en el botén de la aplicacién Agenda en el panel frontal del
handheld. Se abre la Agenda con la programacién de hoy.

@83@

Boton Agenda

Nota: Pulse varias veces en el botén de la aplicacién Agenda para
conmutar por las vistas de Dia, Semana, Mes y Agenda.

Libreta de direcciones

La Libreta de direcciones permite conservar nombres,
direcciones, ntimeros de teléfono y otro tipo de informacién
sobre contactos personales o de negocios.

En la aplicacion Libreta de direcciones, puede

hacer lo siguiente:

m Buscar o introducir nombres, direcciones, ntimeros de teléfono y
otro tipo de informacién con rapidez.

m Introducir hasta cinco ndmeros de teléfono (particular, trabajo, fax,
movil, etc.) o direcciones de correo electrénico para cada nombre.
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m Definir qué niimero de teléfono aparece en la Lista de direcciones
para cada entrada de la Libreta de direcciones.

m Adjuntar una nota para cada entrada de la Libreta de direcciones,
en la que puede escribir informacién adicional sobre la entrada.

m Asignar entradas de la Libreta de direcciones a categorias, de
modo que pueda organizarlas y verlas en grupos légicos.

m Crear una tarjeta digital propia para transmitirla a otros handhelds
Palm OS®.

Para abrir la Libreta de direcciones:

m Pulseenelbotén dela aplicacion Libreta de direcciones en el panel
frontal del handheld. La Libreta de direcciones se abre para
mostrar la lista de todos los registros.

@?83@

Boton Libreta
de direcciones

Nota: Pulse varias veces el botén de la aplicacién Libreta de
direcciones para conmutar entre las categorias en las que tiene
registros. Pulse y mantenga pulsado el botén de la aplicacién
Libreta de direcciones para transmitir su tarjeta a otro
handheld Palm OS.

Lista de tareas

@ La Lista de tareas es un lugar conveniente para crear
recordatorios y establecer la prioridad de las tareas que tiene
por hacer.

En la Lista de tareas, puede hacer lo siguiente:
m Crear una lista rdpida y conveniente de las tareas.
m Asignar un nivel de prioridad a cada tarea.

m  Asignar una fecha de vencimiento para una o todas las tareas de la
Lista de tareas.

m Asignar las tareas de la Lista de tareas a categorias, de modo que
pueda organizarlas y verlas en grupos légicos.
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m Ordenar las tareas de la Lista de tareas por fecha, nivel de
prioridad o categoria.

m  Adjuntar notas a tareas individuales de la Lista de tareas para
obtener una descripcién o nota aclaratoria de la tarea.
Para abrir la Lista de tareas:

m Pulse en el botén de la aplicacion Lista de tareas en el panel frontal
del handheld. La Lista de tareas se abre para mostrar la categoria
de las tareas que ha visto la tltima vez.

Boton Lista
de tareas

Nota: Pulse varias veces en el bot6n de la aplicacion Lista de tareas
para conmutar entre las categorias en las que tiene tareas.

Notas

La aplicacién Notas es un espacio donde se pueden escribir
notas a mano. Utilice Notas para todo aquello que haria con
un trozo de papel y un lapiz.

En Notas puede hacer lo siguiente:

m Tomar notas, dibujar un boceto o escribir cualquier clase de
mensaje directamente en la pantalla del handheld. Posteriormente,
podra introducir esta informacion en otras aplicaciones.

Establecer una alarma para usar las notas como recordatorios.

Asignar notas a categorias de modo que pueda organizarlas y
verlas en grupos l6gicos.

m Copiar y pegar notas en las aplicaciones mds conocidas, como
Microsoft Word, haciendo uso del software Palm™ Desktop y la
Tecnologia HotSync®.

Para abrir la aplicacion Notas:

m Pulse en el botén de la aplicacién Notas en el panel frontal del
handheld. La aplicacién Notas abre una nota nueva para poder
empezar a escribir de inmediato.
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@oee

Boton Notas

Nota: Pulse varias veces en el botén de la aplicacion Notas para
conmutar entre las categorias en las que tiene notas.

Bloc de notas

@ El Bloc de notas proporciona un lugar en el que puede tomar
notas que no estén asociadas a los registros de la Agenda,
Libreta de direcciones o Lista de tareas.

En el Bloc de notas puede hacer lo siguiente:

m  Usar caracteres de Graffiti® para almacenar notas, listas o cualquier
otro mensaje de texto en el handheld.

m Arrastrar y colocar notas en aplicaciones populares de PC como
Microsoft Word cuando sincroniza utilizando Software Palm
Desktop y la tecnologia HotSync.

m Asignar notas a categorias de modo que pueda organizarlas y
verlas en grupos logicos.

m Escribir nimeros de teléfono y otro tipo de informacién.
Posteriormente, puede copiar y pegar esta informacién en otras
aplicaciones.

Para abrir el Bloc de notas:

1. Toque en el icono Aplicaciones Q.

2. Toque en el icono Bloc de notas Q.

Calculadora

+]:D La Calculadora le permite realizar sumas, restas,
multiplicaciones, divisiones y raices cuadradas.
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En la Calculadora puede hacer lo siguiente:

m Realizar calculos basicos.

m  Almacenar y recuperar valores.

m Visualizar la dltima serie de célculos, lo que es titil para confirmar
una serie de calculos “en cadena”.

Para abrir la Calculadora:

m Toque en el icono Calculadora @ junto al drea de escritura de
Graffiti.

Icono
Calculadora

Reloj

El reloj permite establecer y ver la fecha y la hora actuales y
establecer una alarma.

En el Reloj puede hacer lo siguiente:

m Ver la fecha y la hora actuales.

m Abrir una pantalla de preferencias donde puede establecer la fecha
y la hora para todas las aplicaciones del handheld.

m Establecer una alarma.

Para abrir el Reloj:

1. Toque en el icono Aplicaciones Q.
2. Toque en el icono Reloj S

Sugerencia:También puede tocar en el icono Reloj O situado en el
angulo superior izquierdo para abrir el relo;j.

Tareas comunes

Las tareas descritas en este apartado utilizan el término "registros"
para hacer referencia a un elemento individual en cualquiera de las
aplicaciones: una cita de la Agenda, una entrada de la Libreta de
direcciones, una tarea de la Lista de tareas, una nota de Notas o una
nota del Bloc de notas.
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Creacion de registros

Puede utilizar el siguiente procedimiento para crear un nuevo registro
en la Agenda, la Libreta de direcciones, Notas, la Lista de tareas y el
Bloc de notas.

Para crear un registro:
1. Seleccione la aplicacién en la que desea crear un registro.

2. Toque en Nueva.

3. Sblo en Agenda: Seleccione las horas de inicio y de finalizacién
para la cita y toque en OK.

4. Introduzca el texto para el registro.

(Opcional) Toque en Detalles para seleccionar atributos para el
registro. (No esta disponible en Notas.)

6. Soélo en Libreta de direcciones, Notas y Bloc de notas: Toque en
Hecho.

No es necesario guardar el registro, ya que el handheld lo guarda
automaticamente.

Edicion de registros

Después de crear un registro, puede cambiar, suprimir o introducir
texto nuevo en cualquier momento. Dos funciones de pantalla le
indican cuando el handheld estd en modo de edicién:

m  Un cursor parpadeante

m Una o varias lineas de puntos de edicién

[24 v 0 IE I~ OHBEL

200
00
10:00
11:.00
12:00

I Cursor parpadeante
1400
15:00
1600
1700
1500

B o) ool ()

Linea de edicion

Nota: En Notas puede escribir en cualquier lugar de la pantalla. Por
eso no aparece una linea de edicién ni un cursor parpadeante.
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Introduccion de texto

Para obtener informacién sobre como introducir texto mediante la
escritura de Graffiti, el teclado en pantalla o el teclado conectado al
equipo, consulte el Capitulo 2. Para obtener informacién sobre cémo
escribir texto en Notas, consulte “Notas” mas adelante en este mismo
capitulo.

Menu Edicion
El ment Edicién estd disponible en cualquier pantalla en la que

introduzca o edite texto. En general, los comandos disponibles en el
ment Edicion se aplican al texto que se selecciona en una aplicacion.

Para seleccionar texto en una aplicacion:
1. Toque en el principio del texto que desea seleccionar.

2. Arrastre el lapiz 6ptico por encima del texto para resaltarlo (en
negro).

Nota: Puede también tocar dos veces para seleccionar una
palabra, o tocar tres veces para seleccionar una linea de
texto.

Puede arrastrar a través del texto para seleccionar palabras
adicionales o arrastrar hacia abajo para seleccionar un
grupo de lineas.

Probablemente apareceran los siguientes comandos en el ment
Edicion:

Deshacer Anula la acciéon del dltimo comando de edicion.
Por ejemplo, si ha utilizado Cortar para eliminar
texto, Deshacer restablece el texto que ha
eliminado. Deshacer también anula las
supresiones realizadas mediante la tecla
retroceso.

Cortar Elimina el texto seleccionado y lo almacena
temporalmente en la memoria del handheld.
Puede pegar el texto que ha cortado en otra area
de la aplicacién actual o en una aplicacién
distinta.
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Copiar Copia el texto seleccionado y lo almacena
temporalmente en la memoria del handheld.
Puede pegar el texto que ha copiado en otra area
de la aplicacién actual o en una aplicacién
distinta.

Pegar Inserta el texto que ha cortado o copiado en el
punto seleccionado de un registro. El texto que
pega sustituye al texto seleccionado. Si
previamente no ha cortado o copiado texto,
Pegar no lleva a cabo ninguna accién.

Selec. todo Selecciona todo el texto del registro o de la
pantalla actual. Este comando le permite cortar
o copiar todo el texto y pegarlo en cualquier
lugar.

Teclado Abre el teclado en pantalla. Cuando termine con
el teclado en pantalla, toque en Hecho.

Ayuda de Abre pantallas que muestran todos los trazos de

Graffiti caracteres de Graffiti. Utilice este comando
siempre que se olvide del trazo de un carécter
determinado.

Nota: En la aplicacién Notas, el ment Edicién sélo aparece cuando
se ha seleccionado el titulo de una nota. Si desea editar una
nota en la aplicacion Notas, utilice la goma de borrar para
eliminar lineas y el lapiz para agregarlas.

Como eliminar registros

Para eliminar un registro:
1. Seleccione el registro que desea eliminar.

2. Toque en el icono Menu .

3. Toque en Registro y, a continuacién, toque en el comando de
eliminacion:

Agenda: Eliminar cita
Libreta de direcciones: Eliminar direccién
Lista de tareas: Eliminar registro

Notas: Eliminar nota
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Bloc de notas: Eliminar nota

Aparece un cuadro de didlogo de confirmacién. Si desea guardar
una copia de la tarea eliminada en un archivo histérico del
software Palm Desktop, asegtirese de que la casilla de verificacion
esté marcada. Si no desea guardar una copia, toque en la casilla de
verificacion para eliminar la marca. (La casilla de verificacién no
aparece en Notas porque no se pueden guardar las notas de esta
aplicacion.)

4. Toque en OK.

Si elige guardar una copia de la tarea seleccionada, el handheld la
transfiere al archivo histérico del escritorio la siguiente vez que realiza
una sincronizacién HotSync.

Otras formas de eliminar registros
También puede eliminar registros de las siguientes formas:

m Enlas aplicaciones Agenda, Libreta de direcciones, Lista de tareas
y Bloc de notas, abra el cuadro de didlogo Detalles del registro
correspondiente, toque en Eliminar y, a continuacién, toque en OK.

m Enla aplicacién Notas, abra la nota que desea eliminar y, a
continuacién, toque en Eliminar.

m Elimine el texto del registro.

Nota: En Agenda, puede elegir eliminar el texto de la cita
repetitiva actual, las citas actuales y futuras, o todos los
casos de dicha cita.

Coémo purgar registros

Con el tiempo, a medida que utilice las aplicaciones Agenda y Lista de
tareas, acumulard registros en dichas aplicaciones que perderan su
utilidad. Por ejemplo, las citas que se han producido hace meses
permanecen en la Agenda y las tareas de la Lista de tareas que ha
marcado como realizadas permanecen en la lista.

Todos estos registros antiguos consumen memoria del handheld, de
modo que es aconsejable eliminarlos utilizando Purgar. Si cree que los
registros de la Agenda o de la Lista de tareas pueden ser ttiles mas
adelante, puede purgarlos del handheld y guardarlos en un archivo
histérico del PC.

Purgar también esta disponible en la aplicacién Correo. Consulte el
Capitulo 6 para obtener mas informacion.
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La funcién Purgar no esta disponible en las aplicaciones Libreta de
direcciones, Notas o Bloc de notas y, por lo tanto, los registros que ya
no tengan utilidad se deben eliminar manualmente.

Para purgar registros:
1. Abra la aplicacién.

2. Toque en el icono Menu ®.
3. Toque en Registro y, a continuacion, en Purgar.
Aparece un cuadro de didlogo de confirmacion.

Agenda: Toque en la lista de seleccién y seleccione la

antigiiedad que debe tener un registro para ser purgado. La
funcién Purgar elimina las citas repetitivas si la tltima de la
serie finaliza antes de la fecha en la que purga los registros.

Agenda, Lista de tareas: Si desea guardar una copia de los
registros purgados en un archivo histérico del escritorio,
asegtrese de que la casilla de verificacion esté marcada. Si no
desea guardar una copia, toque en la casilla de verificacion para
eliminarla.

4. Toque en OK.

Si elige guardar una copia de los registros purgados, el handheld los
transfiere a un archivo histérico del escritorio la siguiente vez que se
realice una sincronizacién HotSync.

Nota: La funcién Purgar no se realiza automaticamente. Debe tocar
en el comando para que se ejecute.

Intercambio y actualizacion de
datos: Sincronizaciones HotSync

El proceso HotSync sincroniza automaticamente — es decir,
intercambia y actualiza — datos entre el handheld y el software Palm
Desktop. Los cambios efectuados en el handheld o en el software Palm
Desktop aparecen en ambos lugares después de una sincronizacién
HotSync. La tecnologia HotSync sincroniza sélo las porciones de
archivo necesarias, reduciendo, de este modo, el tiempo necesario
para la sincronizacién.

Es posible sincronizar los datos directa o indirectamente. Los métodos
directos incluyen colocar el handheld en la base junto a su equipo o
utilizar comunicaciones por infrarrojos. Los métodos indirectos
incluyen la utilizacién de un médem o a través de una red con la
tecnologia HotSync de redes. Consulte el Capitulo 7 para obtener
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informacién acerca de la realizacién de sincronizaciones HotSync
mediante un médem, una red, o un puerto IR.

Realizacion de una sincronizaciéon HotSync
por primera vez: Windows

La primera vez que sincronizan los datos, debe introducir la
informacién del usuario en el software Palm Desktop. Después de
introducir esta informacién y realizar la sincronizacién, HotSync
Manager reconoce el handheld y no vuelve a pedir esta informacion.

S5i es un administrador de sistemas que prepara varios handhelds para
un grupo de usuarios, es posible que desee crear un perfil de usuario.
Consulte “Creacion de un perfil de usuario” en el Capitulo 7 antes de
realizar los pasos siguientes.

Importante: La primera sincronizacién HotSync debe realizarse con
una conexion local y directa o por infrarrojos, no a través
de un médem.

En los siguientes pasos se da por sentado que ya ha instalado el
software Palm Desktop. Si no hubiera instalado este software,
consulte “Instalacién del software Palm Desktop” en el Capitulo 1
para obtener instrucciones.

Para realizar una sincronizacion HotSync local en
un PC Windows:

1. Coloque el handheld en la base.
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2. Si HotSync Manager no esta en ejecucién, inicielo: en el escritorio
de Windows, haga clic en Inicio y, a continuacién, elija Programas.
Navegue hacia el grupo de programas del software Palm Desktop
y elija HotSync Manager. Como alternativa, puede iniciar el
software Palm Desktop que abre automaticamente HotSync
Manager.

3. Pulse en el botén HotSync ®™ de la base.

Importante:La primera vez que realice una sincronizacién HotSync,
debe introducir un nombre de usuario en el cuadro de
dialogo Nuevo usuario y hacer clic en Aceptar. Cada
handheld debe tener un nombre tnico. Para prevenir la
pérdida de registros de un usuario, evite la
sincronizacién de mas de un handheld con el mismo
nombre de usuario.

Aparece el cuadro de didlogo Evolucién de HotSync y
comienza la sincronizacién.

Evolucion de HotSync
Estado: sincronizando |a Libreta de direcciones

Usuario: Juan

3 ® @

4. Espere a que aparezca un mensaje en el handheld que indique que
el proceso estd terminado.

Después de completar el proceso HotSync, puede retirar el handheld
de la base.

Sugerencia: Para quitar el handheld de la base, muévalo suavemente
hacia delante y levéantelo.
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Realizacion de una sincronizacion HotSync
por primera vez: Macintosh

Cuando instal¢ el software Palm Desktop, introdujo un nombre de
usuario. Este nombre de usuario sirve de conexién entre el handheld
y el Macintosh.

La primera vez que se realiza una sincronizacion HotSync, el software
Palm Desktop:

m Anade un nombre de usuario al handheld.

m Crea una carpeta para el nombre de usuario en la subcarpeta Users
de la carpeta Palm. Por ejemplo, si introdujo Juana Garcia como
nombre de usuario, se crea una carpeta denominada Juana Garcia
en la carpeta Users.

0 =——-Paim=——0OH
- Eﬁ Lsers o
= [t_j Juana Garcia

[ Conduit Dats

[» [ Conduit Settings
I (7] Files to Install =
D HotSync Log
4 i D

m Crea un archivo denominado Datos de usuario en la carpeta que
tiene su nombre de usuario.

Nota: Losnombres de usuario aparecen en el ment emergente User,
situado en la parte derecha de la barra de herramientas. Para
cambiar de usuario, seleccione otro nombre en el meni
emergente.

En ocasiones sucesivas, cuando realice una sincronizacién HotSync,
HotSync Manager lee el nombre de usuario del handheld y sincroniza
los datos de la carpeta que tiene el mismo nombre.

Nota: Asegtrese de que selecciona el nombre de usuario correcto en
el menu emergente Usuarios antes de introducir datos en
Palm Desktop o realizar una sincronizacién HotSync.

S5i es un administrador de sistemas que prepara varios handhelds para
un grupo de usuarios, es posible que desee crear un perfil de usuario.
Consulte “Creacion de un perfil de usuario” en el Capitulo 7 antes de
realizar los pasos siguientes.
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Importante: La primera sincronizacién HotSync debe realizarse con
una conexién serie local, directa o por comunicacién por
infrarrojos.

En los pasos siguientes se supone que atin no ha instalado el software
Palm Desktop. Consulte el “software Palm™ Desktop” en el Capitulo
1 si no ha instalado este software.

Para realizar una sincronizacion HotSync local en un Macintosh:
1. Coloque el handheld en la base HotSync.

==

2. Asegtrese de que HotSync Manager esté activado: Haga doble clic
en el icono HotSync Manager en la carpeta Palm. Haga clic en la
ficha HotSync Controls y compruebe que la opcién Enabled esta
seleccionada.

3. Pulse el botén HotSync ® de la base.
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Se abre el cuadro de didlogo HotSync Progress y, a
continuacion, el cuadro de didlogo Select User.

4. En el cuadro de didlogo Seleccionar usuario, seleccione el nombre
de usuario que introdujo al instalar el software Palm Desktop y
haga clic en OK.

Please select a user:

User: [ Arthur Manzi B

[ New User ] [Cantel] H 0K ll

Vuelve a aparecer el cuadro de didlogo HotSync Progress y la
sincronizacion comienza.

Evolucion de Hotsy nc

Estado: sincronizando el Bloc de notas

Usuario: Arthur Manzi

® ® ©

Cancelar

5. Espere a que aparezca un mensaje en el handheld que indique que
el proceso estd terminado.

Después de completar el proceso HotSync, puede retirar el handheld
de la base.

Sugerencia: Para quitar el handheld de la base, muévalo suavemente
hacia delante y levéantelo.

Como categorizar registros

Categorice los registros en las aplicaciones Libreta de direcciones,
Lista de tareas, Notas y Bloc de notas de modo que queden agrupados
de una forma légica y facil de revisar. (También puede categorizar
aplicaciones. Consulte “Uso del Programa de inicio de aplicaciones”
en el Capitulo 3 para obtener mas informacién.)

Cuando crea un registro, el handheld lo coloca automaticamente en la
categoria que se muestra actualmente. Si la categoria es Todas, el
handheld lo asigna a la categoria Sin archivar. Puede dejar una
entrada “Sin archivar” o asignarle una categoria en cualquier
momento.
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Categorias definidas por el sistema y por el usuario

Por defecto, el handheld incluye categorias definidas por el sistema,
como son Todas y Sin archivar, y categorias definidas por el usuario,
como son Profesional y Particular.

No se pueden modificar las categorias definidas por el sistema, pero si
se pueden cambiar de nombre y eliminar las categorias definidas por
el usuario. Ademas, se pueden crear categorias definidas por el propio
usuario. Es posible tener hasta un maximo de 15 categorias definidas
por el usuario en cada aplicacion.

Nota: Cuando una tarjeta de expansion esta insertada
adecuadamente en la ranura de la tarjeta de expansion, el
altimo elemento en la lista de seleccion de categorias sera el
nombre de la tarjeta de expansion. En caso contrario, no se
pueden categorizar las aplicaciones que residen en una tarjeta
de expansién.

Ademas, la Libreta de direcciones contiene la categoria Lista rapida,
que se puede utilizar a modo de consulta rapida de nombres,
direcciones y ntimeros de teléfono (por ejemplo, ntimeros de urgencia,
doctor, abogado, etc.).

Nota: Las ilustraciones de este apartado proceden de la Libreta de
direcciones, pero puede utilizar estos procedimientos en todas
las aplicaciones en las que esta disponible la categorizacién.

Para trasladar un registro a una categoria:
1. Seleccione el registro que desea categorizar.

2. Sélo en Libreta de direcciones: Toque en Edicién.

3. Toque en Detalles.

4. Toque en la lista de seleccién Categoria para ver la lista de
categorias disponibles.

Detalles de la direccion £}

Mostrar: w Trabaio
Categoria:

Lista rdpida
Farticular
Confidencial(py o fazional

Sin Archivar
@ Editur u:teg... il

5. Seleccione la categoria para el registro.

6. Toque en OK.
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Nota: En Editar direccion y en Nota puede tocar en el nombre de la
categoria del angulo superior derecho de la pantalla y
seleccionar una nueva categoria para la tarea.

Para ver una categoria de registros:

1. Toque en la lista de seleccién de categoria situada en el angulo
superior derecho de la pantalla Lista.

Toque aqui
~ o e
Arbide, Rafasl CES 4428 T Arbide, Rafasl 'ﬁ'cf:f: crjﬂ'rdu
Burbano de lara, Mario d32E21 T Burbano de lara, Mari Profesional
Chifias Yega, Mariano CLa99 19T Chifias Yega, Mariano Sin Archivar
Corting Garcia, Alfonsoe BRGEE3I2 T Carting Garcia, Alfons Editar cate
Cra Silva, Marro 2847468 T Cra Silva, Marro
Ferreras Palow, Victor 220608 T Ferreras Palow, Victor 2E2 0608 T

Garcia, Maria Lui 22 B ETENT Garcia, Maria Lui 22 B ETERT
Hernandez, Pedro M2 1ATEART # Hernandez, Pedro 21T T
Maranjo, Plutarco Eo3-23552 11T Maranjo, Plutarco E93-2385211 T

Flanella Crtiz, Jorge 22IBETE T Flanella Crtiz, Jorge 22IIETET

Rodriguez, Antonio S21619 T Rodriguez, Antonio 21619 T
= =

Buzcar: m - Buzcar: m -

Nota: Enla pantalla de Agenda, la lista de seleccién estd en la
parte superior derecha de la Lista.

2. Seleccione la categoria que desea ver.

La pantalla Lista muestra tinicamente los registros asignados a dicha
categoria.

Sugerencia: Al pulsar el botén de una aplicacion en el panel frontal
del handheld se conmuta por todas las categorias de
dicha aplicacion.

Para definir una categoria nueva:

1. Toque en la lista de seleccién de categoria situada en el &ngulo
superior derecho de la pantalla o de la lista.
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Toque aqui

|
~ Thdos [Lista I

Lista rdpida

Arbide, Rafael Cegdd42aT Arbide, Rafael |Farticular
Burbano de lara, Mario 432521 T Burbana delara, Marif, - oo
Chifias Wega, Mariano ~ S899919 T Chihas Yega, Mariano| o oL
Corting Garcia, Alfonsa 696EE32 T Corting Garcia, Alfons{p o, oL
[a Silva, Marro 2047468 T [a Silva, Marro

Ferreres Palou, Yictor 2620608 T Ferreres Palou, Victor 2620603 T
Garcia, Maria Lui 322 3EETEAT Garcia, Maria Lui 322 3EETEAT
Hernandez, Pedro 39231972437 # Hernandez, Pedro 3923197843 T
Maranja, Plutarca C93-2385211 T Maranja, Plutarca C93-2355211T
Planella Crtiz, Jorge 2E38eTe T Planella Ortiz, large 2EIRETET
Rodriguez, Antonio 921619 T Rodriguez, Antonio 921619 T
Bugcar: [ Muewa @ Buscar: o [Huewn | é

2. Toque en Editar categorias.

3. Toque en Nueva.

Editar cateq... a

Jueqgos
Frincipal
Sizterna
Utilidades

[Mugwa] [Membre] [Elirinar ]

4. Escriba el nombre de la categoria nueva y toque en OK.

Editar categorias

MNuevo nombre de categoria:

*

5. Toque en OK.
Puede asignar cualquiera de los registros a la categoria nueva.

Para cambiar el nombre de una categoria:

1. Toque en la lista de seleccién de categoria situada en el &ngulo
superior derecho de la pantalla o de la lista.

2. Toque en Editar categorias.

3. Seleccione la categoria cuyo nombre desea cambiar y después
toque en Cambiar nombre.
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Editar cateq. .. a

Jueqgos
Frincipal
Sizterna
Utilidades

[Mugwa] [Membre] [Eliminar ]

4. Escriba el nuevo nombre de la categoria y toque en OK.

Editar categorias
MNuevo nombre de categoria:

5. Toque en OK.

Sugerencia: Puede agrupar los registros de dos o mds categorias en
una categoria, dando a las categorias el mismo nombre.
Por ejemplo, si cambia el nombre de la categoria
Particular a Profesional, todos los registros que antes
estaban en la categoria Particular apareceran en la
categoria Profesional.

Busqueda de informacion
El handheld ofrece varias formas de buscar informacién con rapidez:

m Todas las aplicaciones que residen en el handheld: Buscar localiza
cualquier texto que especifique, empezando siempre por la
aplicacion actual.

Nota: Buscar no busca en las aplicaciones de las tarjetas de
expansion.
m Agenda, Lista de tareas, Bloc de notas: Buscar teléfono muestra la
pantalla Lista de direcciones y le permite agregar a un registro la
informacién que aparece en dicha lista.

m Libreta de direcciones: La linea Buscar le permite escribir las
primeras letras de un nombre para desplazarse inmediatamente a
dicho nombre.
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Busqueda de registros de la Libreta de direcciones

Cuando se trabaja con la aplicacién Libreta de direcciones, el botén de
desplazamiento del panel frontal del handheld facilita la navegacion
entre las entradas de direcciones.

m En la pantalla Lista, el botén de desplazamiento mueve una
pantalla de registros completa hacia arriba o hacia abajo. Si
mantiene pulsado el botén de desplazamiento, podré acelerar el
desplazamiento y visualizar las pantallas pasdndolas de tres en
tres.

m Enla pantalla Ver direccién, el boton de desplazamiento pasa al
registro de direccién anterior o siguiente.

También puede utilizar la funcién Buscar de la pantalla Lista de
direcciones para desplazarse con rapidez hasta cualquiera de las
entradas de la Libreta de direcciones.

Para buscar un registro de la Libreta de direcciones:
1. Muestre la pantalla Lista de direcciones.

2. Escriba la primera letra del nombre que desea buscar.

Arbide, Rafasl Eegddz8 T
Burbano de lara, Mario 3251 T
Chifias Yega, Mariano 99919 T
Corting Garcia, Alfonso BREEEEZ T
Cra Silva, Marro 28d4TIEE T
Ferreras Palou, Victor 262 06 08 T
Gaarcia, Maria Lui 2 35§ T
Hernandez, Pedro 92 T
Maranjo, Plutarco EO3-23552 11 T

Flanella Crtiz, Jorge 22IIETET

Rodriguez, Antonio 21619 T Linea de bt'lsqueda
=

Buscar: Gar....... ¥

La lista se desplaza hasta la primera entrada que empieza por
esa letra. Si escribe otra letra, la lista se desplazara hasta la
entrada cuyas dos primeras letras sean las especificadas. Por
ejemplo, si escribe una “s” se desplaza hasta “Salomén”, y si
escribe “so” se desplaza hasta “Soto”. Si organiza la lista por el
nombre de la empresa, la funcién Buscar se desplazara hasta la
primera letra del nombre de la empresa.

3. Toque en el registro para ver su contenido.

Capitulo 5 Pagina 89



Como usar Buscar

Puede utilizar Buscar para localizar cualquier texto que especifique en
cualquier aplicacion que resida en el handheld. Buscar no busca en las
aplicaciones que residen en una tarjeta de expansion.

Para utilizar Buscar:

1. Toque en el icono Buscar Q.

Sugerencia: Si selecciona texto en una aplicaciéon antes de tocar en
Buscar, el texto seleccionado aparece
automaticamente en el cuadro de didlogo Buscar.

2. Escriba el texto que desea buscar.
Buscar 1o distingue entre maytsculas y mintsculas. Por

ejemplo, si busca el apellido “pastor” también encuentra
“Pastor”.

Buscar localiza cualquier palabra que empiece por el texto
introducido. Por ejemplo, si se busca “plan” se encuentra
“planeta”, pero no “aeroplano”.

3. Toque en OK.

La funcién Buscar busca el texto en todos los registros y en
todas las notas.

Coincidencias con “David”

Tareas pendientes
Liarnar a Cravid

Direcciones
Cravid 322-345-6789 T
Agenda
Maotas
11422 Actas de la reunidn

Mensajes de correo

Mientras el handheld busca el texto, puede tocar en Detener en
cualquier momento. Es posible que desee hacerlo si la entrada
que desea aparece antes de que el handheld finalice la
btisqueda. Para continuar la biisqueda después de tocar en
Detener, toque en Buscar mas.

4. Toque en el texto que desea revisar.
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Como usar Buscar teléfono

Buscar teléfono muestra la pantalla Lista de direcciones y le permite
afadir a un registro la informacién que aparece en dicha lista.

Para utilizar la opcion Buscar teléfono:
1. Abra el registro en el que desea insertar un nimero de teléfono. El

registro puede estar en la Agenda, la Lista de tareas, el Bloc de
notas, o Correo.

2. Toque en el icono Menu ©.
3. Toque en Opciones y, a continuacién, en Buscar teléfono.
4. Empiece a deletrear el apellido de la persona que desea buscar.

La lista se desplaza hasta el primer registro de la lista que
empieza por la primera letra que escriba. Contintie deletreando
el nombre que estd buscando, o cuando vea el nombre, téquelo.

Buscar numero de teléfono

Arbide, Rafasl Eegddz8 T
Burbano de lara, Mario 3251 T
Chifias Yega, Mariano 99919 T
Corting Garcia, Alfonso BREEEEZ T
Cra Silva, Marro 28d4TIEE T
Ferreras Palou, Victor 0508 T

Garcia, Haria Lui

Hernandez, Pedro 21T T
Maranjo, Plutarco E93-2385211 T
Flanella Crtiz, Jorge 22IIETET
Rodriguez, Antonio 21619 T

Buscar: gar Agregar || Cancelar
5. Toque en Agregar.

Elnombre que ha seleccionado, junto con la otra informacién asociada
a éste, se pega en el registro seleccionado en el paso 1.

Sugerencias sobre Buscar teléfono

Escriba el trazo de comando Graffiti “/L” para activar la funcién
Buscar teléfono. También puede activarlo en las siguientes
circunstancias:

m Mientras escribe texto: Por ejemplo, para insertar el nombre
completo y el niimero de teléfono de alguien con el apellido
“Gonzalez”, escriba los caracteres de Graffiti para “Go” y, a
continuacion, el trazo del comando Buscar teléfono “/L.”
Suponiendo que sélo tiene un registro en la Libreta de direcciones
que empieza por “Go,” el handheld inserta el apellido completo
“Gonzélez” (y su informacion asociada). Si tiene més de un
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nombre que empieza por “Go,” aparece la pantalla Buscar teléfono
y resalta el primer registro que empieza por “Go”.

m Para texto seleccionado: Arrastre para resaltar el texto y, a
continuacién, escriba el trazo del comando Buscar teléfono “/L.”
El handheld sustituye el texto seleccionado y afiade el nombre y su
informacién asociada.

Como ordenar listas de registros

Puede ordenar las listas de registros de diversas formas, segtin la
aplicacién. La funcién Ordenando estéd disponible en las aplicaciones
que tienen pantallas de Lista: Libreta de direcciones, Lista de tareas y
Bloc de notas.

Nota: También puede asignar registros a categorias. Consulte el
apartado “Cémo categorizar registros” descrito anteriormente
en este capitulo.

Para ordenar registro en la aplicacion Lista de tareas:
1. Abra la aplicacién para visualizar la pantalla Lista.

2. Toque en Mostrar.
3. Toque en la lista de selecciéon Ordenar por y seleccione una opcién.

4. Toque en OK.

Para ordenar registros en las aplicaciones Libreta
de direcciones, Notas y Bloc de notas:

1. Abra la aplicacién para mostrar la pantalla Lista.
2. Toque en el icono Ment @.

3. Toque en Opciones y, a continuacién, en Preferencias.

Libreta de direcciones:

Preferencios de direcciones

O Recordar dltima categoria

Lista por:

Ernpresa, Apellidos
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Notas:

Preferencias de Notas £

Ordenar por: » Manual
Sonido alarma: » Alarma
' Confirmar eliminaciones

Bloc de notas:

Preferencias de Motas

Ordenacién:  Alfabética

4. Realice una de las siguientes acciones:

Libreta de direcciones: Toque en el valor que desee.

Notas: Toque en la lista de seleccién Ordenar por y seleccione
Alfabético, Fecha o Manual.

Bloc de notas: Toque en la lista de seleccién Ordenar por y
seleccione Alfabético o Manual.

5. Toque en OK.

Para ordenar Notas o la Lista de notas manualmente, toque y arrastre
una nota hasta una posiciéon nueva en la lista.

Nota: Para que la lista de notas aparezca en el software Palm
Desktop como la ordené manualmente en el handheld, abra el
Bloc de notas en el software Palm Desktop y haga clic en
Ordenar por. A continuacién seleccione Orden del handheld.

Como crear registros confidenciales

En la mayoria de las aplicaciones salvo en Notas y Correo, puede crear
registros individuales confidenciales. Los registros confidenciales
permanecen visibles y accesibles hasta que seleccione el valor
Seguridad para ocultar todos los registros confidenciales. Consulte
“Seguridad” en el Capitulo 3 para obtener mas informacion.
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Como ocultar o enmascarar registros confidenciales

Puede ocultar o enmascarar todos los registros que marca como
confidenciales. Los registros enmascarados se muestran como
marcadores de posicion grises en el mismo lugar que ocuparian si no
estuviesen ocultos, y aparecen acompafados de un candado. Los
registros ocultos desaparecen completamente de la pantalla. Si define
una contrasefia para el handheld, debera introducirla para visualizar
los registros confidenciales.

w Todas
&00-881-7250 P

E10-847-2620 P

BE0-235-6222 P
213-343-2301 T
T18-824-1548 T
212-390-6277 T

_ain, Cataling
Camarenda, Luis

Para ocultar todos los registros confidenciales:
1. Toque en el icono Aplicaciones @ .
2. Toque en Seguridad.

3. Toque en la lista de seleccion Privacidad actual y seleccione
Ocultar registros.

Ocultar registros i)

5e ocultaran los

registros marcades

cornoe confidenciales en

los cuadros de didlogo de

detalles. 5ise ha

asignade una

q contrasefia, deberd

g = introducirla para

Priva Toque mostrar los registros
* [Enrnasc. reqgist — en confidenciales.

Creultar re

cult Ocultar
Bloquear upugur...] [ H}rudu_]

Contraseha:

Bloquear handheld
automdticamente:

4. Toque en OK para confirmar que desea ocultar los registros
confidenciales.

Para enmascarar todos los registros confidenciales:

1. Toque en el icono Aplicaciones Q.

2. Toque en Seguridad.
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3. Toque en la lista de selecciéon Privacidad actual y seleccione

Enmasc. registros.

Bloquear handheld
automdticamente:

Creultar registros

[Blu:-queur W upugur...] [ H}rudu_]

—

Toque en
— Enmasc.
registros

Enmascarar registros 1]

Los req. marcades come
confidenciales en el
cuadro de didlogo de
detalles se enmas-
carardn o protegerdn.
5ihay alguna
contraseiio asignada,
debe especificarla para
mostrar registros
confidenciales.

4. Toque en OK para confirmar que desea enmascarar los registros

confidenciales.

Para ver todos registros confidenciales:
1. Realice una de las siguientes acciones:

Toque en el icono Aplicaciones @, toque en Seguridad y, a
continuacién, toque en la lista de seleccion Privacidad actual y
seleccione Mostrar registros.

Sino tiene una contrasefia, los registros ocultos y enmascarados

son visibles.

Si tiene una contrasefia, aparece el cuadro de didlogo Mostrar
registros confidenciales. Vaya al paso 2.

Bloquear handheld
automdticamente:

* |Enrnasc. registros
Creultar registros

[Blu:-queur W upugur...] [ H}rudu_]

Toque en
— Mostrar
registros

2. Escriba su contrasefia y toque en OK.

—

Mostrar registros confidenc

Introduzca su contrasena
para mostrar los registros
confidenciales:
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Para desenmascarar los registros individuales:
1. Toque en un registro enmascarado.

2. Realice una de las siguientes acciones:

Si no tiene una contrasefia, los registros enmascarados son
visibles.

Si tiene una contrasefia, aparece el cuadro de didlogo Mostrar
registros confidenciales. Vaya al paso 3.

3. Escriba su contrasefia y toque en OK.

Para crear un registro confidencial:
1. Seleccione la entrada que desea que sea confidencial.

N

Toque en Detalles.

@

Toque en la casilla de verificacién Confidencial para seleccionarla.

L

Toque en OK.

Como adjuntar notas

En todas las aplicaciones salvo en Notas y Bloc de notas, puede
adjuntar una nota a un registro. Una nota puede tener hasta varios
miles de caracteres de longitud. Por ejemplo, para una cita de Agenda,
puede adjuntar una nota con direcciones para la ubicacién.

Para adjuntar una nota a un registro:
. Seleccione la entrada a la que desea agregar una nota.

. Solo en Libreta de direcciones: Toque en Edicién.

. Toque en Detalles.

1
2
3
4. Toque en Nota.
5. Escriba la nota.
6

. Toque en Hecho.

Aparece un pequefio icono en forma de nota en el lado derecho de
cada elemento que tiene una nota.

16:00
Cloze de quitarra +——Icono Nota
18:00

Para revisar o editar una nota:

1. Toque en el icono Nota [
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Para eliminar una nota:

1.

Toque en el icono Nota [.

2. Toque en Eliminar.

3.

Seleccion de fuentes

Toque en Si.

En todas las aplicaciones bésicas, puede cambiar el estilo de fuente
para facilitar la lectura del texto. Puede elegir un estilo de fuente

diferente para cada aplicacion.

Mota 1de 1 w Sin archivar Mota 1de 1 » Sinarchivar
22/11 Actas de Ja reunién 72811 Actas de la reunidn
Barbara Diaz e encargard de . - -
eztudiar &l programa de gesticn de Birbara Diaz se Encarqara de
tiempa Implementado por loz estudiar el programa de
erpleados, i p
qestion de tiempo
iiiquel Biasca se encargard de implementado por los
infu:-rm-:_lr de Iu:-sfme_r-:ud b &N empleadns.
expansicn del drea de Pallas-Fort
Warth,
Fuente — [ = Sin archivar Fuente
pequeiia grande
Fuente en —|
negrita

Para cambiar el estilo de fuente:

1. Abra una aplicacién.

2. Toque en el icono Menu @,

3. Toque en Opciones y, a continuacion, en Fuente.

4. Toque en el estilo de fuente que desea utilizar.
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Seleccionar fuente p .
L Toque aqui para seleccionar una

Fuente: BN ATA] fuente en negrita
Toque aqui para seleccionar
(oK ) Eandelor] una fuente grande

Toque aqui para seleccionar una fuente pequeia

5. Toque en OK.

Revisar recordatorios

Se pueden establecer alarmas para notificarle las citas, las notas y las
alarmas de Agenda, Notas y Reloj. Cuando se produce una alarma, el
handheld muestra un mensaje recordatorio. Si toca en Intermitente
como respuesta a un mensaje de alarma, el handheld le volverd a
recordar la alarma cuando transcurran cinco minutos. La pantalla
Recordatorio muestra las alarmas que esperan ser atendidas.

10:15 Recordatorios
O & 10:15 Hay
Alarna del relaj

O & 10:15 - 11:00 Hoy
Rewisar prograrmas

[Heche] [Detalles] [Intermitents)

Para responder a los recordatorios, siga uno de

estos procedimientos:

1. Seleccione la casilla de verificacién de un elemento para eliminar el
elemento.

2. Toque en un elemento (ya sea en el icono o en la definicién en
texto) para abrir la aplicacién en la que se estableci6 la alarma. La
aplicacion se abre en la entrada asociada con la alarma.

3. Toque en Hecho para cerrar la lista de recordatorios y volver a la
pantalla actual. Un indicador de atencién parpadeard en la esquina
superior izquierda de la pantalla, toque en él para ver de nuevo la
lista de recordatorios.

4. Toque en Intermitente para ver de nuevo la lista a los cinco
minutos.

5. Toque en Eliminar todos para descartar todos los recordatorios de
la lista.
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Nota: Sitoca en Hecho o Intermitente y consulte la lista de
recordatorios mas tarde, la hora actual aparece en la barra
Recordatorio y se muestra la hora original de la alarma con
cada elemento de la lista.

Tareas especificas de cada aplicacion

Agenda

Al abrir Agenda, la pantalla muestra la fecha actual y una lista de
horas para un dia laborable normal.

Cémo programar una cita

Un registro de la Agenda se denomina “cita.” Una cita puede ser
cualquier tipo de actividad que se asocia a un dia determinado. Puede
introducir una cita nueva en cualquiera de las lineas de hora
disponibles.

Al planificar una cita, la descripcién de la misma aparece en la linea de
hora y su duracién se establece autométicamente en una hora. Si lo
desea, puede cambiar facilmente la hora de inicio y la duracién de
cualquier cita.

Nota: Es posible programar citas solapadas, pero la Agenda facilita
la busqueda de este tipo de conflictos. Consulte el apartado
“Cémo detectar conflictos de citas” mds adelante en este
capitulo.

También puede planificar citas en la Agenda que se producen en una
fecha determinada pero que no tienen una hora de inicio ni de
finalizacién determinada, por ejemplo, los cumpleafios, las vacaciones
y los aniversarios. Este tipo de citas se conocen como “citas sin hora”.
Las citas sin hora aparecen en la parte superior de la lista de horas,
marcadas con un rombo. Es posible tener mas de una cita sin hora en
una fecha determinada.

También se puede programar una cita repetitiva, como una reunién
semanal y citas continuas, como una conferencia de tres dias o unas
vacaciones.

Capitulo 5 Pagina 99



Para programar una cita para el dia de hoy:
1. Toque en la linea de hora que corresponde al principio de la cita.

(MWL Eee | Toque  [EFPMTE [ TTE[E]e
&0 - &n una &0
: linea de _
%00 hora %00
10:00 10:00
11:00 q 11:00
1200 1200
Reunitn del departarmento]
13:20 ‘ 1400
1400 15:00
15:00 La barra 16:00
16:00 de 17:00
17:00 tiempo 15:00
B (eve) (etales) (ra) ¢ | (RSt | BT (i) (evoles] (o) 4
duracion Introduzca la cita

2. Introduzca una descripcién de la cita. Puede escribir hasta 255
caracteres.

3. Sila cita tiene una duracién de una hora, salte al paso 5. Si la cita
tiene una duracién mayor o menor a una hora, toque en la hora de
la cita para abrir el cuadro de didlogo Establecer hora.

EIE <CFIDTEED] Toaueen
ggg | de una Hora de inicio: ﬁ =00
. cita EHN | o
11:00 Horade term: (g 15
12:00 m

Reunidn de_!_g:_l_gpurtume_ntol _ :g gg

i ||

; e

}?gg q Sinhora | 20 40
12:00 2 50
T () Bt (o) Lo ) (Conceor 23| [ 55

Sugerencia: Para abrir el cuadro de didlogo Establecer hora (para
seleccionar una hora de inicio) también puede hacer lo
siguiente: compruebe que no existe ninguna cita
seleccionada y, a continuacion, escriba un nimero en
la zona de ntimeros del drea de escritura de Graffiti.

4. Realice una de las siguientes acciones:

Toque en las columnas de hora del lado derecho del cuadro de
didlogo Establecer hora para establecer la Hora de inicio, a
continuacién, toque en la casilla Terminacién y toque en las
columnas de hora para establecer la hora de terminacién.
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Toque en Todo el dia para insertar autométicamente la hora de
inicio y de terminacién de la cita en Preferencias de la Agenda.

Inicio Toque aqui para
resaltada desplazarse a
horas

anteriores

Toque aqui para Establecer hora a
rellenar 00
automaticamente 05|| Toque aqui
las horas de inicio y 14 "10[| para cambiar
de terminacion. Horade term: |qg 1s{] la hora

1400 | 20

25

oo ] |16
17 Toque aqui
18 =307 para cambiar
19 | 35/] Jos minutos

20 40

(sinhora | |21 || a5

22 50| Toque aqui para
Ok Cancelar |23 | | 55 degplaz:rsep
—— hasta horas mas

tardias

Toque en OK.

Toque en un drea en blanco de la pantalla para eliminar la seleccién
de la cita. Aparecerd una linea vertical junto a la hora, que indica la
duracién de la cita.

Nota:  Siuna cita tiene la misma hora de inicio y de terminacién,
la hora sélo se muestra una vez.

Para programar una cita para otro dia:

1.

Seleccione la fecha que desee para la cita, realizando una de las
siguientes acciones:

Toque en el dia de la semana que desee en la barra de fecha situada
en la parte superior de la pantalla. Si es necesario, toque en las
flechas de desplazamiento de la semana anterior o de la semana
siguiente para pasar a otra semana.

Semana Semana
anterior siguiente

Fe

N DEEEI
L |

g0 —Toque aqui para
%00 seleccionar un dia de la

semana actual

Sugerencia: También puede utilizar el botén de desplazamiento
situado en el panel frontal del handheld para
retroceder o avanzar un dia cada vez.
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m Toque en la opcién Ir a situada en la parte inferior de la pantalla
para abrir el cuadro de didlogo Ir a fecha. Toque en un afio, mes y
dia del calendario para seleccionar una fecha.

Ao anterior Ao siguiente

Establecer fecha
4 zo0z p T .
oque aqul para
Ene | Feb | Mar | Abr |Way Jl.!r* seleccionar un mes
Agao | Sep | Oot | Moy | Dic

LM ™M J ¥ 5 D
5 & 7 Toque aqui para

g 9 12 13 14— - :
E 1 3 2 21 seleccionar un dia
22 26 27 28

2 a0 3l

Toque aqui para
Hoy — seleccionar
la fecha actual

Sugerencia: En el cuadro de didlogo Ir a fecha, también puede
utilizar el botén de desplazamiento del panel frontal
del handheld para avanzar o retroceder un mes cada
vez.

2. Después de localizar la fecha, siga los pasos necesarios para
programar una cita para el dia de hoy.

Para programar una cita sin hora:
1. Seleccione la fecha que desee para la cita, como se describe en el
apartado “Para programar una cita para otro dia.”

2. Toque en Nueva.

Toque en Sin hora, para no definir ninguna hora de inicio ni de
finalizacion para la nueva cita.

Establecer hora [i]

Hora de inicio: & #| =00

R b

11 15

Horade term: |12 20
I R i
14 =30
15 35
17 45
18 50

Ok Cancelar | (19 4| [ 55

Pagina 102 Estudio de las aplicaciones basicas



Sugerencia: También puede crear una nueva cita sin hora,
verificando que no haya ninguna cita seleccionada y,
a continuacioén, escribiendo en el 4rea de escritura de
Graffiti.

4. Introduzca una descripcién de la cita.

EXTa (M EEERD Nueva EXTa (M EEERD
200 cita sin—— & |yyitar o Carlos acenar
00 hora 200

10:00 2:00
11:00 10:00
12:00 11:00
13:00 —> 12:00
14:00 12:00
15:00 14:00
16:00 . 15:00
17:00 cee)  Ninguna o
12:00 hora 17:00
' seleccio- '
nada

5. Toque en un drea en blanco de la pantalla para eliminar la seleccién
de la cita sin hora.

Nota: Sicrea una cita y més tarde decide que ésta no tiene hora de
inicio ni de finalizacién, puede cambiarla facilmente por una
cita sin hora. Toque en la hora de la cita en la pantalla Agenda,
toque en Sin hora y, a continuacién, en OK.

Cémo programar de nuevo una cita

Puede realizar cambios facilmente en la planificacién con el handheld.
Para programar de nuevo una cita:

1. Toque en la cita que desea programar de nuevo.

2. Toque en Detalles.

3. Para cambiar la hora, toque en el cuadro Hora y seleccione una
hora nueva.

4. Para cambiar la fecha, toque en el cuadro Fecha y seleccione una
fecha nueva.

5. Toque en OK.

Coémo establecer una alarma para una cita

El valor Alarma permite establecer una alarma para las citas de la
Agenda. Puede establecer una alarma de modo que emita un sonido
minutos, horas o dias antes de una cita. El valor predeterminado de
Alarma es de 5 minutos antes de la hora de la cita, pero puede cambiar
este valor por cualquier nimero de minutos, horas o dias.
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Al establecer una alarma, aparece este icono & en el extremo derecho
de la cita con la alarma. Cuando suena la alarma, también aparece un
mensaje recordatorio en la pantalla.

Para establecer una alarma para una cita:

1. Toque en la cita a la que desea asignar una alarma.

2.
3.

6.

Toque en Detalles.

Toque en el cuadro Alarma para seleccionarlo.

Aparece el valor predeterminado, 5 Minutos.

Toque en la lista de seleccién para seleccionar Minutos, Horas o

Dias.

Seleccione el 5 y escriba cualquier ntimero del 0 al 99 (ambos
inclusive) como el ntimero de unidades de tiempo.

Detalles de la cita a

& Bd 708

Escriba aqui el nimero

Alarma: & &

Confidencial: O

Repetir: hE

* Minutos

de unidades de tiempo

Toque aqui para

[ oK J[Cancelar ] (Elirinar.)

Toque en OK.

seleccionar la unidad
de tiempo

7. Cuando el mensaje recordatorio aparezca en pantalla, siga uno de

estos pasos:

Toque en OK para descartar de forma permanente el
recordatorio y volver a la pantalla actual.

Toque en Intermitente para descartar el recordatorio y volver a
la pantalla actual. El mensaje recordatorio aparece cinco
minutos después de que toque en Intermitente y el indicador de
atencion parpadea en la esquina superior izquierda de la
pantalla para recordarle que tiene una alarma pendiente.

Toque en Ir a para abrir la Agenda. Se abrird la Agenda y
mostrara la cita asociada con la alarma.
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12:55pm Recordatorio

@ Nicrcoles, 2477702
Yhad 1:00pm - 2:00pmn

Reunién del grupo de
trabajo

e

Alarma para citas sin hora: Puede establecer una alarma silenciosa para
una cita sin hora. En este caso, la alarma se activa en el periodo
especificado expresado en minutos, horas o dias antes de la
medianoche (inicio) del dia de la cita sin hora. Cuando se activa la
alarma, la lista de recordatorios muestra el mensaje de alarma hasta
que lo elimine. Consulte “Revisar recordatorios” en este capitulo para
obtener mas detalles.

Por ejemplo, establezca una alarma para una cita sin hora que tiene
lugar el 4 de febrero. Si la alarma estd establecida para 5 minutos el
mensaje recordatorio aparece a las 23:55 horas del dia 3 de febrero. El
recordatorio permanece en la lista de recordatorios hasta que
encienda el handheld y la descarte.

Como programar citas repetitivas o continuas
La funcién Repetir permite planificar citas que se repiten a intervalos
regulares o se extienden durante un periodo de dias consecutivos.

Un cumpleafios es un buen ejemplo de una cita con periodicidad
anual. Otro ejemplo es una clase semanal de guitarra que siempre sea
el mismo dia de la semana y a la misma hora.

Un viaje de negocios o unas vacaciones son ejemplos de una cita
continua.

Para programar una cita repetitiva o continua:
1. Toque en la cita.

2. Toque en Detalles.

3. Toque en el cuadro Repetir para abrir el cuadro de didlogo
Cambiar repeticion.
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Cambiar repeticion )

Det BT Cia [Sernanal Mes [Afo |
Hora q Toque en uno de los botones
Fecha: suqerinres para estultli_at:er
un intervale de repeticion.
Alarma: Toque
Repetir: —gﬂae(;ro
Confidencial: O Repetir No repetir

[: QK :][:Cuncelur:] [:Eliminur..;]

4. Toque en Dia, Semana, Mes o Afio para establecer la frecuencia de
repeticion de la cita.

Para una cita continua, toque en Dfa.

5. Escriba en la linea Cada un ntimero que corresponda a la
frecuencia con la que desea que se repita la cita.

Por ejemplo, si selecciona Mes y escribe el ntimero 2, la cita se
repetira cada dos meses.

6. Para especificar una fecha de finalizacién para la cita repetitiva o
continua, toque en la lista de seleccién Finaliza y, a continuacién,
toque en Seleccionar fecha. Utilice el selector de fecha para
seleccionar una fecha de finalizacién.

7. Toque en OK.

Después de planificar una cita continua o repetitiva, aparece este

icono B en el extremo derecho de la cita.

Cambio de citas repetitivas o continuas

Cuando realice cambios en una cita repetitiva o continua, como
eliminar o agregar notas, o cambiar la hora de una cita, puede decidir
cual de las citas desea cambiar, todas las citas de la serie, s6lo la cita
actual, o las citas actuales y futuras.

Para eliminar las citas repetitivas:
1. Seleccione el registro que desea eliminar.

2. Toque en el icono Meni ®.

3. Toque en Registro, y a continuacion toque en el comando Eliminar
cita.

4. Realice una de las siguientes acciones:
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@ iDesea aplicar los
cambios sélo a la cita
actual, a estacitaya
las citas futuras o a
todas las apariciones
de lacita?

Actual v futuras

[ Todas 1 [ Cancelar )

Toque en Actual para eliminar sélo la cita actual.

Toque en Actual y Futuras para eliminar las citas actuales y
futuras y restablecer la fecha de finalizacién de la cita repetitiva
en la tdltima fecha mostrada.

Toque en Todas para eliminar todas las apariciones de la cita
repetitiva.

5. Toque en OK.

Consideraciones para citas repetitivas o continuas: Tenga en
cuenta los siguientes puntos.

m Sicambia la fecha de inicio de una cita repetitiva, el handheld
calcula el ntimero de dias que ha movido la cita. A continuacion, el
handheld cambia automaticamente la fecha de finalizacién para
mantener la duracién de la cita repetitiva.

m Sicambia el intervalo de repeticion (por ejemplo, de diariamente a
semanalmente) de una cita repetitiva, las citas que ya han tenido
lugar (anteriores al dia en que cambia el valor) no se cambian y el
handheld crea una nueva cita repetitiva.

m Sicambia la fecha de una aparicién de una cita repetitiva (por
ejemplo, del 14 de enero al 15 de enero) y aplica el cambio a todas
las apariciones, la nueva fecha pasa a ser la fecha de inicio de la cita
repetitiva. El handheld ajusta la fecha de finalizacién para
mantener la duracién dela cita. Si aplica el cambio a las apariciones
actuales y futuras, las apariciones pasadas no se modifican.

m Sicambia otros valores de repeticiéon (por ejemplo, hora, alarma,
confidencial) para una cita repetitiva y aplica el cambio a todas las
apariciones, el handheld crea una nueva cita. La fecha de inicio de
esta nueva cita es el dia en el que se ha modificado el valor.

m Siaplica un cambio a una tnica aparicién de una cita repetitiva
(por ejemplo, hora), dicha aparicion dejard de mostrar el icono
Repetir .
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Cémo cambiar la Vista de Agenda

Ademas de visualizar la lista de horas para un dia especifico, también
puede visualizar una semana entera, un mes, o una agenda.
Asimismo, puede ver la hora actual.

Para alternar entre las vistas Dia, Semana, Mes y Agenda:

m Pulse en el botén de la aplicacién Agenda repetidamente para
visualizar la siguiente vista.

m Toque en el icono vista adecuado en la esquina inferior izquierda
de la Agenda.

Para ver la hora actual:
1. Mantenga el lapiz 6ptico sobre la barra de fecha para ver la hora
actual.

Toque en la fecha durante
unos segundos

{|L|I'-.-1W.I|'-.-'|S|D|} 1|L|MWJ|\-'|5|D|}
200 00
200 200

2. Arrastre el lapiz éptico por debajo del area del titulo y, a
continuacion, levantelo para volver a ver la fecha.

Aparece la hora actual

Nota: También puede tocar en el icono Reloj O situadoenla esquina
superior izquierda del 4rea de escritura de Graffiti para ver la
hora durante unos segundos.

Cémo trabajar en la pantalla Ver semana

La pantalla Ver semana muestra el calendario de las citas para toda
una semana. Esta pantalla permite revisar con rapidez las citas de la
semana y las horas disponibles. Ademads, la vista grafica ayuda a
detectar posibles solapamientos y conflictos en el programa de la
semana.

Para ver la pantalla Ver semana:
1. Toque en el botén Ver semana.

&:00

Ver semana

2. Toque en los controles de navegacioén para avanzar o retroceder
una semana, o toque en una columna para ver los detalles de una
cita.
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Nota: Lapantalla Ver semana también muestra las citas sin hora
y las citas que tendran lugar antes y después del rango de
horas que se muestran.

Semana Semana
anterior siguiente
A Sernana 30 p

L mm 1 ¥ 5 D
a0 2z 23 24 28 26 27 2-1—Toque aqui para el dia
1|:||:||:| ........ @
1200 b La barra indica una cita anterior
14:00 |-
1&:00 El punto indica una cita sin hora
1200 B

- T s - - - .
\—v—La barra indica una cita posterior
3. Toque en una cita para ver una descripcion de la cita.

Mi& 24/7/02 1300 - 14001 —Detalles de la cita
Cornida de negocios con Ana

Sl £a 2d &3 £fb S o

00 ==
1|:||:||:| ........ @
1200 |- B3
1400 - Toque aqui para mostrar los
i detalles de la cita

16:00
1200 B
s $

Sugerencias para utilizar la pantalla Ver semana: Tenga en
cuenta los siguientes puntos.

m Para programar de nuevo una cita, toque en la cita y arrastrela
hasta otro dia u hora.

m Toque en una hora en blanco de cualquier dia para pasar la cita a
ese dia y seleccionar la hora para una nueva cita.

m Toque en cualquier dia o fecha que aparezca en la pantalla Ver
semana para desplazarse directamente a dicho dia sin seleccionar
una cita.

m La pantalla Ver semana muestra el intervalo de tiempo definido
por la Hora de inicio y la Hora de terminacién en los valores
Preferencias de la Agenda. Si tiene una cita antes o después de este
intervalo de tiempo, aparece una barra en la parte superior o
inferior de la columna de ese dia. Utilice las flechas de
desplazamiento en pantalla para desplazarse a la cita.
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Como detectar conflictos de citas

Con la capacidad para definir horas de inicio y de finalizacién
especificas para cualquier cita, es posible planificar citas que se
solapan (una cita que comienza antes de que finalice una cita anterior).

Un conflicto de cita (solapamiento de tiempo) aparece en Ver semana
como barras superpuestas. La pantalla Ver dia muestra corchetes de
solapamiento a la izquierda de las horas que estan en conflicto.

A Semana 29 20 v 02 I INEIEINGE - B

L MM I Vv 5 D 200
15 16 17 18 19 20 21 2:00
&:00 10:00
10:00 11:00
12:00
1z:00 13:00 Hora con el dentizta
1400 Conflictos__|[[14:00 Reunion sobre el estadodel
' de citas prayects
16:00 1500
1700
18:00 18:00
Ira Mueva | [Detalles

Como trabajar con la pantalla Ver mes

La pantalla Ver mes muestra qué dias tienen citas planificadas. Los
puntos y las lineas de la pantalla Ver mes indican las citas, las citas
repetitivas y las citas sin hora.

= Mes anterior/mes siguiente

IEEER R

S B S La linea de puntos indica una cita
8 (3 [on 12 113 114 ) continua
1w 1 [17 12 19 [z2o |21

77 Heg Los guiones que aparecen a la derecha
indican citas

Las cruces que aparecen debajo de la
fecha indican citas sin hora

2
2
L]
L)
2
I
L)
m
et
o

2
e
ol
(=
L]

Boton Ver mes

Puede controlar los puntos y lineas que aparecen en Ver mes. Consulte
“Ment Opciones” més adelante en este capitulo.

Sugerencias para utilizar la pantalla Ver mes: Tenga en cuenta los
siguientes puntos.

m Toque en un dia de la pantalla Ver mes para ver dicho dia en la
pantalla Ver dia.
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m Toque en las flechas de desplazamiento situadas en la esquina
superior derecha para avanzar o retroceder un mes.

m Toque en Ir a para abrir el selector de fecha y seleccionar un mes
diferente.

m Utilice el botén de desplazamiento del panel frontal del handheld
para desplazarse entre meses. Pulse en la mitad superior del botén
para mostrar el mes anterior y en la mitad inferior para mostrar el
mes siguiente.

Como trabajar en la Vista de Agenda

La Vista de Agenda muestra en una pantalla las citas sin hora, las citas,
y la lista de tareas. Cuando toca en una cita sin hora o una cita en la
Vista de Agenda, aparece la pantalla Ver dia de modo que puede ver
informacién més detallada acerca de la cita. Puede tocar en la casilla
de verificacion ubicada junto a la tarea para marcarla como
completada. Cuando toca en una lista de tareas, aparece la lista de
tareas creada.

Nota: La lista de tareas que aparece y el modo en que puede
modificarla depende de los valores establecidos en
Preferencias de Tareas. Consulte “Cémo mostrar opciones de
tareas” mas adelante en este mismo capitulo para obtener mas
informacién.

Para ver la Vista de Agenda:

1. Toque en el botén Vista de Agenda.

&:00

Vista de Agenda

2. Toque en los controles de desplazamiento para avanzar o
retroceder un dia, o para ver mas citas y tareas.

(2:12 am] A WM&, 21 Jun oA M. 21 un

2

10:00 Trabajar en la presentacian d... “' Sincitas para hoy
i
-

1:00 Alrmuerzo de trabajo con Ana
2:00 Dar un paseo

2:30 Archivar inforrnes sernanales
335 Devolver llarmadas

4:45 Presentacion del provecto

wTodas
Llarnar a Cravid

Ervviar flores a b

Ezcribir nota de agradecirien...
ecoger verduras fresoas

1

1

1

2F

2 Drevolver los libros
4L

5

wTodas
- avar el autorndwil
igitar www.palrn.corn

O 1 Llarnar a Cavid

[ 1 Enviar flares a i
O 1 Escribir nota de agradecimien... %
O 2 Recoger wverduras frescas -
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Nota: También puede cambiar la categoria de las tareas
mostradas. Haga clic en la lista de seleccion para elegir
otra categoria.

Consulte “Lista de tareas” para obtener mas informacién
sobre como trabajar con la lista de tareas.

Menus, preferencias y opciones de presentacion
de la aplicacion Agenda

Los mentis de la Agenda se muestran aqui para su consulta, asi como
las funciones de Agenda que no se explican en ningtin otro apartado
de este manual.

Consulte “Uso de los mentis” en el Capitulo 1 para obtener
informacién sobre la seleccion de comandos de ment.

Menu Registro

| aaey Edicién Opciones |
Cita nuewva L |
Elimninar cita...  #L
Adjuntar nota A
Elimninar nota...  ~ N
Purgar... U
Transmitir cita 'R

Menia Opciones

Registro Edicion Opcinnes.

Fuentes___ «F
Preferencias ~P
Opciones presentacion 0
Buscar teléfono B

Acerca de Agenda
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Opciones de  Permite cambiar el aspecto de la Agenda y las
presentacion  citas que se muestran.

Opciones de presentacion £
Ver dia:

' Mostrar barras horarias
F Ver resumen de dia

Ver mes:

[ Mostrar citas con hora

O Mostrar citas sin hora

O Mostrar citas repet diaria

B Mostrar barras horarias Activa las barras
horarias que aparecen en Ver dia. Las barras
horarias muestran la duracién de una cita e
ilustran los conflictos entre las citas.

m Ver resumen de dia. Controla cuantas horas
aparecen en Ver dia. Cuando Ver resumen de
dia esta desactivado, aparecen todas las horas
del dia. Si esta activado, aparecen las horas de
inicio y finalizacién de cada cita, pero
desaparecen los espacios de tiempo de la
parte inferior de la pantalla que estdn en
blanco para reducir el desplazamiento.

m Valores de Ver mes. Estas casillas de
verificacion se aplican a la pantalla Ver mes de
la Agenda. Puede activar uno o todos estos
valores para mostrar que tiene citas con hora,
sin hora o repetitivas diarias sélo en la pantalla
Ver mes.
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Preferencias
Hora deinicie: ¢
Terminacién : ¢

O Fijar alarma:
Sonido de alarma: w Alerta
Recuérdame: w 3 veces

Toca cada: w 10 minutos

Hora de inicio/terminacién. Define las horas de
inicio y terminacién para las pantallas de la
Agenda. Si los intervalos de tiempo que
selecciona no caben en una pantalla, puede
tocar en las flechas de desplazamiento # para
desplazarse hacia arriba y hacia abajo.

m Fijar alarma. Establece automaticamente una
alarma para cada cita nueva. La alarma
silenciosa para las citas sin hora se define en
minutos, dias u horas antes de la medianoche
de la fecha de la cita.

Sonido de alarma.Establece el tono de la alarma.

Recuérdame. Define cudntas veces se repetird la
alarma tras la primera aparicién. Las opciones
son una vez, dos veces, 3 veces, 5 veces y 10
veces.

B Toca cada. Define la frecuencia de activacién de
la alarma. Las opciones son Minuto, 5 minutos,
10 minutos y 30 minutos.

Acerca de Muestra la informacion de version de la
Agenda aplicacién Agenda.

Libreta de direcciones

La Libreta de direcciones es la aplicacion en la que se almacena la
informacién del nombre y direcciéon de personas o empresas.
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Creacion de una entrada de la Libreta de direcciones

Unregistro de la Libreta de direcciones se denomina “entrada”. Puede
crear entradas en el handheld, o puede utilizar software Palm Desktop
para crear entradas en el equipo y, a continuacién, descargar las
entradas en el handheld con la préxima operaciéon HotSync.

El software Palm Desktop también tiene funciones de importacién de
datos que le permiten cargar archivos de bases de datos en la Libreta
de direcciones del handheld.

Consulte “Importar datos” en el Capitulo 2 y la Ayuda en pantalla de
Palm Desktop para obtener més informacién.

Para crear una entrada nueva en la pantalla Libreta
de direcciones:

1. Pulse en el botén de la aplicacién Libreta de direcciones Oecnla
parte frontal del handheld para ver la Lista de direcciones.

2. Toque en Nueva.

Cursor
en el
w Toda: | apellido m w 5in archivar
Arbide, Rafael Eedddza T —
Burbano de lara, Mario 32521 T Mornbre:
Chifias Yega, Mariano CLa9g1aT Titulo:
Corting Garcia, Alfonsoe BREEE3Z T Ernpresa;

Cra Silva, Marro 28d4TIEE T w Trabajo:
Ferreres Palou, Victor 2620608 T # w Farticular:

Garcia, Maria Lui 22 B ETERT w Fox
Hernandez, Pedro 21T T - Ofro
Maranjo, Plutarco E93-2385211 T w Correo:
Flanella Crtiz, Jorge 22IIETET Direccion:
Rodriguez, Antonio 21619 T Codigo postal: .
Buscar: Nueva] (Hecho | [Detalles... ) [ Hota |4 o

Toque en Nueva

3. Escriba el apellido de la persona que desea agregar a la Libreta de
direcciones.

Nota: Elhandheld escribe automéaticamente la primera letra de
cada campo en mayusculas (excepto los campos
numéricos y de correo electrénico). No tiene que utilizar
el trazo de maytsculas de Graffiti para escribir en
mayusculas la primera letra del nombre.

4. Utilice el trazo Campo siguiente de Graffiti para pasar al campo
Nombre.
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Campo
siguiente v

Sugerencia: También puede pasar a cualquier campo tocando
directamente en éL.

5. Escriba el nombre de la persona en el campo Nombre.

6. Escriba el resto de la informacién que desee incluir en esta entrada.

Nota: A medida que se insertan letras en los campos Titulo,
Empresa, Ciudad y Estado, aparece el texto de la primera
coincidencia légica que se encuentre en la Libreta de
direcciones. Segtn se van introduciendo mas letras,
aparece una aproximacién mas exacta. Por ejemplo,
imaginemos que en la aplicacién Libreta de direcciones ya
existen las ciudades Sacramento y San Francisco. Cuando
escriba “S”, aparecerd Sacramento, y si las siguientes
letras son “a” y “n” San Francisco sustituird a Sacramento.
Tan pronto como aparezca la palabra deseada, toque en el
campo siguiente para aceptarla.

7. Toque en las flechas de desplazamiento # para pasar a la siguiente
pagina de informacién.

8. Cuando haya terminado de introducir informacién, toque en
Hecho.

m w Sin archivar

Cadigo postal: |
(Hecho | [Detalles.. | [ Mota | 4
T

To¢|]ue en Hecho

Sugerencia: Para crear una entrada que aparezca siempre en la parte
superior de la Lista de direcciones, empiece el campo
Apellido o Compafifa con un simbolo, como en *En caso
de pérdida, llamar a*. Esta entrada puede contener
informacién de contacto por si pierde el handheld.
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Seleccion de tipos de numeros de teléfono

Puede seleccionar los tipos de ndmeros de teléfono o direcciones de
correo electrénico que se asocian a una entrada de la Libreta de
direcciones. Los cambios que realice se aplicaran tnicamente a la

entrada actual.

Para seleccionar otros tipos de nimeros de teléfono en

una entrada:

1. Toque en la entrada que desea cambiar.

2. Toque en Edicién.

3. Toque en la lista de selecciéon que aparece junto a la etiqueta que
desea cambiar.

w Sin archivar

w Particular

Apellidos: Byl
Marnbre:
Titulo:
Ernpresa;
w Trabajo:
1432512

—

- =

- Ofro

w Correo:
Direccion:
Cadigo postal: |

[ Hecha | [:Detull.;s...:] [ Mota ] @

Toque
enel
triangulo

4. Seleccione una etiqueta nueva.

w Sin archivar

Apellidos: Byl
Marnbre:
Titulo:
Ernotesa;
Trabaja
Farticular
Faz
Criro
Carren
Frincipal
Buscapers
il

TS | [ Mota |

Como cambiar detalles de la entrada de direcciones

El cuadro de didlogo Detalles de la direccién proporciona diversas
opciones que se pueden asociar a una entrada.

Para abrir el cuadro de dialogo Detalles de la direccion:

1. Toque en la entrada cuyos detalles desea cambiar.

2. Toque en Edicioén.

3. Toque en Detalles.

Detalles de la diveccidon  E)

Mostrar:

w Trabajo

Categoria: w Sinarchivar
Confidencial: [J

Seleccione uno de los valores siguientes:
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Mostrar Seleccione qué tipo de teléfono u otra informacién
aparece en la pantalla Lista de direcciones. Las
opciones son Trabajo, Particular, Fax, Otro,
Correo, Principal, Buscapers y Mévil. Las letras de
identificaciéon T, P, F, O, C, P o M aparecen junto al
registro en la Lista de direcciones, en funcién de
qué informacién se muestre. Si selecciona Correo
electréonico, no se muestra la letra de identificacion.

Categoria  Asigne la entrada a una categoria.

Confiden-  Oculte esta entrada cuando Seguridad est4
cial activada.

Menus de la Libreta de direcciones

Los mentis de la aplicacion Libreta de direcciones se muestran aqui
para su consulta, asi como las funciones de la aplicacién Libreta de
direcciones que no se explican en ningtn otro apartado de este
manual.

Consulte “Uso de los mends” en el Capitulo 1 para obtener
informacién sobre la selecciéon de comandos de mend.

Los ments Registro y Opciones difieren segtin se esté viendo la
pantalla Lista de direcciones o la pantalla Ver direcciones.

Menu Registro

| aaay Edicién Opciones | | aaey Edicién Opciones |
Transmitir categoria... Elimninar registro.. L
Transmitir tarjeta Adjuntar nota « A

Elimninar nota._. T
Transmitir direccién... AR

Seleccionar tarjeta..

Lista de Transmitir tarjeta..
direcciones
Ver
direccion
Duplicar Haga una copia en el registro actual y vea la copia
direccion en Editar direccién para que pueda modificar el

registro copiado. La copia tiene la misma
categoria y notas adjuntas que el registro original.
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Marcar Inicia el marcado en un teléfono mévil equipado
con infrarrojos enviando el niimero de teléfono

por el puerto de infrarrojos del handheld al

teléfono.
Menua Opciones

ey |
Fuente.. «F
Preferencias... ~P
Mombre campos pers

Ty |
Fuente..
Mombre campos pers

Acerca de Direcciones

~F

Acerca de Direcciones

Lista de
direcciones

Preferencias

Preferencios de direcciones

O Recordar dltima categoria

Lista por:

Ernpresa, Apellidos

Ver direccion

m Recordar ultima categoria. Determina como

aparece la Libreta de direcciones al regresar a
la misma desde otra aplicacién. Si selecciona
esta casilla de verificacion, la Libreta de
direcciones muestra la tiltima categoria que ha
seleccionado. Si la borra, la Libreta de
direcciones muestra la categoria Todas.

Active Marcado por toques. Permite el
marcado automatico tocando en un nimero
de teléfono en la Libreta de direcciones. Debe
tener un teléfono mévil equipado por
infrarrojos situado cerca del handheld para
utilizar esta funcion.
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Campos Estos campos personalizados aparecen al final de

personalizados la pantalla Editar direcciones. Cambieles el
nombre para identificar el tipo de informacién
que introduce en ellos. Los nombres que
proporcione a los campos personalizados
aparecen en todas las entradas.

Campos personalizados

Cree sus propios nombres
para los campos modificando
el texto de las lineas
siguientes:

Acerca de Muestra la informacion de version de la
Libreta de aplicacién Libreta de direcciones.

direcciones

Lista de tareas

Una tarea de la Lista de tareas es un recordatorio de alguna tarea que
debe realizar. Un registro de la Lista de tareas se denomina “tarea”.

Para crear una tarea de la Lista de tareas:

1. Pulse en el botén de la aplicacion Lista de tareas en la & parte
frontal del handheld para mostrar la Lista de tareas.

2. Toque en Nueva.

w Todas - Todas
O 1 Llarnar a David ] O 1 Llarnar a David ]
O 1 Enyviar florez a Nueva O 1 Envviar florez a

tarea — En
Toque
| en
[Muewa) [Detalles...] [Mastrar...] Nueva [Mugwa] [Detalles...| [Meostrar...] 4

3. Escriba el texto de la tarea de la Lista de tareas. El texto puede ser
mas largo de una linea.
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4. Toque en cualquier lugar de la pantalla para eliminar la seleccién
de la tarea de la Lista de tareas.

Sugerencia: S5ino existe ninguna tarea seleccionada actualmente en la
Lista de tareas, al escribir en el area de escritura de
Graffiti se crea autométicamente una tarea nueva.

Coémo establecer la prioridad

El valor de prioridad para las tareas le permite ordenar las tareas de la
Lista de tareas en funcién de su importancia o urgencia. El valor

predeterminado para la Lista de tareas es ordenar las tareas segtin la
prioridad y la fecha de vencimiento, con las tareas de prioridad 1 enla
parte superior. Si tiene varias tareas en la lista, al cambiar el valor de
la prioridad de una tarea es posible que cambie su posicién en la lista.

Nota: Al crear una nueva tarea de la Lista de tareas, la prioridad se
establece automaticamente en el nivel 1, el nivel superior (mas
importante). Sin embargo, si selecciona otra tarea primero, la
tarea que ha creado aparecera después de la tarea seleccionada
y tendra la misma prioridad.

Para establecer la prioridad de una tarea de la Lista de tareas:

1. Toque en el ntimero de Prioridad que aparece a la izquierda de la
tarea de la Lista de tareas.

» Toda: » Toda:
O 1 Llarnar a David m] O 1 Llarnar a David m]
O 1 Enpviar florez a OO MW reviar flores a b

' Toque
aqui
Toque para
seleccionar
la prioridad |
[Mugwa] [Detalles... | [Mostrar...] [Mugwa] [Detalles... | [Mostrar...]

2. Toque en el niimero de Prioridad que desea establecer (1 es el mas
importante).

Como marcar una tarea de la Lista de tareas

Puede marcar una tarea de la Lista de tareas para indicar que la ha
realizado. Puede establecer la Lista de tareas para que registre la fecha
de finalizacion de una tarea de la Lista de tareas y puede elegir ver u
ocultar las tareas finalizadas. Consulte “Cémo mostrar opciones de
tareas” mas adelante en este capitulo.
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Para marcar una tarea de la Lista de tareas:
m Toque en la casilla de verificacién que aparece a la izquierda de la

tarea.
w Todas
O 1 Llarnar a David m]

1 Enpviar flores a
Tarea
completada

[Mugwa] [Detalles...| [Mostrar...]

Como cambiar detalles de la tarea de la Lista
de tareas

El cuadro de didlogo Detalles de tarea le permite cambiar los valores
de tareas individuales.

Para ver el cuadro de dialogo Detalles de tareas:
1. Toque en el texto de la tarea cuyos detalles desea cambiar.

2. Toque en Detalles.

Detalles de tarea a

Priovidad: [z T5T45]

Categoria: w Sinarchivar

Vencimiento: w 5in fecha
Confidencial: O

Como establecer una fecha de vencimiento

Si lo desea, puede asociar una fecha de vencimiento con cualquier
tarea de la Lista de tareas. Asimismo, puede ordenar las tareas que
aparecen en la lista segtn su fecha de vencimiento.

Para establecer una fecha de vencimiento para una tarea
de la Lista de tareas:

1. Enel cuadro de didlogo Detalles de tarea, toque en “Sin fecha” para
abrir la lista de seleccién Fecha de vencimiento.
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Detalles de tarea a

Priovidad: [[ZTz]4]E]

Categoria: w Sinarchivar

Vencimiento: » Sin facha
Confidencial: OJ

2. Toque en la fecha que desea asignar a la tarea:

——Toque aqui

Hoy Asigna la fecha actual.
Manana Asigna la fecha de mafiana.

En una semana Asigna la fecha exactamente una semana
después de la fecha actual.

Sin fecha Elimina la fecha de vencimiento de la tarea.
Seleccionar Abre el selector de fecha, en el que puede
fecha elegir cualquier fecha para la tarea.

3. Toque en OK.

Sugerencia: Si activa la opcion Mostrar vencimientos del cuadro de
didlogo Preferencias de Tareas, puede tocar directamente
en la fecha de vencimiento de la Lista de tareas para abrir
la lista de seleccién mostrada en el paso 2.

Cémo mostrar opciones de tareas

El cuadro de didlogo Mostrar opciones permite controlar el aspecto de
la Lista de tareas y las tareas en la Vista de Agenda.

Para cambiar los valores de Mostrar opciones:
1. Enla Lista de tareas, toque en Mostrar.

Preferencias de Tareas B

Ordenar: w Prioridad, Fecha vto

¥ Mostrar completadas
O Mostrar sélo vencidas
O Registrar fecha finalizado

O Mostrar vencimientos
¥ Mostrar prioridades
O Mostrar categorias

2. Seleccione uno de los valores siguientes:
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Mostrar
completadas

Mostrar sélo
vencidas

Registrar
fecha
finalizado

Mostrar
vencimiento

Mostrar
prioridades

Mostrar
categorias

3. Toque en OK.

Visualiza las tareas completadas de la Lista de
tareas. Si desactiva este valor, las tareas
desapareceran de la lista una vez las haya
finalizado (marcado).

No se han eliminado las tareas que dejan de
aparecer en la lista debido a que se desactiva
este valor. Siguen estando en la memoria del
handheld. Purgue las tareas completadas para
eliminarlas de la memoria.

Muestra sélo las tareas que estan vencidas,
que estan atrasadas o que no tienen fecha de
vencimiento. Cuando este valor estd activo, las
tareas que atin no han vencido no aparecen en
la lista hasta su fecha de vencimiento.

Sustituye la fecha de vencimiento por la fecha
real cuando finaliza (marca) la tarea. Aun
cuando no asigne ninguna fecha de
vencimiento, la fecha de terminacién
registrara la fecha en que ha finalizado la tarea.

Muestra las fechas de vencimiento asociadas
con tareas de la Lista de tareas y muestra un
signo de admiracién junto a las tareas atiin no
finalizadas después de la fecha de
vencimiento.

Muestra el valor de prioridad para cada tarea.

Muestra la categoria para cada tarea.

Menus de la Lista de tareas

Los mentis de la Lista de tareas se muestran aqui para su consulta, asi
como las funciones de la Lista de tareas que no se explican en ningtn

otro apartado de este manual.

Consulte “Uso de los mentis” en el Capitulo 1 para obtener
informacién sobre la selecciéon de comandos de menti.

Pagina 124

Estudio de las aplicaciones basicas



Menu Registro

| aaay Edicién Opciones |

Elimninar registro... L
Adjuntar nota « A
Elirninar nota._. ]
Purgar... R
Irradiar tarea 1
Irradiar categoria

Menu Opciones

ey |
Fuente.___ «F
Buscar teléfone B
Acerca de Tareas

Acerca de Muestra la informacioén de versiéon de la Lista
Tareas de tareas.
Notas

Unregistro de Notas se llama “nota”. Puede asignar un titulo a la nota
y guardarla. En el handheld se pueden almacenar hasta 999 notas.

Para crear una nota nueva:

1. Para abrir una nota nueva, pulse en el botén de la aplicacién Notas
O cnel panel frontal del handheld.

Nota: Sila aplicaciéon Notas ya se esta ejecutando, toque en
Nueva.

m 4 1dez B iSinarchivar
Escriba aqui el —1;z5; a4
titulo

Escriba aqui la LAMAR A
L CARLOS

Selector de
lapiz optico

[ Hecho ] [Muewa] (Elirminar.] @—

2. Escriba la informacién directamente en la pantalla del handheld.

Sugerencia: Toque en el selector de l4piz para elegir un grosor de
lapiz diferente o elija la goma de borrar para eliminar
los trazos no deseados.
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3. (Opcional) Seleccione la hora que aparece en la parte superior de la
pantalla y escriba un titulo utilizando la escritura de Graffiti.

4. Toque en Hecho.

Como revisar notas

El titulo y la fecha de creacion de una nota aparecen en la lista de
Notas. Si no asigné un titulo a la nota, aparece la hora de creaciéon
como titulo. De este modo, resulta facil localizar y consultar las notas.

Para consultar una nota:
1. Enla lista de Notas, toque en el titulo de la nota.

Toque en las flechas parair a la
nota anterior y siguiente

——
[Notas] > Toda:| Toqueen [V 4 1dez ) {Sinarchi,. |

1. 1252 a/z _| unanota 1252 v
2. Indicaciones a2 paraver su
contenido

LLAMAR A
— { ARLOS

[Hecho | [Hoeva ] [Eliminar ]

2. Consulte o modifique el contenido de la nota.
3. Toque en Hecho.

Como establecer una alarma para una nota

Se puede establecer una alarma para recordar que se debe hacer el
seguimiento de una nota en una hora y fecha especificas.

Para establecer una alarma para una nota:
1. Toque en la nota a la que desea asignar una alarma.

Toque en el icono Ment @.
Toque en Opciones y, a continuacién, en Alarma.

Toque en el cuadro Hora.

AR

Toque en las columnas de horas y minutos para seleccionar la hora
a la que desea que se produzca la alarma.
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Establecer alarma a

Fecha:

Hora:

Desactivar | [11_#| | 55|

Toque aqui para

s
10
15
20
25

=30
35

s
45
50

-
:Wi'ﬂﬂ'\hﬂhwl\'ﬂ—lﬁ

6. Toque en el cuadro Fecha.

Establecer fecha

L Toque aqui para seleccionar el aio

4 2002 p———

Mar | Abr |May | Jun

Ene | Feb
Agao

seleccionar los
minutos

Toque aqui para

—seleccionar la

hora

Sep [ Dot | Mow | Dic

L M
1 2
g8 9
15 18

M 1 Vv 5 D
34 5 & 7
nm 11 12 13 14
17 18

19 20 21
26 27 28—

Hiy

fecha

Toque aqui para seleccionar el mes

L___Toque aqui para seleccionar la

7. Toque en el afno, el mes y la fecha en que desea activar la alarma.

Después de tocar en la fecha, vuelve a aparecer el cuadro de
dialogo Establecer alarma.

8. Toque en OK.

9. Cuando termine la alarma y el mensaje recordatorio aparezca en
pantalla, siga uno de estos pasos:

Toque en OK para descartar de forma permanente el
recordatorio y volver a la pantalla actual.

Toque en Intermitente para descartar el recordatorio y volver a
la pantalla actual. El mensaje recordatorio aparece de nuevo
cinco minutos después y el indicador de atenciéon parpadea en
la esquina superior izquierda de la pantalla para recordarle que
tiene una alarma pendiente. Cuando vuelve a aparecer el
mensaje recordatorio, la hora actual se muestra en la barra
Recordatorio y el titulo de la nota se muestra en la pantalla.

Nota:

Sino ha dado titulo a la nota, se muestra en pantalla la
hora en la que se cre6 la nota.
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Toque en Ir a para abrir Notas. Se abrird Notas y mostrard la
nota asociada con la alarma.

16:15 Recordatorio

T00

Enuviar
CArtas
(o |framiend[ vo |

Menus de la aplicacion Notas

Los ments de Notas se muestran aqui para su consulta, asi como las
funciones que no se explican en ningtin otro apartado de este manual.

Consulte “Uso de los mentis” en el Capitulo 1 para obtener
informacién sobre la seleccion de comandos de men.

Los ments Registro y Opciones difieren segtin esté viendo la lista de
notas o una nota individual.

Menu Registro

Elirninar registro.. ~'L Adjuntar nota « A
Elirninar nota.. ]
Lista de notas Purgar U

Pantalla Nota

Menua Opciones

Opciones

Fuente.. «F
Preferencias... ~P
Acerca de Bloc de notas

Registro Edicion Opciunesl
Alarma._. « A
Acerca de Motas

Pantalla Nota

Lista de notas

Preferencias  Abre el cuadro de didlogo Preferencias de Notas,
donde se definen el orden en que se clasificaran
las notas y el sonido de la alarma.

Acerca de Muestra la informacion de version de Notas.
Notas
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Bloc de notas

Una nota puede contener hasta 4.000 caracteres. El nimero de notas
que puede almacenar sélo depende de la memoria disponible en el
handheld. Un registro del Bloc de notas se llama “nota”.

Para crear una nota nueva:

1. Toque en el icono Aplicaciones 0.
2. Toque en el icono Bloc de notas @ para ver la lista de notas.

3. Toque en Nueva.

w Todas MNota 6 de & w Sin archivar

1. 11422 Actas de la reunidn

2. Hablar can Jose Ribera

3. Mapa del centro de Madrid

4. Motas para la conferencia

E. Prioridades del nuewvo proyecto

—>

Toque
en
Muenat Nueva Hecho | | Detalles +

Sugerencia: En la pantalla Lista de notas, también puede empezar
a escribir en el area de escritura de Graffiti para crear
una nota nueva. La primera letra se escribe
automaticamente en maytusculas y es el principio de
la nota.

4. Escriba el texto que desea que aparezca en la nota. Utilice el trazo
de retorno de carro para pasar a una linea nueva de la nota.

5. Toque en Hecho.

Revision de notas

La primera linea de una nota aparece en la Lista de notas. De este
modo resulta facil localizar y revisar las notas.

Para revisar una nota:
1. Enla Lista de notas, toque en el texto de la nota.
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- Tudas| TOQue en MNota1de 1 w Sin archivar

1. 11722 Actas de le reunigm——————— una nota 22411 Rotas de la reunidn

2. Hablar con José Ribera para ; S .

3. Mapa del centro de Madrid revisar su Barbara Diaz ze encargard de

4. Mataz para la conferencia contenido  |.:+ dir el programa de aestion de
E. Prioridodes del nuewvo provecto tiempo implernentada por s

» Miquel Blasco se encargard de

inforrnar de los mercados en
expansicn del dreq de Dallaz-Fart

Warth,
(Fuew)

2. Revise o edite el texto de la nota.
3. Toque en Hecho.

Menus del Bloc de notas

Los ments del Bloc de notas se muestran aqui para su consulta, asi
como las funciones del Bloc de notas que no se explican en ningtin otro
apartado de este manual.

Consulte “Uso de los mentis” en el Capitulo 1 para obtener
informacién sobre la selecciéon de comandos de menti.

Los ments Registro y Opciones difieren segtin esté viendo la Lista o
una nota individual.

Menu Registro

| Registro BTN | | aaay Edicién Opciones |
Transmitir categoria | MNota nuewva M
Elimninar nota... L
Lista de notas Transmitir nota SR

Pantalla Nota

Mena Opciones

Opciones
Fuente.. F
Preferencias... ~P Preferencias ~R
Seguridad... «H Acerca de Bloc notas

Acerca de Bloc de notas

Lista de notas
! Pantalla Nota

Preferencias = Muestra el cuadro de didlogo Preferencias de
notas, donde se define el orden de
organizacién de las notas.
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Acerca de Muestra la informacién de version del Bloc de
Bloc de notas notas.

Calculadora

La Calculadora incluye varios botones para ayudarle a realizar
célculos.

0
mel % [V ] e
DEINE
melalsle] -

<ol T-1°

Borra todo el calculo y permite iniciar una nueva
operacion.

Borra el tiltimo ntimero que ha introducido. Utilice
ﬁ este boton si comete algtin error al introducir un
numero cuando esté realizando una operacion.
Este bot6n permite introducir de nuevo el niimero
sin necesidad de empezar el calculo desde cero.

* Conmuta el numero actual entre un valor negativo
f = y un valor positivo. Para introducir un niimero

negativo, en primer lugar debe introducir el

namero y, a continuacion, pulsar el botén +/-.
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Coloca el nimero actual en la memoria. Cada
M+ nimero nuevo que introduzca con el botén M+ se
suma al total almacenado en la memoria. El
numero que afiada puede ser un valor calculado o
cualquier nimero que introduzca pulsando los
botones de ntimero. Pulsar este botén no tiene
efecto en el célculo actual (o serie de calculos);
simplemente sitta el valor en la memoria hasta
que se recupera.

Recupera los valores almacenados en la memoria y
los inserta en el calculo actual.

Borra los valores almacenados en la memoria de la
Calculadora.

Calculalaraiz cuadrada de un niimero. Introduzca
el ndmero, después, toque en el botén de raiz
cuadrada.

N EHEH

Calculos recientes

El comando Célculos recientes le permite revisar la dltima serie de
calculos y es especialmente titil para confirmar una serie de calculos
“en cadena”.

Para ver los calculos recientes:

1. Toque en el icono Meni ®.

2. Toque en Opciones y, a continuacién, en Calculos recientes.

Calculos recientes a
65, *
32 =

™=

86,666667
86,666667

™ 1

10,833333
’

3. Cuando haya terminado de revisar los calculos, toque en OK.
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Menus de la Calculadora

Los ments de la Calculadora se muestran aqui para su consulta, asi
como las funciones de la aplicaciéon Calculadora que no se explican en
ningun otro apartado de este manual.

Consulte “Uso de los mentis” en el Capitulo 1 para obtener
informacién sobre la seleccién de comandos de menti.

Mena Opciones

IEZOT opciones
Calculos recientes L
Acerca de Calc

Acerca de Muestra la informacion de version de la
Calculadora Calculadora.

Reloj

El reloj permite comprobar la fecha y la hora facilmente, e incluye una
funcién de alarma de viaje. Para obtener mas informacién sobre cémo
establecer la fecha y hora actuales para todas las aplicaciones del

handheld. Consulte “Personalizacién del handheld” en el Capitulo 1.

Ademas de establecer la fecha y la hora, se puede establecer una
alarma para que suene en las proximas 24 horas.

Para ver la hora:
Realice una de las siguientes acciones:

m Con el handheld encendido, toque en el icono Reloj © situado en
el angulo superior izquierdo del drea de escritura de Graffiti.

m Toque en el icono Aplicacione J@_;lespués toque en el icono
Reloj S,

Para establecer una alarma:

1. Toque en el icono Aplicaciones 0.

2. Toque en el icono Reloj S

3. Toque en el cuadro Alarma para abrir el cuadro de didlogo
Establecer alarma.
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et
Hora: 1 + EN

11:08 | —p |=2 |5 [T

L

4 15

25 Ene 2001 5 20

] 25

30

............................. s 35

Alarma: | Dezactivada § 2 40
............................. 10 a5

_ 11 50

[Establecer fecha ¥ hora.. | [Desactivar ] (12_4] | 55|

4. Toque en las columnas de la hora para establecer las horas y los
minutos.

5. Cuando aparezca el mensaje recordatorio de la alarma, siga uno de
estos pasos:

Toque en OK para descartar de forma permanente el
recordatorio y volver a la pantalla actual.

Toque en Intermitente para descartar el recordatorio y volver a
la pantalla actual. El mensaje recordatorio aparece de nuevo
cinco minutos después y el indicador de atencién parpadea en
la esquina superior izquierda de la pantalla para recordarle que
tiene una alarma pendiente. Cuando vuelve a aparecer el
mensaje recordatorio, la hora actual se muestra en la barra
Recordatorio y la hora de la alarma se muestra en la pantalla.

6. Toque en Ir a para abrir el Reloj.

F:00 Recordatorio

03
7:00

24 Ene 2001

RAlarma: 7:00 Hoy

(o framend[ o )
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Mends del Reloj

Los ments del Reloj se muestran aqui para su consulta, asi como las
funciones que no se explican en ningdn otro apartado de este manual.

Consulte “Uso de los mentis” en el Capitulo 1 para obtener
informacién sobre la seleccién de comandos de menti.

Mena Opciones

Opciones presentacion... #0
Preferencios de alarma.. P
Acerca de Reloj

Opciones de  Permite elegir qué informacién aparecerd en la
presentacion  pantalla Reloj.

m Dia. Activa la vista del dia de la semana.
Cuando estd activada, el dia aparece encima
de la hora.

m Fecha. Activa la vista de la fecha. Cuando esta
activada, la fecha aparece debajo de la hora.

Preferencias m Sonido. Establece el sonido de la alarma. Las
de Alarma opciones son Alarma, Zumbido, Diana,
Sonata, Despertar y Silbido.

m Volumen. Define el volumen del sonido de la
alarma. Las opciones son Bajo, Medio y Alto.

Acerca de Muestra la informacién de versién del Reloj.
Reloj
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Capitulo 6

Comunicacion utilizando
el handheld

En el capitulo anterior, se han descrito las funciones del handheld que
ayudaran al usuario a organizarse. En este capitulo, se describen las
funciones que permitiran conectarse al usuario.

B Gestion del correo electrénico del escritorio: Con el handheld,
podra leer, contestar y redactar mensajes de la aplicacién de correo
electrénico del escritorio mientras se encuentre fuera de la oficina.

m Transmisién por infrarrojos: El puerto de infrarrojos, situado en la
parte superior del handheld, permite enviar datos de su handheld
— incluidas aplicaciones enteras — a otro Palm OS® handheld que
se encuentre cerca y que esté igualmente equipado con un puerto
de infrarrojos.

Gestion del correo electronico
del escritorio fuera de la oficina

Correo permite gestionar los mensajes de correo electrénico
enviados y recibidos mediante la aplicacién de correo

electrénico del PC de escritorio de Windows. Podra leer,

contestar, redactar y eliminar mensajes en el handheld; aunque
para enviar o recibir correo, deberd llevar a cabo una sincronizaciéon
HotSync®, ya sea de forma directa o de forma indirecta. Los métodos
directos incluyen colocar el handheld en la base junto a su equipo o
utilizar comunicaciones por infrarrojos. Los métodos indirectos
incluyen la utilizacién de un médem o de la tecnologia HotSync.

La clave para una mejor utilizacién del correo reside en sincronizar el
correo de la Bandeja de entrada de la aplicacion de correo electrénico
del escritorio con el correo del handheld. Por ejemplo, si se eliminan
mensajes de correo electrénico del correo, la proxima sincronizacién
HotSync que se lleve a cabo eliminara dichos mensajes de la aplicacion
de correo electrénico del escritorio, asi se evitara tener que eliminar los
mismos mensajes dos veces. Ocurrira algo parecido, si lee un mensaje
de correo electrénico en el handheld y lo deja en la Bandeja de entrada,
la préxima sincronizacién HotSync lo marcara como leido en la
aplicacién de correo electrénico del escritorio.
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En correo, puede hacer lo siguiente:

m Visualizar, eliminar, archivar y responder a los mensajes de correo
entrantes.

m Crear mensajes de correo salientes y borradores para préximos
mensajes.

m Crear filtros, simples o complejos, que permitan decidir el tipo de
correo electrénico que el handheld debe recuperar de la aplicacion
de correo electrénico del escritorio.

m Utilizar el handheld para enviar y recuperar mensajes de correo
electrénico de la aplicacién de correo electrénico del escritorio
mediante la base o comunicaciones de infrarrojos.

Configuracion de correo en el escritorio

Antes de utilizar el correo por primera vez, asegtrese de que la
aplicacion de correo electrénico del escritorio esté funcionando.
También debera configurar el software Palm™ Desktop para su
utilizacién con la aplicacién de correo electrénico del escritorio.

El handheld es compatible con un nimero de aplicaciones de correo
electrénico de escritorio para Microsoft Windows, como por ejemplo:

Microsoft Exchange (versién 5.0 o posterior)
QUALCOMM Eudora (versién 3.0.1 o posterior)
Lotus cc:Mail (6.0 o posterior)

Microsoft Outlook 97 (o posterior)

Microsoft Outlook Express

Netscape Communicator (versién 4.5 o posterior)

Podra consultar una lista completa de las aplicaciones que tienen
soporte al configurar correo. Si la aplicacién de correo electronico del
escritorio no aparece en la lista, puede que todavia sea posible
gestionar dicha aplicacién desde su handheld mediante un software
de conexién especial, denominado conducto, que le permitird
sincronizar la aplicacién de correo electrénico del escritorio y el
handheld. Péngase en contacto con el proveedor de su aplicacién de
correo electrénico o visite el sitio Web http://www.palm.com/intl.

Nota: Las instrucciones descritas a continuacién dan por sentado
que ya tiene instalado el software Palm Desktop en el equipo
y que no se realiz6 la configuracion del correo durante dicha
instalacion. Si todavia no ha instalado el software Palm
Desktop, se pedira al usuario que configure el correo como
parte de la instalacion del Software.
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Para configurar el correo en un PC Windows:

1.
2.

Haga clic en Inicio en la barra de tareas de Windows.

Resalte Programas, también el software Palm Desktop y, a
continuacién, haga clic en Configuracién de correo para iniciar el
proceso de configuracion.

Siga las instrucciones que aparecen en la pantalla para configurar
el handheld con el fin de que se pueda utilizar con la aplicacién de
correo electrénico del escritorio.

Para seleccionar las opciones de sincronizaciéon HotSync:

1.

Haga clic en el icono HotSync ® ™enla bandeja de sistema de
Windows (esquina inferior derecha de la barra de tareas).

Seleccione Personalizar.

Sugerencia: También puede seleccionar Personalizar en el ment
HotSync del software Palm Desktop.

Seleccione correo en el cuadro de lista.
Haga clic en Cambiar.
BYE & sincronizarbos archives

Cancelar
0 .! © EIPC sobreeserbe al handheld Ayuda

[
D " " Mo hacer nada [ Definir coma configuracicn predeterminada

La configuracion actual del comen es la siguisnte: Lonfigurar coren

Sistema de comea:  Lotus co:Mail 7.0
Mombre de usuario:  midyne spear
Oficina postal chlotuscemaitmailboxd

Pasarela Intermet:
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5. Haga clic en uno de los valores siguientes:

Sincronizar  Sincroniza el correo entre el handheld y la
los archivos aplicacion de correo electrénico del escritorio.

El PC Sustituye el correo del handheld con el correo

sobrescribe  de la aplicacion de correo electrénico del

el handheld  escritorio. S6lo deberia utilizar esta opcion si,
por algtin motivo, las dos bandejas no
estuvieran sincronizadas.

No hacer Desactiva la comunicacion entre el handheld y
nada la aplicacién de correo electrénico del escritorio.

Nota: Sise cambian los valores de configuracién predeterminados
de HotSync, el cambio sélo afectara a la siguiente
sincronizacién HotSync. A partir de ese momento, la accién de
sincronizacién HotSync vuelve a adquirir el valor
predeterminado.

Para cambiar las opciones de configuracion de correo:

1. Haga clic en el icono HotSync ® enla bandeja del sistema de
Windows.

2. Seleccione Personalizar.
Sugerencia: También puede seleccionar Personalizar en el ment
HotSync del software Palm Desktop.
3. Seleccione correo en el cuadro de lista.
4. Haga clic en Cambiar.
5. Modifique los valores segiin sea necesario.
6. Haga clic en OK.

Sincronizacion del correo con la aplicacion

de correo electronico

Tras habilitar y configurar el correo, deberd realizar una operacién
HotSync para sincronizar el correo con la aplicacién de correo
electrénico del escritorio. Para obtener informacién completa acerca
de la tecnologia HotSync, consulte el Capitulo 7.
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Como abrir la aplicacion de correo en

el handheld

Para abrir el correo:

1. Toque en el icono Aplicaciones 0.

2. Toque en el icono correo icon \&.

Visualizacion de mensajes de correo electronico

La Lista de mensajes ofrece un listado de los mensajes de correo
entrantes, de sus remitentes y la fecha en que fueron recibidos. Los
mensajes de correo electrénico leidos quedan marcados como tales.
Los mensajes prioritarios aparecen en negrita.

Y = s, 3 Sinleer_w Entrada

rafael@aacl.corn |Planes para le cena
rnarie@palrn.c... |Motas de la reuni...
marigna@aal.c.. [Herrano pequefio

T rnarro@dcam | Transmisin por Rl

~ Alfonzo Corting, [Cormmunicado de pr...

Leido
anteriormente

Para abrir un mensaje de correo electrénico:

m Toque en un mensaje de correo electrénico para abrirlo.

Imﬂ Mensaje 1de 5§ & =]

Iconos del modo

Destinatario —|— #: Johnoe@aol.com - de encabezado

Moz vernos alli,

CC rafael@aol.comn
Asunto —ff:zun: Planes para le cena
Fech: 1/4/99 9:00

Remitente

Hora y fecha

del envio
Juan,
quedarnos en caza de David v Laura
alaz 8:00 de la tarde. Mo olvides el Texto del
reqalo de cumpleafios para David. mensaje

[Heche ) (Responder ] [Eliminar ]

Para cerrar un mensaje de correo electronico:

m Toque en Hecho para cerrar el mensaje de correo electrénico.
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Visualizacion de toda la informacion del encabezado

De manera predeterminada, Correo mostrard la informacién del
encabezado abreviada, incluyendo tinicamente los campos De: y
Asun:. El encabezado en su totalidad ofrece una informacién completa
acerca del remitente, el destinatario y los remitentes en la copia,
ademas del asunto y la fecha de creaciéon del mensaje de correo
electrénico. correo utiliza el encabezado seleccionado por el usuario
para todos los mensajes de correo electrénico.

Para visualizar la informaciéon completa del encabezado:
1. Abra un mensaje de correo electrénico.

2. Toque en el icono encabezado completo.

Sugerencia: Para volver a visualizar el encabezado abreviado, toque
en el icono encabezado abreviado.

Creacion de mensajes de correo electrénico

Es posible crear mensajes de correo electrénico con el handheld del
mismo modo que los crea con la aplicacion de correo electrénico del
escritorio: identifique a los destinatarios del mensaje, defina un asunto
y redacte el texto del mensaje.

Podra crear mensajes originales o bien contestar a mensajes recibidos
con anterioridad en la pantalla Mensaje nuevo. Todos los mensajes de
correo electronico deben contener informacién, como minimo, en dos
campos, en A: y en Asun:.

Para crear un mensaje de correo electrénico:
1. Toque en Nuevo.

0 Mensajes w Entrada Fl."lensuje nuevo
L]

ot

# Azunto:
Texta:

Toque
en
Nuevo  |[Erviar] [Cancelar] (Cetalles...)

Sugerencia: También puede crear un mensaje de correo
electrénico tocando en Nuevo desde el menu
Mensaje.
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2. Escriba la direccién de correo electronico del destinatario.

1 = 0
B oo ter@anl.oom

i
Azunto:
Testo:

[Envviar ] [Cancelar ] [Detalles...]

Nota:  Escriba la direccién tal y como lo haria en la aplicacién de
correo electrénico del escritorio. Por ejemplo, aquellos
usuarios de la red que envien un mensaje de correo
electrénico dentro de la misma red no tendrén que afiadir
la informacién de Internet, como @mycorp.com.

3. Paraenviar una copia de este mensaje de correo electrénico a otros
destinatarios, toque en el campo cc: y, a continuacién, escriba la
direccion de correo electréonico de dichos destinatarios adicionales,
separando cada direccién con una coma seguida de un espacio en
blanco.

4. Toque en el campo Asunto: y escriba un asunto descriptivo del
mensaje de correo electrénico.

5. Toque en el campo Texto: y escriba el texto del mensaje de correo
electrénico.

Sugerencia: Sila direccién, Cc, asunto o texto exceden la
capacidad de visualizacién de la pantalla, toque en el
nombre del campo (por ejemplo, toque en “A:”) con el
fin de expandir dicho campo. Toque en el botén
Hecho para volver a la pantalla Mensaje nuevo.
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Toque en el nombre del campo que desea abrir

Mensaje nuevo E

[ R — mearter@anl.oom
o

Azunto:

Tewxto:

[Erviar ] [Cancelar ] [Detalles.. ]

I
Toque aqui para volver a la
pantalla Mensaje nuevo

Para responder a un mensaje de correo electrénico:

1.

Toque en un mensaje de correo electrénico de la lista de mensajes
para visualizarlo en la pantalla.

Toque en Responder.

Seleccione a quién desea enviar la respuesta: Remitente solamente,
Todos los destinatarios o bien alguien que no recibi6 el mensaje de
correo original (Reenviar).

Opciones de Responder

L ooz Reenviar |

[ Incluir texto original
O Comnentar texto original

Seleccione si desea incluir texto original o comentar el texto
original.

Toque en OK.

Escriba el texto de la respuesta.

Sugerencia: Dispone de varias opciones, incluida la definicién de
prioridad. Consulte “Cémo afiadir detalles en
mensajes de correo electrénico” posteriormente en
este capitulo.

Toque en Enviar para colocar la respuesta en la Bandeja de salida.
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Como buscar una direccion

Para identificar al destinatario de un mensaje de correo electrénico,
debera escribir la direccién de correo electrénico de esa persona. Es
posible escribir los datos directamente en el campo o bien utilizar el
comando Buscar para tener acceso a la informacién de la libreta de
direcciones.

Para buscar una direccion de correo electréonico:
1. Toque en el campo A: o Cc: para ampliarlos.

2. Escriba las primeras letras del apellido de la persona cuya
direccién desea buscar.

3. Toque en Buscar.

4. Silas letras escritas identifican una entrada tinica de la Libreta de
direcciones, el handheld completara la direccién automaticamente.
De lo contrario, aparecera el cuadro de didlogo Buscar con una lista
de todos los registros que contengan informacién en un campo de
correo electrénico.

Sugerencia: También puede abrir el cuadro de didlogo Buscar en
la pantalla Mensaje nuevo, tocando en Buscar en el
ment Opciones o bien utilizando el trazo de
Comando /L de Graffiti® .

[#:]
rcarter@anl.com Arbide, Raftasl arbide@netcorm.com

Burbano de lara, Marie  bano@aol.corn
Chifias Yeqa, Mariano  chifias@aol.cam
Corting Garcia, Alfonse  alfon@acl.conm

Cra Silva, Marro rnarroEacl.oomm

Buscar: Agregar || Cancelar

Too!|ue en Buscar

5. Escriba la primera letra de la entrada que desea buscar para
desplazarse hasta la primera entrada que empieza por dicha letra.
Si escribe una letra adicional, la lista se desplazara hasta la primera
entrada que empiece por las dos letras que ha escrito. Por ejemplo,
si escribe “p” se desplazara hasta “Pérez” y si escribe “po” lo hara
hasta “Pozo”.

6. Toque en una direccién para seleccionarla.
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7. Toque en Agregar.

Arbide, Rafael arbide@netcorn.conm
Burbano de lara, Marie  banoiEaal.corm

Chifias Weqa, Mariane  chifiasgaclcor——Toque aqui para
Cortina Garcia, Alfonse alfon@aol.com seleccionar
Lra Silva, Marro rnarroEaal.corn

Buscar: Agregar || Cancelar

Toque aqui parla introducir la direccion en el campo

Como ainadir detalles en mensajes
de correo electronico

Antes de enviar un mensaje de correo electrénico, es posible adjuntar
atributos adicionales a dicho mensaje, como puede ser una firma o un
nivel de prioridad. Estas funciones dependen de la aplicacién de
correo electrénico de escritorio que se utilice. Si la aplicacién no
soporta el atributo seleccionado, el handheld no podra adjuntar dicho
atributo al mensaje de correo electrénico.

Se encuentran disponibles los siguientes detalles:

Prioridad Marca un mensaje de correo electrénico como
mensaje de Alta, Normal o Baja prioridad.

Cco Crea un campo con copia oculta en la pantalla
Mensaje nuevo.

Firma Adjunta un texto previamente definido como
parrafo final de un mensaje de correo electrénico.
Consulte “Adicién de una firma al mensaje de
correo electrénico” posteriormente en este capitulo.

Confirmar  Solicita una confirmacién indicando cuando se ley6
lectura el mensaje de correo electrénico.

Confirmar Solicita una confirmacién indicando cuando se
entrega entregd el mensaje de correo electrénico.

Los valores Prioridad y Cco sélo son validos para un mensaje de
correo electrénico determinado y deben definirse para cada elemento
que se cree.
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Definicion de la prioridad

Para definir la prioridad para un mensaje de correo electronico:
1. En la pantalla Mensaje nuevo, toque en Detalles.

ot
Azunto: Prioridad:  Morral

Texto: Coo:
# Firma:

Confirmar lectura:
Confirmar entrega:

[Ervdar] (Cancelar] (Cetales———y Toque aqui

Detalles de mensaje BN

oooag

2. Toque en la lista de seleccién Prioridad y seleccione una prioridad.

Detalles de mensaje B} Detalles de mensaje )
Prioridad: w Mormal Prioridod: [Alta |
Ceo: O Toq!‘e o Mormal
o aqui _ |Baja
Firma: O Firm ===
Confirmar lectura: O Confirmar lectura: [
Confirmar entrega: [ q Confirmar entrega: [

Toque para seleccionar la prioridad

3. Toque en OK.

Sugerencia: El handheld puede marcar los mensajes de correo
electrénico con un tipo de prioridad especifico
Unicamente si la aplicacion de correo electrénico del
escritorio soporta dicha funcién.

Envio de una copia oculta

Para anadir un campo Cco a un mensaje de correo electrénico:
1. En la pantalla Mensaje nuevo, toque en Detalles.

2. Toque en la casilla de verificacién Cco para seleccionarla.

3. Toque en OK.
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ot

oo Campo Cco:
Azunto:
Texto:

[Ervdar ] [Cancelar ] [Detalles...|

4. Toque en el campo Cco: y escriba una direccién.

Adicion de una firma al mensaje de

correo electrénico

Una firma esta compuesta por informacién sobre el usuario y se
adjunta al final del mensaje de correo electrénico. Por ejemplo, una
firma puede contener el nombre, direccion, niimeros de teléfono y fax
y cualquier otro texto que se desee incluir. Al definir este tipo de
informacién como firma, se ahorrara el problema que supone tener
que introducirla cada vez que desee crear un mensaje de correo
electrénico.

La introduccién de una firma en el mensaje comporta un proceso
compuesto por dos etapas. En primer lugar, la creacién de la firma.
Seguidamente, la seleccién de la opcién Firma.

Para crear una firma:
1. Toque en el icono Ment 6.
2. Toque en Opciones y, a continuacién, en Preferencias.

3. Toque en el campo Texto de la firma e introduzca el texto de la
firma.

' Confirmar eliminado

Texto de la firma: Anada aqui
I el texto

4. Toque en OK.
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Para anadir una firma al mensaje de correo electrénico:
1. Enla pantalla Mensaje nuevo, toque en Detalles.

2. Toque enla casilla de verificacién Firma para seleccionarla y afiada
la firma al mensaje de correo electrénico.

Nota: La casilla de verificaciéon permanece activada, de manera
que todos los mensajes de correo electrénico que se creen
a continuacién también contendran la firma hasta que
desactive la opcién Firma.

3. Toque en OK.

Nota: La firma no aparece en el mensaje de correo electrénico.
Unicamente es el destinatario el que ve la firma.

Solicitud de confirmaciones

Para recibir una confirmacion de la lectura del mensaje
de correo electronico:

1. Enla pantalla Mensaje nuevo, toque en Detalles.
2. Toque la casilla de verificaciéon Confirmar lectura para activarla.

3. Toque en OK.

Para recibir confirmacion del envio del mensaje de
correo electronico:

1. En la pantalla Mensaje nuevo, toque en Detalles.

2. Seleccione la casilla de verificacién Confirmar entrega para
activarla.

3. Toque en OK.

Almacenamiento de mensajes de correo
electronico para enviarlos posteriormente

Cuando envia un mensaje de correo electrénico desde el handheld, en
realidad almacena el mensaje en la carpeta Salida hasta la siguiente
vez que realice una sincronizacién del handheld con el equipo.
Durante la sincronizacién, todos los mensajes almacenados en la
carpeta Salida se transfieren a la carpeta Salida de la aplicacién de
correo electrénico del escritorio. Los mensajes creados en el handheld
se enviaran la préxima vez que envie correo desde la aplicacién de
correo electrénico del escritorio.

Para enviar un mensaje:

m Después de crear un mensaje de correo electrénico, toque en
Enviar.
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Edicion de mensajes no enviados

Puede realizar cambios en un mensaje que no haya enviado, siempre
y cuando no haya ejecutado la operacién todavia de sincronizacién
HotSync. Al editar un mensaje de correo electrénico, el handheld
elimina dicho mensaje de la carpeta Bandeja de salida y lo coloca de
nuevo en la pantalla Mensaje nuevo, en la que es posible editar el
mensaje y volverlo a enviar, guardarlo como borrador o eliminarlo.

Para recuperar un mensaje de correo electrénico:

1. Enla lista de mensajes, toque en Bandeja de salida desde la lista de
seleccién situada en la esquina superior derecha.

[ = i, 3 Sinleer v Entrada . L .
Toque aqui para visualizar la lista
rafael@aal.corn |Planes para le cena de carpetas

rmarie@palrn.c... |Motas de la reuni...
mariana@aal.c.. [Herrano paquefio
~ Alfonzo Corting. [Cormunicado de pr...
+ marra@dcom | Transmisidn por Rl

2. Toque en el mensaje de correo electrénico que desee recuperar.

1 Menzaje  zaida [ Toque aqui m Menzaje 1 de 1

i i _| para | Azun: Paquete enviado
Marro Da Siva... |Paquete enviado seleccionar q

el mensaje

Envié los materiales salicitados esta
mafana

P&ngase en contacto conmige sia
# final de sermana adn na los ha
recibido.

Toque
para
editar el
mensaje (Hecha](Edicién | (Blirinar |

3. Toque en Edicién.

Mensaje borrador

En algunas ocasiones es posible que no desee enviar inmediatamente
un mensaje de correo electrénico; por ejemplo puede desear afadir
informacién adicional antes de enviarlo. El handheld almacena este
tipo de mensajes en la carpeta Borrador hasta que estén listos para
editarlos de nuevo.
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Nota: Al crear o editar un mensaje de correo electrénico, también
puede guardar el mensaje como borrador cancelando dicho
mensaje. Al cancelar un mensaje, el handheld abre un cuadro
de didlogo y pregunta si el usuario desea guardar el mensaje
de correo electrénico. Si toca en Si, el handheld guarda el
mensaje en la carpeta Borrador.

Para guardar un mensaje de correo electronico como borrador:
1. Cree un mensaje de correo electrénico.

2. Toque en el icono Menu .
3. Toque en Mensaje y, seguidamente, toque en Guardar borrador.

Para editar un mensaje de correo electréonico guardado como

borrador:

1. Enlalista de mensajes, toque en Borrador en la lista de seleccion
situada en la esquina superior derecha.

2. Toque en el borrador que desea visualizar.

1 Mensaje w Borrador Toqye Borrador PEESICRE PR
- | Riroe & trabajo 1= aqui p?ra Azun: Alrmuerzo de trabajo
Tech@izp.com ’ seleccio-

nar el Hala Marta,
mensaje .
Era £<lo para confirm ar nuastro
q alriuerzo de trabajo alas 12:30 del
jusves,
Toque _|
para
editarel _ __
mensaje ) b

Toque en Edicién.

4. Introduzca los cambios y guarde el mensaje de nuevo como
borrador o toque en Enviar para mover el mensaje a la carpeta
Bandeja de salida.

Como archivar un mensaje

El handheld puede almacenar los mensajes recibidos o creados en la
carpeta Archivados. El contenido de esta carpeta no se sincroniza
automaticamente con la aplicacién de correo electrénico del escritorio
en una operacién de sincronizacién HotSync. Sin embargo, el
handheld realiza una copia de seguridad de la carpeta Archivados en
el disco duro del equipo.
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Para archivar un mensaje:
1. Abra un mensaje de correo electrénico.

2. Toque en el icono Menu &,
3. Toque en Mensaje y, seguidamente, toque en Archivar.
4

. Toque en No para guardar el mensaje y moverlo a la carpeta
Archivados o toque en Si para archivar el mensaje y mantener una
copia en la Bandeja de entrada.

Para eliminar un mensaje de la carpeta Archivados:

1. En lalista de mensajes, toque en Borrador en la lista de seleccién
situada en la esquina superior derecha.

2. Toque en el mensaje que desee recuperar.
3. Toque en Edicién para visualizar y modificar el mensaje.

Sugerencia: Una vez haya visualizado y modificado el mensaje,
puede enviarlo, guardarlo como borrador o devolverlo a
la carpeta Archivados.

Coémo eliminar mensajes

El handheld almacena los mensajes eliminados en la carpeta
Eliminados hasta la siguiente operacién de sincronizacién HotSync. Si
se elimina un mensaje de correo electrénico del handheld, éste
también se elimina de la aplicacién de correo electrénico del escritorio
al ejecutar la siguiente operacion de sincronizacién HotSync.

Para eliminar un mensaje:
1. Abra el mensaje de correo electrénico que desee eliminar.

2. Toque en Eliminar.

3. Siha seleccionado la opcién Preferencias para confirmar la
eliminacién, toque en Si.

Supresion de un mensaje de la carpeta Eliminados

Puede anular la supresién de un mensaje de correo electrénico
(extrayéndolo de la carpeta Eliminados) siempre y cuando no haya
ejecutado una operacion de sincronizacién HotSync ni haya purgado
el contenido de la carpeta Eliminados.

Para eliminar un mensaje que ha recibido de la carpeta

Eliminados:

1. Enlalista de mensajes, toque en Eliminados en la lista de seleccién
situada en la esquina superior derecha.
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2. Toque en el mensaje que desee recuperar.

3. Toque en No eliminar para mover el mensaje seleccionado hasta la
Bandeja de entrada y marcarlo como leido.

Para eliminar un mensaje que ha creado de la carpeta

Eliminados:

1. Enlalista de mensajes, toque en Eliminados en la lista de seleccion
situada en la esquina superior derecha.

2. Toque en el mensaje que desee recuperar.

3. Toque en Edicién para visualizar y modificar el mensaje.

Nota: Después de visualizar y modificar el mensaje, puede enviarlo
o guardarlo como borrador.

Como purgar mensajes eliminados

El handheld almacena los mensajes eliminados en la carpeta
Eliminados hasta la ejecucion de una sincronizacién HotSync, los
mensajes eliminados pueden monopolizar el espacio de
almacenamiento. Para evitar este problema, puede purgar el
contenido de la carpeta Eliminados. Los mensajes que se disponga a
purgar seran de todos modos eliminados de la aplicacion de correo
electrénico del escritorio cuando ejecute la siguiente operacién de
sincronizacién HotSync.

Para purgar el contenido de la carpeta Eliminados:

1. Toque en el icono Menu @,
2. Toque en Mensaje, y seguidamente, toque en Purgar eliminados.
3. Toque en Si.

Nota: No puede recuperar los mensajes de correo electrénico
después de haberlos purgado.

Opciones de la lista de mensajes

Las opciones de la lista de mensajes permiten determinar cémo se
visualiza la informacién de dicha lista de mensajes.

Carpetas

El handheld proporciona carpetas para clasificar el correo. La lista de
mensajes permite visualizar los mensajes de correo electrénico en la
carpeta seleccionada.

Para seleccionar una carpeta:

1. Toque en la lista de seleccién que aparece en la esquina superior
derecha de la pantalla para abrir la lista de carpetas siguiente:
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Entrada Contiene el correo de la Bandeja de entrada de la
aplicacion de correo electrénico del equipo, menos
los mensajes que el usuario pueda haber excluido
mediante las opciones de filtro. Consulte “Creacion
de filtros especiales” posteriormente en este capitulo.

Salida Contiene el correo creado y enviado en el handheld
desde la tltima operacién de sincronizacion
HotSync.

Eliminados Contiene los mensajes que se han eliminado desde la
dltima sincronizacién HotSync.

Archivados Contiene los mensajes que desea almacenar en el
handheld.

Borrador Contiene los mensajes creados utilizando el
handheld pero que todavia no estan listos para su
envio.

2. Seleccione la carpeta que desee para visualizarla en la pantalla de
lista de mensajes.

Columna de la fecha

La columna de la fecha es opcional en la lista de mensajes. De forma

predeterminada, la columna de la fecha esta oculta para incrementar

el espacio disponible en la pantalla.

Para mostrar la columna de la fecha:

1. En lalista de mensajes, toque en Mostrar.

1 Menzaje w Salida

Marro Da Sitva@... |Poquete enviado

NMostrar opiones a

Ordenar por: » Fecha

' ¥ Mostrar fecha

Toque en
(Fostror}————-Mostrar

2. Toque en la casilla de verificacion Mostrar fecha para activarla.
3. Toque en OK.
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Organizacion de la lista de mensajes

Puede ordenar los mensajes de correo electrénico por la fecha de
envio, por el remitente o por el asunto.

Nota: Los mensajes de mayor prioridad siempre aparecen en primer
lugar, independientemente del criterio de organizacion de la
lista.

Para organizar la lista de mensajes:
1. Enlalista de mensajes, toque en Mostrar.

2. Toque en la lista de seleccién Ordenar por y seleccione una de las
opciones siguientes:

Fecha Ordena los mensajes segtn la fecha y muestra el
mensaje més reciente en la parte superior de la
pantalla.

Remitente Ordena los mensajes segtin el nombre de usuario
del remitente y los muestra en orden alfabético
ascendente, tomando como base la primera
palabra del campo De:.

Asunto Ordena los mensajes segtin el asunto y los muestra
en orden alfabético ascendente, tomando como
base la primera palabra del campo Asunto:.

3. Toque en OK.

Opciones de sincronizacion HotSync

Las opciones de sincronizacién HotSync permiten gestionar el correo
electrénico de forma mas efectiva seleccionando los mensajes que
deben descargarse en una sincronizacién entre el equipo y el
handheld. Puede definir distintos valores para la sincronizacién local
y la remota. Por ejemplo, es posible descargar todos los mensajes
durante la sincronizacién local y s6lo los mensajes urgentes durante la
sincronizacion remota. Una vez definidos estos valores, el handheld
determina si la sincronizacién es local o remota y utiliza los valores
apropiados para la sincronizacion HotSync.

Para activar el cuadro de dialogo Opciones de HotSync:
1. Toque en el icono Menti ®.
2. Toque en Opciones y, seguidamente, en Opciones de HotSync.

3. Toque en “Valores para” para obtener la lista de seleccién y
seleccione HotSync local o HotSync remoto.
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Opciones de Hotsyne @) Toque Opciones de Hotsyne D
Valores para: w Hot5ync local aqui para Valores para:|y] al
| visuali [HotSync remoto |
otSync Femoto
Sdla em-iur| Filtro |Sin lear | :g:uallzar R I e |

Todos los mensajes se sin- opciones Todos los mensajes se sin-

cronizaran entre el handheld e cronizardan entre el handhel

y el sisterna de correo HotSync y el sisterna de correo

electrénico remoto. electrénico remoto.

[ ok ) [Cancelar] [ Truncar... ) [ oK ) [Cancelar] [ Truncar... )

Nota: Sidesea obtener mas informacién sobre las
sincronizaciones HotSync locales y remotas, consulte el
Capitulo 7.

4. Toque en la opcién de filtro que desea aplicar.

Todos Durante la sincronizacion, todos los mensajes de
correo electrénico de la Bandeja de entrada del
correo electrénico del escritorio se sincronizan
con el handheld, y todos los mensajes de correo
electrénico de la Bandeja de salida del handheld
se envian a la aplicacién de correo electrénico del
escritorio.

Sélo enviar Durante la sincronizacion, s6lo los mensajes de
correo electrénico de la Bandeja de salida del
handheld se envian a la aplicacién de correo
electrénico del escritorio; a partir de ahi, se envian
a otros destinos.

Filtro Durante la sincronizacién, todos los mensajes de
correo electrénico de la Bandeja de salida del
handheld se envian a la aplicacién de correo
electrénico del equipo y los mensajes de la
Bandeja de entrada del correo electrénico del
equipo que cumplen con los criterios especificos
se descargan en el handheld. Si selecciona los
valores de filtro, la casilla del cuadro de didlogo
Opciones de HotSync se activa y muestra valores
de filtro adicionales. Consulte “Creacién de filtros
especiales” posteriormente en este capitulo.
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Sin leer Durante la sincronizacion, inicamente los
mensajes de correo electrénico sin leer se
descargan en el handheld desde la Bandeja de
entrada del correo electrénico del equipo, y todos
los mensajes de la Bandeja de salida del handheld
se envian a la aplicacién de correo electrénico del
equipo.

El valor Todos no significa que toda la informacién que se incluye
en cada uno de los mensajes se descargue en el handheld. Los
valores de truncado (se describen en la siguiente seccién) de los
mensajes de correo electrénico extensos siguen vigentes.
Igualmente, correo nunca transfiere documentos adjuntos al
handheld. Aparecen el mensaje y el texto informativo, pero el
documento adjunto se deja en la aplicacién de correo electrénico
del equipo.

5. Siha seleccionado Todos, S6lo enviar o Sin leer, toque en Aceptar.
Si ha seleccionado Filtro, contintie con la siguiente seccion.

Creacion de filtros especiales

Es posible crear filtros especiales para controlar el tipo de mensaje que
se desea descargar en el handheld durante la sincronizacién. Los
filtros especiales funcionan ignorando o recuperando los mensajes
que contienen informacion especifica en los campos de encabezado.

Para crear un filtro especial, hay que decidir si se desea ignorar o
recuperar determinados mensajes. A continuacion, sobre la base de
dicha decision, hay que indicar al handheld qué es lo que debe buscar
en los campos A:, De: y Asunto: para seleccionar tinicamente dichos
mensajes de correo electrénico.

Para tener acceso a los valores de los filtros especiales:

m Toque en el cuadro Filtro en el cuadro de didlogo Opciones
HotSync.
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Opciones de Hotsyne £ Opciones de Hotsyne 6
Valores para: w Hot5ync local Valores para: w HotSyne local
B =10 enviar | Filtro [Sinleer | T°q!'e [Todos]séla em-iurSin leer |
aqui para
Todos los mensajes se sin- visualizar | Recup todos prioridad alta
cronizaran entre el handheld las ) - Ornitie mensajes que contengan
v el sistemna de correo opciones
electronico remoto. del filtro A:
' [e:
Azunta:
[ ok ) (Cancelar ][ Truncar... ] [ ok ) [Cancelar ][ Truncar... ]

Ignorar o recibir correo

El primer paso para establecer un filtro especial es determinar si desea
ignorar o recuperar los mensajes que coincidan con la informacién
especificada.

Para definir si los mensajes deben ignorarse o recuperarse:

m Toque en la lista de selecciéon que aparece en el centro del cuadro
de didlogo Opciones de HotSync y seleccione uno de los valores
siguientes:

Opciones de Hotsyne 6 Opciones de Hotsyne )

Valores para: w HotSync local q Valores para: w HotSync local

[Todos]sélo emfiurSin leer | [rodo]Enviar zélo Sin Leer |

¥ Recup todos prioridad alta [ Recup todos prioridad alta

w Oraitir mensajes que contengan ormitir m U &ngan |
! a 2 Toque
fi: aqui que contengan
[re: De:

Asunta: Azunto:

[ K] [ancelar] [ Truncar... (oK) [Cancelar }( Truncor... ]
Seleccione la opcién
de filtro

Omitir Comunica al handheld que excluya los
mensajes  mensajes de correo electrénico que
que cumplen con los criterios definidos y que

contengan  descargue fodos los demds mensajes de correo
electrénico durante la sincronizaciéon. En
general, este filtro descarga mas correo
durante la sincronizacién, ya que bloquea
solamente un subconjunto definido de
correo.
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Recuperar Comunica al handheld que incluya
unicamen- nicamente los mensajes de correo

te los electronico que cumplan con los criterios
mensajes  que usted ha definido y que ignore todos
que los demas mensajes durante la

contengan  gincronizacion. Este filtro puede bloquear
mas correo durante la sincronizacién
porque descarga solamente un subconjunto
de correo.

Definicion de las cadenas de filtro

Los mensajes se filtran sobre la base de la informacién que contienen
los campos de A:, De: y Asunto: La informacién que define lo que
busca el handheld se denomina cadena de filtro. Para crear una cadena
de filtro es necesario crear una lista de palabras, separadas por una
coma o un espacio, que desea que busque el handheld. Cada una de
las palabras de la cadena de filtro se une mediante un OR implicito,
por lo que no deben introducirse palabras de nexo tales como AND y
OR.

Para crear un filtro mas complejo, es posible definir las cadenas de
filtros de los campos A:, De: y Asun: simultaneamente. El handheld
une los valores de las cadenas de filtros de estos campos mediante un
AND implicito. Una vez maés, no se debe afiadir el nexo légico. El
handheld lo hace por el usuario.

Por ejemplo, supongamos que desea recibir solamente los mensajes de
Jaime Pozo (jpozo@aol.com) o de Juana Soler (jsoler@aol.com)
referentes al proyecto Apollo. Las cadenas de filtro que se deberian
crear son:

En el campo A: : jpozo@aol.com, jsoler@aol.com
En el campo Asunto: : Proyecto Apollo

El handheld lo interpreta de este modo: “Aceptar los mensajes acerca
del proyecto Apollo de Jaime Pozo o Juana Soler. No aceptar otros
mensajes de otra gente. No aceptar los mensajes de Jaime o de Juana
que sean de otro asunto”.

Cuando defina una cadena, observe que el handheld busca cualquier
aparicion de dicha secuencia de caracteres. Por ejemplo, si crea un filtro
que recupere tinicamente los mensajes de correo electrénico que
contengan la cadena “info,” el handheld considera “info,”
“paraninfo” e “informacién” como secuencias adecuadas.
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Para definir una cadena de filtro:
1. Toque en un campo de encabezado en el cuadro de didlogo
Opciones de HotSync.

Opciones de Hotsyne ) Opciones de Hotsync )

Valores para: w HotSyne local q Valores para: » HotSyne local
[Todos]sélo emfiurSin leer | [Todos]séla em-iurSin leer |
¥ Recup todos prioridad alta Toque ¥ Recup todos prioridad alta
w Ornitir menzajes que contengan aqﬂl' para w Onitir rensajes que contengan
| insertar el A: jnsd@izp.com

De: cursor Dre
Asunta: Asunto:
(k] [Cancelar ][ Truncar... ] [ ok ) (Cancelar] [ Truncar... ]

2. Escriba la cadena de filtro utilizando comas o espacios para separar
las palabras. No afiada palabras de nexo, tales como AND u OR,
entre las palabras de una cadena.

3. Silalongitud de la cadena excede la longitud del campo, toque en
el nombre del campo con el fin de visualizar la pantalla Notas para
dicho campo de encabezado. Para obtener mas informacién acerca
de las pantallas Notas para el campo de encabezado, consulte
“Creacién de mensajes de correo electrénico” anteriormente en
este capitulo.

Opciones de Hotsyne 6D )
Escriba E

Valores para: + HotSync local los datos ngéizp,com
[Todos[séln em-iurSin leer | del filtro

¥ Recup todos prioridad alta '

w Critir menzajes que contengan
T i 3 Toque

A: aqui
D
Asunto:

Toque en
Hecho para
[ oK ) (Cancelar]  Truncar... ) volveralas— [

Opciones
de HotSync

4. Toque en Hecho para regresar al cuadro de didlogo Opciones de
HotSync.

5. Toque en OK.

Mensajes de mayor prioridad

El valor Recuperar todos prioridad alta permite recuperar los
mensajes marcados como mensajes de mayor prioridad, incluso
cuando dichos mensajes pudieran estar bloqueados por un filtro
definido.
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Para recuperar mensajes de alta prioridad:
1. Toque en la casilla Filtro en el cuadro de didlogo Opciones de
HotSync.

2. Toque en la casilla de verificacién Recup todos prioridad alta para
seleccionarla.

Opciones de Hotsyne 6D

Valores para: + HotSyn local

[Todos]sélo enviar m Sin leer |

Toque en
esta __ | Recup todos priovidad alta
cas.ll!a d? L, w (rnitir mensajes que contengan
verificacion o
[Crex:
Azunto:

[: Ok :] [:Cun-:elur:][: Truncar... ]

3. Toque en OK.

Nota: Este valor sélo puede aplicarse si la aplicacién de correo
electrénico incluye la posibilidad de marcar los mensajes
como mensajes de alta prioridad.

Como truncar mensajes de correo electronico

La funcién Truncar permite establecer un punto en el que se trunquen
los mensajes cuando se descarguen al handheld. De forma
predeterminada, el valor de la funcién Truncar es de 4.000 caracteres.
Al truncar mensajes largos, reducira el tiempo que dura la
sincronizacién entre el correo electrénico del escritorio y la aplicacion

correo, asi como el espacio de almacenamiento que ocupa el correo en
el handheld.

Nota: La funciéon Truncar es separada e independiente de la funcién
de filtros.

Para truncar mensajes de correo electrénico:
1. Toque en Truncar en el cuadro de didlogo Opciones de HotSync.
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Opcmnes de Hotsync ) Toque_para Opciones de truncade €9
seleccionar

la longitud Truncar mensaje al superarse:
bl 250 caracteres

Todos los mensajes se sin— E00 caracteres
cronizaran entre el handheld 1000 caracteres
v el sistemna de correo 2000 caracteres
electrénico remoto. # 4000 caracteras
G000 caracteres

[ ok ) (Sancelar] [ Truncar... | —| Toque en

Truncar

Valores para: v HotSync local

M550 emriurl Filtra |5in Ieerl

2. Toque para seleccionar el valor de truncado que desee.

Sugerencia: Si selecciona los valores maximos, los mensajes
pueden tener 8.000 caracteres; los mensajes que sean
mas largos se truncaran. Si selecciona un valor
inferior, habra mas espacio para mensajes de correo
electrénico.

3. Toque en OK.

Menus de correo

En este apartado, se muestran los ments de correo que pueden
servirle de referencia y las funciones de correo que no aparecen
explicadas en ningtin otro apartado del manual.

Consulte “Uso de los mentis” en el Capitulo 1 para obtener
informacién sobre la seleccion de comandos de mend.
Menus de mensaje

El menti Mensaje varia en funcién de si estd visualizando un mensaje,
creando un mensaje o visualizando la lista de mensajes.

Opciones |
MNuevo M
Purgar eliminados... 7

Edicién Opciones |
Guardar borrador -0
Purgar eliminados_..  ~f

Lista de
mensajes

Edicién Opciones |
MNuevo M
Archivar A
Purgar eliminados... U

Mensaje nuevo

Ver mensaje
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Menu de opciones

El ment Opciones varia en funcion de si estd creando o editando un
mensaje de correo electrénico.

Mensaje Ediciin o | [ Mensaje Il

Fuentes.. «F Fuente.___ «F
Preferencias... ~P Preferencias... ~P
Optiones de Hotsync.. »~'H Opciones de Hotsync... »'H
Buscar ~B Acerca de Correo

Acerca de Correo

Lista de mensajes Mensaje nuevo
Acerca de Muestra la informacién de la versién de correo.

correo

Como transmitir informacion

El handheld esta equipado con un puerto de infrarrojos (IR) que se
puede utilizar para transmitir informacién a otro Palm OS handheld
que esté cerca y que también disponga de puerto IR. El puerto IR esta
situado en la parte superior del handheld, detras del pequefio
protector de color negro.

Puede transmitir la siguiente informacién entre diferentes handhelds
Palm OS handheld:

m Elregistro que se muestra en ese momento en las aplicaciones
Agenda, Libreta de direcciones, Lista de tareas, Notas o Bloc de
notas

m Todos los registros de la categoria mostrada en ese momento en las
aplicaciones Libreta de direcciones, Lista de tareas, Notas o Bloc de
notas

m  Un registro especial en la Libreta de direcciones que es designado
como tarjeta de presentacion y que contiene la informacién que se
desea intercambiar con los contactos de negocios

Una aplicacién instalada en la memoria RAM

Una aplicacién instalada en una tarjeta de expansion que se
encuentra en la ranura de tarjeta

Nota: También es posible realizar sincronizaciones HotSync
utilizando el puerto IR. Consulte “Sincronizaciones HotSync
por infrarrojos” en el Capitulo 7 para obtener informacién
detallada.
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Para seleccionar una tarjeta:

1. Cree un registro en la Libreta de direcciones que contenga la
informacién que desea en la tarjeta de presentacion.

2. Toque en el icono Menu .

3. Toque en Registro y, a continuacién, toque en Seleccionar tarjeta.

4. Toque en Si.

Para transmitir un registro, una tarjeta o una categoria de

registros:

1. Localice el registro, tarjeta o categoria que desea transmitir.

2. Toque en el icono Menu .

3. Toque en Registro y, a continuacién, toque en uno de los
siguientes:

El comando Transmitir para un registro individual
Sélo en Libreta de direcciones: Transmitir tarjeta
Transmitir categoria

4. Cuando aparezca el cuadro de didlogo Estado de la transmisién,
apunte con el puerto IR directamente hacia el puerto IR del
handheld receptor.

Sugerencia: Para obtener mejores resultados, los handheld deben
estar a una distancia de entre 10 centimetros
(aproximadamente 4 pulgadas) y 1 metro
(aproximadamente 39 pulgadas) y el espacio entre los
dos handhelds debe estar libre de obstaculos. Puede que
la distancia de transmisién entre otros Palm OS
handheld sea diferente.

e (G

5. Antes de continuar trabajando con el handheld, espere a que el
cuadro de didlogo Estado de la transmisién indique que la
transferencia ha finalizado.
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Para transmitir una aplicacion:

1.

Abra el Programa de inicio de aplicaciones.

2. Toque en el icono Menu @,
3.
4

. Seleccione Handheld o Tarjeta de la lista de selecciéon Transmitir

Toque en Aplicacién y, a continuacién, toque en Transmitir.

desde.
Toque en la aplicacién que desea transferir.
Nota:  Algunas aplicaciones estan protegidas contra copias y no

pueden transmitirse. Estas aplicaciones aparecen con un
icono bloqueo al lado.

6. Toque en Transmitir.

7. Cuando aparezca el cuadro de didlogo Estado de la transmision,

apunte con el puerto IR directamente hacia el puerto IR del
handheld receptor.

Antes de continuar trabajando con el handheld, espere a que el
cuadro de didlogo Estado de la transmisién indique que la
transferencia ha finalizado.

Para recibir informacion transmitida:

1.
2.

4.

Encienda el handheld.

Alinee el puerto IR directamente con el puerto IR del PC handheld
transmisor para abrir el cuadro de didlogo Transmitir.

Seleccione una categoria para la informacién entrante, cree una
nueva categoria o deje la informacion sin archivar.

@ iDeseq aceptar
Accesorios en
Direccion?

Categoria: w Sinarchivar

Toque en Si.
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Sugerencias para la transmision de informacion

m Puede establecer que el trazo de lapiz 6ptico de pantalla completa
transmita la entrada actual.
Consulte “Preferencias de lapiz éptico” en el Capitulo 8 para
obtener mas informacion.

m Puede dibujar el trazo de comando de Graffiti para activar la barra
de herramientas Comando y, a continuacion, tocar en el icono
Transmitir.

m Puede utilizar el trazo del comando /B de Graffiti para transmitir
la entrada actual.
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Gapitulo /

Operaciones HotSync®
avanzadas

La tecnologia HotSync® permite sincronizar datos entre uno o mas
handhelds Palm OS®y el software Palm™ Desktop u otro PIM (Gestor
de informacién personal) como Microsoft Outlook. Para sincronizar
los datos, es necesario conectar el handheld y el software Palm
Desktop. Es posible sincronizar los datos directa o indirectamente. Los
métodos directos incluyen colocar el handheld en la base junto a su
equipo o utilizar comunicaciones por infrarrojos. Los métodos
indirectos incluyen la utilizacién de un médem o de la tecnologia
HotSync de redes.

Este capitulo describe cémo seleccionar las opciones HotSync y como
llevar a cabo una operacién HotSync mediante comunicaciones de
infrarrojos, un médem o una red. Consulte “Intercambio y
actualizacién de datos: Sincronizaciones HotSync” en el Capitulo 5
para obtener informacién sobre la manera de realizar tanto la primera
como las siguientes sincronizaciones HotSync locales.

Seleccion de las opciones de
configuracion de HotSync

Puede seleccionar cudndo desea ejecutar HotSync Manager. Si es
necesario, también puede ajustar los valores de sincronizacion
HotSync local y por médem.

Para establecer las opciones de HotSync en un PC Windows:

1. Haga clic en el icono de HotSync Manager en la bandeja del
sistema de Windows.

2. Seleccione Configuracién.
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Configuracién E

Gereral | Local | Médem | Fed |

HotSync Manager

= Siempre disponible [poner en carpeta Iniciof

" Sélo digponible si se ejecuta Palm Desktop

 Marual [usted mismo inicia HotSpne Manager]

Aceptar I Eance\arl AplEan | Apuda |

3. Haga clic en la ficha General y seleccione una de las opciones
siguientes:

Siempre Incorpora HotSync Manager a la carpeta

disponible Inicio y hace un seguimiento constante del
puerto de comunicaciones para las
peticiones de sincronizaciéon del handheld.
Con esta opcién, HotSync Manager
sincroniza los datos incluso cuando el
software Palm Desktop no esta en ejecucion.

Sélo disponible Inicia HotSync Manager y hace un
si se ejecuta el seguimiento automatico de las peticiones

software Palm  cuando se abre el software Palm Desktop.
Desktop

Manual Unicamente hace un seguimiento de las
peticiones al seleccionar HotSync Manager
en el ment Inicio.

Sugerencia: S5i no sabe con seguridad qué opcién debe utilizar,
mantenga el valor predeterminado: Siempre
disponible.

4. Sise utiliza una base de serie, haga clic en la ficha Local para
mostrar los valores de la conexién entre el equipo y la base del
handheld, y ajuste las siguientes opciones en funcién de sus
necesidades.

Nota: Si se utiliza la base USB, no es necesario utilizar los
valores de la ficha Local para una operacién de
sincronizacién HotSync directa.
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Configuracién

General Losal IMédemIHedI

Buic sz (ST =
Melocidad: | 2 mas rapida posible ™

Aceptar I Cancelar Apligar Apuda

Puerto serie Identifica el puerto que utiliza HotSync
Manager para conectarse con la base. El
software de instalacién de Palm Desktop
detecta automaticamente el niimero del puerto
al que esté conectada la base. Si es necesario, se
puede cambiar la seleccién de puerto.

Nota: Su handheld no puede compartir este
puerto con un médem interno o con
otros dispositivos.

Velocidad Determina la velocidad a la que se transfieren
los datos entre el handheld y el software Palm
Desktop. En primer lugar, intente aplicar la
opcién de velocidad La més rapida posible y,
si tiene problemas, vaya reduciéndola. Este
ajuste permite que el software Palm Desktop y
el handheld encuentren y utilicen la mayor
velocidad posible.

5. Haga clic en la ficha M6édem para ver los valores del médem y
ajustar las opciones en funcién de sus necesidades. Consulte
“Cémo realizar una sincronizacién HotSync por médem”
posteriormente en este capitulo para obtener mas informacion.

6. Haga clic en OK.

Para establecer las opciones de HotSync en un Macintosh:
1. Haga doble clic en el icono de HotSync Manager en la carpeta
Palm.

2. Haga clic en la ficha HotSync Controls y seleccione una de las
opciones siguientes:
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[[] =———HotSync Software Setup=————"2~86

HotSync Cuntl'ulsVSeriﬂl Port Settings\

Status

@ HotSync @ Enabled (3 Disabled

HotSyne is now using the PalmiConnect® USE. This port cannat be used for
printing, faxing, or AppleTalk networking while HotSyne is enabled

HotSync Options
FE (4 Enable HotSync software at system startup

[ Show maore detail in HotSync Log

HotSync
Enabled/
Disabled

Enable
HotSync al
software at
system
startup

Show more
detail in
HotSync Log

Activa el monitor del puerto serie y prepara el
Macintosh para la sincronizacién con el
handheld. De manera predeterminada, el
Monitor de puerto serie estd activado cada vez
que inicie Macintosh. Mantenga esta
configuracién predeterminada si la base esta
siempre conectada a un puerto especifico
(serie, de médem o USB). Sin embargo, si se
utiliza el mismo puerto para otros dispositivos
ademas de la base de HotSync, desactive el
monitor de puerto serie y activelo
manualmente solamente cuando conecte la
base para realizar una operacién de
sincronizacién HotSync.

Activa el monitor del puerto serie
automaticamente cada vez que se enciende el
PC. Si esta opcién no estd seleccionada, se debe
abrir HotSync Manager y elegir la opcion
Activado para poder realizar sincronizaciones
HotSync.

Incluye més informacién para solucionar
problemas en el registro que se genera al
realizar sincronizaciones HotSync.
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3. Siseutiliza la base de serie opcional, haga clic en la ficha Serial Port
Settings y seleccione cualquiera de las opciones siguientes.

Nota:

Si se utiliza la base USB, no es necesario ajustar los valores

de la ficha Serial Port Settings para una sincronizacién
HotSync directa, se establecen automéaticamente cuando

se realiza la primera sincronizacién HotSync.

4

HotSync Software Setup=————8H

HotSync CnntrnlsVSel'ial Port Settings
Check for handheld connection using:
@ Local Setup Status

Locs| Setup prrepares this computer o HutSyne with
& Modem Setup s handheld in its cradle connected to the serial port
o

specified below.

== ) Both Setups

Local Setup

Seleccione el método que utiliza para
sincronizar las aplicaciones del handheld y

E:i Speed: [ As fast as possible 2] Fort: [PaimComest® USE | £

Modem Setup

= Modem: (LS. Roboties Spartster | 3]  Port:[PamCennect® Use | 2]
Madem Speaker: () on @) off

Check for

handheld

connection del escritorio:

using

Local Setup. Se sincroniza mientras el
handheld y la base HotSync estan conectados
a este Macintosh.

Modem Setup. Realiza la sincronizacion si el
handheld se comunica con el Macintosh a
través de una linea de teléfono.

Both Setups. Realiza la sincronizaciéon
utilizando la base de HotSync o el médem;
HotSync Manager controla las dos conexiones
para las comunicaciones desde el handheld.

Nota: Siselecciona Both Setups, no se puede
utilizar ninguno de los puertos para
otras operaciones, como imprimir,
enviar o recibir faxes o para la

conexién a redes de AppleTalk.
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Local Setup

Modem Setup

Permite realizar sincronizaciones HotSync a
través de la base que esta conectado al
Macintosh. Si esta utilizando la base USB para
una operacion de sincronizacién HotSync, no
es necesario establecer estas opciones,
establézcalas si se utiliza la base de serie
opcional:

m Speed. Determina la velocidad a la que se
transfieren los datos entre el handheld y el
software Palm Desktop. En primer lugar,
intente aplicar la opcién de velocidad A
Fast As Possible y, si tiene problemas,
vaya reduciéndola. Este ajuste permite
que el software Palm Desktop y el
handheld encuentren y utilicen la mayor
velocidad posible.

m Port. Identifica el puerto que utiliza el
software Palm Desktop para comunicarse
con la base de HotSync. Seleccione el
puerto en el que ha conectado la base de
HotSync. Si realiza sincronizaciones
HotSync por infrarrojos, seleccione el
Puerto de infrarrojos.

Permite realizar sincronizaciones HotSync a
través de una linea de teléfono. Para ello, es
necesario adquirir un accesorio de médem
opcional para el handheld, conectar un
moédem al Macintosh y establecer las opciones
siguientes:

®m  Modem. Identifica el tipo de médem que
estd conectado al Macintosh. Si su médem
no aparece en la lista, utilice el valor Hayes
o elija Custom para introducir una cadena
de comandos. Para averiguar cudl es la
cadena de comandos correcta, consulte el
manual del médem.

Pagina 172

Operaciones HotSync® avanzadas



Modem Setup m Port. Identifica el puerto que utiliza el

(continuacion) software Palm Desktop para comunicarse
con el médem. Seleccione el puerto USB,
de médem o de impresora donde conecté
el cable del médem.

m Modem Speaker. Activa el altavoz del
moédem. Si tiene problemas para
conectarse, active esta opcion para
comprobar si el médem que esta
conectado al Macintosh responde a las
llamadas entrantes.

Nota: Puede establecer los valores Local y Modem y preparar el
Macintosh para realizar las sincronizaciones a través de la
base de HotSync o de un médem. Sin embargo, si
selecciona ambas configuraciones, no se puede utilizar
ninguno de los puertos para otras operaciones, como
imprimir, enviar o recibir faxes o para la conexién a redes
de AppleTalk.

4. Cierre la ventana HotSync Software Setup.
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Personalizacion de los valores de las
aplicaciones de HotSync

Para cada aplicacion, es posible definir un conjunto de opciones que
determine como se manipularédn los registros durante la
sincronizacién. Estas opciones son conocidas como “conducto”. De
manera predeterminada, una operacién HotSync sincroniza todos los
archivos entre el handheld y el software Palm Desktop.

Generalmente, deberia dejar estos valores para sincronizar todos los
archivos. El inico motivo por el que podria desear cambiar estos
valores es para poder sobrescribir datos tanto en el handheld como en
el software Palm Desktop, o para evitar la sincronizacién de algtin tipo
de archivo determinado que no utiliza.

Ademas de los conductos para Agenda, Libreta de direcciones, Lista
de tareas, Bloc de notas y el software Palm Desktop incluye los

conductos del sistema y la instalacién. El conducto del sistema realiza
una copia de seguridad de la informacién del sistema almacenada en
el handheld, incluyendo los métodos abreviados de Graffiti® . Utilice

el conducto de instalacién para instalar las aplicaciones en el
handheld.

Para personalizar los valores de la aplicacion HotSync en un
PC Windows:

1. Haga clic en el icono de HotSync ®"enla bandeja del sistema de
Windows (angulo inferior derecho de la barra de tareas).

Sugerencia: También es posible hacer clic en el comando HotSync
en la barra de mendt del software Palm Desktop.

2. Seleccione Personalizar en el ment HotSync Manager.

[rtura Mantinez =1

Conducto Aecidn

&genda Sincronizar los aichivos

Libreta de direcciones Sincronizar los aichivos LCambiar.

Lista de tareas Sincronizar los archivos

Bloc de notas Sincronizar log archivos Predeterminada

Expense Sincronizar los achivos

Instalar Activads Apuda

Sistema El portatil sobreescribe al PC

3. Seleccione el nombre de usuario apropiado de la lista.

4. Seleccione una aplicacién en la lista Conducto.
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5. Haga clic en Cambiar.

9.

Cambiar accién de HotSync
- Accitn de HotSyne para Agenda

Aceptar I
5‘4! ey Cancelar

Ayuda
n l " EIPC sobreescribe al handheld

I Defirir coma predeterminada

B+ Elhandheld sobrssscibe o PG
B'E  r Nohscernada

Haga clic en la direccién en la que desea escribir los datos, o bien,
haga clic en No hacer nada para no transferir los datos a una
aplicacion.

Nota:

Si se cambian los valores de configuracion
predeterminados de HotSync, el cambio sélo afectard a la
siguiente sincronizacion HotSync. A partir de ese
momento, las acciones de sincronizacién HotSync
vuelven a adquirir sus valores predeterminados. Para
utilizar un valor nuevo de forma continuada, seleccione la
casilla Definir como predeterminada. A partir de ese
momento, la opcién que seleccione como valor
predeterminado serd la utilizada cada vez que haga clic
en el botén Predeterminada del cuadro de didlogo
Personalizar.

Haga clic en Aceptar.

Repita los pasos del 4 al 7 para cambiar los valores de conducto de
otras aplicaciones.

Haga clic en Aceptar para activar los valores.

Para personalizar la configuracion de la aplicacion HotSync en
un Macintosh:

1. Haga doble clic en el icono de Palm Desktop de la carpeta Palm.

2. Seleccione Conduit Settings en el mend HotSync.

Capitulo 7

Pagina 175



0 =—————— tndiitSettings=——————

User:| Handheld User *

ﬂ 2

Conduit Settings

Hext HotSyne Action

@ Address Book 3/30/00 10:34 AM Synchronize
@ Backup 3/30/00 10:34 AM Backup

@ Date Book 3/30/00 10:34 AM Synchronize
@ Install 3/30/00 10:34 AM Install files
@ Memo Pad 3/30/00 10:34 AM Synchronize
@ MotePad 3/30/00 10:34 AM Synchronize
@ To Do List 3/30/00 10:34 AM Synchronize

NEID

3. En el menti emergente User,
correspondiente.

4. Seleccione una aplicacién en

seleccione el nombre de usuario

la lista Conduit.

Haga clic en Conduit Settings.

Settings

E»‘! @ Synchronize the files

u ‘! () Macintosh overwrites handheld
B’ {3 Handheld overwrites Macintosh
[* 5 & Do Nothing

Default setting: Synchronize the files

=3

HotSync action for: Address Book EI

6. Haga clic en la direccién en 1
haga clic en Do Nothing nad
aplicacion.

a que desea escribir los datos, o bien,
a para no transferir los datos a una

Nota: Sise cambian los valores de configuraciéon
predeterminados de HotSync, el cambio sélo afectard a la
siguiente sincronizacién HotSync. A partir de ese
momento, las acciones de sincronizacién HotSync
vuelven a adquirir sus valores predeterminados. Para
utilizar un nuevo valor de forma continuada, haga clic en
Make Default. Desde ese momento, este valor
predeterminado se utilizara para las sincronizaciones

HotSync.
7. Haga clic en OK.

Repita los pasos del 4 al 7 para cambiar los valores de conducto de

otras aplicaciones.

9. Cierre la ventana Conduit Settings.
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Sincronizaciones HotSync por infrarrojos

El handheld se encuentra equipado con un puerto de infrarrojos que
soporta la implementacion IrCOMM de la normativa estdndar acerca
de la comunicacién de infrarrojos establecida por la IrDA (Infrared
Data Association, asociacién de datos de infrarrojos). Esto significa
que el usuario no sélo puede transferir datos a otro Palm OS handheld
que tenga un puerto IR, sino que también puede hacerlo a un teléfono
moévil y a cualquier otro dispositivo que soporte la implementacién
IrCOMM de los estandares IrDA.

Ademas, es posible utilizar el puerto de infrarrojos para realizar
sincronizaciones HotSync, para las que no es necesario disponer de
una base. Todo esto resulta muy titil si el usuario viaja con un portatil
que pueda recibir datos por infrarrojos. Sélo es necesario habilitar las
comunicaciones por infrarrojos en el PC portatil y en el handheld y
seguir los pasos que aparecen en el apartado “Realizacién de una
sincronizacién HotSync por infrarrojos” mas adelante en esta seccion.

Preparacion del equipo para poder establecer
comunicaciones de infrarrojos

Antes de poder realizar una sincronizacién HotSync utilizando el
puerto de infrarrojos, el equipo con el que desea realizar la
sincronizacién debe cumplir los siguientes requisitos:

m El PC debe admitir la implementacién IrCOMM de la normativa
estandar de la IrDA.

m EIPC debe tener activado un puerto de infrarrojos en el PC o, en su
defecto, un dispositivo de infrarrojos habilitado y conectado al PC.
Es probable que algunos de los PC necesiten disponer de un
dispositivo de infrarrojos conectado al puerto COM fisico. Los PC
portatiles cuentan, por lo general, con un puerto de infrarrojos
incorporado, por lo que no se necesita ningtin dispositivo externo.

m El PC también debera tener un controlador por infrarrojos
instalado.
Si existe un dispositivo de infrarrojos externo conectado al PC,
puede que haya un controlador incluido con el dispositivo. Para
obtener informacién acerca de la instalacién del controlador
necesario, consulte la documentaciéon que se adjunta con el
dispositivo.

Consulte la documentacién del PC para saber si admite
comunicaciones por infrarrojos.
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Preparacion del Macintosh para poder establecer
comunicaciones de infrarrojos

Antes de poder realizar una operacién de sincronizacién HotSync
utilizando el puerto de infrarrojos para sincronizar con el Macintosh,
debe instalar algunos archivos adicionales en el Macintosh.

Para instalar las extensiones para la comunicacion por
infrarrojos en un Macintosh:

1. Inserte el CD-ROM del software Palm Desktop en la unidad de
CD-ROM del Macintosh.

2. Abra la carpeta Palm Extras.
3. Abra la carpeta IrDA Files.

4. Abra la subcarpeta Install in your System Folder.

0 = [ Installinyour System Folder = E1 5
a 4 items, 29.8 MB available

Name &

£52 IrDA Tool
W, IrDALID

1}, IrLanScanner PPC ||
[ serialShimLib
I T [

5. Vaya a la subcarpeta Extensiones en la carpeta Sistema y mueva a
otra carpeta los archivos que tengan el mismo nombre que los
archivos de la carpeta Install in your System Folder. (Este paso
permite volver a instalarlos mds adelante si es necesario.)

6. Copie los cuatro archivos de extension en la subcarpeta
Extensiones en la carpeta Sistema.

7. Reinicie el Macintosh.
Configuracion de HotSync Manager para las
comunicaciones por infrarrojos

Esta informacién es necesaria para configurar HotSync Manager para
las comunicaciones por infrarrojos.

Para configurar HotSync Manager en un PC Windows para la
comunicacion por infrarrojos:

1. Haga clic en el icono de HotSync Manager ® enla bandeja del
sistema de Windows y asegtirese de que estd marcada la opcién
Infrarrojos. Si no dispone de la opcién Infrarrojos en el menti de
HotSync Manager siga los pasos que se detallan a continuacién:

2. Asegtrese de que Serie local esté marcado en el mend.
3. Seleccione Configuracién.

4. Haga clic en la ficha Local.
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5. En el cuadro desplegable Puerto serie, seleccione el puerto
simulado que utilice su equipo para la comunicacién por
infrarrojos.

Configuracion m
General Local |M0’dem| Fed |
Puerta serie ICOM4 -

RCl=LEE | o mas rapido posible

Aceptar | Cancelar | Aplicar | Ayuda |

Nota: Consulte la documentacién del sistema operativo para
obtener instrucciones sobre como encontrar el puerto
simulado. Esta informacién normalmente se encuentra en
el Panel de control.

6. Haga clic en Aceptar.

Nota:  Sila base estd conectada a un puerto USB, puede
continuar utilizdndolo mientras se configura HotSync
Manager para la comunicacién por infrarrojos. Si la base
estd conectada a un puerto serie, no puede utilizar de
nuevo la base hasta que vuelva a configurar HotSync
Manager para comunicarse con el puerto definido para la
sincronizacion con la base.

Para configurar HotSync Manager para la comunicacion por
infrarrojos en un Macintosh:

1. Haga doble clic en el icono de HotSync Manager en la carpeta
Palm.

En la ficha HotSync Manager, seleccione Enabled.
Haga clic en la ficha Serial Port Settings.

En Check for handheld connection using, seleccione Local Setup.

AN

En Local Setup, seleccione Infrared Port en el menti emergente
Port.
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[0 ==———=HotSync Software Setup—"—"—r———

B

HotSync CuntrulsVSerial Port Settings

Modem Setup

Check for handheld connection using: E
=P @ Local Setup Status :
MO SEtUD | 2 ol 1t o sie eommenses 10t seritport
g 3 Both Setups specified below

Local Setup

Speed: (s fastaspossile 2] Forti(infraredport (%)

FT=

Madem : (1.5, Robotics Sportster | £ | Port: [ PaimConnect® USE_| 3 |

657

Modern Spesker: (Jon @) off

6. Cierre la ventana HotSync Software Setup.

Realizacion de una sincronizacion HotSync por

infrarrojos

Después de realizar los pasos para preparar la sincronizacién HotSync
por infrarrojos, resulta ficil realizar la operacién en si.

Para realizar una sincronizacion HotSync por infrarrojos:

1. En el Programa de inicio de aplicaciones, toque en el icono

HotSync.

Toque en Local.

3. A continuacién, toque en la lista de seleccién que aparece debajo
del icono de HotSync y seleccione IR a PC/Handheld.

4. Coloque el puerto de infrarrojos del handheld a unos cuantos
centimetros del puerto de infrarrojos del PC.

5. Toque el icono de HotSync para iniciar la sincronizacién HotSync

por infrarrojos.

Bienvenido.
' Conectando con el escritorio
Lacal mediante IR a PCAPortatil

Toque aqui

R para_l |n|c|a_r
la sincroniza-
cionHotSync vy

w |R a FC/Partdtil por .
infrarrojos
Reqgistro || Avuda Cancelar
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Vuelta a las sincronizaciones HotSync de la base

Resulta facil volver a utilizar la base para realizar sincronizaciones
HotSync.

Nota: Sila base estd conectada a un puerto USB, puede continuar
utilizdndolo mientras se configura HotSync Manager para la
comunicacién por infrarrojos. Utilice las instrucciones siguientes para
volver a las operaciones de sincronizacion HotSync por la base de USB
local solamente cuando sea necesario, como cuando haya
desconectado la base del puerto USB.

Para volver a realizar sincronizaciones HotSync por la base de
USB local en un PC Windows:

1. Si es necesario, conecte la base al puerto USB del PC que utilice
para operaciones de sincronizacién HotSync.

2. Haga clic en el icono de HotSync Manager ® enla bandeja del
sistema de Windows y asegtrese de que estd marcada la opcién
USB local si atin no lo esta.

Para volver a realizar sincronizaciones HotSync por la base de
serie local en un PC Windows:

1. Si es necesario, conecte la base al puerto del PC que utilice para
operaciones de sincronizacién HotSync.

2. Haga clic en el icono de HotSync Manager ® enla bandeja del
sistema de Windows.

3. Eljja Configuracién y, a continuacién, haga clic en Local.
4. Seleccione el puerto COM al que se encuentra conectada la base.

5. Haga clic en OK.

Para volver a realizar sincronizaciones HotSync por la base de
serie local en un Macintosh:

1. Si es necesario, conecte la base a un puerto serie del Macintosh.

2. Haga doble clic en el icono de HotSync Manager en la carpeta
Palm.

3. En la ficha HotSync Controls, seleccione Activado.
4. Haga clic en la ficha Serial Port Settings.

5. En Buscar conexién de handheld utilizando, seleccione Local
Setup.
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6. En el ment emergente Puerto en Configuracién local, seleccione el
puerto al que estd conectada la base.

7. Cierre la ventana HotSync Software Setup.

A partir de ahora, la préxima vez que desee realizar una
sincronizacién HotSync, s6lo tiene que presionar el botén de HotSync
de la base como en el pasado.

Como realizar una sincronizacion
HotSync por médem

Puede utilizar un médem para sincronizar el handheld cuando se
encuentre lejos del equipo.

Nota: La primera operacion de sincronizacién HotSync debe ser
local, utilizando la base. Seguidamente, podra realizar una
operacién de sincronizacién HotSync por médem.

Para llevar a cabo una sincronizacién HotSync por médem necesita lo
siguiente:

m Un moédem conectado al PC.

m El software Palm Desktop configurado para su utilizacién con el
moédem.

Un médem conectado al handheld.

Una configuracion para el tipo de conexién de médem que desea
realizar. Consulte “Preferencias de conexién” en el Capitulo 8 para
obtener mas informacion.

Preparacion del PC

Para preparar el PC para una operacién de sincronizacién HotSync
por médem, debe seguir algunos pasos. Asegtirese de realizar estos
pasos antes de marcharse de la oficina para que su PC esté listo para
recibir una llamada del handheld.

Para preparar el equipo Windows para una sincronizacion

HotSync por médem:

1. Confirme que el médem del equipo esta conectado y activado y
que no haya aplicaciones de comunicaciones en ejecucién, como el
software de fax o teléfono, en un puerto COM.

Nota: Asegtrese de que el PC esté desconectado de todos los
servicios en linea, como America Online (AOL). Esto sirve
de ayuda para evitar conflictos con el puerto COM.
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2. Inicie HotSync Manager si no esta en ejecucién y, en el menti de
HotSync Manager, seleccione Médem.

3. Ajuste las siguientes opciones en funcién de sus necesidades.

Configuracidn

General | Losal  Médem | Fed |

Pueto serie: [COM3 d
Velocidad: ILa més idpida positle | ¥

ayes Basic
Cadena de configuracicr I ATS0=TMILO

fospler | Cancelar | spica | Apda |

Puerto serie  Identifica el puerto para el médem. Si no esta
seguro de la asignacién del puerto, la
encontrard en el cuadro de didlogo
Propiedades del médem del Panel de control
de Windows.

Velocidad Determina la velocidad de transferencia de los
datos. En primer lugar, intente aplicar la
opcién de velocidad La més rapida posible y,
si tiene problemas, vaya reduciéndola. Este
ajuste permite que el software Palm Desktop y
el handheld encuentren y utilicen la mayor
velocidad posible.

Médem Identifica el tipo o el fabricante del médem.
Consulte el manual o la placa frontal del
modem para saber cudles son el tipo o los
valores del mismo. Si no sabe con seguridad el
tipo de médem que utiliza o dicho médem no
coincide con ninguno de los que aparecen en
la lista, seleccione Hayes Basic.

Cadena de Identifica la cadena de configuracién para un

configuracion modem determinado. No todos los médems
precisan cadena de configuracion. Consulte el
manual del médem y escriba la cadena de
configuracién si asi lo recomienda el
fabricante.

4. Haga clic en Aceptar.
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Para preparar el Macintosh para una sincronizacion HotSync

por médem:

1. Confirme que el médem del Macintosh esté conectado y activado,
y que no haya aplicaciones de comunicaciones en ejecuciéon, como
software de fax o teléfono, o de conexién de redes AppleTalk, en
ese puerto serie.

Nota: Asegtrese de que el Macintosh esté desconectado de
todos los servicios en linea, como CompuServe y America
Online (AOL). Esto sirve para evitar conflictos con el
puerto serie.

2. Haga doble clic en el icono de HotSync Manager en la carpeta
Palm.

Haga clic en la ficha Serial Port Settings.

En Check for handheld connection using, seleccione Modem
Setup.

5. Ajuste las siguientes opciones en funcién de sus necesidades.

[0 =——HotSync Software Setup=——-—"8H
HotSync CuntrulsVSeriﬂl Port Settings
Check for handheld connection using:
) Local Setup Status
HMader Setup prepares this computer to HotSyne
@ Modem Setup with a remote modem-equipped handheld using the
o serial port specified below.

&= O Both Setups

Local Setup

Spesd: [_As fast as possible %) Port: [Fambomest® Uss_| 5]
Modem Setup
Modern: | LS. Rebotics Sportster | ¥ Port: [PamConnect® USE | =

FModem Speaker: (Jan @) 0ff

Modem Identifica el tipo de médem que esta conectado
al Macintosh. Si su médem no aparece en la
lista, utilice Hayes Basic setting, o elija Custom
para introducir una cadena de comandos. Para
averiguar cudl es la cadena de comandos
correcta, consulte el manual del médem.

Port Identifica el puerto que utiliza el software Palm
Desktop para comunicarse con el médem.
Seleccione el puerto de médem o impresora
donde conect6 el cable del médem.
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Modem Activa el altavoz del médem. Si tiene

Speaker problemas para conectarse, active esta opcion
para comprobar si el médem que estd
conectado al Macintosh responde a las
llamadas entrantes.

6. Cierre la ventana HotSync Software Setup.

Preparacion del handheld

Para preparar el handheld para una operacién de sincronizacién
HotSync por médem, debe seguir algunos pasos.

Con el fin de preparar el handheld para una operacion de
sincronizacion HotSync por médem:

1. Toque en el icono de Aplicaciones 0.
2. Toque en el icono HotSync ®.

3. Toque en Médem.
4

. A continuacién, toque en la lista de seleccién que aparece debajo
del icono y seleccione una configuracién de médem.

Bienvenido.

Madern

E”D

Seleccione una

PalrmModern — configuracién
IR a Modern de modem
Serie a Madern

Reqgistro] | Awuda

Nota:  Sinecesita crear una configuracién, toque en el icono de
Mend y, a continuacién, seleccione Opciones y Config. de
conexién. Consulte “Preferencias de conexién” en el
Capitulo 8 para obtener mas informacién.

5. Toque en el campo Marcar N° de teléfono.
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m Configuracion teléfono )
Bienvenido. Teléfono:
Médern — _
O Prefijo:
ER
tf‘ .............................
v O Desact llam espera:
L PR
» PalmMadern O Usar tarjeta telefdnica:
i — Toque
o) (e aqui
Reqgistro] | Awuda

6. Escriba el nimero de teléfono para tener acceso al médem que esta
conectado al PC.

7. Siesnecesario, marque un prefijo (como el “9”) para acceder a una
linea exterior y, a continuacién, toque en la casilla de verificacién
Prefijo.

Sugerencia: Puede escribir una coma en el campo para introducir
una “pausa” en la secuencia de marcado. Cada coma
equivale a una pausa de dos segundos.

8. Silalinea de teléfono que esta utilizando para el handheld dispone
de funcién Llamada en espera, seleccione la casilla de verificacién
Desact llam espera para evitar una interrupciéon durante la
sincronizacién HotSync por médem.

9. Si desea utilizar una tarjeta telefonica para realizar la llamada,
seleccione la casilla de verificacién y escriba el ndmero de la tarjeta
telefénica.

10. Toque en OK.

Seleccion de los conductos para una
sincronizacion HotSync por modem

La casilla del cuadro de didlogo Configurar conductos del handheld
permite definir qué archivos o aplicaciones se sincronizan durante
una sincronizacion HotSync por médem. Puede utilizar estos valores
con el fin de reducir el tiempo necesario para sincronizar los datos con
un médem.

Para cambiar la configuracion del conducto para una
sincronizaciéon HotSync por médem:

1. Toque en el icono de Aplicaciones @ .

2. Toque en el icono HotSync ®.

Pagina 186 Operaciones HotSync® avanzadas



6.

3. Toque en el icono Menu @.
4. Toque en Opciones y, a continuacién, en Configurar conductos.

5. Toque en las casillas de verificacion para eliminar la seleccién de

los archivos y aplicaciones que no desea sincronizar durante una
sincronizacién HotSync por médem. Con el valor predeterminado
se sincronizan todos los archivos.

Configurar conductos €D

Seleccione los conductos que
se utilizardn durante la
sincronizacion por inddemn

[ Agenda

[ Aplicacionas
[#Eibliataca SMS
[ Eienvenida

[ Eloc notas

[ Calc

' <ard Info

o soscsccasseciodosss: mmmm—— |-

Nota: Las aplicaciones que no disponen de base de datos (como
los juegos) no se sincronizan aunque se seleccione esta
opcioén en la casilla del cuadro de didlogo Configurar
conductos.

Toque en OK.

Realizacion de una sincronizacion HotSync
por modem

Después de preparar el PC y el handheld, y seleccionar las opciones de
configuracién del conducto, esta listo para realizar una sincronizacién
HotSync por médem.

Para realizar una sincronizacion HotSync por médem:

1.
2.
3.

Toque en el icono de Aplicaciones Q.
Toque en el icono HotSync ®.

Toque en el icono Médem ® para marcar el médem de Palm
Desktop y sincronizar las aplicaciones.

Espere a que finalice la sincronizacién HotSync. Si tiene problemas
para llevar a cabo con éxito una sincronizacién HotSync, consulte
el Apéndice B.
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Utilizacion de Enlace de archivos

La funcién de vinculo de archivos permite importar informacién de la
Libreta de direcciones y el Bloc de notas al handheld desde un archivo
externo independiente como la lista de teléfonos de una empresa.
HotSync Manager almacena los datos en una categoria aparte en el
software Palm Desktop y en el handheld. Es posible configurar la
funcién Enlace de archivos para buscar cambios en archivos externos
al realizar una sincronizacién HotSync.

Con Enlace de archivos, es posible importar datos almacenados en
cualquiera de los siguientes formatos:

m Separados por comas (*.csv)

m Archivo histérico de Bloc de notas (*.mpa)

m  Archivo histérico de Libreta de direcciones (*.aba)
m  Texto (*.txt)

Para obtener informacién acerca de como configurar un enlace de
archivos, consulte la ayuda en linea de Palm Desktop.

Nota: El software Palm Desktop no dispone de la funcién Enlace de
archivos para Macintosh.

Creacion de un perfil de usuario

Si utiliza la funcién de Enlace de archivos para configurar varios Palm
handhelds OS con informacién especifica (como la lista de teléfonos
de una empresa) antes de distribuirlos a sus usuarios actuales, es
posible crear un perfil de usuario para descargar los datos en un
handheld sin asociar esos datos a un nombre de usuario determinado.
La caracteristica de perfil de usuario esta sélo disefiada para la
primera sincronizacién HotSync, antes de asignar un ID de usuario a
un handheld determinado.

Para crear un perfil de usuario en un PC Windows:
1. Abra el software Palm Desktop.

2. Seleccione Usuarios en el ment Herramientas.
3. Haga clic en Perfiles.
4

. Haga clic en Nuevo.
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Pesies  H]

Seleccionar un perfil:

Aceptar
Nuevu
Ehmmar
LCambiar nombre.
Ayuda

Escriba un nombre para el perfil y haga clic en OK.

[ [ x]

Introduzca un nueva nombre de perfil

o

Repita los pasos 3 y 4 para cada uno de los perfiles que desee crear
y, a continuacién, haga clic en OK para regresar al software Palm
Desktop.

Seleccione el perfil de la lista Usuarios y cree los datos para el perfil
(por ejemplo, lista de teléfonos de la empresa, etc.).

usuario: |Soporte técnico LI
=

Primera vez

Editar usuarios

Para crear un perfil de usuario en un Macintosh:

1.
2.

Abra el software Palm Desktop.
En el mend emergente User, seleccione Edit Users.

Haga clic en New Profile.

O=—————uses——1@
New User New Frofile Edit Delete
[@ Arthur Manzi user
[@ Handheld User user
[@ Michele Weston user

ST
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. Escriba un nombre para el perfil y haga clic en OK.

New Profile

Enter name for new profile:

Cierre la ventana Users.
En el mend emergente Users, seleccione el nuevo perfil.

Cree los datos para el perfil (por ejemplo, la lista de teléfonos de
una empresa).

Seleccione Conduit Settings en el mend HotSync.

Seleccione los valores de conducto del perfil. Para obtener més
informacién, consulte el apartado “Personalizacion de los valores
de las aplicaciones de HotSync” descrito anteriormente en este
capitulo.

Para utilizar un perfil en la primera sincronizacion HotSync en un
PC Windows:

1.

Coloque el nuevo handheld en la base.

2. Pulse el botén HotSync ® de la base.
3.
4

. Seleccione el perfil que desee cargar en el handheld y haga clic en

Haga clic en Perfiles.

OK.

Cuadro de dialogo

@ Siinstala un pedil. sohreescribird los datas
actuales del portatl

iDesea hacero de todos modos?

I™ Mo repetir esta pragunta

Haga clic en Si para transferir todos los datos del perfil al
handheld.

La préxima vez que ejecute una operacién de sincronizacién HotSync,
el software Palm Desktop le solicitard que asigne un nombre de
usuario al handheld.
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Para utilizar un perfil en la primera sincronizaciéon HotSync en un

Macintosh:

1. Conecte la base de HotSync al nuevo handheld.
2. Pulse el botén HotSync ® dela base.

3. Seleccione el perfil que desea descargar en el handheld y haga clic
en OK para transferir a éste todos los datos del perfil al handheld.

Please select a user:

User: [ Sales

=

New User ]

[Cancel] H 0K ]I

La préxima vez que ejecute una sincronizacién HotSync, el software
Palm Desktop le solicitard que asigne un nombre de usuario al

handheld.
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Capitulo 8

Definicion de preferencias
para el handheld

Las pantallas Preferencias permiten personalizar las opciones de
configuraciéon en el handheld, incluyendo lo que se detalla a

continuacion:

General

Fechay
hora

Formatos

Conexion

Propietario

Botones

Métodos
abreviados

Calibrador
Red

Establecer el intervalo de apagado automatico, la
funcion Activado en la base, las funciones de Alarma
vibradora e indicador LED, la funcién de Recibir
Transmisién y los sonidos del sistema, los juegos y
las alarmas.

Establecer la fecha, la hora, la zona horaria y la
opcién Horario de verano.

Definir el valor predeterminado y los formatos para
fechas, horas, calendario y ntimeros.

Establecer los valores de la base, el médem y las
comunicaciones por infrarrojos.

Asignar el nombre, el niimero de teléfono y otras
informaciones relacionadas con el propietario del
handheld.

Asignar distintas aplicaciones a los botones del panel
frontal del handheld y al botén HotSync® de la base
y reasignar el comando de trazo de lapiz 6ptico de
pantalla completa.

Definir una lista de abreviaturas de Graffiti®.

Calibrar la pantalla del handheld.

Configurar el handheld para utilizarlo con una red.

Capitulo 8

Pagina 193



Teléfono Configurar el handheld para que se comunique con
un teléfono inaldmbrico. Primero debe instalar el
controlador adecuado para el teléfono. Para utilizar
esta funcién, debe utilizar el software de
Conectividad para méviles de Palm™.

Web Configurar el handheld para realizar una conexién a

Clipping Internet inaldmbrica. Para utilizar esta funcién, debe
utilizar el software de Conectividad para méviles de
Palm.

Preferencias de vista
Para abrir las pantallas Preferencias:
1. Toque en el icono Aplicaciones Q.
2. Toque en el icono Preferencias ©.

3. Toque en la lista de seleccion del dngulo superior derecho de la
pantalla.

4. Seleccione la pantalla Preferencias que desea ver.

Preferencias de botones

La pantalla Preferencias de botones le permite asociar distintas
aplicaciones a los botones situados en la parte frontal del handheld.

Por ejemplo, si rara vez utiliza la Lista de tareas y, en cambio, utiliza
Reloj, puede asignar el botén Tareas para iniciar Reloj.

Los cambios que efecttie en la pantalla Preferencias de botones seran
efectivos de inmediato; no es necesario que cambie a una pantalla o
aplicacion distinta.

Aun cuando asigne una aplicacion distinta a un botén, podra seguir
teniendo acceso a la aplicacién original mediante el Programa de
inicio de aplicaciones.
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Para cambiar las Preferencias de botones:
1. Toque en la lista de seleccién junto al botén que desea reasignar.

Preferencius w Botones

Seleccione una aplicacién para
personalizar cada botdn:

w Bloc notas Toque en la
w Direcciones 'Iﬂelf_:hta pcailra ver
a lista de
@ ¥ tale seleccién

[Fredeterm.] [ Ldpiz... | [ HotSyne... |

2. Toque en la aplicacién que desea asignar al boton.

Sugerencia: Para restablecer los valores de fabrica de todos los
botones, toque en Predeterm.

Preferencias de lapiz optico

La pantalla Preferencias de botones le permite cambiar la asignacién
del trazo de lapiz optico de pantalla completa. De forma

predeterminada, el trazo de lapiz 6ptico de pantalla completa activa la
Ayuda de Graffiti.

Mota 1de 1 w Sin archivar

11422 Actas de lar

RWRENEN
MNP
—P | ST IOV

Ol2EE5e1EA)

t

O " o) ¥
. m @

ag o Arrastre hasta la parte

superior de la pantalla
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Para cambiar las preferencias del lapiz 6ptico:
1. Toque en Lapiz.

Seleccione una funcién a la que
pueda acceder arrastrando

el lapiz éptico desde el area de
escritura hasta la parte
superior de la pantalla.

w Awuda de Graffiti

2. Toque en la lista de seleccién y seleccione uno de los valores
siguientes para el trazo de lapiz éptico de pantalla completa:

Luz de fondo Activa la retroiluminacién del handheld.

Teclado Abre el teclado en pantalla para introducir
caracteres de texto.

Ayuda de Abre una serie de pantallas que muestran el

Graffiti juego de caracteres completo de Graffiti.

Apagar y Apagay bloquea el handheld. Para bloquear el

bloquear handheld, debe asignar una contrasefia. Una

vez bloqueado, es necesario introducir la
contrasefia para poder utilizar el handheld.

Transmitir Transmite el registro actual a otro Palm OS®
handheld.

3. Toque en OK.

Preferencias de botones HotSync

La pantalla Preferencias de botones también permite asociar distintas
aplicaciones con el botén HotSync en la base y el botén HotSync en el
accesorio PalmModem®. Los cambios que se efecttiien en el cuadro de
didlogo Botones HotSync entran en vigor inmediatamente, no es
necesario cambiar a una pantalla o aplicacién distinta.

Para cambiar las preferencias de botones HotSync:
1. Toque en HotSync.

2. Toque en la lista de seleccién junto al botén que desea asignar.
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Botones HotSync

Personalice el botdn
Hot5ync de la base o del
madern del portatil optative.
Toque en
9 T Hotsyne la flecha
Base paraverla
lista de_
9 ™ HotSyne seleccion
Madern

3. Toque en la aplicacién que desea asignar a cada botén.

El valor predeterminado para cada botén corresponde al valor
HotSync, lo que significa que la base y los accesorios
PalmModem opcionales efectiian sus funciones HotSync
normales.

4. Toque en OK.

Preferencias de calibrador

La pantalla Preferencias del calibrador abre la pantalla de calibracion.
Esta es la misma pantalla que aparece al iniciar el handheld por
primera vez.

Puede volver a calibrar la pantalla después de un restablecimiento
completo o si el calibrador se desplaza.

Preferencias de formatos

Utilice la pantalla Preferencias de formatos para definir el valor
predeterminado de pais y el formato de visualizacién de las fechas,
horas y nimeros del handheld.

Valor predeterminado de pais

El valor predeterminado de pais define la fecha, hora, dia de inicio de
la semana y convenios de numeracion segtin las regiones geograficas
donde se puede utilizar el handheld. Por ejemplo, en el Reino Unido,
la hora suele expresarse utilizando un formato de 24 horas. Por otra
parte, en los Estados Unidos, la hora suele expresarse con un formato
de 12 horas y un sufijo AM o PM.

Todas las aplicaciones del handheld utilizan los valores
predeterminados de pais. No obstante, los usuarios pueden
personalizar sus propias preferencias tal como se describe en la
seccién “Formatos de hora, fecha, inicio de la semana y ntimeros” mas
adelante en este capitulo.

Capitulo 8 Pagina 197



Para establecer el valor predeterminado de pais:
1. Toque en la lista de seleccién de nombres de paises.

Preferencius w Forrnato

Pais: + Ezpafia

Hora: + HH:MM
11:25
Fecha: « D/MAA
2447402
24 Jul 2002
Semanda comienza:
w Lunes

MNarneros: + 1.000,00

2. Toque en el valor que desea utilizar.

Formatos de hora, fecha, inicio de la semana y
nuameros

El valor Hora define el formato de la hora. El formato de hora que
seleccione aparece en todas las aplicaciones del handheld.

Para seleccionar los formatos de hora, fecha, inicio de la semana
y nimeros:

1. Toque en la lista de seleccién Hora y seleccione un formato.
2. Toque en la lista de seleccion Fecha y seleccione un formato.

3. Toque en la lista de seleccién Semana comienza y seleccione si
desea que el primer dia de la semana sea Domingo o Lunes.

Nota:  Este valor controla las vistas de Dia, Semana y Mes en la
Agenda y todos los demas aspectos del handheld que
incluyan un calendario.

4. Toque en la lista de seleccion Nimeros y seleccione formatos para
la coma decimal y separador de millares.
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Preferencias generales

La pantalla Preferencias generales permite establecer el intervalo de
apagado automatico, las opciones de alarmas, los sonidos del
handheld y la funcién Recibir transmision.

Retraso del apagado automatico

El handheld tiene una funcién de apagado automatico que desactiva
la alimentacién y la retroiluminacién después de un periodo de
inactividad. Esta funcién ayuda a conservar la carga de la pila en caso
de que se le olvide apagar el handheld.

Si observa que el handheld se apaga antes de que termine de revisar
la informacién de la pantalla, debera aumentar los valores de tiempo
de la funcién de apagado automatico.

Para establecer el retraso del apagado automatico:

1. Toque en la lista de seleccién Apag. auto.

2. Toque en el valor que desea utilizar para la funcién de apagado
automatico: 30 segundos, 1 minuto, 2 minutos o 3 minutos.

Valores de la base

Puede optar por dejar el handheld encendido mientras est4 en la base
durante una operacién HotSync, o mientras la pila se esta recargando,
de forma que pueda continuar visualizando los datos.

Para cambiar el valor de la base:

m Toque en la casilla de verificaciéon Activado en la base para dejar el
handheld activado mientras esté en la base.

Preferencius w Genaral

Apag. auto después de: w2 min

Activado enlabase: O
Sonido del sistemna: wHlto
Sonido de alarma: wHlto
Alarma vibradora: wHctivado

Permanecer ilumninado: wActivado

Sonido de juego: wHlto

Recibir transmisién:  wActivado
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Sonidos del sistema, de alarma y de juegos

El handheld utiliza distintos sonidos. Los valores de sonido del
sistema, de alarma y de juegos permiten activar o desactivar los
sonidos y ajustar el nivel de volumen.

Para establecer los sonidos del sistema y de alarma:

1. Toque en la lista de seleccién Sonido del sistema y seleccione el
nivel de sonido.

Nota: Al apagar los sonidos del sistema, también se apagan los
tonos de “repique” asociados con la sincronizacién
HotSync.

2. Toque enla lista de selecciéon Sonido de alarma y seleccione el nivel
de sonido.

3. Toque en la lista de seleccién Sonido de juego y seleccione el nivel
de sonido.

Nota: El valor Sonido de juego funciona tinicamente con los
juegos que estdn programados para responder a este
valor. Los juegos antiguos generalmente no responden a
este valor.

Valores de alarma vibradora y de indicador LED

Se pueden establecer las alarmas en la Agenda, el Reloj y Notas para
recordarle reuniones y notas importantes. Cuando se activan los
valores dela Alarma vibradora y del indicador LED, el handheld vibra
y el indicador LED parpadea para notificarle las alarmas. Esto resulta
atil en situaciones en las que desea desactivar el Sonido de alarma,
pero desea que se le sigan notificando las alarmas.

Para establecer los conmutadores de la Alarma vibradora y del

indicador LED:

1. Toque en la lista de seleccién Alarma vibradora y seleccione
Activado o Desactivado.

2. Toque en la lista de selecciéon Alarma del indicador LED y
seleccione Activado o Desactivado.
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Recibir transmision

Puede optar por desactivar la funcién Recibir transmisién. Esto
impide que se pueda transmitir informacién al handheld. Ademas, se
ahorra ligeramente el consumo de la pila.

Para cambiar el valor Recibir Transmision:

m Toque en la lista de seleccion Recibir transmisién y seleccione
Activado o Desactivado.

Preferencias de fecha y hora

La pantalla de Preferencias de fecha y hora le permite establecer la
fecha, hora, zona horaria y la opcién Hora de verano en el handheld.

Consulte “Personalizacién del handheld” en el Capitulo 1 para
obtener mas informacion sobre como utiliza esta pantalla.

Preferencias de conexion

La pantalla Preferencias de conexién permite definir los valores
utilizados para conectar el handheld a otros dispositivos. La pantalla
muestra una lista de las configuraciones disponibles listas para
definir; dicha lista varia en funcién del tipo de software que se ha
agregado al handheld.

Por ejemplo, aparece una conexién de médem en la lista. Si tiene este
moédem, sélo necesita especificar la configuracién de teléfono para
realizar la configuracion.

Nota: Es posible adquirir un PalmModem accesorio para utilizarlo
con el handheld. Consulte http://www.palm.com/intl.

También se pueden crear configuraciones personalizadas, que
incluyen lo que se detalla a continuacion:

PC por medio de la base o del cable: Una conexion
0 local HotSync: conexién directa entre el handheld y
5 el equipo de sobremesa. El handheld se encuentra
= conectado por su conector universal a la base y la
base, a su vez, estd unida por un cable a un puerto
USB del equipo de escritorio. (Si se utiliza la base de
serie opcional, ésta se conecta por medio de su cable
a un puerto serie (COM) del PC).
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Médem por medio de la base o el cable: Una
conexion por cable entre el conector universal del
handheld y un médem para marcar a un médem
que forma parte del PC o del portatil.

PC por medio de infrarrojos: Una conexion entre el
puerto de infrarrojos del handheld y el dispositivo
de infrarrojos del equipo o del portatil.

Médem por medio de infrarrojos: Una conexion entre
el puerto de infrarrojos del handheld y un médem.
El médem puede estar conectado, o integrado, a un
teléfono movil o a algtin otro dispositivo con un
puerto de infrarrojos. (Algunos teléfonos de
infrarrojos contienen médem).

Edicion de las conexiones

Los ejemplos siguientes muestran como editar la conexién de
infrarrojos a teléfono para ajustar la velocidad de comunicacién; de
manera similar puede editar otras conexiones o valores. Puede utilizar
la conexidén de Infrarrojos a teléfono para realizar una operacién de
sincronizacién HotSync por infrarrojos remota. Para conseguir
realizar la sincronizacién HotSync, el handheld envia datos a través de
su puerto de infrarrojos a un médem conectado o en un teléfono
movil, que, entonces, marca a un médem conectado o en el equipo de
sobremesa, para sincronizar con la aplicaciéon de escritorio.

Para editar la conexion de Infrarrojos a teléfono:
1. Seleccione la conexién de Infrarrojos a teléfono y toque en Edicién.

Preferencius w Conexidn

Configuraciones disponibles:

Madern Palri v
Madern WorkPad 2
Baze o cable

Serie a tel. GI'I.I1

[ Muewa | [Editar ] (Elirninar]
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2. Toque en Detalles.

Detalles e

MNombre: Personalizade Velocidad:| 115.200 bps
|57.e00bps
Ctl flujo: 35400 bpz

Conectara:  w Madem bz
Cadena de il
Por: + Infrarrajo 9.600 bps
az00bps |

_’ - 2d0obps |
Marcado: w TouchTone™ Laodbps ..
Volurnen: + Apagado

Toque
[ oK ][ <ancelar] [:Detulles:]——aqgi

3. Toque en la lista de selecciéon Velocidad, después seleccione la
velocidad adecuada.

4. Inserte la cadena de inicializacién que viene con la documentacién
del médem conectado al teléfono movil, si es necesario.

5. Toque en OK y, a continuacién, en OK de nuevo para guardar la
configuracién.

Después de crear la configuracién, es necesario establecer los valores
de HotSync Manager de la aplicacién Desktop y de la aplicacion
HotSync del handheld para realizar una operacion HotSync de
moédem.

Preferencias de la red y software TCP/IP

Los valores de Preferencias de la red permiten utilizar el software
TCP/IP que se incluye en el sistema operativo del handheld. Es
posible utilizar el software TCP/IP para conectarse con los
proveedores de servicios de Internet (ISP) o los servidores de
marcacion (acceso remoto). El software TCP/IP es una funciéon del
sistema operativo, por lo que los parametros relacionados con este
software deben configurarse desde la aplicacién Preferencias.

Para poder utilizar TCP/IP, es necesario crear una configuracién en
Preferencias de conexion y, a continuacion, crear los valores de
Preferencias de la red.

Nota: La pantalla Preferencias de conexién permite definir varias
formas en las que el handheld puede utilizar el médem para
comunicarse con los dispositivos remotos. Por ejemplo, es
posible comunicarse con el servidor ISP o con el PC si se esta
de viaje. Consulte “Preferencias de conexién” que aparece
mas arriba en este capitulo para obtener una completa
explicacion acerca de cémo crear configuraciones de médem.
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Después de configurar tanto las preferencias de conexién como las
preferencias de la red, es posible establecer una conexién PPP
(Protocolo punto a punto), SLIP (Protocolo Internet de linea en serie)
o CSLIP (Protocolo Internet de linea en serie comprimida) con el ISP o
el servidor de marcacién. Para hacerlo, puede utilizar los comandos
de ment de la pantalla Preferencias de la red o bien utilizar una
aplicacion de otro fabricante.

Nota: TCP/IP ofrecela posibilidad de conectarse al ISP o servidor de
marcacién con aplicaciones que le permitan ver los datos
transmitidos. Visite el sitio Web http://www.palm.com/intl para
obtener informacién acerca de aplicaciones de otros
fabricantes que obtienen ventajas de TCP/IP.

Seleccion de un servicio

Utilice el valor Servicio con el fin de seleccionar la plantilla de servicio
para el proveedor de servicios de Internet o un servidor de marcacion.
Las plantillas de servicio son un conjunto de valores de configuracién
de ISP y de servidor de marcacién que se pueden crear, guardar y
volver a utilizar.

Para seleccionar un servicio:
1. Toque en la lista de seleccién Servicio.

Preferencius w Red

Toque aqui para
ver una lista de
plantillas de
servicio

Usuarios oo,

Contrased

Teléfono:

[Cetalles.. ][ Conectar )

2. Toque en la plantilla de servicio predefinida que desee utilizar.
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Introduccion de un nombre de usuario

El valor de nombre de usuario identifica el nombre que utilizara para
entrar en el proveedor de servicios de Internet o en el servidor de
marcacién. Aunque este campo contiene varias lineas de texto, s6lo
aparecen dos en la pantalla.

Para introducir un nombre de usuario:
1. Toque en el campo Nombre de usuario.

2. Escriba su nombre de usuario.

prererencio: IATE]

w SerwvicioclSF Escriba aqui su
I nombre de
usuario

Usuario:

Contraseha:

Teléfono:

[ Detalles... ][ Conectar |

Nota: La mayor parte de los servidores de marcacion no acepta
espacios en el nombre de usuario.

Introduccion de una contrasena

El cuadro Contrasefia identifica la contrasefia que se utiliza para
entrar en el servidor o en el ISP. La entrada en este campo determina
si el handheld pide que se introduzca una contrasefia cada vez que se
entra en la red:

m Sino se introduce una contrasefia, el handheld muestra la palabra
“Preguntar” en este campo y pide que se introduzca una
contrasefia durante el procedimiento de entrada.

m Si se introduce una contrasefia, el handheld muestra la palabra
“Asignada” en este campo y no pide que se introduzca una
contrasefia durante el procedimiento de entrada.

Nota: Sila seguridad es un tema que le preocupa, seleccione la
opcién Preguntar y no introduzca ninguna contrasefia.

Para introducir una contraseia:
1. Toque en el campo Contrasefia.
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2. Escriba la contrasefia que utiliza para conectarse al servidor.

[Preferencios IR Escriba aqui la contraseiia

Contrasefia

Usuario: Introduzca una contrasefa:

Toque
" aqui

Contraseh
Si no asigna una contrasena,

se le pedird que lo haga
» cuando conecte.

[Cetalles... ][ Conectar ]

3. Toque en OK.

Nota: El campo Contrasefia se actualiza para mostrar la palabra
“Asignada”.

Seleccion de una conexion

Utilice los valores de Conexién con el fin de seleccionar el método que
desee utilizar para ponerse en contacto con el proveedor de servicios
de Internet o servidor de marcaciéon. Consulte “Preferencias de
conexién” descrito anteriormente en este capitulo para obtener
informacién acerca de cémo crear y configurar valores de conexion.

Para seleccionar una conexion:
1. Toque en la lista de seleccién Conexién.

.Preferencius w Red

 Servicio: |5

Usuario:

Contrasefia:; H :
L Toque aqui para ver
Conexion: w Conectar a ISP una lista de

Teléfono: | Tocar para introducir conexiones
............................................... dlsponlbles

| Detalles... ][ Conectar ]

2. Toque en la conexién que desea utilizar.
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Como anadir valores telefonicos

Cuando seleccione el campo Teléfono, el handheld abrira un cuadro
de didlogo en el que debe definir el niimero de teléfono que utiliza
para conectarse con el ISP o con el servidor de marcacién. Ademas,
también puede definir un prefijo, desactivar la funcién de llamada en
espera y proporcionar instrucciones especiales para utilizar una
tarjeta telefénica.

Nota: El cuadro de didlogo Configuracién teléfono funciona
correctamente para servicios de larga distancia de AT&T y
Sprint. No obstante, puesto que MCI funciona de modo
distinto, los clientes de MCI necesitan situar el nimero de la
tarjeta telefénica en el campo N° de teléfono y el niimero de
teléfono en el campo Usar tarjeta telefénica.

Para introducir el numero de teléfono del servidor:
1. Toque en el campo Teléfono.

2. Escriba el nimero de teléfono que utiliza para ponerse en contacto
con el ISP o con el servidor de marcacion.

Configuracién teléfone E) Escriba aqui el

. i nuamero de teléfono
Telafono: | del ISP

O Prefijo:
9

e

O Desactllam espera:

O Usar tarjeta telefonica:

3. Sinecesita especificar un prefijo o desactivar la funcién de llamada
en espera, siga con dichos procedimientos. De lo contrario, toque
en OK.

Coémo introducir un prefijo

Un prefijo es un niimero que se marca antes del nidmero de teléfono
para tener acceso a una linea externa. Por ejemplo, muchas oficinas
requieren marcar un “9” antes de marcar un niimero externo.
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Para introducir un prefijo:

1. Toque en la casilla de verificacién Prefijo para seleccionarla.

Active la
casilla de
verificacion—]
sies
necesario
marcar un
prefijo

Configuracion teléfono 6D

Teléfono:

HO Prefijo:
9

Escriba

T

O Desact llam espera:

O Usar tarjeta telefénica:

aqui el
prefijo

2. Introduzca el prefijo.
3. Toque en OK.

Como desactivar la funcion Llamada en espera

La funcién Llamada en espera puede dar lugar a que la sesién se
interrumpa si recibe una llamada cuando esta conectado. Si el teléfono
tiene Llamada en espera, deberd desactivar esta funcién antes de
conectarse al ISP o al servidor de marcacion.

Para desactivar la funcion Llamada en espera:

1. Toque en la casilla de verificacién Desactivacion de llamada en
espera para seleccionarla.

Seleccione
esta casilla
si desea
desactivar
la funciéon
Llamada en
espera

Configuracién teléfono €D

Teléfono:

O Prefijo:

O Usar tarjeta telefdnica:

Escriba aqui el
——codigo para
desactivar

2. Escriba el c6digo para desactivar la Llamada en espera en la linea
Desactivar llamada en espera.

Nota: Cada compaiiia telefénica asigna un cédigo para
desactivar la funcién Llamada en espera. Péngase en
contacto con su compaiiia telefénica local para solicitar
dicho cédigo.

3. Toque en OK.
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Como usar una tarjeta telefonica

El campo Usar tarjeta telefénica permite utilizar la tarjeta telefénica al
marcar el ISP o el servidor Intranet. Tenga en cuenta que suele haber
una demora antes de introducir el nimero de la tarjeta telefénica.
Cuando defina el nimero de la tarjeta telefénica, debera afiadir comas
al principio para compensar dicho retraso. Cada coma retrasa durante
dos segundos la transmisién del ntimero de la tarjeta telefénica.

Para utilizar una tarjeta telefénica:
1. Toque en la casilla de verificacién Usar tarjeta telefénica para

seleccionarla.
Configuracién teléfono €
Teléfono:
Seleccione R
esta ca_s|_lla —+0 DPesact llam espera:
para utilizar 1170
una tarjeta | _ e o Escriba aqui
telefénica o ”‘“l" tarjeta telefonica: el nimero de
la tarjeta
telefonica

2. Introduzca el niimero de la tarjeta telefénica en la linea Usar tarjeta
telefénica.

Nota: Es aconsejable afiadir al menos tres comas delante del
ndmero de la tarjeta telefénica para compensar el retraso.

3. Toque en OK.

Conexion al servicio

Después de establecer las Preferencias de conexién y de la red,

establecer una conexién con el proveedor de servicios de Internet (ISP)

o con la red de la empresa pertinente (servidor de marcacién) resulta

facil.

Nota: Siva a conectarse a un ISP, necesitara una aplicaciéon de
terceros, por ejemplo un explorador Web o un lector de
noticias para aprovechar esta conexién. Para obtener
informacién acerca de aplicaciones de terceros que admiten
TCP/IP, consulte el sitio Web http://www.palm.com/intl.

Para establecer una conexion:

m Toque en Conectar para marcar el servicio actual y visualizar los
mensajes de evolucién de la conexién del servicio.

Capitulo 8 Pagina 209



Sugerencia: Para ver mensajes ampliados de evolucion de la
conexién del servicio, pulse en la mitad inferior del
botén de desplazamiento.

Para cerrar una conexion:

m Toque en Desconectar para terminar la conexion entre el handheld
y el servicio.

Como crear plantillas de servicio adicionales

Puede crear plantillas de servicio adicionales desde cero o duplicando
plantillas existentes y editando informacién. Una vez que haya creado
una plantilla nueva o duplicada, podra agregar y editar los valores.

Para agregar una plantilla de servicio nueva:

1. Toque en el icono Menti ®.
2. Toque en Servicio y, a continuacion, en Nueva.

Se afiade una plantilla de servicio nueva sin titulo a la lista de
seleccién Servicio.

Para duplicar una plantilla de servicio existente:
1. Toque en la lista de seleccién Servicio.

2. Toque en la plantilla de servicio que desee duplicar.
3. Toque en el icono Ment ®.
4. Toque en Servicio y, a continuacién, en Duplicar.

Se afiade una copia de la plantilla de servicio a la lista de
seleccién Servicio.

Coémo aiadir informacion detallada a una
plantilla de servicio

Si va a utilizar una de las plantillas de servicio predefinidas,
probablemente sélo necesita introducir el nombre de usuario y el
numero de teléfono. Si va a crear una nueva plantilla de servicio, tal
vez necesite proporcionar informacién adicional al ISP o al servidor de
marcacién. Debe utilizar el cuadro de didlogo Detalles para afiadir
informacién adicional a una plantilla de servicio seleccionada.

Para seleccionar un tipo de conexion:
1. Toque en el campo de servicio.

2. Toque en Detalles.
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Detalles a

Tipo de conexidn:
Intervalo da
esperad inactiv:

Consulta DS

Direccidn de IF: [# Autorndtica

FFP
w Apagada
=

Seleccione el tipo
de conexion

[ ok ) [Cancelar] [ Seript.. )

3. Toque en la lista de seleccién Tipo de conexién y seleccione uno de
los siguientes tipos de conexion:

PPP
SLIP
CSLIP

Protocolo punto a punto
Protocolo de Internet de linea serie

Protocolo de Internet de linea serie
comprimida

Nota:  Sino estd seguro, pruebe con PPP; si no funciona,
pregunte al proveedor de servicios de Internet o al
administrador del sistema para encontrar el tipo de
conexioén correcta.

Intervalo de espera inactivo

El valor Intervalo de espera inactivo define cudnto tiempo esperara el
handheld antes de terminar la conexién con el ISP o con el servidor de
marcacién cuando salga de una aplicacién TCP/IP.

Para establecer el intervalo de espera inactivo:

1. Toque en la lista de seleccién Intervalo de espera inactivo y
seleccione una de las siguientes opciones:

1 minuto

2 minutos
3 minutos

Nunca

Espera un minuto para abrir otra aplicacién antes
de terminar la conexion.

Espera dos minutos.
Espera tres minutos.

Mantiene la conexién PPP o SLIP hasta que se
apague el handheld (o hasta que se agote el
tiempo de espera). Esta opcién funciona mejor
con el médem accesorio del PalmModem.

2. Toque en OK.
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Como definir el DNS primario y secundario

El Sistema de nombres de dominio (DNS) es un mecanismo en
Internet que sirve para convertir los nombres de los equipos host en
direcciones IP. Cuando introduzca un nimero DNS (o una direccién
IP), estara identificando un servidor especifico que manejara los
servicios de conversion.

Cada direccién IP estd formada por cuatro secciones, separadas por
puntos. En el cuadro de didlogo Detalles, hay que introducir cada
seccion por separado. Cada seccién de una direccién IP estd formada
por un ndmero del 0 al 255; los nlimeros son los tinicos caracteres
validos en este campo.

Poéngase en contacto con el proveedor de servicios de Internet o con el
administrador del sistema para solicitar los niimeros de IP del DNS
primario o secundario.

Sugerencia: En muchos sistemas no es necesario introducir un DNS. Si
no esté seguro, deje el campo DNS en blanco.

Para introducir un DNS primario y secundario:

1. Toque en la casilla de verificacién Consulta DNS para eliminar la
seleccion.

2. Toque en el espacio a la izquierda del primer punto del campo
DNS primario e introduzca la primera secciéon de la direccién IP.

Nota: Cada secciéon debe ser un niimero del 0 al 255.

3. Repita el paso 2 para las secciones segunda, tercera y tltima del
campo DNS primario.

4. Repita los pasos 2 y 3 para el nimero DNS secundario.
5. Toque en OK.

Direccion IP

Cualquier persona que se conecte a Internet debe tener un
identificador exclusivo (una direccién IP), ya sea de forma
permanente o temporal. Algunas redes asignan de forma dindmica
una direccién IP temporal cuando los clientes acceden a ellas. El
campo de direccion IP permite identificar si la red proporciona
direcciones IP temporales (dindmicas) automaticas.

Nota: Sila direccién IP esta asignada permanentemente, debera
obtener dicha informacién del administrador del sistema. Si
no esté seguro, seleccione Automatica.
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Para identificar la direccién IP dinamica:
m Toque en la casilla de verificacién Direccién IP para seleccionarla.

Detalles a

Tipo de conexidn: - PPP
Intervalo de
esperd inactiv:

Consulta DMS; =

w Apagado

Direcridn de IF: @’ Rutorndtica Toque aqui para
seleccionar la direccion
IP automatica

[ ok ] (Cancelar] [ Seript.. )

Para introducir una direccion IP permanente:

1. Toque en la casilla de verificacién Direccién IP para eliminar la
seleccién y ver un campo de direccién IP permanente debajo de la
casilla de verificacion.

2. Toque en el espacio que aparece a la derecha del primer punto y
escriba la primera seccién de la direccién IP.

Nota: Cada seccion debe ser un nimero del 0 al 255.
3. Escriba las secciones restantes de la direccién IP.
4. Toque en OK.

Scripts de entrada

Un script de entrada es una serie de comandos que automatiza las
entradas en el servidor de red, por ejemplo, la red corporativa o
proveedor de servicios de Internet (ISP). Un script de entrada esta

asociado a la plantilla de un servicio especifico creada en Preferencias
de red.

Un script de entrada es algo que el usuario puede recibir del
administrador del sistema IS si la empresa cuenta con un sistema en el
que los usuarios se conectan a los servidores de la empresa desde el
handheld utilizando un médem o una conexién de red. Por lo general,
el script lo prepara el administrador del sistema y se distribuye a los
usuarios que lo necesitan. Automatiza los acontecimientos que deben
tener lugar para establecer una conexién entre el handheld y los
servidores de la empresa.
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Es posible crear scripts de entrada de dos maneras:

m  En un editor de texto del equipo de escritorio, en el que es posible
crear un archivo con extensiéon PNC que, posteriormente, el
usuario instalard en el handheld utilizando la herramienta Instalar
(este método no esta disponible para los usuarios de Macintosh )

m En el cuadro de didlogo Scripts de entrada del handheld, al que se
puede acceder desde el cuadro de didlogo Detalles en Preferencias
de red

- Esperur;_
w Envia
w Enviar R

w Enviar R
w Esperariword
 Fipe: Toque aqui para ver la
[Cancetar] lista de comandos

disponibles

Nota: También es posible utilizar caracteres no ASCII y literales en
el script de entrada. Consulte Apéndice C para obtener mas
informacién.

Como crear un script de entrada en el handheld

Es posible crear guiones de entrada seleccionando comandos desde la
lista de seleccién Comandos en el cuadro de didlogo Script de entrada.
Algunos comandos, como Enviar, necesitan que se les suministre
informacién adicional. Dichos comandos tienen un campo de
pardmetro para poder agregar los datos que sean necesarios.

Para crear un script de entrada:

1. Toque en Script.

2. Toque en la lista de seleccién Fin.

~ Fin:
[Cur*i_: lae} o Toque aqui

Pagina 214 Definicion de preferencias para el handheld



3. Toque en el comando deseado de la lista de comandos. Si el
comando precisa informacién adicional, aparecerd un campo a la
derecha del mismo para introducir la informacién. Los comandos
disponibles son:

Esperar

Esperar el
simbolo

Enviar

Enviar RC

Enviar ID

usuario

Enviar
contraseiia

Retraso

Obtener IP

Indica al handheld que espere caracteres
especificos del servidor TCP/IP antes de ejecutar
el siguiente comando.

Detecta un simbolo de pregunta-respuesta que
procede del servidor y, a continuacién, muestra el
valor de la pregunta generado de forma dinamica.
A continuacion, el usuario inserta el valor de la
pregunta en la tarjeta ficha que, a su vez, genera
un valor de respuesta para que el usuario
introduzca en el handheld. Este comando tiene
dos argumentos, separados por una barra vertical
(1) en la linea de entrada.

Transmite caracteres especificos al servidor
TCP/IP al que se esta conectando.

Transmite un retorno de carro o un caracter de
salto de linea al servidor TCP/IP al que se esta
conectando.

Transmite la informacién del ID de usuario
introducida en el campo ID de usuario de la
pantalla Preferencias de la red.

Transmite la contrasefia introducida en el campo
Contrasefia de la pantalla Preferencias de la red.
Si no se introdujo una contrasefia, este comando
solicita que se introduzca. El comando
Contrasefa generalmente va seguido por un
comando Enviar RC.

Indica al handheld que espere un ntimero
especifico de segundos antes de ejecutar el
siguiente comando en el script de entrada.

Lee una direccién IP y la utiliza como direccién
IP para el handheld. Este comando se utiliza con
conexiones SLIP.
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Simbolo Abre un cuadro de didlogo que solicita que se
introduzca algtin tipo de texto (por ejemplo, una
contrasefia o un codigo de seguridad).

Fin Identifica la tltima linea del script de entrada.

4. Repita los pasos 2 y 3 hasta que el script de entrada esté completo.
5. Toque en OK.

Aplicaciones plug-in

Es posible crear aplicaciones plug-in con comandos de guién que
extiendan la funcionalidad de los comandos de guién integrados. Una
aplicacién plug-in es una aplicacién PCR estdndar que el usuario
instala en el handheld como si se tratara de cualquier otra aplicacién.
Tras instalar la aplicacion plug-in, es posible utilizar los nuevos
comandos de script en un script de entrada.

Las aplicaciones plug-in tienen las siguientes caracteristicas:
m Estédn escritas en lenguaje C

m Estdn compiladas en un ejecutable de dispositivo

m Tienen un nombre correcto en el script de entrada
u

Pueden devolver el control a un script de entrada después de
terminar

m Han sido creadas utilizando un entorno de desarrollo que soporta
el software Palm OS®, como Metrowerks CodeWarrior para Palm
Platform.

Para obtener mas informacién sobre como crear aplicaciones plug-in,
envie un mensaje de correo electrénico a la direcciéon
devsupp@palm.com (Palm Developer Support).

Como eliminar una plantilla de servicio

Sélo existe un modo para eliminar una plantilla de servicio: mediante
el comando Eliminar en el menti Servicio.

Para eliminar una plantilla de servicio:
1. Toque en la lista de seleccién Servicio.

. Toque en la plantilla de servicio que desea eliminar.

2

3. Toque en el icono Ment .

4. Toque en Servicio y, a continuacién, en Eliminar.
5

. Toque en OK.
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Comandos del menu Preferencias de la red

La pantalla Preferencias de la red incluye comandos de menti que
facilitan y agilizan la creacion y edicion de plantillas de servicio. Aqui
se muestran los ments de aplicaciones TCP/IP para que sirvan de
referencia. Consulte “Uso de los ments” en el Capitulo 1 para obtener
mas informacién acerca de la elecciéon de comandos de mends.

Menu Servicio

Editar Opciones |
MNuevo L |
Elimninar D
Duplicar L

Mena Opciones

Opciones Il

Solucion de problemas de TCP/IP

Si tiene algtin problema al establecer una conexién de red utilizando
TCP/IP, consulte esta seccién y pruebe con las sugerencias de la lista.

Vista de los mensajes ampliados de Evolucion de la
conexion

Resulta muy ttil identificar en qué punto del procedimiento falla la
conexién. Una forma muy simple de hacerlo es viendo los mensajes
ampliados de Evolucién de la conexién. Estos mensajes describen el
estado actual del procedimiento de entrada. Pulse en la mitad inferior
del botén de desplazamiento en cualquier momento durante la
conexién para visualizar estos mensajes.

Como ver el Registro de la red

Si al ver los mensajes ampliados de Evolucién de la conexién de
servicio no obtiene informacién suficiente para saber por qué no
puede conectarse al ISP o al servidor de marcacién, consulte el
Registro de la red. Este registro contiene una lista de todas las
comunicaciones que tienen lugar entre el médem y el servidor de
marcacién durante el procedimiento de entrada. La informacién de
este registro puede servir de ayuda al ISP o al administrador del
sistema para identificar el punto en el que falla la comunicacién del
proceso de conexién y la razén del fallo.
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Para ver el Registro de la red:
1. Toque en Opciones y, a continuacion, en Ver registro.

2. Toque en las flechas hacia arriba y hacia abajo de la barra de
desplazamiento para ver todo el Registro de la red.

3. Toque en Hecho.

Como anadir un numero DNS

Si el ISP o el servidor de marcacién precisa un nimero DNS y esta
informacién no se ha introducido en la pantalla Preferencias de la red,
parecerd que se ha conectado a la red satisfactoriamente. No obstante,
cuando intente utilizar una aplicacién o consultar informacioén, la
conexion fallard. Si es asi, intente afiadir un ndmero DNS. Péngase en
contacto con el ISP o con el administrador del sistema para conocer los
ntmeros IP de DNS primario y secundario.

Preferencias del propietario

La pantalla Preferencias del propietario permite registrar un nombre,
un nombre de empresa, un nimero de teléfono y cualquier otra
informacién que desee asociar con el handheld.

Si utiliza la aplicaciéon Seguridad para desactivar y bloquear el
handheld con una contrasefia, la informacién que haya introducido en
Preferencias del propietario aparecera la proxima vez que encienda el
handheld. Consulte el Capitulo 1 para obtener més informacioén.

Para introducir las preferencias del propietario:

m Introduzca el texto que desea asociar con el handheld en la pantalla
Preferencias del propietario. Si la pantalla es més pequefia que el
texto que se desea introducir, aparecera automéaticamente una
barra de desplazamiento en la parte derecha de la pantalla.

Preferencius w Propietario

Manica Sanchez
Ezpirity creativi
02020 Barcelona

A3-EEh-1212

contacto conmigo,
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Si asigna una contrasefia con la aplicacién Seguridad, la informacién
de la pantalla Preferencias del propietario no podra modificarse. En
este caso, aparecerd un botén Desbloquear en la parte inferior de la
pantalla.

Para desbloquear la pantalla Preferencias del propietario:
1. Toque en Desbloquear.

2. Introduzca la contrasefia que ha definido en la aplicaciéon
Seguridad.

3. Toque en OK.
Preferencias de métodos abreviados

La pantalla Preferencias de métodos abreviados permite definir
abreviaturas para introducir texto con trazos Graffiti. Esta seccién
describe cémo crear, editar y eliminar métodos abreviados. Consulte
el Capitulo 2 para obtener més informacién acerca de cémo utilizar
métodos abreviados.

Como crear un método abreviado

Es posible crear un método abreviado para cualquier palabra, letra o
ndmero. Todos los métodos abreviados creados aparecerdn en la
pantalla Preferencias de métodos abreviados. Todos los métodos
abreviados estdn disponibles en cualquiera de las aplicaciones del
handheld y se guarda una copia de seguridad de los mismos en el PC
al realizar una sincronizacién HotSync.

Para crear un método abreviado:

1. Toque en Nuevo.

2. Enlalinea Nombre del método abreviado, escriba las letras que
desea utilizar para activar el método abreviado.

Preferencius w Mét abrevy :

Entrada de método abrev_ £}
alri - Alrmuerzo Nombre del método abreviado:
cen - Canag
des - Dezayuno
fh - [Marca de fecha y horal Texto del método abreviado:
mf - [Marca de facha]
riih - [Marca de hora] #
reu - Reunian

. Toque
I:Nuew:- :] I: Editar :] I:Eliminur...:] en
Nuevo

3. Toque en el area Texto del método abreviado e introduzca el texto
que desea que aparezca al escribir los caracteres del método
abreviado.
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Sugerencia: Silo desea, puede afiadir un espacio (caracter de
espacio) después de la tltima palabra del texto del
método abreviado. De este modo, aparece
automaticamente un espacio después del texto del
método abreviado.

4. Toque en OK.

Sugerencia: Para utilizar un método abreviado, realice el trazo de
método abreviado seguido de los caracteres de método
abreviado. Al realizar dicho trazo, aparece el trazo de
método abreviado en el punto de insercién que indica al
usuario que se encuentra en modo de método abreviado.

Meétodo
abreviado /Q

Como editar un método abreviado

Después de crear un método abreviado, es posible modificarlo en
cualquier momento.

Para editar un método abreviado:
1. Toque en el método abreviado que desea editar.

2. Toque en Edicién.

3. Efecttie los cambios que desee y toque en OK.

Como eliminar un método abreviado

Si ya no necesita un determinado método abreviado, puede eliminarlo
de la lista de métodos abreviados.

Para eliminar un método abreviado:
1. Toque en el método abreviado que desea eliminar.

2. Toque en Eliminar.

3. Toque en Si.
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Apendice A

Mantenimiento del
handheld

Este capitulo proporciona informacién acerca de los siguientes
aspectos:

m Correcto cuidado del handheld
m Prolongacion de la vida de la pila
m Restablecimiento del handheld

Como cuidar el handheld

El handheld esta disefiado para ser resistente y fiable y para ofrecer
afios de servicio sin problemas. Tenga en cuenta las siguientes
sugerencias generales al utilizar el handheld:

m Procure no rayar la pantalla del handheld. Mantenga limpia la
pantalla. Cuando trabaje con el handheld, utilice el 1apiz 6ptico que
se proporciona o punteros con punta de plastico creados para
utilizarse en pantallas tactiles. Nunca utilice un boligrafo o lapiz
real u otro objeto con punta para trabajar en la superficie de la
pantalla del handheld.

m Elhandheld no es resistente al agua y no debe exponerse a la lluvia
ni a la humedad. Bajo condiciones extremas, el agua podria entrar
en los circuitos a través de los botones del panel central. En general,
trate el handheld como trataria su calculadora o cualquier otro
instrumento electrénico pequefio.

m Procure que no se le caiga el handheld ni que se vea afectado por
un impacto fuerte. No lleve el handheld en el bolsillo trasero: si se
sienta encima de él podria dafarlo.

m Proteja el handheld de temperaturas extremas. No deje el
organizador en el tablero de mandos del coche si hace demasiado
calor o demasiado frio, y manténgalo alejado de radiadores y otras
fuentes de calor.

m  No guarde ni utilice el handheld en ningtin lugar que tenga mucho
polvo, que sea muy hiimedo o que esté mojado.

m Utilice un pafio ligeramente himedo y suave para limpiar el
handheld. Si la superficie de la pantalla del handheld se ensucia,
limpiela con un pafio suave humedecido con un limpiacristales
liquido diluido.
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Consideraciones acerca de la pila

Tenga en cuenta las siguientes consideraciones para la pila del
handheld:

En condiciones normales, la pila del handheld debe permanecer
cargada situandola en la base s6lo durante unos minutos cada dia.
Puede aumentar la vida de la pila reduciendo al minimo el uso de
la funcién de retroiluminaciéon y cambiando el valor Apagado
automatico que desactiva automaticamente el handheld después
de un periodo de inactividad. Consulte “Preferencias generales”
en el Capitulo 8 para obtener mas informacién.

Si queda poca pila en el transcurso de una utilizacién normal,
aparece una alerta en la pantalla del handheld describiendo la
condicion de bajo nivel de pila. Si aparece esta alerta, efecttie una
operacién HotSync® para hacer una copia de seguridad de los
datos, deje el handheld en la base y, a continuacién, recargue dicha
unidad. Esto ayudara a impedir una pérdida accidental de datos.

Sila pila se agota hasta un punto que impide el funcionamiento del
handheld, guarda los datos de forma segura durante
aproximadamente una semana. En ese caso, existe suficiente
energia residual en la pila para guardar los datos, pero no la
suficiente para encender el handheld. Si el handheld no se
enciende al pulsar el botén de encendido, debera recargar la
unidad inmediatamente.

Sila pila se agota y tiene la unidad en un estado de descargada por
un periodo prolongado de tiempo, es posible que se pierdan los
datos almacenados.

Dentro del handheld no existen piezas que puedan repararse; por
lo tanto, no intente abrir la unidad.

Si alguna vez decidiera desechar el handheld, deséchelo sin dafiar
el entorno. Lleve el handheld al centro de reciclaje ambiental més
cercano.
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Restablecimiento del handheld

En circunstancias normales, no necesitard utilizar el botén de
restablecimiento. Sin embargo, en raras ocasiones, puede que el
handheld deje de responder a los botones o a la pantalla. En ese caso,
debera realizar un restablecimiento para que el handheld vuelva a
funcionar.

Como efectuar un restablecimiento parcial

Un restablecimiento automaético indica al handheld que detenga todo
lo que esté haciendo y vuelva a comenzar. Todos los registros y
entradas almacenadas en el handheld se conservan tras un
restablecimiento automatico. Después de un restablecimiento
automaético, aparece la pantalla de bienvenida y, a continuacién, la
pantalla Preferencias de fecha y hora (para definir la hora y la fecha).
Para realizar un restablecimiento automatico:

m Utilice la punta de la herramienta de restablecimiento o el extremo
de un clip de papel desplegado (o un objeto similar que no tenga la
punta afilada), para pulsar ligeramente el botén de
restablecimiento situado dentro del orificio del panel posterior del
handheld.

Boton de
restablecimiento

Sugerencia: El lapiz 6ptico de metal y plastico que viene con el
handheld tiene una punta de restablecimiento en el
interior. Para utilizarla, saque el tambor de metal de la
funda del lapiz 6ptico.
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Coémo efectuar un restablecimiento completo

Con un restablecimiento duro, todos los registros y entradas
almacenados en el handheld se borran. Nunca efecttie un
restablecimiento completo a menos que un restablecimiento parcial no
solucione el problema.

Nota: Puede restaurar cualquier dato previamente sincronizado con
el PC durante la préxima sincronizacién HotSync.

Para realizar un restablecimiento completo:

1. Mantenga pulsado el botén de encendido en el panel frontal del
handheld.

2. Mientras presiona el botén de encendido, utilice el extremo de un
clip de papel desplegado (o un objeto similar que no tenga la punta
afilada) para presionar suavemente el botén de restablecimiento.

3. Espere a que aparezca el logotipo de Palm™ en la pantalla y
después, suelte el boton de encendido.

4. Cuando aparezca un mensaje en la pantalla del handheld que
indica que estd a punto de borrar todos los datos almacenados en
dicho handheld, siga uno de estos pasos:

Pulse en la mitad superior del botéon de desplazamiento en el
panel frontal del handheld para completar el restablecimiento
duro y visualizar la pantalla Calibrador.

Pulse cualquier otro botén para efectuar un restablecimiento
parcial.

Nota: Con un restablecimiento completo, se conservan la fecha y la
hora actuales. Las preferencias de formatos y demaés valores
vuelven a sus valores predeterminados de fabrica.

Para restaurar los datos en un PC Windows después de un
restablecimiento completo:

™

1. Haga clic en el icono de HotSync ®"enla bandeja del sistema de
Windows (angulo inferior derecho de la barra de tareas).

Sugerencia: También es posible hacer clic en el comando HotSync
en la barra de mend del software Palm Desktop.

2. Seleccione Personalizar en el menti HotSync Manager.
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Personalizar [x]

[rtura Martinez =l

Conducto Accidn

genda Sincronizar los archivos

Libreta de direcciones Sincronizar los archivos LCamhiar.

Lista de tareas Sincronizar los archivos

Bloc de notas Sincronizar los archivos Predeterminada
Expense Sincronizar los archivos

Instalar Autivado Apuda
Sistema El portatil sobreescribe &l PC

Seleccione el nombre de usuario apropiado de la lista.
4. Seleccione una aplicacién en la lista Conducto.

Haga clic en Cambiar.

Cambiar accién de HotSync [ x]
~Accion de HotSync para Agenda
Aceptar |
YR s Eai e _ Concsle |
Ayuda

8] ‘g £ EIPC sobreescribe al handheld

™ Definir como predeterminada
B*5 Ehandheld sobissscibe &l FC

D"H ¢ Noheosrnada

6. Seleccione El PC sobreescribe al handheld.

Nota: Sise cambian los valores de configuracién
predeterminados de HotSync, el cambio sélo afectara a la
siguiente sincronizacion HotSync. A partir de ese
momento, las acciones de sincronizacién HotSync
vuelven a adquirir sus valores predeterminados. Para
utilizar un valor nuevo de forma continuada, seleccione la
casilla Definir como predeterminada. A partir de ese
momento, la opcién que seleccione como valor
predeterminado serd la utilizada cada vez que haga clic
en el botén Predeterminada del cuadro de dialogo
Personalizar.

7. Haga clic en OK.

8. Repita los pasos del 4 al 7 para cambiar los valores de conducto de
otras aplicaciones.

9. Haga clic en Aceptar para activar los valores.

10. Realice una sincronizacién HotSync.
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Para restaurar los datos en un Macintosh después de un
restablecimiento completo:

1. Haga doble clic en HotSync Manager en la carpeta Palm.

2. Seleccione Conduit Settings en el menti HotSync.

O=—————— ConduitSettings=——————F[F1H
User: | Handheld User + 5 =
Conduit Settings

e T et ety fatin

@ Address Book 3/30/00 10:34 AM Synchronize

@ Backup 3/30/00 10:34 AM Backup

@ Date Book 3/30/00 10:34 AM Synchronize

@ Install 3/30/00 10:34 AM Install files

@ Memo Pad 3/30/00 10:34 AM Synchronize

@ MWotePad 3/30/00 10:34 AM Synchronize

@ To Do List 3/30/00 10:34 AM Synchronize

NEID

3. En el ment emergente Users, seleccione el nombre de usuario
correspondiente.

4. Seleccione una aplicacién de la lista.

Haga clic en Conduit Settings.

————— Settings ————

05 poNething

Make Default

HotSync action for: Address Book E

B»‘! @ Synchronize the files
u «! () Macintosh overwrites handheld
P (2 Handheld overwrites Macintosh

Default setting: Synchronize the files

6. Haga clic en Macintosh overwriters handheld.

Nota: Sise cambian los valores de configuracién

predeterminados de HotSync, el cambio sélo afectard a la

siguiente sincronizacion HotSync. A partir de ese
momento, las acciones de sincronizacién HotSync
vuelven a adquirir sus valores predeterminados. Para

utilizar un nuevo valor de forma continuada, haga clic en

Make Default. Desde ese momento, este valor
predeterminado se utilizara para las sincronizaciones
HotSync.
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7. Haga clic en OK.

8. Repita los pasos del 4 al 7 para cambiar los valores de conducto de
otras aplicaciones.

9. Cierre la ventana Conduit Settings.

10. Realice una sincronizacién HotSync.
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Apendice B

Dudas mas frecuentes

Si se le presenta algtin tipo de problema durante la utilizaciéon del
handheld, no llame al servicio de asistencia técnica sin antes haber
echado un vistazo a la siguiente lista de dudas mas frecuentes y demas
material que se detalla a continuacion:

m Elarchivo Léame (README) que se encuentra en la carpeta donde
instal¢ el software Palm™ Desktop para usuarios de Windows oen
el CD de instalacién para usuarios de Macintosh

m La carpeta Helpnote que se encuentra en la carpeta donde se
instal6 el software Palm Desktop en Windows (o en el CD de
instalacién)

La ayuda en pantalla de Palm Desktop

La Guia del software Palm Desktop para usuarios de Macintosh
situada en la carpeta Documentation (Documentacién) del CD de
instalacion

m Labase de datos de informacién acerca del servicio de asistencia al
cliente (“Palm Support Assistant”) que se encuentra en la seccién
Support (Asistencia) de http://www.palm.com/intl.

m Lasnotas de ayuda del handheld Palm serie m500 més recientes se
encuentran disponibles en la pdgina Web de la zona geogréfica que
corresponda

Si, a pesar de todo, sigue teniendo problemas, péngase en contacto con
el servicio de asistencia técnica. Para obtener un listado de los
numeros de teléfono internacionales y de EE.UU., consulte la tarjeta
Worldwide Customer Support que se adjunta con el handheld o vaya
al http://www.palm.com/intl.

Nota: Se han elaborado miles de aplicaciones adicionales por parte
de otros fabricantes para los handhelds Palm OS®. Por
desgracia, no ha sido posible dar soporte a un nidmero tan
grande de aplicaciones de terceros. Si detecta algiin problema
relacionado con una aplicacion de otros fabricantes, pongase en
contacto con el programador o con el proveedor de dicho software.
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Problemas en la instalacion del software

Problema

El ment Instalador de
Palm Desktop no aparece
al insertar el CD-ROM en
el PC Windows.

No se puede instalar
software Palm Desktop en
mi equipo Windows.

Resolucion

1.
2.

Haga clic en el botén Inicio.

Elija la opcién Ejecutar del ment
Inicio.

3. Haga clic en Examinar.

4. Busque la letra que corresponde a

5.
6.

suunidad de CD-ROM y seleccione
el archivo Setup.exe.

Haga clic en Abrir.
Haga clic en OK.

Intente lo siguiente:

1.

Desactive los programas de
exploracién de virus del PC.

Pulse las teclas CONTROL-ALT-SUPR
y termine todas las tareas excepto
Systray y Explorer.

Nota: Siaparece un cuadro de
dialogo con botones en
vez de una lista de tareas,
haga clic en el bot6n Lista
de tareas y después
termine todas las tareas
excepto Systray y

Explorer.

Asegtirese de que el PC tiene al
menos 30 MB de espacio libre.

Elimine todos los archivos
temporales.

5. Ejecute ScanDisk en el PC.

6. Vuelva a instalar el software Palm

Desktop.
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No puedo instalar el Intente lo siguiente:

software Palm Desktop en

el Macintosh.

1. Desactive los programas de
exploracién de virus del
Macintosh.

2. Salga de todas las aplicaciones
abiertas.

3. Asegtrese de que el PC tiene al
menos 25 MB de espacio libre.

4. Vuelva a instalar el software Palm
Desktop.

Problemas en el funcionamiento

Problema

Nose puede ver
nada en la
pantalla del
handheld.

Resolucion

Inténtelo de nuevo siguiendo estas instrucciones:

m Pulse el botén de alguna aplicacién para
comprobar que su handheld esta encendido.

m Toque en el icono Contraste (h la esquina
superior derecha del 4rea de escritura de
Graffiti®, si el handheld soporta el ajuste del
contraste (disponible en algunos modelos). Si
aparece el cuadro de didlogo Contraste, ajuste
el contraste manteniendo pulsado el bot6én de
desplazamiento hacia arriba durante unos
segundos. Si esto no soluciona el problema,
mantenga pulsado el botén de
desplazamiento hacia abajo durante unos
segundos.

m Siel handheld ha estado expuesto al frio,
compruebe que estd a temperatura ambiente.

Recargue la unidad.

Realice un restablecimiento parcial. Si el
handheld sigue sin encenderse, realice un
restablecimiento completo. Consulte
“Restablecimiento del handheld” en el
Apéndice A.
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Nose puede ver
nadaen la
pantalla del
handheld.
(Continuacion)

Aparece un
mensaje de
advertencia que
indica que la
memoria del
handheld esté4
llena.

El handheld se
apagaunay
otra vez.

El handheld no
emite ningtn
sonido.

Importante: Con un restablecimiento completo,
todas las entradas y registros
almacenados en el handheld se
borran. Nunca efectiie un
restablecimiento completo a menos
que un restablecimiento parcial no
solucione el problema. Puede
restaurar cualquier dato
previamente sincronizado con el PC
durante la siguiente sincronizacién
HotSync®. Si desea obtener
informacién sobre como restaurar
los datos, consulte el manual en
pantalla.

m Purguelos registros de la Agenda y la Lista de
tareas. De este modo eliminara las tareas de la
Lista de tareas y las citas pasadas de la Agenda
de la memoria del handheld. Consulte “Cémo
purgar registros” en el Capitulo 5. Es posible
que necesite realizar una sincronizacién
HotSync para recuperar la memoria.

m Elimine los registros y las notas que no utilice.
En caso necesario, puede guardar dichos
registros. Consulte “Cémo eliminar registros”
en el Capitulo 5.

m En caso de haber instalado aplicaciones
adicionales en el handheld, quitelas para
recuperar memoria. Consulte “Eliminacién de
aplicaciones” en el Capitulo 3.

El handheld esta disefiado para apagarse
automaticamente tras un determinado periodo de
inactividad. Este periodo puede definirse en uno,
dos o tres minutos. Compruebe los valores de
apagado automatico. Consulte “Preferencias
generales” en el Capitulo 8.

Compruebe los valores de sonido del sistema, de
la alarma y de los juegos. Consulte “Preferencias
generales” en el Capitulo 8.
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El indicador
LED de mi
handheld no
parpadea
cuando se
producen las
alarmas.

Mi handheld no
vibra cuando se
producen las
alarmas.

La imagen del
handheld se ha
quedado
congelada.

Compruebe el valor del indicador LED de alarma.
Consulte “Preferencias generales” en el Capitulo 8.

Compruebe el valor de Alarma vibradora.
Consulte “Preferencias generales” en el Capitulo 8.

Realice un restablecimiento parcial. Consulte
“Restablecimiento del handheld” en el Apéndice
A
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Problemas al tocar y escribir

Problema

Al tocar en los
botones o los
iconos de la
pantalla, el
handheld activa
una funcion
equivocada.

Al tocar en el icono
de Menu @ , NO

sucede nada.

El handheld no
puede reconocer la
letra manuscrita.

Resolucion

Calibre la pantalla. Consulte “Preferencias de
calibrador” en el Capitulo 8.

No todas las aplicaciones y pantallas
disponen de mentis. Intente cambiar a una
aplicacién distinta.

m Para que el handheld pueda reconocer la
letra al escribir con un lapiz éptico, debera
utilizar la escritura de Graffiti. Consulte
“Uso de la escritura de Graffiti para
introducir datos” en el Capitulo 2.

m Realice los trazos de caracteres de Graffiti
en el drea de escritura de Graffiti, no en la
pantalla de presentacion.

m Escriba los trazos de Graffiti
correspondientes a las letras en la parte
izquierda y los trazos correspondientes a
los niimeros en la parte derecha del 4rea
de escritura de Graffiti.

m Asegtrese de que Graffiti no se haya
cambiado a los modos de puntuacién o de
caracteres extendidos. Consulte “Uso de la
escritura de Graffiti para introducir datos”
en el Capitulo 2.

m Consulte “Sugerencias de Graffiti” en el
Capitulo 2 para obtener sugerencias sobre
como mejorar la precisién al escribir
caracteres de Graffiti.
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Problemas con las aplicaciones

Problema

Se ha tocado en el
botén Hoy, pero la
fecha que aparece
no es la correcta.

Estoy seguro de
haber insertado
algunos registros,
pero no aparecen
en la aplicacion.

Existen problemas
para crear listados
de notas del modo
deseado.

Se ha creado una
cita en la Agenda,
perono aparece en
la pantalla
Semana.

Resolucion

El handheld no tiene definida la fecha actual.
Asegtrese de que el cuadro Establecer fecha
que aparece en la pantalla de Preferencias de
fecha y hora muestra la fecha actual. Consulte
“Personalizacion del handheld” en el
Capitulo 1 para obtener mas informacion.

m  Compruebe la lista de seleccién de
categorias (esquina superior derecha).
Seleccione Todas para ver todos los
registros de la aplicacion.

m Compruebe Seguridad y asegtirese de que
los registros confidenciales estén definidos
en Mostrar registros confidenciales.

m En Lista de tareas, toque en Mostrar y
compruebe que la opcién Mostrar sélo
vencidas esta seleccionada.

m Sino puede organizar manualmente las
notas en la pantalla de la lista, compruebe
el valor para Preferencias de notas.
Asegurese de que Ordenar por esté como
establecido en Manual.

m Sisevenlasnotas en orden alfabético en el
software Palm Desktop y, a continuacién,
se realiza una sincronizacién HotSync, las
notas seguirdn apareciendo en el handheld
en el orden definido segtin los valores de
Preferencias de notas. En otras palabras,
los valores de organizacion que se utilicen
con el software Palm Desktop o se
transfieren al handheld.

En Ver semana no es posible seleccionar citas
solapadas con la misma hora de inicio. Si tiene
dos 0 mas citas con la misma hora de inicio,
seleccione Ver dia con el fin de ver las citas
solapadas.
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Se ha introducido  Es aconsejable contar con fuentes que
elsimbolodeleuro incluyan el simbolo del euro en el PC. Para

pero, después de obtener informacién adicional, consulte los
realizar una siguientes sitios Web:

sincronizacion http://www.microsoft.com/windows/
HotSync, no euro.asphttp://til.info.apple.com/techinfo.nsf/
aparece en el artnum/n22222

software Palm

Desktop.

Problemas con HotSync

Problema Resolucion

Nosehanpodido m Asegtirese de que la base HotSync esté
realizar firmemente conectada.
sincronizaciones
HotSync; ;qué
debo hacer para
asegurarme de
que estoy
siguiendo los
pasos correctos? W Asegurese de que ha seleccionado USB local
o Serie local, segtin sea lo apropiado, en el
menu de HotSync Manager.

En un PC Windows, siga estos pasos:

m Compruebe la bandeja del sistema de
Windows para asegurarse de que HotSync
Manager esté en funcionamiento. Si no lo
estd, abra el software Palm Desktop.

m Sise utiliza la base de serie, asegtrese de
que ha seleccionado el puerto serie correcto
en la ficha Local en el cuadro de didlogo
Configuracion. Deberia estar definido en el
puerto al cual ha conectado la base HotSync.
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No se han podido
realizar
sincronizaciones
HotSync; ;qué
debo hacer para
asegurarme de
que estoy
siguiendo los
pasos correctos?
(Continuacion)

He realizado una
sincronizacion
HotSync, pero
una aplicacién no
se ha
sincronizado.

Se utiliza
Outlook como
PIM, pero no se
pueden realizar
sincronizaciones
HotSync.

En un Macintosh, siga estos pasos:

Asegtirese de que HotSync Manager esté
activado. Si no lo estd, haga doble clic en el
icono de HotSync Manager en la carpeta
Palm y habilite HotSync Manager en la ficha
HotSync Controls.

Si se utiliza la base de serie opcional, haga
doble clic en el icono de HotSync Manager
en la carpeta Palm y, después haga clic en la
ficha Serial Port Settings. Compruebe que la
opcién Local estd activada y que el puerto
seleccionado corresponde al puerto donde
estd conectado a la base de HotSync.

En un PC Windows, haga clic en HotSync
Manager y elija Personalizar. Compruebe
que el conducto activo sea el correcto.

En un Macintosh, haga doble clic en el icono
de HotSync Manager. Seleccione Conduit
Settings en el mend HotSync. Seleccione su
nombre de usuario en el mentd emergente
User y compruebe que el conducto correcto
esté activo.

Haga clic en HotSync Manager y seleccione
Custom. Compruebe que el conducto activo
sea el correcto.

Compruebe que ha instalado el conducto
correcto. Reinstale HotSync Manager y
asegurese de haber seleccionado el
conducto correcto.
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No puedo iniciar
HotSync
Manager.

Se ha intentado
realizar una
sincronizaciéon
HotSync local,
pero no ha
finalizado
correctamente.

Si se utiliza la base de serie opcional o si se
realiza una operacién de sincronizacién
HotSync utilizando un médem, asegtirese
de que no se esta ejecutando otro programa
como America Online, CompuServe o
WinFax, que utiliza el puerto serie que ha
seleccionado en el cuadro de didlogo
Configuracion.

Haga una copia de seguridad del software
de Palm Desktop, desinstélelo y vuelva a
instalarlo.

Aseglrese de que el handheld esté colocado
correctamente en la base.

Compruebe la conexién entre la base de
HotSync y el puerto USB o serie del PC.

Asegtrese de que el nombre de usuario enel
programa Palm Desktop se corresponde con
el nombre de su handheld.

Asegtrese de que la fecha del PC coincide
con la fecha del handheld.

Lea el archivo de registro de HotSync
correspondiente a la cuenta de usuario para
la cual ha realizado la sincronizacién
HotSync

Enun PC Windows, pruebe con cada uno de los
siguientes pasos:

Asegtrese de que HotSync Manager esté en
funcionamiento. Si funciona, ciérrelo y
reinicielo.

Asegtrese de que ha seleccionado USB local
o Serie local, segtin sea lo apropiado, en el
ment de HotSync Manager.

Si se utiliza la base de serie, asegtirese de
que ha seleccionado el puerto serie correcto
en la ficha Local en el cuadro de didlogo
Configuracién. Deberia estar definido en el
puerto al cual ha conectado la base HotSync.
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Se ha intentado m Sise utiliza la base de serie, inténtelo con

realizar una una velocidad de baudios menor en la ficha

sincronizacion Local en el cuadro de didlogo

HotSync local, Configuracion.

pero no ha m Si se utiliza una base de serie, asegtirese de

finalizado que no haya ningtin programa en ejecucion,

correctamente. como America Online, CompuServe o

(Continuacién) WinFax, que utilice el mismo puerto serie
que ha seleccionado en el cuadro de didlogo
Configuracion.

En un Macintosh, pruebe con cada uno de los
siguientes pasos:

m  Asegirese de que HotSync Manager esta
activado en la ficha Controles de HotSync
de la ventana HotSync Software Setup.

m Sise utiliza la base de serie opcional,
compruebe que Local esté seleccionado en la
ficha Serial Port Settings de la ventana
Configuracién del software HotSync y que
el puerto definido en Local Setup coincide
con el puerto al que estd conectado la base
de HotSync.

m Sise utiliza la base de serie opcional,
inténtelo con un valor de Velocidad menor
en la ficha Serial Port Settings.

m Sise utiliza la base de serie opcional,
asegurese de que no haya ningtin programa
en ejecucién, como America Online,
software de fax o telefonia o un programa de
conexion de redes AppleTalk, que utilice el
mismo puerto serie que ha seleccionado en
la ficha Configuracién del puerto serie.
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Se ha intentado Compruebe lo siguiente en el PC:

r(.eahzar' una m  Asegurese de que el PC esté encendido y de
smcronizacion que no se apague automdticamente como
HotSync por consecuencia de una funcién de ahorro de
moédem, pero no energia.
ha finalizado . .
correctamente Asegtirese de que el médem conectado al

. L PC esté encendido y conectado a la linea de
(Continuacion)

salida del teléfono.

m Asegtrese de que el médem que utiliza con
el handheld disponga de un botén de
encendido-apagado. El handheld no
conseguirad “despertar” a un médem con
funcién de apagado automatico.

m  Asegirese de que el mdédem esté conectado
correctamente al equipo y de que éste, a su
vez, lo esta a la linea telefonica de entrada.

En un PC Windows, haga las siguientes

comprobaciones:

m Asegtrese de que la opcién de Médem esté
marcada en el ment de HotSync Manager.

m Confirme que la cadena de configuracion
del cuadro de didlogo Configuracién
configura el médem correctamente. Puede
que necesite seleccionar un tipo de médem
distinto o introducir una cadena de
configuracién personalizada. La mayor
parte de médems tienen una Cadena de
configuracién que hace que el médem envie
un sonido inicial de conexién al altavoz.
Puede utilizar estos sonidos para
comprobar la conexiéon del médem.

m Cercidérese de que el parametro Velocidad
del cuadro de didlogo Configuracién sea el
adecuado para el médem. Si observa
problemas durante la utilizacién de la
opcién La mas rapida posible o una
velocidad determinada, utilice una
velocidad menor.
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He intentado
realizar una
sincronizacion
HotSync por
moédem, pero no
ha finalizado
correctamente.

m  Asegirese de que no hayaningtin programa
en ejecucién, como WinFax, CompuServe o
America Online, que utilice el mismo puerto
serie seleccionado en el cuadro de didlogo
Configuracion.

m Aseglrese de que el médem se haya
restablecido antes de volver a intentarlo.
(Apague el médem, espere un minuto y, a
continuacion, vuelva a encenderlo.)

En un Macintosh, haga las siguientes

comprobaciones:

m Asegtlirese de que la opcién Médem esta
seleccionada en la ficha Serial Port Settings
de la ventana HotSync Software Setup.

m Es posible que deba seleccionar un tipo de
moédem diferente o introducir una cadena
de configuracién Custom en la ficha Serial
Port Settings. La mayoria de los médems
disponen de una cadena de configuraciéon
con la que envian sonidos de conexién
iniciales a un altavoz. Puede activar la
opcién Modem Speaker y comprobar la
conexion a través de los sonidos.

m Aseglrese de que no haya ningtn programa
en ejecucioén, como America Online,
software de fax o telefonia o un programa de
conexién de redes AppleTalk, que utilice el
mismo puerto serie que ha seleccionado en
la ficha Serial Port Settings.

m Aseglrese de que el médem se haya
restablecido antes de volver a intentarlo.
(Apague el médem, espere un minuto y, a
continuacion, vuelva a encenderlo.)
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He intentado
realizar una
sincronizaciéon
HotSync por
modem, pero no
ha finalizado
correctamente.
(Continuacion)

Compruebe lo siguiente en el handheld:

m  Asegtrese de que el cable del teléfono esté
conectado correctamente al médem.

m Asegtrese de que la instruccién de marcado
esté marcando el ntimero de teléfono
correcto.

m Si es necesario marcar un prefijo adicional
para una linea exterior, asegirese de haber
seleccionado la opcién Prefijo en el
handheld y de haber introducido el c6digo
correcto.

Si la linea telefénica que utiliza dispone del
servicio de llamada en espera, asegtirese de
que el handheld tenga seleccionada la
opcién para desactivar este tipo de llamada
en Configuracién teléfono de Sinc por
moédem, y compruebe que ha introducido el
cédigo correcto.

m Asegurese de que la linea telefénica que est4
utilizando no tenga ruidos, ya que esto
podria provocar la interrupcién de las
comunicaciones.

m Compruebe las pilas del médem vy, si es
necesario, cambielas.
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No es posible
realizar una
sincronizacién
HotSync por
infrarrojos.

Parece que el
handheld se
paraliza al
colocarlo cerca
del PC.

m Sitiene un PC Windows, asegtirese de que
HotSync Manager se estd ejecutando y de
que el puerto serie para sincronizaciones
locales esta establecido en el puerto
simulado para comunicaciones por
infrarrojos. Para obtener mas informacién,
Consulte “Sincronizaciones HotSync por
infrarrojos” en el Capitulo 7.

m Sitiene un Macintosh, asegtirese de que se
han instalado las extensiones para
comunicaciones por infrarrojos en la
subcarpeta Extensiones de la carpeta
Sistema. A continuacioén, abra la ventana
HotSync Software Setup y compruebe que
HotSync Manager esté activado y que la
opcién Puerto de Configuracién local se ha
establecido como Puerto de infrarrojos. Para
obtener més informacion, Consulte
“Sincronizaciones HotSync por infrarrojos”
en el Capitulo 7.

m En el handheld, asegtirese de que la
aplicacién HotSync esté establecida en
Local, con la opcién IR to PC/Handheld.

m Asegtrese de que el puerto de infrarrojos
del handheld se encuentra alineado
directamente frente al dispositivo de
infrarrojos del PC y a unos cuantos
centimetros de éL

m Las sincronizaciones HotSync por
infrarrojos no funcionan tras recibir un aviso
que indica que la pila se estd agotando.
Compruebe cudnta pila le queda al
handheld. Recargue la pila interna.

Retire el handheld del puerto de infrarrojos del
PC.
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Alpulsar el botén
de HotSync en la
base, no pasa
nada en el
software Palm
Desktop y se
agota el tiempo
de espera del
handheld.

Al realizar una
sincronizacion
HotSyng, la
informacién no
se transfiere al
software Palm
Desktop.

El handheld
muestra el
mensaje
“Esperando el
remitente”
cuando se
encuentra cerca
del puerto de
infrarrojos del
equipo.

Haga una copia de la carpeta Palm.
Desinstale y, a continuacién, vuelva a
instalar el software Palm Desktop.

Encienda el handheld y toque en el icono
Aplicaciones. Toque en el icono HotSyncy, a
continuacién, en Local.

Si la sincronizaciéon HotSync ha sido
satisfactoria pero no encuentra los datos del
handheld en el software Palm Desktop,
compruebe si ha seleccionado el nombre de
usuario correcto para ver los datos.

En un PC Windows, haga clic en HotSync
Manager y elija Personalizar. Compruebe
que todos los conductos estén configurados
para sincronizar archivos.

En un Macintosh, haga doble clic en el icono
de HotSync Manager. Seleccione Conduit
Settings de conducto en el mend HotSync.
Seleccione su nombre de usuario en el ment
emergente User y compruebe que el
conducto correcto esté activo.

El puerto de infrarrojos del PC puede estar
configurado para realizar bisquedas
automaticamente de otros dispositivos de
infrarrojos. Consulte la documentacién del
sistema operativo para obtener informacion
sobre como desactivar esta opcién.

En algunos casos, simplemente con apartar
el handheld del puerto de infrarrojos del PC
se soluciona el problema.
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Deseo m Siel PC que ejecuta el software Palm

sincronizar el PC Desktop se sincroniza con mas de un
con mas de un handheld, cada handheld debe tener un
handheld. nombre exclusivo. Asigne un nombre de

usuario al handheld la primera vez que
realice una sincronizacién HotSync.

m Recuerde que si se sincroniza mas de un
handheld con el mismo nombre de usuario
se pueden obtener resultados imprevisibles
y se puede perder informacién personal.

Problemas de transmision

Problema Resolucion

No puedo transmitir m Confirme que su handheld y el otro

datos a otro Palm OS handheld Palm OS se encuentran a una

handheld. distancia de entre diez centimetros
(aproximadamente 4 pulgadas) y un
metro (aproximadamente 39 pulgadas)
el uno del otro, y que el espacio entre
ambos handhelds esté libre de
obstaculos. Puede que la distancia de
transmision entre otros handheld Palm
OS sea diferente.

m  Acerque el handheld al handheld de

recepcion.
Cuando alguien m El handheld requiere, como minimo, el
transmite datos al doble de memoria disponible para los
handheld, aparece datos que se estan recibiendo. Por
un mensaje ejemplo, si recibe una aplicacién de 30
advirtiendo que falta KB, debe tener como minimo 60 KB
memoria. libres.

m Realice un restablecimiento parcial.
Consulte “Cémo efectuar un
restablecimiento parcial” en el
Apéndice A para obtener més
informacién.
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Problemas de recarga

Problema

Al colocar el
handheld en la base,
el indicador LED de
dicha base no se
enciende.

Resolucion

Asegtrese de que el handheld esté
firmemente colocado en la base.

Compruebe que el cable del recargador
esté conectado correctamente al
conector del puerto USB o puerto serie
de la parte posterior de la base que se
conecta con el equipo.

Asegtrese de que el cargador esté

conectado a una toma de CA que reciba
corriente.

Problemas con la contrasena

Problema

He olvidado la
contrasefia y el
handheld no esta
bloqueado.

Resolucion

Primero, utilice la pista de la contrasefia
para intentar recordarla. Si no la
recuerda o no tiene una pista de
contrasefia, puede utilizar Seguridad
para eliminar la contrasefia, pero el
handheld eliminara todas las entradas
marcadas como privadas. Sin embargo,
si se realiza una sincronizacién HotSync
antes de eliminar la contrasefa: el
proceso de HotSync hace copias de
seguridad de todas las entradas tanto si
estdn marcadas como si no lo estan
como confidenciales. A continuacion,
puede seguir los siguientes pasos para
restaurar sus entradas confidenciales:

Pagina 246

Dudas mas frecuentes



He olvidado la
contrasefia y el
handheld no esta
bloqueado.
(Continuacion)

He olvidado la
contrasefia y el
handheld ha
quedado bloqueado.

1. Utilice el software Palm Desktop y
la base o la comunicacién de
infrarrojos para sincronizar los
datos.

2. Toque en Contrasefia olvidada en
Seguridad para eliminar la
contrasefia y todos los registros
confidenciales.

3. Realice una sincronizacién HotSync
para sincronizar los datos y restaurar
los registros confidenciales
transfiriéndolos desde el PC hasta el
handheld.

m Primero, utilice la pista de la contrasefa
para intentar recordarla. Si no la
recuerda o no tiene una pista de la
contrasena, debe realizar un
restablecimiento completo para poder
continuar utilizando el handheld. Para
obtener mas informacién Consulte
“Cémo efectuar un restablecimiento
completo” en el Apéndice A.
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Asistencia técnica

Si, tras haber revisado las causas listadas al principio de este apéndice,
todavia no consigue resolver su problema, péngase en contacto con la
correspondiente oficina regional de asistencia técnica mediante correo
electrénico, teléfono o fax.

Antes de solicitar asistencia, intente reproducir y aislar el problema. Si
se pone en contacto con la mencionada oficina, deberia proporcionar
la siguiente informacién:

m  Elnombre y la versién del sistema operativo utilizados

m El mensaje de error que aparece o estado concreto en el que se
encuentra

Los pasos seguidos antes de que se produjera el problema

La version del software del handheld utilizada y la memoria
disponible

Informacion acerca de la version y la memoria:
1. Toque en el icono Aplicaciones @ .

2. Toque en el icono Menu .

3. Toque en Aplicacién y, a continuacion, en Info.

Nota: Existen miles de aplicaciones de otros fabricantes que se
pueden utilizar con los handheld Palm OS.
Desafortunadamente, no podemos ofrecer asistencia técnica
para un nimero tan grande de aplicaciones de terceros. Si
detecta algiin problema relacionado con una aplicacion de otros
fabricantes, pongase en contacto con el programador o con el
proveedor de dicho software.

4. Toque en Version para ver los niimeros de version y en Tamafio
para ver el espacio que queda disponible en la memoria en
kilobytes.
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Apendice [

Caracteres que no sean
ASCIl para scripts de
entrada

La informacién que se detalla a continuacién le indicard cémo crear
scripts de entrada personalizados que requieran caracteres que no
sean ASCII. Esta informacién va dirigida a aquellos usuarios
avanzados que comprenden el uso y los requisitos de dichos
caracteres en un script de entrada personalizado.

Uso de ~car

Es posible utilizar el acento circunflejo ( A ) para transmitir caracteres
de comandos ASCIL. Si se envia ~car y el valor ASCII de car se
encuentra entre @y _, el carécter se traducird automaticamente por un
valor de byte tinico entre 0 y 31.

Por ejemplo, “M se convierte en un retorno de carro. Si car es un valor
entre a y z, la secuencia de caracteres se traduce por un valor de un
s6lo bit entre 1 y 26. Si car tiene cualquier otro valor, la secuencia de
caracteres no estard sujeta a ningtin proceso especial.

Por ejemplo, la cadena “Joe”M” transmite Joe, seguido de un retorno
de carro.

Retorno de carro y salto de linea

Se pueden incluir comandos de retorno de carro y de salto de linea
como parte del script de entrada, si se introducen en el formato
siguiente:

m <cr> Envia o recibe un retorno de carro
n <If> Envia o recibe un salto de linea
Por ejemplo, la cadena “waitfor Joe<cr><If>" espera la recepcién de

Joe seguido de un retorno de carro y salto de linea desde el equipo
remoto antes de ejecutar el siguiente comando del script.
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Caracteres literales

El caracter de barra invertida ( \ ) define que el cardcter siguiente se
transmite como un carécter literal y no esté sujeto a ningtin proceso
especial habitualmente asociado a dicho caracter.

Ejemplos:

m \A Incluye un acento circunflejo como parte de la cadena
B \< Incluye un < como parte de la cadena

= \\ Incluye una barra invertida como parte de la cadena
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Informacion reguladora acerca
del producto

Declaracion de la FCC

Este dispositivo cumple con el apartado 15 de las reglas de la FCC. Su funcionamiento
queda sujeto a las dos condiciones siguientes: (1) Este dispositivo no puede causar
interferencias perjudiciales y (2) debe aceptar cualquier interferencia recibida, incluida
una interferencia que pueda causar una operacién no deseada.

Nota:

Este equipo ha sido examinado y puede afirmarse que cumple con las
limitaciones para dispositivos digitales de clase B, de acuerdo con el apartado
15 de las reglas de la FCC. Estas limitaciones han sido disefiadas para
proporcionar una proteccién razonable contra interferencias perjudiciales en
cualquier instalacién residencial. Este equipo genera, utiliza y puede irradiar
energia de radiofrecuencia y, si no se instala ni se usa de acuerdo con las
instrucciones, puede causar interferencias perjudiciales a las comunicaciones
por radio. No obstante, no existe garantia de que no se vayan a producir tales
interferencias en una instalacion determinada. En caso de que el equipo
provoque interferencias que puedan perjudicar a la recepcién por radio o
television, lo cual puede comprobarse conectando y desconectando el equipo,
se recomienda que el usuario intente corregir dicha interferencia mediante
una o mds de las medidas que se exponen a continuacion:

B Reorientar o volver a colocar la antena de recepcién.

B Aumentar la distancia de separacion entre el equipo y el receptor.

B Conectar el equipo a una salida de un circuito distinto al cual estd conectado el
receptor.

B Paraobtener ayuda, péngase en contacto con el proveedor o con un técnico de radio
o TV con experiencia.

Es necesario el uso de cables de E/S blindados para conectar este equipo a cualquier
dispositivo principal o periférico opcional. De no hacerlo, podria infringir las reglas

FCC.

Advertencia:Los cambios y modificaciones no contemplados en este manual deben

obtener la aprobacién por escrito del departamento regulador de
ingenieria del fabricante. Los cambios y modificaciones que se realicen sin
la debida aprobacion por escrito pueden invalidar la autoridad del usuario
para hacer funcionar el equipo.
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Responsable:
Familia de productos
Palm™ serie m500

Palm, Inc.
5470 Great America Parkway c

omprobado el
Santa Clara, California 95052 cumglimiento de
Estados Unidos de América los estandares
(408) 326-9000 FCC

PARA USO PERSONAL O
PROFESIONAL

Declaracion canadiense ICES-003

Este aparato digital de clase B cumple todos los requisitos de las regulaciones
canadienses sobre equipos que causan interferencias.

Cet appareil numérique de la classe B respecte toutes les exigences du Réglement sur le
matériel brouilleur du Canada.

€

Declaracion de responsabilidad de la CE

Este producto ha sido examinado por Palm, Inc. y puede afirmarse que cumple las
exigencias que establece la enmienda de la Directiva EMC 89/336/EEC .

Este es un producto de clase B que se basa en lo que dicta el consejo de control
voluntario para interferencias del VCCI (equipo de tecnologia de la informacién). En
caso de ser utilizado cerca de un receptor de radio o televisiéon en un entorno doméstico,
podrian producirse interferencias de radio. Instale y utilice el equipo de acuerdo con lo
que se establece en el manual de instrucciones.

COEEF ERULEBEBESTAREAIRGBHES (VCC ) 0BE
CEI IS ABHEBRNEETT, CORKBR RERRTERTS L
2EMELTOETH, COEBNSUAPFLEY 3 VEERIGEELT
ERIh3E REREERSSECTENDBYET,

DRRARICE> TELORYBOELTTF I,
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Advertencia sobre las pilas

No estropee, perfore ni deseche las pilas en el fuego. Las pilas pueden reventar o
explotar, liberando sustancias quimicas peligrosas. Deseche las pilas utilizadas de
acuerdo con las instrucciones del fabricante y con las normas locales.

Varning

Eksplosionsfara vid felaktigt batteribyte. Anvand samma batterityp eller en ekvivalent
typ som rekommenderas av apparattillverkaren. Kassera anvint batteri enligt
fabrikantens instruktion.

Advarsel!

Lithiumbatteri—Eksplosionsfare ved fejlagtig handtering. Udskiftning ma kun ske med
batteri af samme fabrikat og type. Levér det brugte batteri tilbage tilleveranderen.

Varoitus

Paristo voi rédjahtdd, jos se on virheellisesti asennettu. Vaihda paristo ainoastaan
valmistajan suosittelemaan tyyppiin. Havitd kdytetty paristo valmistajan ohjeiden
mukaisesti.

Advarsel

Eksplosjonsfare ved feilaktig skifte av batteri. Benytt samme batteritype eller en
tilsvarende type anbefait av apparatfabrikanten. Brukte batterier kasseres i henhold til
fabrikantens instruksjoner.

Waarschuwing!

Bij dit produkt zijn batterijen geleverd. Wanneer deze leeg zijn, moet u ze niet
weggooien maar inleveren als KCA.

Uwaga

Nie kroi¢ lub przekluwad baterii, ani nie wrzuca¢ ich do ognia. Moga sie rozerwa¢ lub
wybuchna¢ wydzielajac trujace Srodki chemiczne. Zuzytych baterii nalezy pozbywac¢ sie w
spos6b opisany przez producenta i zgodnie z miejscowymi przepisami.

Nowe baterie powinny by¢ tego samego lub analogicznego typu, co baterie zalecane w
instrukcji obslugi kieszonkowego komputera Philips. Regeneracyjne baterie litowe moga
wybuchna¢ jezeli nie sa odpowiednio umieszczone w komputerze.

NINTX
.N1D1 XD NIXA NHD10N NX D'99NN DX MI¥KIO9NN N1DD p°

28N NKSNND DRNNA ,NMIT IR NNFNY7102 NHY710N Nk 9HNnS e
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