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1. Antes de usar a maquina

Este guia fornece todos os procedimentos operacionais e
informacgdes sobre manutencéo, incluindo como eliminar
atolamentos de papel, cuidar diariamente, configurar diversos
itens e precaugdes.

Para obter instru¢des sobre como configurar seu ambiente de
rede, consulte o System Administration Guide (Guia do
Administragao do Sistema). Para obter informacgdes sobre
acessorios opcionais da impressora, consulte também o guia
fornecido com cada acessério opcional.

Como a maquina é equipada com fungdes contra falsificacdo, em
alguns casos raros, nao é possivel copiar determinados tipos de
documentos.

Este capitulo contém descricdes sobre como usar este
documento, bem como cuidados ao usar o produto com
seguranca e legalmente.

O capitulo contém as seguintes segoes:

* Prefacio

» Fontes de informagdes relacionadas

* Usando este guia

* Notas de seguranca

* Os objetivos do Programa Energy Star internacional
» Sobre alicenga

* Copias e impressdes ilegais
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1. Antes de usar a maquina

Simbolos usados neste guia

B P - -

¢
@

"

CUIDADO: Este simbolo alerta o usuario para uma acao que
pode resultar em perda de dados ou causar danos no hardware
ou no software.

AVISO: As marcas de aviso alertam os usuarios sobre areas da
maquina em que ha possibilidade de acidentes pessoais.

AVISO: Este simbolo identifica uma area na maquina que esta
QUENTE e nao deve ser tocada.

AVISO: Este simbolo indica que um laser esta sendo usado na
maquina e recomenda que o usuario consulte as informacdes de
seguranca apropriadas.

PONTO-CHAVE: Este simbolo identifica as informagbes que
estdo sendo enfatizadas e que vocé nao pode esquecer.

O simbolo 1 2 3... indica o inicio de uma tarefa ou processo de
trabalho que deve ser usado para concluir um procedimento. Vem
seguido da primeira etapa de um processo de trabalho, tarefa ou
procedimento numerado.

NOTA: Este simbolo chama a ateng¢ao do usuario para
informagbes que sdo Uteis - mas ndo essenciais - para concluir
um procedimento ou uma tarefa.

Este simbolo indica que ha informagbes adicionais de outra fonte,
como um site na Web ou um manual.

Outros simbolos ou convengdes usadas neste guia

* Neste documento, "Computador" refere-se a um computador
pessoal ou uma estacao de trabalho.

* Os seguintes itens usados neste guia sdo exibidos em
Negrito:

* Pastas, arquivos, aplicativos e nomes de botdo e menu
que sdo exibidos na tela de toque, como Menu

* Os nomes de menus, comandos, janelas ou caixas de
didlogos exibidos na tela do computador e seus
respectivos nomes de botao e menu

» Botbes de hardware no painel de controle
» Teclas no teclado do computador

» Para botdes de opcéo, o item marcado é o que esta
selecionado.

1-2
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1. Antes de usar a maquina

Notas de segurancga

o=

Seguranca elétrica

Este produto Xerox e os suprimentos recomendados foram
projetados e testados para atender a rigidos requisitos de
seguranga. Essas exigéncias incluem a aprovagao de agéncias
de seguranca e a conformidade com os padrdes ambientais
estabelecidos. Leia cuidadosamente as instru¢des a seguir antes
de operar o produto e consulte-as conforme necessario, para
assegurar a operagao segura e continua do produto.

PONTO-CHAVE: A seguranca e o desempenho deste produto
foram testados usando somente materiais Xerox.

AVISO: Qualquer alteragao nao autorizada que possa incluir
novas fungdes ou a conexao de dispositivos externos podera
afetar a certificacdo do produto. Entre em contato com o
fornecedor local autorizado para obter mais informacoes.

o=

o=

Este produto deve ser operado com o tipo de fonte de energia
elétrica indicado na etiqueta da plaqueta de dados do produto. Se
vocé nao tiver certeza de que sua fonte de energia elétrica atende
aos requisitos, consulte a companhia de energia elétrica local
para obter informagdes.

» Use apenas o cabo de alimentagao fornecido com este
equipamento.

» Este equipamento deve ser usado em um circuito derivado
com maior capacidade do que a amperagem nominal € a
tensdo da maquina. Consulte a plaqueta de dados no painel
traseiro para verificar a amperagem nominal e a tenséo deste
equipamento. Se a maquina precisar ser movida para outro
local, entre em contato com um Representante Técnico da
Xerox, um representante autorizado local ou uma empresa de
suporte técnico.

» Conecte o cabo de alimentacao diretamente a uma tomada
elétrica aterrada. Nao use extensdo. Se nao tiver certeza de
que a tomada esta aterrada, consulte um eletricista
qualificado.

* Na&o use um plugue adaptador aterrado para conectar este
equipamento a uma tomada elétrica que nao tenha um
terminal de conexao de aterramento.

AVISO: Vocé podera sofrer um choque elétrico se a tomada nao
estiver aterrada corretamente.

AVISO: Este produto deve ser conectado a um circuito com
aterramento protetor.
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1. Antes de usar a maquina

o=

Nao coloque a maquina em locais onde as pessoas possam
pisar ou tropecar no cabo de alimentagdo. N&o coloque
objetos sobre o cabo de alimentacéo.

N&o substitua ou desative os dispositivos de seguranca
elétricos ou mecanicos.

Néao obstrua as aberturas de ventilagdo. Elas evitam o
superaquecimento da maquina.

AVISO: Nunca introduza objetos pelos entalhes ou pelas
aberturas do equipamento. O contato com um ponto de tensao
ou o curto-circuito em uma pecga podera resultar em incéndio ou
choque elétrico.

Se ocorrer alguma das seguintes condicoes, desligue a maquina
imediatamente e desconecte o cabo de alimentacio da

tomada. Chame um representante técnico autorizado da Xerox
para resolver o problema.

A maquina emite odores ou ruidos incomuns.
O cabo de alimentagao esta danificado ou desencapado.

Um disjuntor de parede, fusivel ou outro dispositivo de
seguranca foi acionado.

Algum liquido foi derramado na impressora.
A maquina teve contato com agua.

Alguma peca da maquina foi danificada.

Como desligar o equipamento

o=

O cabo de alimentagao é o dispositivo que permite desligar este
equipamento. Ele esta conectado a parte de tras da maquina
como um dispositivo de plug-in. Para desligar toda a alimentagéo
da maquina, desconecte o cabo de alimentagao da tomada
elétrica.

AVISO: Este produto deve ser conectado a um circuito com
aterramento protetor.

1-4
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1. Antes de usar a maquina

Seguranga no uso do laser

América do Norte

==

Este produto esta em conformidade com os padroes de
seguranga e foi certificado como um produto a laser de Classe 1
pelo CDRH (Centro para Dispositivos e Saude Radioldgica)
pertencente ao FDA (Food and Drug Administration), érgao
responsavel pelo controle de produtos a laser nos Estados
Unidos. Também esta em conformidade com as normas FDA 21
CFR 1940.10 e 1040.11, exceto por algumas divergéncias no
ambito da Notificagcdo sobre Laser n° 50, datada de 26 de julho de
2001. Essas regulamentagdes aplicam-se a produtos a laser
comercializados nos Estados Unidos. A etiqueta na maquina
indica conformidade com as regulamentag¢des do CDRH e deve
ser anexada a todos os produtos a laser comercializados nos
Estados Unidos. Este produto ndo emite radiacdo de laser
prejudicial a saude.

CUIDADO: O uso de controles, ajustes ou desempenho de
procedimentos diferentes daqueles aqui especificados podem
resultar em risco de exposicéo a radiagao de laser.

Como a radiacao emitida neste produto fica totalmente confinada
na unidade protetora e nas tampas externas, o feixe de laser ndo
pode escapar da maquina durante qualquer fase de operacao.

Este produto contém etiquetas de aviso sobre laser. Elas sdo de
uso restrito do Representante Técnico da Xerox, que deve
posiciona-las sobre ou proximo a painéis ou protegdes que exijam
ferramentas especiais para serem removidos. N&o retire nenhum
dos painéis. Nenhuma area por tras dessas tampas é passivel de
manutengao pelo operador.
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1. Antes de usar a maquina

Europa e outros mercados

o=

Este produto esta em conformidade com o item IEC60825,
Produtos com seguranga no uso do laser.

O equipamento esta em conformidade com os padroes de
desempenho de produtos a laser definidos por agéncias
internacionais, nacionais e governamentais para um produto a
laser de Classe 1. Ele ndo emite radiacao prejudicial porque o
feixe de luz fica restrito a um ambiente totalmente fechado
durante as fases de operacdo e manutencgao do cliente.

CUIDADO: O uso de controles, ajustes ou desempenho de
procedimentos diferentes daqueles aqui especificados pode
resultar em risco de exposicao a radiagao.

Este produto contém etiquetas de aviso sobre laser. Elas sdo de
uso restrito do Representante Técnico da Xerox, que deve
posiciona-las sobre ou préximo a painéis ou protegdes que exijam
ferramentas especiais para serem removidos. N&o retire nenhum
dos painéis. Nenhuma area por tras dessas tampas é passivel de
manutencao pelo operador.

Se vocé precisar de informagdes adicionais sobre seguranga
relativas ao produto ou a materiais fornecidos pela Xerox, ligue
para o Centro Xerox de Atendimento ao Cliente: Rio de Janeiro,
Séao Paulo, Brasilia, Belo Horizonte, Porto Alegre, Curitiba e
Salvador: 4004-4050; Outras localidades: DDG 0800-99-3769

1-6
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1. Antes de usar a maquina

Padroes de segurancga

América do Norte

Este produto Xerox foi certificado quanto a seguranga pelo
Underwriters Laboratories Incorporated conforme os padroes
UL60950-1 (primeira edigdo) e CAN/CSA C22.2 N° 60950-1-03
(primeira edicdo) da CSA International.

Europa e outros mercados

Este produto Xerox foi certificado quanto a seguranca pelo
Underwriters Laboratories Incorporated pela publicagao
IEC60950-1, primeira edigdo (2001).

Seguranca de manutencgao

* NA&o tente executar nenhum procedimento de manutencio
gue nao esteja descrito especificamente na documentacao
fornecida com o produto.

* Nao use produtos de limpeza em aerossol. O uso de
suprimentos nao aprovados pode prejudicar o desempenho
da impressora e criar uma situacao de risco.

* Use os suprimentos e os materiais de limpeza somente
conforme instruido neste manual. Mantenha todos os
materiais fora do alcance de criancas.

* NA&o retire tampas ou prote¢des presas com
parafusos. Nenhuma pega por tras dessas tampas € passivel
de manutencao pelo operador.

Nao execute nenhum procedimento de manutencéao, a nao ser
qgue tenha sido treinado por um representante da Xerox, ou que o
procedimento esteja especificamente descrito em um dos
manuais fornecidos com a impressora.
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1. Antes de usar a maquina

Seguranga operacional

A impressora Xerox e os suprimentos foram projetados e testados
para atender a rigidos requisitos de segurancga. Essas exigéncias
incluem a inspegao e a aprovagao de agéncias de seguranga,
bem como a conformidade com os padrées ambientais
estabelecidos.

O cumprimento das instrugcdes a seguir ajudara a garantir uma
operagao continua e segura do produto.

Use materiais e suprimentos projetados especificamente para
o seu produto. O uso de materiais inadequados pode
prejudicar o desempenho da maquina e criar situagdes de
risco.

Siga todos os avisos e as instru¢des indicadas ou fornecidas
com a maquina.

Coloque a maquina em um local com espago suficiente para
ventilacdo e atendimento técnico.

Coloque a maquina em uma superficie sélida e plana (e nao
em um carpete grosso e felpudo), que seja suficientemente
forte para suportar o peso do equipamento.

Nao tente mover a maquina. Quando sua maquina foi
instalada, foi acionado um dispositivo de nivelamento que
pode danificar o carpete ou o piso.

Nao coloque a maquina perto de uma fonte de calor.
Nao coloque a maquina em contato direto com a luz solar.

Nao coloque a maquina na dire¢ao do fluxo de ar de um
sistema de ar condicionado.

Nao coloque recipientes de café ou outro liquido na maquina.

Nao obstrua nem cubra as passagens de papel e as aberturas
da maquina.

Nao tente substituir ou desativar os dispositivos de seguranca
elétricos ou mecanicos.

AVISO: Cuidado ao trabalhar em areas identificadas por este
simbolo de aviso. Essas areas podem estar muito quentes e nao
devem ser tocadas.

Se vocé precisar de informagdes adicionais sobre seguranga
relativas a maquina ou a materiais, entre em contato com a Xerox
(Rio de Janeiro, Sao Paulo, Brasilia, Belo Horizonte, Porto Alegre,
Curitiba e Salvador: 4004-4050; outras localidades: DDG 0800-
99-3769).

1-8
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1. Antes de usar a maquina

Seguranga quanto ao ozoénio

Este produto produz ozénio durante a operagao normal. O 0zbnio
€ produzido nos dispositivos xerograficos pela descarga de varios
corotrons (pequenos fios). As emissdes de ultravioleta das
lampadas de exposi¢cao dos originais sdo tao baixas que a
qguantidade de ozbnio produzido dessa forma é insignificante.
Embora seja téxico em niveis elevados, o 0z6nio é instavel, e
rapidamente se decompde em oxigénio comum. A taxa de
decomposicao é descrita por um parametro conhecido por "meia
vida", que ¢ influenciada por alguns fatores mas, simplesmente, é
o tempo requerido pela concentragado de oz6nio no ar até ser
reduzida a metade. Para escritérios comuns, a "meia vida" do
ozonio é de 05 (cinco) minutos.

Conforme recomendado pelo Programa Xerox de Gerenciamento
de Ozonio, os requerimentos de instalagdo quanto a espacgo e
ventilagdo devem ser seguidos de forma a manter o ambiente a
um nivel aceitavel de concentracéo de ozo6nio. Os produtos Xerox
que por projeto exijam o filtro de ozénio, ttm o mesmo instalado
na fabrica, na hora da producéo, e sdo substituidos
periodicamente durante as visitas técnicas.

Todos os modelos Xerox, operando normalmente durante um dia
de trabalho, sob as condicbes ambientais basicas conforme
especificacdes do Manual de Instalacédo, atendem ao padrao
Xerox de concentragao de 0,02 ppm (partes por milhdo). O
padrdao mundial é de 0,1 ppm de concentragcio para a média
ponderada de tempo para um dia de trabalho de 08 (oito) horas.
Desta forma, o padrdao Xerox esta, aproximadamente, 05 (cinco)
vezes abaixo do padrdao mundial descrito. O Ministério do
Trabalho (Brasil) estabeleceu o limite de tolerancia em 0,08 ppm
para até 48 horas/semana, ou seja, 04 (quatro) vezes acima do
padrao Xerox.

Em todos os calculos parte-se do pressuposto que os
requerimentos para instalagao dos equipamentos séo
observados.

Se vocé precisar de informagdes adicionais sobre o ozbnio, entre
em contato com o Centro Xerox de Atendimento ao Cliente (Rio
de Janeiro, Sdo Paulo, Brasilia, Belo Horizonte, Porto Alegre,
Curitiba e Salvador: 4004-4050; outras localidades: DDG 0800-
99-3769).
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1. Antes de usar a maquina

Avisos

Emissoes de radiofreqiiéncia

FCC nos EUA

o=

Este equipamento foi testado e mostrou estar em conformidade
com os limites para um dispositivo digital de Classe A, segundo a
Parte 15 das Regras da FCC (Federal Communications
Commission). Esses limites destinam-se a fornecer uma protecéo
razoavel contra interferéncia indesejavel quando o equipamento
for operado em uma instalagdo comercial. Este equipamento
gera, usa e pode irradiar energia de radiofreqiiéncia. Se nao for
instalado e usado conforme descrito no manual de instrucoes,
podera causar interferéncias indesejadas nas
radiocomunicacdes. E possivel que a operacdo desse
equipamento em uma area residencial provoque interferéncias
prejudiciais. Neste caso, o usuario devera se responsabilizar
pelas despesas para corrigir o problema.

Alteragdes ou modificagdes neste equipamento que nao tenham
sido expressamente aprovadas pela Xerox Corporation podem
anular a autorizacao do usuario para operar o equipamento.

AVISO: Cabos de interface blindados devem ser utilizados com
este equipamento para manter a conformidade com os
regulamentos da FCC.

No Canada (ICES-003)

Este aparelho digital de Classe A esta de acordo com o padrao
canadense ICES-003.

Cet appareil numérique de la classe “A” est conforme & la norme
NMB-003 du Canada.
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Informagoes sobre regulamentos para RFID

Este produto gera 13,56 MHz usando um sistema de loop indutivo
como RFID (Radio Frequency ldentification system device,
dispositivo de sistema de identificacao de radiofrequiéncia). Esse
sistema é certificado em conformidade com a Diretiva do
Conselho Europeu 99/5/EC e leis ou normas locais, conforme
aplicavel.

Aprovacgao de circuitos de tens6es muito baixas

Este produto Xerox esta em conformidade com as
regulamentac¢des de segurancga nacionais e de varias agéncias
governamentais. Todas as portas do sistema atendem aos
requisitos para circuitos de tensdes muito baixas (SELV, Safety
Extra Low Voltage) utilizados na conexao de redes e dispositivos
do cliente. Os acessorios do cliente ou de terceiros conectados a
impressora devem atender ou superar os requisitos listados
anteriormente. Todos os moédulos que requeiram conexao externa
devem ser instalados segundo os procedimentos de instalagéo.
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Certificagcdes na Europa

conformidade da Xerox com as seguintes diretivas da Uniao

c E A marca CE aplicada a este produto simboliza a declaragcao de
Européia a partir das datas indicadas:

01 de janeiro de 1995:  Diretiva do Conselho 73/23/EEC (retificada pela Diretiva do
Conselho 93/68/EEC), indicagao das leis dos estados membros
relacionadas a compatibilidade eletromagnética.

01 de janeiro de 1996: Diretiva do Conselho 89/336/EEC, indicagao das leis dos estados
membros relacionadas a compatibilidade eletromagnética.

9 de marco de 1999  Diretiva do Conselho 99/5/EC sobre equipamento de radio e
terminal de telecomunicagdes e o reconhecimento mutuo de sua
conformidade.

Uma declaragdo completa, definindo as diretivas relevantes e os
padrdes referenciados, pode ser obtida com o representante
Xerox ou entrando em contato com:

Environment, Health and Safety
Xerox

Bessemer Road

Welwyn Garden City

Herts

AL7 1BU

England

Telefone: +44 (0) 1707 353434

AVISO: Este produto foi fabricado, testado e certificado conforme
as rigidas regulamentagdes de seguranca e de interferéncia na
radiofrequiéncia. Qualquer alteracdo nao autorizada que inclua
novas fungdes ou a conexao de dispositivos externos podera
afetar esta certificagdo. Entre em contato com a Xerox (Rio de
Janeiro, Sao Paulo, Brasilia, Belo Horizonte, Porto Alegre,
Curitiba e Salvador: 4004-4050; outras localidades: DDG 0800-
99-3769) para obter uma lista de acessorios aprovados.

o=

AVISO: Para que este equipamento possa operar proximo a
equipamentos industriais, cientificos e médicos (ISM), a radiacao
externa emitida por equipamentos ISM deve ser limitada ou
consideravelmente reduzida.

o=

AVISO: Este & um produto de Classe A em um ambiente
domeéstico. Ele pode causar interferéncia na radiofreqiiéncia e, se
for o caso, o usuario devera tomar as medidas adequadas.

o=

AVISO: Devem ser utilizados cabos de interface blindados com
este equipamento para manter a conformidade com a Diretiva do
Conselho 89/336/EEC.

o=
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1. Antes de usar a maquina

E ilegal...

Nos EUA

O Congresso, por estatuto, proibiu a reprodu¢ao dos seguintes
assuntos em determinadas circunstancias. Penalidades de multa
ou prisdo podem ser impostas a esse criminoso por fazer tais
reproducgoes.

1. Obrigagdes ou titulos do Governo dos Estados Unidos, como:

 Certificados de divida » Papel-moeda do Banco
Nacional norte-americano

» Obrigagdes com cupom * Notas do Banco Central

 Certificados prata * Certificados ouro

* Titulos do governo * Notas do Tesouro Nacional

norte-americano
* Notas do Federal Reserve + Notas fracionarias
 Certificados de depdsito * Papel-moeda

Titulos e obrigacdes de determinadas agéncias do governo
como a FHA, etc.

Titulos (Titulos de poupanca dos EUA podem ser fotografados
somente para fins de publicidade relativa a campanha para a
venda desses titulos).

Estampilhas internas (Caso seja necessario reproduzir um
documento legal com uma estampilha cancelada, isso pode
ser feito pela reproducédo do documento com fins legais).

Selos postais, cancelados ou n&do cancelados (Para fins
filatélicos, os selos postais podem ser fotografados, desde
que a reproducgao esteja em preto-e-branco e seja menor que
75% ou maior que 150% das dimensdes lineares do original).

Ordens de pagamento postal.

Contas, cheques ou saques de dinheiro realizados ou
emitidos por funcionarios autorizados dos Estados Unidos.

Selos e outras representagdes de valor, seja qual for a
denominacgao, que tenham sido ou possam ser emitidos
durante a vigéncia de um Ato do Congresso.

2. Certificados de compensagao ajustados para veteranos de
guerras mundiais.

3. Obrigacdes ou titulos de qualquer corporagao, banco ou
governo estrangeiro.
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. Material suscetivel de registro de direitos autorais, exceto com

a permissao do detentor dos direitos autorais ou se a
reproducao for enquadrada nas clausulas de direitos de
reproducdo de documentos ou de uso legal (“fair use”) da lei
de direitos autorais. Mais informacdes sobre essas clausulas
podem ser obtidas no Gabinete de Copyright dos Estados
Unidos, Biblioteca do Congresso, Washington, D.C. 20559.
Solicite a Circular R21.

. Certificados de cidadania ou naturalizacao (Os certificados de

naturalizacdo de estrangeiro podem ser fotografados).

. Passaportes (Passaportes estrangeiros podem ser

fotografados).

. Papéis de imigracao.
. Cartbes de registro provisorio.

. Papéis de encaminhamento ao servigo seletivo que

contenham qualquer uma destas informagdes do registrado:
» Salarios ou renda » Situagao de dependéncia
» Tribunal de registro »  Servigo militar anterior

» Condicao fisica ou mental

* Excecao: certificados de dispensa do servigo militar dos
Estados Unidos podem ser fotografados.

10.Distintivos, carteiras de identidade, passes ou insignias

portadas por militares ou membros de departamentos
federais, como FBI, Receita etc (a menos que a fotografia seja
solicitada pelo diretor responsavel por esse departamento ou
agéncia).

A reproducéao dos itens a seguir também ¢é proibida em
determinados estados: Carteira de Motorista, Certificado de
Registro e Licenciamento de Veiculo e Certificado de Titulo do
Automovel.

A lista acima nao é completa nem pode ser responsabilizada por
integralidade ou exatidao. Em caso de duvida, consulte seu
advogado.
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No Canada

O Parlamento, por estatuto, proibiu a reproducao dos seguintes
assuntos em determinadas circunstancias. Penalidades de multas
ou prisdo podem ser impostas aos responsaveis por tais
reproducgoes.

1. Papel-moeda ou notas de banco em vigor.
2. Obrigagdes ou titulos de um governo ou banco.
3. Tesouro publico ou receita.

4. O selo publico do Canada ou de uma provincia, ou o selo de
um corpo ou autoridade publica no Canada, ou de um tribunal
de justica.

5. Proclamagdes, ordens, leis ou compromissos ou avisos disso
(com a intencao de causar de maneira falsa o mesmo sentido
da impressao feita pela Queen’s Printer para o Canada ou a
impressao equivalente para uma provincia).

6. Simbolos, marcas, selos, embalagens ou projetos utilizados
pelo ou em nome do Governo do Canada ou de uma
provincia, o governo de um estado que nao seja o Canada ou
um departamento, junta, comissao ou agéncia estabelecida
pelo Governo do Canada, uma provincia ou um estado que
nao seja o Canada.

7. Selos impressos ou adesivos utilizados com fins lucrativos
pelo Governo do Canada ou de uma provincia ou pelo
governo de outro pais.

8. Documentos, registros ou anotagées retidos por funcionarios
publicos encarregados de gerar ou emitir copias certificadas,
cuja reproducéo finge ser uma copia certificada.

9. Material suscetivel de registro de direitos autorais ou marcas
registradas de qualquer tipo sem o consentimento do detentor
da marca ou dos direitos autorais.

Fornecemos a lista acima para sua conveniéncia, ressaltando que
ela ndo é totalmente inclusiva, e ndo assumimos a
responsabilidade por sua precisdo ou completitude. Em caso de
duvidas, consulte seu procurador.
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Em outros paises

A copia de determinados documentos pode ser ilegal em seu
pais. Punicdes como multa ou prisdo podem ser impostas aos
responsaveis por tais reprodugdes, como, por exemplo:

+ Cédulas

* Notas bancarias e cheques

» Titulos do governo

* Passaportes e carteiras de identidade

* Material suscetivel de registro de direitos autorais ou marcas
registradas sem o consentimento do detentor da marca ou
dos direitos autorais

» Selos postais e outros instrumentos negociaveis

Essa lista ndo é totalmente inclusiva, e ndo assumimos a
responsabilidade por sua precisao ou completitude. Em caso de
duvidas, consulte seu consultor juridico.

Consideragoes sobre meio ambiente nos EUA

=

Na qualidade de parceiro ENERGY STAR®, a Xerox Corporation
declara que este modelo de produto atende as diretrizes da
ENERGY STAR quanto ao uso eficaz de energia.

A ENERGY STAR e o logotipo ENERGY STAR s&o marcas
registradas nos Estados Unidos.

O Programa ENERGY STAR para equipamento de escritério é
uma iniciativa conjunta dos governos dos Estados Unidos, da
Uniao Européia e do Japao com a industria de equipamentos de
escritorio, para incentivar a fabricacdo de copiadoras,
impressoras, fax, multifuncionais, computadores pessoais e
monitores que cumpram com requisitos de economia de energia.
A redugdo do consumo de energia nesses produtos ajuda a
combater a polui¢do do ar, a chuva acida e as alteracdes
climaticas ao longo dos anos, diminuindo as emissodes resultantes
da geragao de eletricidade.

O equipamento Xerox ENERGY STAR é pré-ajustado na

fabrica. Sua maquina vem com um temporizador que alterna para
0 Modo de baixo consumo 15 minutos apds a saida da ultima
copia/impressao. O tempo para entrar em modo de economia de
energia (repouso/desligamento automatico) é de 60 minutos apds
a saida da ultima cépia/impressao. Na secao Power Saver
(Economia de energia) do System Administration Guide (Guia de
Administragao do Sistema), vocé pode obter uma descrigdo mais
detalhada sobre o Modo de economia de energia, além de
instrucdes sobre como alterar o tempo padréo para atender as
suas necessidades de trabalho.
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Consideragdes sobre meio ambiente no Canada

A Terra Choice Environmental Services, Inc. do Canada certificou
que este produto Xerox esta em conformidade com todos os
requisitos aplicaveis do Environmental Choice EcolLogo quanto a
impacto minimizado ao meio ambiente.

Na qualidade de participante do programa Environmental Choice,
a Xerox Corporation declara que este modelo de produto atende
as diretrizes da Environmental Choice quanto ao uso eficaz de
energia.

O Environment Canada criou o programa Environmental Choice
em 1988 para ajudar os consumidores a identificarem os produtos
e servicos com responsabilidade ambiental. As copiadoras,
impressoras, impressoras digitais e também os produtos de fax
tém que atender aos critérios de emissdes e uso eficaz de
energia, bem como divulgar a compatibilidade com suprimentos
reciclados. Atualmente, o Environmental Choice possui mais de
1.600 produtos aprovados e 140 licenciados. A Xerox € lider na
oferta de produtos aprovados pelo EcoLogo. Em 1996, a Xerox
tornou-se a primeira empresa licenciada a usar o Environmental
Choice EcolLogo em suas copiadoras, impressoras € maquinas
de fax.
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Reciclagem e descarte de produtos

América do Norte

Se estiver administrando o descarte de seu produto Xerox,
observe que ele contém chumbo e outros materiais cujo descarte
pode ser controlado devido a consideragbes ambientais
envolvidas. A presencga de chumbo esta totalmente de acordo
com os regulamentos globais aplicaveis no momento de
comercializagédo do produto.

Uniao Européia

A Xerox promove programas de reciclagem em todo o mundo.
Entre em contato com a Xerox (Rio de Janeiro, S&o Paulo,
Brasilia, Belo Horizonte, Porto Alegre, Curitiba e Salvador: 4004-
4050; outras localidades: DDG 0800-99-3769) para saber se este
produto esta incluido nesse programa. Para obter mais
informacgdes sobre os programas ambientais da Xerox, visite
WWW.Xerox.com/environment.

Para obter informagbes sobre reciclagem e descarte, entre em
contato com as autoridades competentes locais. Nos Estados
Unidos, vocé pode consultar o site da Electronic Industries

Alliance: www.eiae.org.
Se 0 seu produto nao esta incluido no programa da Xerox e vocé

esta administrando o descarte, siga as instrugdes fornecidas no
paragrafo anterior.

i d

Outros paises

A aplicagao deste simbolo em seu equipamente é a confirmacéao
de que vocé deve efetuar o descarte de acordo com os
procedimentos nacionais vigentes.

De acordo com a legislagao européia, o descarte de
equipamentos elétricos e eletrénicos deve ser efetuado dentro
dos procedimentos vigentes.

Antes do descarte, entre em contato com o fornecedor local ou o
representante da Xerox para obter informacgdes sobre
recolhimento de material com descarte especial.

Entre em contato com as autoridades competentes locais e
solicite orientacdo para o descarte.
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Fontes de informacgdes relacionadas

Esta seg¢do descreve os guias fornecidos com esta maquina.

Instrugoes de Operacgao: este guia fornece informagodes
basicas para trabalhos de cépia/impresséao/digitalizagéo,
eliminacao de atolamentos de papel, cuidados diarios e
informacgdes de seguranca.

System Administration Guide (Guia de Administragao do
Sistema): os administradores de sistemas usam este guia
para definir as configuragdes/padroes da maquina e o
ambiente de rede.

Guia do Usuario PostScript: este guia fornece informacgdes
sobre a instalagao de driver de impressao, a configuragéo do
ambiente da impressora e outras informacgdes relacionadas ao
CD-ROM de utilitarios do CentreWare.

Atualizag6es na documentagao do cliente

Vocé pode obter as mais recentes atualizagdes de documentagao
do cliente para seu produto no site da Xerox:
www.xerox.com. Visite-o periodicamente para manter

atualizadas as informacgdes sobre o produto.
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Visao geral do produto

Este capitulo descreve as operagdes basicas da maquina e inclui
as seguintes sec¢des:

Componentes da maquina
Ligar/Desligar

Sobre o disjuntor

Modo de economia de energia
Interface de usuario

NOTA: As telas exibidas neste manual/guia podem variar de
acordo com seu sistema operacional ou pais.

Xerox 4110/4590 Guia do Usuario
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2. Viséo geral do produto

Componentes da maquina

AVISO: Para evitar ferimentos, ndo toque em nenhuma area com
uma etiqueta indicando Alta temperatura.

N° Componente Funcgao

1 | AAOFV Alimentador automético de originais em frente e verso

2 | Tampa de originais | Mantém o original no vidro de originais.

3 | Interface do A Interface do Usuério (Ul) consiste no Painel de controle e na Tela de toque.
usuario Consulte “Interface do usuario”, na pagina 2-6.

4 | Vidro de originais | Coloque o documento aqui para copia-lo.
Interruptor de Desliga e liga a maquina.
alimentagao

6 | Tampa dianteira Abra esta tampa para eliminar os atolamentos de papel e substituir os frascos de

toner usados.

7 | Tampa esquerda Abra esta tampa para substituir o cartucho de toner.

8 |Bandeja1, 2,3,4 |Contém o material de impressao usado para a saida da cépia ou da impresséo.

9 | Rodizios com Travam as rodas da maquina. Trave esses rodizios apds colocar a maquina na
travas sua posigao definitiva.

10 | Tampa inferior Abra esta tampa para remover atolamentos de papel.
esquerda

11 | Tampa dianteira Abra esta tampa para ter acesso a tampa inferior esquerda.
das Bandejas6e 7
opcionais

12 | Bandeja 6, 7 Contém o material usado para as copias ou impressoes.
(opcional)

13 | Bandeja 5 Coloque papel ndo padrdo, como papel de alta gramatura ou outro material
(Manual) especial, que ndo pode ser colocado nas bandejas 1 a 4.
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N° Componente Fungéao
14 Tampa esquerda Abra para ter acesso a tampa superior € para remover atolamentos de
papel.
15 Tampa dianteira Abra para remover atolamentos de papel.
16 Indicador de confirmagao | Esse indicador acende quando um documento foi alimentado
corretamente.
17 Guias de originais Use as guias para alinhar as bordas do documento.
18 Bandeja do alimentador Coloque o documento aqui.
de originais
19 Bandeja de saida de Recupere documentos digitalizados aqui.
originais
20 Batente de originais Retém documentos grandes, como de 11 x 17 pol./A3. Quando néo
estiver sendo usado, deve estar para cima.
21 Tampa do recipiente de Abra esta tampa para remover o frasco de toner usado.
toner usado
22 Recipiente de toner usado | Contém o toner usado.
23 Fusor Une a imagem impressa ao papel.
AVISO: O fusor é extremamente quente e provocara ferimentos
sérios se as instru¢des para eliminacdo de atolamentos n&o
forem rigorosamente obedecidas.
24 Alavanca Use para puxar o moédulo de transferéncia para fora.
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2. Viséo geral do produto

N° Componente Funcao
25 Mdédulo de transferéncia Copia a imagem do fotorreceptor para o papel. Abra para remover
atolamentos de papel.
26 Cartucho de toner Fornece o toner para colocar a imagem no papel.
N° Componente Funcao

27 Bandeja 8/Médulo de Carrega papel para separadores de transparéncias ou capa. O papel carregado
Insersdo (bandeja de aqui ndo é usado para copias.
separadores de
transparéncias/capas)

28 Botao Eliminador de curvatura | Pressione este botao para eliminar a curvatura do papel copiado.

29 Bandeja de saida As copias sao colocadas aqui quando fungdes de saida especificas sdo

selecionadas, como Classificagdo automatica, Alceado, Nao Alceado ou
Normal.

30 Bandeja do mddulo de Recebe as cépias quando voceé seleciona copias grampeadas, perfuradas ou
acabamento dobradas em Z.

31 Bandeja de saida de livretos | Recebe as copias quando vocé seleciona Dobra dupla ou Dobra dupla +

Grampeamento.

32 Botdo Bandeja de saida de Pressione este botdo para fornecer e recuperar livretos da area de saida.
livretos

33 Tampa direita Abra para eliminar atolamentos de papel, substituir grampos, eliminar grampos

atolados ou remover as sobras da perfuragéo.

34 Cartuchos de grampos para Existem dois cartuchos de grampos para livreto. Remova este cartucho para
livreto substituir os grampos e eliminar atolamentos de grampos.

35 Cartucho de grampos Contém grampos; remova este cartucho para substituir os grampos e eliminar

atolamentos de grampos.

2-4
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2. Visao geral do produto

N° Componente Fungao

36 Recipiente de sobras da Coleta as sobras da perfuragédo. Abra para remover as sobras.
perfuragéo

37 Bandeja de saida de dobra Recebe as copias quando vocé seleciona Dobra tripla interior ou exterior.
tripla (opcional)

38 Botdo Bandeja de saida de Pressione este botdo para abrir a bandeja de saida de dobra tripla.
dobra tripla

39 Tampa esquerda. Abra esta tampa para ter acesso a maquina e eliminar atolamentos de papel.

40 Espacgo de armazenamento Pode-se armazenar um cartucho de grampos para substituigao.

do cartucho de grampos

NOTA 1: Em todo este guia, Médulo de acabamento D e Médulo de acabamento de livreto D podem ser
chamados simplesmente de Mddulo de acabamento.

NOTA 2: Em todo este guia, o Alimentador automatico de originais em frente e verso sera abreviado como

"Alimentador de originais”.
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2. Viséo geral do produto

Interface do usuario

A interface do usuario consiste no Painel de controle e na Tela de
toque. A figura a seguir descreve os nomes e as fungdes dos
componentes do painel de controle.

© N oo a b

1 10 9
N° Componente Funcao
1 Painel de controle Permite a selegao de fungdes pelo teclado.
2 Tela de toque Permite selegbes com um simples toque em um botédo na
tela.

3 Copiar, Personalizado 2, Personalizado | Use para a fungao de copia ou para uma fungéo
personalizada.

Exibe a tela de menus.
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N° Componente Fungéao
5 . . Acende quando a maquina esta no modo de economia de
Economia de energia ! . .
@ energia. Para cancelar o modo de economia de energia,
pressione este botao.

6 AC Limpar tudo lepa todaNa programac&o e retorna a maquina as suas
configuragdes padréo.

7 = Interrompe o processo de copia ou impressao para

Eg/ Interromper permitir outro trabalho com maior prioridade. A Iampada
do indicador de interrupgéo acende. Quando o trabalho
estiver concluido, pressione o botédo Interromper para
retomar a operagao anterior.

8 Parar Pressione este botado para parar o trabalho de copia atual

@ Ou a comunicagao.

9 @ Iniciar Pressione este botado para iniciar o processo de cépia.

10 - Pressione estes botdes para digitar o nimero de cdpias,

(1D (2) (8)Teclado numérico o
senhas e outros valores numéricos.
@ ®
11 . Pressione este botao se digitar um valor numérico
( : ) Limpar . . , . .
incorreto ou se instruido pela interface do usuario.

12 €3 Acessar Este botédo é usado pelo Administrador do sistema para
acessar o modo de Administragao do sistema ou o modo
de Configuragao de login/Administragao do Auditron.

13 = - Pressione este botéo para verificar o status da maquina,

B Status da maquina . .

0s medidores e o estado dos consumiveis, bem como
para imprimir relatorios.

14 E Revisar Pressione este botao para abrir a tela Revisar, a fim de
verificar o status das fungdes de cépia, fax e digitalizacéo
cujas configuracdes foram alteradas em relagédo ao
padrdo. Também é possivel verificar as informagdes de
destino para enviar fax e e-mail.

15 Pressione este botdo para confirmar ou cancelar

||=B Status do trabalho ; . :
trabalhos em execugao ou concluidos, ou para confirmar
ou imprimir documentos salvos.

16 ?_(DI Brilho Ajusta o brilho da tela de toque.

17 ILEFIE_I Indicador de trabalho na memaéria Este indicador acende quando ha dados armazenados na
memoria da maquina.

18 Este indicador acende quando os dados estdo sendo

1<~ Indicador On-line

transmitidos da maquina ou quando ela esta recebendo
dados de um cliente.

Xerox 4110/4590 Guia do Usuario
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2. Viséo geral do produto

Personalizagao da Interface do Usuario

Vocé pode personalizar os botdes Personalizados e os itens na
tela Todos os Servigos.

Como atribuir uma fungao a botdées personalizados

Ao atribuir uma funcao a botdes Personalizados (Copiar,
Personalizado 2 e Personalizado3), vocé pode trocar para essa
funcdo sem precisar retornar a tela Todos os Servigos. As
configuragdes padrao de fabrica para esses botdes sao, Copiar
para o primeiro botdo e nada para o segundo e o terceiro botao.

Para obter informacgdes sobre como atribuir fungdes, consulte
"Tela padrao" no System Administration Guide (Guia de
Administragdo do Sistema) ou pecga ao administrador do sistema
para fazer as alteragdes.

Coloque as etiquetas incluidas neste produto quando alterar as
atribuigdes. Se vocé tiver usado uma fungao para a qual nao haja
etiqueta fornecida, use uma etiqueta branca e escreva a fungao
usando um marcador permanente e cole-a no botao
Personalizado apropriado.

Personalizagao da tela Todos os Servigos

Vocé pode personalizar os tipos de funcgdes e a localizagéo de
botdes na tela Todos os Servigos. A seguinte ilustragdo mostra
as configuracdes padrao de fabrica.

Todos os Servigos

Digitalizar para CPostal DigitalizaZo de Rede Digitalizar para FTP / SMB
Modo Impresséio

Verificar Caixa Postal

Programacg3o Armazenada  Folhas de Fluxo de Trabalho

Para obter informacdes sobre como atribuir fungdes, consulte
"Screen Defaults (Tela padrao)" no System Administration Guide
(Guia de Administragdo do Sistema) ou pega ao administrador do
sistema para fazer as alteragoes.

NOTA: Quando a fungdo néo estiver disponivel, o botdo ndo sera
exibido. Além disso, se a fungdo néo estiver disponivel devido a
problemas de hardware, o botdo estara esmaecido.
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2. Visao geral do produto

Ligar/desligar

Como alterar a tela de fungoées

Vocé pode personalizar a tela de configuragao das fungdes a
seguir na tela Todos os servigos.

* Copiar
* E-mail
» Digitalizar para caixa postal
» Digitalizar para FTP / SMB

Para obter informagbes sobre como alterar as configuragées,
consulte "Copy Mode Settings (Configuragdes do modo de copia)"
e "Scan Mode Settings (Configuragdes do modo de digitalizagao)"
no System Administration Guide (Guia de Administragdo do
Sistema).

==

AVISO: Nunca toque em uma area que contenha uma etiqueta
identificando Alta temperatura. O contato com esta area pode
causar queimaduras.

Ligue a alimentacao antes de operar a maquina. Depois que
estiver ligada, a maquina levara cerca de 5 minutos para aquecer
antes de comecar a fazer cépias. Desligue a maquina no final do
dia ou quando ela nao estiver em uso durante um longo periodo.
Além disso, use a fungao de economia de energia quando néo
estiver em uso durante um tempo para reduzir o consumo de
energia.

CUIDADO: Ao desligar a maquina, pode haver perda de dados
que estavam sendo processados.

Para obter informacdes sobre a fungdo de economia de energia,
consulte “Modo de economia de energia”, na pagina 2-11.
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2. Viséo geral do produto

Como ligar

@r2
@

Como desligar

O procedimento para ligar € mostrado a seguir:

Abra a tampa e pressione o interruptor de alimentacao para a
posicao | para ligar a maquina.

NOTA: A mensagem "Aguarde..." indica que a maquina esta
aquecendo. Ela ndo podera ser usada durante o aquecimento.

O procedimento para desligar € mostrado a seguir:

CUIDADO: Ao desligar a maquina, pode haver perda de dados
que estavam sendo processados.

1. Antes de desligar, certifique-se de que todos os trabalhos de
impressao ou cépia tenham terminado completamente. Além
disso, certifique-se de que o indicador On-line ndo esteja
aceso.

PONTO-CHAVE: Nunca desligue a maquina nas situacdes a
seqguir:

* Durante o recebimento de dados
* Durante o envio de dados (FTP/SMB/e-mail)
* Durante a impressao de trabalhos
* Durante a copia de trabalhos
* Durante uma digitalizacao
* Durante a importagcado de dados do computador
2. Pressione o interruptor de alimentagdo para a posicdo
O (desligado).

PONTO-CHAVE: O processo de desligamento é realizado
internamente na maquina durante um tempo depois de ela ter
sido desligada. Portanto, ndo desconecte a maquina da tomada
imediatamente depois de desliga-la.

NOTA: Se vocé ligar a maquina logo depois de desliga-la,
primeiro verifique se o mostrador da Ul esta apagado.

2-10
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2. Visao geral do produto

Sobre o disjuntor

O maquina é fornecida com um disjuntor.

Caso ocorra uma fuga de corrente, o disjuntor cortara
automaticamente o circuito de alimentagéo para evitar fugas ou
incéndios.

O disjuntor esta normalmente na posicao de ligada ("I"') conforme
mostrado na figura acima.

Se o disjuntor estiver na posicao de desligada ("O"), entre em
contato com o Centro Xerox de Atendimento ao Cliente, uma vez
qgue pode haver algum problema.

Modo de economia de energia

A maquina ¢ instalada com uma fungédo de economia de energia
que cortara automaticamente sua eletricidade, se ela nao estiver
recebendo dados de impressao ou cépia durante um periodo.

A fungao de economia de energia possui dois modos, um modo
de Baixo consumo e um modo de Repouso.

A maquina entra no modo de Baixo consumo apds expirar o
periodo predefinido, se a maquina for deixada sem uso durante
um periodo determinado.

Ela entra no modo de Repouso apds expirar um outro periodo
predefinido.

Como sair do modo de economia de energia

Tem-se a seguir a descrigdo de como sair do modo de economia
de energia.

E possivel sair do modo de economia de energia destas formas:
* Pressionando o botdao Economia de energia.

* Recebendo dados de impressao
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2. Viséo geral do produto

=/

S

@»/2\‘ Pressione o botdo Economia de energia.
<

— Botdo Economia
de energia
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3. Copiar

Este capitulo descreve a tela Copiar e as fungdes de cépia. Os

seguintes topicos sdo abordados neste capitulo:
* Procedimento de copia

* Interrupcao do trabalho de cépia

* Copia basica

* Qualidade da imagem

*  Opgoes de digitalizagao

* Formato de saida

* Montagem do trabalho

Xerox 4110/4590 Guia do Usuario
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3. Copiar

Procedimento de cépia

Esta secao descreve operagoes basicas de copia.

Etapa 1 Como colocar documentos

Existem dois métodos para colocar documentos:
Alimentador de originais

*  Uma folha

» Varias folhas

Vidro de originais

*  Uma folha

¢« Documentos encadernados, como livros

Alimentador de originais

O alimentador de originais aceita uma e varias folhas de
documentos, com intervalo de tamanhos de 140 x 210 mm (A5,

A5(1, 5,5 x 8,5 pol., 5,5 x 8,5 pol. £]) até o maximo de 297 x 432
mm (A3, 11 x 17 pol.).

O alimentador de originais pode detectar automaticamente
apenas originais de tamanho padrdo. Para documentos que nao
possuem o tamanho padrao, insira o tamanho no campo
Tamanho do original.

Para obter informacdes sobre como inserir um tamanho
personalizado, consulte “Tamanho do original (Especificagdo do
tamanho da digitalizagdo para o documento)”, na pagina 3-36.

NOTA: Os tamanhos padrdo de documentos podem ser
detectados automaticamente dependendo das Configuragbées
do tamanho do papel no modo de Administragéo do sistema.
Para obter mais informacgoées, consulte "Paper Size Settings
(Configuragbes do tamanho do papel)” no System Administration
Guide (Guia de Administracéo do Sistema).

O alimentador de originais pode aceitar o seguinte niumero de
folhas:

Numero de

Tipo de documento (gramatura) folhas

Papel de baixa gramatura (38 a 49 g/m?) 250 folhas
Papel comum (50 a 80 g/m2) 250 folhas
Papel de alta gramatura (81 a 128 g/m2) 150 folhas
Papel de alta gramatura (129 a 200 g/m2) 100 folhas
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3. Copiar

Para obter informagdes sobre como copiar documentos de
tamanhos diferentes, consulte “Tamanho do original
(Especificagao do tamanho da digitalizagdo para o documento)”,
na pagina 3-36.

PONTO-CHAVE: Coloque os originais dobrados ou amassados
no vidro de originais, pois eles podem causar atolamentos de
papel se forem colocados no AAOFV.

@, 2 1. Remova todos os grampos e clipes antes de colocar os
v documentos.
@ 2. Ajuste as guias méveis do documento para tocarem a borda
da pilha de documentos.

3. Coloque o documento e certifique-se de que o indicador de
Confirmagao acendeu para mostrar que o documento foi
colocado corretamente.
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3. Copiar

Vidro de originais

No vidro de originais, vocé pode colocar uma unica folha, um livro
ou um documento semelhante de até 297 x 432 mm (A3, 11 x 17

pol.).

No vidro de originais, somente os documentos de tamanho
padrao podem ser detectados automaticamente. Para
documentos com tamanho fora do padréo, digite um tamanho
personalizado em Tamanho do original.

Para obter informacdes sobre como inserir um tamanho
personalizado, consulte “Tamanho do original (Especificacdo do
tamanho da digitalizacido para o documento)”, na pagina 3-36.

NOTA: Os tamanhos padrdo de documentos podem ser
detectados automaticamente dependendo das Configuragées
do tamanho do papel no modo de Administragdo do sistema.
Para obter mais informacgédes, consulte "Paper Size Settings
(Configuragbes do tamanho do papel)" no System Administration
Guide (Guia de Administragdo do Sistema).

AVISO: Ao copiar um documento espesso, ndo use forgca em excesso para
A‘fli pressiona-lo contra o vidro de originais. O vidro pode quebrar e ferir alguém.

Quando vocé fizer copias com a tampa de originais aberta, evite olhar diretamente para
a lampada de cépia. A exposigao direta dos olhos pode causar cansago ou danos.

ar

1. Abra a tampa de originais.

¢
3

2. Coloque o documento com a face para baixo e alinhe-o no
canto superior esquerdo do vidro de originais.
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3. Copiar

3. Feche a tampa de originais.

< NOTA: Quando um documento com tamanho padrdo é colocado
no vidro de originais, o tamanho do documento é exibido na area
de mensagens.

Etapa 2 Seleg¢ao de fungoes

Vocé pode selecionar as fun¢des de copia dos botdes Copiar ou
Copia basica.
Essa maquina tem as seguintes fungbes para copia: Copiar

apenas, Copiar e salvar e Salvar apenas. Vocé pode selecionar
uma da tela Copiar.

< NOTA: As fungbes exibidas dependem da configuragao da
maquina. Para usar a fun¢cdo Configuragdes de login ou
Administragao do Auditron, é necessario ter uma ID do usuario
e senha ou apenas uma ID do usuario. Para obter informagées
sobre IDs de usuario e senhas, entre em contato com o
Administrador do sistema.

1. Pressione o botdo Todos os servigos.

Botao Todos os
servigos

2. Selecione Copiar.

Todos os Servigos

Ao |
o m

ﬁ?r;  d ﬁgﬂ

=

Digitalizar para CPostal Digitalizagéo de Rede Digitalizar para FTP / SMB

Mot Impressio |

Verificar Caixa Postal

e

Programacio Armazenada  Folhas de Fluxo de Trabalho
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3. Copiar

3. Se as configuragdes anteriores permanecerem, pressione o
botdo Limpar tudo.

Botao
Limpar tudo

4. Selecione uma das funcdes: Copiar apenas, Copiar e salvar
ou Salvar apenas.

(Eg Copiar Apenas Copiar e Salvar ”Er:r Salvar Apen:

Cépia Basica Qualidade Imagem | Opgdes Digit. Formato da Saida | Montagem Trab.

100 |,

Automatico

Reduzir  Ampliar Origem do Papel 2Faces Tipa do Original
Acabamento

>
@™ 100 Automitica .
@ 12 Faces ﬁga/

202,
% Automatico @ A4 =i
= Girar Face 2 Desl, | S
T0% A3 Ad @ A =@ Feaazs Varias em 1
B4~ B5 EV hormal Girar Face 2 Ligada

.
86% A3 B4 40 2 2 Faces ~

Ad—BE Morrrezl Girar Face 2 Desl.

1419 A4 AT Dates. ato tam.
B5- B4 Horrral
O Wiais O Wiais

2= 1 Face Clarear / Escurecer
Girar Face 2 Des|

S Qi)

W Copiar
Copia documentos digitalizados.

MW Copiar e salvar

Copia documentos digitalizados e os salva como dados na caixa
postal da maquina. Vocé pode imprimir dados salvos na caixa
postal ou alterar as configuragdes.

B Salvar na caixa postal

Salva documentos digitalizados como dados na caixa postal da
maquina. Vocé pode imprimir dados salvos na caixa postal ou
alterar as configuragdes.

Para obter detalhes sobre Copiar e salvar e Salvar apenas,
consulte "“Salvamento de documentos digitalizados”, na pagina 3-
13. Consulte também "Check Box (Caixa de verificagdo)" no
System Administration Guide (Guia de Administragcdo do Sistema)
para obter detalhes sobre como verificar a caixa postal.

NOTA: As fungbes exibidas sdo diferentes de acordo com a
configuragdo da maquina. Para usar a fungdo Configuragées de
login ou Administragcdo do Auditron, é necessario ter uma ID
do usuario e senha ou apenas uma ID do usuario. Pe¢ca uma ID
do usuario e uma senha ao Administrador do sistema.

3-6
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3. Copiar

5. Selecione as fungdes a serem definidas de cada guia,
conforme necessario.

Cépia Basica

Qualidade Imagem

Opgées Digit.

Formato da Saida

Mantagem Trab.

Reduzir / Ampliar Origem do Papel 2Faces Tipa do Original
E 100 |, i - =
)
Acabamenta |
0 100% 0 Automatico 0 11 Face |
2.3,/ L2l, |
% Automatica @ 24D 12 Faces BBy |
El Norrmal Girar Facs 2Desl, e
0% AZ— Ad @ AT 19 Faces Vdrias em 1 [
B4~ B5 =Y hormal Girar Face 2 Ligada
86% A3~ B4 A40 2- 2 Faces
A4~ B5 Normal Girar Face 2 Desl
141% Ad— A3 Detec. auto tam 2= 1 Face Clarear / Escurecer ]
B5-B4 Normal Girar Facs 2 Des| |
Wais Wais Wiais. v |
|__CEEEm| |

Para obter informagdes sobre cada uma das fungdes, consulte as
seguinte sec¢des:

* “Copia basica”, na pagina 3-16

* “Qualidade de imagem”, na pagina 3-26
*  “Opcodes de digitalizagdo”, na pagina 3-31
*  “Formato de saida”, na pagina 3-50

* “Montagem do trabalho”, na pagina 3-87

Etapa 3 Insercao de quantidade

Vocé pode inserir um namero de cépias até 9.999.

1. Digite o nimero de cépias usando o teclado numérico. O
numero de cdpias inserido € exibido no canto superior direito
do visor.

a2
3

Teclado
numeérico
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3. Copiar

2. Se vocé digitar um valor incorreto, pressione o botédo C e
digite o valor correto.

Etapa 4 Como iniciar o trabalho de cépia

1. Pressione o botdo Iniciar.

@r2
&)

- Botao Iniciar

NOTA: Se ocorrer um problema, uma mensagem de erro sera
\ exibida no visor. Solucione o problema de acordo com a
mensagem no visor. Vocé pode definir o proximo trabalho
durante a copia.

B Se voceé tiver outro documento

Se vocé tiver outro documento, selecione Préximo original na
tela de toque enquanto o documento atual esta sendo
digitalizado. Vocé pode copiar varios documentos
simultaneamente.

1. Selecione Préximo original enquanto a digitalizacdo esta em
andamento.

NOTA 1: A opgédo Préximo original ndo é exibida
automaticamente. Para usar essa fungéo, ative Criar trabalho
selecionando Montagem de trabalhos Criar trabalho Ligado.

S @«d

NOTA 2: Ao utilizar o alimentador de originais, coloque o
proximo documento depois que a maquina concluir a digitalizagéo
do primeiro.

NOTA 3: Quando a tela acima é exibida e nenhuma operagéo é
executada durante um determinado periodo, a maquina assume
que ndo ha mais documentos e executa uma reinicializagédo
automatica.
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3. Copiar

2. Coloque o préximo documento.

3. Pressione o botdo Iniciar. Se vocé tiver mais documentos,
coloque o préximo documento e pressione o botao Iniciar.

4. Quando todos os documentos forem digitalizados, selecione
Ultimo original.

Etapa 5 Confirmacao do Trabalho de cépia em Status do
trabalho

1. Pressione o botég Statgs do tfabalho.

ar

@
o— 4 FER Fer Botdo Status do
trabalho

2. Confirme o status do trabalho.

Trakalhos Atuais Trak. Concluicos Documentas Imprimir Fechar
e Pendentes Armazenados Trab. em Espera
N° do Doc. - Tipo de Trabalho  Status Terminal Remoto f Conteddo
- -Salvar Em Andamenta J Caixa Postal 001 @ ‘
- - Imprimir Em Andamento J Caixa Postal 001 a9 ‘

12345 - Impressdo em Lotes Pracessamento dacos J Doc Name:

@

\ | |

\ | |

\ J J

‘ - -lmpressio CPostal J Em Andamento Caixa Postal 005 J 210
‘ - -Lirk para Aplicativo J Em Andamenta stanama/mamnmf J ‘
‘ 12345 - Céamera Digital J Impriminda mendapdf J 3455/4557|
‘ 02222 - Camera Digital J Imprirminco J\mpressé’m de indice J 3456/4567 ‘
‘ 03333 - Impressio de Do, J Imprimindo Yokohama Walker pof J 3456/4567 ‘
‘ 22223 - Impressio de Doc J Imprirninco J\mpressén de indice J 3456/4567 ‘
‘ 01234 - Copiar e Salvar J Imiicio ALton, J J ‘

\ NOTA: Selecione a para exibir a tela anterior e selecione v para

exibir a tela seguinte.
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3. Copiar

Interrupcgao do trabalho de cépia

Para cancelar a copia, siga o procedimento abaixo.

1. Selecione Parar na tela de toque ou pressione o botao Parar
no Painel de controle.

a2
3

Botédo Parar

2. Selecione Parar.

3. Se atela da etapa 1 nao for exibida, pressione o botdo Status
do trabalho.

— — — —  Botdo Statusdo
trabalho

4. Selecione o trabalho a ser cancelado e selecione Parar.

Trabalhos Atuais ab. Concluido Documenta Imprimir Fechar
e Pendentes Arma do Trab. em Espera
N° do Doc. - Tipo de Trabalho Status Terminal Remoto f Conteldo
‘ - -Sahvar | Ern Ancarmento | Caixa Postal 001 | 3 |
‘ - - Imprimir | Em Andarmento | Caixa Postal 001 | @ |
‘ 12345 - Impressao em Lotes | Pracessamento dados | Doc Name | | @
‘ - -lmpressio CPostal | Em Andamento Caixa Postal 005 | 210
‘ - -Lirk para Aplicativo | Em Andamenta |fsanama/mamnmf | |
‘ 12345 - Céamera Digital | Imprirmindo |mynda pdf | 345514557 |
‘ 02222 - Cémera Digital | Imprirmind | Impresséo de Indice | USE/ASET |
‘ 03333 - Impressio de Do, | Imprimindo Yokohama Walker pof | 3456/4567 |
‘ 22223 - Impressio de Doc | Imprirninco |\mpressén de indice | 3456/4567 |
‘ 01234 - Copiar e Salvar | Imiicio ALton, | | |

NOTA: Se o trabalho for pequeno, ele pode ser concluido antes
\ de vocé canceléa-lo.
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3. Copiar

Alteracao da quantidade de cépia

Para alterar o numero de documentos digitalizados ou copiados,
siga o procedimento abaixo:

ar

2

v

@ 1. Selecione Parar na tela de toque ou pressione o botdo Parar
no painel de controle.

Botédo Parar

2. Selecione Alterar quantidade na tela de toque.
3. Especifique a quantidade usando o teclado numérico.

4. Pressione o botdo Iniciar no painel de controle.

NOTA: A quantidade inserida deve ser maior que a
\ quantidade ja copiada. Se vocé inserir uma quantidade com o
mesmo numero da qual esta sendo copiada, nenhuma copia
adicional sera feita.
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3. Copiar

Interrupcgao do trabalho de cépia

ar

9
3

Para interromper temporariamente um trabalho de cépia em
andamento para executar outro trabalho de cdpia, siga estas
etapas:

1. Pressione o botdo Interromper no painel de controle.

Botéo
Interromper

NOTA: O indicador de interrupgdo acende; isso significa que
a maquina esta no modo de interrupgéo de trabalho.

2. Coloque um documento no alimentador de originais ou no
vidro de originais e altere as configuragdes da fungéo
conforme necessario.

3. Especifique uma quantidade da saida desejada usando o
teclado numeérico.

4. Pressione o botdo Iniciar.

5. Quando a interrupgao do trabalho de cépia estiver completo,
pressione o botao Interromper.

NOTA: O indicador de interrupgdo nao esta mais aceso; isso
informa que o modo de interrupg¢éao do trabalho foi cancelado
ou esta concluido. Se vocé colocou um documento no vidro
de originais, remova-o.

6. Pressione o botao Iniciar para retomar o trabalho de cépia
anterior.
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3. Copiar

Salvamento de documentos digitalizados

@r2
@

Salva documentos digitalizados como dados na caixa postal da

maquina.

Para usar a caixa postal, selecione Copiar e salvar ou Salvar

apenas.

NOTA: As caixas postais devem ser configuradas para usar esta

funcéo.

O namero maximo de paginas armazenadas nesta
maquina é de aproximadamente 45.000 paginas para 8,5
x 11 polegadas ou A4 retrato. Esta figura sé deve ser
usada como um guia, ja que o numero maximo de paginas
digitalizadas depende do tipo, do tamanho e da diregcdo do

documento.

Até 100 documentos copiados e impressos podem ser

armazenados juntos.

1. Natela Todos os servicos, selecione Copiar.

Copia Basica Qualidade nagem | Opgfes Digit. Formato da Saida | Montagem Trab.
Reduizir / Ampliar Origer o Papel 2Faces
’ 100 |, s -
e 100% e Automatico e 11 Face
% Automético @ D 12 Faces
&V nermal Girar Face 2 Desl
70% A3 Ad @ AT 1 2Faces
B4-B5 EY nomal Girar Facs 2 Ligado
Bt A Bl D 2= 2Faces
A BS Horrmal Girar Fare 2 Desl
141% Ad-> A3 Deter. auta tam 2-1Face
B Bu Hormal Girar Face 2 Dedl
O Wi O M O M

Tipo do Original

==

Acabamento

=LA Y
=i25. J[SiH

Wériasem 1

Clarear / Escurecer

(Jmis )

2. Selecione Copiar e salvar ou Salvar apenas.

3. Especifique a caixa postal para salvar os dados.

]17 DW 8
(Dispanivel)

(Disporivel)

]zﬂ
(Disponivel) ]

[ Disparivel)

Salvar na Caixa Postal Cancolar ] Salvar ]
a e = e Nome do Documento
ES TEST2 TEST3 TEST4 » C] (Cefinicin Autom)
=
005 06 oa7 ooe e
TESTS TESTE TESTT TEST8 J
Ir para
ic] ] o 012 e
TESTS TESTHO TESTH TEST12 } C‘
;3 014 015 m @ N® cle Documentas:
TEST13 TEST14 (Disporivel) (Disponivel) ‘

Lista de Docs. |

NOTA: Se houver uma senha definida para a caixa postal, a tela
de entrada de senha sera exibida. Digite a senha e selecione
Confirmar. Se vocé esquecer a senha, entre em contato com a

Administragéo do sistema.
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3. Copiar

4. Pressione Salvar para salvar as alteracdes e pressione o
botao Iniciar. Pressione Cancelar para apagar qualquer
alteragao.

M Caixa postal

Essa caixa salva dados. Selecione A para exibir a tela anterior e
selecione ¥ para exibir a tela seguinte. Além disso, selecione &
para exibir a primeira tela e selecione ¥ para exibir a ultima tela.

B Nome do documento
Defina um nome para salvar o documento.

Usando o teclado exibido e o teclado numeérico, vocé pode inserir
até 20 caracteres.

M Ir para

Use o teclado numérico para inserir um numero de 3 digitos na
caixa. Essa caixa postal sera exibida no topo da lista.

B N° de documentos

Quando uma caixa postal que contém documentos é selecionada,
0 numero de documentos armazenados é exibido.

H Lista de documentos

Selecione uma caixa e pressione este botdo para verificar ou
excluir documentos armazenados nela.

Lista de documentos

Verifique ou exclua documentos armazenados dentro de uma
caixa.

1. Natela Todos os servigos, selecione Copiar. Em seguida,
selecione Copiar e salvar ou Salvar apenas e especifique a
caixa postal desejada. Selecione Lista de documentos.

Caixa Postal 001 - Lista de Documentos Atualizar l Fechar

Nome do Dacunento B ] resinas

[ 1] Doc Name01 0 1118 AM

N* de Documentos:

Doc Name102

‘ 2005/ 72T

‘HWBAM‘

‘Dﬂ: Marne103

‘ 2008/ 727

11'19AM‘

‘DDD Name104

‘ 2008/727

THBAM‘

‘Du: Name10:3

‘ 2005/727

11.19AM‘

Doc Name106

‘ 2005/ 72T

‘HWBAM‘

‘Dﬂ: MNarne 107

‘ 2008/ 72T

11'19AM‘

‘DDD Name108

‘ 2008/7%27

THBAM‘

‘Du: Name109

‘ 2005/727

‘H.WBAM‘

Doc Mame1010

‘ 2005/ 72T

‘HWBAM‘

i7
Impr. em Lotes
Alterar Configs. /
Imprimir
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3. Copiar

2. Selecione o documento para confirmar ou excluir.

NOTA: Se os dados digitalizados ndo forem exibidos, selecione
Atualizar.

Selecione A para exibir a tela anterior e selecione ¥ para
exibir a tela seguinte.

Selecione & para exibir a primeira tela e selecione ¥ para
exibir a ultima tela.

Vocé pode classificar os documentos na ordem crescente
ou decrescente, pressionando Nome do documento ou
Data de armazenamento.

3. Ao concluir a verificagdo ou a exclusdo de itens nas caixas
postais, selecione Fechar.

B Numero de documentos

Quando uma caixa que contém documentos ¢é selecionada, o
numero de documentos armazenados é exibido.

B Selecionar tudo

Selecione para escolher todos os documentos armazenados na
caixa.

m Excluir

Use para excluir documentos selecionados.

H Sim/Nao

Use para confirmar a exclusdo do documento selecionado. Sé é
valido quando seleciona um documento.

B Detalhes do documento

Exibe informacdes adicionais sobre o documento selecionado.
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3. Copiar

Cépia basica

Vocé pode definir as fungdes basicas na tela Cépia basica.

1. Na tela Todos os servigos, selecione Copiar.

v CQualidade Imagem Opgées Digit. Formato da Saida Montagem Trab.
@ Reduzir f Ampliar Origem do Papel 2Faces Tipa do Original

100 BEE L

Acabamenta
@ 100% @ Automatico @ 11 Face

123, /05202,
O % Automatico @ A4D 12 Faces =R /(S

=/ Normal Girar Face 2 Desl

0% AT A @ A3 152 Faces Firaen |
B4+ B5 = Normal Girar Face 2 Ligado

=
86% A3~ B4 A4D -2 Faces
Ad=ES Normal Girar Face 2 Desl

Cpia Basica

Automatico

2= 1 Face Clarear / Escurecer
Girar Face 2 Desl

EaL D

141% Ad—> A3 Detec. auto tam
B5—>B4 Mormal
O Mais O Mais

2. Selecione as funcdes na tela Copia basica que aparece
primeiro.

Reduzir / Ampliar (Como fazer cépias ampliadas / reduzidas)

Vocé pode selecionar uma taxa para fazer copias ampliadas ou
reduzidas.

1. Na area Reduzir / Ampliar, selecione a taxa de cépia.
Capia Basica Qualidade Imagem Opgées Digit. Formato da Saida Montagem Trab.

ar

v
Blzir f Ampliar Origem clo Papel 2Faces Tipa do Original

§-E

Acabamento

6 1005 6 Autamatico 6 151 Face
=T ERA=
O % Automatico @ A4D 152 Faces ELEWIEE

= Normal Girar Face 2 Desl

0% A= Ad @ A3 12 Faces als o

B4 5 =) Norma Girar Face 2 Ligado

B6% A3~ B4 AdD 2- 2 Faces 4
Ad-B5 Norrmal Girar Face 2 Desl

Automético

2= 1 Face Clarear / Escurecer
Girar Face 2 Desl

S i)

141% Ad— A3 Detec. auto tam
B5-B4 Normal
. Meis O Meis

H100%

As copias sao feitas no mesmo tamanho do documento.

B % Automatico

A taxa de cépia é definida automaticamente com base no
documento e nos tamanhos de papel especificados em Origem
do papel e o documento é copiado para caber no tamanho
especificado.

NOTA: Se vocé selecionar % Automatico, especifique um valor
diferente de Automatico para Origem do papel.
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3. Copiar

B Taxa (botoes de 3 a 5)
Selecione dentre as taxas pré-ajustadas.

Vocé pode alterar as taxas indicadas. Para obter mais
informacgdes sobre os procedimentos de configuragao, consulte
"Reduce/Enlarge - Button X” (Reduzir / Ampliar - Botdo X” (onde X
€ o numero do botdo)" no System Administration Guide (Guia de
Administragao do Sistema).

H Mais...
Exiba a tela Reduzir / Ampliar.

Para obter mais informacdes, consulte "Quando a op¢ao % de
pré-ajuste esta selecionada”, "Quando a op¢ao % variavel esta
selecionada", "Quando a opgao % X-Y independente esta
selecionada" e "Quando a opgao % de calculo esta selecionada".

Quando a opgao Pré-ajustes de reducgao / ampliagao
esta selecionada

Vocé pode selecionar dentre as taxas de cépia padrao pré-
ajustadas.

1. Na tela Cépia basica, selecione Mais e % de pré-ajuste.

2
é =T =1

(B 2% 115% B4- A3
_I 0 0 852 A4
%
50% A3 AS 122% Ad— B4
B84- B6 A5 85
% X- Inciepentlente 100% 61% A3 B5 141% Ad— A3
85- B4
% ALitomatico T0% AT Ad 163% B5-> A3
84— B5
D Copiar Tudo 81% B4—> A4 200% AS—A3
85 A5 862 B4
86% A3 B4 A00%.
Ad—B5

2. Selecione a taxa de copia.

m100%
As copias sao feitas no mesmo tamanho do documento.

H % Automatico

A taxa de cépia é definida automaticamente com base no
documento e nos tamanhos de papel e o documento é copiado
para caber no papel selecionado.

NOTA: Se vocé selecionar % Automatico, especifique um valor
diferente de Automatico para Origem do papel.

B Pré-ajustes de Redugao/Ampliagao
Selecione dentre as taxas de copia pré-ajustadas.
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ar

¢
3

B Copiar tudo (Tela inteira)

Para evitar perda de imagens, o documento é reduzido um pouco
abaixo de 100% quando é copiado. Se essa opcéo for
selecionada, uma marca sera exibida na caixa de selegao Copiar
tudo.

PONTO-CHAVE: Se vocé selecionar Copiar tudo, sera
necessario definir as dimensdes de apagamento da borda como 0
pol. (0 mm) dependendo do tamanho do documento original.
Observe que mesmo se 0 apagamento da borda estiver definido
como 0 pol. (0 mm), a borda do documento copiado podera ficar
suja ou podera ocorrer a perda de imagens, dependendo do
tamanho do original.

Quando a opcgao % variavel esta selecionada

Vocé pode inserir qualquer taxa de copia. Defina a taxa no
intervalo de 25 a 400% em incrementos de 1%.

1. Selecione % variavel.

(25 - 400) @

A 6
O%X—V\ndepeﬂdente @ @

0} [c]

2. Especifique a taxa com o teclado numéricoou A e V.

Se vocé inserir um valor incorreto, selecione C.

3-18

Xerox 4110/4590 Guia do Usuario
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Quando a opgao % X-Y independente esta selecionada

Vocé pode especificar taxas de altura e largura diferentes para
dimensionar a altura e a largura de forma independente.

1. Selecione % X-Y independente.

2
4 =7 =

% ¥
ry (25 - 400) (25 - 400)
4
x> @ @ @
l:l Automitico igite 0 N igite 0 N
no Teclado no Teclado
l:l Autom.(Cop. Tdo)

2. Para especificar as taxas de altura e largura,use A e V.

B Automatico

Copias sao feitas com taxas de altura e largura definidas
automaticamente para corresponder ao tamanho do papel. Se
esta opcéao estiver selecionada, uma marca é adicionada.

B Automatico (Copiar tudo)

As taxas de altura e largura s&do definidas automaticamente para
corresponderem ao tamanho do papel e o0 documento é copiado
com um tamanho ligeiramente reduzido para evitar perda de
imagens. Se essa opgao for selecionada, uma marca sera exibida
na caixa de selecdo Copiar tudo.

PONTO-CHAVE: Se vocé selecionar Copiar tudo, sera
necessario definir as dimensdes de apagamento da borda como 0
pol. (0 mm), dependendo do tamanho do documento original.
Observe que mesmo se 0 apagamento da borda estiver definido
como 0 pol. (0 mm), a borda do documento copiado podera ficar
suja ou podera ocorrer a perda de imagens, dependendo do
tamanho do original.

m X (largura) Y (altura)

Defina as taxas de altura e largura no intervalo entre 25 e 400%
em incrementos de 1%.
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Origem do papel (Selecao do papel a ser usado na cépia)

ar

¢
3

Vocé pode selecionar a bandeja abastecida com o papel da cépia
que deseja usar.

1. Na tela Cépia basica, selecione a origem do papel.

Cépia Basica Qualidade Imagem | Opsées Digit. Formatoda Saida | Montagem Trak.
Reduzir / Ampliar Origem do Papel | 2Faces Tipo do Original
100 | i -
Acabamento
e 100% eAmm t 0 11 Face
=1 WA=
% Autormitico @ 4407 1= 2 Fac ELEWIEN
EY normal Girar Face 2 Desl
T0% AZ> A4 @ A3 12 Faces e
B4—B5 £ tormal Girar Fare 2 Ligada
86% A3 B4 440 22 Fac
Ad-+B5 Normal Girar Facs 2 Desl
141% Ad— A3 Detec. auto tam 21 Fac
B5—B4 Normal Girar Facs 2 Desl
Q Mais Q Mal Q Mals

B Automatico

Baseado no tamanho do documento e nas taxas definidas, a
maquina seleciona automaticamente a bandeja abastecida com o
papel adequado e faz copias.

NOTA: Se vocé selecionar Automatico, devera especificar um
valor diferente de Automatico para reduzir / ampliar.

B Bandejasde2 a5
Selecione entre as bandejas de papel pré-ajustadas.
Vocé pode alterar as bandejas de papel a serem exibidas.

Para obter mais informagdes sobre as configuracdes, no System
Administration Guide (Guia de Administragdo do Sistema),
consulte "Paper Supply - Button 2," "Paper Supply - Button 3,"
"Paper Supply - Button 4," ou "Paper Supply - Button 5. ("Origem
do papel - Botéo 2", "Origem do papel - Botao 3", "Origem do
papel - Botao 4" ou "Origem do papel - Botao 5").

H Mais...
A tela Origem do papel é exibida.
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Tela Origem do papel

Vocé pode selecionar uma bandeja de papel que nio seja exibida
na tela Cépia basica.

@, 2 1. Na tela Cépia basica, na area Origem do papel, selecione
v Mais...

3 = 1 =]
Bandeja do Papel Tamanhe do Papel  Tipo do Papel Detec. Tamanho |
‘1 =l A4D) Normal Tamanho Fixo ‘
‘2 =) A Normal Tamanho Fixo ‘
‘a =l AdD Norrral Detec. Tam. Autom
‘4 =) A3 Resiclaca Detec. Tarm. Autom ‘
‘E =Manual Detec. auto tam. Mormal - J
‘E =l A4l Normal Detec. Tam. Autom, ‘
‘7 =l AdD Norrral Detec. Tam. Autom ‘

2. Selecione a bandeja de papel Manual.
3. Selecione o tamanho e o tipo do papel.

4. Selecione Salvar para manter as alteragdes.

B Automatico

Baseado no tamanho do documento e nas taxas definidas, a
maquina seleciona automaticamente a bandeja abastecida com o
papel adequado e faz copias.

B Bandejas de 1 a 4 e bandejas 6 e 7

Vocé pode selecionar papel de seis bandejas diferentes.

H Manual
A tela Bandeja 5 (Manual) é exibida.
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Tela Bandeja 5 (Manual)

Se deseja fazer copias em um papel que n&o pode ser carregado
nas Bandejas de 1 a4 e 6 a7, use a Bandeja 5 (Manual).

1. Na tela Cépia basica, na area Origem do papel, selecione
Mais...

2. Selecione a bandeja de papel Manual.

Bandeja 5 (Manual) Cancelar ] Salvar ]

Tamanho do Pagel Tipo do Pagel

0 Det. Tam. Autom
Taarh Parén N
T

‘ Reciclacn

‘Ea\xa Gramatura (52 - 63 g/ir)
Tam fora padrao
(Tamarho Variavel) ‘Alla Gramatura 1 (106 - 216 g/m?)

‘Alta Gramatura 1 (217 - 253 g/m?) ‘

‘ Etiquetas

‘ Face 2 do Papel

Perfurado

‘Dlv\sﬂrla 1 (106 - 216 gin)

3. Selecione o tamanho e o tipo do papel.

4. Selecione Salvar para salvar as alteracdes.

NOTA: Selecione a para exibir a tela anterior e selecione v para
exibir a tela seguinte.

B Tamanho do papel

Selecione Detecg¢ao automatica de tamanho, Tamanho padrao
e Tamanho fora do padrao.

Quando a opgao Detecg¢ao automatica de tamanho ¢é
selecionada, o tamanho do papel é identificado automaticamente.

NOTA: Detecgdo automatica de tamanho s6 pode detectar
tamanhos padréo.

M Tipo de papel

Selecione o tipo de papel.
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Quando a opgao Tamanho padrao esta selecionada

Selecione o tamanho de papel dos tamanhos padrao e selecione
o tipo de papel.

1. Selecione Tamanho padrio.

2
4 =g

Tipo do Papel

&

| Reciclado

| Transparéncia

D

|Ea\xa Gramatura (52 - 63 i)

m.
- |&
3
3

|A\ta Gramatura 1 (106 - 216 g/m?)

| Eticuetas

|-

&

A W
2IE & || % 3l =
ﬂﬂa Gﬁﬂﬂ

|Face 2 do Papel

m
&
a

|Perfuradn

2
u

|

|

|

|
|A\ta Gramatura 1 (217 - 253 g/ J 2

|

|

|
|D\v\sﬁr\a 1(106 - 216 g/?) J

2. Selecione o tamanho e o tipo do papel.

NOTA: Selecione a para exibir a tela anterior e selecione v para
exibir a tela seguinte.

3. Selecione Salvar para salvar as alteragdes.

Quando a opgao Tamanho fora do padrao esta
selecionada

Defina a largura (X) no intervalo de 5,9 a 19,2 pol. (140 a 400 mm)
e a altura (Y) no intervalo de 4,0 a 12,9 pol. (100 a 330 mm) em
incrementos de 0,1 pol. ou 1 mm.

PONTO-CHAVE: A impressao nao podera ser realizada
corretamente se a diregao X (horizontal) de um papel com
tamanho fora do padrao for menor que 5,7 pol. (148 mm).

Ao copiar ambas as faces em um papel com tamanho fora
do padréao, especifique o tamanho no intervalo de 7,2 a
19,2 pol. (182 a 488 mm) para a diregao X (horizontal) e
de 5,5 a 13,0 pol. (140 a 330 mm) para a direcéo Y
(vertical).
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1. Selecione Tamanho fora do padrao.

2 ]
4 =T =1

Tamanho do Papel (100-330) Tipo do Papel

—
—x—
‘Rgm\m
O Tamanho Padria @ -
Transparércia
c @ @ ‘Ea\xa Gramatura (52 - 63 gfm?)

‘Alla Gramatura 1 (108 - 216 g/m?)

ar

=<

Fagina |

Tam, fora padrio
(Tamarha Yariavel) -

2

o)

148-488)

‘Alta Gramatura 1(217 - 253 /)

‘ Etiquetas

‘Face 2 do Papel

‘ Perfuracn

|
l
|
|
|
l
l
|
|

‘Dlv\sérla 1 (106 - 216 g/m®)

2. Insira o tamanho do papel usando A, ¥, € e b
3. Selecione o tipo de papel.

NOTA: Selecione a para exibir a tela anterior e selecione v para
exibir a tela seguinte.

4. Selecione Salvar para salvar as alteracdes.

2 faces (Como fazer copias em 2 faces)

As copias de documentos com 1 face ou 2 faces podem ser feitas
em uma ou duas faces.
1. Na tela Cépia basica, na area 2 faces, faca uma selecéo.

'3 Cpia Basica Gualidade imagem | Opgdes Digit. Formatoda Saida | Montagem Trab.

ar

Reduzir f Ampliar Origem do Papel ’ 2Faces Tipa do Original

g-5 |1

Acabamento

100

@ 100% @ Automatico @ 11 Face
% Automatico @ A4D
) normal Girar Face 2 Desl

0% AT A @ A3 152 Faces Firaen |
B4+ B5 = Normal Girar Face 2 Ligado

=
86% A3~ B4 A4D -2 Faces
Ad=ES Normal Girar Face 2 Desl

Automatico

%

1->2Faces

2= 1 Face Clarear / Escurecer

141% A4 A3 Detec. auto tam
B5—=>B4 Mormal
O - O - \.

Girar Face 2 Desl

= @i

m1 > 1 face

Ao selecionar o botdo Face 1-1, vocé faz copias rapidas so frente.

®m 1 - 2 faces (Cabecalho x cabegalho)

A opcao Face 1-2 permite que vocé crie copias de duas faces,
cabecalho x cabecalho - por exemplo, apresentagdes e boletins.
m 1 - 2 faces (cabegalho x rodapé)

A opcao Face 1-2 permite que vocé crie copias de duas faces,
cabecalho x rodapé - por exemplo, calendarios e apresentagdes
do Power Point em paisagem.
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B 2 - 2 faces (Cabecalho x cabegalho)

A opcao Face 2-2 permite que vocé gere copias rapidas frente e
verso de originais frente e verso.

m 2 - 1 face (Cabecalho x cabegalho)
Faz copias rapidas so frente de originais frente e verso

H Mais...

Exibe a tela 2 faces.

Tela 2 faces

Especifique como as duas faces de documentos de 2 faces foram
impressas originalmente e como as copias devem ser impressas.

1= 1 Face D Girar Face 2 g - g
- -l

12 Faces
2= 2 Faces

2= 1 Face

O
O
(@)
O

Selecione Salvar para manter as alteragoes.
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Clarear / Escurecer (Ajuste da densidade da cépia)

A

Qualidade de imagem

Cépia Basica

Vocé pode ajustar a densidade da copia para um de sete niveis. A

copia fica mais escura quando vocé move V¥ para a esquerda e
mais clara quando move para a direita.

NOTA: Densidade da cdépia da tela Copia basica e Densidade
da copia de Clarear / Escurecer / Contraste da tela Qualidade
de imagem sdo as mesmas.

1. Em Cépia basica, na area Clarear / Escurecer, ajuste a

densidade selecionando os botdes 4 ou ».
Qualidade Imagem Opgées Digit. Formato da Saida Montagem Trab.

Reduzir / Ampliar

Origem do Papel

141% Ad>A3
B5-BA
O Wiais

100 Automético
%
e 100% e Automatico

% Automatico @ A40)
=/ MNormal

0% A~ Ad @ ASD

Bi-ES = Normal

BE% A3—>B4 A4l

Ad—B5 Morrral

Detec. auto tam.
Normal

oL

12 Faces

Girar Face 2 Des|
12 Faces

Girar Face 2 Ligada
2- 2 Faces

Girar Face 2 Des|
2= 1 Face

Girar Face 2 Desl

Tipo do Original

B

Acabamento

123,/ L2l
=25 /=t

Varias em 1

Clarear / Escurecer

(s [2)

Copia Basica
© Clarear / Escurecer
D Normal

@ Nitidez

D Normal

GQualidade Imagem

G Tipo do Original

D Texto

Na tela Qualidade de imagem, vocé pode configurar as fungdes
de qualidade de imagem do documento.

1. Na tela Todos os servigos, selecione Copiar.

2. Selecione a guia Qualidade de imagem e, em seguida,
selecione uma funcéo na tela Qualidade da imagem exibida.

[, Formato da Saida | Montagem Trah.

@ Exposigio Automatica

D Ligato
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Clarear / Escurecer (Ajuste da densidade da cépia)

Vocé pode selecionar de sete niveis de densidade de copia entre
Mais claro e Mais escuro.

1. Selecione Clarear / Escurecer.

2
é =T —1

Mais claro (+3)

ar

Meais olaro (+2)

Mais claro (+1)

Mormal

Mais escuro (+1)

Mais escuro (+2)

O0C00000

Mais esura (+3)

2. Selecione a densidade.

3. Selecione Salvar para salvar as alteracdes.

Tipo do original (Sele¢ao do tipo de qualidade de imagem do
documento)

Ao fazer copias de fotografias, textos e outros documentos, vocé
pode fazer copias da qualidade de imagem correspondente a
cada tipo de documento. As copias de documentos podem ser
reproduzidas na qualidade de imagem mais fiel, quando vocé
selecionar o tipo de documento correspondente ao documento.

1. Natela Todos os servigos, selecione Copiar. Em seguida,
selecione a guia Qualidade de imagem e Tipo do original.

@r2
v
@ 2. Selecione o tipo de qualidade de imagem.

Tipo do Original Cancelar ] Salvar ]
O Teto e Fota

Texto

o
O Foto
O

Texta a Lapis

3. Selecione Salvar para salvar suas escolhas.
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H Texto e foto

Selecione esse item ao fazer copias de documentos que contém
textos e fotos. A maquina diferencia automaticamente as areas de
texto e foto, bem como define a qualidade de imagem adequada
para cada area do documento.

H Texto

Selecione esse item para fazer copias nitidas do texto. Cépias
nitidas de graficos e ilustragbes, por exemplo, também podem ser
feitas nesse modo.

H Foto

Selecione esse item para fazer cépias de fotos.

W Texto a lapis

Selecione esse item para documentos com texto a lapis.

B Documentos de baixa gramatura

Selecione esse item para documentos de baixa gramatura (38 a
49 g/m?).

NOTA: Especifique se Documentos de baixa gramatura sera
exibido na interface do usuario ou se ndo depende da
configuragdo do sistema. Consulte "Original Type - Lightweight
Originals (Tipo do original - Originais de baixa gramatura)" no
System Administration Guide (Guia de Administracdo do Sistema)
(ou peca ao seu Administrador do sistema) para obter instrugbes
sobre como exibi-lo.
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Exposicdo automatica (Apagamento da cor de fundo dos
documentos)

Quando a opgao Exposig¢ao automatica esta selecionada, a cor
de fundo dos documentos, como jornais e documentos com papel
colorido, é apagada.

NOTA: Quando Tipo de documento ¢ definido como Foto, a
fungdo Exposigcdo automatica nao funciona.

A

2 1. Natela Todos os servigos, selecione Copiar. Em seguida,
v selecione a guia Qualidade de imagem e Exposigao
@ automatica.

Exposicdo Automatica Cancelar ] Salvar ]
Desligadn
Esta fungio néo funcionard

se Foto for selecionada como o

@ Ligado Tipo do Criginal.

2. Selecione Desligado ou Ligado.

3. Selecione Salvar para salvar as alteragdes.

H Desligado
A cor de fundo do documento é definida durante a cépia.

N Ligado
A cor de fundo do documento é excluida durante a copia.
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Nitidez (Ajuste da nitidez do documento)

Vocé pode selecionar de cinco niveis de nitidez entre Mais nitido
e Mais suave.

Quanto mais préximo o nivel estiver de Mais nitido, mais nitido
sera o contorno das imagens. Quanto mais proximo o nivel estiver
de Mais suave, mais suave sera o contorno das imagens.

1. Selecione Nitidez.

2
4 Cr— ] ]
v

O Mais hitida
O Nitido
0 Normal
O Suave
O

Mais Suave

2. Selecione o nivel de contorno da imagem de um dos cinco
niveis exibidos.

3. Selecione Salvar para salvar as alteragdes.
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Opcoes de digitalizacao

Na tela Op¢oes de digitalizagao, vocé pode configurar as
fungdes para digitalizar documentos.

1. Natela Todos os servigos, selecione Copiar.

2

@ 2. Selecione a guia Opgdes de digitalizagdo e, em seguida,
selecione uma fungao na tela Opg¢oes de digitalizagao
exibida.

Cépia Basica Qualiclacle imagem ) e TS0 ) Formato da Saida Montaget Trab.

G Originais Encadernados © Livro em 2 Faces @ Tamanha do Original
D Desligadn D Desligadn D Detecgén Autom. Tamarho

G Originais de Tamanhes Diferentes @ Apagar Bordas @ Deslacamento da Imagem

Desligado Sup./ Inf: 2mm  2mm Face 1: Sem Deslocamento
Esgy / Direita: 2mm / 2mm Face 2 Sem Deslocamento
Centrar Omm

@ Rotagio da Imagem @ Imagem em Esp./ Imagem em Neg. @ Orientagéa do Original

Ligata quando em Automatico Imagem em Espelho Desligada Cabegalho no Tops
Posigio da Grampo Imagem em Negativa Deslig

Originais encadernados (Como fazer cépias de paginas
vizinhas em folhas separadas)

A fungdo Documentos encadernados permite que vocé copie
paginas vizinhas de um documento em folhas separadas de papel
em ordem de pagina. Essa fungao € util se vocé precisar fazer
copias separadas de paginas vizinhas de documentos
encadernados, como um livreto.

PONTO-CHAVE: Nao ¢é possivel usar o alimentador de originais
com essa fungao.

Um documento com tamanho fora do padrao ou n&do detectado
talvez ndo possa ser dividido exatamente em dois.

2 1. Natela Todos os servigos, selecione Copiar e a guia
v Opcoes de digitalizagao. Na tela Opc¢des de digitalizacao
@ exibida, selecione Originais encadernados.
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2. Selecione o documento.

Originais Encatdernados Cancelar ] Salvar ]

Apagar Centro

Desligadn Armbas a5 Paginas
Cologue os originais

como mostrado abaixo.

[0-50)
Pagina Esquerda Apenas Pag Esq
i
O Pagina Dirsita, Q Apenas Pag, Dir ( ‘ @ T
depris Escperca /

G

Pagina Superior
e Inferior

3. Selecione a pagina a ser copiada.

4. Selecione Salvar para salvar as alteracdes.

M Desligado

O documento n&o é copiado como um documento encadernado.

B Pagina esquerda, depois direita

As cépias sao feitas da pagina esquerda de paginas vizinhas em
um documento que comega pela pagina esquerda.

B Pagina direita, depois esquerda

As cépias sao feitas da pagina direita de paginas vizinhas em um
documento que comeca pela pagina direita.

W Pagina superior, depois inferior

As copias sao feitas da pagina superior de paginas vizinhas em
um documento que comecga pela pagina superior.

B Ambas as paginas

As cépias sao feitas em ambas as paginas em ordem de pagina.

B Apenas pagina esquerda

As cépias sao feitas somente da pagina esquerda. Vocé pode
selecionar esse item quando Pagina esquerda, depois direita
ou Pagina direita, depois esquerda estiver selecionado.

B Apenas pagina direita

As copias sao feitas somente da pagina direita. Vocé pode
selecionar esse item quando Pagina esquerda, depois direita
ou Pagina direita, depois esquerda estiver selecionado.

B Somente pagina superior

As cépias sao feitas somente da pagina superior. Vocé pode
selecionar este item quando Pagina superior, depois inferior
estiver selecionado.
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B Somente pagina inferior

As copias sao feitas somente da pagina inferior. Vocé pode
selecionar este item quando Pagina superior, depois inferior
estiver selecionado.

B Apagar centro

Apaga a sombra da sec¢éo central de um documento
encadernado. Vocé pode definir a largura para Apagar centro no
intervalo de 0 a 1,9 pol. (0 a 50 mm) em incrementos de 0,1 pol.
ou 1 mm.

Estes exemplos demonstram o valor de Apagar centro:

Valor de Apagar centro: Seu original encadernado € um livro encadernado em espiral
0 mm e vocé deseja copiar as paginas direitas e esquerdas do livro.

» Selecione Pagina esquerda, depois direita.

» N&o aumente o valor de Apagar centro; portanto, o valor de
Apagar centro ¢ 0 mm.

» Faca uma cépia das paginas esquerdas e direitas do seu livro.
A saida da copia mostra copias com marcas pretas na borda
de encadernacao:

Xdhjcikds xjdhjcjhkjs
sjhfjhksfh sihfihksfh
kshdhfd Dbt

n

n

kﬁﬂgf“7 kshfkhf’
S skhfk

shfjdka
shfjdka
th8&02034 h8&02034

Valor de Apagar centro: * Usando o mesmo original encadernado, selecione Pagina
10 mm esquerda, depois direita.

* Aumente Apagar centro para 10 mm.

Faga uma copia das paginas esquerdas e direitas do seu livro. A
saida da copia mostra copias sem marcas pretas na borda de
encadernagao e vocé obtém uma cépia clara e branca das

paginas:
Xidhjcikgs —
s}hfjjhlisﬂjm xjdhjcjhkjs
kshdhfd sjhfjhksth
kshfkhf’ kshdhfd
Sihfk kshfkhf”
shfjdka lei}flfcli{ka
fh8&02034 i
th8&02034
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Livro em 2 faces (Como fazer copias com 2 faces de paginas
vizinhas)

A

Vocé pode atribuir paginas ao fazer cépias de paginas vizinhas
em um documento encadernado de forma que as faces das
paginas fiquem viradas uma para as outras, como no documento.
Uma folha em branco é inserida automaticamente como primeira
pagina.

NOTA: Documentos com tamanho fora do padrdo nao serdo
separados em dois de forma precisa.

1. Natela Todos os servigos, selecione Copiar e a guia
Opcoes de digitalizagao. Na tela Opgoes de digitalizagcao
exibida, selecione Livro em 2 faces.

2. Selecione a pagina a ser copiada primeiro.

Apagar Centro

Pagina Inicial e Pagina Final Cologue os originais
D Pagira Esguerda como mostrada abaixo

Pagina Dirsita

Desligada
Pégina Esquerda
depais Direita
Pégina Direita,
depois Esquerda
Pégina Superior,
depais Inferior

(0-50)

m

Lo e

3. Selecione as paginas a serem copiadas.

4. Execute todas as configuracdes necessarias para Apagar
centro.

5. Selecione Salvar para salvar as alteragdes.

NOTA: Confirme a orientagdo do documento carregado.

N Desligado

Quando Desligado esta selecionado, a fungao Originais
encadernados ndo pode ser usada.

B Pagina esquerda, depois direita

As cdpias sao feitas em ambas as paginas de um documento
encadernado, comegando da pagina esquerda e, depois, da
direita.

W Pagina direita, depois esquerda

As copias sao feitas em ambas as paginas de um documento
encadernado, comeg¢ando da pagina direita e, depois, da
esquerda.
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W Pagina superior, depois inferior

As copias sao feitas em ambas as paginas de um documento
encadernado, comecgando da pagina superior e, depois, da
inferior.

B Pagina inicial e Pagina final
Exibe a tela Livro em 2 faces - Pagina inicial e Pagina final.

B Apagar centro

Apaga a sombra da sec¢éo central de um documento
encadernado. Vocé pode definir a largura para Apagar centro no
intervalo de 0 a 1,9 pol. (0 a 50 mm) em incrementos de 0,1 pol.
ou 1 mm.

Consulte “Apagar centro” na pagina 3-33 para obter mais
informacgdes sobre essa funcao.

Tela Livro em 2 faces - Pagina inicial e Pagina final

Vocé pode definir a pagina inicial e a pagina final de cépia.

2 1. Natela Todos os servigos, selecione Copiar e a guia
v Opcoes de digitalizacao. Na tela Opgdes de digitalizagcao
@ exibida, selecione Pagina inicial e Pagina final.

2. Defina a pagina inicial e a pagina final.

3. Selecione Salvar para salvar as alteracdes.

W Pagina inicial
Selecione a pagina inicial de copia dentre os itens a seguir.
» Pagina esquerda / Pagina direita

Vocé pode selecionar esses itens quando Pagina
esquerda, depois direita ou Pagina direita, depois
esquerda estiver selecionado.

» Pagina superior / Pagina inferior

Vocé pode selecionar esses itens quando Pagina
superior, depois inferior estiver selecionado.
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MW Pagina final
Selecione a pagina final de copia dentre os itens a seguir.
» Pagina esquerda / Pagina direita

Vocé pode selecionar esses itens quando Pagina
esquerda, depois direita ou Pagina direita, depois
esquerda estiver selecionado.

» Pagina superior / Pagina inferior

Vocé pode selecionar esses itens quando Pagina
superior, depois inferior estiver selecionado.

Tamanho do original (Especificagdao do tamanho da
digitalizagcao para o documento)

Vocé pode definir o tamanho da digitalizagdo para o documento.

Especifique o tamanho do documento ao digitalizar documentos
com tamanho fora do padrao ou ao fazer cépias de tamanhos
diferentes do documento carregado no momento.

Quando o tamanho do documento é especificado, ele é
digitalizado no tamanho especificado, independente do tamanho
do documento carregado. Essa fungao permite que vocé copie o
documento adicionando ou excluindo a margem.

1. Natela Todos os servigos, selecione Copiar e a guia
Opcoes de digitalizagao. Na tela Opgoes de digitalizagao
exibida, selecione Tamanho do original.

Tamanho do Original Cancelar ] Salvar ]

(15-297)
0 Det Autom Tam
o

o= O

O= 0= O [--O

O=  O= Ow== QD ¥
o= O
Q== O

e Auto

B5C1

B 853 13 pol

O
O A5l
O ABCI O Foto L-3,5x5p0l.c1 O 85% 11 polf]

Foto 2L-5x7pol 853 11 pol

2. Selecione o tamanho do documento.

Se vocé selecionar um tamanho fora do padrao, especifique
valores para as direcdoes X e Y.

3. Selecione Salvar para salvar as alteracdes.

B Detecc¢ao automatica de tamanho
Os tamanhos de digitalizagao sdo detectados automaticamente.

NOTA: Se o tamanho do documento ndo puder ser detectado,
uma tela para inserir o tamanho do documento sera exibida.
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B Tamanho padrao
Selecione dentre os botdes de tamanho pré-ajustados.

Vocé pode alterar os tamanhos de documento indicados. Para
obter informacgdes sobre o procedimento de configuragao,
consulte "Original Size Defaults (Originais de tamanho padrao)"
no System Administration Guide (Guia de Administragéo do
Sistema).

B Tamanho fora do padrao

Use a area a direita da tela para inserir o tamanho de digitalizacao
desejado quando digitalizar documentos com tamanho fora do
padrao ou quando fizer cépias em um tamanho diferente do
documento carregado no momento. O tamanho pode ser
especificado em incrementos de 0,1 pol. ou 1 mm no intervalo de
0,6 a 17,0 pol. (15 a 432 mm) para a largura (X) no vidro de
originais e no intervalo de 0,6 a 11,6 pol. (15 a 297 mm) para a
altura (Y) no vidro de originais. A dimensao fora do vidro de
originais € uma referéncia util para especificar o tamanho do
documento.

Originais de tamanhos diferentes (Digitalizagao de originais de
tamanhos diferentes simultaneamente)

Vocé pode digitalizar simultaneamente documentos de tamanhos
diferentes. A saida pode ser feita com um material do mesmo
tamanho dos originais ou no mesmo tamanho do material,
independente do tamanho do original.

PONTO-CHAVE: Certifique-se de colocar documentos A5 na
orientagao Alimentacao pela borda longa.

Quando colocar um documento de tamanho B5 com
documentos de tamanho A3 ou 8,5 x 11 pol./A4 em uma
direcao vertical, coloque também o documento B5 nessa
direcdo.

As combinacdes recomendadas de documentos sdo 8,5 x
11 pol./A4 retrato e 11 x 17 pol./A3 paisagem ou B5 retrato
e B4 paisagem. Se vocé combinar documentos com
tamanhos diferentes dos ja estipulados, os documentos
podem nao ser alimentados ou digitalizados corretamente.

2 1. Natela Todos os servigos, selecione Copiar e a guia
v Opcoes de digitalizagao. Na tela Opc¢des de digitalizacao
@ exibida, selecione Originais de tamanhos diferentes.

ar
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2. Selecione Ligado

Originais de Tamanhos Diferentes Cancelar ] Salvar ]

Desligado Alinhe os cantes superiores direites dos criginas
& cologue-os e Alimentadr de Criginais. Ajuste

05 Guias do Documento, Carregue eriginais A5 em

O Ligado arientagio retrato

3. Selecione Orientagéo do original.

4. Selecione Salvar para salvar as alteracdes.

M Desligado

Selecione esse item quando todos os documentos tiverem o
mesmo tamanho.

N Ligado

Quando documentos de tamanhos diferentes sdo copiados, a
maquina detecta automaticamente o tamanho de cada
documento.

Apagar bordas (Apagamento das sombras de bordas e
margens do documento)

Quando vocé faz copias com a capa de originais aberta ou faz
copias de um livro, podem aparecer sombras pretas nas bordas e
na margem central do papel. Nesse caso, vocé pode fazer cépias
com sombras apagadas.

NOTA: Ao fazer copias em 2 faces, o mesmo valor de
apagamento de borda ¢é definido para as faces 1 e 2.

Se vocé definir a opgdo Reduzir / Ampliar, as dimensées
de apagamento da borda serdo reduzidas / ampliadas na
proporg¢ao da taxa configurada.

Para obter informacdes sobre as areas que realmente podem ser
impressas, consulte “Area de impressao”, na pagina 13-14.

2 1. Natela Todos os servigos, selecione Copiar e a guia
v Opcoes de digitalizacao. Na tela Opgoes de digitalizagcao
@ exibida, selecione Apagar bordas.

ar
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2. Selecione qualquer item.

Apagar Valor

0 Nermal II @E

Bordas Opostas
e [ [l

3. Selecione Orientagéo do original.

4. Selecione Salvar para salvar as alteracdes.

H Normal

O valor de apagamento de borda é definido como 0,1 pol. ou 2
mm para as bordas superior, inferior, esquerda e direita.

B Bordas opostas iguais

Consulte “Quando Bordas opostas iguais esta selecionado:”, na
pagina 3-40.

N 4 Bordas independentes

Consulte “Quando a opgao 4 Bordas independentes esta
selecionada:”, na pagina 3-41.

W 4 Bordas iguais

Consulte “Quando a op¢ao 4 Bordas iguais esta selecionada:”, na
pagina 3-42.

H Orientagao do original

Consulte “Orientagao do original (Especificar a orientagao dos
documentos carregados)”, na pagina 3-49.
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Quando Bordas opostas iguais esta selecionado:

Vocé pode especificar o mesmo valor para as bordas superior e
inferior ou bordas esquerda e direita.

1. Natela Todos os servigos, selecione Copiar e a guia
Opcoes de digitalizacao. Na tela Opcgdes de digitalizacao
exibida, selecione Apagar bordas e Bordas opostas iguais.

2. Use A e V¥ parainserir o valor de Apagar bordas.

Apagar Bordas Cancelar ] Salvar ]

Apagar Yalor (0 - 50mm)

O

=

Bordas Sup. e Inf.  Borcs Esg e D Centro

:
1 B

@)
Qe=. © @
O O O

DIR

(4

3. Selecione Salvar para salvar as alteracdes.

W Bordas superior e inferior

As sombras da parte superior e inferior do documento séo
apagadas. As bordas superior e inferior sdo apagadas de acordo
com a diregao na qual o documento foi colocado. Vocé pode
definir a largura do apagamento da borda no intervalode 0 a 1,9
pol. (0 a 50 mm) em incrementos de 0,1 pol. ou 1 mm.

B Bordas esquerda e direita

As sombras da esquerda e da direita do documento sdo
apagadas. As bordas esquerda e direita sdo apagadas de acordo
com a dire¢ao na qual o documento foi colocado. Vocé pode
definir a largura do apagamento da borda no intervalode 0 a 1,9
pol. (0 a 50 mm) em incrementos de 0,1 pol. ou 1 mm.

H Centro

As sombras do centro de documentos como livretos ou
documentos com paginas vizinhas sao apagadas. Vocé pode
definir a largura do apagamento central da borda no intervalo de 0
a 1,9 pol. (0 a 50 mm) em incrementos de 0,1 pol. ou 1 mm.

M Orientagao do original

Consulte “Orientacao do original (Especificar a orientagao dos
documentos carregados)’, na pagina 3-49.
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Quando a opcao 4 Bordas independentes esta
selecionada:

Vocé pode especificar valores diferentes para as bordas superior,
inferior, esquerda e direita.

2 1. Natela Todos os servigos, selecione Copiar e a guia
v Opcoes de digitalizagao. Na tela Op¢des de digitalizacao
@ exibida, selecione Apagar bordas e 4 Bordas
independentes.

2. Use A e V¥ para inserir o valor de Apagar bordas.

Apagar Valor (0 - 50mm)

3. Selecione Salvar para salvar as alteracdes.

W Borda superior

Apaga sombras na parte superior das cépias. As bordas sao
apagadas com base na orientagdo do jogo de documentos.

Vocé pode definir a largura do apagamento da borda no intervalo
de 0 a 50 mm em incrementos 1 mm.

B Borda inferior

Apaga sombras na parte inferior das copias. As bordas séo
apagadas com base na orientagdo do jogo de documentos.
Vocé pode definir a largura do apagamento da borda no intervalo
de 0 a 1,9 pol. (0 a 50 mm) em incrementos de 0,1 pol. ou 1 mm.

N Borda esquerda

Apaga sombras na parte esquerda das copias. As bordas séo
apagadas com base na orientagdo do jogo de documentos.

Vocé pode definir a largura do apagamento da borda no intervalo
de 0 a 1,9 pol. (0 a 50 mm) em incrementos de 0,1 pol. ou 1 mm.

B Borda direita

Apaga sombras a direita das copias. As bordas sao apagadas
com base na orientagdo do jogo de documentos.

Vocé pode definir a largura do apagamento da borda no intervalo
de 0 a 1,9 pol. (0 a 50 mm) em incrementos de 0,1 pol. ou 1 mm.
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N Centro

As sombras do centro de documentos como livretos ou
documentos com paginas vizinhas s&o apagadas. Vocé pode
definir a largura do apagamento central da borda no intervalo de 0
a 1,9 pol. (0 a 50 mm) em incrementos de 0,1 pol. ou 1 mm.

H Orientagao do original

Consulte “Orientagao do original (Especificar a orientagao dos
documentos carregados)’, na pagina 3-49.

W Face 2

* lgual a Face 1

Selecione esse item quando desejar as mesmas
configuragdes para a Face 1 e a Face 2.

*  Oposta a Face 1

Selecione esse item quando desejar configuragdes
simétricas para a Face 1 e a Face 2.

Quando a opg¢ao 4 Bordas iguais esta selecionada:

Vocé pode especificar o mesmo valor para as bordas superior,
inferior, esquerda e direita.

1. Natela Todos os servigos, selecione Copiar e a guia
Opcoes de digitalizacao. Na tela Opc¢des de digitalizacao
exibida, selecione Apagar bordas e 4 Bordas iguais.

2. Use A e V¥ parainserir o valor de Apagar bordas.

Apagar Bordas Cancelar ] Salvar ]

Apagar Valor (0 - 50mm)

O 2] [£3]

4 Bordas entro

Bordas Cpostas
s EI i III i
e @

fol

‘E

3. Selecione Salvar para salvar as alteragdes.

N 4 Bordas

Apaga sombras na parte superior, inferior, esquerda e direita das
copias. Vocé pode definir a largura do apagamento da borda no
intervalo de 0 a 1,9 pol. (0 a 50 mm) em incrementos de 0,1 pol.
ou 1 mm.
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H Centro

As sombras do centro de documentos como livretos ou
documentos com paginas vizinhas s&o apagadas. Vocé pode
definir a largura do apagamento central da borda no intervalo de 0
a 1,9 pol. (0 a 50 mm) em incrementos de 0,1 pol. ou 1 mm.

H Orientagao do original

Consulte “Orientagao do original (Especificar a orientagao dos
documentos carregados)’, na pagina 3-49.

Deslocamento da imagem (Deslocamento da posi¢cao de copia
da imagem)

As copias podem ser feitas com a posi¢ao da imagem do
documento deslocada para a esquerda, direita, para cima ou para
baixo do papel ou com o centro do documento deslocado para o
centro do papel. Também é possivel fazer cépias com uma
margem adicionada acima, abaixo, a esquerda ou a direita. Ao
fazer impressbes em 2 faces, vocé pode definir as posicoes de
deslocamento para a Face 1 e a Face 2.

NOTA: Quando Originais de tamanhos diferentes é definido, a
posicao é deslocada de acordo com a posigdo da imagem da
primeira folha do documento.

O valor de deslocamento da imagem é definido de acordo
com o papel. Mesmo se vocé definir copias a serem
ampliadas ou reduzidas em Reduzir / Ampliar, o valor de
deslocamento da imagem néao sera afetado.

2 1. Natela Todos os servigos, selecione Copiar e a guia
v Opcoes de digitalizagdo. Na tela Op¢des de digitalizagcao
@ exibida, selecione Deslocamento da imagem.

2. Selecione qualquer item.

Deslocamento da Imagem Cancelar ] Salvar ]

O Sem Deslocamento | Face ! Face2
Q Centralizar Autom

Deel. da Imagem
 Deel. Variavel

M Desl. em Espelho

3. Selecione Salvar para salvar as alteracdes.
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ar

g
3

B Sem deslocamento

As copias sao feitas sem o deslocamento de posicdo da imagem
do documento.

B Centralizagao automatica

As cépias sao feitas de forma que o centro do documento
corresponda ao centro do papel.

B Deslocamento da imagem / Deslocamento variavel
Vocé pode definir o valor da margem no intervalo de 0 a 1,9 pol.
(0 a 50 mm) em incrementos de 0,1 pol. ou 1 mm.

H Face 1

Exibe a tela Deslocamento da imagem - Face 1.

B Face 2

Exibe a tela Deslocamento da imagem - Face 2.

B Deslocamento em espelho

Ao fazer copias com a mesma configuragéo da Face 1, verifique o
Deslocamento em espelho.

B Orientagao do original

Consulte “Orientagao do original (Especificar a orientagao dos
documentos carregados)’, na pagina 3-49.

Tela Deslocamento da imagem - Face 1 / Deslocamento
da imagem - Face 2

Vocé pode definir a posi¢cao de copia / deslocamento da imagem
da Face 1 ou Face 2.

1. Natela Todos os servigos, selecione Copiar e a guia
Opcoes de digitalizagao. Na tela Opgdes de digitalizacao
exibida, selecione Deslocamento da imagem e Face 1 ou
Face 2.

2. Selecione um item.

Deslocamento da Imagem - Face 1 Ganceler ] Salvar ]

Centralizar Autam (50-0-50)

@
[ -]
O Desl. pf Canto @ é
| m
Q vel @ @

(50-0-50)
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3. Selecione Salvar para salvar as alteracdes.

B Sem deslocamento

As cépias sao feitas sem o deslocamento de posigdo da imagem
do documento.

W Centralizagao automatica

As copias sao feitas de forma que o centro do documento
corresponda ao centro do papel.

B Deslocamento para canto

As copias sao feitas com a imagem do documento deslocada para
as bordas ou cantos do papel. Vocé pode selecionar dentre oito
direcdes de deslocamento.

* Pequeno ajuste a direita e a esquerda

Vocé pode fazer alguns ajustes pequenos a esquerda e a
direita. O documento é copiado com a imagem deslocada
para a esquerda ou direita no intervalo de 0 a 1,9 pol. (0 a
50 mm) em incrementos de 0,1 pol. ou 1 mm.

* Pequeno ajuste acima e abaixo

Vocé pode fazer alguns ajustes pequenos acima e abaixo.
O documento é copiado com a imagem deslocada para
cima ou para baixo no intervalo de 0 a 1,9 pol. (0 a 50 mm)
em incrementos de 0,1 pol. ou 1 mm.

B Deslocamento variavel

Digite os valores das margens para a copia. Defina os valores da
margem superior, inferior, esquerda e direita no intervalo de 0 a
1,9 pol. (0 a 50 mm) em incrementos de 0,1 pol. ou 1 mm.
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Rotagao da imagem
(Como fazer cépias com imagem girada vertical ou horizontalmente)

Se a orientacao do papel atual carregado na bandeja for diferente
do documento que esta carregado, a maquina girara a imagem do
documento automaticamente para fazer copias com orientagdes
do documento e do papel correspondentes. Também & possivel
selecionar qual das bordas do documento original sera usada
como referéncia para a rotagdo da imagem, se os documentos
tiverem orientacdes diferentes.

A funcao de rotagdo da imagem somente pode ser usada para
fazer copias em papel A4 e de 8,5 x 11 pol. ou menor.

2 1. Natela Todos os servigos, selecione Copiar e a guia
v Opcoes de digitalizagcao. Na tela Opgdes de digitalizagcao
@ exibida, selecione Rotacao da imagem.

2. Selecione um item.

Rotacéo da Imagem Cancelar ] Salvar ]

O Desligada Se a opcéo ReduzirAmpliar o Origem do Papel for Diregdo da Rotacie

efiride como Autaaticn, & imagem o eriginal serd Posigio do Grampo
girada para corresponder & orientagn to papsd

O Sempre Ligada

Bieze e i @ = @ @ % @

; @ b IE

Quando Automaticoestd  Quando Automéatico néo esta
selecionaci selecionacia

3. Selecione Salvar para salvar as alteracdes.

H Desligado

As copias sao feitas mesmo se a orientagao do documento for
diferente da orientagao do papel.

B Sempre ligado

As cépias sao feitas com a imagem do documento girada
automaticamente de forma que a orientacdo do documento
corresponda a orientacao do papel.

N Ligada em Automatico

As copias sao feitas com a imagem do documento girada
automaticamente de forma que a orientacdo do documento
corresponda a orientacido do papel quando % Automatico,
Reduzir / Ampliar ou Automatico estiverem selecionados em
Origem do papel.

W Diregao da rotagao

Exibe a tela Rotagdo da imagem - Direg¢ao da rotacgao.
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Tela Rotagao da imagem - Dire¢ao da rotagao

Vocé pode definir a posicédo de referéncia para a rotagao.

2 1. Natela Todos os servigos, selecione Copiar e a guia
v Opcoes de digitalizacao. Na tela Opgdes de digitalizagcao
@ exibida, selecione Rotacao da imagem e Diregao da
rotagao.

2. Selecione uma posicédo de referéncia para a rotagao.

Rotacéo da Imagem - Direcdo da Rotacio Cancelar ] Salvar ]
Posigéo do Grampo A imagem sera girada pf corresponder & borda de
grampeamenta ao utilizar originais de tamanhos difersntss.
- L S
gl Ratai Se wocs néo selscionar a opséo Posicio do Grampo,
e ~ a configuragén Criginal Retrato-Borda Esq ser utilizada
Criginal Retrato
- Borda Direita

3. Selecione Salvar para salvar as alteracdes.

B Posig¢do do grampo

Quando o médulo de acabamento estiver instalado, Posigédo do
grampo é exibido.

Se os documentos tiverem orientacdes diferentes, as imagens
serao giradas para corresponderem a borda de grampeamento
com base nas configuragdes da fungao de grampeamento.

B Original retrato - Borda esquerda

Se os documentos tiverem orientagdes diferentes, as imagens
serdo giradas para alinhar a borda superior de um documento
com orientagdo paisagem a borda esquerda de um documento
com orientagao retrato.

H Original retrato - Borda direita

Se os documentos tiverem orientagdes diferentes, a imagem sera
girada para alinhar a borda superior de um documento com
orientagao paisagem a borda direita de um documento com
orientacao retrato.
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Imagem em espelho / Imagem em negativo (Como fazer cépias
de imagens em ordem inversa)

As copias podem ser feitas com os lados esquerdo e direito da
imagem do documento em ordem inversa.

NOTA: Quando Imagem em negativo e Apagar bordas sdo
definidos simultaneamente, a area de apagamento das bordas
fica branca.

A

1. Natela Todos os servigos, selecione Copiar e a guia

@»2
v Opcoes de digitalizagao. Na tela Opc¢des de digitalizagcao
@ exibida, selecione Imagem em espelho / Imagem em
negativo.
2. Selecione Ligado para Imagem em espelho e Imagem em
negativo.
Imagem em Espelho / Inagem em Negativo Cancelar ] Salvar ]
Imagem em Espelho Imagem em Negativa
O Desligada -. O Desligada '

0 Liggadin 0 Liggadin

3. Selecione Salvar para salvar as alteragdes.
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Orientacao do original (Especificar a orientagao dos
documentos carregados)

A orientagdo do documento precisa ser definida para indicar a
parte superior do documento.

NOTA: Se a Orientagao do original for diferente da orientagéao
do documento real, a maquina podera detectar equivocadamente
o cabecgalho do documento.

A

2 1. Natela Todos os servigos, selecione Copiar e a guia
v Opcoes de digitalizagao. Na tela Opc¢des de digitalizagcao
@ exibida, selecione Orientagao do original.

2. Selecione Cabegalho para cima ou Cabegalho a esquerda
de acordo com a orientagdo do documento carregado.

Orientacéo do Original Cancelar ] Salvar ]

Cabegalho no Tops  Seletione a orientagao dos originais.

BT

Cologue o original no canta superior
Cabcalo AR eseyerdo o vidro
=g

3. Selecione Salvar para salvar as alteracdes.

B Cabecalho para cima

Selecione esse item quando posicionar a parte superior do
documento voltada para a parte interna do vidro de originais ou
alimentador de originais.

H Cabecalho a esquerda

Selecione esse item quando posicionar a parte superior do
documento voltada para a parte a esquerda do vidro de originais
ou alimentador de originais. Certifique-se de selecionar
Cabecalho a esquerda quando a parte superior do documento
estiver voltada para a parte a esquerda (texto horizontal).
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Formato de saida

Na tela Formato de saida, vocé pode configurar as fungbes para
digitalizar documentos.

1. Natela Todos os servigos, selecione Copiar.

2
4 2. Selecione a guia Formato de saida e, em seguida, selecione
@ uma fungao na tela Formato de saida exibida.

Cépia Basica GQualidade Imagem | OpcBes Digit. Formato de Saida Montager Trak.

© Criagio de Livretos © Capas @ Separadores de Transparéncias
D Desligado D Sem Capa D Sem Separadares
O varias em 1 © Paster @ Repetir Imagem

D Tem1 Desligaco D Desligacn
© Anotagde © Marca dagua @ Deslac. Margem pf Guia
O Desligadn Desligaco D Desligadn

@ Orientagio da Saida @ Dobra

Automat Desligac &%
D utormética. esligaco 5%

U Uz U

fiﬁ Gopiar Apenas Y ’: Gopiar e Salvar Kg.; Salvar Apenas

Cépia Basica Qualiciade Imagem Opgéaes Digit. Formato da Saida Mantagem Trab.

G Pré-ajuste de Repetir Imagem G 2Faces G Acabamento

D Desligado D 11 Face D Automética
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Criacao de livretos (Criagao de livretos)

A maquina pode copiar paginas expostas de modo que quando as
folhas de varias paginas estiverem sobrepostas e dobradas no
centro (medianiz), um livreto seja criado na ordem da pagina.
Também é possivel definir a medianiz e anexar uma capa ao criar
livretos.

Quando o médulo de acabamento de livretos D estiver instalado,
€ possivel optar por Dobra dupla ou Dobra dupla +
grampeamento.

PONTO-CHAVE: Confirme se a orientagdo do documento € a
configuragdo da Orientagao do original na tela Opg¢oes de
digitalizagao s&o as mesmas.

NOTA: Se o numero de paginas do documento néo for multiplo de
quatro, as paginas restantes serdo paginas em branco.

A

1. Na tela Todos os servigos, selecione Copiar. Selecione a
guia Formato de saida e, em seguida, selecione Criagao de

2
v
@ livretos.

Capas

Medianiz Subjogos

O ‘ Desligaco

Desligadn Sem Capas

Encad  Dirsita Capas Imprassas Acabamento

- 2Faces m Nerhum

Copiar Livreto Capas Impressas

O Encad & Esq / Sup Q Capas em Eranco

~ Ikprirvir Excterior

Conf. da Bandeja do Papel

D Capas: Paginas do Corpe:

Bandeja 5 (Manual) Bandeja 1

Ult. Original como
- Detec auto tam AdD)
Capa Traseira
Narrmal Narrmal

2. Selecione Encadernacgio a esquerda / Encadernagio
superior ou Encadernagao a direita.

3. Selecione Salvar para manter suas escolhas.

M Desligado

Criagao de livretos nao se aplica a cépias.

B Encadernacgao a esquerda / Encadernagao superior

As copias sao feitas para permitir a encadernagao a esquerda ou
a encadernagao superior.

B Encadernacao a direita

As copias sao feitas para permitir a encadernacao a direita.
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M Copiar livreto

Se vocé deseja fazer livretos de um original que ja € um livreto,
selecione Copiar livreto. O original sera digitalizado no estado
atual especificando Dobra dupla/Grampeamento sem especificar
Imposicéo de livreto.

W Capas

Vocé pode anexar uma capa a um livreto. As selecbes das capas
sdo as seguintes:

* Sem capas
Nao é adicionada nenhuma capa.
» Capas em branco
Uma folha de papel em branco é anexada a capa.
» Capas impressas- 2 faces
O documento é copiado na capa da primeira pagina.
» Capas impressas - Imprimir exterior

O documento é copiado somente para o exterior da capa.

m Ultimo original como Capa traseira

Cola a imagem final na ultima pagina do livreto como Capa
traseira. Verifica quando é necessario especificar a ultima pagina
como capa traseira. Quando usa Subjogos para dividir um livreto,
a imagem final é colada na ultima pagina do ultimo conjunto de
divisdo.

NOTA: Uma pagina em branco pode ser inserida logo apés a
ultima pagina para garantir uma paginagao correta.

B Medianiz

Exibe a tela Criagao de livretos - Medianiz.

B Acabamento
Exibe a tela Criagcao de livretos - Acabamento.

B Configuragcdes da bandeja do papel

Exibe a tela Criagao de livretos - Configuragcdes da bandeja do
papel.

NOTA: Essa opgéo so é exibida quando a op¢do Capas esta
selecionada.

Selecione a bandeja do papel entre Bandeja de capas € Bandeja
de texto. Selecione as bandejas com papel do mesmo tamanho e
orientacdo para o texto e a capa.

Quando a opgado Manual ¢é selecionada, a tela Bandeja 5
(Manual) aparece. Para obter mais informagdes, consulte “Tela
Bandeja 5 (Manual)”, na pagina 3-22.
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Tela Criacao de livretos - Medianiz

Vocé pode definir a medianiz no do intervalo de 0 a 1,9 pol.
(0 a 50 mm) em incrementos de 0,1 polegada ou 1 mm.

1. Use € e » para especificar o valor da medianiz.

@2
4 ==

Tela Criacao de livretos - Acabamento

Quando o modulo de acabamento de livretos D estiver instalado,
€ possivel fazer Dobra dupla ou Dobra dupla + Grampeamento.

1. Selecione qualquer item.

2
4 =1 =1

B Desligado

Nenhum Acabamento é executado.

B Dobra

As copias de saida sao dobradas na metade.

B Dobra + Grampeamento

As copias sdo dobradas na metade e grampeadas no centro. O
numero de copias que podem ser grampeadas é de 2 a 15.
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Tela Criacao de livretos - Subjogos

Um livreto é dividido pelo numero de folhas especificado quando
ha muitas paginas em um documento. Ele pode ser copiado de
forma que as copias resultantes de 2 faces possam ser dobradas
para se tornarem um livreto. Vocé pode definir o nimero de folhas
no intervalo de 1 a 50 folhas em incrementos de 1 folha.

NOTA: Quando especificar a Dobra, defina o nimero de divisdo
de folhas no intervalo de 1 a 15.

Quando houver um grande namero de folhas, o numero de folhas
pode ser dividido de forma que o livreto n&o fique pesado.

As cépias sao atribuidas e descarregadas em ordem pelo numero
de folhas especificado. Vocé pode definir o numero de folhas
(numero de divisdo) no intervalo de 1 a 50 folhas.

Por exemplo, se o numero de folhas (numero de divisdo) estiver
definido como "5" para usar uma folha (face 1/ face 2) de papel
com quatro documentos ao criar um livreto, um documento sera
atribuido por 20 folhas.

1. Natela Criagao de livretos, selecione Ligado ou Desligado.

2
4 =1 =1

Nomera de falhas por subjoso

o= N 02
e 5 YEE
alolo
o) ¢

2. Se vocé selecionar Ligado, use A e ¥ ou o teclado
numeérico para especificar o numero de folhas.

3. Selecione Salvar para manter as alteragdes.
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Capas (Como anexar uma capa a copias)

Vocé pode fazer copias com uma capa anexada.

As capas frontal e traseira podem ser obtidas antes da primeira
pagina do documento em um tipo diferente de papel (por
exemplo, papel colorido ou de alta gramatura).

PONTO-CHAVE: Quando vocé selecionar esta fungao, se o
numero de paginas do documento exceder o maximo que a
maquina possa digitalizar, a parte do documento que ja tiver sido
digitalizada nao podera ser impressa, copiada ou salva. Nesse
caso, cancele o trabalho seguindo a mensagem exibida.

O numero maximo de paginas do documento que podem ser
digitalizadas é 2.000 por trabalho. Para o caso de varios
trabalhos, 0 maximo € 20.000 paginas se o tamanho do
documento for A4 ou Carta. Esta figura s6 deve ser usada como
um guia, ja que o numero maximo de paginas do documento que
a maquina pode digitalizar depende do tipo, do tamanho e da
diregado do documento.

1. Na tela Todos os servigos, selecione Copiar. Selecione a
guia Formato de saida e, em seguida, selecione Capas.

2. Selecione qualquer item.

_ T ] e ]

Capa Dianteira

Capa Traseira

Serm Capas Conf. Bandeja do Papel

Capas em Branco

Capa Dianteira
Impressa - Face 1

Capa Dianteira
Impressa - Face 2

Capa Diantsira
Impressa - 2 Faces

Capas em Branco

Capa Trassira
Impressa - Face 1

Capa Trassira
Impressa. - Face 2

Capa Trassira
Impressa - 2 Faces

Bandeja 5 (Marual)
Detec. auto tam.
Normal

Paginas do Corpo:

Bandeja 1
A4
Norrmal

Capa Traseira:

Bandeja 5 (Marual)
Detec. auto tam.
Normal

Quant. Capas Dianteiras

D 1 folhas

Quant. Capas Traseiras

D 1 folhas

3. Selecione Salvar para manter as alteracdes.

W Capa dianteira
E possivel definir a capa dianteira como a primeira pagina.
* Sem capas

N&o ¢ incluida uma capa.
» Capas em branco

Uma folha de papel em branco é anexada a capa.
» Capa dianteira impressa - Face 1

O documento é copiado nas faces externas da capa
dianteira da primeira pagina. Selecione quando desejar
copiar apenas na face externa da capa dianteira.
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» Capa dianteira impressa - Face 2

O documento é copiado nas faces internas da capa
dianteira da primeira pagina. Selecione quando desejar
copiar apenas na face interna da capa dianteira.

» Capa dianteira impressa - 2 faces

O documento é copiado nas duas faces da capa da
primeira pagina. Selecione quando desejar copiar nas
duas faces.

W Capa traseira

E possivel definir a capa traseira como a Ultima pagina. Ao anexar
uma capa traseira, vocé precisa digitalizar primeiro um
documento que corresponda a capa traseira. Ao usar o
Alimentador automatico de originais, coloque um original que
corresponda a capa traseira na parte superior da pilha de
originais. Ao usar o vidro de originais, digitalize na ordem de Capa
traseira, Capa dianteira, Corpo de texto do original.

As selegbes da capa traseira sao as seguintes:
» Sem capas
Nao é incluida uma capa.
» Capas em branco
Uma folha de papel em branco é anexada a capa.
» Capa traseira impressa - Face 1

Copia um original aplicavel a uma capa traseira na face
externa da mesma.

* Capa traseira impressa - Face 2

Copia um original aplicavel a uma capa traseira na face
interna da mesma.

» Capa traseira impressa - 2 faces

Copia dois originais aplicaveis a uma capa traseira nas
duas faces da mesma.

Se for feita uma selecéo de capa, serdo exibidas as opgdes a
seqguir:

W Configuragoes da bandeja do papel
Exibe a tela Capas - Configuragoes da bandeja do papel.

Selecione a bandeja de papel que devera ser usada com Capa
dianteira, Capa traseira e Paginas do corpo. Ao colar aimagem
na capa, selecione as bandejas com papel do mesmo tamanho e
orientacdo para o texto e a capa.

Quando a opgado Manual... é selecionada, a tela Bandeja 5
(Manual) aparece. Para obter mais informagdes, consulte “Tela
Bandeja 5 (Manual)”, na pagina 3-22.
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B Quantidade de capas dianteiras

Exibe a tela Capa - Quantidade de capas dianteiras. Selecione
somente quando escolher Capa em branco na tela Capa
dianteira.

B Quantidade de capas traseiras

Exibe a tela Capa - Quantidade de capas traseiras. Selecione
somente quando escolher Capa em branco na tela Capa
traseira.

Para obter mais informacdes, consulte “Capas - Quantidade de
capas dianteiras/traseiras”, na pagina 3-57.

Capas - Quantidade de capas dianteiras/traseiras

Vocé pode especificar o niumero de folhas de capa usadas para
capas dianteiras no intervalo entre 1 e 99 para insergédo. Imprime
a capa dianteira de forma uniforme em relagao ao texto do corpo,
mesmo se varias copias forem feitas.

NOTA: Essas instrugbes também servem para Capas -
Quantidade de capas traseiras.

A

1. Use A e ¥ ou o teclado numérico para especificar o nimero
de capas a serem alimentadas.

2
v
@ o ]

[
9B 6
D E e

@

ar

-

v |
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Separadores de transparéncias
(Insercao de folhas em branco entre as transparéncias)

Uma folha em branco pode ser inserida como um separador entre
transparéncias copiadas. Ao mesmo tempo, apenas o numero
necessario de copias de distribuigdo sera impresso. Ao alimentar
as transparéncias na Bandeja 5 (Bandeja Manual), verifique se o
papel para separadores (ou para distribuicdo) esta colocado na
mesma orientagao das transparéncias.

PONTO-CHAVE: A Xerox recomenda filme OHP. O uso de filmes
nao recomendados pela Xerox pode causar danos a maquina ou
atolamentos de papel.

2 1. Na tela Todos os servigos, selecione Copiar. Selecione a
v guia Formato de saida e, em seguida, selecione
@ Separadores de transparéncias.

2. Selecione qualquer item.

Separadores de Transparéncias Cancelar ] Salvar ]

O o S oparacare Configuracses da Bandeja do Papel

|-1 C] Transparéncia: Separadores:
Bandsja 5 (Manual) Bandsja 1

SRAID 240

Transparéncia Normal

Sep. em Branco

Sep. em Branco
+ Jogos N

'%'m

Sem Separadares
+ Jogas N

3. Selecione Salvar para manter as alteracdes.

B Sem separadores

Nao sao usados separadores de transparéncias.

W Separadores em branco

E inserida uma folha de papel em branco como um separador
sempre que uma transparéncia é copiada. S6 pode ser feito um
jogo de copias.

B Separadores em branco + N jogos

E inserida uma folha de papel em branco como um separador
sempre que uma transparéncia é copiada. Ao mesmo tempo,
apenas 0 numero necessario de copias de distribuicdo sera
impresso.

B Sem separadores + N jogos

As cépias sao feitas nas transparéncias e o nimero necessario de
copias de distribuicdo sera impresso.

Dependendo da selegéo, serédo exibidas as opg¢des a seguir:
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W Configuragoes da bandeja do papel

Exibe a tela Separadores de transparéncias - Configuragoes
da bandeja do papel. Selecione cada bandeja de papel que
devera ser usada.

NOTA: A tela Separadores de transparéncias - Configuragoes
da bandeja do papel n&o sera exibida se for selecionada a opgéo
Sem separadores .

Em Orientagdo/Tamanho da transparéncia, selecione a
orientagado e o tamanho da transparéncia. Em Bandeja de
separadores / N jogos ou Bandeja de N jogos, selecione a
bandeja que sera usada. Selecione as bandejas com papel do
mesmo tamanho e orientagao para as transparéncias e os
separadores (Jogos N).

Varias em 1 (Cépia de varias folhas em uma unica folha)

Duas, quatro ou oito folhas de documentos originais podem ser
copiadas juntas em uma unica folha de papel.

Ao selecionar Varias em 1, % Automatico ou Reduzir/Ampliar é
selecionado automaticamente. A maquina configura
automaticamente a taxa de copias e faz copias das imagens de
forma que se ajustem ao papel selecionado.

NOTA: Pode ocorrer perda de imagens dependendo do tamanho
da imagem do original.

Quando é configurada a opgdo Apagar bordas, ela é
usada para cada documento copiado do original.

Quando é definida a opgédo Deslocamento da imagem, ela
€ usada em todo o documento. Por essa razdo, pode
ocorrer perda de imagens dependendo do tamanho da
imagem do original.

Selecione uma opgéao diferente de Automatico para a
bandeja de papel em Origem do papel na tela Copia
basica.

1. Na tela Todos os servigos, selecione Copiar. Selecione a
guia Formato de saida e, em seguida, selecione Varias em

@»2
@ 1
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2. Selecione qualquer item.

m el ] Hi ]

Ordlem das Imagens:

‘ Om
1 o

1

1em
2em
Aem
em

Bem1

O
o
O
O

3. Selecione Salvar para manter as alteracdes.

HE1em1

A opcao Varias em 1 nao se aplica.

H2em1

Duas folhas de originais podem ser copiadas juntas em uma
Unica folha de papel.

H4em1

Quatro folhas de originais podem ser copiadas juntas em uma
unica folha de papel.

E8em1

Oito folhas de originais podem ser copiadas juntas em uma Unica
folha de papel.

B Ordem das imagens

Vocé pode selecionar o layout de forma que os originais sejam
copiados juntos.

Poster (Copias ampliadas em varias folhas)

ar

¢
3

E possivel fazer uma cépia ampliada de um original em varias
folhas.

Essa funcéo permite criar um pdster grande colando as cépias em
varias folhas. As folhas copiadas sao fornecidas com uma
margem para que possam ser coladas juntas. Essa margem é
fixada em 0,4 polegadas (10 mm).

PONTO-CHAVE: Confirme se a orientacdo do documento e a
configuragdo da Orientag¢ao do original na tela Op¢oes de
digitalizagao s&o as mesmas.

1. Natela Todos os servigos, selecione Copiar. Selecione a
guia Formato de saida e, em seguida, selecione Péster.
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2. Selecione qualquer item.

_ el ] Hi ]

Desligadn &0 B3 Conf. Bandeja do Papel
Bandeja |
A4
O Tamanho dh Saida Narmal
O % Ampliagio

3. Selecione Salvar para manter as alteracdes

B Desligado
A opcao poster ndo se aplica a copias.

B Tamanho da Saida

Vocé pode escolher entre sete tamanhos diferentes de papel.

H % Ampliagado
Vocé pode selecionar a ampliagdo por porcentagem.

Dependendo da selegao, serao exibidas as opg¢des a seguir:

W Configuragoes da bandeja do papel

Exibe a tela Poster - Configurag6es da bandeja do papel.
Selecione a bandeja de papel que devera ser usada.

Quando a opgado Manual é selecionada, a tela Bandeja 5
(Manual) aparece. Para obter mais informacdes, consulte “Tela
Bandeja 5 (Manual)”, na pagina 3-22.
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Quando a opgao % Ampliagao esta selecionada

Vocé pode especificar uma taxa diferente para a altura e a
largura.

1. Na tela Péster, selecione % Ampliagéo.

_ Rl ] i ]

Desligada ¥ Y Gonf. Bandeja do Papel
(100 - 400) (100 - 400) Bandeja 1
AdD
PLow s ™ [ o e
O Tamanhe da Saida
% Ampliagio e p— —

Digite o N° Digite o N°
no Teclado no Teclado

<>

—X—

2. Use A e V¥ para especificar as taxas de altura e largura.
3. Selecione Salvar para manter a sua escolha.

m X (largura) Y (altura)

Defina as taxas de altura e largura no intervalo entre 100 e 400%
em incrementos de 1%.

Repetir imagem (Varias cépias em uma folha)

ar

A

¢
3

Uma imagem do documento pode ser copiada repetidamente em
uma folha de papel um determinado niumero de vezes.

Quando a taxa de copia é definida como Auto, as copias repetidas
da imagem sao reduzidas para que se ajustem ao papel
selecionado. Vocé também pode especificar como as copias
repetidas da imagem séo organizadas.

NOTA: Ao fazer cépias repetidas no mesmo tamanho da imagem
do documento, especifique um numero de repeticbes que se
ajustara ao papel.

1. Na tela Todos os servigos, selecione Copiar. Selecione a
guia Formato de saida e, em seguida, selecione Repetir
imagem.
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2. Selecione Repetigdo automatica ou Repetigao variavel.

Layout da Imagem

—

O Desligado l 0 Espacamento lgual
Y|

O Repetigio Autom 1 O Lado a Lado

0 Repeticio Variave

M Desligado

A opcao Repetirimagem nao se aplica.

B Repeticao automatica

A maquina configura automaticamente o niumero de copias de
acordo com o tamanho do original, o tamanho do papel e a taxa
de cépias e, em seguida, copia repetidamente a imagem do
documento no papel.

NOTA: As cépias ndo podem ser feitas quando a imagem do
documento é maior do que o tamanho do papel especificado.

W Repetigao variavel

Especifique o numero de vezes que a imagem do documento
deve ser repetidamente copiada em ambos os lados do papel.
Vocé pode especificar de 1 a 23 repeti¢des no lado maior (Y) e de
1 a 33 repeticbes no lado menor (X).

N Layout da Imagem
* Espacamento igual

As imagens séo copiadas no papel com o papel dividido
de forma igual pelo numero de imagens repetidas.

e Lado alado

As imagens repetidas sao copiadas no papel
consecutivamente.
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Anotacao (Adicao de estampa /data /naumero de paginas a
serem copiadas)

Vocé pode adicionar ao papel da copia uma estampa, uma data e
0 numero de paginas nao incluidos no original.

Vocé pode selecionar dentre os formatos fornecidos para tipo de
estampa, data, niumero de paginas e posicao da impressao.

PONTO-CHAVE: Quando vocé selecionar esta fungao, se o
numero de paginas do documento exceder o maximo que a
maquina pode digitalizar, a parte do documento que ja tiver sido
digitalizada nao podera ser impressa, copiada ou salva. Neste
caso, cancele o trabalho seguindo a mensagem exibida.

O numero maximo de paginas do documento que podem ser
digitalizadas é 2.000 por trabalho. Para o caso de varios
trabalhos, 0 maximo € 20.000 paginas se o tamanho do
documento for 8,5 x 11 pol./A4 paisagem. Esta figura s6 deve ser
usada como um guia, ja que o nUmero maximo de paginas do
documento que a maquina pode digitalizar depende do tipo, do
tamanho e da direcdo do documento.

NOTA: A imagem da anotacéo e o tamanho dos caracteres nao
s&o alterados mesmo que vocé configure a opg¢ao reduzir /
ampliar.

Se a estampa, a data e a pagina forem especificados ao
mesmo tempo, recomendamos verificar se nenhuma das
posicbes esta se sobrepondo a outra antes de fazer as
copias.

Se for configurada a opgao Varias em 1, a anotagao sera
adicionada a imagem combinada.

Se for configurada a opgao Repetir imagem ou Criagao
de livretos, a anotacao sera adicionada a cada imagem
individual.

@, 2 1. Na tela Todos os servigos, selecione Copiar. Selecione a
@ guia Formato de saida e, em seguida, selecione Anotagao.

2. Selecione qualquer item.

Estampa

D Desligado

Data

D Desligado

Nimero da Pagina

D Desligado
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3. Selecione Salvar para manter suas escolhas.

N Estampa
Exibe a tela Anotagao - Estampa.

H Data

Exibe a tela Anotagao - Data.

® Numero da pagina

Exibe a tela Anotagao - Numero da pagina.

Tela Anotacgao - Estampa

Vocé pode adicionar as coépias as estampas "CONFIDENCIAL",
"Cépia proibida", "URGENTE", "IMPORTANTE", "Circular", "Face
2 reciclada", "RASCUNHQO" e "ANULAR".

1. Na tela Anotacao, selecione Estampa.

2
@ 2. Faca uma selecdo.

_ L ] R ]

<tilo
O Desligach
@ Ligadn

CONFIDEMCIAL RASCUNHO Imprimir...
D Somente a 12 Pag
O Copia Praibida O ANULAR
URGENTE Posigio
D F1: Superior Dir.

IMPORTANTE
Circular

Farce 2 Rericlada

O

3. Selecione Salvar para manter suas escolhas.

B Desligado

Nenhuma estampa é adicionada.

N Ligado

E adicionado uma estampa.

H Texto

Vocé pode selecionar dentre oito tipos diferentes de caracteres
para a estampa.

H Imprimir...

Exibe a tela Anotagao - Estampa - Imprimir...

Vocé pode selecionar a pagina na qual deve ser impressa a
estampa entre as opcdes Somente na primeira pagina e Todas
as paginas.
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W Posigcao

Exibe a tela Anotagao - Estampa - Posigao.

B Tamanho

Exibe a tela Anotagao - Estampa - Tamanho.
Vocé pode selecionar dentre trés tamanhos diferentes de
estampa.

Tela Anotagao - Estampa - Posigcao

Vocé pode configurar uma posigao para imprimir uma estampa.

Estampa - Posicéo Cancelar ] Salvar ]

Face 1 Face2

O Superior Essuerda O Centro Superior @
O Centro Escuerda O Centro O Centro Direita O Oposta & Face 1
O Inferior Esquerda O O

1. Na guia Formato de saida, selecione Anotagao, Estampa,
Ligado e, em seguida, Posigao.

2. Faca uma selecso.

3. Selecione Salvar para manter suas escolhas.

H Face 1

Selecione uma das nove posicdes disponiveis para a estampa.

W Face 2
* lgual a Face 1

Adiciona a estampa ao mesmo local da Face 1.
*  Oposto a Face 1

Adiciona a estampa ao lado oposto da Face 1.

Tela Anotacgao - Data

Vocé pode fazer copias com uma data. A data impressa é a data e
a hora em que a copia foi feita.

Para obter informacdes sobre o formato de exibicdo da data,
consulte "Date Format (Formato da data)" no System
Administration Guide (Guia de Administragao do Sistema).
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@, 2 1. Na guia Formato de saida, selecione Anotagao e, em
@ seguida, Data.

2. Faca uma selecso.

_ T ] e ]

Formato

Desligado R Imprimir...
D Todas as Paginas

Ligatlo Adiciona Uma estarmpa de data e hora a0s jagos e saida
para controlar cuand eles foram impressos

Posiclio

F1: Inferior Direita
F2 Igual & F1

Tamanho

D 10 Pantos

3. Selecione Salvar para manter suas escolhas.

H Desligado
Nenhuma data é adicionada.

N Ligado
E adicionada uma data.

H Imprimir...

Exibe a tela Anotagdo - Data - Imprimir....

Vocé pode selecionar a pagina na qual deve ser impressa a data
entre as opcdes Somente na primeira pagina e Todas as
paginas.

W Posigao
Exibe a tela Anotagao - Data - Posigao.

B Tamanho

Exibe a tela Anotagao - Data - Tamanho.
Vocé pode selecionar dentre trés tamanhos diferentes para a
data.

Xerox 4110/4590 Guia do Usuario 3-67



3. Copiar

Tela Anotacgao - Data - Posigcao

Vocé pode configurar uma posicao para imprimir uma data.

1. Na guia Formato de saida, selecione Anotagao, Data e, em
seguida, Posigao.

2. Faca uma selecso.

Data - Posicédo Cancelar ] Salvar l |

Face 1 Face2

O Superior Eseuerda O Centra Superior O Superior Diveita 0 Igual & Face 1
O Inferior Esquerda O Centra Infericr o Inferior Dirsita O Oposta & Face 1

3. Selecione Salvar para manter suas escolhas.

W Face 1
Vocé pode selecionar dentre seis posicoes diferentes para
imprimir a data.
M Face 2
* Igual a Face 1
Adiciona a data ao mesmo local da Face 1.
* Oposto a Face 1

Adiciona a data a um local simetricamente oposto a Face
1.
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Tela Anotacao - Namero da pagina

Vocé pode adicionar um numero de pagina as copias.

1. Na guia Formato de saida, selecione Anotagao e, em
seguida, Numero da pagina.

2
v
@ ]

Desligado e A, 2, 3N mprimir...
1 - Ultima Pag
N Iricial 1
O Ligado 2 O AN, BN, 3N
Pagel, Page2, Pagel/N, Pagez, ~ Posicio
Page3 PagedN D F1: Centro Inferiar
A &

ar

3

Total de Paginas (N)

D Automatica

2. Faca uma selecéo.

3. Selecione Salvar para manter suas escolhas.

M Desligado

Nao é adicionado numero de paginas.

N Ligado
E adicionado nimero de paginas.

H Estilo
Vocé pode selecionar dentre seis nUmeros o nimero para a
pagina.
e 1.2,
S6 é adicionado o numero de pagina.
o -1--2-,...

E adicionado um hifen aos lados direito e esquerdo do
numero da pagina. (Exemplo: -1-)

» Paginat, Paginaz,...

A palavra "Pagina" é adicionada antes do numero da
pagina. (Exemplo: Pagina1, Pagina2)

*  1/N,2/N,...

O numero total de paginas € adicionado a direita do
numero da pagina. (Exemplo: 1/50, 2/50)
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¢ -1/N--2/N-,...

Coloca o numero de paginas total a direita do numero da
pagina e hifen a direita e a esquerda da pagina e o
numero de paginas total. (Exemplo: -1/50, -2/50-)

+ Paginal/N, Pagina2/N,...
A palavra "P4gina" é adicionada antes do numero da
pagina e o niumero de paginas total é adicionado a direita
do numero da pagina. (Exemplo: Pagina1/50, Pagina2/50)
B Total de paginas (N)
E exibida a tela Anotagdo - Numero da pagina - Total de
paginas (N) .
B Imprimir...

Exibe a tela Anotagao - NUumero da pagina - Imprimir....

W Posigao

Exibe a tela Anotagao - Numero da pagina - Posicao.
Vocé pode selecionar dentre seis posicoes diferentes para o
numero de paginas.

B Tamanho

Exibe a tela Anotagdao - NUmero da pagina - Tamanho.
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Tela Anotacao - Numero da pagina - Total de paginas (N)

Vocé pode configurar o nUmero de paginas total.

2 1. Na guia Formato de saida, selecione Anotagao e, em
v seguida, Numero da pagina. Selecione Total de paginas (N)
@ e, em seguida, selecione Automatico ou Digitar nimero.

Niimero da Pagina - Total de Paginas (N) Cancelar ] Salvar ]

(1-2309)

() s ]
El
0]

ar

2. Se vocé selecionou Digitar nimero, use A e ¥ ou o teclado
numeérico para especificar o numero de folhas.

3. Selecione Salvar para manter suas escolhas.

B Automatico

O numero de paginas do documento é contado automaticamente
como o numero total de paginas.

M Digitar nUmero

Vocé pode especificar o numero total de paginas dentro do
intervalo de 1 a 9999.

Tela Anotagao - Numero da pagina - Imprimir...

Vocé pode especificar as paginas as quais um numero de pagina
sera adicionado.

1. Na guia Formato de saida, selecione Anotagdo. Selecione
Numero da pagina e, em seguida, selecione Imprimir...

@r2
@
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2. Use A e ¥ ou o teclado numérico para especificar o nimero
inicial.
Niimero da Pagina - Imprimir em Cancelar ] Salvar ]

Pagira Iicial Pagina Final Nirriero Inicial
0 Todas as Paginas

(1-233)
Digite o Mimera

E EI =

da Pagina Inicial g
Digite o Namera

Q Digite o Mimera usando o Teclado

da Pagina Final

Digite o M° da l:l Incluir Capas/
Pag Inicial e Final Separadores

3. Selecione Salvar para manter suas escolhas.

B Todas as paginas

E adicionado nimero de paginas a todas as paginas.

W Digite o numero da pagina inicial

Consulte “Quando a opc¢ao Digite o numero de pagina inicial &
selecionada”, na pagina 3-73.

H Digite o numero da pagina final

Digite um numero de pagina final. O procedimento usado para
inserir o nimero da pagina final € o mesmo descrito em “Quando
a opgao Digite o numero de pagina inicial é selecionada”, na
pagina 3-73.

W Digite nimero de pagina inicial e final

Digite um numero de pagina inicial e final. O procedimento usado
para inserir esses numeros € o mesmo descrito em “Quando a
opgao Digite o numero de pagina inicial é selecionada”, na
pagina 3-73.

W Incluir capas / separadores

Selecione para incluir uma capa ou separadores. Uma marca
aparece para verificar sua escolha.

NOTA: Vocé nao pode fazer copias no papel
(Capas / Separadores de transparéncias) carregados na bandeja
8 (interposer).

B Ndmero inicial

Especifique a pagina inicial a qual devem ser adicionados os
numeros de pagina no intervalo de 1 a 999. Para inserir o numero
com o teclado numérico, selecione Digite o nimero usando
teclado e digite o numero.

PONTO-CHAVE: Os numeros de pagina apos 9999 nao serao
impressos.
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Quando a opgao Digite o numero de pagina inicial é
selecionada

Vocé pode especificar a pagina inicial para adicionar niumeros de
pagina no intervalo de 1 a 9999.

2 1. Na guia Formato de saida, selecione Anotagao. Selecione
v Numero da pagina, Imprimir em e Digite niumero de
@ pagina inicial
2. Use A e V¥ ou selecione Digite o nimero usando o teclado
para especificar o nimero e a pagina inicial.

Niimero da Pagina - Imprimir em Cancelar ] Salvar ]

Pagina Inicial Pagina Final Mirero Inicial
(1-9999) (1-9999)

O Todas as Paginas @
I
da Pégina Inivial . .

@ Digite 0 Mimera | v |
Digite o Numera Digite o Numera
O Digits o Nimero usando o Teclado | usando o Teclado |

| v |
da Pégina Final

Digite o M da
Pag Inidal & Final

3. Selecione Salvar para manter suas escolhas.

W Pagina inicial
Vocé pode especificar a pagina inicial para adicionar nimeros de
pagina no intervalo de 1 a 9999.

B Numero inicial
Especifique a pagina inicial para adicionar nimeros de pagina no
intervalo de 1 a 9999.

PONTO-CHAVE: Os numeros de pagina apos 9999 nao serao
impressos.
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Quando a opgao Digite o numero de pagina final é
selecionada

Vocé pode especificar a pagina final para adicionar nUmeros de
pagina no intervalo de 1 a 9999.

1. Na guia Formato de saida, selecione Anotagao. Selecione
Numero da pagina, Imprimir em e Digite nimero de
pagina final

2. Use A e V¥ ou selecione Digite o nimero usando o teclado
para especificar a pagina final e o numero incial.

Niimero da Pagina - Imprimir em Cancelar ] Salvar ]

Pagina Inicial Pagina Final Mirero Inicial
(1-9999) (1-9999)

O Todas as Paginas @
I =
| v |
da Pégina Inivial . .

@ Digite 0 Mimera | v |
Digite o Nimero Digite o Nimero
Digite o Nimero usando o Teclado | usando o Teclado |
da Pégira Firel

Digite o M da
Pag Inidal & Final

3. Selecione Salvar para manter suas escolhas.

W Pagina final

Vocé pode especificar a pagina final para adicionar nUmeros de
pagina no intervalo de 1 a 9999.

B Numero inicial
Especifique a pagina inicial para adicionar nimeros de pagina no
intervalo de 1 a 9999.

PONTO-CHAVE: Os numeros de pagina apos 9999 nao serao
impressos.
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Quando a opcao Digite nimero de pagina inicial e final é
selecionada

Vocé pode especificar a pagina inicial e final para adicionar
numeros de pagina no intervalo de 1 a 9999.

2 1. Na guia Formato de saida, selecione Anotagao. Selecione
v Numero da pagina, Imprimir e Digite nimero de pagina
@ inicial e final
2. Use A e V¥ ou selecione Digite o nimero usando o teclado
para especificar a pagina inicial e final e o numero inicial.

Nimero da Pagina - Imprimir em Cancelar ] Salvar ]

Pagina Iricial Pagina Final Nmero Inicial
(1-9399) (1-9399)

O Todas as Paginas @ @
e P [om] [ =

da Pagina Inicial = =

Digite o Namero Digite o Namero
O Digite o Nimero usando o Teclado usanda o Teclads

| w |
da Pagina Firal

Digite 0 N day
Pag Inidial & Final

3. Selecione Salvar para manter suas escolhas.

W Pagina inicial

Vocé pode especificar a pagina inicial para adicionar nimeros de
pagina no intervalo de 1 a 9999.

B Pagina final

Vocé pode especificar a pagina final para adicionar nUmeros de
pagina no intervalo de 1 a 9999.

B Numero inicial

Especifique a pagina inicial para adicionar nimeros de pagina no
intervalo de 1 a 9999.

PONTO-CHAVE: Os numeros de pagina apos 9999 nao serao
impressos.
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Marca d'agua (Impressao do numero de controle no fundo)

Vocé pode adicionar um nimero de controle seqliencial no fundo
de cada jogo de copias com uma impressao clara. Por exemplo,
se vocé definir "1" como o namero inicial, "1" € impresso em todas
as paginas do primeiro jogo de copias e "2" € impresso em todas
as paginas do segundo jogo.

Para evitar, por exemplo, a duplicagdo de documentos
confidenciais que serao distribuidos em conferéncias, vocé pode
usar a numeracao sequencial a fim de associar as cépias de
distribuicdo as pessoas.

PONTO-CHAVE: Quando vocé selecionar esta fungao, se o
numero de paginas do documento exceder o maximo que a
maquina pode digitalizar, a parte do documento que ja tiver sido
digitalizada nao podera ser impressa, copiada ou salva. Neste
caso, cancele o trabalho seguindo a mensagem exibida.

O numero maximo de paginas do documento que podem ser
digitalizadas é 2.000 por trabalho. Para o caso de varios
trabalhos, 0 maximo € 20.000 paginas se o tamanho do
documento for 8,5 x 11 pol./A4 e Carta. Esta figura s6 deve ser
usada como um guia, ja que o nimero maximo de paginas do
documento que a maquina pode digitalizar depende do tipo, do
tamanho e da direcdo do documento.

O tamanho da fonte ou a densidade impressa por varios controles
podem ser definidos nas configuragcdes do sistema. Para obter
mais informacgdes, consulte o System Administration Guide (Guia
de Administracdo do Sistema).

1. Na guia Formato de saida, selecione Marca d'agua.

2
@ 2. Selecione Ligado.

Nimers de Controle Nermero Inicial
(1-9999)

Desligaco ks
@ B Desligado
1
o Ligadn | v |
@ D Ne Conta Usuario
D Data e Hora Efeitos de Texto
d B Em Releva
@ D Namero de Série

0} [c]

3. Selecione qualquer item.

4. Selecione Salvar para manter suas escolhas.

B Desligado
A opcao Marca d'agua nao se aplica a copias.
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N Ligado

A opcgao Marca d'agua se aplica a copias.

® Numero inicial

Vocé pode definir um nimero de controle no intervalo de 1 a
9999. Ao colocar um numero de controle, use A € ¥ ou o
teclado numérico para inserir o numero inicial.

W Texto

Exibe a tela Marca d'agua - Texto.

B Numero de conta do usuario

O numero de conta do usuario é impresso. Marque quando
estiver imprimindo o numero de conta do usuario.

NOTA: E exibido quando a Administragdo do Auditron esta sendo
usada.

B Data e hora

Vocé pode imprimir a data e a hora em que a copia comegou a ser
feita. Marque quando estiver imprimindo a data.

Para saber como exibir a data, consulte "Date Format (Formato
da data)" no System Administration Guide (Guia de Administragéo
do Sistema).

B Numero de série

O numero de série da maquina é impresso. Marque quando
estiver imprimindo o nimero de série.

M Efeito de texto

Exibe a tela Marca d'agua - Efeito de texto.
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Tela Marca d'agua - Texto

Vocé pode selecionar dentre trés tipos de caracteres para marca
d'agua.

1. Na guia Formato de saida , selecione Marca d'agua e
Texto.

2. Selecione qualquer item.

Marea d'agua - Texto Cancelar ] Salvar ]
0 Desligada

Cépia Proibida.

O
O Cépia
O

Duplicar

3. Selecione Salvar para manter a sua escolha.

Tela Marca d'agua - Efeito de texto

Vocé pode definir o efeito de texto.

1. Na guia Formato de saida , selecione Marca d'agua e
Efeito de texto.

2. Selecione qualquer item.

Marca d'agua - Efeito de Texto Cancelar ] Salvar ]

O Desligada
e EmRelevo
O Contorno

3. Selecione Salvar para manter a sua escolha.

H Desligado

Imprime o texto especificado exatamente como ele é.

H Em relevo

Ao copiar um papel impresso, o texto no fundo € impresso de
forma que pareca como se estivesse em relevo.
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H Contorno

Ao copiar um papel impresso, o texto de fundo é impresso em
contorno.

Para obter informacdes sobre o padrao de fundo usado para
marca d'agua e outros itens de configuragdo, consulte "Text Effect
(Efeito de texto)" no System Administration Guide (Guia de
Administragdo do Sistema).

Deslocamento de margem para guia (Cépia na divisoria)

Vocé pode copiar imagens de uma divisoria de original
especificando a posi¢ao copiada, de forma que a imagem seja
copiada na divisoria.

Os tamanhos de diviséria que podem ser copiados sdo A4[J, 8,5
a 11 polegadas.[J

1. Na guia Formato de saida, selecione Deslocamento de
margem para guia.

2. Selecione qualquer item.

Deslocamento de Margem para Guia Cancelar ] Salvar ]

Valor do Deslocamento Coma Calacar Originais Tamanho da Diviséria
(-15)

Desligaclo A0
i
0 Deslacar para giia @ @ O 85% 11 pol. )

O
Origem do Papel Coma Colocar Divisérias Tipo da Diviséria
Bardsja Manual — Divisria 1
I 106 - 216 g/

\ Bandeja 3 > Diviséria 2
217 - 253 g/t

| Bandzja 4

@

@

3. Selecione Salvar para manter suas escolhas.

H Desligado
Nada é copiado na divisoéria.

W Deslocar para divisoria

Copia a imagem da borda do documento na unica divisoria do
papel.

Especifica o Valor do deslocamento para deslocar a imagem que
esta na borda do documento de forma que a imagem seja copiada
na diviséria (Insira o Valor do deslocamento para deslocar a
imagem do documento para a diviséria durante a copia). Somente
a imagem deslocada pode ser copiada.

B Deslocar tudo

Copia toda a imagem do documento no indice.

Xerox 4110/4590 Guia do Usuario 3-79



3. Copiar

Especifique o Valor do deslocamento se desejar também
deslocar a imagem na borda do documento para a divisoria
durante a copia.

N Valor do deslocamento

Especifique a posicao para deslocar no intervalo entre 0 e 0,5
polegadas (0 a 15 mm) em incrementos de 0,1 polegada (1 mm).
H Origem do papel

Selecione a bandeja de papel para o carregamento do indice.

NOTA: O icone Origem do papel ndo sera exibido se a opgao
Desligado estiver selecionada.

Ao carregar a diviséria na Bandeja 5 (Manual), carregue o
papel com o lado que devera ser copiado voltado para
cima e com a borda oposta a diviséria sendo carregada
primeiro. Ao carregar a divisoria na bandeja 3 ou 4,
carregue o papel com o lado que devera ser copiado
voltado para baixo e com a borda oposta ao alinhamento
da divisoria a esquerda da bandeja.

Vocé so pode carregar a diviséria na bandeja 3 e 4 ao
selecionar Diviséria 1 105-216g/m>.

B Tamanho da diviséria

Selecione o tamanho do indice.

B Tipo da diviséria

Selecione a qualidade do indice.

Orientacao da saida (Especificagao de face para cima ou para

baixo)

@r2
@

Vocé pode selecionar se as copias devem sair com a face para
cima ou para baixo.

1. Na guia Formato de saida, selecione Orientagao da saida.

2. Selecione qualquer item.

Orientacéo da Saida Cancelar ] Salvar ]

0 trabalho demorara mais tempo para ser impresso
quanda a opgin Face para Cima for selecionada

Face para Baixo I% / —Qtz; 1
Face para Cima
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3. Selecione Salvar para manter a sua escolha.

B Automatico

Determina automaticamente se as copias devem sair com a face
para cima ou para baixo.

W Face para cima

As copias saem com a face para cima e sao entregues da ultima
pagina.

W Face para baixo

As cépias saem com a face para baixo e s&o entregues da ultima
pagina.

B Face para cima (Ordem inversa)

As cépias sao entregues da primeira pagina, com as faces para
cima.

NOTA: Dependendo da configuragéo do sistema a opgdo Face
para cima (Ordem inversa) pode ser exibida. Para obter
informagbes sobre como exibi-la, consulte o System
Administration Guide (Guia de Administragdo do Sistema),
Capitulo 9 Setups (Configuragbes), “Copy Mode Settings
(Configuragbes do Modo de Cépia)”.

Dobra (Saida de papel com dobra dupla ou tripla)

Vocé pode fazer copias que podem ser dobradas em duas ou trés
partes.

PONTO-CHAVE: Um pacote opcional é necessario para esta
selegao. Para obter mais informagdes, entre em contato com o
Centro Xerox de Atendimento ao Cliente.

PONTO-CHAVE: A orientagdo de documentos € limitada a
alimentacgao pela borda curta; entretanto, deve-se selecionar uma
bandeja de papel configurada com o material de alimentacao pela
borda curta.

1. Na guia Formato de saida, selecione Dobra.

@2
3
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2. Selecione qualquer item.

Dobra Cancelar ] Salvar ]

O Nerhwn c mprirnir Interior A seta mostra onde as impressdes sero entregues,
Dobra Tripla em Z O mprirmir Exterior — =
1 % i

O Dokra Tripla em C
O Dobra Dupla @ i

3. Selecione Salvar para manter suas escolhas.

B Nenhum

A cépia nao é dobrada.

W Dobra triplaem Z

As copias sao dobradas em trés partes para fora.

W Dobra triplaem C
As copias sao dobradas em trés dobras para dentro.

N Dobra dupla
As copias sdo dobradas ao meio.

B Imprimir interior

Dobra as cépias de forma que a imagem seja impressa no interior.

B Imprimir exterior

Dobra as copias de forma que a imagem seja impressa no
exterior.

Pré-ajuste de Repetir imagem
(Varias cépias em uma unica folha)

ar

A

g
3

Uma imagem do documento pode ser copiada na area que divide
igualmente a folha do papel, de acordo com o nimero de
documentos, e repetida.

NOTA: Ao selecionar uma opc¢ao diferente de % Automatico
para Reduzir / Ampliar, pode ocorrer perda de imagens
dependendo do tamanho da imagem do original.

1. Na guia Formato de saida, selecione Pré-ajuste de Repetir
imagem.
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2. Selecione qualquer item.

Pré-ajuste de Repetir Inagem Cancelar ] Salvar ]

B
3|
B/

3. Selecione Salvar para manter a sua escolha.

B Desligado

E feita uma cépia da imagem do documento em uma Unica folha
de papel.

N 2 imagens

Sao feitas duas copias da imagem do documento em uma Unica

folha de papel.

H 4 imagens

Sao feitas quatro copias da imagem do documento em uma Unica
folha de papel.

B 8 imagens

Sao feitas oito copias da imagem do documento em uma unica
folha de papel.

2 faces (Como fazer copias em 2 faces)

Essa funcao ¢ igual a funcdo 2 faces na guia Copia basica.

Para obter mais informacgdes, consulte “2 faces (Como fazer
copias em 2 faces)”, na pagina 3-24.

Acabamento (Saida especificando o acabamento)

Vocé pode especificar o método de saida da copia. Quando é
especificada a op¢gado Grampeamento, cada jogo de copias pode
ser grampeado e, depois, impresso. Além disso, a posi¢do de
saida das copias é deslocada para distinguir cada jogo de copias.
Quando o Médulo de empilhamento deslocado esta instalado, a
posicao de saida das copias é deslocada para distinguir cada
jogo de copias.
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1. Na guia Formato de saida, selecione Saida de cépias /
Grampeamento.

@r2
v
@ 2. Selecione qualquer item.

Acahamento Cancelar ] Salvar ]
'osical
O Automatico 0
Alceadn
Graip. f Perfur.
MNao Alceadn rarnpos,
Scerda

.
obra
2 Furos, Direita O Desligada
Wais O Liggacin
ireita
et E=RE]
O Eel)

3. Selecione Salvar para manter suas escolhas.

B Automatico

As copias saem alceadas quando sao definidas as opgoes
Alimentador automatico de originais, Livro em 2 faces,
Separadores em branco + N jogos ou Sem separadores + N jogos
de transparéncias, Livreto, Grampeamento, Criar trabalho, Jogo
de amostra e Documento de grande volume.

B Alceado Grampeamento / Perfuragao

A maquina pode copiar as folhas classificadas em jogos
organizados em ordem de pagina.

B Nao alceado

A maquina pode copiar o nimero especificado de copias e
classificar as folhas por pagina.

W Posi¢do do grampo

Vocé pode definir a posicdo de grampeamento. Se vocé
selecionar Mais..., a tela Saida de Cépias - Grampeamento
sera exibida.

NOTA: O numero de paginas que podem ser grampeadas é de 2
a 50 (papel comum) quando o cartucho de grampos para 50
folhas XB esta instalado. O numero é de 2 a 100 (papel comum)
quando o cartucho de grampos para 100 folhas XA esta instalado.
Os tipos de papel normal, reciclado, de alta gramatura 1, papel
face 2, perfurado, diviséria 1 e personalizado de 1 a 5 podem ser
grampeados.

B Posicao de perfuragao

Vocé pode definir a posicdo de perfuragdo. Se vocé selecionar
Mais..., a tela Saida de Copias - Perfuragao sera exibida.
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B DobraZ

Vocé pode fazer cépias com dobra Z. Os tamanhos de papel
disponiveis para a dobra Z sdo B4, A3 e 11 X 17 pol.

Ao carregar documentos de tamanhos diferentes, carregue
apenas os documentos que podem ser inseridos com 0 mesmo
comprimento de borda. Por exemplo, carregue 8,5 x 11 pol./A4
retrato e A3 ou B5 retrato e B4. Ao carregar uma folha 8,5 x 11
pol./A4 retrato com uma folha A3, somente a cépia A3 sera
dobrada em Z.

PONTO-CHAVE: Um pacote opcional é necessario para esta
selegao. Para obter mais informagdes, entre em contato com o
Centro Xerox de Atendimento ao Cliente.

Tela Saida de Cépias - Grampeamento

Vocé pode selecionar uma posi¢do de grampeamento diferente
daquela exibida na tela Acabamento.

PONTO-CHAVE: Nos casos a seguir, a diregcdo do grampo que
aparece na tela e a diregao na qual os grampos sao realmente
colocados sao diferentes:

a) Quando o documento é colocado na dire¢gdo em que é lido
(parte superior para cima) e um grampo tiver sido colocado na
parte superior esquerda.

b) Quando o documento é colocado na direcdo esquerda (lado
esquerdo para cima) e um grampo tiver sido colocado na parte
superior esquerda.

1. Natela Acabamento, na area Posigdo do grampo, selecione
Mais...

2. Faca uma selecso.

Saita de Capias - Grampeamento Cancelar
O Nerhurn

3. Selecione Salvar para manter a sua escolha.

B Nenhum
O grampeamento nao é realizado.

H 1 grampo
Vocé pode escolher uma posi¢cdo de grampeamento.
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N 2 grampos

Vocé pode escolher duas posi¢cdes de grampeamento.

Tela Saida de Coépias - Perfuragao

Vocé pode selecionar uma posi¢do de grampeamento diferente
daquela exibida na tela Acabamento.

1. Natela Acabamento, na area Posigdo do grampo, selecione
Perfuragao.

2. Faga uma selecéo.

Saida de Copias - Perfuracao carcoar || e

Perfuracao com 2 Furas Perfurago com 4 Furos

e Nerhurm O 2 Furos, Esquerda O 4 Furos, Esquerda
O 2 Furos, Superiar O 4 Furos, Superiar
O 2 Furos, Direita O 4 Fures, Diteita

3. Selecione Salvar para manter a sua escolha.

NOTA: Podem ser definidos 3 furos dependendo do pacote
adicional. Para obter mais informagées, entre em contato com o
Centro Xerox de Atendimento ao Cliente.

MW Desligado

Nenhuma posicao de perfuragao é selecionada.

W 2 furos
Vocé pode escolher duas posi¢cdes de perfuragao.

W 4 furos
Vocé pode escolher quatro posi¢cdes de perfuracao.
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Montagem do trabalho

Na tela Montagem do trabalho, vocé pode configurar as fung¢des
de Criar trabalho. A seguir é apresentada a se¢éo de referéncia

das fung¢des que podem ser configuradas em Montagem do

trabalho.

1. Natela Todos os servigos, selecione Copiar.

2
@ 2. Selecione a guia Montagem do trabalho e, em seguida,

selecione uma funcéo na tela Montagem do trabalho exibida.

Cépia Basica

Qualicdade Imagem | OpgBes Digit. Formato da Saida

Montagem Trab.

@ Jogo de Amostra
D Desligado

@ Excluir Exteriar / Excluir Interior

D Desligadn

G Criar Trabalho
D Desligado

@ Formulirio de Sokrepasislio

D Desligado

© Documento de Grande Volume

D Desligado

Criar trabalho (Cépias de documentos com diferentes

configuragées em uma unica operagao)

Essa fungao permite alterar e salvar configuragdes

individualmente para cada pilha ou pagina do original e, em

seguida, fazer cépias dos documentos com diferentes
configuragdes como se fosse um sé trabalho.

ar

2
v
@ Criar trabalho.

O Desligadn
o Ligacn

“Q Criagao de Livretas
D Desligada

G Separadares

D Sem Separadores

"0 Acabamento
D Autamatica

@ Anotagio

D Desligadn

Criar Trahalho m |

Esta fungio digitaliza & mestla segmentos de trabalhos indviduals com
diversas fungies programadas. Segmentos podem ser compostos de um ou mals originals

Ohserve gue as funglies fus s2 aplicam ao trabalho inteiro (como Capas,
Criago de Livratos & Saida de Cdpias) presisam ser selecionadas primeiro

U vez selecionadas, néo podem ser canceladas pf um determinado segmenta do trab

G Capas

D Sem Capas
()

2. Selecione Ligado.

3. Facga uma selegao.

4. Selecione Salvar para manter suas escolhas.

1. Natela Todos os servigos, selecione Copiar e Montagem
do trabalho. Na guia Montagem do trabalho, selecione
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NOTA: Vocé pode exibir a tela anterior selecionando A, e pode
exibir a proxima tela selecionando V.

H Desligado
A opcgao Criar trabalho n&o se aplica.

N Ligado

A opcao Criar trabalho se aplica. As fungdes que se aplicam a
todo o trabalho devem ser primeiro selecionada conforme
necessario.

PONTO-CHAVE: Uma vez selecionado, as configuragdes nao
podem ser alteradas ou canceladas durante o processo de copia.

As fungbes de copia que podem ser programadas estao listadas
nesta pagina.
B Acabamento

Para obter mais informacgdes sobre a fungdao acabamento,
consulte “Acabamento (Saida especificando o acabamento)”, na
pagina 3-83.

M Criagao de livretos

Para obter mais informacgdes sobre a fungao Criacao de livretos,
consulte “Criacao de livretos (Criagao de livretos)”, na pagina 3-
51.

W Capas

Para obter mais informagdes sobre a fungao Capas, consulte
“Capas (Como anexar uma capa a coépias)”, na pagina 3-55.

B Anotacao

Para obter mais informagdes sobre a fungao Anotacao, consulte
“Anotacgao (Adigao de estampa /data /numero de paginas a serem
copiadas)’, na pagina 3-64.

W Separadores

Exibe a tela Criar trabalho - Separadores.

B Marca d'agua

Para obter mais informacdes sobre a fungdo Marca d'agua,
consulte “Quando a opg¢éao Digite o numero de pagina final é
selecionada”, na pagina 3-74.

B Orientagao da saida

Para obter mais informacdes sobre a funcéo Orientagao da saida,
consulte “Orientagéo da saida (Especificagdo de face para cima
ou para baixo)”, na pagina 3-80.
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Tela Criar Trabalho - Separadores

Vocé pode inserir folhas de papel impressas ou em branco para
atuarem como separadores entre trabalhos de documentos. O
numero de separadores pode ser definido entre 1 e 99, conforme
necessario.

1. Na guia Montagem do trabalho, selecione Criar trabalho e
Separadores.

2. Selecione qualquer item.

Criar Trabalho - Separadores Cancolar ] Salvar ]

Bandeja de Separadores Quantidace cle Separarlores
(1 - 59

Sem Separadares @ A0 @

=V hormal

Separad em Branco A0 @ a0 | v |
Mormal =/ Normal

Separad Impressos @ AT g Bja Sep/Capas
- Face | EV Normal = o :
Separad, Impressos A0 - -
-Face2 Normal 4 . 5
Separad. Impressas @ A3 B
- 2Faces =l Reciclaro
Mantal.
@ 0]

Normal

OO0O0@® O

3. Use A e ¥ ou o teclado numérico para definir o nimero de
copias.

4. Selecione Salvar para salvar suas escolhas.

H Desligado
Sem separadores.

W Separadores em branco
Insere uma folha em branco como separador.

W Separadores impressos - Face 1
Copia na face 1 ao inserir separadores.

W Separadores impressos - Face 2

Copia na face 2 ao inserir separadores.

B Separadores impressos - 2 faces

Copia nos dois lados ao inserir separadores.

B Bandeja de separadores
Seleciona a bandeja para o separador.

Quando a opgao Manual é selecionada, a tela Bandeja 5
(Manual) aparece. Consulte “Tela Bandeja 5 (Manual)”, na
pagina 3-22.
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B Quantidade de separadores

O numero de separadores pode ser definido entre 1 e 99, ao
selecionar a opgao Separadores em branco. Essa funcéo sé
estara disponivel quando a opgcao Separadores em branco for
selecionada.

Tela Copiar

W Parar

Os dados do documento armazenados pela fungao Criar trabalho
sdo excluidos e a funcéo é cancelada.

NOTA: A mesma operagéo é realizada se vocé pressionar o
botdo C ou Limpar tudo no Painel de controle.

Parar ¢ exibido enquanto os documentos séo
digitalizados. Ao pressionar Parar, vocé pode cancelar a
digitalizagcdo de documentos. Ao pressionar Iniciar na tela
de toque ou o botdo Iniciar no Painel de controle, a
digitalizagéo dos documentos é reiniciada.

m Ultimo Original

Selecione esta op¢ao para encerrar a digitalizagdo de
documentos. O trabalho recomecga.

B Préximo Original

Selecione esta fungao quando tiver outro documento. Ao usar a
funcao Criar trabalho, esse item foi selecionado.

B Iniciar

Vocé pode carregar o préximo documento e definir as
configuragdes do documento.

NOTA: A mesma operacdo é realizada se vocé pressionar o
botéao Iniciar no Painel de controle.

B Alterar configuragoes

A tela Copiar é exibida, e vocé pode alterar as configuragbes do
documento carregado. Depois de definir as fungdes, pressione o
botao Iniciar no Painel de controle para iniciar a digitalizagao do
documento.

W Divisdo em capitulos / Separadores

Exibe a tela Criar trabalho - Divisao em capitulos /
Separadores.

W Separadores
Exibe a tela Criar trabalho - Separadores.

Para obter mais informacgdes sobre a fungdo Marca d'agua,
consulte “Tela Criar Trabalho - Separadores”, na pagina 3-89.
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B Alterar folha

Exibe a tela Criar trabalho - Alterar folha. Uso do teclado
numeérico para alterar o numero de cépias. Vocé pode alterar o
numero de copias.

B Jogo de amostra

Ao fazer varias coépias, vocé pode fazer uma Unica amostra
antecipadamente. Fazer uma copia de amostra permite confirmar
qgue a aparéncia da cépia esteja atendendo as expectativas.
Depois de verificar a copia de amostra, vocé pode escolher fazer
as copias restantes ou entédo cancelar o trabalho.

Tela Jogo de amostra
(Confirmacgao de que a aparéncia da coépia atende as
expectativas)

Essa fung¢ao permite continuar fazendo copias depois de fazer e
analisar um jogo de amostra de cépias, ao fazer varias copias.
Vocé pode optar por continuar ou cancelar o trabalho depois da
confirmagao e também pode alterar o niumero de cépias. O jogo
de amostra esta incluido no numero de cépias especificado.

Ao fazer as copias restantes, é impresso o nimero de cépias
retiradas da parte de uma cépia de amostra do numero de cépias
especificado.

1. Na guia Montagem do trabalho, selecione Criar trabalho e
Jogo de amostra.

2. Faga uma selecéo.

Desligac O prireirs jogo e safda seré impresso como jogn de amostra
para verificar se o resultads & satisfatério quando a Quantidade
O Ligada

selecionada & igual ou superior a eois jogos

3. Selecione Salvar para salvar suas escolhas.

MW Desligado

Nao é feita uma copia de amostra.

N Ligado

E feita uma copia de amostra.
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Tela Copiar

B Cancelar

As copias restantes sao canceladas.

B Iniciar

As copias restantes sao feitas.

W Alterar configuragdes

Exibe a tela Alterar configuragoes. As configuragdes nesta tela
s6 podem ser removidas do trabalho.

B Alterar configuragoes de quantidade

A tela Alterar quantidade é exibida. Vocé pode alterar o nimero
de copias, incluindo um jogo de amostra, usando o teclado
numeérico.

Tela Alterar configuragoes

Vocé pode alterar as configuragdes da fungao depois de fazer
uma coépia de amostra. Uma funcio pode ser cancelada retirando-
se uma marca de selecao.

@, 2 1. Selecione qualquer item para retirar uma marca de selecéo.
4

S

Documento de grande volume (Carregamento de documentos
em lotes)

Essa fungao permite copiar documentos que excedam o nimero
de paginas permitidas por vez no alimentador de originais. Ela
também permite copiar varios documentos como um trabalho
usando o vidro de originais.

Se essa funcao for definida, sera exibido Préoximo documento na
interface do usuario. Além disso, se for definida a opcao
Automatico para Acabamento, o documento é alceado. Para
concluir a digitalizagdo do documento, selecione Sem mais
documentos.

1. Na guia Montagem do trabalho, selecione Documento de
grande volume.

@r2
@
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2. Selecione Ligado ou Desligado.

Documento de Grande Volume Cancelar ] Salvar ]

O Desligado Esta fungéo permite dividr os originais em

jots menores para colosar o Alimentador de Originais
O Ligada

caso a pilha de originais para digitalizar seja mLito grande.

3. Selecione Salvar para manter a sua escolha.

B Desligado

A opgcao Sem mais documentos sera selecionada na tela exibida
durante a digitalizagcdo de um documento.

N Ligado

A opcao Proximo documento sera selecionada na tela exibida
durante a digitalizagcdo de um documento.

Tela Copiar

A tela Copiar aparece depois da digitalizagdo dos documentos.

W Parar

Os dados do documento armazenados pela fungao Documento
de grande volume sao excluidos e a fungao é cancelada.
Pressione Iniciar para continuar digitalizando os documentos.

NOTA: A mesma operagéo é realizada se vocé pressionar o
botdo C ou Limpar tudo no Painel de controle.

Parar é exibido enquanto os documentos sédo
digitalizados. Ao pressionar Parar, vocé pode cancelar a
digitalizagcdo de documentos. Ao pressionar Iniciar na tela
de toque ou o botdo Iniciar no Painel de controle, a
digitalizagdo dos documentos é reiniciada.

m Ultimo documento

Selecione esta op¢ao para encerrar a digitalizagdo de
documentos. A cépia inicia.

B Préximo documento

Selecione esta fungao quando tiver outro documento. Ao usar a
funcdo Documento de grande volume, esse item foi selecionado.
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B Iniciar

Vocé pode carregar o préximo documento e definir as
configuragdes do documento.

NOTA: A mesma operagéo é realizada se vocé pressionar o
botéo Iniciar no Painel de controle.

B Alterar folha

A tela Alterar folha é exibida. Use o teclado numérico para alterar
0 numero de cépias.

Formulario de sobreposi¢cao (Cépias para sobrepor
documentos)

Essa fungao permite fazer copias sobrepondo a primeira pagina
do documento e o restante dos documentos.

Por exemplo, se vocé fizer a primeira pagina do documento
apenas com cabecalho e rodapé, o restante dos documentos
pode ser copiado com o cabecalho e o rodapé.

PONTO-CHAVE: Quando vocé selecionar esta funcgao, se o
numero de paginas do documento exceder o maximo que a
maquina pode digitalizar, a parte do documento que ja tiver sido
digitalizada nao podera ser impressa, copiada ou salva. Neste
caso, cancele o trabalho seguindo a mensagem exibida.

O numero maximo de paginas do documento que podem ser
digitalizadas é 2.000 por trabalho. Para o caso de varios
trabalhos, o maximo é 20.000 paginas se o tamanho do
documento for Carta ou 8,5 x 11 pol./A4 paisagem. Esta figura sé
deve ser usada como um guia, ja que 0 niumero maximo de
paginas do documento que a maquina pode digitalizar depende
do tipo, do tamanho e da direcido do documento.

NOTA: Se a primeira pagina tiver frente e verso, apenas o lado
superior é usado para a sobreposi¢cao de formulario.

As fungbes Deslocamento para canto / centro,
Deslocamento de imagem, Excluir exterior / Excluir
interior, Apagar bordas s&o aplicadas ao corpo de texto.

3-94
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@r2
&)

1. Selecione Formulario de sobreposigao.

Formulério de Sobreposicéo Cancelar ]

Salvar ] |

Desligado
O primeire ariginal & digitalizado & armazenada na meméria

coma uma, imagem a sokreposta nos originais subseqentes.
e Ligado

55 - B

2. Selecione Ligado ou Desligado.

N Deslilgado

Uma imagem do formulério na memaria ndo é sobreposta.

N Ligado

Uma imagem do formulario na memoria é sobreposta.

Excluir exterior / Excluir interior
(Extracao/ exclusao da(s) area(s) selecionada(s) do original)

Essa funcéo permite especificar a area para extracdo ou exclusao
e, depois, copiar essa area. O numero maximo de areas que

podem ser selecionadas é 3.

1. Selecione Excluir exterior / Excluir interior.

Excluir Exterior [ Excluir Interior Cancelar ]

Salvar ] |

Configuracées da Area Areas de destino dos origs.

Desligadn el Ambas as Faces
D (N&a Defirida)
e Excluir Exterior O Apenas Face 1
Excluir Interior FALEL Apenas Face 2
D (N&a Defirida)

A configuragio acima &
aplicavel somente a

Area s originais em 2 faces.

D (N&a Defirida)

2. Selecione qualquer item.

3. Selecione Salvar para manter suas escolhas.

H Desligado

As imagens n&o sao extraidas ou excluidas.

B Excluir exterior

Extrai as areas selecionadas e as copia.
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B Excluir interior

Exclui as areas selecionadas e as copia.

W Configuragoes da area

Exibe a tela Excluir exterior / Excluir interior - Area X. O
numero maximo de areas que podem ser selecionadas é 3.

NOTA: X exibe um numero de area.

B Areas de destino dos originais

Vocé pode especificar face 1, face 2 ou as duas faces como areas
de extracdo ou exclusao em copias de duas faces.

* Ambas as faces

O destino é as duas faces. Digitalizagao inversa.
* Apenas face 1

O destino é a face 1.
* Apenas face 2

O destino é a face 2.

Tela Excluir exterior / Excluir interior - Area X

Esta funcao permite especificar as areas para extragao ou
exclusdo. O quadrangulo com uma linha diagonal e quatro lados
retos que conectam as coordenadas X1/Y1e X2/Y2 é a area
excluida ou extraida. Ao transformar a extremidade superior
direita de um documento no ponto inicial, o eixo X é definido como
a diregao da largura e o eixo Y a diregao do comprimento.

Vocé pode especificar um valor de 0 a 17,0 polegadas (0 a 432
mm) para a largura(X) e o comprimento (Y), em incrementos de
0,1 polegada (1 mm).

NOTA: Especifique as 2 coordenadas da extremidades superior
direita do documento.

Ao especificar as diversas areas, também é possivel
sobrepor e especificar uma area.

Ao selecionar Reduzir / Ampliar, as areas sao reduzidas
ou ampliadas por ampliagcdo de bloqueio.
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1. Selecione Excluir exterior / Excluir interior - Area X.

@ Excluir Exterior | Excluir Interior - Area 1 Cancelar ] Salvar ]

Para definir uma 4rea, insira as duas coordenadas
Unna rea & definida pelas em um intervalo de 0 - 432mm a partir do canto

duas coardenadas na liha superior direito da documente.

diaganial de um guadrads. ©0)

(00
[
(X1,¥1)

Y2

)i 14
Emm !

ar

Dmm
e

2. Insira o valor para X1 em X1 usando o teclado numérico e
selecione Avancgar.

3. Insira o valor para Y1 em Y1 usando o teclado numérico e
selecione Avancgar.

4. Insira o valor para X2 em X2 usando o teclado numérico e
selecione Avangar.

5. Insira o valor para Y1 em Y1 usando o teclado numérico e
selecione Avancgar.

NOTA: Para alterar as taxas de copia inseridas, selecione
Avancgar, » ¢ insira os valores numeéricos novamente.

Se X1, Y1, X2 e Y2 forem definidos como 0, a area sera
invalida e a fungao Extrair / Excluir ndo pode ser usada.
B Limpar area X
Exclui todas as areas definidas.
NOTA: X exibe um numero de area.

MW Salvar / Avangar

Ao pressionar Avangar, vocé ira para a proxima secao de
coordenadas. O indicador » mostra que coordenada deve ser
inserida.
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4.

Digitalizar

Este capitulo descreve as fungdes de digitalizagao fornecidas por
este produto.

As configuragbes da rede da maquina devem estar definidas para
usar as fungdes de digitalizagao.

Para obter informacdes sobre as configuragdes da rede, consulte
o0 System Administration Guide (Guia de Administragao do
Sistema).

Este capitulo contém as seguintes secgoes:

Procedimento de digitalizagao
Interrupgao do trabalho de digitalizacao
E-mail

Digitalizar para caixa postal

Modelos de trabalho

Digitalizar para FTP / SMB
Digitalizagao basica

Qualidade de imagem

Opcoes de digitalizacéo

Formato de saida

Xerox 4110/4590 Guia do Usuario
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Procedimento de digitalizacao

Esta sec¢do descreve operagdes basicas de digitalizago.

Etapa 1 Como colocar documentos

Existem duas maneiras para colocar documentos:

B Alimentador de originais
*  Uma folha
» Varias folhas

M Vidro de originais
*  Uma folha

« Documentos encadernados, como livros

Alimentador de originais

O alimentador de originais aceita uma e varias folhas de originais,
com intervalo de tamanhos de 140 x 210 mm (A5, A5(], 5,5 x 8,5
pol., 5,5 x 8,5 pol.£]) até 297 x 432 mm (A3, 11 x 17 pol.).

O alimentador de originais pode detectar automaticamente
apenas originais de tamanho padr&o. Para originais com tamanho
fora do padrao, digite o tamanho no campo.

Para obter informacgdes sobre como inserir um tamanho
personalizado, consulte “Tamanho da digitalizacdo (Especificacédo
de um tamanho de digitalizagdo)”, na pagina 4-38.

NOTA: Os tamanhos padrdo de documentos podem ser
detectados automaticamente dependendo das configuragbes de
Tamanho do papel no modo de Administragéo do sistema. Para
obter mais informacgdes, consulte "Paper Size Settings
(Configuragbes do tamanho do papel)" no System Administration
Guide (Guia de Administragdo do Sistema).

O alimentador de originais aceita o seguinte niumero de folhas:

Tipo de documento (gramatura) NﬂfTIiraosde
Papel de baixa gramatura (38-49g/m?) 250 folhas
Papel comum (50-75g/m?) 250 folhas
Papel de alta gramatura (81—1289/m2) 150 folhas
Papel de alta gramatura (129—2009/m2) 100 folhas

Para obter informacgdes sobre como digitalizar documentos de
tamanhos diferentes, consulte “Originais de tamanhos diferentes
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(Digitalizacao de originais de tamanhos diferentes
simultaneamente)”, na pagina 4-39.

PONTO-CHAVE: Coloque os originais dobrados ou amassados
no vidro de originais, pois eles podem causar atolamentos de
papel se forem colocados no AAOFV.

1. Remova todos os grampos e clipes antes de colocar os
documentos.

2
v
@ 2. Ajuste as guias méveis do documento para tocarem a borda
da pilha de documentos.

3. Coloque o documento e certifique-se de que o indicador de
Confirmagao acendeu para mostrar que o documento foi
colocado corretamente.

Quando vocé coloca o documento no AAOFV, é possivel
ajustar o horario programado para levantar a bandeja do
alimentador de originais.

NOTA: Os documentos devem ser definidos normalmente com
Cabecalho a esquerda. Quando vocé exibe documentos
digitalizados em um computador, o documento é importado como
Cabecalho para cima.

O indicador de Confirmagao acende quando o
documento é colocado corretamente.

Quando vocé coloca o documento no AAOFYV, é possivel ajustar o
horario programado para levantar a bandeja do alimentador de
originais.

Para obter mais informagoes sobre configuragdes, consulte
“‘Document Feeder Tray Elevation (Elevagao da bandeja do
Alimentador de originais)” no System Administration Guide (Guia
de Administracdo do Sistema).
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Vidro de originais

O vidro de originais aceita documentos de uma folha ou em
formato de livro até o tamanho maximo A3 de 11 x 17 pol.

O vidro de originais pode detectar automaticamente apenas
originais de tamanho padrao. Para documentos que ndo possuem
o tamanho padrao, insira o tamanho no campo Tamanho da
digitalizagao.

Para obter informacdes sobre como inserir tamanhos de
documentos, consulte "Tamanho da digitalizagdo (Especificagao
de um tamanho de digitalizacdo)"pagina 38.

NOTA: Os tamanhos padrdo de documentos podem ser
detectados automaticamente dependendo das Configuragbées
do tamanho do papel no modo de Administragéo do sistema.
Para obter mais informacgées, consulte "Paper Size Settings
(Configuragbes do tamanho do papel)” no System Administration
Guide (Guia de Administragcdo do Sistema).

AVISO: Ao digitalizar um documento espesso, nao use forga em excesso

A‘flf para pressiona-lo contra o vidro de originais. O vidro pode quebrar e ferir
alguém.

Quando vocé digitalizar com a tampa de originais aberta, evite olhar diretamente para
a lampada de copia. A exposicao direta dos olhos pode causar cansaco ou danos.

1. Abra a tampa de originais.

ar

g
3

2. Coloque o documento com a face para baixo e alinhe-o no
canto superior esquerdo do vidro de originais.

3. Feche a tampa de originais.

4-4
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Etapa 2 Selec¢ao de fungoes

Vocé pode selecionar as fungdes de digitalizagdo da tela Todos
oS servigos.

Aqui é possivel selecionar 4 modos de digitalizagao: E-mail,
Digitalizar para caixa postal, Modelo de trabalho e Digitalizar para
FTP / SMB.

H E-mail

Digitaliza um documento e envia os dados digitalizados como um
anexo de e-mail.

M Digitalizar para caixa postal

Digitaliza um documento e salva os dados digitalizados na caixa
postal da maquina.

NOTA: Nao confunda com as fungbes Copiar e salvar ou Salvar
apenas que digitalizam documentos no disco local.

PONTO-CHAVE: Crie uma Caixa postal antecipadamente. Para
isso, selecione Menu Configuragao da tela Todos os servigos.
Selecione Caixa postal e Criar / Excluir. Digite as informacgoes

corretas para criar a caixa postal.

Para obter informacdes sobre a criagao da Caixa postal,
consulte "Local Disk / Mailbox (Disco local / Caixa postal)"
no System Administration Guide (Guia de Administracéo
do Sistema) ou peca ajuda ao Administrador do sistema.

B Modelo de trabalho

Digitaliza um documento depois de especificar o arquivo (modelo
de trabalho) definido com as condicbes de digitalizacao, as
informacgdes sobre o servidor de destino para transferéncia e
outras informacgoes.

W Digitalizar para FTP / SMB

Digitaliza um documento e envia os dados digitalizados para um
computador em rede via protocolos FTP ou SMB.

NOTA: As funcgbes exibidas podem variar, dependendo do modelo
que vocé esta usando.

Quando vocé usar o modo do Auditron, talvez seja necessaria
uma ID do usuario e senha. Peca uma ID do usuario e uma senha
ao administrador da maquina.

As configuragbes da rede da maquina devem estar
definidas para usar as fungdes de digitalizagédo. Para obter
informagbes sobre as configuragdes da rede, consulte o
System Administration Guide (Guia de Administragdo do
Sistema).
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Segue abaixo uma explicagao sobre como usar a fungao
Digitalizar para caixa postal.

1. Pressione o botdo Todos os servigos.

Botdo Todos os
servigos

Todos os Servigos

& ] @«

Digitalizar para CPostal Digitalizagsio de Rede Digitalizar para FTP / SMB

Moo Impressio

=

Verificar Caixa Postal

Q fie

Programacio Armazenada  Folhas de Fluxo de Trabalho

3. Se as configuragdes anteriores ainda permanecerem,
pressione o botdo Limpar tudo.

_ Botdo Limpar
tudo

4-6
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4. Especifique a caixa postal em que a digitalizagdo sera salva.

Digiit. Basica Qualidade Imagem | Opges Digit. Formato de Saida

Ir para
001 002 003 004 (001 - 500)
TEST1 TEST2 TEST3 TEST4 @ } D
005 006 07 008 @
TESTS TESTE TEST? TESTS

Clarear / Escurecer Tipa do Original

Texto e Foto
Mais claro

Normal

(Caber. » Rodape)

+es0Ur0 O Mais.

5. Se apropriado, selecione as fungdes a serem configuradas de
cada guia.

Para obter informagdes sobre cada uma das fungdes, consulte as
secoes listadas abaixo:

“Digitalizac&o basica”, na pagina 4-28
“Qualidade de imagem”, na pagina 4-33
“Opcdes de digitalizagdo”, na pagina 4-35
‘Formato de saida”, na pagina 4-44

Etapa 3 Como iniciar o trabalho de digitalizagao

@r2

1. Pressione o botdo Iniciar.

= Botao Iniciar

NOTA: Se ocorrer um problema, uma mensagem de erro sera
exibida no visor. Solucione o erro seguindo a mensagem no visor.

B Se voceé tiver mais documentos

Se vocé tiver mais de uma pilha de documentos para digitalizar,
selecione o botdo Préximo original na tela de toque enquanto a
pilha de documentos atual esta sendo digitalizada. Isso permite
que vocé digitalize diversos documentos como um conjunto de
dados.

NOTA: A funcéo Criar trabalho deve estar ativada e ligada.

Até 999 paginas podem ser armazenadas.

Xerox 4110/4590 Guia do Usuario 4-7



4. Digitalizar

\ NOTA: Se o numero de paginas do documento exceder esse
maéximo, a digitalizagdo sera interrompida. Siga a mensagem
exibida e suspenda a operagdo ou salve os dados do documento
digitalizado.

1. Enquanto os documentos estdo sendo digitalizados, selecione
Préximo original.

NOTA: Ao utilizar o alimentador de originais de 2 faces, a
maquina aguarda o proximo jogo de documentos apos concluir a
digitalizag&o do primeiro jogo.

Quando a tela acima é exibida e nenhuma operagédo é
executada apos decorrido um certo periodo, a maquina
assume automaticamente que ndo ha mais documentos.

2. Coloque o préximo documento.

N _ \ \

3. Pressione o botao Iniciar.
Se vocé tiver mais documentos, coloque o proximo
documento e pressione o botao Iniciar.

4. Quando todos os documentos forem digitalizados, selecione
Ultimo original.

Etapa 4 Confirmagao do Trabalho de digitalizagcao em Status do trabalho

1. Pressione o botdo Status do trabalho.

ar

g
3
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2. Verifique o status do trabalho.

Trabalhos Atuais ab. Concluitio e Impritnie Fechar
e Pendentes Arma do Trab. em Espera

N° do Doc. - Tipo de Trabalho Status Terminal Remoto f Conteldo

- -Salvar J Em Anclamenta J Caixa Postal 001

BB‘

- - Imprimir J Em Anclamenta J Caixa Postal 001 a9 ‘

A
|

408/4567 ‘

12345 - Impressio em Lotes Processamento dados | Doc Mame

- -lmpressio CPostal Erm Andarmento J Caixa Postal 005 210

- -Lirk para Aplicativo Em Andamento J feaitamaditamata’

12345 - Camera Digital Impriminda Jtuyuda df

3456/4567 ‘

03333 - Impressén de Do, Irnprirrindo J Yokoharna Walker pef 3456/4567 ‘

29203 - Impresséo de Dc Imprimindo J\mpressén da Indica 3456/4567 ‘

|

|
|
|
|
|
|
|
|
|
|

02222 - Cémera Digital J Impriminlo J\mpreaaén de fndice

01234 - Copiar e Salvar Inicio Autom, J

NOTA: Selecione o botdo A para exibir a tela anterior e selecione
. O botdo ¥ para exibir a tela seguinte.

Se o trabalho for pequeno, ele ndo aparecera em

Trabalhos atuais e pendentes. Em vez disso, verifique
Trabalhos concluidos.

Etapa 5 Como salvar dados digitalizados

Ao digitalizar para caixa postal, vocé importa o documento que
esta armazenado na caixa postal da maquina para o seu
computador. A importagéo pode ser feita das seguintes formas:

B Importar de um aplicativo

Usa um driver de digitalizacdo em rede.

B Importar usando o Visualizador 2 de caixas postais

Vocé pode importar usando o software da Xerox,
Visualizador 2 de caixas postais.

B Importar usando os Servigos de Internet do CenterWare
Usa os Servigos de Internet do CenterWare para importar.

B Importagado usando o protocolo WebDAV

Um software aplicativo compativel com o protocolo
WebDAV. Esta funcédo pode ou nao estar disponivel em sua
maquina.

Para obter informagdes sobre cada um desses modos, consulte o
System Administration Guide (Guia de Administracdo do Sistema)
ou peca ajuda ao Administrador do sistema.
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Interrupgao do trabalho de digitalizagao

Siga o procedimento abaixo para cancelar uma digitalizagéo.

1. Pressione Parar na tela de toque ou pressione o botdo Parar
no Painel de controle.

a2
3

. Botao Parar

2. Selecione Cancelar para encerrar a digitalizagao ou Iniciar
para reiniciar a digitalizag&o.

3. Se a tela no procedimento 1 nao for exibida, pressione o
botdo Status do trabalho.

e——————— —— — _ Botdo Status do
trabalho

4. Selecione o trabalho a ser cancelado e selecione Parar.

Trakalhos Atuais Trak. Concluicos Documentas Imprimir Fechar
e Pendentes Armazenados Trab. em Espera
N° do Doc. - Tipo de Trabalho  Status Terminal Remoto f Conteddo
- -Salvar Em Andamenta J Caixa Postal 001 @ ‘
- - Imprimir Em Andamento J Caixa Postal 001 a9 ‘

12345 - Impressdo em Lotes Pracessamento dacos J Doc Name:

@

\ | |

\ | |

\ | |

‘ - -Impresséio CPostal J Em Andamento Caixa Postal 005 J 210
‘ - -Lik para Aplicative J Em Andarmerit stanama/mamnmf J ‘
‘ 12345 - Céamera Digital J Imprirmindo menda pdf J 345514557 ‘
‘ 02222 - Cémera Digital J Imprirmind J\mpressé’m de ndice J USE/ASET ‘
‘ 03333 - Impresséio de Doc J Imprimindo Yohohama Walker pof J 345614567 ‘
‘ 22273 - Impresséo de Dot J Imprirmindo J\mpressén de iindlice J 3456/4567 ‘
‘ 01234 - Copiar e Salvar J Inicio Autom J J ‘

NOTA: Quando uma digitalizagcdo é cancelada, os dados da
\ digitalizagéo ja armazenados na caixa postal s§o excluidos.
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E-mail

Vocé pode digitalizar um documento e enviar os dados
digitalizados como um anexo de e-mail.

As fungdes Notificagao de entrega da mensagem (MDN) e
Envio dividido na tela Formato de saida somente estéo
disponiveis na fungcédo E-mail.

1. Selecione E-mail na tela Todos os servigos.

Qualidade Imagem | Opgdes Digit. Formato de Saica

Digjit. Basica

Selecionar Destinatario Nome do Destinatario /E-mail De
| Assunto
B |
Conteddo da
Remetente ‘ 4 | =
-
 Clarear / Escurecer Originais de 2 Faces | Tipo do Original Formato de Arquiva

0 1 Face O Texto e Fota O TIFF Varias Paginas
2 Faces Tesxta TIFF de uma Pagina
(Cabeg. x Cabeg)
2 faces Fota PDF
(Cahes, x Rotape)
+es0ur0 O Mais

NOTA: Se a tela Todos os servigos nao estiver visivel,
pressione o botdo Todos os Servigos.

Mais claro

Mormal -

2. Na tela Digitalizagao basica, escolha um destinatario do
catalogo de enderecos ou digite um com o teclado.

Catalogo de enderecgos

Esta sec¢ado descreve como digitar um destinatario usando o
Catalogo de enderecos. Também é possivel digitar um
destinatario diretamente do teclado.

B Pesquisa

1. Da guia Digitalizagdo basica, selecione Catalogo de

ar2
v enderecos.
@ Cat. Enderecos Remoto (Serv. Diretérios) Préximo Desﬂmtﬁr'ﬂl Fechar ]
- |
Nome do Destinatric I
(001 - 999)
E-mail |(Nén Definida) J |
Item Personalizado (Menhum) ‘
\ Detalhes |
Lista de Enderecos| |
Local )
Inserir / Alterar Pesquisa Local | |
Palavra-chave )
[ Pesquisar Agara | m |
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4. Digitalizar

2. Depois que a tela Catalogo de enderecos for exibida, escolha

Pesquisa local ou Lista de enderegos local como um tipo
de catalogo de enderegos.

NOTA: A tela a direita é exibida quando a opg¢ao Servigo de
diretorios é selecionada para Catalogo de enderegos.

Para obter informacodes sobre os servigos de diretério, consulte
"Address Search (Directory Service) (Pesquisa de enderego
(Servigo de diretérios))" no System Administration Guide (Guia de
Administragao do Sistema) ou pega ajuda ao Administrador do
sistema.

3. Selecione os campos necessarios, selecione Inserir / alterar
palavra-chave e digite uma ou mais palavras-chave.

B Nome do destinatario

Até 18 caracteres alfanuméricos sao permitidos. Exemplo: Joao

da Silva

® E-mail

E permitido usar até 128 caracteres.

Exemplo: meuhost@minhaempresa.com

H Item personalizado

Este campo é selecionado quando vocé deseja pesquisar
itens diferentes dos acima.

NOTA: Ao pesquisar varias palavras-chave, use a condigcéo E.

Somente 1 item personalizado pode ser selecionado.
4. Selecione Pesquisar agora.

5. Quando a pesquisa estiver concluida, especifique o

destinatario da tela exibida e selecione Para, CC ou CCO
para o tipo de destinatario.

Catalogo de Enderecos Local Préximo Dutinatﬁriul Fechar
0 Para Q cc Q cco
Ir para
(001 - 993)

N® Nome Destinatario Endereco de E-mail ’

‘ 1 | Mamet | Nare! @fujixeroxcojp

‘4 | Nemes | Named@fujixeroxcojp

‘7 | Name7 | NameT@fujixeroxcajp

| Detalhes

‘ 10 | Nametn | Name10@fujixeroxcajp

‘ 13 | Mameta | Narne13@fujiveraxcojp |

‘15 | Namets INamE‘\E@fu]\xmecDJp @ m
?
NOTA: A tela a direita é exibida quando a op¢ao Lista de

enderecos local é selecionada para Catéalogo de enderecos.

‘ 19 | Narmets | Narme 1 S@fujixer o oo jp

‘ » | Name22 | Name22@fujixeroxcajp

4-12
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Selecione A para exibir a tela anterior e selecione ¥ para
exibir a tela seguinte.

Selecione Nome do destinatario / E-mail e
Detalhes para exibir a tela Detalhes.

Para obter informacdes sobre os servigos de diretério, consulte
"Address Search (Directory Service) (Pesquisa Remota (Serv.
Diret.))" no System Administration Guide (Guia de Administragao
do Sistema) ou pega ajuda ao Administrador do sistema.

B Abertura da Lista de enderegos local

1. Da guia Digitalizagdo basica, selecione Catalogo de
enderecos.

2
v
e Para O cc O cco

N Nome do Destinatdrio E-mail

‘ 1 | Namet ‘ Nae | @fujineron cojp

‘4 | Names ‘ Named@fujinerox oojp

‘7 | Name? ‘ NameF@fujineron oo jp

‘ 10 | Namein ‘ Name10@fujineroxcajo

‘ 13 | Nameta ‘ Name13@fujixeroxcajo

‘ 16 | Namel ‘ Name!6@fujixeroxcojp

‘ 19 | Mame1a ‘ Name19@fujixeraxcojo

‘22 ‘ Name32 ‘ NameZ2@fujixerox cojp

2. Quando a tela Catalogo de enderecos for exibida, selecione
Lista de enderegos local.

3. EmIr para, use o teclado numérico para digitar um nimero de
enderecgo de 3 digitos.

4. O numero especificado é exibido no topo da lista. Especifique

o destinatario da tela exibida e selecione Para, CC ou CCO
para o tipo de destinatario.

NOTA: Selecione A para exibir a tela anterior e selecione ¥ para
. exibir a tela seguinte.

Selecione Nome do destinatario / E-mail e
Mostrar detalhes para exibir a tela Detalhes.

PONTO-CHAVE: O teclado numérico ndo permitira a selegao do
destinatario das seguintes categorias: Numero do enderego,
Botdo de um toque, Grupo de destinatario.

Vocé somente pode usar destinatarios configurados para
e-mail.

Para obter informagdes sobre a configuragao do Catalogo
de enderecos, consulte o System Administration Guide
(Guia de Administragdo do Sistema) ou peca ajuda ao
Administrador do sistema.
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Teclado

Digite o destinatario usando o teclado.

1. Selecione Teclado.

@»2
v Préximo Destinatériu] Salvar ]
3

2. Use o teclado mostrado na tela de toque para especificar um
destinatario de até 128 caracteres.

3. Selecione Préximo destinatario para adicionar outro

endereco de e-mail ou selecione Salvar para retornar para a
tela E-mail.

Remetente

E usado para adicionar um endereco de destinatario em Para, CC
ou CCO.

NOTA: Quando um enderecgo é inserido em De, vocé pode
selecionar Remetente.

A

@ 9 1. Selecione Remetente.

2
é 2. Selecione o tipo de destinatario.

epara
Occ
Occo

3. Selecione Salvar para manter a sua escolha.
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Nome do destinatario/E-mail

Excluir

@2
3

Alterar configuragoes

a2
3

Vocé pode excluir ou alterar nomes de destinatarios e enderegos

de e-mail.

Exclui destinatarios.

1. Selecione um item a ser excluido em Nome do destinatario/

E-mail.

Digiit. Basica

Selecionar Destinatario

Catlogo End.

Nome do Destinatério /E-mail

Qualidade Imagem | Opgdes Digit. Formato de Saida

1 Para: || Excluir

CCO: ‘ Cancelar

|
Alterar Config. ‘-

De

:

Assunto

Contedido da Mensagem

Remetente ‘ 4 ‘

U
D Teclada ‘ -
|

&

 Clarear / Escurecer

Mais claro

Originais ce 2 Faces

e 1 Facs

' Tipe o Original

O Texto e Foto

Formata e Arquiva

TIFF Warias Paginas

@ Qi
(Cabeg x Caber)
Narrmal |
2 faces
(Cabeg. x Rodape)
O Mais

O Texta
.

+ escuro

o TIFF de uma Pagina

FOF

2. Selecione Excluir no menu pop-up exibido.

NOTA: Quando Cancelar é selecionado, vocé pode ocultar o

menu pop-up.

Vocé pode marcar ou altera nomes de destinatarios ou enderegos

de e-mail.

1. Selecione um item a ser marcado ou alterado em Nome do

destinatario/E-mail.

Digit. Basica

Qualicdade Imagem | Opgdes Digit. Formato de Saida

Selecionar Destinatario Notne do Destinatério /E-mail De

D Catilogo End.

D Teclado
‘ Remetente

)

Para (| Excluir
Alterar Config.

B

CCO; ‘ Cancelar

-
I

L — 1

Assunto

Conteldo da Mensagem

[+

-

I

| Clarear / Escurecer

&

Normal (-

)

Mais claro

+ escuro

Originais de 2 Faces

e 1Face
2Faces
(Cabeg » Cabeg)
2 faves
(Cabeg. » Rosape)
o=

| Tipo do Original

O Texto e Foto
0 Texto
O Foto

Formato de Arguive

TIFF Vérias Paginas

o TIFF de uma Pagina

FOF

2. Selecione Alterar configuragdes no menu pop-up exibido.

NOTA: Quando Cancelar é selecionado, vocé pode ocultar o

menu pop-up.

Xerox 4110/4590 Guia do Usuario
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De

3. Selecione um item a ser marcado ou alterado e selecione
Alterar configuragoes.

Alterar Configuragies “

Itens Configuragfes Atusis

‘ 1. E-mail | Nemet @jieroncnjp |

‘2 Nome cio Destinatario [Marmet I

Alterar Config.

H E-mail

Digite com o teclado exibido.

B Nome do destinatario

Digite com o teclado exibido. Os nomes de destinatarios seréo
exibidos quando estiverem registrados no Catalogo de
enderecos.

A

Vocé pode registrar o enderego de e-mail de um
remetente. Somente um enderecgo pode ser especificado. Até
128 caracteres podem ser inseridos.

NOTA: Quando vocé usa a fungéo de autorizagdo, um endereco
de e-mail registrado nas informagées do usuario é definido
automaticamente.

Para obter mais informagdes, consulte o System Administration
Guide (Guia de Administracdo do Sistema), Capitulo 9, “Create/
Check User Accounts (Criar/Verificar contas de usuario)”

1. Selecione De; o menu pop-up é exibido. Selecione Catalogo
de enderec¢os ou Teclado.

Qualidade Imagem | Opgdes Digit. Formato de Saida

Selecionar Destinatario Nome do Destinatario /E-mail

Digit. Basica

Catalogo End.
D Catélogo End, ‘ | ‘ R Teclado
2 As{| Cancelar

B Teclado
3
Contetdo da Mensagem

D Remetente 4 H ”
v )

Clarear / Escurecer Griginais de 2 Faces Tipa do Original Formata de Arquiva

e O Texto e Foto O TIFF ¥arias Paginas
2 Faces Texto TIFF de umna Pagina
(Cabeg. » Cabeg)

Qi | O

1 Face
Mais claro

2 faces

Normmal |«
@ Foto O POF

(Caheg. x Rodape)

+ escuro Iigie,

4-16
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2. Quando Teclado esta selecionado, insira o endereco de e-
mail do remetente usando o teclado exibido.

Quando Catalogo de enderecos esta selecionado, selecione
0 enderecgo de e-mail do remetente do catalogo de enderegos
exibido.

Para obter mais informacgdes, consulte “Catalogo de enderecos”,
na pagina 4-25.

Assunto

Vocé pode inserir assuntos de e-mail.

@, 2 1. Selecione Assunto e insira um assunto usando o teclado
é exibido.

NOTA: Se deixar este campo vazio, o assunto sera inserido

automaticamente como "Dados de digitalizagdo de XXX” (“XXX”

refere-se ao nome de host da maquina). Vocé também pode

inserir até 128 caracteres.

A

Excluir

Exclui um destinatario de e-mail.

1. Selecione o E-mail a ser excluido.

ar

¢
3

Digit. Basica GQualidade Imagem | Opgdes Digit. Formato de Saida

Selecionar Destinatario Noine do Destinatério /E-mail De
D Catalogo End. ] el e - |:|
e —— Assunto
werwr oo |
cCo: ‘Ban:elar Coresian g
a
Remetente ‘4 | —
v

| Clarear / Escurecer Originais de 2 Faces | Tipo do Original Formato de Arguivo

0 1 Face O Texto s Foto O
Meis dfaro
@ O 2Faces Textn TIFF de uma Pagina
(Cabes s Cabeg)
Nermal [T«
2 faces Fara FDF
(Cabeg. s Rodaps)
+es0ur0 O Mais

2. Selecione Excluir no menu pop-up exibido.

NOTA: Se vocé selecionar Cancelar, 0 menu pop-up sera
cancelado.

TIFF Varias Paginas
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Alterar

Vocé pode confirmar ou alterar o destinatario.

1. Selecione o E-mail a ser confirmado / alterado.

ar

v
@ | Qualidade Imagem | Opg#es Digit. Formato de Saida

Selecionar Destinatario

Digit. Basica

Noine do Destinatéirio /E-mail De
] Assunto
warwcovs |

‘ oo ‘Ban:elar e

m I IS

| Clarear / Escurecer Originais de 2 Faces | Tipo do Original Formato de Arguivo

0 1 Face O Texto e Foto O TIFF Varias Paginas
Meis dfaro
2Faces Teste TIFF de uma Pagjna
(Cabes s Cabeg)
2 faces Fara FDF
(Cabeg. s Rodaps)
+es0ur0 O Mais

2. Selecione Alterar configuragdes no menu pop-up exibido.

Mormal -

NOTA: Se vocé selecionar Cancelar, o menu pop-up sera
cancelado.

3. Para alterar um enderego, use o teclado exibido para digitar
um novo valor.

Clarear/Escurecer

Para obter mais informacdes, consulte “Clarear / Escurecer
(Ajuste da densidade da digitalizacdo)”, na pagina 4-28.

Originais de 2 faces

Para obter mais informacgdes, consulte “Originais de 2 faces
(Digitaliza os dois lados do documento)”, na pagina 4-29.

Tipo do original

Para obter mais informacgdes, consulte “Tipo do original
(Selecione o tipo do documento)”, na pagina 4-31.

Formato de arquivo

Para obter mais informacdes, consulte “Formato de arquivo
(Selecione o tipo de dados digitalizados)”, na pagina 4-32
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ar

De

¢
3

Digite um enderec¢o de e-mail. Vocé pode selecionar de Catalogo
de enderec¢os ou Teclado. Se vocé selecionar Teclado, digite
um endereco de e-mail com o teclado exibido.

Vocé pode especificar um endereco de destinatario em somente
um local. Podem ser inseridos até 128 caracteres.

NOTA: Quando vocé usa a fungéo de autorizagdo, um endereco
de e-mail registrado nas informagées do usuario é definido
automaticamente.

Para saber mais sobre as informagdes do usuario, consulte
"Create / Check User Accounts (Criar / Verificar contas de

usuario)" no System Administration Guide (Guia de Administracéo
do Sistema).

1. Na guia Digitalizagao basica, selecione De.

Digit. Basica Qualidade Imagem | Opgaes Digit. Formato de Saida
Selecionar Destinatério Norme do Destinatario /E-mail Catalogo End.
D Catilogo End. 1. - jieclado)
= Cancelar
D Teclado
3 Conteado da
D Remetente 4 |—|
-
Clarear / Escurecer Originais de 2 Faces Tipo da Original Formato de Arquiva
1 Face Texto e Fato TIFF Varias Paginas
Mals claro
@ Q 2Faces Texto TIFF de uma Pagina
(Cabeg x Cabec)
Normal (]
2faces Foto FDF
(Cabeg x Rocapé)
+es0Uro Q Mais

2. Selecione Catalogo de enderegos ou Teclado no menu pop-
up exibido.

NOTA: Se vocé selecionar Cancelar, o menu pop-up sera
cancelado.

Assunto

Insira o Assunto para o e-mail. Ao selecionar Assunto, vocé pode
digitar o assunto usando o teclado exibido.

Se vocé nao inserir um assunto, e a Configuragdo automatica
estiver ativada, o Assunto sera Dados de digitalizagao de XXX
(onde XXX é o nome de host). Configuragdo automatica é a
configuragdo padrao. Podem ser inseridos até 128 caracteres.

Xerox 4110/4590 Guia do Usuario
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Digitalizar para caixa postal

Vocé pode digitalizar documentos na maquina e salvar os dados
digitalizados em uma caixa postal na maquina.

Para usar a fungao Digitalizar para caixa postal, selecione
Digitalizar para caixa postal.

E necessario criar uma caixa postal.

PONTO-CHAVE: Crie uma caixa postal antecipadamente. Para
isso, selecione Menu Configuragao da tela Todos os servigos.
Selecione Caixa postal e Criar / Excluir. Digite as informacgoes
corretas para criar a caixa postal.

Para obter mais informacgdes sobre a criagao da Caixa
postal, consulte "Local Disk / Mailbox (Disco local / Caixa
postal)" no System Administration Guide (Guia de
Administragdo do Sistema) ou pega ajuda ao
Administrador do sistema.

1. Selecione Digitalizar para caixa postal na tela Todos os
servigos.

Digit. Basica

Qualidadle Imagem Opgdies Digit. Furmatu de Saida
Ir para
funi 2 fune funt} (Dm 50)
TEST1 TEST2 TEST3 TEST4
005 006 oo7 008 @
TESTS TESTE TESTY TESTE

Clarear f Escurecer Originais de 2 Faces Tipo do Original
1 Face Texta & Foto
Mais claro
2 Fases Texto
(Cabeg x Cabeg)
Norrmal
2 faces Foto
{Cabeg, x Rocaps)
+escuro Q Mais

NOTA: Se a tela Todos os servigos ndo for mostrada, pressione
o botdo Todos os servigos.

2. Na tela Digitalizagdo basica, especifique uma caixa postal
para salvar os dados digitalizados.

NOTA: Se houver uma senha definida para a caixa postal, a tela
de entrada de senha sera exibida. Digite a senha e selecione
Confirmar. Se vocé esqueceu a senha, configure novamente a
senha da caixa postal no modo de Administragdo do sistema.

M Caixa postal

Selecione a caixa postal que armazenara os dados digitalizados.
Selecione o botdo A para exibir a tela anterior e selecione o
botdo ¥ para exibir a tela seguinte.

M Ir para

Use o teclado numérico para inserir um numero de 3 digitos na
caixa postal. Essa caixa postal sera exibida no topo da lista.

4-20
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B Lista de documentos

Selecione uma caixa postal e pressione este botao para verificar
ou excluir documentos armazenados nela.

B Clarear / Escurecer

Para obter mais informacdes, consulte “Clarear / Escurecer
(Ajuste da densidade da digitalizagao)”, na pagina 4-28.

B Originais em 2 faces

Para obter mais informacdes, consulte “Originais de 2 faces
(Digitaliza os dois lados do documento)”, na pagina 4-29.

M Tipo do original

Para obter mais informagdes, consulte “Tipo do original
(Selecione o tipo do documento)”, na pagina 4-31.

Lista de documentos

Vocé pode confirmar ou excluir documentos armazenados dentro
da caixa postal.

1. Selecione Lista de documentos.

@ Caixa Postal 001 - Lista de Documentos Atualizar ] Fechar ]
o [oata deArmazenamento | paginas ¥ e Documentas
3 |Dnc Name1011 | 2005114 748 AMI 11 ‘
@|Da: Name102 |zuusw4 749 AMI 12‘ (x|
523 | Doc Name 103 Iznnsmm 749 AMI 13 [B A -
- ;
g | Doc Narmet04 | 2005174 743 AM| 14 ‘ = \ Exclue ‘
Fégina
3 |Dnc Name105 I 2005114 748 AMI 15 = ——
‘ Detalhes do
"] | Doc Narme 108 I 2005174 743 AMI 16 ‘ 2 | Documento
33 | Doc Name!107 | 20054174 749 AMI 17 ‘ @
3 | Doc Narnel08 | 2005174 743 AMI 18 ‘ @
3 |Dnc Name109 | 2005114 748 AM| 18 ‘
| | Doc Name 1010 I 2005174 743 AMI Pl ‘

2. Selecione o documento para confirmar ou excluir.

NOTA: Se os dados digitalizados ndo forem exibidos, selecione
Atualizar.

Selecione A para exibir a tela anterior e selecione ¥ para
exibir a tela seguinte.

Selecione & para exibir a primeira tela e selecione ¥ para
exibir a dltima tela.

Vocé pode classificar os documentos na ordem crescente
ou decrescente, pressionando Nome do documento ou
Data de armazenamento.
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Modelos de trabalho

® Nome do documento

Quando uma caixa postal que contém documentos é selecionada,
0 numero de documentos armazenados é exibido.

B Selecionar tudo

Selecionado ao excluir ou imprimir todos os documentos na caixa
postal.

W Excluir

Usado para excluir documentos selecionados. Vocé também pode
renomear documentos.

Esta selegao digitaliza um documento depois de especificar o
arquivo (modelo de trabalho) definido com as condi¢bes de
digitalizacao, informagdes sobre o servidor de destino para
transferéncia e outras informagdes.

Os Modelos de trabalho sao criados usando Servigcos de Internet
do CenterWare. Os dados digitalizados s&o convertidos para o
formato TIFF ou JPEG e sao enviados automaticamente para o
servidor. Para obter informagdes sobre Servigos de Internet do
CenterWare, consulte a Ajuda.

1. Selecione Digitalizagdo de rede na tela Todos os servigos.
Qualidade Imagem Opgées Digit. Formato de Saida

| 002 Name2 o =
(001 - 500)

Digjit. Basica

‘ 001 Namel

‘DDS MName3 |DDA Names

‘EIEIS Mame5 |EIEIE Mamef

Descrigéio do Modelo

‘EIEIEI MNamed |EI1EI Mame10 - { Atualizar J

‘007 MName? |DDE Names

Clarear f Escurecer Originais de 2 Faces Tipo do Original

@ 1 Face Q Texto & Foto
@ 2Faces Texta
(Cabes, x Cabeg)
2 faces Fota
(Cabes. « Rodaps)
+escuro Q Mais

NOTA: Se a tela Todos os servigos ndo for mostrada, pressione
o botdo Todos os servigos.

Formato de Arguive

TIFF Varias Paginas

O TIFF de uma Pagina

Mais clarn

Narmal |l
PDF

Se um Modelo de trabalho criado n&o for exibido,
selecione Atualizar.

2. Especifique um Modelo de trabalho.

B Modelo de trabalho

Selecione um Modelo de trabalho que esteja configurado com os
parametros de digitalizacdo desejado. Selecione A para exibir a
tela anterior e selecione ¥ para exibir a tela seguinte.
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M Ir para

Se vocé digitar um numero de Modelo de trabalho através do
teclado numérico, esse Modelo de trabalho sera exibido no topo
da lista.

B Descricao do modelo
Vocé pode exibir uma descricao do Modelo de trabalho.

B Clarear / Escurecer

Para obter mais informacdes, consulte “Clarear / Escurecer
(Ajuste da densidade da digitalizacédo)”, na pagina 4-28.

B Originais em 2 faces

Para obter mais informacgdes, consulte “Originais de 2 faces
(Digitaliza os dois lados do documento)”, na pagina 4-29.

B Tipo do original

Para obter mais informacgdes, consulte “Tipo do original
(Selecione o tipo do documento)”, na pagina 4-31.

B Formato de arquivo

Para obter mais informacbes, consulte “Formato de arquivo
(Selecione o tipo de dados digitalizados)”, na pagina 4-32.

Descricao do modelo

Vocé pode exibir uma descricdo do Modelo de trabalho.
Entretanto, a descricdo somente é exibida se tiver sido definida
quando o Modelo de trabalho foi criado.

Selecione o0 Modelo de trabalho e, em seguida, Descri¢ao do
modelo.

2
v
@ Descrigdo do Modelo m

FXI5
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Digitalizar para FTP / SMB

Vocé pode converter dados digitalizados para formatos TIFF,
DocuWorks ou PDF e usar os protocolos FTP ou SMB para enviar
os dados para um computador na rede. Para obter informacoes
sobre como inicializar dados, consulte abaixo.

NOTA: Uma pasta compartilhada que salva documentos
digitalizados pelo computador precisa ser criada antes de
digitalizar o documento. Vocé também precisa configurar o
servigo FTP ao usar a transmissdo de protocolo FTP. Para obter
mais informagdes sobre como configurar no computador, consulte
o manual fornecido com os sistemas operacionais do computador.
Para obter informagbes sobre como configurar a maquina,
consulte "Scan to FTP / SMB Defaults (Padrées de Digitalizar
para FTP/SMB)" no System Administration Guide (Guia de
Administragao do Sistema).

Um pacote opcional é necessario para esta sele¢édo. Para
obter mais informacgdes, entre em contato com o Centro
Xerox de Atendimento ao Cliente.

A seguir, é apresentado o procedimento basico para digitalizar
para FTP / SMB.

1. Natela Todos os servigos, selecione Digitalizar para FTP /
2 SMB
— :
@ Qualidade Imagem Opgéies Digit. Formato de Saida

Nome de Login

Senha.

f Escurecer Originais de 2 Faces Tipo do Original Formato de Arquivo

1Face Textn e Foto TIFF Varias Paginas
laro

@ Q 2Faces Texto TIFF de uma Pagina

(Cabeg x Cabeg)
Normal |
2 faces Fota FDF
(Cahec, » Radape)
o

NOTA: Se a tela Todos os servigos ndo for mostrada, pressione
0 botdo Todos os servigos.

Os campos exibidos variam dependendo do protocolo
selecionado.

2. Especifique um Protocolo de transferéncia.

3. Especifique um destino de encaminhamento na tela
Digitalizagao basica.
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Protocolo de transferéncia

Selecione Protocolo de transferéncia e, na proxima tela,
selecione FTP, SMB ou SMB (formato UNC) como um protocolo
de encaminhamento. Para obter informacdes sobre cada
protocolo, consulte “Especificagdo de um destino de
encaminhamento”, na pagina 4-26.

Catalogo de enderecgos

Vocé pode selecionar um nome de servidor, nome de login, por
exemplo, no Catalogo de enderecos.

@, 2 1. Na guia Digitalizagdo basica, selecione Catalogo de
@ enderecos.

2. Selecione um endereco e selecione Detalhes.

Catalogo de Enderecos Cancelar ] Salvar ]

N Nome do Destinatario Protacolo Endereco IP / Servidor

Ir para
(001 - 333)

|5 ‘ Names ‘ FTP | 1292491485

|E ‘ Narned ‘ FTP I 1292491488

|11 ‘ Name11 ‘ FTP | 12824914811

[

|17 ‘ MNarme!7 ‘ Bl I 12924914817

|2EI ‘ MNarne20 ‘ EfP I 12924914820

|23 ‘ Name23 ‘ FTP I 12824314823

|14 ‘ Name14 ‘ FTP | 12924914814 ‘

|QE ‘ Name26 ‘ FTP | 129.24914826

NOTA: Selecione A para exibir a tela anterior e selecione ¥ para
exibir a tela seguinte.

Selecione & para exibir a primeira tela e selecione ¥ para
exibir a ultima tela.

3. Na tela exibida, marque Nome do destinatario, Nome do
servidor / Endereco IP, Nome de login, Senha, por exemplo.

Detalhes - Niimero 2 m

Nome do Destinatario Narne2

%

=—————— -

%

PONTO-CHAVE: Somente é possivel usar destinatarios
configurados para SMB ou FTP. Destinatarios de e-mail n&do estao
disponiveis.
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Para obter informacdes sobre como configurar o Catalogo de
enderegos, consulte "Address Book (Catalogo de enderecos)" no
System Administration Guide (Guia de Administragao do Sistema)
ou peca ajuda ao Administrador do sistema.

Especificagao de um destino de encaminhamento

Insira valores para os campos apropriados para o protocolo
selecionado e especifique um destino de encaminhamento para
salvar.

1. Na guia Digitalizacdo basica, selecione e preencha os
campos necessparios para especificar um destino de
encaminhamento.

Qualidade Imagem | Opges Digit.

Servidor

Protocolo de Transferéncia  Nome Compart.

SWB
Salvar em

Nome de Login

D Cat. Enderegos .

Clarear / Escurecer Originais de 2 Faces Tipo do Original Formato de Arguivo

O 1 Face O Texto e Fota O TIFF Varias Paginas
@ 2 Faces Tenta TIFF de uma Pagina
(Cabes. « Cabe)
2 faces Fota POF
(Cabes. » Rodaps)
+ escuro O Wais

NOTA: Vocé também pode escolher Catdlogo de enderegos
para inserir um destinatario do Catalogo de enderec¢os.

Mais claro

Normmal ||

2. Insira os valores usando o teclado exibido.

NOTA: Os campos exibidos variam dependendo do protocolo
selecionado.

H Servidor

Exibido quando a opgao FTP ou SMB é selecionada. Insira o
nome do servidor ou o enderecgo IP do servidor. E permitido usar
até 64 caracteres.

Exemplo de nome do servidor: meuhost.minhaempresa.com
(meuhost: Nome de host, minhaempresa.com: Nome de dominio)

B Nome compartilhado

Exibido quando a opcao SMB é selecionada. Insira o nome
compartilhado. E permitido usar até 64 caracteres.

H Salvar em:

Exibido quando a opgao FTP ou SMB é selecionada. Insira um
diretério. E permitido usar até 128 caracteres.
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m Salvar em

Exibido quando a opcao SMB (formato UNC) é selecionada.
Ipsira \\Nome do host\Nome compartilhado\Nome do diretoério.
E permitido usar até 260 caracteres.

B Nome de login

Insira 0 nome de login do computador para o qual esta
encaminhando o documento. E permitido usar até 32 caracteres.
Ao encaminhar usando SMB, esse campo pode ser omitido se o
destinatario nao exigir essa informagao.

B Senha

Insira a senha para o nome de login. E permitido usar até 32
caracteres.

PONTO-CHAVE: Ao usar a transmissao SMB, pode ser inserido
um maximo de 14 caracteres.

Clarear/Escurecer

Para obter mais informacdes, consulte “Clarear / Escurecer
(Ajuste da densidade da digitalizagao)”, na pagina 4-28.

Originais de 2 faces

Para obter mais informacdes, consulte “Originais de 2 faces
(Digitaliza os dois lados do documento)”, na pagina 4-29.

Tipo do original

Para obter mais informacgdes, consulte “Tipo do original
(Selecione o tipo do documento)”, na pagina 4-31.

Formato de arquivo

Para obter mais informacgdes, consulte “Formato de arquivo
(Selecione o tipo de dados digitalizados)”, na pagina 4-32.
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Digitalizagao basica

A

Essa tela é exibida em E-mail, Digitalizar para caixa postal,
Digitalizagao de rede e Digitalizar para FTP/SMB. A tela
Digitalizagao basica permite configurar as fungdes basicas.

NOTA: Ao selecionar Digitalizar para caixa postal, a op¢céao
Formato de arquivo néo é exibida na tela.

1. Na tela Todos os servigos, selecione E-mail, Digitalizar

para caixa postal, Digitalizagao de rede ou Digitalizar para

FTP/SMB.

Digit. Basica

Seleciohar Destinatario

Nome do Destinatario /E-mail

GQualidade Imagem | Opgdes Digit. Formato de Saida

De

Catalogo End. 1

3

U
D Teclado

g

Assunto

Remetente ‘ 4

=

Contetelo da
[~ ]

1

v

| Clarear f Escurecer

©
8 O
S e
O

Mais claro

+ escuro

Originais de 2 Faces

1Face

2Faces
(Cabeg. x Cabeg)

2 faes
(Cabeg. % Rodape)
Mais

| Tipa do Original

O Texto & Foto
o Texto
O Fota

Formato de Arquivo

TIFF Varias Paginas

o TIFF de uma Pagina

FDF

2. Selecione a guia Digitalizagao basica.

Clarear / Escurecer (Ajuste da densidade da digitalizagao)

Vocé pode ajustar a densidade da digitalizagao para os
documentos que serao digitalizados.

Use A e ¥ para ajustar as configuragdes.

Digit. Basica

Selecionar Destinatario

Nome do Destinatario /E-mail

GQualidade imagem | Opgées Digit. Formata de Saida

D Catalogo End. ]

Assunto

D “.m

=

[ Clarear / Escurecer

Mais clarg

n

Normal

+ escuro

| Tipo do Original

Texto e Foto

@)
o Texto
O

Fato

| Formato de Arquivo

O TIFF Varias Paginas
e TIFF de uma Pagina
O™
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Originais de 2 faces (Digitaliza os dois lados do documento)

Vocé pode digitalizar automaticamente os dois lados do
documento de 2 faces.

Ao configurar o estilo da encadernacgao, as informagodes de
orientagado da pagina também podem ser incluidas nos dados
digitalizados.

Selecione qualquer item.

Qualidacie Inagem | Opgdes Digit. Formato de Saida

Selecionar Destinatario Nome do Destinatario /E-mail De

‘ || Assunto
2
|E ‘ Conteddo da
‘ Remetente —‘
-

Clarear / Escurecer

Origihais de 2 Faces

e 1 Face
2Faces
(Cabes. x Cakec)
2faces
(Cabes. x Radapé]

Mais.

Tipo do Original Formato de Arguivo

O Texto & Fota

0 Texta O TIFF de una Pagina
O Feto O POF

TIFF Vérias Paginas
Mais clarn

Mormmal |t

m 1 face

Selecione para digitalizar apenas 1 face do documento.

B 2 faces (Cabecalho x cabecgalho)

Selecione quando as duas faces de um documento de 2 faces
estiverem na mesma posigao na pagina.

m 2 faces (Cabecgalho x rodapé)

Selecione quando as duas faces de um documento de 2 faces
estiverem em posicdes opostas (a parte superior de uma face é
impressa na mesma posicao que a parte inferior da outra face da

pagina.).

H Mais

A tela Originais de 2 faces ¢é exibida.
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Tela Originais de 2 faces

Selecione quando deseja especificar a orientagdo de um
documento e digitalizar as duas faces.

1. Selecione 1 face ou 2 faces.

Originais de 2 Faces Cancelar ] Salvar ]

Originais Orientac&o do Original

O 1 Face c Cabes. x Cabeg. O Cabesalha no Topa
F
7]
@ 2Faces O Cabes, » Rocaps @ Cabegalha & Esg,
7 24
EE =g

2. Quando 2 faces for selecionada, selecione Originais.
3. Selecione Orientagéo do original.

4. Selecione Salvar para manter suas escolhas.

W Originais

Quando a opgao 2 faces estiver selecionada na tela Originais.

Cabecalho x cabecgalho

Selecione quando as duas faces de um documento de 2
faces estiverem na mesma posicao na pagina.

Cabecalho x rodapé

Selecione quando as duas faces de um documento de 2
faces estiverem em posicdes opostas (a parte superior de
uma face é impressa na mesma posi¢ao que a parte
inferior da outra face da pagina.).

B Orientagao dos originais

Para digitalizar o alimentador de originais, a orientagdo precisa
ser definida para indicar a parte superior do documento.

NOTA: Se a Orientagao do original for diferente da orientagcdo
do documento real, a maquina podera detectar equivocadamente
o cabecgalho do documento.

Cabecgalho no topo

Selecione esse item quando posicionar a parte superior do
documento voltada para a parte interna do vidro de
originais ou AAOFV.
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e Cabecalho a esquerda

Selecione esse item quando posicionar a parte superior do
documento voltada para o lado esquerdo do vidro de
originais ou AAOFV. Quando o documento for colocado ou
carregado com a face voltada para a esquerda

(texto horizontal), selecione Cabegalho a esquerda.

Tipo do original (Selecione o tipo do documento)

O tipo do documento digitalizado pode ser definido na tela
Digitalizagao basica.

Na tela Digitalizacao basica, selecione o tipo do original.

Qualidade Imagem | Opges Digit. Formato de Saida

Selecionar Destinatario Nome do Destinatario /E-mail De

- Assunto
i |
Eontaiitlo-da
| Remetente ‘ 4 =
_ v
| Clarear / Escurecer Originais de 2 Faces | Tipo do Original Formate de Arquive

O 1 Face O Texto e Fata O TIFF Varias Paginas
2 Faces Texto TIFF de uma Pagina
(Cabeg % Cabes)
2 faces Fota POF
(Caber. » Rodaps)

Iais claro

Norrmal nl

+ escuro Iiais

B Texto e foto

Selecione esse item ao digitalizar documentos que contém textos
e fotos. Essa configuragao digitaliza automaticamente areas com
texto e foto com a melhor qualidade do documento por area.

H Texto

Selecione quando desejar digitalizar o texto claramente.

H Foto

Selecione para digitalizar fotos.
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Formato de arquivo (Selecione o tipo de dados digitalizados)

Selecione o tipo de dados digitalizado.

NOTA: Ao selecionar Digitalizar para caixa postal, a op¢céao
Formato de arquivo néo é exibida na tela.

Na guia Digitalizagao basica, selecione o formato do arquivo.

Qualidade Imagem | Opges Digit. Formato de Saida

Selecionar Destinatario Nome do Destinatario /E-mail

D Catalogo End. |
D Teclado -

3

Remetente

4

| Clarear / Escurecer || Originais de 2 Faces ' Tipo do Original Formata de Arquive

TIFF arias Paginas

0 TIFF de uma Pagina

POF

1 Face Texto e Foto

@ 2 Faces Texto
L (Cabeg % Cabec)

Iais claro

Norrmal

2 faces Foto

(Cabeg. » Rodapg)

+ essiro O ésis

B TIFF de varias paginas
Salva varias paginas como um arquivo TIFF.

B TIFF de uma pagina
Salva cada pagina como um arquivo TIFF.

® PDF

Salva como um arquivo PDF.

B DocuWorks
Salva como um arquivo DocuWorks.

PONTO-CHAVE: Para exibir ou imprimir arquivos DocuWorks em
seu computador, vocé deve possuir um dos seguintes softwares
aplicativos instalados em seu computador:

— DocuWorks versao 4.0 ou posterior
— DocuWorks Viewer Light vers&o 4.0 ou posterior

— DocuWorks Viewer Light para Web versao 4.0 ou
posterior

— DocuWorks verséo 3.x e DocuWorks Downgrader (ver.
4 aver. 3)
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Qualidade de imagem

Na tela Qualidade de imagem, em E-mail, Digitalizar para
caixa postal, Digitalizagcao de rede ou Digitalizar para FTP /
SMB, vocé pode configurar as fungdes de imagem.

@»2
v 1. Na tela Todos os servigos, selecione E-mail, Digitalizar
@ para caixa postal, Digitalizagao de rede ou Digitalizar para
FTP/SMB.

Gualidade Imagem

@ Exposicio Automatica

D Ligado

2. Selecione a guia Qualidade de imagem e configure cada
funcao.

Nitidez (Ajuste da nitidez do documento)

Os contornos das imagens podem ficar mais nitidos ou mais
borrados. A nitidez pode ser definida em cinco niveis diferentes
de Mais nitido a Mais suave.

@, 1. Na guia Qualidade de imagem, selecione Nitidez.

2
v . . , . - rqn .
@ 2. Selecione um dos cinco niveis, de Mais nitido a Mais suave.

_ Rl ] i ]

O Mais nftica
O Ntido

0 Normal
O Suave
O Mals suave

3. Selecione Salvar para manter a sua escolha.
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Exposicdo automatica (Apagamento da cor de fundo dos
documentos)

As digitalizagcbes podem ser feitas de modo que a cor de fundo
dos documentos seja suprimida como em jornais e papel colorido.

1. Na guia Qualidade de imagem, selecione Exposigao
automatica.

a»2
v
3 2. Faca uma selecso.

Exposicdo Automatica Cancelar ] Salvar ]:

O Desligadn
O Ligacn

3. Selecione Salvar para manter a sua escolha.

M Desligado
As cores de fundo do documento sao digitalizadas sem filtro.

N Ligado
A cor de fundo do documento é omitida durante a digitalizacéo.
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Opcoes de digitalizacao

Na tela Op¢oes de digitalizagao, em E-mail, Digitalizar para
caixa postal, Modelo de trabalho ou Digitalizar para FTP /
SMB, vocé pode configurar o método de digitalizagéo.

1. Na tela Todos os servigos, selecione E-mail, Digitalizar

2
v para caixa postal, Digitalizagao de rede ou Digitalizar para
@ FTP / SMB.

ar

2. Selecione a guia Opgdes de digitalizagdo e configure cada
funcéo.

@ Resolugio da Digitalizagdo @ Originais de 2 Faces @ Originais Encadernacos

Q 200 dpi Q 1 face Q Desligada
© Tamanho da Digitalizagio O Originais de Tamanhos Diferentes O Apagar Bordas
Detecgéio Autom Tamanho Desligado D 2mm Sel:2mm
Centro: Omm
O Reduzir / Ampliar
B o

Resoluc¢ao da digitalizacao (Especificagdo de uma resolugao
de digitalizagao)

Vocé pode ajustar a resolugao dos documentos que serao
digitalizados.

A medida que a resolugdo aumenta, a digitalizacdo é feita com
mais detalhes, mas o tamanho dos dados também aumenta. A
medida que o tamanho dos dados aumenta, o tempo de
digitalizacéo e transferéncia também aumenta.

1. Na guia Opgées de digitalizagido, selecione Resolugio da
digitalizacao

@r2
@
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2. Selecione a resoluco.

Resolucio da Digitalizacéo Cancelar ] Salvar ]

3. Selecione Salvar para manter a sua escolha.

Originais em 2 faces (Digitalizagédo dos dois lados do
documento)

Essa funcao ¢ igual a fungao Originais de 2 faces na guia
Digitalizagao basica. Para obter mais informagdes, consulte
“Originais em 2 faces (Digitalizacdo dos dois lados do
documento)”, na pagina 4-36.

Originais encadernados (Digitalizagao de paginas vizinhas em
folhas separadas)

A fungao Originais encadernados permite que vocé digitalize
paginas vizinhas de um documento em folhas separadas de papel
em ordem de pagina.

Essa fungao é util se vocé precisar fazer digitalizagbes separadas
de paginas vizinhas de originais encadernados, como um livreto.

NOTA: O alimentador de originais nao oferece suporte a essa
funcéo.

A

Um documento com tamanho fora do padrédo ou ndo
detectado talvez ndo possa ser dividido exatamente em
dois.

@r2
4 1. Na guia Opgées de digitalizagdo, selecione Originais
@ encadernados.
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2. Selecione qualquer item.

Originais Encadernados Cancelar ] Salvar ]

Apagar Centro

Desligada Ambas as Paginas @
Cologe os originais

como mostrado abaixo.

(0-50)
Pagina Esquerda Apenas Pag Esq,
B (.
Q Pégira Dirsita, Q Apenas Pag, D, ( | @ l
depeis Escuerda. )

[~ ]

Pagina Sumerior
& Inferior

3. Selecione Salvar para manter suas escolhas.

B Desligado
N&o digitaliza originais encadernados.

W Pagina esquerda, depois direita

As digitalizacbes sao feitas da pagina esquerda de paginas
vizinhas em um documento que comega pela pagina esquerda.
W Pagina direita, depois esquerda

As digitalizacbes sao feitas da pagina direita de paginas vizinhas
em um documento que comega pela pagina direita.

B Pagina superior, depois inferior

As digitalizagbes sao feitas da pagina superior de paginas
vizinhas em um documento que comega pela pagina superior.

B Ambas as paginas

Digitalizar as duas paginas em ordem de pagina.

B Apenas pagina esquerda

As digitalizacbes sao feitas somente da pagina esquerda. Vocé
pode selecionar este item quando Pagina esquerda, depois
direita ou Pagina direita, depois esquerda ¢ selecionada.

B Apenas pagina direita

As digitalizagdes sao feitas somente da pagina direita. Vocé pode
selecionar este item quando Pagina esquerda, depois direita ou
Pagina direita, depois esquerda ¢ selecionada.

B Apenas pagina superior

As digitalizacbes sao feitas somente da pagina superior. Vocé
pode selecionar este item quando Pagina superior, depois
inferior é selecionada.
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B Apenas pagina inferior

As digitalizagdes sao feitas somente da pagina inferior. Vocé pode
selecionar este item quando Pagina superior, depois inferior é
selecionada.

B Apagar centro

Apagar a sombra do centro.

Tamanho da digitalizacao (Especificagdo de um tamanho de
digitalizagao)

Vocé pode ajustar o tamanho dos documentos que serao
digitalizados.

Especifique o tamanho do documento ao digitalizar documentos
com tamanho fora do padrao ou ao digitalizar com tamanhos
diferentes do documento carregado no momento.

Quando ¢ especificado um tamanho de documento, é digitalizado
o tamanho especificado independentemente do tamanho do
documento carregado. Essa fungéo permite digitalizar o
documento adicionando ou excluindo a margem.

1. Na guia Opgées de digitalizagado, selecione Tamanho da
digitalizagao.

2
v
3 =71

[15-297)
0 Detec. Autom Tam O B O
O A3 O B51 O
O a0 O =l O
O Adf] O o) O 85 13 polel
Q
Q

Auto

mm

D

85 14 pol el

855% 11 ol

O As1 O Foto 2L-5x7pol €1
O A O Foto L-5¢Gpal)

2. Selecione um tamanho.

85x% 11 pol.f

3. Selecione Salvar para manter suas escolhas.
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W Deteccao automatica de tamanho

Os tamanhos de documento sdo detectados automaticamente. A
seguir sdo apresentados os tamanhos sendo detectados
automaticamente.

Alimentador de
originais

Vidro de originais

A detecgdo automatica
esta disponivel
Tamanho do documento

B5, B5(1, B4, A5(1, A4,
A4(], A3, 8,5 x 11 pol.,
8,5x 11 pol.tl, 8,5 x 14

B6, B6(1, B5, B5(1, B4, A6,
A5, A5(1 A4, A4f], A3, 8,5 x
11 pol.£]

pol., 11 x 17 pol.

NOTA: Quando um tamanho de documento nao puder ser
detectado automaticamente, sera exibida uma mensagem
solicitando que seja inserido um tamanho de documento.

B Tamanho padrao

Selecione um tamanho de documento na lista de 11 tipos pré-
configurados.

B Tamanho fora do padrao

Insira o tamanho de digitalizagdo desejado ao digitalizar
documentos com tamanho fora do padrao ou ao fazer
digitalizagdes com tamanhos diferentes do documento carregado
no momento. O tamanho pode ser especificado em incrementos
de 1 mm no intervalo entre 0,5 e 17,0 polegadas (15 a 432 mm)
para a largura (X) no vidro de originais e no intervalo entre 0,5 e
11,7 polegadas (15 a 297 mm) para a altura (Y) no vidro de
originais.

Ao inserir um tamanho fora do padrao, recomendamos usar a
escala exibida fora do vidro de originais para ajudar a especificar
o tamanho do documento.

Originais de tamanhos diferentes
(Digitalizagao de originais de tamanhos diferentes
simultaneamente)

Vocé pode digitalizar documentos de tamanhos diferentes em
papel que corresponda ao respectivo tamanho dos documentos.
Vocé também pode especificar o tamanho do papel para
digitalizar de forma que a digitalizagao seja feita no mesmo
tamanho de papel. Ao usar o alimentador de originais para
digitalizar, vocé pode definir o tamanho da digitalizagéo

correspondente a cada documento.

PONTO-CHAVE: Sempre coloque documentos de tamanho A5 na
orientacao retrato (ABL).
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Quando colocar um documento de tamanho B5 com
documentos de tamanho A3 ou 8,5 x 11 pol./A4 em uma
direcao vertical, coloque também o documento B5 nessa
direcdo.

As conbinagdes recomendadas de documentos sdo 8,5 x
11 pol./A4 retrato e 11 x 17 pol./A3 paisagem ou B5 retrato
e B4 paisagem. Se vocé usar uma combinacio de
tamanhos de documentos diferente destes, os
documentos podem nao ser alimentados ou digitalizados
corretamente.

NOTA: Ao configurar Reduzir / Ampliar para % Automadtico e
especificar um Tamanho de saida, a digitalizagcao é realizada
com reducao / ampliagdo automatica para o tamanho
especificado.

Quando um tamanho de documento néo puder ser
detectado automaticamente, sera exibida uma mensagem
solicitando que seja inserido um tamanho de documento.

Se a combinagéo de tamanhos de documento nao for a
recomendada, os documentos poderao ser alimentados
em um angulo que talvez nao faga as copias
corretamente.

1. Selecione Originais de tamanhos diferentes.

2
4 =F——

Orientag&o do Original

@»

Desligada Cabegalho o Topo
Alinhie 08 cantos superiores direitos dos ariginais @ -!

cologue-ps no Alimentadar de Originais

gt Ajusts as Guias de Originais Caboatio 5
Cologue os originais A5 na orientagia retrato

2. Selecione Ligado ou Desligado.

M Desligado

Selecione essa opgéo se todos os documentos tiverem o mesmo
tamanho.

N Ligado

Quando documentos de tamanhos diferentes sao digitalizados, a
maquina detecta automaticamente o tamanho de cada
documento.

M Orientagao do original

Consulte “Orientacao dos originais”, na pagina 4-30.
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Apagar bordas (Apagamento das sombras de bordas e
margens do documento)

A

Ao digitalizar com a tampa de originais aberta ou digitalizar um
livro, podem aparecer sombras pretas nas bordas e na margem
central da imagem digitalizada da saida. Nesse caso, vocé pode
digitalizar com sombras apagadas.

NOTA: Ao digitalizar em 2 faces, 0 mesmo valor de apagamento
de borda é definido para a face superior e para o verso.

Quando a opgdo Reduzir / Ampliar é definida, o valor de
apagamento de borda também é ampliado ou reduzido
proporcionalmente a taxa de digitalizagéo.

1. Na guia Opgbes de digitalizagdo, selecione Apagar bordas

Bordas Sup. e Inf.  Borelas Esqj e Dir: Centro: Orientac&o do Original
0-50)
0

Cabegalha o Topa

O Narmal

Og
@ Apagar Yariavel { { Letd [ L ‘ @ Cabegalha & Esg,
mm 2 |mm mm

€|
&
o O

[v}

2. Selecione Apagar variavel.

3. Use A e V¥ para definir a largura que devera ser apagada
nas direcdes superior, inferior, direita, esquerda e centro.

4. Selecione Orientagio do original.

5. Selecione Salvar para manter suas escolhas.

H Normal

O valor de apagamento da borda é definido como 0,08 polegadas
(2 mm) para os lados superior, inferior, esquerdo e direito.

Se nédo desejar apagar as bordas, defina o valor de Apagar
variavel para 0 polegadas (0 mm).
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W Apagar variavel
Vocé pode apagar somente a quantidade necessaria.
e Superior e inferior

As sombras da parte superior e inferior do documento sao
apagadas. As bordas superior e inferior sdo apagadas de
acordo com a dire¢cao na qual o documento foi colocado. A
largura do apagamento da borda pode ser definida no
intervalo entre 0 e 1,97 polegadas (0 a 50 mm) em
incrementos de 0,05 polegada (ou 1 mm).

* Esquerda e direita

As sombras da esquerda e da direita do documento sao
apagadas. As bordas esquerda e direita sdo apagadas de
acordo com a dire¢ao na qual o documento foi colocado. A
largura do apagamento da borda pode ser definida no
intervalo entre 0 e 1,97 polegadas (0 a 50 mm) em
incrementos de 0,05 polegada (ou 1 mm).

¢ Centro

As sombras do centro de documentos como livretos ou
documentos com paginas vizinhas sdo apagadas. A
largura do apagamento do centro pode ser definida no
internvalo entre entre 0 e 1,97 polegadas (0 a 50 mm) em
incrementos de 0,05 polegada (ou 1 mm).

W Bordas superior e inferior

As sombras da parte superior e inferior do documento séo
apagadas. As bordas superior e inferior sdo apagadas de acordo
com a diregao na qual o documento foi colocado. A largura do
apagamento da borda pode ser definida no intervalo entre 0 e 50
mm em incrementos de 1 mm.

B Bordas esquerda e direita

As sombras da esquerda e da direita do documento sdo
apagadas. As bordas esquerda e direita sdo apagadas de acordo
com a diregao na qual o documento foi colocado. A largura do
apagamento da borda pode ser definida no intervalo entre 0 e 50
mm em incrementos de 1 mm.

H Centro

As sombras do centro de documentos como livretos ou
documentos com paginas vizinhas sao apagadas. A largura do
apagamento do centro pode ser definida no intervalo entre 0 e 50
mm em incrementos de 1 mm.

M Orientagao do original

A fim de identificar a parte superior do documento, a orientacéo
do documento definido deve ser configurada.

Para obter mais informacgdes, consulte “Orientacédo dos originais”,
na pagina 4-30.
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Reduzir / Ampliar (Especificacao de uma taxa de digitalizagao)

Vocé pode ajustar a taxa de digitalizagdo dos documentos que
serdo digitalizados.

1. Na guia Opgées de digitalizagado, selecione Reduzir /
Ampliar.

@»2
v
@ 2. Selecione a taxa de digitalizacdo desejada.

Reduzir | Ampliar Cancelar ] Salvar ]
% de Pré-ajuste (25-400) 5% 115% B4—A3
B5-A4

100 |
% Wariavel S0% A3= A5 122% Ad— B4
B4—B6 A5—>B5
% Automético 100% 61% A3—=B5 141% Ad—= AT
B5—B4
T0% A3= Al 163% Ba—= A3
B4—B5
81% B4—> A4 200% AS—> AT
Ba—=AS B6— B4
86% A3 B4 A00%
Ad— B3

3. Selecione Salvar para manter as alteracdes.

H100%

A digitalizacao sera feita no mesmo tamanho do documento.

H % pré-ajuste
Selecione dentre as 12 taxas de digitalizagao pré-ajustadas.

Vocé pode alterar as taxas indicadas. Para obter mais
informacgdes sobre as configuragdes, consulte "Reduce / Enlarge
Presets (Pré-ajustes de Reduzir/Ampliar)" no System
Administration Guide (Guia de Administragao do Sistema) ou
peca ajuda ao Administrador do sistema.

B % variavel

Vocé pode digitalizar selecionando uma taxa variavel. A taxa pode
ser definida em incrementos de 1% no intervalo de 25% a 400%.

m % Automatico

A taxa de cépia é definida automaticamente com base no
documento e nos tamanhos de papel especificados em Tamanho
de saida e o documento é digitalizado para caber no tamanho
especificado. Isso ajusta automaticamente a taxa de digitalizagéao
com base no tamanho do documento € no Tamanho de saida
especificado.

NOTA: Os espagos em branco restantes depois da digitalizagcao
com % Automatico sdo dados em branco.
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Formato de saida

Na tela Formato de saida, em E-mail, Digitalizar para caixa
postal, Modelo de trabalho ou Digitalizar para FTP / SMB, vocé
pode configurar o formato de saida.

2 1. Na tela Todos os servigos, selecione E-mail,
v Digitalizar para caixa postal, Digitalizagao de rede ou
@ Digitalizar para FTP / SMB.

2. Selecione a guia Formato de saida.

Qualidade Imagem | Opgdes Digit.

@ Status de Leitura (MDN) @ Envio Dividido

Q Desligada D Dividdr por Pagina
© Nome do Arguive
D (Defirigan Automatica)

G Responder

D (Mao Defirido)

3. Faga uma selecéo.
NOTA: Os campos exibidos variam dependendo da fungéo
selecionada. A tela a direita é para a fungao E-mail.

«

Envio dividido (Envio em se¢oes)

Essa fungao de e-mail permite dividir um documento grande por
paginas e envia-las como e-mails separados. Vocé também pode
configurar a maquina para nao dividir um documento.

NOTA: Vocé também pode usar a fungdo Envio dividido quando
Formato de arquivo na tela Digitalizagao bdsica estiver
definido para PDF, DocuWorks ou TIFF de varias pdginas.

Para obter informacdes sobre como configurar a divisdo de
paginas, consulte "Page size for Split Send (Tamanho de pagina
para Envio dividido)" no System Administration Guide (Guia de
Administragdo do Sistema) ou pe¢a ajuda ao Administrador do
sistema.

1. Na guia Formato de saida, selecione Envio dividido.

@r2
&)
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2. Selecione Dividir por pagina.

Desligado
Quanda o tamanho da arguive de um e-mail emviado & muita grande,
o arquive pade ser dividida em autros com tamanhes de dados esperficns

e Dk bag para envio separadamente

Entretants, o5 arquives com formate TIFF seréo dividides
em varios oulros de uma 56 pagina.

3. Selecione Salvar para manter as alteracdes.

Nome do arquivo (Especificagdao de um nome de arquivo a ser
salvo)

O nome do arquivo que sera salvo pode ser especificado. Vocé
pode inserir até 28 caracteres.

@, 2 1. Na guia Formato de saida, selecione Nome do arquivo.
é 2. Digite o nome do arquivo usando o teclado mostrado.

@ v aB8En000nnEn

O Simbolo
[ Shift ] [ Espago ] [ Retorno J [ Limpar Tudo ]
O Latin

3. Selecione Salvar para manter o nome de arquivo digitado.

NOTA: Ao especificar um Modelo de trabalho, o nome de arquivo
€ levado do modelo e ndo pode ser alterado.
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Nome do documento (Especificagdo de um nome de arquivo a
ser salvo)

A

O arquivo que sera salvo pode ser especificado. Podem ser
inseridos até 28 caracteres.

NOTA: Nome do documento é o nome do item mostrado,
somente quando usar a fungéo Digitalizar para caixa postal.

. Na tela Todos os servigos, selecione Digitalizar para caixa
1. Natela Tod | Digital
postal. Selecione a guia Formato de saida e, em seguida,
selecione Nome do documento.
Qualidade Imagem Opgées Digit.

@ Nome do Documento

D (Definigéo Automatica)

2. Digite o nome do arquivo usando o teclado mostrado.

Teclado Cancelar ] Salvar ]

NOTA: Ao especificar um Modelo de trabalho, o nome de arquivo
€ levado do modelo e ndo pode ser alterado.
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Conflito de nome do arquivo (Procedimentos de configuragao
somente quando um nome de arquivo é sobreposto)

Vocé pode ajustar o procedimento quando o nome do arquivo é
sobreposto na mesma caixa postal especificada.

NOTA: Conflito de nome do arquivo ¢ o nome do item exibido
ao usar a funcéo Digitalizar para FTP / SMB.

A

2 1. Natela Todos os servigos, selecione Digitalizar para FTP /
v SMB. Selecione a guia Formato de saida e, em seguida,
@ selecione Conflito de nome do arquivo.

Digit. Bisica [W W Formato de Ssaida

ar

G Nome do Arguivo @ Conflito de Nome do Arquivo

D (Defirigan Automatica) B Cancelar Trabalho

2. Selecione qualquer item.

Conflito de Nome do Arquivo Cancelar ] Salvar ]
@ Cancelar trabalho

Alterar Nome

& Salvar

Sobrescrever Nome

& Salvar

W Cancelar trabalho (Sem salvar)

Se ja existir um arquivo com o mesmo nome no destino de
encaminhamento, cancele o trabalho e n&o salve.

B Alterar nome e salvar

Se ja existir um arquivo com o mesmo nome no destino de
encaminhamento, altere automaticamente o nome do arquivo e
salve. E adicionado automaticamente um ndmero de 4 digitos
(0001 - 9999) ao final do nome do arquivo.

B Sobrescrever nome e salvar

Substitui o arquivo existente pelo novo arquivo e salva.
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Responder (Ajuste de endereco dos destinatarios)

Vocé pode configurar qualquer endereco de destinatario.

1. Na tela Todos os servigos, selecione E-mail. Selecione a
guia Formato de saida e, em seguida, selecione Responder.

@2
v
3 =7 —1

(Nsio Definilo)

N Limpar
Exclui os enderecos inseridos em Responder.

W Configurar o endere¢o De

O endereco definido em De € inserido no enderego do
destinatario.

NOTA: Quando é inserido um endereco em De na tela
Digitalizacao basica, vocé pode selecionar Configurar o
endereco De.

B Selecione no Catalogo de enderegos

Para obter mais informagdes, consulte “Catalogo de enderecgos”,
na pagina 4-11.
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Status de leitura (MDN)

Na funcao de e-mail, vocé pode configurar o envio de resultados
por e-mail para informar se o destinatario leu a mensagem. O
destinatario deve ter suporte para a fungado MDN.

NOTA: Quando séo enviados varios e-mails usando Envio
dividido, ¢é solicitado o Status de leitura para cada mensagem.

A

O e-mail de retorno do destinatario é o enderego
Responder , se for definida a opcdo Responder . Caso
contrario, o destinatario de retorno é o enderecgo De.

2 1. Na tela Todos os servigos, selecione E-mail. Selecione a
v guia Formato de saida e, em seguida, selecione Status de
@ leitura (MDN).

2. Faca uma selecso.

Status de Leitura (MDN) Cancelar ] salvar ]

Desligado Esta fungéo & usada para salicitar ao destinatario o emvio de
um e-mail de confirmagéo an remetente indicanda o status de
entraga.

Ligara
O destinatario deve ser compativel com MDN

3. Selecione Salvar para manter a sua escolha.
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5. Gerenciamento da caixa postal

Este capitulo descreve as caixas postais e a tela Verificar caixa
postal.

Ha dois tipos de caixas postais: Trabalhos de cépia e
impressao e Digitalizacdo e outros trabalhos. Na caixa postal
Trabalhos de copia e impressao, vocé pode processar
documentos copiados e impressos. Na caixa postal Digitalizacao
e outros trabalhos, vocé pode processar documentos
digitalizados.

NOTA: A fungéo Verificar caixa postal ndo esta disponivel em
alguns modelos. E necessério ter um pacote adicional. Para obter
mais informacgées, entre em contato com o Centro Xerox de
Atendimento ao Cliente.

Os tépicos abordados neste capitulo incluem:
* Procedimento de verificacdo de caixa postal
» Selecio da caixa postal Trabalhos de copia e impresséao

» Verificagcdo / selegdo de documentos da caixa postal
Trabalhos de cépia e impressao

» Exclusédo de documentos da caixa postal Trabalhos de
copia e impressao

» Verificagdo de documentos de Trabalhos de copia e
impresséo

* Impressao de documentos de Trabalhos de cépia e
impresséo

* Selegao da caixa postal Digitalizagado e outros trabalhos

» Verificagao / sele¢do de documentos de Digitalizagao e
outros trabalhos

» Exclusdo de documentos da caixa postal Digitalizagao e
outros trabalhos

» Verificacdo de documentos de Digitalizacao e outros
trabalhos

* Configuragao / Inicio do Fluxo de trabalho
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Procedimento de verificacao de caixa postal

O procedimento geral para verificar uma caixa postal esta listado
abaixo.

Etapa 1 Abertura da tela Verificar caixa postal

Siga o procedimento abaixo para abrir a tela Verificar caixa
postal.

< NOTA: As fungbes exibidas podem variar de acordo com a
configuragcdo da maquina.

1. Pressione o botdo Todos os servigos.

ar

v
@ Botdo Todos os
servigos

Todos os Servigos

B

Digitalizar para CPostal Digitalizagéo de Rede Digitalizar para FTP / SMB

Mot Impressio

Verificar Caixa Postal
Gy @i

Programacio Armazenada  Folhas de Fluxo de Trabalho
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5. Gerenciamento da caixa postal

Etapa 2 Sele¢ao de um tipo de caixa postal

ar

¢
3

1. Selecione Trabalhos de cépia e impressao ou Digitalizagao
e outros trabalhos.

& 1aanos e [ Digitalizagio e

Copia e Impressio Outras Trabalhas

oot 002 i) o4 q D‘D' ; pa;; B
TEST1 TEST2 TESTA TEST4 -
= ]

e o N - 'A‘ N* de Documentos:
TESTS TESTE TESTT TESTS E
oo o o1 a2
TESTA TESTIO TEST11 TEST12
013 o4 015 e
TEST13 TEST14 (Disparivel) (Disponivel)

s w0
(i spnr\lve\ (Disporivel) (i spnr\lve\ (Disporivel)

w

Etapa 3 Sele¢cao de uma caixa postal

O acesso a caixa postal selecionada pode ser restrito,
dependendo das configuragbes de autorizagéo.

Para obter informacdes sobre as caixas postais selecionaveis que
dependem da funcao de autorizagio, consulte "Types of Mailbox
(Tipos de caixa postal)" no System Administration Guide (Guia de
Administragao do Sistema) ou pega ajuda ao Administrador do
sistema.

1. Selecione a caixa postal desejada.

Trabalhos de ‘ Digitalizagio e

Cépia e Impressdo Outros Trabalhos

Ir para
(001 - 5003

M|

N° de Documentos:

013 014 05 018
TEST13 TEST14 {Dispenivel) (Dispenivel)

017 018 019 020
(Disporivel) (Disponivel) (Disporivel) (Disponivel)

2. Selecione Lista de documentos.

Para obter mais informagdes sobre a tela Verificar caixa postal,
consulte “Selegao de Trabalhos de copia e impressao”, na
pagina 5-5 ou “Selecao da caixa postal Digitalizacdo e outros
trabalhos”, na pagina 5-68.
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Etapa 4 Verificacao/Sele¢cao de documentos da caixa postal

@» ) Selecione um documento.
v

@ Caixa Postal 001 - Lista de Documentos Atualizar l Fechar

~IData de Armazenamento |Péginas

N* de Documentos:

Selecionar Tudo

@‘Dn: Name103 J2DD5WA 759 AM‘ wa‘

| = [ORY Doc Nameind 2008174

= ‘Du: Name105 J 2005114 758 AM‘ 15 ‘ 1

{1

Detalhes do
15 ‘ 2 Documento

@‘Du: Name105 J?EIEISM/A 758 AM‘

@‘Dn: Name107 J2DD5WA 759AM‘ 17‘ @ |
¥} ‘ Doc Name'108 J 2005144 758 AM‘ 18 ‘ |

@ Imprimir |
3 ‘Duc Name109 J 2005174 759 AM‘ 19 ‘ |
@‘Duc Name1010 JQUUSWA 759AM‘ zu‘ |

Para obter informacdes sobre a tela Lista de documentos,
consulte “Verificacdo / Selegao de documentos de Trabalhos de
copia e impressao”, na pagina 5-6 ou “Verificagdo / selecdo de
documentos de Digitalizac&o e outros trabalhos”, na pagina 5-69.

NOTA: Até 100 documentos copiados, impressos e digitalizados
podem ser armazenados juntos.

Etapa 5 Execu¢ao da manutengcao de documentos da caixa postal

A seguir, as operagdes disponiveis na tela Verificar caixa postal
e suas referéncias.
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Selecao de Trabalhos de cépia e impressao

O acesso as caixas postais selecionadas pode ser restrito,
dependendo das configuragdes de autorizagédo do usuario.

Para obter informagbes sobre as caixas postais protegidas por
configuragdes de autorizagao do usuario, consulte "Types of
Mailbox (Tipos de caixa postal)" no System Administration Guide
(Guia de Administracédo do Sistema) ou peca ajuda ao
Administrador do sistema.

1. Na janela Todos os servigos, selecione Verificar caixa
postal e Trabalhos de copia e impressao. Selecione a caixa
postal que deseja abrir.

. Trabalhos de @ oioizacio .

Cépia e Impressio Outros Trabalhos

I para.
(001 - 500)

J

N° de Documentos:

NOTA: Selecione A para exibir a tela anterior e selecione
V¥ para exibir a tela seguinte. Além disso, selecione §
para exibir a primeira tela e selecione Y para exibir a
ultima tela. Vocé pode acessar a caixa diretamente ao

digitar um numero de trés digitos com o teclado numérico
na caixa postal em Ir para.

Quando uma caixa postal é selecionada e contém
documentos, o numero de documentos armazenados é
indicado em N° de documentos, na area inferior direita da
tela.

Se uma tela de entrada de senha for exibida, digite a
senha e selecione o botao Confirmar.

2. Selecione Lista de documentos.
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Verificagcao / Selecao de documentos de Trabalhos de cépia e impressao

Vocé pode verificar ou selecionar documentos de Trabalhos de
copia e impressao. Os documentos copiados e impressos sao
exibidos na Lista de documentos.

NOTA: Os documentos armazenados em Digitalizagdo e outros
trabalhos ndo podem ser exibidos nesta tela.

A

1. Na caixa postal escolhida, selecione um documento.

@ Caixa Postal 001 - Lista de Documentos Atualizar ] Fechar ]:

' Doc Name101 : 8
e | 4 | selecionar Tudo
|Dn: Narne108 |2nnsmm BDZAMI wa‘ 7
[~ Excluir
|Dm Narme |04 | 2005174 802 AM| 14 ‘
Pagina
|DU: Name!05 I 2005174 802 AMI 15 ‘ 7
Detalhes do l
Doc Name106 | 2005174 02 AMI 16 ‘ 2 Docimants)
|Dn: Nare107 I 2005174 802 AMI 17 ‘
|Dm Narme 108 I 2005174 802 AMI 18 ‘ @
|DU: Name!09 I 2005174 802 AMI 19 ‘
|DU: Name!010 I 2005174 802 AMI 2 ‘ Alterar Configs. / |
Imprimir

NOTA: O numero de documentos salvos é exibido em
N° de documentos.

IN° de Documentos:

Informacgées atualizadas séo exibidas ao selecionar
Atualizar.

Selecione A para exibir a tela anterior e selecione ¥ para
exibir a tela seguinte. Aléem disso, selecione & para exibir
a primeira tela e selecione ¥ para exibir a ultima tela.
Quando a opgédo Selecionar tudo esta selecionada, todos
os documentos na caixa estéo selecionados. A sele¢cédo
sera cancelada se o botdo for selecionado novamente.

Vocé pode classificar os documentos na ordem crescente
ou decrescente, pressionando Nome do documento ou
Data de armazenamento.

Um icone é exibido a esquerda do nome do documento
mostrando o contetdo do mesmo.
Ey. Documento copiado

@& Documento impresso
& Documento editado
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5. Gerenciamento da caixa postal

Exclusao de documentos de Trabalhos de cépia e impressao

@, 2 1. Selecione um documento e selecione Excluir.
v

® Caixa Postal 001 - Lista de Documentos Atualizar l Fechar ]

Nome do Documento Péaginas I\ el DocLmentos

|DmNamemz |2005w4 BDZAMI 12‘ (= |
|DD:Nam91EIS Izuusmm BUZAMI 13‘ 3
Excluir
Pagina

|DD: MNarne 105 I 20054174 802 AMI 15 ‘ 1

Doc Narne 104 I 20054174 802 AMI 14 ‘

L Detalhes do
|Dnc Name105 I 2005114 802 AMI 15 ‘ g Do:Umantc R
|DD: Name!07 I 2005174 802 AMI 17 ‘

Doc Narme 108 I 20054174 802 AMI 18 ‘

|DD: MNarne109 I 20054174 02 AMI 19 ‘ @

|DD: Narne1010 I 2005174 02 AMI 20 ‘ Alterar Configs. /
Imprirmir

2. Selecione Sim.

0 sequinte docUmento sera exelLido

Caisa Postal: 001 TEST1

Nome do DocLmento: Doc Name |

I dlo Doctrents - Tipo: 00012 - Documento com configuragies atualizadas
Data de Armazenaments: 2005/1/4 503 AM

Tem certeza?

-] (=]

B Sim
Exclui o documento.

P NOTA: Depois de excluido, o documento ndo pode ser
recuperado.

B Nao

Cancela a exclusdo do documento.
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5. Gerenciamento da caixa postal

Copiar/mover documentos de copia e impressao

Esta funcao permite verificar e alterar nomes de documentos
armazenados em uma caixa postal, imprimir a primeira pagina de
cada documento para confirmagao e copiar ou mover 0s
documentos de uma caixa postal para outra. Para obter
informacgdes sobre como inicializar dados, consulte as
informacgdes apresentadas abaixo.

1. Na janela Todos os servigos, selecione Verificar caixa
postal e Trabalhos de cépia e impressao.

2. Selecione a caixa postal que vocé deseja abrir. Selecione um
documento e selecione Detalhes do documento.

Caixa Postal 001 - Lista de Documentos Atualizar ] Fechar ]

[Nomo doDocuments [T pagin I Dosumentos

Aci =10 Bz AM | 11| 12 )
|DD: Narne102 I 2005174 02 AMI 12 ‘ Li‘ -SEle:iunar AT :
|Dnc Name103 Iznnsmm BDZAMI 13 ‘ = - |

(+) Excluir |
|DD: Name! 04 I 2005174 802 AMI 14 ‘ |
Pagina |

Doc Narme105 I 2005174 802 AMI 15 ‘ =
Detalhes do l |
|Dn: Narme105 | 2005174 02 AMI 15 ‘ 2 DocumentoRy
|DDD Name!07 I 2005174 802 AMI 17 ‘ |
|DD: Name!08 I 2005174 802 AMI 18 ‘ @
Dos Narme 109 I 2005174 802 AMI 18 ‘ |
|Dn: Nare1010 I 2005174 802 AMI x ‘ Alterar Configs./ | |
Imprimir |

3. Selecione um item.

Caixa Postal 001 - Detalhes do Documento “

Nome Doc: Dot Hamef
N° Doc.: 00012

Tipo Doc.: Copiar Documento Imprimir Somente
Data Armaz: 20054/4 503 AM a Primeira Pigina
Paginas: 4

Tam. Imagem: Fora do packéio

Alterar Nome
do Documento

5-8
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5. Gerenciamento da caixa postal

Alterar nome do documento

Vocé pode renomear documentos.

NOTA: Nao ¢ possivel renomear documentos, se varios
documentos estiverem selecionados.

A

@, 2 1. Selecione Alterar nome do documento.
é =1 = ]
B
O,
noooooooons
OE0E000nonn
Soonno0ononnn
e BanBnooooann
S
Ou,m

2. Digite o nome do documento usando o teclado mostrado.

3. Selecione Salvar para manter a alteragdo do nome.

Imprimir somente na primeira pagina

Imprima a primeira pagina para confirmar um documento.

@» » Selecione Imprimir somente na primeira pagina.

¢
3
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5. Gerenciamento da caixa postal

Copiar

Esta fungdo permite imprimir as primeiras paginas de documentos
da caixa postal para confirmacao.

@r2
@

1. Selecione Copiar.

‘D‘\
TEST1

Copiar para Caixa Postal
002 003 004
TEST2 TEST3 TEST4
LI

Cancelar Salvar

Ir para
(001 - 500)

Mo

, 006 o7
TESTE TEST?

aos

-~ | N° de Documentos:
TESTE

ong 010 o1 012
TESTS TEST10 TEST11 TEST12

013 014
TEST13 TEST14

rDlsnnm\,en (Dispanivel)

e N
[ 018
(Disporivel)

\1 7 .‘
{Disperivel}

A —
(Disporivel)

(o0
(Dispanivel) ‘

Lista de Docs.

Selecione uma caixa postal para a qual um documento sera
copiado e selecione Salvar.

NOTA: Se uma senha for definida para a caixa postal, a tela
de entrada de senha sera exibida. Insira a senha e selecione
Confirmar. Pergunte a senha ao Administrador do Sistema.

NOTA: Se a caixa postal estiver cheia, o documento néao
podera ser copiado para ela.

H Lista de documentos

A tela Copiar p/cx. postal - Lista de documentos é exibida.

Para obter mais informacdes, consulte “Tela Copiar p/cx. postal -
Lista de documentos”, na pagina 5-11.

5-10
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5. Gerenciamento da caixa postal

Tela Copiar p/cx. postal - Lista de documentos

Esta funcao permite verificar ou excluir outros documentos

armazenados em uma caixa postal para a qual um documento é

copiado.

Copiar p/ Cx.Postal - Lista de Documentos Atualizar l Fechar ]
Nome do Documento !m Paginas N° de Documentos:
|DD[: NamesD1 | 200577/27 1110 AM| 51 ‘
|Dnc Names02 I 20057727 1110 AMI 52 ‘ =] R
| Doc Names03 I 20057727 1110 AMI 53 "
- Excluir
| Doc Names04 I 20057727 1110 AMI 54 ‘ l
Pagina
Doc Name505 I 20057727 1110 AMI 55 ‘ 4 T
etalhes do ‘
Doc Name506 I 20057727 1110 AMI 56 ‘ £ | Doxamat)
Doc Name507 I 2005727 1110 AMI 57 ‘ @
Doc Name508 I 2005727 1110 AMI 58 ‘ @
| Doc NameS08 | 200577/27 1110 AM | 59 ‘

| Doc Name3010

I 2005727

111UAM|

W Selecionar tudo

Seleciona todos os documentos armazenados na caixa postal
para a qual um documento é copiado.

H Excluir

Exclui o documento selecionado.

B Detalhes do documento

Exibe o conteido de um documento selecionado.

Xerox 4110/4590 Guia do Usuario
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5. Gerenciamento da caixa postal

Mover

A

Esta funcao permite mover documentos de uma caixa postal para
outra.

PONTO-CHAVE: Mesmo se um documento for movido para uma
caixa postal com uma folha de fluxo de trabalho vinculada, o
documento ndo sera vinculado ao fluxo de trabalho.

NOTA: A caixa postal para a qual um documento é movido deve
ser diferente da caixa postal em que ele esta armazenado.

1. Selecione Mover.

Mover para Caixa Postal Cancelar l Salvar ]

02 003 oos (u‘urfag:u)

TEST2 TESTS TEST4 |:|
e o e ‘ a NP cis Dacumentos:
TESTS TEST? TESTS

e a0 o o2

TEST TESTID TESTIY TEST12

03 ma 5

TESTI TET14

(G- —
{Disporivel)

(0 \m
TEST1

(s
(Dispanivel)

@

o
(Disponivel) ‘

01
(Disponivel)

M
(Disperivel)

Lista cle Docs.

2. Selecione uma caixa postal para a qual um documento sera
movido e selecione Salvar.

NOTA: Se uma senha for definida para a caixa postal, a tela
de entrada de senha sera exibida. Insira a senha e selecione
Confirmar. Pergunte a senha ao Administrador do Sistema.

NOTA: Se a caixa postal estiver cheia, o documento néao
podera ser movido para ela.

H Lista de documentos
Exibe a tela Mover p/cx. postal - Lista de documentos.

Para obter mais informacgdes, consulte “Tela Mover p/cx. postal -
Lista de documentos”, na pagina 5-13.
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5. Gerenciamento da caixa postal

Tela Mover p/cx. postal - Lista de documentos

Vocé pode verificar ou excluir outros documentos armazenados
na caixa postal para a qual o documento é movido.

Mover p/ Cx.Postal - Lista de Documentos Atualizar l

Fechar ]

Nome do Documento Im Paginas

Doc NameS501

| 20057427

111DAM|

51‘

| Doc Name502

I 2005127

111UAM|

| Doc Name503

I 20057727

111UAM|

53 »

| Doac: Name504

I 20057727

111DAM|

N° de Docurmentos:

52‘ =
|+

o ‘ l Excluir
Pagina

| Doc Marme505

I 2005727

111DAM|

| Doc Marme506

I 2005727

111DAM|

Doc MameS507

I 2005727

111DAMI

Doc Mame508

I 20057127

111DAMI

Doc Mame509

| 20057427

111DAM|

| Doc Name3010

I 2005727

111UAM|

Detalhes do
Documento

3 ==

W Selecionar tudo

Seleciona todos os documentos armazenados em uma caixa

postal para a qual um documento é movido.

H Excluir

Exclui um documento selecionado.

B Detalhes do documento

Exibe o conteldo de um documento selecionado.
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5. Gerenciamento da caixa postal

Edicao de documentos de cépia e impressao

A

Esta funcao permite editar documentos da caixa postal.

NOTA: Quando documentos de impressdo sao editados e a caixa
postal exibe Trabalhos de cOpia e impressao, esses
documentos de impressédo serdo armazenados como
Documento editado @ ). Depois de armazenados como

Documento editado, eles ndo serdo mais exibidos na parte da
caixa postal Digitalizagao e outros trabalhos.

1. Selecione um documento a ser editado e selecione Editar
paginas.

Caixa Postal 001 - Lista de Documentos Atualizar l Fochar
Nome do Docurnento Im Paginas N° e Documentos:

E oc Namet 2 1119 AM
Dos Name!02 Iznmsmz? 11 19AM| 12‘ = | R

Doc Mame103 I 20057127 11 19AM| 13 ‘

fla

Excluir

‘E'

S

|Duc Name104 I 2005727 " 19AM| 14 ‘

|Duc Name105 I 200577/27 1118 AMI 15 ‘ 3
Capiar / Maver

N

|DD[: Name108 I 20057727 " 19AM| 16 ‘

|DD[: Namel107 I 20057727 1118 AMI 17 ‘ @ Editar Paginas

| Do Name108 I 200577/27 1113 AMI 18 ‘ e —

|Dnc Name103 | 200577/27 1113 AM| 13 ‘ Impr. em Lotes

Doc Name010 I 200577/27 1113 AMI 20 ‘ Alterar Configs. /
Imprimir

2. Selecione um item.

Caixa Postal 001 - Editar Paginas “

Nome Doc.: TEST Use o baotéan C para remover a Oltima entraca da lista.
N Doc.: 00001
Data Armaz. 2005727 1108 AM Lista de paginas a serem excludas

Excluir Paginas Fagina de Destino
(1 - 1000)
O Inserir Documento / }E

Separadores

’ Adicionar a Lista

l Excluir

5-14
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5. Gerenciamento da caixa postal

Excluir paginas

A

Esta fungcao permite excluir paginas especificadas de
documentos. Apds a exclusao de paginas, os documentos serdo
sobrescritos e salvos.

PONTO-CHAVE: Apds a exclusao de paginas, se um documento
for reduzido simplesmente a uma pagina de capa sem imagens,
ele sera excluido.

PONTO-CHAVE: Apds a exclusdo de uma pagina especifica, se a
pagina que vem depois dela ndo estiver em seqliéncia (isto &,
pagina de texto e uma pagina de capa sem imagens; ou duas
paginas com divisdes de capitulo/configuragdes de separador
diferentes; ou duas paginas com uma configuragéo de copia ou
impressao diferente; ou duas paginas com tamanhos de papel
diferentes ou configuracdes de bandeja diferentes), as paginas
anterior e posterior a pagina excluida nao serao vinculadas uma a
outra.

NOTA: Se um documento com a pagina excluida estiver
programado para ser copiado ou impresso em duas faces, as
paginas anterior e posterior a pagina excluida serdo coiadas ou
impressas na seqliéncia. Neste caso, a Face 1 e a Face 2 das
paginas posteriores a pagina excluida podem trocar de posigéo.

1. Selecione Excluir paginas.

Caixa Postal 001 - Editar Paginas

Nome Doc.: TEST Use o batan C para remover a Cltima entrada da lista.
N° Doc.: 00001
Data Armaz.: 2005/7/27 11.08 A Lista de paginas a serem excluidas;

Exeluir Paginas Pagina de Destina
(1 - 1000)
O Inserir Documento / ’E

Saparadores

[ Adicionar  Lista ] ’ Excluir I

2. Digite o numero da pagina a ser excluida usando o teclado
numeérico e selecione Adicionar a lista.

NOTA: Vocé pode inserir até 20 itens na lista.
NOTA: Ao pressionar o botao Limpar tudo (C) no painel de

controle, vocé pode excluir itens adicionados na lista um por
um.

3. Selecione Excluir.
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5. Gerenciamento da caixa postal

Inserir Documento/Separadores

A

Esta fungao permite a vocé inserir um separador ou um outro
documento armazenado na mesma caixa postal como o
documento principal apds uma pagina de destino do documento
principal. Apds a insergéo, o documento principal sera sobrescrito
e salvo.

NOTA: Quando a caixa postal estiver cheia ou se 0 espago do
disco rigido da maquina néo for suficiente, separadores ou
documentos poderéo ser inseridos no documento principal.

1. Selecione Inserir documento/ separadores.

Caixa Postal 001 - Editar Paginas

NomeDoc:  TEST Selecione outro documento 2 ser inserido
N° Doc:: 00001 o documenta principal apés a pagina de destino.
Data Armaz: 20057/27 1108 AM
Se o Infcio de Capitulo o & selecionads,
configuragio de 2 faces do documento principal
sera aplicada a0 documenta a ser inserida

Escluir Paginas Pagina de Desting
(1- 1000)
O Inserir Documento ¢ }
Separadores Inicio de Capitulo+
Inserir Docurnento:

2. Digite o nimero da pagina de destino usando o teclado
numerico.

3. Selecione um item.

M Inserir separadores
Exibe a tela Caixa postal - Inserir separadores.

Para obter mais informacodes, consulte “Tela Caixa postal - Inserir
separadores”, na pagina 5-17.

W Inicio de Capitulo + Inserir

Exibe a tela Caixa postal - Inicio de capitulo + Inserir.

Para obter mais informagdes, consulte “Tela Caixa postal - Inicio
de capitulo + Inserir”, na pagina 5-18.

M Inserir documento

Exibe a tela Caixa postal - Inserir documento.

Para obter mais informacgoes, consulte “Tela Caixa postal - Inserir
documento”, na pagina 5-19.

5-16
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5. Gerenciamento da caixa postal

Tela Caixa postal - Inserir separadores

A

Vocé pode separar o documento principal e inserir um separador
apos a pagina de destino. Apods inserir o0 separador, ele sera
incorporado ao documento principal.

PONTO-CHAVE: Apds a insergédo de um separador, se a pagina
qgue vem depois dele ndo estiver em seqliéncia (isto é, pagina de
texto e pagina de capa sem imagens; 2 paginas com divisdes de
capitulo/configuragdes de separador diferentes; 2 paginas com
uma configuragéo de copia ou impressao diferente; 2 paginas
com tamanhos de papel ou configuragbes de bandeja diferentes),
as paginas anterior e posterior a pagina de destino nao seréao
vinculadas uma a outra.

PONTO-CHAVE: N&o ¢ possivel inserir um documento entre uma
pagina de capa e um separador.

NOTA: Apés a insergdo de um separador, a face 1 e a face 2 das
paginas apo6s uma pagina de destino podem trocar de posicéo.

1. Selecione Inserir separador.

2. Selecione uma bandeja de papel para a inser¢éo de
separadores.

3. Use [A] e [W]ou o teclado numérico para digitar o nimero de
separadores a serem inseridos.
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5. Gerenciamento da caixa postal

Tela Caixa postal - Inicio de capitulo + Inserir

A

Esta funcao permite separar o documento principal e inserir outro
documento apds a pagina de destino.

PONTO-CHAVE: Apods a inser¢do de um documento, se a pagina
que vem depois dele nao estiver em sequéncia (isto &, pagina de
texto e pagina de capa sem imagens; 2 paginas com divisdo de
capitulo/configuragdes de separador diferentes; 2 paginas com
configuragdes de copia ou impressao diferentes; 2 paginas com
tamanhos de papel ou configuragcdes de bandeja diferentes), as
paginas anterior e posterior a pagina de destino nao serao
vinculadas uma a outra.

NOTA: Apos a insergdo de um documento, a face 1 e a face 2 das
paginas apo6s uma pagina de destino podem trocar de posicéo.

NOTA: N&o é possivel inserir um documento entre uma pagina de
capa e um separador.

1. Selecione Inicio de capitulo + Inserir.

Caixa Postal 001 - Inserir Documento Cancelar ] Salvar ]

‘DDC Name101 | 20057/27 " 14AM‘ " I E‘

11114 AW =]

‘DDD MName103 I 200577127 11:14 AM‘

-

13 I
Dot Name104 I 2005/7/27 11 MAM‘ 14 I

Pagina
Doc Name105 I 20057/27 1114 AM‘ 15 I

Detalhes do
Doc Name106 I 20057/27 1114 AM‘ 16 I D

Doc Name107 I 2005/7/27 11 MAM‘ 17 I

‘DDC Name10& | 200877127 11 14AM‘ 18 I @

‘DDD MName109 | 2005¢7/27 11 14AM‘ 19 I

‘DDE MName1010 | 2005¢7/27 11 MAM‘ 20 I

2. Selecione um documento a ser inserido e selecione Salvar.

N Detalhes do documento
O conteudo de um documento pode ser verificado.

5-18
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5. Gerenciamento da caixa postal

Tela Caixa postal - Inserir documento

Esta funcao permite inserir um documento apds a pagina de
destino do documento principal. Se o documento principal estiver
programado para ser copiado ou impresso em 2 faces, a
configuragao 2 faces sera aplicada também ao documento
inserido. Apods inserir o documento, ele sera mesclado ao
documento principal.

PONTO-CHAVE: Apds a insercdo de um documento, se a pagina
que vem depois dele nao estiver em sequiéncia (isto &, pagina de
texto e pagina de capa sem imagens; 2 paginas com divisdo de
capitulo/configuragcdes de separador diferentes; 2 paginas com
configuragdes de copia ou impressao diferentes; 2 paginas com
tamanhos de papel ou configuragbes de bandeja diferentes), as
paginas anterior e posterior a pagina de destino nao serao
vinculadas uma a outra.

PONTO-CHAVE: Nao é possivel adicionar um documento ao
documento principal se este for um original de tamanho diferente,
se contiver paginas de capa ou separadores, papéis de tamanhos
diferentes ou se as orientagdes dos papéis nao forem iguais.

NOTA 2: Nao ¢ possivel inserir um documento entre uma pagina
de capa e um separador.

1. Selecione Inserir documento.

Caixa Postal 001 - Inserir Documento Cancelar ] Salvar ]
WIM e

|2005/7/27 " 14AM‘ " I

N* de Documentos:

‘Duc Name101

11114 AW 2 a |

‘DDD MName103

I 200577127

1114AM‘

Dot Name104

I 2005/7/27

HMAM‘

WEI
‘MI

Doc Name105

I 20057127

HMAM‘

Doc MName106

| 20057127

HMAM‘

Doc Name107

I 2005/7/27

HMAM‘

‘DDC Name10&

| 200877127

1114AM‘

‘DDD MName109

| 2005¢7/27

1114AM‘

‘DDE MName1010

| 2005¢7/27

1114AM‘

(=]

Pagina

15 I
Detalhes do
16 I Documento

2. Selecione um documento a ser inserido e selecione Salvar.

B Detalhes do documento

O conteudo do documento pode ser verificado.

NOTA: Somente um item pode ser selecionado.
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5. Gerenciamento da caixa postal

Mesclagem/Impressao em lotes de documentos de cépia e impressao

Esta funcao permite a vocé mesclar varios documentos
armazenados em uma caixa e imprimi-los em lote.

NOTA: Quando documentos de impressdo sao editados e a caixa
postal exibe Trabalhos de cOpia e impressao, eles serdo
armazenados como Documento editado @ ). Depois de

armazenados como Documento editado, eles ndo serdo mais
exibidos na caixa postal Digitalizagao e outros trabalhos.

A

1. Selecione varios documentos e selecione Mesclagem/
Impressao em lotes.

v
@ Caixa Postal 001 - Lista de Documentos Atualizar ] Fechar ]

Nome do Documento ataide Armazenamentong) (LT LS N° de Documentos
0 2 11:14 AM E‘
(e 2 | Selecionar Tudo
‘Dnn Nare103 I 20027 1114 AM‘ 13 I .
el Excluir
Do Narmet 04 I 20087127 1114 AM‘ 14 I
Pégjra

Doc Name105 I 20057/27 1114 AM‘ 15 I

Copiar / Mover
Doc Name106 I 20057/27 1114 AM‘ 16 I
Doc Name 107 I 20057/27 1144 AM‘ 17 I @ { Editar Péginas
‘DDC Name 108 I 20057/27 1114 AM‘ 18 I
‘Dnn Name109 | 20057/27 1114 AM‘ 18 I Impr. em Lotes
‘Dnt Name1010 I 20057127 1114 AM‘ 20 I Alterar Configs. /

Impr

NOTA: Os documentos serdo mesclados na ondem em que
foram selecionados.

2. Selecione um item.

Cx.Post. 001 - Mesclag./Impr. em Lotes

Detalhes o
G Separadares © Gramp. / Perfuragio / Dobra Z soieltlr )

Docurmento
D Sem Separadores D Nenhum

G Capas O Anotagio
D Sem Capa D Desligacn
G Marca dagua © Narme do Documento

D Desligado D (Definigin Aut)

Mesclar e Imprimir
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5. Gerenciamento da caixa postal

Para obter mais informagdes, consulte o seguinte:

“‘Detalhes do documento”, na pagina 5-21
“Mesclar’, na pagina 5-22
“Mesclar e Imprimir”, na pagina 5-23

“Imprimir”, na pagina 5-23

As fungdes a seguir permitem cancelar as configuragdes de
documentos de origem e reprogramar as configuragdes para os
documentos recém mesclados. As configuragdes das fungdes,
diferentes das listadas abaixo, permanecerao intactas. Para obter
mais informacgdes, consulte o seguinte:

“Separadores”, na pagina 5-23
“‘Grampeamento/Perfuragdo/Dobra Z”, na pagina 5-25
“Capas”, na pagina 5-27

“‘Anotacao”, na pagina 5-29

“Marca d'agua”, na pagina 5-37

“‘Nome do documento”, na pagina 5-40

Detalhes do documento

Esta fungao permite verificar o conteudo de um documento
selecionado. Na tela exibida, vocé pode mesclar documentos ou
imprimi-los em lotes.

@» Selecione Detalhes do documento.

Detalhes do Documento “

N° do Dy = Nome do Di Data de

E3|o012-  DoeNamet 2008/7/27 1115 AM

% 00013-  Doc Name2 2008/727 1115 Am

Para obter mais informacdes, consulte o seguinte:

“Mesclar”, na pagina 5-22
“Mesclar e Imprimir’, na pagina 5-23
“Imprimir”, na pagina 5-23
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Mesclar

Esta fungao permite mesclar documentos selecionados.

1. Selecione Mesclar.

2
)

0s documentos selecionados na seguinte caiva postal serfio mesclados.

ar

Caixa Postal 001: TEST1

Opts por excluir ou salvar s documentos apés mescla-os

Excluir Manter Cancelar
originais originais

2. Selecione um item.

W Excluir documentos de origem

Exclui documentos de origem apds mescla-los.

B Manter documentos de origem

Manter documentos de origem apds mescla-los.

B Cancelar

Cancela a mesclagem de documentos.
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Mesclar e Imprimir

Esta fungao permite a vocé mesclar documentos selecionados e
imprimi-los em lote.

1. Selecione Mesclar e Imprimir.

ar

¢
3

0Os documentos selecionados ha seguinte caixa postal serfo mesclados.

Caixa Postal 001: TEST1

Opte por excluir ou salvar os documentos apts mescla-los.

Excluir Manter Cancelar
originais originais

2. Selecione um item.

W Excluir documentos de origem

Exclui documentos de origem apds mescla-los.

B Manter documentos de origem

Manter documentos de origem apds mescla-los.

H Cancelar
Cancela a mesclagem de documentos.

Imprimir

Esta funcao permite imprimir em lotes documentos mesclados.
Selecione Imprimir.

Separadores

Esta funcao permite inserir separadores entre documentos
mesclados ou mesclar varios documentos sem divisbes de
capitulo.

1. Selecione Separadores.

2
@ 2. Selecione um item.
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5. Gerenciamento da caixa postal

3. Selecione a bandeja para separadores se Separadores em
branco ou Separadores impressos estiver selecionado.

Separadures Cancelar ] Salvar ]
Bandeja de Separadores Quantidade da Separadares
(1-99
Sem Separadores g A4
£) 2, a
Separ. em Branco @ A4 @ A4D | v |
EY Normal =) Normal <
Separ. Impresso @ A3D 9 Bja Separi/Capas
=Y Hormal 2 s -
4 Inicia Cap AdD
Narmal A
@ )
Wanual
A4D @
Normal

4. Se Separador em branco estiver selecionado, digite o
numero de separadores para a insergdo usando [A] e [W] ou
o teclado numérico.

B Sem Separadores

Nenhum separador é inserido.

W Separaradores em branco

Separadores em branco sao inseridos. O niumero de separadores
pode ser definido no intervalo de 1 a 99, conforme necessario.

W Separadores impressos

Quando varios documentos sdo mesclados, a primeira pagina de
cada documento é definida como um separador.

B Sem inicio de capitulo

Se um documento de duas faces for mesclado a outro
documento, os documentos mesclados se tornardo um
documento de duas faces sem divisdes de capitulo.

B Bandeja de Separadores
Bandejas para separadores podem ser selecionadas.

O numero de separadores pode ser definido no intervalo de 1 a
99.

W Separadores

O numero de separadores pode ser definido no intervalo de 1 a
99.
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Grampeamento/Perfuragao/Dobra Z

Esta fungao permite programar as configuragdes de
grampeamento/perfuragcéo/dobra Z antes de mesclar
documentos.

1. Selecione Grampeamento/Perfuragio/Dobra Z.

2
4 =T —

Saida de Cépias Posicio do Grampo Posiciio de Perfuragio Dobra Z

@ Canfiguraces Do, Canfiguraces Dac. Confisuraghes Doc e Canfieuraces Doc
O Alezadn Nenurm NenPurm O Desligadn
Héo Alteads 1 Grarmpo, 2Furos, Esquerda. Ligatlo
Superior Escpierdh

2 Furos, Direita.

D
LA
g3
3

E

8

@) ©
O O
O O
e Q) Fromseme *
O O
O O

2. Selecione um item.

W Posi¢do do grampo

A posicado do grampeamento pode ser definida.

W Posicao de perfuragao

A posicao de perfuracédo pode ser definida. Se Mais... estiver
selecionado, a tela Acabamento - Perfuragao sera exibida.

Para obter mais informacgdes, consulte “Tela Acabamento -
Perfuragédo”, na pagina 5-26.
B Dobra Z

Determina se a dobra Z pode ser definida ou n3o.
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Tela Acabamento - Perfuragao

Esta funcao permite programar posi¢oes de perfuragdo nao
exibidas na tela Grampeamento/Perfuragao /Dobra Z.

Saida de Copias - Perfuracao — ]

Perfuragio com 2 Furos Perfuragio com 4 Furos

@ Configuragies Doc O 2 Furos, Esquerda O 4 Furos, Esquerda
O Nerhum O 2 Furos, Superior O 4 Furas, Superior
O 2 Furss, Direita O 4 Furos, Direita

B Nenhum

Sem perfuragao.

B Perfuragdo com 2 furos
A posicao de perfuragdo com 2 furos pode ser selecionada.

B Perfuragdo com 4 furos
A posicao de perfuragdo com 4 furos pode ser selecionada.
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Capas

Esta funcao permite adicionar capas a documentos mesclados.

1. Selecione Capas.

2 Jl )
3

Capa Dianteira
O Corfiguracdes Doc.
0 Alterar Gorfigs.

ar

Desligado

O Ligada
Quant. Capas Dianteiras Quant. Capas Traseiras

1 ol 1 folh
O Desligado

Ligado Conf. Bandeja do Papel

Capa Dianteira: Capa Traseira:

Bandsja 5 (Manual) Bandsja 5 (Manual)
AdD Al
Normal Nermal

2. Selecione um item.

W Capa dianteira
A capa dianteira pode ser anexada ao documento mesclado.
» Desligado: Nenhuma capa dianteira é anexada.

» Ligado: A capa dianteira é anexada.

W Capa traseira
A capa traseira pode ser anexada ao documento mesclado.
» Desligado: Nenhuma capa traseira é anexada.

» Ligado: A capa traseira é anexada.

B Quantidade de capas dianteiras

Exibe a tela Quantidade de capas dianteiras. Para obter mais
informacgdes, consulte “Quantidade de capas dianteiras”, na
pagina 5-28.

B Quantidade de capas traseiras

Exibe a tela Quantidade de capas traseiras. Para obter mais
informacgdes, consulte “Quantidade de capas dianteiras”, na
pagina 5-28.

B Configuracdes da bandeja do papel

Exibe a tela Capas - Configuragoes da bandeja do papel. A
Bandeja da capa dianteira ou a Bandeja da capa traseira pode
ser selecionada.

Quando a opgado Manual ¢é selecionada, a tela Bandeja 5
(Manual) aparece. Para obter mais informagdes, consulte o
Capitulo 3, “Tela Bandeja 5 (Manual)”, na pagina 3-22.
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Quantidade de capas dianteiras

E possivel definir o nimero de capas dianteiras para insercdo no
intervalo de 1 a 99. Mesmo quando varios jogos sdo impressos, o
numero de capas dianteiras programado aqui sera impresso por
jogo.

Defina o nimero de capas dianteiras usando [A] e [W]ou 0
teclado numeérico.

2
' |
3 =T =1

Face 2

Face 1

O Superior Esquerda O Centra Superior O Supericr Direita o qual & Face 1
O Inferior Esquerda O Centra Inferior e Inferior Direita. O Oposta & Face 1
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Anotacao

Esta fungao permite imprimir estampas, datas e nimeros de
pagina em documentos. Pode-se selecionar o tipo de estampa,
data, numero de pagina dentre os formatos fornecidos.

NOTA: Se estiver adicionando estampa, data e nimero de pagina
de uma so vez, certifique-se de que cada posicdo nao esteja
sobrepondo a outra.

A

Selecione Anotagao.

Estampa

D Desligadn

Data

D Desligadn

Namero da Pagina

D Desligada

W Estampa

Exibe a tela Estampa. Para obter mais informacdes, consulte
“Tela Estampa”, na pagina 5-30.

B Data

Exibe a tela Data. Para obter mais informacgdes, consulte “Tela
Data”, na pagina 5-32.

B Nuimero da pagina

Exibe a tela Niumero da pagina. Para obter mais informagdes,
consulte “Tela Numero da pagina”, na pagina 5-34.
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Tela Estampa

Esta funcao permite imprimir estampas, como "Confidencial”,
"Copia proibida”, "Urgente", "Importante", Circular", "Face 2
reciclada", "Rascunho" e "Anular", em documentos.

1. Selecione Estampa.

@»

é 1 - ]
Estilo
Desligaco CONFIDENCIAL RASCUNHO Imprirmir...
D Soments a 1# pag
e Ligac O Cépia Praibida O ANULAR
URGENTE Pasiciio
F1: Superior Dir.
F2:lgual & Fi
O IMPORTANTE
Circular Tamanho
D 48 Pontos
O Fare 2 Reticlata.

2. Selecione Desligado ou Ligado.

H Desligado
Nenhuma estampa é adicionada.

N Ligado

E adicionado uma estampa.

M Estilo

O tipo de caractere da estampa pode ser selecionado dentre 8
opgoes.

B Imprimir...

Exibe a tela Estampa - Imprimir. Selecione Somente na
primeira pagina ou Todas as paginas para as paginas em que
as estampas serdo impressas.

W Posigao

Exibe a tela Estampa - Posi¢cao. Para obter mais informacgoes,
consulte “Tela Estampa - Posi¢&do”, na pagina 5-31.

B Tamanho

Exibe a tela Estampa - Tamanho. O tamanho da estampa pode
ser selecionado dentre 3 opcgoes.
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Tela Estampa - Posicao

Esta funcao permite definir as posicoes das estampas a serem
impressas.

Estampa - Posigio Cancelar ] Salvar ]

Face 1 Face 2

O Superior Esquerda O Centro Superior 6 Superior Direita O lgual 4 Face 1
O Certro Esquerda O Certralizado O Certro Direita O Oposta & Face 1
O Inferior Esquerda O Centra Inferior O Inferior Direita

H Face 1

As posi¢des onde datas sdo impressas podem ser selecionadas.

H Face 2

* lIgual a Face 1: Imprime as estampas nas mesmas posigdes
da face 1.

* Oposta a Face 1: Imprime a estampa nas posi¢des opostas a
face 1.
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Tela Data

Esta fungéo permite imprimir datas em documentos. A data a ser
impressa sera a data em que o documento sera impresso.

Para obter informacdes sobre o formato de exibicdo da data,
consulte o System Administration Guide (Guia do Administrador
do Sistema), Capitulo 9, “Watermark” (Marca d’agua) na
pagina 9-61.

1. Selecione Data.

2. Selecione Desligado ou Ligado.

Data Gancelar ] Salvar ]
Formato
Desligada oa iy Imprimir...
D Todas as Paginas
Ligads Adiciona uma estampa de data aos jogos de saida
para controlar quanda eles foram impressos.
Posigio
F1: Inferior Direita
F2 Igual e Fi
Tamanho
D 10 Pontes

Nenhuma data é impressa.

M Ligado

A data é impressa.

B Imprimir...

Exibe a tela Data - Imprimir. SelecioneSomente na primeira
pagina ou Todas as paginas para as paginas em que as datas
serdo impressas.

H Posigao
Exibe a tela Data - Posi¢gao. Para obter mais informacgoes,
consulte “Tela Data - Posi¢éo”, na pagina 5-33.

B Tamanho

Exibe a tela Data - Tamanho. O tamanho da estampa pode ser
selecionado dentre 3 opgdes.
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Tela Data - Posicao

Esta funcao permite definir as posi¢cdes das datas a serem
impressas.

Data - Posicédo Gancelar ] Salvar ]

Face 1 Face 2

O Superior Esquerda O Centro Superior O Superior Direita O lgual 4 Face 1
O nferior Escuerda O Centra Inferior @ Inferior Girsita O Oposta & Face 1

W Face 1

E possivel selecionar posi¢des para as datas a serem
impressas. Escolha dentre 6 opgdes diferentes.

N Face 2

Igual a Face 1: Imprime as datas nas mesmas posi¢oes da face
1.

B Oposto a Face 1

Imprime as datas nas posi¢cdes opostas a face 1.
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Tela Numero da pagina

ar

¢
3

Esta fungcao permite imprimir nimeros de paginas em
documentos.

1. Selecione Niimero da pagina.

2. Selecione Desligado ou Ligado.

Niimere da Pagina Gancelar ] Salvar ]
Estilo
Dedigada 1,2,3 14N, 200, 3N Imprimir...
1 - Uttima Pag
N Iricial: 1
@ Ligada O St O TN, 2IN-, AN
Paginal, Pagina2, Pagim, Pagan,  Posicio
Pagina3 Pagam F1: Gentra Inferior
F2 Oposta a F1
Tamanh
10 Pant
Tatal de Paginas (N)
D Do dosurento

Nao sdo adicionados numeros de paginas.

N Ligado
Sao adicionados numeros de paginas.

H Estilo

O estilo do numero da pagina pode ser selecionado dentre 6
opcoes.

1,2,.... Sao adicionados apenas numeros de paginas.

1-,-2-,.... Sao adicionados hifens a esquerda e a direita dos
numeros de paginas. (Exemplo: -1-)

Pagina1, Pagina2,.... A palavra "Pagina" é adicionada na
frente dos numeros de pagina. (Exemplo: Pagina1, Pagina2)

1/N,2/N,.... O numero total de paginas é adicionado a direita
dos numeros da pagina. (Exemplo: 1/ 50, 2/50) Se [1/N, 2/
N,...] estiver selecionado, o nimero total de paginas definido
em [Total de paginas (N)] sera aplicado.

-1/N-, -2/N-,.... O namero total de paginas € adicionado a
direita dos numeros da pagina e sao adicionados hifens a
esquerda e a direita dos numeros da pagina/numero total de
paginas. (Exemplo: - 1/50-,-2/50-) Se [-1/N-,-2/N-,...] estiver
selecionado, o numero total de paginas definido em [Total de
paginas (N)] sera aplicado.

Pagina1/N, Pagina2/N,.... A palavra "Pagina" é adicionada
antes do numero da pagina e o numero total de paginas é
dicionado a direita. (Exemplo: Pagina1/50, Pagina2/50)
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W Total de Paginas (N)

Exibe a tela Numero da pagina - Total de paginas (N). Para
obter mais informagdes, consulte “Tela Numero da pagina - Total
de paginas (N)”, na pagina 5-35.

H Imprimir...

Exibe a tela Namero da pagina - Imprimir. Para obter mais
informacgdes, consulte “Tela Niumero da pagina - Imprimir”, na
pagina 5-36.

W Posigcao

Exibe a tela Numero da pagina - Posi¢ao. Para obter mais
informacgdes, consulte “Tela Data - Posi¢cdo”, na pagina 5-33.

B Tamanho

Exibe a tela Nimero da pagina - Tamanho. Vocé pode
selecionar dentre trés tamanhos diferentes para o nimero da
pagina.

Tela Numero da pagina - Total de paginas (N)

Esta fungao permite definir o nimero total de paginas.

1. Selecione Do documento ou Digitar nimero.

@ Niimero da Pagina - Total de Paginas (N) Cancelar ] Salvar ]

(1 -9399)

O o ] O
o~— O &)
8

0

ar

2. Se Digitar nimero estiver selecionado, digite 0 nimero total
de paginas usando [A] e [¥] ou o teclado numérico.

B Do documento

Calcula automaticamente o numero total de paginas.

H Digitar niumero

O numero total de paginas pode ser especificado no intervalo de 1
a 9999.
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Tela Numero da pagina - Imprimir

Esta fungao permite especificar paginas para os numeros de
pagina a serem impressos.

1. Selecione Imprimir.

@r2
é g

Pagina Inicial Pagina Firal Namero Iricial
{1 - 9a99)

O Toks as Paginas
E
Digite o Nomero
da Pagina Inicial
Digite o Nomero
da Pagina Final
Cigite o N° da D Incluir Capas/
Pag. lnicial & Final Separadores

2. Use [A] e [V¥] ou selecione Digite o numero no teclado para
inserir a pagina inicial do documento.

B Todas as paginas
Os numeros de pagina sdo adicionados a todas as paginas.

B Digite o numero da pagina inicial

A pagina inicial pode ser especificada no intervalo de 1 a 9999. A
pagina final sera a ultima pagina do documento.

W Digite o numero da pagina final

A pagina final pode ser especificada no intervalo de 1 a 9999. A
pagina inicial sera a primeira pagina do documento.

W Digite o numero de pagina inicial e final

As paginas inicial e final podem ser especificadas no intervalo de
1 a 9999.

B Pagina inicial
A pagina inicial pode ser especificada no intervalo de 1 a 9999.

B Pagina final
A pagina final pode ser selecionada no intervalo de 1 a 9999.

M Incluir capas / separadores

Adicione uma marca de selegao quando o documento incluir
capas dianteiras ou separadores.

B Ndmero inicial

O numero inicial pode ser especificado no intervalo de 1 a 9999.
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Marca d'agua

Esta funcao permite adicionar um numero de controle sequencial
no fundo dos documentos com uma impressao clara. Por
exemplo, se vocé definir "1" como o numero inicial, "1" € impresso
em todas as paginas do primeiro jogo de copias e "2" € impresso
em todas as paginas do segundo jogo.

Esses numeros podem ser usados em documentos, como
documentos confidenciais que serao distribuidos em reunides,
para controlar o numero de copias feitas e para evitar que as
cépias sejam duplicadas.

Os tamanhos e tons dos numeros podem ser programados em
Configuragdes do sistema. Para obter mais informacdes,
consulte o System Administration Guide (Guia do Administrador
do Sistema), Capitulo 9, “Marca d'agua” (Marca d’agua) na
pagina 5-37.

1. Selecione Marca d'agua.

2
@ 2. Selecione um item.

Marca d'agua Cancelar ] Salvar ]
Namero de Controle Nimero Iricial
(1 - ga0)
Dedligada Texta
(a) () oo
1 ([
0 Ligada | w |
l:‘ Ne Conta Usudrio
. Data e Hora Efeitos de Texta
, D B Em Relevo
l:‘ Namera de Série

B Numero de controle

Selecione para adicionar ou ndo numeros de controle a saida.

B Numero inicial

Os numeros de controle podem ser definidos no intervalo de 1 a
9999. O numero inicial pode ser inserido usando [A] e [W] ou o
teclado numérico.

H Texto

Exibe a tela [Definir numeracgao - Texto]. Para obter mais
informacgdes, consulte “Tela Marca d'agua - Texto”, na pagina 5-
38.

B Numero de conta do usuario

E possivel definir se o nimero de conta do usuario sera impresso
ou nao. Se desejar imprimir o nUmero de conta do usuario,
adicione uma marca de selecéo.
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NOTA: Esta funcéo aparece somente quando as fungbes de
administragdo do Auditron estdo sendo usadas.

W Data e hora

E possivel definir se a data e a hora serdo impressas ou ndo. Se
desejar imprimir data e hora, adicione uma marca de

selegao. Para obter informacgdes sobre o formato de exibigao de
data, consulte o System Administration Guide (Guia do
Administrador do Sistema), Capitulo 9, “Watermark” (Marca
d’agua) na pagina 9-61.

B Numero de série

E possivel definir se o0 nimero de série da maquina sera impresso
ou ndo. Se desejar imprimir o numero de série, adicione uma
marca de selecéo.

Hm Efeito de texto

Exibe a tela Definir numeracgao - Efeito de texto. Para obter
mais informacdes, consulte “Tela Marca d'agua - Efeito de texto”,
na pagina 5-39.

Tela Marca d'agua - Texto

ar

¢
3

Esta fungao permite definir os tipos de caracteres usados para
definir a numeracgao dentre 3 opcoes.

Selecione um item.

Obgghgaan

O Copia Proibida
O=
LB

a
Duplicar
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Tela Marca d'agua - Efeito de texto

Esta funcao permite programar efeitos de texto.

NOTA: Relevos e Contornos podem néo ser exibidos em
algumas maquinas. Um pacote adicional é necessario. Para
obter mais informacgées, entre em contato com o Centro Xerox de
Atendimento ao Cliente.

A

@» Selecione um item.

Marca d'igua - Efeito de Texto Cancelar ] Salvar ]

O Desligada
0 Em Relevo
O Contorno

MW Desligado
Um texto especificado sera impresso exatamente como ele é.

B Em relevo

O texto no fundo é impresso como se estivesse em relevo. O tipo
de caractere do texto sera o tipo que estiver programado em
Definir numeragao - Padrao de fundo e Configuragdes do
sistema; consulte o Capitulo 9 do System Administration Guide
(Guia de Administracédo do Sistema).

H Contorno

O texo no fundo € impresso em contorno. O fundo diferente do
texto com contorno é impresso no padrao programado em Definir
numeracgao - Padrao de fundo e Configuragdes do sistema;
consulte o Capitulo 9 do System Administration Guide (Guia de
Administragdo do Sistema).
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Nome do documento

ar

Esta fungéo permite definir nomes de documento depois que os

documentos sdo mesclados.

1. Selecione Nome do documento.

2. Digite o nome do documento usando o teclado exibido.

‘ B

S
noBanoonooN
nojojaoanooan
GGG

O 65103 363 65 B

O =)

OLatm
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Impressao de documentos de Trabalhos de cépia e impressao

Esta funcao permite que vocé altere as configuragdes do
documento antes de imprimi-lo.

NOTA: A velocidade da impressao pode diminuir no
processamento da imagem de acordo com o item a ser definido.

A

1. Najanela Todos os servigos, selecione Verificar caixa
postal e Trabalhos de cépia e impressao.

2
v
@ 2. Selecione a caixa postal que vocé deseja abrir. Selecione um

documento para imprimir e selecione Alterar configuragoes /

Imprimir.

Caixa Postal 001 - Lista de Documentos Atualizar ]

Fechar

Nome do Documenta ) reainas
oC nell 20054174 & Pl 1

NN° dle Documentas:

:
|Dn: Narme 102 IQDDsmm a0z AMI 12 ‘ LiJ
|Dm Name 103 I 2005174 802 AMI 13 ‘ ;‘
|DD: Name'04 |zuusw4 02 AMI 14 ‘ - EXENE | |

Pagina

Doc Narme105 Iznnsmm 802 AMI 15 ‘ KN {m]
|Dn: Narme105 | 2005174 02 AMI 15 ‘ 2 DocumentoRy
|Dm Name!07 I 2005174 802 AMI 17 ‘ @
|DU: Name!08 I 2005174 802 AMI 18 ‘
Dos Narme 109 I 2005174 802 AMI 18 ‘ @ |
|Dn: Narme1010 | 2005174 02 AMI 2 ‘ —' I

4

Alterar Configs. /
Imprinie

NOTA: Os documentos sdo impressos na ordem selecionada.

3. Selecione um dos itens apresentados.

CPostal 001 - Alterar Config./Imprimir

@ Origem do Papel

D Configurastes o documenta
@ Acabamenta

D Configuragties do Cocumento
O Capas

D Configuragtes do documento

@ Dobra

D Configuragfes do documento

O Impressiio em 2 Faces

O Configuragties do documento

G Ajustar Deslocamento dia lmagem

D Configuragties do documento

O Criagio de Livretas

O Configuragties do documento

@ Anotagio

D Configuragfies do Documento

Detalhes do
Documento

Imp. Amostra

Salvar e Imprimir

UHERERE

Xerox 4110/4590 Guia do Usuario
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5. Gerenciamento da caixa postal

Para obter informacgdes sobre como inicializar dados, consulte as
secoes listadas abaixo:

Detalhes do documento - pagina 5-43

Impressao de amostra - pagina 5-43

Salvar - pagina 5-44

Salvar e imprimir - pagina 5-44

Imprimir - pagina 5-44

As seguintes configuragdes cancelam ou alteram as
configuragdes do documento selecionadas. As configuragbes
ndo listadas sao continuas conforme definido originalmente.

Origem do papel - pagina 5-45

Acabamento - pagina 5-46

Capas - pagina 5-49

Dobra - pagina 5-51

Impressao em 2 faces - pagina 5-52

Ajustar deslocamento da imagem - pagina 5-53
Criacao de livretos - pagina 5-54

Anotacgao - pagina 5-56

Marca d'agua - pagina 5-64

Orientagao da saida - pagina 5-67
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5. Gerenciamento da caixa postal

Detalhes do documento

Esta funcao permite que vocé confirme os documentos
selecionados. Vocé pode salvar novamente ou imprimi-los na tela
exibida.

1. Selecione Detalhes do documento.

Detalhes do Documento

@

Nome Doc:  Doc Mamel
N° Doc.: 00012

Tipo Dac.: Copiar Documento
Data de Armz.: 2005/1/4 504 AM
Paginas: 4

Tam. Imagem: Fora do Packéo Impr. Amastra

Salvar e Imprimir

2. Faca uma selecdo dentre os itens apresentados.

NOTA: Quando vocé selecionar varios documentos, eles serao
exibidos em forma de lista.

B Impressao de amostra
Consulte “Impressédo de amostra”, na pagina 5-43.

W Salvar

Consulte “Salvar”, na pagina 5-44.

M Salvar e imprimir

Consulte “Salvar e imprimir”, na pagina 5-44.

B Imprimir

Consulte “Imprimir”, na pagina 5-44.

Impressao de amostra

Ao fazer varias cépias, vocé pode fazer uma Unica amostra
antecipadamente. Fazer uma copia de amostra permite confirmar
se a aparéncia da copia esta atendendo as suas expectativas. As
copias restantes serao feitas apds a copia de amostra ser
confirmada.

1. Selecione Impressao de amostra.

2
@ 2. Selecione Imprimir.
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5. Gerenciamento da caixa postal

Salvar

@2
3

Quando as configuragées do documento sao alteradas, as
configuragdes sdo atualizadas.

NOTA: Se o numero de documentos armazenados no disco local
atingir o maximo, vocé néo podera salvar o documento
novamente.

Selecione Salvar.

Salvar e imprimir

@r2
&)

Salve novamente e imprima os documentos selecionados.

NOTA: Se o numero de documentos armazenados no disco local
atingir o maximo, vocé nao podera salvar o documento
novamente.

Selecione Salvar e imprimir.

Imprimir

a2
3

Vocé pode imprimir os documentos selecionados.

Selecione Imprimir.
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5. Gerenciamento da caixa postal

Origem do papel

Esta funcao permite que vocé selecione uma bandeja abastecida
com o tamanho de papel necessario para a copia.

2 1. Na janela Todos os servigos, selecione Verificar caixa
@ postal e Trabalhos de cépia e impressao.
2

ar

. Selecione a caixa postal que deseja abrir e selecione Alterar
configuragoes / Imprimir. Selecione Origem do papel.

Origem do Papel Cancelar ] Salvar ]
Configuragtes Do, Marual
4D

Normal

Automatico @ 440
Normal

@, @
=V hormal =/ Normal
= Normal

AdL)
Normal

Q2
=/ Rediclaco

3. Selecione qualquer item.

4. Selecione Salvar para manter a sua escolha.

B Configuragdes do documento

Retém as configuragbes no momento da preservagao do
documento.

B Automatico

Uma bandeja abastecida com o tamanho de papel necessario
para a copia sera selecionada automaticamente.

B Bandeja1-4,6,7
Vocé pode selecionar papel de seis bandejas diferentes.

H Manual
A tela Bandeja 5 (Manual) é exibida.

Quando a opgado Manual é selecionada, a tela Bandeja 5
(Manual) aparece. Para obter mais informacoes, consulte “Tela
Bandeja 5 (Manual)”, na pagina 3-22.
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5. Gerenciamento da caixa postal

Acabamento

Esta fungcao permite classificar saidas de cépias de documentos.
Quando o grampeamento ¢ especificado, cada jogo de copias
pode ser grampeado antes de sair.

1. Najanela Todos os servigos, selecione Verificar caixa
postal e Trabalhos de cépia e impressao.

2. Selecione a caixa postal que deseja abrir e selecione Alterar
configuragoes / Imprimir. Selecione Acabamento.

Saida de Capias Pasigio do Grampo Posigio de Perfuraciio Dobra Z

0 Configuraghes Dac 0 0 Configuraghes Dac 0 Configuraghes Dac

Q Alezacn O Q Nerhurm O Desligada
Nao Aloeacn 1 Grapn, 2 Furss, Esquerda Ligac
Supericr Esciertla

Configuraghes Dot

2 Grampos,

2 Furos, Superior B El
223

Escuierda

2 Grammpos, 2 Furos, Dirsita

Superior

Mais.

O

3. Selecione qualquer item.

4. Selecione Salvar para manter a sua escolha.

B Configuragdes do documento

Retém as configuragbes no momento da preservagao do
documento.

m Alceado

A maquina pode copiar as folhas classificadas em jogos
organizados em ordem de pagina.

B Nao alceado

A maquina pode copiar o nimero especificado de copias e
classificar as folhas por pagina.

B Posig¢do do grampo

Vocé pode definir a posicao de grampeamento. Para usar as
configuragdes salvas com o documento, selecione
Configuragdes do documento. Se vocé selecionar Mais..., a
tela Acabamento - Grampeamento aparece.

NOTA: O numero de paginas que podem ser grampeadas é de 2
a 50 (papel Comum) quando o cartucho de grampos para 50
folhas XB esta instalado. O numero é de 2 a 100 (papel Comum)
quando o cartucho de grampos para 100 folhas XA esta instalado.
Os tipos de papel normal, reciclado, papel face 2, perfurado,
divisoria 1 e personalizado de 1 a 56 podem ser grampeados.
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5. Gerenciamento da caixa postal

W Posicao de perfuragao

Vocé pode definir a posicdo de perfuragao. Para usar as
configuragdes salvas com o documento, selecione
Configuragées do documento. Se vocé selecionar Mais..., a
tela Acabamento - Perfuragao aparece.

B DobraZ

Vocé pode fazer cépias com dobra em Z. Para usar as
configuragdes salvas com o documento, selecione
Configuragdes do documento. Os tamanhos de papel
disponiveis para a dobra em Z sao B4, A3 e 11 X 17 pol. e 8K.

NOTA: Um pacote opcional é necessario para esta sele¢cdo. Para
obter mais informacgées, entre em contato com o Centro Xerox de
Atendimento ao Cliente.

Tela Acabamento - Grampeamento

Vocé pode selecionar uma posigao de grampeamento que nao é
exibida na tela Acabamento.

Acahamento - Grampeamento Cancelar ] Salvar ]

1 Grampo 2 Grampos
Configuragées Dot 1 Grampa, 2 Grampos,
Superior Esquerda Escpierda
Menhum 1 Grampa, 2 Grampos,
Superior Dirzita Superior

1 Grampa, 2 Grampos,
Centro Esquerda Direita

1 Grampa,
Centtro Superior

1 Grampa,
Centro Direita

B Configuragdes do documento
Usa as mesmas configuragées de quando o documento foi salvo.

B Nenhum

As copias ndo sao grampeadas.

N 1 grampo
Vocé pode escolher entre cinco posicdes de grampeamento.

N 2 grampos
Vocé pode escolher entre trés posi¢gdes de grampeamento.
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5. Gerenciamento da caixa postal

Tela Acabamento - Perfuragao

Vocé pode escolher uma posicéo de perfuracdo que nao é exibida
na tela Acabamento - Perfuragao.

NOTA: Trés posicbes de perfuragdo podem ser configuradas de
acordo com uma fungdo opcional. Nesse caso, as posi¢des de
perfuracdo 2 e 4 ndo podem ser selecionadas. Para obter mais
informacgées, entre em contato com o Centro Xerox de
Atendimento ao Cliente.

Saita de Copias - Perfuracio Cancelar ] Salvar ]

Perfuracéo com 2 Furos Perfuragéo com 4 Furos

@ Configuragtes Doc O 2 Furas, Esquerda O 4 Furos, Esquerda
O Nerhum O 2 Furas, Superior O 4 Furos, Superier
O 2 Furos, Direita O 4 Furas, Direita

B Configuragdes do documento
Usa as mesmas configuragées de quando o documento foi salvo.

B Nenhum
Sem perfuragdo.

m 2 furos

Vocé pode escolher entre trés posi¢coes de perfuragao.

m 4 furos

Vocé pode escolher entre trés posicoes de perfuragao.
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5. Gerenciamento da caixa postal

Capas

Esta funcao permite que vocé adicione papéis como capas ao
fazer copias.

NOTA: As capas ndo podem ser anexadas corretamente,
dependendo do tipo de papel (texto).

A

2 1. Najanela Todos os servigos, selecione Verificar caixa
@ postal e Trabalhos de cépia e impressao.
2.

Selecione a caixa postal que deseja abrir e selecione Alterar
configuragoes / Imprimir. Selecione Capas.

_ Rl ] i ]

Capa Dianteira
O Configuragfies Do O
@ Alterar Corfigs o Ligacn

Quant. Capas Dianteiras Quant. Capas Traseiras

Capa Traseira D 1 falhas D 1 folhas
O Desligado

Desligado

iz Conf. Bandeja do Papel

Capa Dianteira: Capa Traseira:

Bandeja 5 (Manual) Bandeja 5 (Manual)
440 A0
Normal Normal

3. Selecione qualquer item.

4. Selecione Salvar para manter a sua escolha.

B Configuragdes do documento
Usa as mesmas configuragées de quando o documento foi salvo.

B Alterar configuracoes

Usa configuragdes diferentes das definidas quando o documento
foi salvo.

B Capa dianteira

Vocé pode escolher ter a primeira pagina do documento como a
capa dianteira.

« Sem capa
Nao ¢é incluida uma capa.
« Sim

E incluida uma capa.
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5. Gerenciamento da caixa postal

W Capa traseira

Vocé pode escolher ter a ultima pagina do documento como a
capa traseira.

« Sem capa
Nao ¢é incluida uma capa.
« Sim

E incluida uma capa.

B Quantidade de capas dianteiras
Exibe a tela Quantidade de capas dianteiras.

B Quantidade de capas traseiras

Exibe a tela Quantidade de capas traseiras.

Para obter mais informacdes, consulte “Quantidade de capas
dianteiras”, na pagina 5-50.

W Configuragoes da bandeja do papel

Exibe a tela Capas - Configuragées da bandeja do papel.

Selecione a bandeja do papel de Bandeja da capa dianteira e
Bandeja da capa traseira.

Quando a opgado Manual é selecionada, a tela Bandeja 5
(Manual) aparece.

Para obter mais informagdes, consulte “Tela Bandeja 5 (Manual)”,
na pagina 3-22.

Quantidade de capas dianteiras

Vocé pode especificar o niumero de folhas de capa usadas para
capas dianteiras no intervalo entre 1 e 99 para inserg¢ao. Imprime
a capa dianteira de forma uniforme em relagdo ao corpo do texto,
mesmo se varias copias forem feitas.

1. Use A e ¥ ou o teclado numérico para especificar o nimero
de capas a serem alimentadas.

Quantidade de Capas Dianteiras Cancelar ] Salvar ]

] DR
S QEGE
- DBEE

0 [

2. Selecione Salvar para manter a sua escolha.
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5. Gerenciamento da caixa postal

Dobra

Vocé pode fazer copias que podem ser dobradas em duas ou trés
partes.

NOTA: Um pacote opcional é necessario para esta sele¢cdo. Para
obter mais informacgées, entre em contato com o Centro Xerox de
Atendimento ao Cliente.

A

Talvez a saida ndo seja dobrada corretamente,
dependendo da bandeja do papel e da orientagé&o do
documento.

1. Najanela Todos os servigos, selecione Verificar caixa
postal e Trabalhos de cépia e impressao.

. Selecione a caixa postal que deseja abrir e selecione Alterar
configuragoes / Imprimir. Selecione Dobra.

Dobra Cancelar ] Salvar ]

e Configuraghes Dac
O Desligara

"\ Debra Tripla em Z

| Dikra Tripia em C

"\ Debra Dupla

3. Selecione qualquer item.

4. Selecione Salvar para manter a sua escolha.

B Configuragdes do documento

Retém as configuragbes no momento da preservagao do
documento.

MW Desligado
Sem dobra.

W Dobra triplaem Z

Os documentos sdo dobrados em trés partes para fora.

W Dobra triplaem C
Os documentos sao dobrados em trés partes para dentro.

B Dobra dupla
Os documentos sdo dobrados ao meio.
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5. Gerenciamento da caixa postal

B Imprimir interior.

Dobra as cépias de forma que a imagem seja impressa no interior.

B Imprimir exterior

Dobra as copias de forma que a imagem seja impressa no
exterior.

Impressao em 2 faces

A

Esta fungao permite fazer cépias em 2 faces de documentos de 1
ou 2 faces.

NOTA: Talvez as cOpias ndo possam ser feitas corretamente,
dependendo da orientagcdo do documento.

1. Na janela Todos os servigos, selecione Verificar caixa
postal e Trabalhos de cépia e impressao.

2. Selecione a caixa postal que deseja abrir e selecione Alterar
configuragoes / Imprimir. Selecione Impressdo em 2 faces.

Impresséo em 2 Faces Cancelar ] Salvar ]
@ Configuragfies Do

Desligado

O Cabegx Caber,

Cabeg, » Rodapé

3. Selecione Salvar para manter a sua escolha.

W Configuragdées do documento

Usa as mesmas configuragdées de quando o documento foi salvo.

M Desligado

Os documentos n&o sao impressos em 2 faces.

B Cabecgalho x cabegalho

As duas faces sao impressas na mesma diregao.

H Cabecalho x rodapé
As duas faces sao impressas em diregao oposta.
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5. Gerenciamento da caixa postal

Ajustar deslocamento da imagem

Esta fungao permite que vocé defina uma margem de espago em
branco na parte superior, inferior, esquerda ou direita da sua
copia. Ao fazer copias em 2 faces, vocé pode definir o
deslocamento de margem para a face 1 e a face 2,
respectivamente.

NOTA: Talvez as cOpias ndo possam ser feitas corretamente,
dependendo da orientagdo do documento.

A

Se vocé definir a opgdo Deslocamento da imagem em
um documento salvo, o resultado da copia pode parecer
diferente do resultado normal da cépia.

1. Selecione Deslocamento da imagem.

2
@ 1. Selecione qualquer item.

Deslocamento da Imagem Cancelar l Salvar ]

O Sem Deslocarents | Facel Face 2
Q Centralizar Autom
Desl. da Imagem
J Desl, Variavel
@' Desl. em Espelho

2. Selecione Salvar para manter suas escolhas.

B Configuragdées do documento

Usa as mesmas configuragées de quando o documento foi salvo.

B Deslocamento da imagem

Vocé pode especificar o valor de deslocamento da imagem. O
documento é copiado com a imagem deslocada para cima, para
baixo, para a esquerda ou para a direita no intervalo de

0 a 50 mm, em incrementos de 1 mm.

W Face 1

Exibe a tela Deslocamento da imagem - Face 1.

W Face 2
Exibe a tela Deslocamento da imagem - Face 2.

Para obter mais informacgdes, consulte “Tela Ajustar
deslocamento da imagem - Face 1/Face 2”7, na pagina 5-54.
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5. Gerenciamento da caixa postal

B Deslocamento em espelho

Ao fazer cépias da Face 2 com a mesma configuracédo da Face 1,
selecione Deslocamento em espelho.

Tela Ajustar deslocamento da imagem - Face 1/Face 2

Vocé pode especificar o valor de deslocamento da imagem para a
Face 1 ou Face 2. A Face 1 é mostrada neste exemplo.

1. Selecione Face 1.

2. Selecione o tipo de deslocamento a ser realizado destes

presentes.
3.Use A,V 4 p» para especificar o valor de deslocamento
da imagem.
Deslocamento da Imagem - Face 1 Cancelar ] Salvar ]
O Sem Deslocamento
o Centralizar Autam (50-0 - 50)
O Desl. g Canta @ é
O Desloz. Variavel (lg:’&;” @
(50-0- 50

4. Selecione Salvar para manter suas escolhas.

Criagao de livretos

A maquina pode copiar paginas expostas de modo que, quando
as folhas de varias paginas estao sobrepostas e dobradas no
centro (medianiz), um livreto seja criado na ordem das paginas.

1. Selecione Criagao de livretos.

Criacdo de Livretos Cancelar ] Salvar ]

@ Configuraghes Doc,  Esta fungdo cria um livreto com paginas impressas

o ambas as faces no layout de imagem dessjado
O Desligada

| Copiar Livreto

2. Selecione qualquer item.

3. Selecione Salvar para manter suas escolhas.
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5. Gerenciamento da caixa postal

W Configuragdées do documento

Usa as mesmas configuragdées de quando o documento foi salvo.

M Desligado
Criagao de livretos nao se aplica a cépias.

B Somente Dobra / Grampeamento

As cépias podem ser feitas da mesma forma que o documento é
digitalizado. Selecione essa opgao quando nao desejar que um
documento seja copiado em ordem de pagina.

W Capa

Permite que vocé escolha se deseja anexar uma capa a um
livreto ou néo.

B Dobra / Grampeamento
Exibe a tela Criagao de livretos - Dobra / Grampeamento.

B Configuragcdes da bandeja do papel
Exibe a tela Criagao de livretos - Configuragcdes da bandeja do
papel.

Selecione a bandeja a ser usada entre Bandeja de paginas do
corpo e Bandeja de capas. A bandeja para capas e paginas do
corpo devem ter o mesmo tamanho e ser ajustadas
horizontalmente.

Quando a opgao Manual é selecionada, a tela Bandeja 5
(Manual) aparece. Para obter mais informagdes, consulte “Tela
Bandeja 5 (Manual)”, na pagina 3-22.

B Quantidade de capas
Exibe a tela Criagao de livretos - Quantidade de capas.

Tela Criacao de livretos - Dobra / Grampeamento

Para especificar Dobra ou Dobra + Grampeamento:

Selecione qualquer item.

2
v
@ MW Desligado
Nenhum Acabamento € executado.

N Dobra
As copias sdo dobradas ao meio.

W Dobra + Grampeamento

As cépias sdo dobradas na metade e grampeadas no centro. O
numero de copias que podem ser grampeadas € de 2 a 15.
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5. Gerenciamento da caixa postal

@»

¢
3

Tela Criacao de livretos - Quantidade de capas

Vocé pode especificar o numero de folhas de capa usadas para
capas dianteiras no intervalo entre 1 e 99 para inserg¢ao. Imprime
a capa dianteira de forma uniforme em relagdo ao corpo do texto,
mesmo se varias copias forem feitas.

1. Use A e ¥ ou o teclado numérico para especificar o nimero
de capas a serem alimentadas.

2. Selecione Salvar para manter suas escolhas.

Anotacao

A

Essa maquina pode produzir copias com estampas, numeros de
pagina e numeros de gerenciamento de cépia que ndo estao no
documento original.

Vocé pode selecionar dentre os formatos fornecidos para tipo de
selo, data, nimero de paginas e posigao da impressao.

NOTA: Se o selo, a data e a pagina forem especificados ao
mesmo tempo, recomendamos verificar se nenhuma das
posicbes esta se sobrepondo a outra antes de fazer as copias.

1. Selecione Anotacio.

2. Selecione qualquer item.

Configuraghes Do, EStampa
D Desligado
@ Alterar Canfig

Data

D Desligada

Namero da Pagina

D Desligada

3. Selecione Salvar para manter suas escolhas.

B Configuragdes do documento
Usa as mesmas configuragées de quando o documento foi salvo.

B Alterar configuragoes

Usa configuragdes diferentes das definidas quando o documento
foi salvo.

W Estampa

Exibe a tela Estampa.
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5. Gerenciamento da caixa postal

H Data

Exibe a tela Data.

H Numero da pagina

Exibe a tela Numero da pagina.

Tela Anotacgao - Estampa

Vocé pode adicionar as coépias as estampas "CONFIDENCIAL",
"Cépia proibida", "URGENTE", "IMPORTANTE", "Circular", "Face
2 reciclada", "RASCUNHO" e "ANULAR".

1. Selecione Estampa.

2
@ 2. Selecione Desligado ou Ligado.

O Desligadn
@ Ligacn

CONFIDENCIAL RASCUMHO Imprimir...
D Somente a 1° pag,
Copia Profbida O ANULAR

1; Superiar Dir,

00000®
L

3. Selecione Salvar para manter suas escolhas.

M Desligado

Nao é adicionada nenhuma estampa.

N Ligado

E adicionada uma estampa.

H Estilo

Vocé pode selecionar dentre oito tipos diferentes de caracteres
para a estampa.

® Imprimir...

Exibe a tela Data - Imprimir.

Vocé pode optar por imprimir as estampas Somente a primeira
pagina ou Todas as paginas.

W Posigcao

Exibe a tela Estampa - Posigao.

® Tamanho
Exibe a tela Estampa - Tamanho.
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Vocé pode selecionar dentre trés tamanhos diferentes de
estampa.

Tela Estampa - Posicao

Vocé pode configurar uma posigao para imprimir uma estampa.

Estampa - Posigédo Cancelar ] Salvar ]

Face 1 Face 2

O Superior Escuerda O Centra Superior @ Superior Dirsita 0 Jgual & Face 1
O Centro Escuerda O Centra O Centra Direita O Oposta & Face 1
O Inferior Esquerda O CentraInferior O Inferior Direita

W Face 1
Vocé pode selecionar dentre nove posicoes diferentes para
imprimir a estampa.
N Face 2
* Igual a Face 1
Adiciona a estampa ao mesmo local da Face 1.
* Oposta a Face 1
Adiciona a estampa ao local oposto a Face 1.

Tela Anotacgao - Data

Vocé pode fazer copias com uma data. A data impressa € a data e
a hora em que a copia foi feita.

Para saber como exibir a data, consulte "Date Format (Formato
da data)" no System Administration Guide (Guia de Administragao
do Sistema).

1. Selecione Anotagao e Alterar configuragdes. Selecione
Data.

@r2
@

5-58 Xerox 4110/4590 Guia do Usuario



5. Gerenciamento da caixa postal

2. Selecione Ligado ou Desligado.

_ Rl ] i ]

Formato

Desligadn 2005/174 Imprimi...
i Todas as Paginas

Ligada Adciona uma estampa de data aos jogos de saida
para controlar quande eles foram impressos

Posigio

F1: Inferior Direita
F2 Igual & F1

Tamanho

D 10 Pontos

3. Selecione Salvar para manter as alteracdes.

B Desligado
Nenhuma data é adicionada.

N Ligado

E adicionada uma data.

B Imprimir...

Exibe a tela Data - Imprimir.

Vocé pode selecionar a pagina na qual a data deve ser impressa
entre as opgbes Somente na primeira pagina e Todas as
paginas.

W Posigao

Exibe a tela Data - Posicao.

B Tamanho

Exibe a tela Data - Tamanho.
Vocé pode selecionar dentre trés tamanhos diferentes para a
data.

Tela Data - Posicao

Vocé pode configurar uma posigao para imprimir uma data.

1. Selecione qualquer item.
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2. Selecione Salvar para manter suas escolhas.

Face 1 Face 2

O Superior Escuerda O Centra Superior O Superior Dirsita 0 Jgual & Face 1
O Inferior Esquerda O CentraInferior e Inferior Direita O Oposta & Face 1

W Face 1
Vocé pode selecionar dentre seis posicoes diferentes para
imprimir a data.
N Face 2
* Igual a Face 1
Adiciona a data ao mesmo local da Face 1.
* Oposto a Face 1
Adiciona a data ao local simétrico a Face 1.

Tela Anotacao - Numero da pagina

Vocé pode adicionar um numero de pagina as copias.

1. Na janela Alterar configuragdes / Imprimir, selecione
Anotacao e Alterar configuragées. Selecione Niumero da
pagina.

2. Selecione Desligado ou Ligado.

Nimero da Pagina Cancelar ] Salvar l

Estilo

Desligaclo i 110, 20, A Imprimir...
1- Oitima Pag
N Inicial 1
O Ligado O et O 1R, 2N, BN
Ragira, Paginaz, pagim, pagan,  Pesigho
Pagira3 Pagan D F1: Centro Inferior

F2 Oposta & F1

Tamanho

D 10 Pantos

Total de Péginas (N)

D Do documento

3. Selecione Salvar para manter suas escolhas.

B Desligado
N&o é adicionado numero de paginas.
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N Ligado

E adicionado nimero de paginas.

H Estilo
Vocé pode selecionar dentre 6 estilos de niumero para a pagina.
c 1,2,...
S6 é adicionado o numero de pagina.
o -1--2-,...
E adicionado um hifen aos lados direito e esquerdo do
numero da pagina. (Exemplo: -1-)
+ Paginal, Pagina2,...
A palavra "P4gina" é adicionada na frente do numero da
pagina. (Exemplo: Pagina1, Pagina2)
* 1/N,2/N,...

O numero total de paginas é adicionado a direita do
nuamero da pagina. (Exemplo:
Quando vocé seleciona 1/N,2/N,..., o valor especificado na
tela Anotagao - Numero da pagina - Total de paginas
(N) fica disponivel.

¢ -1/N-,-2/N-,...
O numero total de paginas € adicionado a direita do
numero da pagina. Sao adicionados hifens antes e depois
dos numeros. (Exemplo: -1/50-, -2/50-)
Quando vocé seleciona -1/N,2/N,..., o valor especificado
na tela Anotagao - NUmero da pagina - Total de paginas
(N) fica disponivel.

+ Pagina1/N, Pagina2/N,...
A palavra "Pagina" é adicionada antes do numero da
pagina e o numero de paginas total é adicionado a direita
do numero da pagina. (Exemplo: Pagina 1/50, Pagina 2/
50)

B Total de paginas (N)
Exibe a tela Nimero da pagina - Total de paginas (N).

B Imprimir em...

Exibe a tela Numero da pagina - Imprimir em.

W Posigcao

Exibe a tela Namero da pagina - Posigao.

Para obter mais informacgdes, consulte “Tela Data - Posi¢ao”, na
pagina 5-59.

B Tamanho

Exibe a tela Namero da pagina - Tamanho.
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Vocé pode selecionar dentre trés posi¢des diferentes para o
numero da pagina.

Tela Numero da pagina - Total de paginas (N)

Vocé pode configurar 0 nimero de paginas total.

1. Selecione Do documento ou Digitar nimero.

Niimero da Pagina - Total de Paginas (N) Cancelar ] Salvar ]

(1-9999)

0]

2. Se voceé selecionou Digitar niumero, use A e ¥ ou o teclado
numeérico para especificar o numero de folhas.

B Do documento
O numero de paginas do documento é contado automaticamente
como o numero total de paginas.

H Digitar numero

Vocé pode especificar o numero total de paginas dentro do
intervalo de 1 a 9999.
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Tela Numero da pagina - Imprimir em

Vocé pode especificar a(s) pagina(s) as quais serao adicionados
um numero de pagina.

1. Selecione Imprimir em.

Niimero da Pagina - Imprimir em Cancelar ] Salvar ]
Pagira Inicial
O Todas as Paginas

Nimero Inicial
(1-233)

Pagina Final

Digite o Mimera
da Pagina Inicial

JE |

=
Digite o Nimera
usando o Teclado |

Digite o Mimera
da Pagina Final

Digite o M° da l:l Incluir Capas/
Pag Inicial e Final Separadores

2. Use A e ¥ ou o teclado numérico para especificar o nimero
inicial.
B Todas as paginas

E adicionado nimero de paginas a todas as paginas.

W Digite o numero da pagina inicial

Vocé pode especificar a pagina inicial para adicionar nimeros de
pagina dentro do intervalo de 1 a 9999. A pagina final vira a ultima
pagina.

B Digite o numero da pagina final

Vocé pode especificar a pagina final para adicionar nUmeros de
pagina dentro do intervalo de 1 a 9999. A pagina inicial vira a
primeira pagina.

W Digite nimero de pagina inicial e final

Vocé pode especificar a pagina inicial e final para adicionar
numeros de pagina dentro do intervalo de 1 a 9999.

B Pagina inicial

Vocé pode especificar a pagina inicial para adicionar nimeros de
pagina no intervalo de 1 a 9999.

B Pagina final

Vocé pode especificar a pagina final para adicionar nUmeros de
pagina no intervalo de 1 a 9999.

M Incluir capas / separadores

Selecione essa opg¢ao para incluir uma capa ou separadores.
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B Numero inicial

Especifique a pagina inicial para adicionar numeros de pagina no
intervalo de 1 a 9999.

Marca d'agua

Vocé pode adicionar um nimero de controle seqliencial no fundo
de cada jogo de copias com uma impressao clara.

Por exemplo, se vocé definir "1" como o numero inicial, "1" é
impresso em todas as paginas do primeiro jogo de cépias e "2" é
impresso em todas as paginas do segundo jogo.

Para evitar, por exemplo, a duplicacdo de documentos
confidenciais que serao distribuidos em conferéncias, vocé pode
usar a numeracgao sequencial a fim de associar os documentos de
distribuicdo as pessoas.

O tamanho ou a densidade dos caracteres impressos em Marca
d'agua podem ser definidos pelas configuragdes do sistema.

Para obter mais informagdes, consulte "Other Settings (Outras
configuragdes)" no System Administration Guide (Guia de
Administragao do Sistema).

2 1. Najanela Alterar configuragées / Imprimir, selecione Marca
v d'agua.
@ 2. Selecione Configuragdes do documento ou Alterar
configuragoes.

3. Selecione Ligado ou Desligado.

Nimero de Controle

Conf. Documento Desligado Texto Efeitos de Texto
Desligado D Desligado

O Alterar Config, O Ligado
Mamera Inicial D No Conta Ususrio
D W

Data e Hora

Namero de Série

4. Selecione qualquer item.
5. Selecione Salvar para manter quaisquer alteragées feitas.

B Configuragdes do documento

Usa as mesmas configuragées de quando o documento foi salvo.

B Alterar configuragoes

Usa configuragdes diferentes das definidas quando o documento
foi salvo.
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B Numero de controle

Selecione se deseja definir o numero de controle.

B Numero inicial

Exibe a tela Marca d'agua - Niumero inicial.

H Texto
Exibe a tela Marca d'agua - Texto.

B Numero da conta do usuario

O numero da conta do usuario é impresso. Marque quando
estiver imprimindo o numero da conta do usuario.

NOTA: E exibido quando a Administragdo do Auditron esta sendo
usada.

B Data e hora

Vocé pode imprimir a data e a hora em que a impressao comegou
a ser feita. Marque a caixa de selegcado ao imprimir a data e a hora.

Para saber como exibir a data, consulte "Date Format (Formato
da data)" no System Administration Guide (Guia de Administragéo
do Sistema).

B Numero de série

O numero de série da maquina é impresso. Marque a caixa de
selegao quando desejar imprimir o numero de série.

M Efeito de texto

Exibe a tela Marca d'agua - Efeito de texto.

Tela Marca d'agua - Numero inicial

Vocé pode definir um nimero de controle no intervalo de 1 a
9999.

2 1. Use A e ¥ ou o teclado numérico para especificar o nimero
v inicial.
@ Marea d'agua - Nimero Inicial Cancelar ] Salvar ]

(1 - 9959

= ORE
8
0] [c]

ar
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2. Selecione Salvar para definir o nimero.

Tela Marca d'agua - Texto

Vocé pode selecionar dentre trés tipos de caracteres para a
marca d'agua: Copia proibida, Copiar e Duplicar.

Selecione qualquer item.

Marca d'agua - Texto Cancelar ] Salvar ]
0 Desligada

O Cépia Praibida
o=
O

a
Duplicar

Tela Marca d'agua - Efeito de texto

Vocé pode definir os efeitos de texto.

Selecione qualquer item.

Marca d'agua - Efeito de Texto Cancalar ] Salvar ]
o Desligadn

123123
O Em Relevo ==
123123
==
123123

O Contorno

ar

g
3

B Desligado

Imprime o texto especificado exatamente como ele é.

H Em relevo

O texto é impresso no fundo de forma que parega que esta em
relevo. Os caracteres do texto sdo impressos na definicdo padrao
de Marca d'agua - Padrao de fundo em Configuragoes do
sistema. Para obter ajuda, consulte o System Administration
Guide (Guia de Administracao do Sistema) ou o Administrador do
sistema.
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H Contorno

O texto é impresso no fundo em contorno. O fundo que nao é
texto de contorno € impresso na definicdo padrao de

Marca d'agua - Padrao de fundo em Configuragcoes do
sistema.

Para obter informacdes sobre o padrao de fundo usado para
marca d'agua e outros itens de configuragao, consulte
"Watermark (Marca d'agua)" no System Administration Guide
(Guia de Administracéo do Sistema) ou o Administrador do
sistema.

Orientacao da saida

Vocé pode selecionar se as impressdes devem sair com a face
para cima ou para baixo.

1. Selecione Orientagido da saida.

2
@ 2. Selecione qualquer item.

Orientacdo da Saida Cancelar ] Salvar ]

Configuragies Doc
O trabalho demararé mals tempo para ser impresso
quanda & opgéo Facs para Cima for sslecionada

Automéatico

Face para Bao

@)
@)
O Face para Cima
@)

3. Selecione Salvar para manter a sua escolha.

W Configuragdes do documento

Usa as mesmas configuragdées de quando o documento foi salvo.

B Automatico

Determina automaticamente se as copias devem sair com a face
para cima ou para baixo.

B Face para cima

As impressdes saem com a face para cima e sdo entregues a
partir da ultima pagina.

B Face para baixo

As impressdes saem com a face para baixo e sdo entregues a
partir da ultima pagina.
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Selecao da caixa postal Digitalizacao e outros trabalhos

O acesso as caixas postais selecionadas pode ser restrito,
dependendo das configuragdes de autorizagdo do usuario.

Para obter informagbes sobre as caixas postais protegidas por
configuragdes de autorizagao do usuario, consulte "Types of
Mailbox (Tipos de caixa postal)" no System Administration Guide
(Guia de Administracédo do Sistema) ou peca ajuda ao
Administrador do sistema.

1. Na janela Todos os servigos, selecione Verificar caixa

2
v postal e Digitalizagao e outros trabalhos. Selecione a caixa
@ postal que deseja abrir.

@. Trabalhos de ‘ Digitalizagéio e

Copia e Impressio Outros Trabalhos

——
[
o2 003 004 (DE: fa;zu)
TESTZ TEST3 TERT4 —
= ]
e o ol - f 'S : N de Docurmentos:
TESTS TESTG TEST? TESTE
ng il il 12
TEsTa TESTIO TEST11 TERT12
013 o4 oma 016 @
TEST13 TEST14 (Disparivel) (Disporivel)
07 i k] 00 :
(Disporivel) (Dispanivel) (Disparivel) (Disporivel)

NOTA: Selecione A para exibir a tela anterior e selecione ¥ para
exibir a tela seguinte. Aléem disso, selecione & para exibir a
primeira tela e selecione ¥ para exibir a ultima tela. Vocé pode
acessar a caixa postal diretamente ao digitar um numero de caixa
postal de trés digitos com o teclado numérico em Ir para.

Uma seta é exibida ao lado das caixas postais que
possuem um Fluxo de trabalho vinculado e que foram
configuradas para Inicio automatico.

Quando uma caixa postal é selecionada e contém
documentos, o numero de documentos armazenados é
indicado em N° de documentos, na area inferior direita da
tela.

Se uma tela de entrada de senha for exibida, digite a
senha e selecione o botao Confirmar.

2. Selecione Lista de documentos.
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Verificagao / sele¢cao de documentos de Digitalizagao e outros trabalhos

Vocé pode marcar ou selecionar documentos de Digitalizagao e
outros trabalhos. Os documentos digitalizados séo exibidos na
Lista de documentos.

NOTA: Os documentos armazenados em Trabalhos de cOpia e
impressao nao podem ser exibidos nesta tela.

A

Quando vocé selecionar documentos impressos, a op¢ao
Configuragoées do fluxo de trabalho néo pode ser
selecionada.

1. Najanela Todos os servigos, selecione Verificar caixa
postal e Digitalizagao e outros trabalhos. Selecione a caixa
postal que deseja abrir e selecione um documento.

Caixa Postal 001 - Lista de Documentos Atualizar ] Fechar ]

o [osts detrmazonamenco | Paginas R b Documentos

@

20054174

10 50 A0
Bl O 2005114 753 Al H =) T

= |DDE Name103 I 200841/4 758 AMI 13 ‘

e |~ Excli
(3 O] Doc Name s 2005114 758 AM 1
Pagina
33 | Doc Name 105 Iznnsmm 759AM| 15‘ 1

Detalhes do I
] | Doc Narnel06 | 2005174 759 AMI 16 ‘ 2 Documento
S |Dnc Name!07 Imsﬂm 7EBAM| 17‘ @
@|Da: Narme108 I 2005174 759 AMI 18 ‘
33 | Doc Name 109 Iznnsmm 759AM| 19‘
@|Dn: Narme 1010 | 2005114 750 AMI bl ‘

NOTA: O numero de documentos salvos é exibido em
N° de documentos.

Informagées atualizadas s&o exibidas ao selecionar
Atualizar.

Selecione A para exibir a tela anterior e selecione ¥ para
exibir a tela seguinte. Além disso, selecione & para exibir
a primeira tela e selecione ¥ para exibir a ultima tela.
Quando a opgéo Selecionar tudo estéa selecionada, todos
os documentos na caixa postal estdo selecionados. A
selecdo sera cancelada se o botdo for selecionado
novamente.

Vocé pode classificar os documentos na ordem crescente
ou decrescente, pressionando Nome do documento ou
Data de armazenamento.

Um icone é exibido a esquerda do nome do documento
mostrando o conteudo do mesmo.
< . Documento digitalizado

o ' Documento impresso
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Até 100 documentos podem ser selecionados
separadamente. Vocé também pode selecionar todos os
documentos. Quando vocé seleciona documentos
individuais, um numero é exibido a esquerda do icone do
documento, indicando a ordem na qual ele foi
selecionado. Os documentos sdo processados nesta
ordem.

Exclusdao de documentos da caixa postal Digitalizacao e outros
trabalhos

2 1. Na janela Todos os servigos, selecione Verificar caixa
v postal e Digitalizagao e outros trabalhos. Selecione a caixa
@ postal que deseja abrir.

ar

2. Selecione um documento a ser excluido e selecione Excluir.

Caixa Postal 001 - Lista de Documentos Atualizar ] Fechar ]

“1|| Data de Armazenamento Paginas

W* de Documentos:

@ ‘ Doc Name102 J 2005144 836 AMJ 12 I EJ
5 1 ‘ Doc Name103 20057144 B:36 AM 13 I
@ Doc Narme 104 2005144 B36 AM 14 I
3 ‘DDD Name105 20057144 B36 AM 15 I
@ Doc Mame106 20057174 B35 AM 16 I

=

Doc Marme109 2005144 836 AM

g ‘ Doc Narmel 08 2005114 536 AM |
@ Imprimir |

19 I |

a0 I Impr.em Lotes | |

2005144 B:36 AM

| |

| | ‘

= *
S ‘ Doc Name107 } 2005144 836 AM} 17 I @ Config. Fix. Trab. :

| J

J |

@‘Dnc Narme1010

3. Selecione Sim.

0 seguinte documento sera exciLido

Caiva Pastal: 001 TEST1

home do Documento: Doc Namet

I do Documento - Tipo: 12 - Digitalizar Documento

Data de Armazenamento: J005/1/4836 AM

Tem certeza?

L= = ]

B Sim

Exclui o documento.

PONTO-CHAVE: Depois de excluido, o documento nao pode ser
recuperado.

® Nao

Cancela a exclusdo do documento.
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Verificagcdo de documentos de Digitalizagao e outros trabalhos

Esta fungao permite que vocé verifique um documento ou altere o

nome do documento em uma caixa postal. Para obter mais

informacgdes sobre como inicializar dados, consulte “Alterar nome
do documento”, na pagina 5-9.

2 1. Najanela Todos os servigos, selecione Verificar caixa
v postal e Digitalizagao e outros trabalhos. Selecione a caixa
@ postal que deseja abrir.

2. Selecione um documento e selecione Detalhes do
documento.

3. Selecione Alterar nome do documento, se necessario.

Caixa Postal 001 - Detalhes do Documento “

Caixa Postal 001 - Lista de Documentos Atualizar ]

Fechar ]

“AIData de Armazenamento |Faginas

a

a

N* de Docurmentos:

Selecionar Tudo | |

Dot Hame102 ‘znnsmm 836 AM‘ 12J
3 ‘Dn: Name103 ‘ 2005/1/4 836 AM‘ 13 J ; \
@‘Dm Name104 ‘2005/1/4 836 AM‘ 14J m ]
Pagina
S ‘Duc Name105 ‘ 2005/144 836 AM‘ 15 J 5 e
' Detathes do )
Doc Name106 ‘ 2005144 8% AM‘ 15 J 2 DR rEg
@‘Dn: Name107 ‘ 2005/1/4 836 AM‘ 17 J @ |
@‘Dm Name108 ‘2005/1/4 836 AM‘ mJ |
@ Imprimir |
3 ‘Duc Name109 ‘ 2005/144 836 AM‘ 18 J |
‘ 2005/1/4 836 AM‘ b J

@‘Duc Name1010

Impr. em Lotes | |

NomeDac: Do Name
N Do 12
TipaDec:  Digitalizar Documento

Data Armaz. 2005174 837 AM
Paginas: 4

Tam. Imagem: Fora do padrée
Form. Arquive: MH

Alterar Nome
do Documento
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Alteragcao do nome do documento

Vocé pode renomear documentos.

NOTA: Quando selecionar varios documentos, vocé ndo pode

renomea-los.

1. Selecione Alterar nome do documento.

e
&)
)
njolonooao6ae
LG
LG G IS
(o R aoEaEonasEn
S
OLatm

2. Digite o nome do documento usando o teclado mostrado.

3. Selecione Salvar e Fechar para manter o nome alterado.
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Configuragao / inicio do Fluxo de trabalho

As operacgdes aceitas na configuragao/inicio do Fluxo de trabalho
e suas referéncias estdo descritas abaixo.

Criagdo de um Fluxo de trabalho

Fluxo de trabalho é uma funcao para executar uma série de agdes
registradas.

O Fluxo de trabalho opera em documentos armazenados em uma
caixa postal e é iniciado das seguintes formas:

1. Inicie um Fluxo de trabalho manual ou automaticamente
quando um documento é armazenado em uma caixa postal ou

2. Selecione um Fluxo de trabalho para atuar em documentos
qgue ja estdo armazenados em uma caixa postal.

Para iniciar um Fluxo de trabalho, vocé deve primeiro vincular
uma caixa postal ao Fluxo de trabalho. Quando vocé definir a
inicializagdo como automatica, os documentos serao
processados automaticamente pelo Fluxo de trabalho quando
estiverem armazenados na caixa postal.

PONTO-CHAVE: Os fluxos de trabalho criados em Verificar
caixa postal somente podem ser usados / editados / duplicados /
excluidos de dentro dessa caixa postal. Esses tipos de fluxos de
trabalho n&o sdo exibidos na tela Folhas de fluxo de trabalho.

As fungdes que podem ser registradas estio listadas abaixo.
Métodos e limites de encaminhamento

E possivel configurar varios destinatarios para cada método de
encaminhamento.

- FTP

Encaminhar via FTP. Até 2 destinatarios podem ser
especificados.

+ SMB

Encaminhar via SMB. Até 2 destinatarios podem ser
especificados.

e E-mail

Encaminhar via E-mail. Até 100 destinatarios podem ser
especificados.

Xerox 4110/4590 Guia do Usuario 5-73



5. Gerenciamento da caixa postal

@, 2 1. Pressione o botdo Todos os servigos.

v
@ Botao Todos os
servigos

2. Na tela Todos os servigos, selecione Verificar caixa postal.

Todos os Servigos

f:’% "E’J

Digitalizar para CPostal Digitalizagsio de Rede Digitalizar para FTP / SMB

Moo Impressio

Verificar Caixa Postal

Programacio Armazenada  Folhas de Fluxo de Trabalho

3. Selecione Digitalizagdo e outros trabalhos. Selecione uma
caixa postal e selecione Lista de documentos.

Trabathos de ‘ Digitalizagio e
Lo I—— Outros Trakalhos

002 o3 o4 (U;pa;m
TEST2 TEST3 TEST4 - -
(=] ]
b 7 N\
e g o it [a M e Dacumentas,
TESTS | TEsTE TEST? TESTS
i (010 hifl 012
TEST | TESTID TEST1 TEST12
3 (014 s 1B
TESTI3 TEST14 {Dispanivel) (Dispenival)
7 18 9 00
{Disporivei) (Disperivel) {Disporivei) (Disperivel)
(
-

5-74 Xerox 4110/4590 Guia do Usuario



5. Gerenciamento da caixa postal

4. Selecione Configuragdes do fluxo de trabalho.

NOTA: Para operar um fluxo de trabalho em um documento,
selecione o documento de destino antes de pressionar este
botéo.

Caixa Postal 001 - Lista de Documentos Atualizar ] Fechar l

S ‘Duc Name101 ‘ 20051114 846 AM‘ " ‘ E

Doc Name102 ‘ 2005/1/4 846 AM‘ 12 ‘ { A | Selecionar Tudo 11

S | ‘Dnc Name103 ‘ 2005/1/4 846 AM‘ 13 ‘ o
| [————— |
g ‘ Dot Narme104 ‘ 2005/1/4 845 AM‘ 14 ‘ { Exchir ‘ ‘
Pagina
5= ‘Duc Name105 ‘ 20057114 646 AM‘ 15 ‘ 1 SRR
’ Detalhes do J |
| Dot Name06 ‘ 2005144 846 AM‘ 16 ‘ 2 Documento
S ‘Dnc Name107 ‘ 2005/1/4 846 AM‘ 17 ‘ @ ‘
¥ ‘ Doc Name108 ‘ 200514 846 AM‘ 18 ‘
@ Imprimir |
S ‘Du.: Name109 ‘ 2005/1/4 846 AM‘ 18 ‘ |

g ‘ Doe Hame 1010 ‘ 200514 545 AM‘ 2 ‘ Chise on Lates

5. Execute um Fluxo de trabalho.

CPostal 001 - Configs. Fluxo Trabalho

Folha de Fluxo de Trabalho vinculada a esta caixa postal:

Name Eliminar Link

Criar / Alterar
Descrigia: Link
Cormment1

D Inicio Autom.
Selecionar Falha
Fluxo de Trabalho

B Inicio automatico

Selecione A para exibir a tela anterior e selecione ¥ para
exibir a tela seguinte.

Selecione & para exibir a primeira tela e selecione ¥ para
exibir a ultima tela.

Vocé pode classificar os documentos na ordem crescente
ou decrescente, pressionando Nome do documento ou
Data de armazenamento.

Essa configuragao inicia automaticamente um Fluxo de trabalho
em um documento quando esse documento é armazenado em
uma caixa postal. Se essa caixa estiver selecionada, o Fluxo de
trabalho é iniciado automaticamente quando um documento é
armazenado.

H Iniciar

Selecione documentos da caixa postal e pressione este botao
para iniciar o Fluxo de trabalho vinculado a essa caixa postal.
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5. Gerenciamento da caixa postal

A

PONTO-CHAVE: Sempre imprima o relatério do histérico de
trabalhos para confirmar os resultados apds a execugao de um
Fluxo de trabalho. Para obter informagdes sobre o relatério do
histérico de trabalhos, consulte “Status do trabalho”, na

pagina 10-16.

B Eliminar link

Cancela o vinculo entre uma caixa postal e o Fluxo de trabalho
que ela usa.

B Criar/alterar link

A tela Vincular folha de fluxo de trabalho a caixa postal é
exibida.

H Selecionar folha de fluxo de trabalho

Se vocé pressionar este botdo enquanto os documentos estao
sendo selecionados, a tela Selecionar folha de fluxo de trabalho é
aberta.

Tela Vincular folha de fluxo de trabalho a caixa postal

Vocé pode cancelar o vinculo entre uma caixa postal e seus
fluxos de trabalho.

NOTA: A criagao e o cancelamento de vinculos como
configuragdes de Inicio automatico também podem ser
executados ao criar uma caixa postal.

1. Selecione o Fluxo de trabalho a ser vinculado e selecione
Criar.

CPustal 001 - Selec. Folha Fluxo Trahalho e

200310/29
1001 And

Name1 Sem Filtro

3

200310029 ‘5‘
1002 AM - O Admiistrador
‘ -~ ‘ do Sistema

MNarne2

3

200310728
1003 Ahd

Name3

51 Pagina Nao-Administracr

do Sistema,
Marned

=

1004 And

200310v29
1003 An

Names

3

2003410629
10106 A

MNarneb

3

8

‘ Eciitar / Excluir

200310728
1007 Ahd

Name?

|
|
|
0128 ‘
|
|
|

>

PONTO-CHAVE: Se vocé pressionar Criar sem selecionar um
Fluxo de trabalho, o vinculo ndo sera criado. Se o Fluxo de
trabalho selecionado ja estiver vinculado, o vinculo sera
cancelado.

NOTA: Selecione A para exibir a tela anterior e selecione ¥ para
exibir a tela seguinte.
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5. Gerenciamento da caixa postal

Selecione A para exibir a primeira tela e selecione ¥ para
exibir a ultima tela.

Vocé pode classificar documentos na ordem crescente ou
decrescente pressionando Nome ou Atualizado em.

Um icone é exibido a esquerda do nome mostrando o
destino do Fluxo de trabalho.

= Documento digitalizado

= -Documento da caixa postal

B Proprietario da folha de fluxo de trabalho

Vocé pode filtrar os Fluxos de trabalho exibidos. A exibicdo da tela
pode variar, dependendo das configuragdes da fungao de
autorizagao.

Os Fluxos de trabalho podem variar, dependendo das fungbes de
autorizacao. Para obter mais informagdes, consulte "Job Flow
Sheet Types (Tipos de folha de fluxo de trabalho)" no System
Administration Guide (Guia de Administragao do Sistema).

M Criar
A tela Criar nova folha de fluxo de trabalho é exibida.

Para obter mais informacdes, consulte "Create New Job Flow
Sheet (Criar nova folha de fluxo de trabalho)" no System
Administration Guide (Guia de Administracao do Sistema).

m Editar / Excluir

A tela Editar / Excluir é exibida.

Para obter mais informacgdes, consulte "Content Check
(Verificagao do conteudo)" no System Administration Guide (Guia
de Administragdo do Sistema).

Tela Selecionar folha de fluxo de trabalho

Para um documento selecionado, vocé pode especificar um Fluxo
de trabalho e inicia-lo.

1. Selecione o Fluxo de trabalho e pressione o botéo Criar.

@»

@ CPostal 001 - Selec. Folha Fluxo Trabalho e
H- ~~~~~~~~~~ Atualizado em ] Prop. Folha Fluxa Trak.
Narne1 200310729 Sem Filtro
= 1001 AM ‘ 0
Name2 200310729 &l
& S - O Adiriistrador
(&) do Sistema
Name3 200310729 S
= 1003 AM Pagina héo-Ackministrador
\ do Sistema
o Mt 200310029 -
1004 AM 8
Narmes 200310729
= 1A ‘ @
= Mameg 200310729 @ Edlitar / Excluir
1008 AM
< ettt s Editar Destino
1007 AM
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5. Gerenciamento da caixa postal

NOTA: Selecione A para exibir a tela anterior e selecione ¥ para
exibir a tela seguinte.

Selecione & para exibir a primeira tela e selecione ¥ para
exibir a dltima tela.

Vocé pode classificar documentos na ordem crescente ou
decrescente pressionando Nome ou Atualizado em.

Um icone é exibido a esquerda do nome mostrando o
destino do Fluxo de trabalho.

<= :Documento digitalizado

= :Documento da caixa postal

B Proprietario da folha de fluxo de trabalho

Vocé pode filtrar os Fluxos de trabalho exibidos. A exibi¢cao da tela
pode variar, dependendo das configuragdes da fungao de
autorizacgao.

Os Fluxos de trabalho podem variar, dependendo das fungdes de
autorizacdo. Para obter mais informagdes, consulte "Job Flow
Sheet Types (Tipos de folha de fluxo de trabalho)" no System
Administration Guide (Guia de Administragao do Sistema) ou
pergunte ao Administrador do sistema.

M Criar

A tela Criar nova folha de fluxo de trabalho ¢é exibida.

Para obter mais informacdes, consulte "Create New Job Flow
Sheet (Criar nova folha de fluxo de trabalho)" no System
Administration Guide (Guia de Administragdo do Sistema) ou
pergunte ao Administrador do sistema.

m Editar/Excluir
A tela Editar / Excluir é exibida.

Para obter mais informacdes, consulte "Content Check
(Verificagao do conteldo)" no System Administration Guide (Guia
de Administragao do Sistema) ou pergunte ao Administrador do
sistema.

B Editar destino

A tela Editar é exibida.

Vocé pode usar o CentreWare EasyOperator para selecionar
Fluxos de trabalho registrados em um computador em rede.
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5. Gerenciamento da caixa postal

Sobre as restricoes do Fluxo de trabalho

Os Fluxos de trabalho podem ser atribuidos a individuos,
compartilhados por varios usuarios ou acessiveis somente da
caixa postal especificada em que estao vinculados.

As restrigdes do Fluxo de trabalho podem variar, dependendo das
funcdes de autorizacio. Para obter mais informagdes sobre como
inicializar dados, consulte "Job Flow Sheet Types (Tipos de folha
de fluxo de trabalho)" no System Administration Guide (Guia de
Administragdo do Sistema) ou pergunte ao Administrador do
sistema.
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6. Fluxo de trabalho

Fluxo de trabalho é uma funcéo para executar uma série de agdes
registradas. Esta seg&o descreve as operagdes de digitalizagao
usando um Fluxo de trabalho criado em uma rede de
computadores e registrado com a maquina.

A tela Folhas de fluxo de trabalho também é explicada.

Os tépicos abordados neste capitulo incluem:
*  Procedimento de fluxo de trabalho
« Lista de fluxo de trabalho

» Confirmagao / Alteracao do fluxo de trabalho
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6. Fluxo de trabalho

Procedimento de fluxo de trabalho

As etapas do procedimento de Fluxo de trabalho e suas
referéncias estao detalhadas abaixo.

Etapa 1 Abertura da tela Folhas de fluxo de trabalho

Siga o procedimento abaixo para abrir a tela Fluxo de trabalho.

NOTA: As fungbes exibidas podem variar de modelo do
dispositivo para modelo.

>

1. Pressione o botdo Todos os servigos.

Botéo Todos
os servigos

Todos os Servigos
e
Copiar

Digitalizar para CPostal Digitalizagsio de Rede Digitalizar para FTP / SMB

enada  Folhas de Fluxo de Trabalho
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6. Fluxo de trabalho

Etapa 2 Sele¢ao de um Fluxo de trabalho

@»2

1. Selecione um fluxo de trabalho da lista apresentada.

3 gf% Folhas de Fluxo de Trabalho
ooy T Prop. Folha Fluxa Trak.
Marmel 200310629 Sem filtro
= 1001 AM | — @
Mame2 20031029 L=<
51 . Administrador
1002 AM 7
S dn Sistema
Mame3 200310629
= 1003 AM Pagina N&o-Admiristrador
1 oo Sistermna
Mamed 200310729
= 1004 AM I 8
Mames 200310629
= Rl | @
Mameg 20031029 @
@ ot LM |
Mame? 200310629 E
Alterar Config.
@ 1A |

Para obter mais informagdes sobre a tela Folhas de fluxo de
trabalho, consulte “Lista de fluxo de trabalho”, na pagina 6-4.

Etapa 3 Confirmacao / Alteragao de um Fluxo de trabalho

@, 2 1. Para confirmar o contetido do Fluxo de trabalho, selecione
v Detalhes. Para alterar o conteudo, selecione Editar.

@ 5{ Folhas de Fluxo de Trahalho

.................. =

Atualizado em I

2003/10/28
1002 A

2003/10:29
1003 A

1004 A

2003/10:29
1005 AM

2003/10/28
1008 A

2003/10/29

|
|
200801029 ‘
|
|
e

C

»

Pagina

W

Prop. Folha Fluxo Trab.

Sem filtro

Adriristrador
o Sisterra
O Nao-Admiristrador

do Sistermna

Atualizar

Alterar Config.

Para obter mais informagdes sobre como configurar e alterar o
Fluxo de trabalho, consulte “Confirmacéao / Alteragao do fluxo de

trabalho”, na pagina 6-5.
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6. Fluxo de trabalho

Etapa 4 Inicio de um Fluxo de trabalho

1. Carregue o(s) documento(s) original(is).

ar

2
@ 2. Pressione o botdo Iniciar.

PONTO-CHAVE: Sempre imprima o relatério do histérico de
trabalhos para confirmar os resultados apds a execugao de um
Fluxo de trabalho. Para obter informagdes sobre o relatorio do
historico de trabalhos, consulte “Status do trabalho”, na

pagina 10-16.

Lista de fluxo de trabalho

Fluxo de trabalho é uma funcao para executar uma série de agdes
registradas.

NOTA: Para ativar a comunicacdo com computadores em rede, a
porta SOAP deste dispositivo deve estar aberta.

As agbes Alterar / Duplicar ndo séo permitidas em Fluxos
de trabalho criados em um computador em rede. No
entanto, os campos que permitem alteracées podem ser
alterados e usados temporariamente.

Filtro da Folha de fluxo de trabalho

Vocé pode filtrar os Fluxos de trabalho exibidos. A exibi¢cao da tela
pode variar, dependendo das configuragdes da fungao de
autorizacao do usuario.

Os Fluxos de trabalho podem variar, dependendo das fungdes de
autorizacdo. Para obter mais informagdes, consulte "Job Flow
Sheet Types (Tipos de folha de fluxo de trabalho)" no System
Administration Guide (Guia de Administragao do Sistema) ou
peca ajuda ao Administrador do sistema.

1. Selecione as condicdes para filtrar selecionando da area
Proprietario da folha de fluxo de trabalho.

B Sem filtro - Todas as Folhas de fluxo de trabalho serdo exibidas.

B Administrador do sistema - Somente as Folhas de fluxo de
trabalho disponiveis para o Administrador do sistema serao
exibidas.
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6. Fluxo de trabalho

B Nao Administrador do sistema - Todas as Folhas de fluxo de
trabalho serao exibidas, com excec¢ao daquelas disponiveis para

o Administrador do sistema.

5{ Folhas de Fluxo de Trahalho

e =

Atualizado em i

2003/10:29
1001 AM

2003/10/28
1002 A

2003/10:29
1003 A

2003/10/28
1004 A

Names

2003/10:29
1005 AM

Narmef

2003/10/28
1008 A

Name?

>

2003/10/29
1007 A

|
|
|
|
|
|
|

C

»

Pagina

W

Prop. Folha Fluxo Trab.

Sem filtro

Adriristrador
o Sisterra
O Nao-Admiristrador

do Sistermna

Atualizar

Alterar Config.

Confirmacao / Alteracao do fluxo de trabalho

Vocé pode confirmar um Fluxo de trabalho e alterar seus
parametros temporariamente. No entanto, somente os campos
que receberam permissao de alteragcdo quando o Fluxo de

trabalho foi criado podem ser editados.

e =

1. Selecione um Fluxo de trabalho.

5{ Folhas de Fluxo de Trahalho

Atualizado em i

2003/10:29
10071 A

2003/10/29
1002 A

2003/10:29
1003 A

2003/10/29
1004 A

2003/10:29
1005 A

2003/10/29
10,08 A

2003/10:29
1007 A

|
|
|
|
|
|
|

D

C

Pagina

W |-

Prop. Folha Fluxo Trab.

Sem filtro

Adriristradsr
o Sisterrea
O Nac-Achiristrador

o Sisterna

Atualizar

Alterar Config.

NOTA: Informagbes atualizadas sdo exibidas ao selecionar

Atualizar.

Selecione A para exibir a tela anterior e selecione V¥ para

exibir a tela seguinte.

Selecione A para exibir a primeira tela e selecione ¥ para

exibir a dltima tela.

Vocé pode classificar documentos na ordem crescente ou
decrescente pressionando Nome ou Atualizado em.

2. Para confirmar o contetido do Fluxo de trabalho, selecione
Detalhes. Para alterar o contetdo, selecione Editar.
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6. Fluxo de trabalho

3. Selecione o grupo a ser alterado de Grupo de itens e
selecione Alterar configuragoes.

Alterar Configuracies “

Grupo de Itens

Name 1

‘ 2 Name2

‘ 3 Narme3

‘A Narned

‘ 5 Name5

‘ B Nameb

‘ o Name7

O

‘ 8 Narned

Alterar Config. | |

‘ a Name3

‘WU Name10

NOTA: Os dados incluidos no Fluxo de trabalho sdo exibidos no
Grupo de itens.

4. Selecione os itens a serem alterados e selecione Alterar
configuragoes.

o |

Itens Configuragdes Atuais

» ‘ 2 Name?

» ‘ 3 Names

}‘4 Named

» ‘ 6  Nameb

» ‘ 7 Name?

» ‘ &  Named

Alterar Config. | |

» ‘ 9 Named

\
l
|
» ‘ 5 Names ‘
}
l
|
\

l
l
l
|
|
l
l
|
l

)‘m Namel0

NOTA: Um icone de triangulo é exibido a esquerda dos grupos
que tém campos obrigatorios.

Os dados incluidos no Fluxo de trabalho sdo exibidos em
Itens e Configuragoées atuais.

5. O conteudo da tela Alterar é alterado para corresponder aos
dados que vocé deseja alterar. Vocé pode fazer alteracoes
nessa tela.

6. Feche todas as telas abertas para manter suas alteracdes.
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7. Programacao armazenada

Este capitulo descreve as fungbes da Programacao armazenada
fornecidas pela maquina.

As funcbes abordadas neste capitulo incluem:
» Visado geral da Programacao armazenada

* Registro / Exclusdo / Renomeagao de Programacgéao
armazenada

* Solicitagdo de uma Programagao armazenada
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7. Programacéao armazenada

Visao geral da Programacao armazenada

As fungbes usadas com freqliéncia podem ser registradas como
Programagéo armazenada e solicitadas pela operagdo de um
unico botao. Além disso, vocé também pode registrar uma tela
para ser aberta através de um botao de atalho.

A Programacéo armazenada lembra as configura¢des da fungéo,
bem como registra uma série de operacdes. Isso permite que
voceé registre a hierarquia das telas exibidas para cada etapa.

Por exemplo, uma programacgao armazenada pode ser usada
quando vocé deseja registrar as seguintes ac¢des: pressionar o
botdo Status da maquina e exibir a tela para imprimir o Relatério
de atividade.

Registro / Exclusao / Renomeagao de Programagao armazenada

A tela Programacao armazenada € o local onde os seguintes
itens podem ser efetuados:

* Registro de Programacao armazenada
* Registro de Programagéo armazenada (Criar trabalho)
* Exclusédo de Programacao armazenada

*  Nomeagao / Renomeagéo de Programagéo armazenada

1. Pressione o botdo Todos os servigos.

Botado Todos os
servigos

Todos os Servigos
Copiar

Digitalizar para CPostal Digitalizagsio de Rede Digitalizar para FTP / SMB

Programacio Armazenada  Folhas de Fluxo de Trabalho
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Xerox 4110/4590 Guia do Usuario



7. Programacé&o armazenada

3. Selecione Programagio armazenada.

Menu Configuragso [ e ]
D Folhas de Fluxo de Trabalha

D Caixa Postal D Programagiio Armazenada
D Catalogo Enderegas

D Atributos Bandeja do Papel

Registro de uma Programagao armazenada

Uma programagao armazenada pode armazenar até 100 fungdes.
Além disso, até 58 acdes podem ser registradas com uma
programacao armazenada.

Os botbdes de um toque de M01 a M20 sao fornecidos para a
Programacgéo armazenada de 1 a 20.

O procedimento abaixo descreve as etapas para registrar as
agdes com uma Programac&o armazenada.

PONTO-CHAVE: Ha duas situagdes onde um programa
armazenado pode se tornar invalido:

- quando valores padrao ou configuracbes de bandeja de papel
sdo alterados na configuragao do sistema

- quando botdes s&o adicionados ou removidos de uma tela de
toque desde que programagao armazenada lembre apenas o
local de um botao na tela, ndo o nome do botdo.

As posigdes dos botdes podem ser alteradas quando, depois que
uma programacao armazenada for registrada, o fluxo de trabalho,
0 modelo de trabalho ou o destinatario, por exemplo, for
adicionado ou excluido.

NOTA: Nao é possivel registrar as Configuragbes do sistema.
Se o botdo Interromper for pressionado, se a funcao de
restauragdo automatica causar um tempo de espera, ou
se uma janela pop-up (atolamento de papel, por exemplo)
for exibida, a operagéo de registro da Programacao
armazenada sera cancelada.
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7. Programagdo armazenada

@, 2 1. Na tela Todos os servigos, selecione Menu de
v

configuragao e Programagao armazenada. Selecione
@ Armazenar.

Prog. Armaz. - Armazenar “

R
B

11112

Armaz. Criar Trab o

4 11114

O
O Brcluir
O

F=
5 11115 ‘ 1
e 4
Digitar/Alterar ‘5 e ‘
Horre
‘ 7 (Disporivel) J @
Es| ‘e 11118 ‘
@ “J 11119 ‘
EE| ‘ 0. 11110 ‘

2. Selecione um nimero a ser registrado.

NOTA: Depois que um trabalho for armazenado em um botéo, ele
nao podera ser editado. Caso haja necessidade de alteragbes, ele
devera ser registrado novamente.

Selecione a para exibir a tela anterior e selecione v para
exibir a tela segquinte.

3. Defina as fungdes que deseja registrar.

NOTA: Um tom é gerado durante o registro na memoria de
trabalho.

4. Pressione o botdo Iniciar ou Limpar tudo para concluir o
registro.

NOTA: Vocé pode alterar o volume do som que notifica o registro
da Programagdo armazenada. Para obter informagbes sobre a
configuragdo, consulte "Stored Programming Tone (Tom de
programacgao armazenada)" no System Administration Guide
(Guia de Administragao do Sistema) ou peca ajuda ao
Administrador do sistema.

5. As etapas sdo armazenadas. Selecione Fechar. Talvez vocé
deseje renomear a Programacéo armazenada. Consulte
“‘Nomeacgao / Renomeacéao de Programacao armazenada”, na
pagina 7-7 para obter mais informagoes.
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7. Programacé&o armazenada

Registro de Programagao armazenada (Criar trabalho)

A

A Programagéo armazenada para Criar trabalho pode registrar
até 40 fungdes. Além disso, até 100 agbes podem ser registradas
com uma programagao armazenada.

O procedimento para registrar agdes com uma Programacéao
armazenada esta detalhado abaixo.

PONTO-CHAVE: Ha duas situagbes onde um programa
armazenado pode se tornar invalido:

- quando valores padrao ou configuracdes de bandeja de papel
séo alterados na configuragéo do sistema.

- quando botdes sdo adicionados ou removidos de uma tela de
toque desde que programagao armazenada lembre apenas o
local de um botdo na tela, ndo o nome do botdo.

As posicdes dos botdes podem ser alteradas quando, depois que
uma programacao armazenada for registrada, o fluxo de trabalho,
o0 modelo de trabalho ou o destinatario, por exemplo, for
adicionado ou excluido.

NOTA: Se o botao Interromper for pressionado, se a funcdo
Restauracédo automatica causar um tempo de espera, ou se uma
Janela pop-up (atolamento de papel, por exemplo) for exibida, a
operacéo de registro da Programacao armazenada sera
cancelada.

1. Na tela Todos os servigos, selecione Menu Configuragao e
Programacgao armazenada. Selecione Armazenar Criar
trabalho.

Prog. Armaz. - Armazenar m

D

bl
pal
- @
=
s

o 1o

2. Selecione o niimero a ser registrado.

NOTA: Depois que um trabalho for armazenado em um botéo, ele
néo podera ser sobrescrito.

Selecione A para exibir a tela anterior e selecione V¥ para
exibir a tela sequinte.

3. Defina a fungdo que deseja registrar.

NOTA: Um tom é gerado durante o registro na memoria de
trabalho.
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7. Programagdo armazenada

4. Pressione o botio Iniciar ou Limpar tudo.

5. As etapas sdo armazenadas. Selecione Fechar. Talvez vocé
deseje renomear a Programagao armazenada. Consulte
“‘Nomeacgao / Renomeacéao de Programacao armazenada”, na
pagina 7-7 para obter mais informagoes.

Exclusao de Programagao armazenada

Este é o procedimento para excluir uma Programacgao
armazenada registrada.

1. Natela Todos os servigos, selecione Menu Configuracao e
Programagao armazenada. Selecione Excluir.

@r2
v Talliadl arilldcelidtia. oCICUIONC EAGIUIT.
3

‘1 11111

‘2 1112

‘S 113

| [~}
‘4 1114 ‘
Pagina
N ‘5 1115 ‘ ;
4
O DigjtarfAlterar ‘5 1116 ‘
Nome
‘7 (Disponivel) ‘ @
EE ‘s 1118 ‘
EE ‘9 11119 ‘
el ‘m 11110 ‘

2. Selecione o nimero a ser excluido.

NOTA: Selecione A para exibir a tela anterior e selecione ¥ para
exibir a tela seguinte.

3. Selecione Sim.

Prog. Armazenada - Excluir

As configuragies referentes & seguinte Programagéio Armazenada sero excluidas
Namera da Trabalho: 1
Nome do Trabalho: 11111

Tem certeza?

.

4. As etapas sdo excluidas. Selecione Fechar.

H Sim
Exclui a Programac&o armazenada.

NOTA: A Programacgéo armazenada excluida ndo pode ser
restaurada.
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7. Programacé&o armazenada

B Nao

A operacéao de exclusao da Programacao armazenada é
cancelada.

Nomeacgao / Renomeagao de Programagao armazenada

Este é o procedimento para nomear ou renomear uma
Programacao armazenada.

Sao permitidos até 18 caracteres em um nome de Programacéao
armazenada.

1. Na tela Todos os servigos, selecione Menu Configuragao e
Programacgao armazenada. Selecione Digitar / Alterar

2
v
@ nome.
T - |

o Armazenar | 1o

|2 11112

Armaz, Criar Trab,
|S 11113

|4 11114

Excluir J

|5 1115 ‘

O DigitarfAlterar |5 11116 J
Nome

I i |

ar

»)

|

Pagina

Q-]

{Disporivel)
E8l |E 1118
E |9 11118
EH| |m 111110

2. Selecione o niimero da programacéo armazenada cujo home
sera adicionado ou alterado.

NOTA: Selecione A para exibir a tela anterior e selecione ¥ para
exibir a tela seguinte.

3. Digite o nome e selecione Salvar.

Teclado Cancelar ] Salvar ] |

1111

4. Confirme a alteracdo de nome.

5. Selecione Fechar para salvar as alteragées.
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7. Programacéao armazenada

Solicitagdao de uma Programagao armazenada

Esta é a descrigdo do procedimento para solicitar uma
Programacgéo armazenada.

Quando vocé solicitar uma determinada Programacgao
armazenada, a ultima tela mostrada durante o registro da
Programacéo armazenada sera exibida.

1. Pressione o botdo Todos os servigos.

= Botdo Todos os
servigos

2. Natela Todos os servigos, selecione Programagao
armazenada.

Todos os Servigos

Digitalizar para CPostal Digitalizagsio de Rede Digitalizar para FTP / SMB

Moo Impressio

4
Verificar Caixa Postal

g

Programacio Armazenada  Folhas de Fluxo de Trabalho
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7. Programacao armazenada

3. Selecione o nimero da Programacéo armazenada que
contém as fungdes que vocé deseja solicitar.

4 Programacéo Armazenada

‘2 2

‘S 11113

‘4 11114

‘E 116

‘ 7 (Cisponivel)

(= ‘E 1118
= ‘9 1119
EE ‘m 110

l
|
l
l
‘5 1115 ‘
l
|
|
|
|

\ NOTA: Somente é possivel selecionar nimeros registrados.

3 Selecione A para exibir a tela anterior e selecione ¥ para
exibir a tela seguinte.

4. Depois que uma Programac&o armazenada for solicitada,
selecione outras fungodes, se necessario.

= Botao Iniciar

5. Pressione o bot&o Iniciar, se necessario. O trabalho sera
concluido e programado. Se ocorrer um erro na programagao,
ela ndo sera concluida. As Programacdes armazenadas com
erros devem ser reprogramadas, pois ndo podem ser editadas
se houver um erro.
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Tipos de papel

8. Papéis e outros materiais de
Impressao

Este capitulo descreve os tipos de papel que podem ser usados
nesta maquina, as precaugdes com a alimentacao de papel e
como carregar papel nas bandejas.

Os seguintes tépicos sdo abordados neste capitulo:
» Tipo de papel
» Carregamento de papel
* Alteracado de tamanho do papel nas bandejas

» Alteracao das configuragdes do papel

Tipo de papel

Esta secao descreve os tipos de papel disponiveis para esse
dispositivo.

O uso de papel inadequado pode resultar em atolamento de papel
e pode causar problemas na qualidade da impressao, defeitos e
outros problemas. Para obter o melhor desempenho possivel da
maquina, recomendamos usar somente papel indicado pela
Xerox.

Se vocé deseja usar papel ndo indicado pela Xerox, entre em
contato com o Centro Xerox de Atendimento ao Cliente.

PONTO-CHAVE: A imagem impressa pode esmaecer devido a
umidade (agua, chuva ou vapor). Para obter mais informacdes,
entre em contato com o Centro Xerox de Atendimento ao Cliente.

Papel

normal (papel de impressao)

Os papéis usados para cépias ou impressdes devem estar de
acordo com as seguintes especificagdes. No entanto, é
recomendado que vocé use os tipos de papel padrao
apresentados na préxima pagina para obter bons resultados de
copia e impressao.

NOTA: Consulte sempre a Lista de Materiais Recomendados que
pode ser encontrada em: www.xerox.com.
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8. Papéis e outros materiais de impresséao

Bandejas de | Capacidade Tamanho do Gramatura Tipo do papel
papel (folha) papel
Bandeja1 1,100 *  Normal
* Reciclado
» Baixa gramatura (52 a 63 g/m?)
Bandeja 2 1,600 «  Alta gramatura 1 (106 a 216 g/m?)
+ Papel em 2 faces (pré-impresso)
+ Perfurado
8,5x 11 pol./ A4 | 52 g/m? (Bond) a
216 g/m? (Capa)
Bandeja 3 Variavel de: *+  Normal
5,5x7,2 pol. * Reciclado
550 (140mmx 182 | 52 g/m?(Bond)a | « Baixa gramatura (52 a 63 g/m?)
Bandeja 4 mm)a13x19,2 | 216 g/m? (Capa) |« Alta gramatura 1 (106 a 216 g/m?)
pol. (330 mm x «  Papel em 2 faces (pré-impresso)
GHE1E) L) * Perfurado
» Divisorias 1 (106 a 216 g/m?)
Bandeja 5 250 Variavel de: 52 g/m? (Bpnd) a | * Normal
(Bandeja 4 x 6 pol./Cartdao | 253 g/m? (Indice) | « Reciclado
Manual) postal a +  Transparéncia
12,5 x 18 pol./ « Baixa gramatura (52 a 63 g/m?)
SF,{A3 +  Alta gramatura 1 (106 a 216 g/m?)
WEDS T ztiie2 + Alta gramatura 2 (217 a 253 g/m?)
2 * Etiquetas
» Papel em 2 faces (pré-impresso)
*  Perfurado
» Divisorias 1 (106 a 216 g/m?)
» Divisorias 2 (217 a 253 g/m?)
Bandeja6e7 | 2,000 « 85x11pol./ | 52g/m?(Bond)a | « Normal
(Alimentador A4 216 g/m? (Capa) | » Reciclado
de Alta * 6,9x9,9pol. » Baixa gramatura (52 a 63 g/m?)
Capacidade /BS «  Alta gramatura 1 (106 a 216 g/m?)
opcional) + 80x105 «  Papel em 2 faces (pré-impresso)
pol. (gov. *+  Perfurado
EUA)
e
Variavel de:
11,7 x 8,3 pol.
(297.2 mm x
210.8 mm) a
12,9 x 9,4 pol.
(327.7 mm x
238.8 mm)
Bandeja 8 175 8,5x 11 pol. / A4 | 52 g/m?(Bond) a | Material pré-impresso em:
(Médulo de a 11 x17 pol./A3 | 220 g/m?(Capa) | » Normal
Insergéo) +  Reciclado
+ Baixa gramatura (52 a 63 g/m?)
+ Alta gramatura 1 (106 a 216 g/m?)
+ Perfurado

8-2
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8. Papéis e outros materiais de impresséao

PONTO-CHAVE: Imprimir em papel que seja de tipo ou tamanho
diferente do papel selecionado pelo driver da impressora, ou
imprimir de uma bandeja de papel ndo aceita pode resultar em
atolamento de papel. Para garantir uma boa qualidade de
impresséo, selecione o tamanho, o tipo e a bandeja de papel
corretos.

NOTA: A sigla g/m2 é a medida da quantidade de papel expressa
em gramas por metro quadrado.

Gramatura de resma é a gramatura de uma resma de 788
x 1.091 mm consistindo em 1.000 folhas.

Ao copiar usando um tamanho de papel fora do padrao da
bandeja 5 (Manual), vocé deve inserir manualmente o
tamanho do papel. Além disso, se vocé usar um tamanho
de papel fora do padréo, vocé pode pré-ajustar o tamanho
no dispositivo. Assim, o tamanho de pré-ajuste aparece
em Tamanhos padrao na tela Bandeja 5 (Manual). Para
obter informagbes sobre configuragao, consulte "Tray 5
(Bypass) - Paper Size Defaults (Bandeja 5 (Manual) -
Tamanhos padréo)" no System Administration Guide (Guia
de Administracdo do Sistema).

Armazenamento e manuseio do papel

B Ao armazenar papéis, lembre-se do seguinte

Guarde papel dentro de um armario ou um local seco.
Papel que absorve umidade pode causar atolamentos de
papel e defeitos de qualidade de imagem.

Ap06s abrir um pacote de papel, embrulhe o restante para
guardar. E recomendavel guardar com sachés anti-
umidade.

O papel deve ser guardado em superficie plana, para nao
enrugar ou empenar.

B Siga as seguintes instrugoes ao colocar papel na bandeja

Alinhe a pilha de papel corretamente antes de coloca-la na
bandeja.

Nao use papel que esteja dobrado, amassado ou muito
empenado.

Nao use papel ondulado ou enrugado.

Nao coloque papéis de tamanhos diferentes juntos na
bandeja.

Papel de transparéncia e papel de etiquetas podem
causar atolamento de papel, e muitas folhas podem ser
alimentadas na impressora de uma vez s6. Tenha o
cuidado de ventilar esses tipos de papel.
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8. Papéis e outros materiais de impresséao

Carregamento do papel

* Ao imprimir continuamente em transparéncias, as folhas
de transparéncia muitas vezes grudam umas nas outras.
Remova as transparéncias da bandeja de saida mais ou
menos a cada 20 folhas e ventile-as para resfria-las.

A seguir, veja como carregar papel nas bandejas 1 a 4, bandeja 5
(Manual), bandejas 6 a 7 e Interposer.

W Sobre tipos de papel carregado nas bandejas

A maquina automaticamente detecta o tamanho e a orientagcéo do
papel carregado nas bandejas. O tipo de papel, no entanto,
precisa ser definido. Normalmente, papel comum é definido para
cada uma das bandejas. Altere as configuragdes se vocé carregar
outros tipos de papel. O papel também pode ser nomeado e
definido como papel definido pelo usuario. Até cinco tipos de
papel podem ser definidos como papel definido pelo usuario.

Para obter detalhes sobre alteragao do tipo de papel, consulte
"Paper Tray Attributes (Atributos da bandeja do papel)" no System
Administration Guide (Guia de Administracao do Sistema).

B Sobre a Selegcao automatica de bandeja

A Selegao automatica de bandeja estara ativa se Automatico
estiver selecionado para Sele¢ao automatica do papel (Tipo).
Se a maquina julgar que ha duas ou mais bandejas
correspondentes na selegao automatica de bandeja, ela dara
prioridade a bandeja que tiver a Prioridade de tipos de papéis
mais alta definida na Configuragdes da Bandeja de papel.
Durante a selegcado automatica de bandeja, as bandejas cujas
configuragdes de Prioridade de tipos de papéis forem definidas
como Desligada nao serdo escolhidas na Sele¢ao automatica
de bandeja. Além disso, se a configuracao Prioridade de papel
for exatamente a mesma, a selegao automatica de bandeja sera
determinada pela Prioridade da bandeja.

NOTA: A bandeja 5 (Manual) ndo pode ser selecionada na
selegcédo automatica de bandeja.

Quando a maquina ficar sem papel durante uma coépia ou
uma impresséo, selecione a bandeja que contém o papel
com o mesmo tamanho e a mesma orientacdo que estava
sendo usada, e continue a copiar ou imprimir (fungdo
Troca automatica de bandeja). Durante essa operagao, a
bandeja que contém o tipo de papel cuja configuragdo de
Prioridade de papel estiver definida como Desligada ndo
podera ser usada na troca.

Para obter informagbes sobre configuragédo de Tipo de papel,
Prioridade de tipos de papéis, Prioridade das bandejas do
papel e configuragdes de fungao de substituicao de papel,

8-4
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8. Papéis e outros materiais de impresséao

consulte "Paper Tray Settings (Configuracées da bandeja do
papel)" no System Administration Guide (Guia de Administragao
do Sistema). As mesmas configuragdes podem ser feitas pelos
Servigcos de Internet do CentreWare. Consulte o administrador do
sistema para obter ajuda.

Carregamento de papel nas bandejas 1 e 2

ar

g
3

A seguir, veja os procedimentos para carregamento de papel nas
bandejas 1 e 2.

Quando a maquina fica sem papel durante uma cdpia ou uma
impressao, uma mensagem € exibida no visor do Painel de
controle. Adicione papel de acordo com as instru¢des exibidas. A
copia ou a impressao sao automaticamente retomadas quando o
papel é adicionado.

1. Retire a bandeja, puxando-a para si até que pare.

\ Ay
N

AVISO: Ao retirar o papel, puxe devagar. Se a bandeja
® . forretirada com muita forca, ela pode bater em seus
joelhos e machuca-los.

2. Carregue e alinhe a borda do papel com a borda esquerda da
bandeja, com o lado a ser copiado ou impresso voltado para
cima.

PONTO-CHAVE: Nao coloque papel acima da linha de
preenchimento maximo. Isso pode causar atolamentos de papel
ou problemas na maquina.

3. Empurre a bandeja com cuidado até que encontre resisténcia.
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8. Papéis e outros materiais de impresséao

Carregamento de papel nas bandejas 3 e 4.

@r2
&)

A seguir, veja os procedimentos para carregamento de papel nas
bandejas 3 e 4.

Para obter informagdes sobre troca de tipo e orientacdo de papel,
consulte “Alteragcéo de tamanho do papel nas bandejas”, na
pagina 8-13.

1. Retire a bandeja, puxando-a para si até que pare.

B P
NGRS
N [
. \ )
N

AVISO: Ao retirar o papel, puxe devagar. Se a bandeja
® . forretirada com muita forca, ela pode bater em seus
joelhos e machuca-los.

2. Carregue e alinhe a borda do papel com a borda esquerda da

bandeja, com o lado a ser copiado ou impresso voltado para
cima.

PONTO-CHAVE: Nao coloque papel acima da linha de
preenchimento maximo. Isso pode causar atolamentos de papel
ou problemas na maquina.

Nao coloque papel nem nada no espaco vazio no lado
direito das bandejas 3 e 4. Isso podera causar atolamento
de papel ou problemas na maquina.

As guias do papel devem estar ajustadas para o mesmo
tamanho do papel carregado na bandeja.

3. Empurre a bandeja com cuidado até que encontre resisténcia.

8-6
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8. Papéis e outros materiais de impresséao

Carregamento de papel na bandeja 5 (Manual)

A

Ao imprimir ou copiar usando papel que ndo corresponda aos
tamanhos ou tipos nas bandejas 1 a 4, e as bandejas opcionais 6
e 7, use a bandeja 5 (Manual). A seguir, veja como carregar papel
na bandeja 5 (Manual).

Para obter instrugdes detalhadas durante as impressoes,
especifique as instrugdes usando a guia Bandeja / Saida no
driver de impressao. Especifique também o tipo de papel a ser
carregado.

NOTA: Ao adicionar papel na bandeja 5 (Manual), remova
qualquer papel restante na bandeja, adicione a pilha de papel a
ser adicionada e, em seguida, carregue todos os papéis na
bandeja de uma vez.

1. Abra a bandeja 5 (Manual) conforme necessario.

NOTA: Se for necessario, estenda a aba de extensgo. A aba de
extenséo pode ser estendida em duas etapas. Ao retirar a aba de
extenséo, puxe com cuidado.

2. Segure o centro das guias do papel e deslize-as até o
tamanho de papel desejado.
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8. Papéis e outros materiais de impresséao

3. Carregue o papel com o lado a ser copiado ou impresso
voltado para cima, e insira o papel seguindo a guia na parte da
frente da maquina até que encontre resisténcia.

PONTO-CHAVE: Nao coloque papéis de tamanhos diferentes na
bandeja.
Né&o coloque papel acima da linha de preenchimento
maximo. Isso pode causar atolamentos de papel ou
problemas na maquina.

4. Ao carregar papéis de tamanho fora do padrdo na bandeja 5
(Manual), mova as guias do papel para acomoda-lo.

5. Selecionar cépia ou impresséo.

Carregamento de papel nas bandejas 6 e 7

@2
3

A seguir, veja os procedimentos para carregar papel nas bandejas
opcionais 6 e 7.

1. Retire a bandeja, puxando-a para si até que pare.

AVISO: Ao retirar o papel, puxe devagar. Se a bandeja
® . forretirada com muita forca, ela pode bater em seus
joelhos e machuca-los.

8-8
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8. Papéis e outros materiais de impresséao

2. Carregue e alinhe a borda do papel com a borda direita da

bandeja, com o lado a ser copiado ou impresso voltado para
cima.

NOTA: Néao coloque papel acima da linha de preenchimento
maximo. Isso pode causar atolamentos de papel ou problemas na
maaquina.

3. Empurre a bandeja com cuidado até que encontre resisténcia.

Carregamento do papel na bandeja 8 (Médulo de insergao)

A seguir, veja os procedimentos para carregamento de papel no
Interposer.

O Interposer ¢é utilizado para carregamento de papel (em branco,
copiado etc.) a ser usado como separadores ou capas. As midias
carregadas aqui nao serao usadas para fazer copias.

NOTA: Ao adicionar papel no Interposer, remova qualquer papel
restante na bandeja, adicione a pilha de papel a ser adicionada e,
em seguida, carregue todos os papéis no Interposer de uma vez.

A

1. Segure o centro das guias do papel e deslize-as até o
tamanho de papel desejado.

ar

¢
3

Xerox 4110/4590 Guia do Usuario 8-9



8. Papéis e outros materiais de impresséao

2. Carregue o papel, alinhando com a parte da frente da
bandeja.

Carregamento de divisorias

A seguir, veja os procedimentos para carregamento de diviséria
nas bandejas 3 e 4, na bandeja 5 (Manual) e no Interposer.

Carregamento de diviséria nas bandejas 3 e 4.

1. Retire a bandeja, puxando-a para si até que pare.

@’ g N \g\y
@ N | Q 5’\
N IR

N 3 (\\

N
Nl
Do\

AVISO: Ao retirar o papel, puxe devagar. Se a bandeja
® . forretirada com muita forca, ela pode bater em seus
joelhos e machuca-los.

2. Carregue e alinhe a borda da diviséria com a borda direita da
bandeja com o lado a ser copiado ou impresso voltado para
baixo.
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8. Papéis e outros materiais de impresséao

3. Mova as alavancas da guia do papel segurando os
3 prendedores de forma que eles toquem de leve as bordas do
papel.

Certifique-se de que as alavancas estejam posicionadas
corretamente.

NOTA: Nao coloque papel acima da linha de preenchimento
maximo. Isso pode causar atolamentos de papel ou problemas na
maaquina.

Carregamento de diviséria na bandeja 5 (Manual)

1. Abra a bandeja 5 (Manual).

ar

¢
3

NOTA: Se for necessario, estenda a aba de extensgo. A aba de
extenséo pode ser estendida em duas etapas. Ao retirar a aba de
extenséo, puxe com cuidado.

2. Segure o centro das guias do papel e deslize-as até o
tamanho de papel desejado.
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3. Coloque o papel com o lado a ser copiado ou impresso
voltado para cima de modo que o lado de baixo seja
carregado primeiro. Insira o papel lentamente até o final
seguindo a guia do papel.

Carregamento de diviséria na bandeja 8 (Médulo de insergao)

1. Segure o centro das guias do papel e deslize-as até o
tamanho de papel desejado.

ar

g
3

2. Se o papel ja estiver impresso, carregue o papel com o lado
impresso voltado para cima de modo que o lado da diviséria
seja carregado primeiro.
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8. Papéis e outros materiais de impresséao

Alteracao de tamanho do papel nas bandejas

Esta segcdo descreve como alterar o tamanho do papel nas
bandejas de papel.

NOTA: Se vocé precisar alterar o tamanho do papel nas bandejas
1 e 2, entre em contato com o Centro Xerox de Atendimento ao
Cliente.

A qualidade do papel carregado em uma bandeja é um
item configuravel. Normalmente, a configuragao é papel
comum. Ao alterar a configuragdo para uma qualidade de
papel diferente, altere as configuragbes de qualidade de
papel para corresponder ao tipo de papel a ser carregado
a fim de manter alta qualidade de impresséo.

Para obter mais informagdes sobre qualidade de papel,
consulte "Paper Tray Attributes (Atributos da bandeja do
papel)" no System Administration Guide (Guia de
Administragao do Sistema).

Ao configurar um tamanho de papel fora do padrédo, vocé
deve registrar o tamanho do papel. Para obter mais
informagbes sobre registro de tamanhos de papel,
consulte "Paper Size Settings (Configuragbes de tamanho
do papel)" no System Administration Guide (Guia de
Administragao do Sistema).

Para obter uma descricdo sobre como fazer copias em um papel
com tamanho fora do padrao, consulte “Origem do papel (Selegao
do papel a ser usado na cépia)”, na pagina 3-20. Para obter uma
descricao de como imprimir em um papel de tamanho fora do
padrdo, consulte a Ajuda on-line para o driver de impressao.

Alteracao de tamanho do papel nas bandejas 3 e 4

A seguir, veja como alterar o tamanho do papel nas bandejas 3 e

4.
@, 2 1. Retire a bandeja, puxando-a para si até que pare.
3 SITTS T =
1
N

™~
~

i [ >

AVISO: Ao retirar o papel, puxe devagar. Se a bandeja
® . forretirada com muita forca, ela pode bater em seus
joelhos e machuca-los.
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8. Papéis e outros materiais de impresséao

2. Remova o papel da bandeja.

3. Ao pressionar a alavanca da guia do papel (2 guias), ajuste a
guia para corresponder ao tamanho do papel.

4. Encaixe as guias do papel corretamente nos entalhes e solte
a alavanca da guia do papel.

5. Carregue e alinhe a borda do papel com o lado esquerdo da
bandeja.

NOTA: Verifique se as guias do papel estdo ajustadas ao papel
que esta sendo usado.

6. Empurre a bandeja com cuidado até que encontre resisténcia.

NOTA: Cole a etiqueta do tamanho do papel na parte da frente da
bandeja para indicar o tamanho de papel usado.
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8. Papéis e outros materiais de impresséao

Alteracao de tamanho do papel nas bandejas 6 e 7

A secao a seguir descreve como alterar o tamanho do papel nas
bandejas 6 e 7.

NOTA: Ao alterar o tamanho do papel para um tamanho fora do
padréo carregado nas bandejas 6 e 7, entre em contato com o
Centro Xerox de Atendimento ao Cliente. Se fizer isso, ele nunca
mais retornara a configuracao original.

A

1. Retire a bandeja, puxando-a para si até que pare.

AVISO: Ao retirar o papel, puxe devagar. Se a bandeja
for retirada com muita forga, ela pode bater em seus
joelhos e machuca-los.

2. Remova o papel da bandeja.

3. Afrouxe os parafusos para soltar as guias.
== | 177,

4. Prenda as guias de acordo com o furo do tamanho do papel a
ser alterado, e aperte os parafusos.
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5. Carregue e alinhe a borda do papel com a borda direita da
bandeja com o lado a ser copiado ou impresso voltado para
cima.

PONTO-CHAVE: Nao coloque papel acima da linha de
preenchimento maximo. Isso pode causar atolamentos de papel
ou problemas na maquina.

6. Empurre a bandeja com cuidado até que encontre resisténcia.

NOTA: Cole a etiqueta do tamanho do papel na parte da frente da
bandeja de papel.

Alteracao das configuragoes do papel

Se os tipos de bandeja de papel tiverem sido alterados, as
configuragdes devem ser modificadas. A seguir, veja como alterar
o tipo de papel nas bandejas.

NOTA: Esse procedimento exige senha de administrador de
sistema. Entre em contato com o administrador do sistema para
obter assisténcia com relacéo a esse procedimento.

Para papéis personalizados de 1 a 5 para os quais o
usuario atribui nomes:

Para obter informagbes sobre como definir nomes para
papéis personalizados de 1 a 5, consulte "Custom Paper
Name (Nome do papel personalizado)"” no System
Administration Guide (Guia de Administracao do Sistema)
ou entre em contato com o administrador do sistema.

Para obter informagbes sobre qualidade de imagem para
diferentes tipos de papel, consulte "Image Quality
(Qualidade da imagem)" no System Administration Guide
(Guia de Administragcdo do Sistema) ou entre em contato
com o administrador do sistema.

8-16
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@,@ 1. Pressione o botdo Acessar.
v

@

e—————————— Botdo Acessar

2. Insira a ID do usuario com o teclado numérico e selecione
Confirmar.

Administrador do Sistema - Login |

3. Selecione Configuragdes do sistema.

Menu do Administrador do Sistema
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5. Selecione Configuragdes comuns.

6. Selecione Configuragdes da bandeja do papel.

4. Selecione Configuragdes do sistema.

Configuragies do Sistema “

Configuragfes do Sistema Menu Configuracia Configuragdes do
Administrador do Sistema

Configuragsio de Login /
Administrago do Auditron

Configuragies do Sistema “

. Configuragdes Comuns

Configuragdes do Configuragdes do Configuragdes do Modo Fax
Mado Impressio Mado Digitalizago

Config.do Modo Copia D Configuragdes da Rede

Configuragdes de

Configuragées de CPostal Configuragdes do
E-mailflnternet Fax

Fluxo de Trabalho

Configuragdes de Configuragdes de
Impressia do Disco Documentos Armazenacios

Configuragdes Comuns [ ]
D Temporiz. f Relgio Maguina D Sinais Sonoros D Padraes de Tela

< ] Conf. Bandeja do Papzl> O Qualidade da Imagem D Relatérios

D Manutenco / Diagnastico D Definir Numeracio D Outras Configuraces

8-18
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7. Selecione Atributos da bandeja do papel.

Configuracies da Bandeja do Papel “
Nome do Papel Personal. Atributos da Bja do Papel Personalizar Tela de
Origem do Papel

Atributos da Bja Papel Atributos da Bja Papel Prioridade das Bja Papel

no Menu Configuragiio durante o Abastecimento

Prioridade Tipos de Papéis Bandeja 5 (Manual) - Troca auto de bandejas
Padréies Tamanho Papel

8. Selecione a bandeja de papel cuja configuragéo de tipo de

papel devera ser alterada em Itens e selecione Alterar

configuragoes.

Atrihutos da Bandeja do Papel “

Itens Configurages Atuais
Bandsja 1 Detec. Autom Tam,  Normal
‘2 Bandeja 2 |Deter. Autom Tarm  Normal J
‘3 Bandaja 3 | Detec. Autom Tam  Normal J
‘4 Bandeja 4 | Deter. Autorm, Tam,  Normal J
‘5 Bardsja 5 (Manual) |Detec. Autom Tam  Nermal J
‘5 Bandeja b |Deter Autom Tarm.  Normal J
‘7 Bandaja 7 | Detec. Autom Tam.  Normal J

Alterar Config.

9. Selecione Tipo de papel.

Tamanho do Papel
AdD
(Dstecsio Autom Tamanha)

Tipo do Papel

D Normal
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10.Selecione o tipo de papel a ser alterado e selecione Salvar.

Bandeja 1 - Tipo do Papel Cancelar ] Salvar ]

Tipo do Papel

‘ Reciclado

-

Baixa Gramatura (52 - 63 g/m?)

Pagina

‘Alta Gramatura 1 (106 - 216 g/m?) 7

2

‘ Face 2 do Papel

|
l
l
|
‘ Perfurada 1 @
|
|
|

Personalizacno 1

‘ Persoralizacn 2

‘ Personalizado 3

‘ Persoralizaco 4

11.Verifique se as Configuragdes atuais em Itens que vocé
alterou sdo os valores inseridos recentemente e selecione
Fechar.

12.Selecione Fechar repetidamente até que a tela Copia basica
seja exibida.

13.Selecione Sair para sair do modo Administragdo de sistema.
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9.

Status do trabalho

Este capitulo descreve as funcdes de status do trabalho

As fungdes abordadas neste capitulo sao:

Visao geral do status do trabalho

Verificagao de trabalhos em execucgao / pendentes
Verificagao de trabalhos concluidos

Impresséao e exclusdo de documentos armazenados

Impresséao preferencial de trabalhos de impressao
pendentes

Xerox 4110/4590 Guia do Usuario
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9. Status do trabalho

Visao geral do status do trabalho

A fungao Status do trabalho permite verificar trabalhos em
execucao, pendentes e concluidos. Vocé também pode cancelar
a impressao ou imprimir trabalhos de impressao pendentes.

Pressione o botdo Status do trabalho.

-c—————— — — — Botao Status do
E trabalho

Na tela Status do trabalho, existem as seguintes guias:

N Trabalhos atuais e pendentes

Vocé pode verificar as listas de trabalho em execucéo e
pendentes, e exibir mais detalhes sobre os trabalhos. Vocé
também pode cancelar um trabalho em execucéo ou pendente.

Para obter mais detalhes, consulte “Verificagcao de trabalhos
atuais / pendentes”, na pagina 9-3.

B Trabalhos Concluidos

Vocé pode exibir o status de trabalhos concluidos. Vocé também
pode exibir mais detalhes sobre os trabalhos concluidos.

Para obter mais detalhes, consulte “Verificagao de trabalhos
concluidos”, na pagina 9-4.
B Documentos armazenados

Vocé pode imprimir ou excluir impressao de autenticagéo,
impressé&o protegida, impressao de amostra, impressao
programada e documentos armazenados em uma caixa postal
publica.

Para obter mais detalhes, consulte “Impressao e excluséo de
documentos armazenados”, na pagina 9-5.

B Imprimir trabalhos em espera

Vocé pode imprimir trabalhos de impressao pendentes e
selecionar a ordem de impresséo.

Para obter mais detalhes, consulte “Impresséo de trabalhos em
espera”, na pagina 9-18.

9-2
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Verificagao de trabalhos atuais / pendentes

Essa sec¢éo descreve como verificar trabalhos atuais ou
pendentes. Na tela de status, vocé pode cancelar ou executar
trabalhos na ordem que vocé definir.

1. Pressione o botdo Status do trabalho.

2. Selecione a guia Trabalhos atuais e pendentes.

Trabalhos Atuais ab. Co do Do ento Imprimir Fechar
e Pendentes Arma. ado Trab. em Espera

N° do Doc. - Tipo de Trabalho Status Terminal Remoto / Conteddo

- - Salvar ‘ Ern Andlamento ‘ Caixa Postal 001 ez} I

Caixa Postal 001 99 I

N8|

~ Imprirmir ‘ Em Andamento J
Em Andarmenta ‘ feaitamalkitamotl J I

12345 - Impressio em Lotes Processamento dacos | Doc Name

- Impressio CPostal Em Andamento ‘ Caixa Postal 005 210

12345 - Cémera Digital

Imprimindo toyodapdf 3456/4567 I

Impressio de ndice

BASB/A5ET I

03333 - Impressao de Do. Impriminco ‘ Yokohama VWalker pef 34564567 I

22223 - Impress&o de Doc, BA5E/45ET I

|

Imprirrinco ‘ Impresséo de indice:

‘ - - Link para Aplicativo

02222 - Cémera Digital ‘ Imprimindio

01234 - Copiar e Salvar Inicio Autom. ‘

3. Verificar o trabalho em execugdo / pendente.

NOTA: Selecione A para exibir a tela anterior e selecione ¥ para
exibir a tela seguinte.

B Exibir hora

O tempo estimado para a concluséo do trabalho é exibido. O
tempo é exibido nos formatos Tempo necessario cumulativo ou
Tempo necessario.

NOTA: O tempo estimado para a concluséo do trabalho ndo é
exibido durante o processamento de dados.

As informagébes exibidas podem ser alteradas. Para obter
mais informagbes sobre as configuragées, consulte
"Estimated Time for Single or All Jobs (Tempo estimado
para trabalhos unicos ou todos os trabalhos)" no System
Administration Guide (Guia de Administragcéo do Sistema)
ou entre em contato com o administrador do sistema para
obter ajuda.

4. Para cancelar ou executar um trabalho preferencialmente,
selecione o trabalho.

5. Selecione Cancelar ou Promover trabalho.

B Cancelar

Cancela o trabalho atual ou pendente.

H Promover trabalho

Promove um trabalho a ser executado apés o trabalho em
execucdo no momento.
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9. Status do trabalho

Uma marca # é exibida no Status de um trabalho definido para
Promover trabalho.

Verificagao de trabalhos concluidos

Essa secao descreve como verificar trabalhos concluidos.

Vocé pode verificar se um trabalho foi concluido com sucesso.
Além disso, ao selecionar um trabalho, vocé pode exibir mais
detalhes.

1. Pressione o botdo Status do trabalho.

2
@ 2. Selecione a guia Trabalhos concluidos.

Trabalhos Atuais Trab. Concluidos Documentas “
e Pendentes Armazenadas
N° do Doc. - Tipo de Trabalho  Status Terminal Remoto f Conteado Resultado
‘ - -Sakar J Condluido - Erra J J ‘
‘ - - Imprimic J Concluido J J ‘
‘ 02534 - Impressdo CPostal J Concluida JCalxa Postal 005 J 1114555 ‘ A
‘ - -Impressio CPostal J Concluids Caixa Postal 010 J ‘
Pagina
‘ - -Lirk para Aplicativo J Condluido - Erra J 12924146141 J ‘ i
‘ - - Cémera Digital J Concluido J toyodapdf J 8500/9500 ‘ s
‘ - -Camera Digital J Concluido - Erra J Impressé de fndice J 990/9999 ‘
‘ - -Impressio de Doc J Carcslado Yokoharma Walker pef J 9393/9909 ‘
‘ - -Impressio de Doc J Condluido - Erta J Impresso de indice J 9393/9909 ‘
‘ 65535 - Copiar & Salvar J Concluida JCalxa Postal 001 J ‘

NOTA: Selecione A para exibir a tela anterior e selecione ¥ para
exibir a tela seguinte.

3. Para verificar os detalhes de um trabalho, selecione o
trabalho.

Trahalho de Cépia “

Tamanha do Original ;A3

Status Coreluido Trabalho Terminaco : 2005174 520 AM
em

Quantidade 995/999

Paginas 22333

Papel =1 A4

Imprimir o
Rel. do Trabalho

4. Apos verificar o trabalho, selecione Fechar.
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Quando os trabalhos nao sao concluidos corretamente

Se um fluxo de trabalho n&o é concluido corretamente, imprima o
Relatério do histérico de trabalhos para exibir o erro.

Para obter informagbes sobre o codigo do erro, consulte “Codigo
de erro”, na pagina 12-30.

Impressao e exclusao de documentos armazenados

ar

A

g
3

Essa seg¢ao descreve como imprimir ou excluir documentos
armazenados pela fungdo de impressao protegida ou impressao
de amostra, ou pelo controle de recebimento de impressao de
autenticacao.

NOTA: Um pacote opcional é necessario para esta sele¢cdo. Para
obter mais informacgées, entre em contato com o Centro Xerox de
Atendimento ao Cliente.

Execute a impressao e a exclusdo de documentos armazenados
na tela de Status do trabalho seguinte.

1. Pressione o botdo Status do trabalho.
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Impressao protegida

Essa secdo descreve como imprimir e excluir documentos
armazenados pela fungdo de impresséao protegida.

Para obter informacgdes sobre operagdes de impressao protegida,
consulte as informagdes de Ajuda do driver de impresséo.

@, 2 1. Na guia Documentos armazenados, selecione Impressio
v protegida.
® 2. Selecione o usuario que deseja verificar, e selecione
Lista de documentos.

Impresséo Protegida Atualizar ] Fechar ]

Ir para

e et |EIEI2 | User Name2 01 - 200y

‘m? | User Nare7 ‘ |ma | User Narmet

‘DDS | User Narre3 ‘ |EIDA | User naimed J }D
‘nns | User Narmes ‘ |nna | User Narmed J ~

4| P deDocumentos
‘UU? | User Name? ‘ |UUB | User Names J
‘DDB | User Narmes ‘ |mu | User Narme 10 J
‘EIH | User Narre11 ‘ |EI12 | User Narme12 J
‘ma | User Name13 ‘ |DM | User Narmet4 J @
‘ms | User Name15 ‘ |ma | User Name'6 J

‘ma | User Narre13 ‘ |EI2EI | User Narrezn

st

A

NOTA: Selecione Atualizar para exibir as informagoes
atualizadas disponiveis.

Selecione A para exibir a tela anterior e selecione ¥ para
exibir a tela seguinte.

Vocé também pode inserir um numero de trés digitos para
especificar um usuario diretamente usando o teclado
numeérico.

3. Insira a senha e selecione Confirmar.

User Name1

Senha

I

‘ Confirmar ‘

NOTA: Se nenhuma senha estiver definida, a tela Senha ngo
sera exibida.
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4. Selecione o documento que deseja imprimir ou excluir.

M Bl l s ]

o |DDE Name1010

N Nome do Documento Data de Armazenamento Pagina 1P ¢tz Docurmentas
I Do Name101 2005114 E
0 |DD: Name102 |zuusw4 BQZAMI 13‘ (=
Doc Name103 Iznnsmm az AMI 14‘ .
a .
0 |Dn: Narne 104 | 2005174 922 AMI 15 ‘ [ Exell ]
Pagina
0 |Dnc Name105 I 2005114 a2 AMI 15 ‘ 7
0 |DD: Name105 I 2005114 az2 AMI 17 ‘ 2
Doc Name107 I 2005174 az AMI 18 ‘
] |Dn: Narne108 I 2005174 a2 AMI 19 ‘
] |Dnc Name103 I 2005114 a2 AMI 2 ‘
I 2005114 az2 AMI 21 ‘

NOTA: Marque Selecionar tudo para selecionar todos os
documentos. Pressione esse botdo mais uma vez para desmarcar

todos os documentos.

5. Selecione Imprimir ou Excluir.

Quando vocé seleciona Excluir

Exclui o documento de impresséao protegida.

1. Selecione Excluir.

ar

Tem certeza?

1D do Usuario: User Name2
Nome do Documento: Doc Name'!
Data de Armazenamento 2005/1/4 923 AM

L~ J

v
® Impressio Protegida - Excluir 1

Os sequintes documentos serfo excluicdos,

2. Faca uma selecso.

B Sim

Exclui o documento.

PONTO-CHAVE: Depois de excluido, o documento nao pode ser

recuperado.

B Nao

Cancela a exclusdo do documento.
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Quando vocé seleciona Imprimir

Imprime o documento de impresséo protegida.

1. Insira o nimero de cépias usando o teclado numérico, se
necessario.

Impressio Protegida- Imprimir :

Os seguintes documentos seréo impressos.
D do Usurio: User Name2

ar

¢
3

Nome do Documento: Doc: Name
Data de Armazenamerta: 2005/1/4 323 AM

Opte por exdluir ou salvar os documentos selscionadas apds @ impressio.

[Imprimir e Ex:luir} [Imprimir e Salvar} { Cancelar ]

2. Selecione o que vocé deseja fazer com o documento apds a
impressao.

B Imprimir e Excluir

Inicia a impressao do documento. Apds a impressao, o

documento é excluido.

B Imprimir e salvar

Inicia a impressao do documento. Apds a impresséao, o

documento nao é excluido.

W Cancelar

Cancela a impressao do documento.
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Impressao de amostra

Essa sec¢do descreve como imprimir e excluir documentos
armazenados pela funcido de impressao de amostra. Ao imprimir
varias copias de um cliente, especificar uma impressao de
amostra significa que o trabalho estara concluido apds a
impressao de uma unica copia. Apés marcar os resultados de
impressao, para imprimir as copias restantes, indique a impresséao
da amostra pela tela da maquina.

Essa sec¢do descreve como imprimir e excluir documentos
armazenados pela funcio de impressao de amostra.

Para obter informacdes sobre o método de impresséao de
amostra, consulte as informagdes de Ajuda do driver de
impressao.

1. Na guia Documentos armazenados, selecione Impressio
de amostra.

2. Selecione a ID do usuario que vocé deseja verificar e
selecione Lista de documentos.

Impresséo de Amostra Atualizar ] Fechar

Ir para
(001 - 200)

J

‘ &~ | N® de Docurnentos:

‘nnz | User Nare2

| 003 | User Name3

‘UDA | User Named

|EIEI5 | User Names ‘DDE | user Names

|EIEI7 | User name? ‘DDE | User Mames

|nna | User Narmes ‘mn | User NarneD

|ma | User Name13 ‘ma | User Name14

)

|ms | User Narme1s ‘ma |User Narme1

|m7 | User hamat 7 |18 | User Naras

l

| l

| l

| |

| l

|UH | User Name' 1 J ‘mz | User Name12 ‘
| l

| l

| l

| l

|019 ; User Name19 ‘UZU ‘User Name20

Lista de Docs.

NOTA: Selecione Atualizar para exibir as informacbes
atualizadas.

Selecione A para exibir a tela anterior e selecione ¥ para
exibir a tela seguinte.

Vocé também pode inserir uma ID de usuario de trés
digitos diretamente usando o teclado numeérico.
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9. Status do trabalho

3. Selecione o documento que deseja imprimir ou excluir.

M Bl l s ]

o |DDE Name1010

N Notme dio Documento Data de Armazenamento Pagina I cle Documentos
G Coc ame101 2005174 E
0 |DD: Name102 |zuusw4 BQSAMI 13‘ (=
Doc Name 103 | 2005174 923 AMI 14 ‘ .
a .
0 |Dn: Narne 104 | 2005174 a3 AMI 15 ‘ [ Exell J
Pagina
il |Dm Narne 105 I 2005174 923 AMI 16 ‘ -
0 |DU: Name 108 I 2005174 923 AMI 17 ‘ 2
Doc Name107 I 200514 923 AMI 18 ‘
i |Dn: Name 108 I 2005174 923 AMI 13 ‘
i |Dm Narne 103 I 2005114 923 AMI 20 ‘
I 2005174 923 AMI 21 ‘

NOTA: Marque Selecionar tudo para selecionar todos os
documentos. Pressione esse botdo mais uma vez para desmarcar

todos os documentos.

Quando vocé seleciona Excluir

Exclui o documento de impressédo de amostra.

1. Selecione Excluir.

ar

Tem certeza?

1D do Usuario: User Name1
Nome do Documento: Doc Name'!
Data de Armazenamento 2005/1/4 924 AM

L~ J

v
® Impressio de Amostra - Excluir !

Os sequintes documentos serfo excluicdos,

2. Faca uma selecso.

B Sim

Exclui o documento.

PONTO-CHAVE: Depois de excluido, o documento ndo pode ser

recuperado.

B Nao

Cancela a exclusdo do documento.
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9. Status do trabalho

Quando vocé seleciona Imprimir

O documento de impressao de amostra € impresso. Apdos imprimir
as copias restantes, os documentos armazenados de impressao
de amostra séo excluidos.

1. Insira o nimero de copias usando o teclado numérico, se
necessario.

2
v
3 2. Selecione Imprimir.

3. Selecione Sim.

Impressio de Amostra- Imprimir 1

Os sequintes doc. serfio impressos. Os seguintes documentos serfin exduidos apos 2 impressao

1D do Usuaria: User Name'
MNorme do Documentor Doc Narme
Data de Armazenamento: 2005/1/4 924 AM

Tem certeza?

-] (=]

B Sim

Inicia a impressao do documento. Apés a impresséao, o
documento é excluido.

H Nao

Cancela a impressao do documento.
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9. Status do trabalho

Impressao programada

Essa secdo descreve como imprimir e excluir documentos
armazenados pela fungdo de impressao programada.

Para obter informacdes sobre operagdes de impressao
programada, consulte as informagdes de Ajuda do driver de
impressao.

1. Selecione Impressio programada.

2
v . N . .
® 2. Selecione o documento que deseja imprimir ou excluir.

Impresséo Programada Atualizar ] Fechar ]

N Nome do Documento Hora da Impressdo Pagina N ce Docurmentos:

J

WB‘ @

‘\9‘

Imprimir
20 ‘

21‘

Doc Narme 108 I 924 Ahd

o |DD: MNarne109 I 924 Ah

0 |DDD Name12 IBQAAM I wa‘
0 |DD: Name'03 IBQAAM I 14‘ .,
= I
0 |DocNametoa | 924 AM | 15 ‘ L
0 |Dn: Naire 105 |92AAM I 15‘
0 |DDD Name105 IBQAAM I 17‘
0 |DD: Name'07 I 24 AM I

o |DD: Narne1010 I 924 Ah

NOTA: Selecione Atualizar para exibir as informagbes
atualizadas.

Selecione A para exibir a tela anterior e selecione ¥ para
exibir a tela seguinte.

Quando vocé seleciona Excluir

Exclui o documento salvo pela fungéo de impressao programada.

1. Selecione Excluir.

ar

2
é 2. Selecione Sim.

Impresséo Programada - Excluir |

Os segintes documentos seran excluitos

Norme do Doctmento: Die Name

Data/Hora Programada: (Data de Armazenamento: 2005144 524 AM)
Norme do Usuaris: Toyodal

Nome do Host: Miffy1

Tem certeza?

B Sim

Exclui o documento.
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9. Status do trabalho

PONTO-CHAVE: Depois de excluido, o documento nao pode ser
recuperado.

B Nao
Cancela a exclusdo do documento.

Quando vocé seleciona Imprimir

Imprime o documento salvo pela funcédo de impresséao
programada. Apos a impressao, o documento é excluido. Se for
impresso manualmente, o documento nao sera impresso
novamente no horario programado.

1. Selecione Imprimir.

2
é 2. Selecione Sim.

Iprnssﬁn Pmramada - Imprimir |

O seguinte documento saré sxcluido apts a impresséo & néo seré impresso no horério programads

Nome do Documento: Doc: Name?

Iniio ca Impresséor (Data de Armazenamenta: 2005/1/45:24 Al
Nome do Usuario: Toyodat

Nore do Host: Miffy 1

Dessja imprimir agora?

-5 (=]

B Sim

Inicia a impressao do documento. Apds a impressao, o
documento é excluido.

® Nao

Cancela a impressao do documento.
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9. Status do trabalho

Impressao de conta

Quando as funcgbes de autorizacao estao sendo usadas, os
trabalhos de impress&o que ndo puderam ser autenticados
(detalhes de autenticagao incorreta como ID de usuario ou senha
dos drivers de impressao) sao processados de acordo com as
Configuragoes de impressao de conta.

Essa segao descreve como imprimir ou excluir documentos
armazenados pelo controle de recebimento de impressao de
conta.

Para obter mais detalhes sobre configuragdes de impressao de
conta, consulte "Charge Print Settings (Configuragdes de
impressao de conta)" no System Administration Guide (Guia de
Administragao do Sistema) ou consulte o administrador do
sistema para obter ajuda.

1. Pressione o botdo Status do trabalho e, em seguida,
selecione a guia Documentos armazenados.

2. Selecione Impressio de conta.

Impressao de Conta Atualizar ] Fechar ]

I para
{001 - 200

J

| -~ ] N° e Documentos:

‘EIEH | ¢sem D dlo Usuiaricy

‘DDS | User Narre3 004 | User Named

‘nns | User Narmes 006 | User Nameis

‘UU? | User Narme? 0B | User Names

‘DDB | User Narmes 090 | User Name'0)

‘ma | User Name13 014 | User Nameld

)

‘UWS iUsEr Name1s 01g ‘ User Name16

‘EIW }Uasr Mame17 018 ‘ User Name18

|
| |
| |
| |
| |

o e | |
| |
| |
| |
| |

‘D‘\B }USEI’ Narme19 oz0 ‘ User Name20

Lista de Docs.

3. Selecione o usuario que deseja verificar, e selecione
Lista de documentos.

NOTA: Selecione Atualizar para exibir as informagbes
atualizadas.

Selecione A para exibir a tela anterior e selecione ¥ para
exibir a tela seguinte.

Vocé também pode inserir um numero de trés digitos para
especificar um usuario diretamente usando o teclado
numeérico.

9-14
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9. Status do trabalho

4. Insira a senha e selecione Confirmar.

User Name2

Senha

I

Cancelar

Confirmar

NOTA: Se nenhuma senha estiver definida, a tela Senha nao

sera exibida.

5. Selecione o documento que deseja imprimir ou excluir.

m ce l L ]

N Nome do Documenta Data de Armazenamenta  Pagina 1P de Documentes
o Doc Name 102 I 20054174 925 AMI 13 ‘ [ = \
o |DD: Narme103 I 20054174 925 AMI 14 ‘ 4 ;
0 |Dnc Narme |04 I 2005174 325 AMI 15 ‘ Exclr ]
Pagina
0 |DD: Name'05 I 2005114 925 AMI 18 ‘ -
o Doc Name 106 I 2005174 925 AMI 17 ‘ 2
o |DD: Narme107 I 20054174 925 AMI 18 ‘
0 |Dnc Name10 I 2005114 25 AMI 18 ‘
0 |DD: Name109 I 2005114 925 AMI o ‘
0 |DD: Name'010 I 2005114 925 AMI 2 ‘

6. Selecione Excluir ou Imprimir.

Xerox 4110/4590 Guia do Usuario
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9. Status do trabalho

Quando vocé seleciona Excluir

Exclui o documento armazenado pela impressao de autenticagao.
®’® 1. Selecione Excluir.
) 2. Faca uma selecio.

Impresséo de Conta - Excluir

B Sim
Exclui o documento.
!’— PONTO-CHAVE: Depois de excluido, o documento nao pode ser
: recuperado.
® Nao
Cancela a exclusdo do documento.
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9. Status do trabalho

Quando vocé seleciona Imprimir

Imprime o documento salvo pela impressao de conta.

@, 2 1. Insira o nimero de cépias usando o teclado numérico, se
v necessario.

3 2. Selecione Imprimir.

3. Selecione o que vocé deseja fazer com o documento apds a

impressao.

Impressio de Conta - Imprimir

Os seguintes documentos serdo impressos.
D do Usuario: User Name2

Nome do DocLmento: Doc Name|

Data de Armazenaments: 2005/1/4 325 AM

Opte por exelLir ou salvar os documentos seletionados apts a ifMpressao

[Impl’imir e Ex:luil'] [Impl’imir e Salvar] { Cancelar ]

B Imprimir e Excluir

Inicia a impressao do documento. Apds a impressao, o
documento é excluido.

B Imprimir e salvar

Inicia a impressao do documento. Apds a impressao, o
documento n&o é excluido.

W Cancelar
Cancela a impressao do documento.
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9. Status do trabalho

Impressao de trabalhos em espera

Vocé pode imprimir trabalhos de impressao pendentes.

NOTA: Se nao houver trabalhos de impressdo pendentes, vocé
néo podera selecionar Imprimir trabalhos em espera.

A

1. Pressione o botdo Status do trabalho.

2
é 2. Selecione Imprimir trabalhos em espera.

PP, [ ..., Conclides | Documentos ' “
e Pendentes Armazenados Trah. em Espera

N° do Doc. - Tipo de Trabalho Status Terminal Remoto / Conteddo
‘ - -Sahvar J Em Andamerta Caixa Postal 001 J a9 ‘
‘ ~ Irnprirri J Em Andarmenta J Gaixa Postal 001 J a9 ‘
‘ 12345 - Impressio em Lotes J Processamento dados J Doc Name: J ‘
‘ - Impresséo CPostal J Em Anclamenta J Caixa Postal 005 J 210 ‘
‘ - -Lirk para Aplicativo Em Andamerta feaitamarkitamatol J ‘
‘ 12345 - Cérnera Digital J Irnprirminco Jtnynda porlf J 3456/4567 ‘
‘ 012222 - Camera Digital J Imprimindo J\mpressén de Indice J 3456/4567 ‘
‘ 03333 - Impresséo de Dac, J Imnpriminclo J “Yokohama Walker pof J 408/4567 ‘
‘ 22273 - Impresséo de Dec. J Imprimindo J\mpr&aaén de indice J 3456/4567 ‘
‘ 01234 - Copiar e Salvar J Inicin Autorm J J ‘

3. Localize o trabalho a ser impresso.
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10. Status da maquina

Este capitulo descreve as fungdes para verificar o status da
maquina.

Os topicos a seguir abordam:
* Visao geral do status da maquina
« Status da maquina
* Medidor de faturamento / Relatério de impressao
* Consumiveis
* Falhas

Visao geral do status da maquina

Vocé pode verificar o status da maquina e o numero de paginas
impressas na tela. Vocé também pode imprimir um relatorio / lista,
assim como verificar o histérico de trabalhos e as configuragdes /
valores registrados.

1. Pressione o botdo Status da maquina.

Botado Status
da maquina

Na tela Status da maquina as seguintes guias sado exibidas:

W Status da maquina

Vocé pode verificar a configuragdo da maquina, o status da
bandeja de papel e sobrescrever o status do disco rigido. Vocé
também pode definir o modo de impressora.

Para obter mais informacdes, consulte “Status da maquina”, na
pagina 10-2.
H Medidor de faturamento / Relatério de impressao

Vocé pode verificar o numero de paginas impressas para cada
medidor ou para cada usuario. Vocé também pode imprimir um
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10. Status da maquina

Status da maquina

relatorio / lista, assim como verificar o historico de trabalhos e as
configuragdes / valores registrados.

B Consumiveis

Vocé pode verificar o status dos consumiveis.

Para obter mais informacgdes, consulte “Consumiveis”, na

pagina 10-25.

N Falhas

Vocé pode verificar as falhas ocorridas na maquina.

Para obter mais informacgdes, consulte “Falhas”, na pagina 10-26.

Na tela Status da maquina, vocé pode verificar a configuragao
da maquina, o status da bandeja de papel e definir o modo de
impressao.

1. Pressione o botdo Status da maquina.

2. Faca uma selecdo na janela Status da maquina.

10-2
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10. Status da maquina

Informagoes sobre a maquina

Em Informagdes sobre a maquina, vocé pode verificar 0 nUmero
de série, as configuragdes da maquina e a versao do software.

ar

maquina.

Na tela Status da maquina, selecione Informagoes sobre a

Para perguntas sobre manutengao e operacio

2
v
3

Configuragiio da Maguina

Ligue para o Representante Técrico local

MNirmero de Série:

Versao do Software

D b

[

W Para perguntas sobre manuteng¢ao e operagao

Indica como fazer perguntas sobre manutengéo e operagao.

B Numero de série

Vocé pode verificar o numero de série da maquina.

B Configuracdao da maquina
A tela Configuragao da maquina é exibida.

B Versdo do software

A tela Versao do software é exibida.

Tela Configuragao da maquina

Vocé pode verificar a configuragdo da maquina.

ar

maquina.

Na tela Status da maquina, selecione Configuragao da

Itens.

2
v
@ Configuragio da Maguina “

Status

1. Cédigo de Configuragin

2 Alimentador Automatico de Originais

Disporivel

3 Bandeja doPapel

4 Canfigurasde da Bandeja

4 Alimentador de Alta Capacidade

2 Bandejas

5 Bja Capas/Separatiores

Disporivel

| ~)

Pagina

& Dispositivo de Saida

Iéiculo ce Acabamento Tipo O

1

3

7. Pasta Dispenivel
8  Criador deLivretos Dispenivel
9 Recipiente de Toner Usado Padréo

10. Disto Rigido Dispenivel

)

Xerox 4110/4590 Guia do Usuario
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10. Status da maquina

NOTA: Selecione A para exibir a tela anterior e selecione ¥ para
exibir a tela seguinte.

Na tela Configuragao da maquina, vocé pode verificar os
seguintes itens:

* Cddigo de configuragéo * Recipiente de toner usado
* Alimentador automatico de * Disco rigido
originais
* Bandejas do papel * Tamanho da memo¢ria da
pagina

* Alimentador de alta capacidade ¢ Tamanho da Memoria do
Sistema

* Bandeja Capas/Separadores * PostScript

* Dispositivo de Saida * PCL
* Pasta * PDF
* Criador de Livretos * HP-GL/2

Tela Versao do software

ar

Vocé pode verificar a versao do software.

Na tela Status da maquina, selecione Versao do software.

Verséo do Software

2
v
@ Itens Status

g 10T_MAIN 111

IOT_HCF 255285255

IOT_FIN 202020

SYS_MAIN 100100100

5YS_OPT ano

IIT_MAIN 123

IT_OPT 456

2
3
4
5 SYS_MAIN 200200200
B
7.
8
a

DADF 789

NOTA: Selecione A para exibir a tela anterior e selecione ¥ para
exibir a tela seguinte.

Na tela Versao do software, vocé pode verificar os seguintes

itens:

* Controller + PS ROM * || TROM

* |OT ROM * |1 T Option ROM
* HCF ROM * ADF ROM

* Finisher D ROM

10-4
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Bandeja do papel

Vocé pode verificar a configuragdo da bandeja do papel. Vocé
pode verificar os seguintes itens:

» Status da bandeja

* Quantidade de papel restante
*  Tamanho do papel

* Tipo do papel

1. Na tela Status da maquina, selecione Bandeja do papel.

a»2
v Bandeja do Papel m
@ Itens Status Cheia. Tamanho do Papel  Tipo do Papel

Bandeja 1 Pronta 100% Ad0 Norrnal

Bandeja 2 Pronta T5% A3 Norrmal

Bandeja 3 Pronta 50% A40 Normal

Bandeja 4 Pronta 25% AT Reciclado

Bandsja 5 - - Detec. auto tam Normal

Bandeja B Pronta 100% A40 Narrnal

Bandeja 7 Pronta 100% A4 Normnal

2. Ao terminar de examinar a configuragao, selecione Fechar.

Sobrescrever o disco rigido

Vocé pode verificar se o disco rigido esta sendo sobrescrito.
Quando "Em espera" é exibido, significa que a operacao de
sobrescrever terminou.

NOTA: Um pacote opcional é necessario para esta sele¢cdo. Para
obter mais informacgées, entre em contato com o Centro Xerox de
Atendimento ao Cliente.

PONTO-CHAVE: A opgao Sobrescrever disco rigido somente
sera exibida quando for definida nas Configuragdes do sistema.
Para obter mais informacgdes, consulte "Overwrite Hard Disk
(Sobrescrever disco rigido)" no System Administration Guide
(Guia de Administracado do Sistema).
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10. Status da maquina

1. Na tela Status da maquina, selecione Sobrescrever disco
rigido.

Sobrescrever Disco Rigido “

Status: Em Espera

Esta fung impede que os dados reg. @ a img da doc, gravados ne
disca rigiddo sejam recuperados ilegalmente. Esses darlas,

inclusive imagens de dacumentos salvas mantidas

temparariamente na sistema, s30 excluidos ¢ disca rigide com a schrescricio de dados sem
importancia.

Os dados exchidos N30 podem ser recuperados.

O nimern de sorescrities & defirida pelo Administradar do Sistema.

O status “Repouse” indica o fim da processo de shrescricio

2. Ao terminar de examinar o status, selecione Fechar.

Modo de impressao

Vocé pode definir o modo de impressora.

NOTA: Os itens exibidos dependem das opgbes instaladas.

A

1. Na tela Status da maquina, selecione Modo de impressio.

2
4

Offdine
D Emulacio de ESC/P D Emulagéo de HP-GLI2
e Onrline

ar

D Emulagio de PG-PR20TH D PDF
D Emulacéo de POL

2. Faca uma selecso.

3. Selecione Fechar para manter a sua escolha.

B Off-line

A impressora ndo aceita dados. Qualquer dado que estiver sendo
enviado é encerrado sem ser impresso.

B On-line

A impressora aceita dados.
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10. Status da maquina

4. Selecione a linguagem da impressora para definir o modo de
impressora, Emulagéo de ESC/P, por exemplo.

Emulacéo de ESC/P “

D p gramaga D gramac D ArmazenarfExcluir Prog.
D Programagiio Padrio

5. Selecione o item a ser definido.

NOTA: Quando PDF estiver selecionado, o botdo Senha é
exibido.

Recuperar Programacao

Vocé pode recuperar um modo de impressora salvo na memodria.

1. Selecione Recuperar programagao.

ar

@ ESC/P - Recuperar Programagio “
Padées ‘v | Gisporivsl) ‘ ‘z | @isponivel ‘
de Fabrica

‘3 | (Disporive) ‘ ‘4 | (Disporive) ‘
Configuracies 3 > = = ;
- - B o |
‘7 | (Digporivel) ‘ ‘a | (Bigponivel) ‘
‘a | (Disprivel) ‘ ‘w | (Disporivel) ‘
‘11 ‘(D\spnni\t?\) ‘ ‘1: ‘(D\spunlva\) ‘
‘\a | (Disporivel) ‘ ‘w | (Bispanivel) ‘
‘\5 | (Disponivel) ‘ ‘15 | (Disponivel) ‘
‘17 | ©isporive) ‘ ‘we | Gtoporivel) ‘
‘19 ‘xD\spolveH ‘ 20 ‘xD\spDnivg\] ‘

2. Selecione o numero de memoria a ser usado.

3. Selecione Fechar para usar a programagéo armazenada.

B Padroes de fabrica

Vocé pode usar as configuracdes padrao de fabrica.

W Configuragoes personalizadas

Os numeros da configuragao personalizada s&o exibidos.
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Programacao

Vocé pode verificar ou definir o valor para o nimero do item do
modo de impressora.

1. Selecione Programacao.

2
4

Nimero do Item Yalor Atual

JE ]

ar

Alterar Valor

2. Insira o Numero do item para a funcao a ser definida, usando
o teclado numérico.

3. Selecione Confirmar.
4. Selecione Alterar valor.

ESC/P - Programacio “

Nmero do Item Yalor Atual

E Ganeelar

Moo Walor

JE

5. Insira o Novo valor usando o teclado numérico.
6. Selecione Salvar.
7. Selecione Fechar para sair desta tela.

B Numero do Item
Insira o numero do item para a fungédo que vocé deseja definir.

W Valor atual

Ao digitar o Numero do item, é exibido o valor definido no
momento.
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B Novo valor

Insira o valor para o qual vocé deseja alterar a configuragao.

Armazenar/Excluir programagao

Vocé pode salvar o modo de impressora na memoria para
emulacées ESC/P e HP-GL/2.

Vocé pode salvar até 20 modos de impressora para emulagao
ESC/P e 5 modos para emulacdo HP-GL/2.

1. Selecione Armazenar / Excluir programagao.

@ ESC/P - Armazenar/Excluir Programagéo m

Armazenar Seleglies ‘1 | (isporivel)
Ausis

‘3 \ (Disparivel)

Exclir ;
5 | (Disporivel)

‘7 | (Disporivel)

‘2 | (Disporivel)

‘4 \ (Disparivel)

‘5 | (Disporivei)

‘a | (Disporivel)

‘a | (Dieporivel) ‘ 10 | (Disponival)

‘ 11 | (Disparivel)

‘ 13 | (Disporivel) ‘ 14 | (Disporivel)

‘ 15 | (Disponivel) ‘ 16 | (Disporivel)

‘ 17 | (Disporive) ‘ 18 | (Disporive)

|
|
|
|
|
‘ 12 | (Digparivel) ‘
|
|
|
|

‘ 19 \ (Disparivel) ‘zu \ (Disparivel)

2. Selecione Armazenar selegdes atuais ou Excluir.

3. Selecione o niumero da meméria que deseja armazenar ou
excluir.

B Armazenar selegdes atuais

Armazena as seleg¢des atuais. Se vocé selecionar um nimero no
qual haja informagdes armazenadas, elas serdo sobrescritas.
Dados sobrescritos ndo podem ser restaurados.

W Excluir

Quando vocé seleciona Excluir e o nUmero a ser excluido, as
informagdes armazenadas nesse numero sio apagadas.

PONTO-CHAVE: Dados excluidos ndo podem ser restaurados.
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Programacao padrao

Vocé pode iniciar a impressora com um modo de impressora

armazenado na memoria.

1. Selecione Programacao padrao.

Padrfes ‘ 1 | isponiven

| 2 | (isporivel

O

e Fabrica

‘a | pisporiven

|A | {pisporivel

Configuragies
Personalizadas

(@)

‘5 | isportvely

| 5 | (Disporivel

‘7 | (pisponiven

| 8 | isporivel

‘9 | ispantven)

‘ 11| Disporivel)

| 12 | (Disporivel

‘ 13| Disporivel)

| 14 | {Disparivel

‘ 15 | (Disponiven)

| 16 | (isporivel

‘ 17 | isparivel)

| 18 | (isporivel

‘ 19 | (Disporiivel)

| )
| )
| )
| )
‘ | 10 | isporivel)
| )
| )
\ )
| )
| )

| 20 \ (Disporivel

ESC/P - Programacao Padrao “

2. Selecione Padrées de fabrica ou Configuragdes

personalizadas.

3. Se vocé selecionar Configuragdes personalizadas,

selecione o numero de memoria a ser usado.

B Padrées de fabrica

Use as configuragdes padrao de fabrica.

B Configuracdes personalizadas

O numero armazenado na memoria é exibido.

Senha

Para Emulacao de PDF, se uma senha tiver sido definida para um
arquivo PDF, defina a mesma senha. A impressao sera executada
somente quando a senha do arquivo for igual a senha digitada

aqui.

A senha pode ter até 32 caracteres.

1. Selecione Senha.

ar2 |
] E
S
nBaonooaooos
Ooannnennno
Saonnnononon
@ e OoEo0ooBasn
OLalm ‘

2. Informe a senha e pressione Salvar.

10-10
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Medidor de faturamento/Relatério de impressao

Na tela Medidor de faturamento/Relatério de impressao, vocé
pode verificar o nUmero de paginas impressas para cada medidor,
ou para cada usuario. Vocé também pode imprimir um relatério /
lista, verificar o histérico de trabalhos e as configuragdes / valores
registrados.

1. Pressione o botdo Status da maquina.

@r2
@ 2. Selecione a guia Medidor de faturamento / Relatério de
impressao.

D Medidor de Faturamenta D Med. Fat. Cta do Usuario
D Imprimir Lista/Relatério

Medidor de faturamento

Vocé pode confirmar o numero total de cépias e paginas de
impressao por medidores individuais no visor no Painel de
controle.

1. Na guia Medidor de faturamento / Relatério de impressio,
selecione Medidor de faturamento.

2
v
3

Numero de Série Leitura Atual do Medidor

I Total Impressses

Total de Cdpias
Impressas

ar

Total de Impressbes

Contador 4

JJLL

2. Observe a contagem do medidor.

3. Selecione Fechar para sair desta tela.
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B Numero de série

Exibe o Namero de série da maquina.

MW Total de impressoes

Mostra o numero de paginas copiadas ou impressas.

B Total de copias impressas
Mostra o numero total de cépias impressas.

N Total de impressoes

Mostra o numero total de impressoes.

m Contador 4
Indefinido

Medidor de faturamento da conta do usuario

Se a funcéo Configuragdes de login/Administracdo do Auditron
estiver ativada, vocé pode verificar o medidor de faturamento da
ID do usuario autenticada no momento.

Para obter informacdes sobre a fungao Configuragdes de login/
Administragdo do Auditron, consulte "Login Setup / Auditron Mode
(Configuragdes de login/Modo do Auditron)" no System
Administration Guide (Guia de Administragao do Sistema) ou
peca ajuda ao administrador do sistema.

1. Pressione o botdo Acessar.

2
4 =T —1

ID de Login do Administrador do Sistema

4 |

2. Insira a ID do usudrio com o teclado numérico e selecione
Confirmar.
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B Para verificar o Medidor de faturamento para a ID de usuario
autenticada no momento

a) Insira a ID de usuario para o qual vocé deseja verificar o
medidor de faturamento.

NOTA: Se for necessario, insira a senha.
b) Continue na Etapa 3 abaixo.

B Para verificar o medidor do administrador do sistema

a) Insira a ID de usuario para o0 modo Administrador do
sistema.

NOTA: Se for necessario, insira a senha.

b) Selecione Modo do usuario.

Menu do Administrador do Sistema
D Modo do Usuario D Configuragées do Sistema

c) Pressione o botdo Status da maquina.

d) Continue na Etapa 3 abaixo.

3. Selecione a guia Medidor de faturamento / Relatério de
impressao.
Status da Mag. Medidor Fat./ Consumiveis Falhas “

Rel. Impressio

D Medidor de Faturamento D Med. Fat. Cta do Usudrio
D Imprimir Lista/Relatério

4. Selecione Medidor de faturamento da conta do usuario.
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5. Selecione o medidor que vocé deseja verificar.

Med. Fat. Cta do Usuario “

Medidor de Capias
Esta Sessao
O Wedidar de Digitalizagéo
Total
o Medidor de Impresséo
Limite da Conta

Equilibrio
Disponivel

556

.

6. Selecione Fechar para sair desta tela.

W Medidor de Cépias
Mostra o numero de paginas copiadas.

B Medidor de Digitalizacao

Mostra o numero de paginas digitalizadas.

H Medidor de impressao

Mostra o numero de paginas impressas.

Restaurar contadores de trabalhos

Vocé pode restaurar as contagens cumulativas de paginas
digitalizadas e impressas para cada trabalho.

E exibido quando a ID de usuario é definida para o modo de
Administragdo de sistema e vocé inseriu usando o Modo do
usuario no modo de Administragao de sistema.

1. Pressione o botdo Acessar.

2
é =y

ID de Login do Administrador do Sistema

3 |

2. Insira a ID do usudrio com o teclado numérico e selecione
Confirmar.
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NOTA: Pergunte ao administrador do sistema a ID de usuario
correta.

3. Selecione Modo do usuario.

Menu do Administrador do Sistema

D Maodo do Usudrio D ConfiguracBes do Sistema.

4. Pressione o botdo Status da maquina.

5. Selecione a guia Medidor de faturamento / Relatério de
impressao.

6. Selecione Restaurar contadores de trabalhos.

7. Faca uma selec3o.

B Restaurar

Vocé pode restaurar as contagens para cada fungéo. Para
restaurar, na tela de confirmacao exibida, selecione Sim.

PONTO-CHAVE: Apds restaurar, as contagens nao podem ser
recuperadas.
B Imprimir

Vocé pode imprimir os valores atuais para os contadores como
um Relatério do contador de trabalhos.

Imprimir lista/relatério

Essa seg¢ao descreve como imprimir um relatério / lista.

NOTA: Os itens mostrados dependem das fungbes instaladas e
se vocé esta conectado como usuario ou administrador do
sistema.

Quando o indicador Trabalho na mem©ria estiver aceso,
vocé podera verificar os documentos armazenados com a
Lista de documentos armazenados.
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@, 2 1. Selecione Imprimir lista/relatério.
v

® Imprimir Lista/Relatério “

D Status do Trabalho D Config. Modo Cépia D Config. Mado Imp.
D Config. Modo Digit. D Lista da Caixa Postal D Rel. do Contador de Trak.

Somente disponivel para
D Administragio do sudtron A MINistradores D Amostras Efeitos de Texto
do Sistema

NOTA: Se estiver usando cartbées de copia opcionais, carregue
um cartao antes de imprimir uma Lista de dados de faturamento
ou um Relatoério do Auditron.

Status do trabalho

1. Natela Imprimir lista/relatério, selecione Status do
trabalho.

2
v
3 T |

O Rel. Hst, Trab
O Relatoria do Histérica o Erras

ar

2. Selecione o relatorio / lista de saida

3. Pressione o bot3o Iniciar.

B Relatorio do histérico de trabalhos

Vocé pode verificar os resultados de trabalho. Serdo impressos os
dados para os 50 ultimos trabalhos.

Vocé pode imprimir automaticamente um Relatério do histérico
de trabalhos a cada 50 trabalhos. Se o modo de impressao
automatica estiver definido, todos os resultados de trabalho serdo
impressos.

Para verificar as configuragdes, consulte "Reports (Relatérios)" no
System Administration Guide (Guia de Administracao do
Sistema).
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B Relatorio do histoérico de erros

Sao impressas as informacgdes sobre os erros ocorridos na
maquina. Sao impressas informacgdes referente aos 50 erros mais
recentes.

Configuragdes do modo de cépia

@, 2 1. Na tela Imprimir lista/relatério, selecione Configuragdes do
(v@ modo de cépia.

2. Selecione Lista de configuragdes - Itens comuns.

Configuragdes do Modo Cépia m

3. Pressione o botdo Iniciar.

B Lista de configuragdes - Itens comuns

Vocé pode verificar as configuragdes de hardware da maquina, as
informacgdes da rede e o status de configuragéo das fungdes de
impressao e de copia.

NOTA: O mesmo contetido é impresso para a Lista de
configuragées imprimindo pelas Configuragées do modo de
copia, pelas Configuragcées do modo de impressao ou pelas
Configuragcées do modo de digitalizagao.
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Configuragoes do modo de impressao

1. Na tela Imprimir lista/relatério, selecione Configuragdes do
modo de impressao.

v
@ Configuracides do Modo Impresséo “
Lista de Configuragéies Lista de Impressoras
- Itens Comuns Légicas TIFF

ar

Lista Progr
Amazenados HP-GLI2

Lista de Formularios ART EX Lista de Impressoras

Légicas PostSeript

Lista de Configuragies PCL Lista de Configuragiies ESC/P Lista Config. PC-PR20TH

Lista de Formularios PCL Lista Programacties

Armazenadas ESC/P

Lista Progr. Armaz
PC-PRIDIH

Lista de Configuragies PDF ART IV, Lista Definida

pelo Usuario ESC/P

O
O O
@) O O
@ O O
O @) () vascmaisse

O Lista de Configuragaes TIFF O Lista Config. HP-GL/2 [ A J @

2. Selecione o relatério / lista a ser impresso.

3. Pressione o bot&o Iniciar.

NOTA: Os itens exibidos dependem das opgées instaladas.

M Lista de configuragoes - Iltens comuns

Vocé pode verificar as configuragdes de hardware da maquina, as
informacgdes da rede e o status de configuracido das funcgbes de
impressao e de copia.

NOTA: O mesmo contetido é impresso para a Lista de
configuragoées imprimindo pelas Configuragées do modo de
copia, pelas Configuragcées do modo de impressao ou pelas
Configuragcées do modo de digitalizagao.

M Lista de configuragoes PCL

Imprime as configuragdes das impressoras virtuais PCL.

M Lista de configuragoes PDF

Imprime as varias configuragdes no modo de impressora PDF.

W Lista de configuracoes TIFF

Imprime as varias configuragdes no modo de impressora TIFF.

M Lista de impressoras légicas TIFF

Imprime uma lista de impressoras légicas criadas no modo de
impressora TIFF.

M Lista de impressoras légicas PostScript

Imprime uma lista de impressoras logicas criadas em PostScript.

M Lista de configuragcoes ESC/P

Imprime as varias configuragdes no modo de emulagao ESC/P.
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M Lista de configuragoes HP-GL/2

Imprime as configuragdes nos modos de emulagao HP-GL, HP-
GL/2 e HP-RTL.

H Lista de programagao armazenada HP-GL/2

Imprime as configuragbes de programagao armazenada para 0s
modos de emulagcao HP-GL, HP-GL/2 e HP-RTL.

H Lista de fontes

Imprime uma lista das fontes que podem ser usadas nessa
maquina.

M Lista de fontes PostScript

Imprime uma lista das fontes PostScript que podem ser usadas
nessa maquina.

Configuragées do modo de digitalizagao

1. Na tela Imprimir lista/relatério, selecione Configuragdes do
modo de digitalizacao.

v
@ Configuragies do Modo Digitalizagio

ar

Lista de Configuragtes Lista de Configuragtes
- Itens Cormns
Lista de Modelos de Trabalhos Lista de Configuragtes
de Fungdes Avangadas
Q Catalogo Enderegos Q Lista de Dominias

2. Selecione o relatério / lista a ser impresso.

3. Pressione o bot&o Iniciar.

H Lista de configuragdes - Itens comuns

Vocé pode verificar as configuragdes de hardware da maquina, as
informacgdes da rede e as configuragdes das fungdes de
impressao e de copia.

NOTA: O mesmo contetido é impresso para a Lista de
configuragées imprimindo pelas Configuragées do modo de
copia, pelas Configuragées do modo de impressao ou pelas
Configuragées do modo de digitalizagao.

H Lista de configuragcdes de fungdes avangadas

Vocé pode verificar as configuragcdes em relacdo a fungdes de
digitalizacéo.

Xerox 4110/4590 Guia do Usuario 10-19



10. Status da maquina

B Lista de dominios

Vocé pode verificar os dominios permitidos registrados para filtro
de dominio.

H Lista de modelos de trabalhos

Imprime as configuragdes para o servidor no qual o modelo de
trabalho é armazenado.

B Catalogo de enderec¢os

Vocé pode verificar o conteido dos numeros de endereco e as
configuragdes de estagao de retransmissao.

Quando vocé especifica uma faixa de niumeros de endereco, sdo
impressas as trés tabelas de catalogo de enderegos para
numeros especificados e a tabela para configuragdes de estacao
de retransmissio. Cada pagina contém as informagées de 50
numeros do catalogo de enderegos.

Se vocé selecionar Catalogo de enderegos, é exibida a seguinte
tela para configurar a faixa de numeros de enderecgo. Selecione o
numero a ser armazenado e pressione o botao Iniciar.

Lista de caixas postais

A

Imprime as configuragdes da caixa postal e o procedimento para
salvar na caixa postal, em uma tabela.

NOTA: O botéo Lista de caixas postais é exibido quando se
esta no Modo de usuario do modo Administragdo do sistema.

1. Selecione Status da maquina

2. Selecione a guia Medidor de faturamento / Relatério de
impressao.

3. Selecione Imprimir lista/relatério.
4. Selecione Imprimir lista/relatério novamente.

5. Selecione Lista de caixas postais.

Lista da Gaixa Postal “
o Lista da Caiva Postal

001 - 030 301 - 330

051 - 100

O
O
101 - 150 o 401 - 450
O
O

351 - 400
151 - 200 431 - 500
201 - 250

Seleciorar Tudo

251 - 300

10-20
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6. Selecione o intervalo de nimeros de caixa postal a ser
impressa.

7. Pressione o botdo Iniciar.

Relatorio do contador de trabalhos

Imprime o relatdrio do contador para cada funcgéao.

NOTA: A opcéo Relatério do contador de trabalhos é exibida
quando se esta no Modo de usuario do modo Administragdo do
sistema.

A

1. Selecione a guia Medidor de faturamento / Relatério de
impressao e selecione Relatério do contador de trabalhos.

ar2
v
@ 2. Selecione Relatério do contador de trabalhos.

Relatdrio do Contador de Trabalhos m
O Rel. Cont. Trah

3. Pressione o botdo Iniciar.

Administracao do Auditron

Vocé pode imprimir um relatério de estatisticas por usuario.
Observe que o relatério de estatisticas por usuario que é exibido
na tela depende de a fungdo Administracdo do Auditron estar
ativada.

NOTA: A fungdo Administragao do Auditron ¢é exibida quando
se esta no Modo de usudrio do modo Administragdo do sistema.

Quando todas as fungoes estatisticas estao definidas
como Desligadas

Mesmo se as fungdes estatisticas estiverem difinidas como
desativadas, o relatério de Trabalhos de impressao do Auditron
ainda pode ser impresso. Os relatérios adicionais estao
disponiveis apenas se a fungao Auditron estiver Ligada.

A tela seguinte é exibida e os relatérios do Auditron podem ser
impressos para fungdes definidas como Ligadas para a fungéo
Auditron por usuarios e por fungdes.
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Para obter informacdes sobre as configuragdes da fungao
Administragao do Auditron, consulte "Auditron Mode (Modo do
Auditron)" no System Administration Guide (Guia de
Administragdo do Sistema).

1. Selecione Administracdo do Auditron.

2. Selecione Relatério do medidor.

Administracio do Auditron m
Relat do medidor
(Impressties)

3. Pressione o botdo Iniciar.

B Relatério do medidor (Impressées)

Vocé pode verificar quantas paginas foram impressas na maquina
e o0 numero total de folhas de papel usadas para cada cliente
(proprietario do trabalho). O relatério Trabalhos da impressora
conta a partir da hora em que os dados s&o inicializados.

Quando a funcao Auditron esta definida como Ligada

A seguinte tela é exibida. Os relatérios do Auditron podem ser
impressos para fungdes que estao definidas como Ligadas.

Para obter informagbes sobre configuragdo da fungédo Auditron,
consulte "Auditron Mode (Modo do Auditron)" no System
Administration Guide (Guia de Administragdo do Sistema) ou
peca ajuda ao administrador do sistema.

1. Selecione Administragido do Auditron.

Administracio do Auditron m

N¢ Conta do Usudrio (Vrias Selegbes Possiveis)

0051 - 0100 ‘ Selecionar Tudo
(0001 - 1000)

51 - 0200

0001 - 0050

Mot - 0150

Relatirio do Auditron ‘ ‘ ‘
(Copias)
Rel. do Auditron
(mpressies) ‘ ‘ ‘
‘ 0401 - 1450 ‘ ‘ 0451 - 0500
Rel. dn Auditron
(Dighalizagdes) ‘ ‘ ‘

0201 - 0250 0251 - 0300

0301 - 0350 0351 - 0400

0501 - 0550 0551 - 0600

0601 - 0650

0701 - 0750 0751 - 0800

0801 - 0850 0851 - 0900

|
|
|
|
J
0651 - 0700 J
|
J
|

0901 - 0950 0951 - 1000

2. Selecione a fungao relatério de estatisticas a ser impressa.
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3. Selecione o intervalo de nimeros de usuarios a ser impressa.

NOTA: Se vocé pressionar Selecionar tudo, essa opgdo
selecionara todos os usuarios.

4. Pressione o botdo Iniciar.

B Relatério do Auditron (impressoes)

Vocé pode verificar quantas paginas foram impressas na maquina
e 0 numero total de folhas de papel usadas para cada cliente
(proprietario do trabalho). O Relatério de contagem de
impressoes conta a partir da hora em que os dados sao
inicializados.

NOTA: Neste relatério, Numero refere-se ao numero atribuido a
cada usuario em Autenticagdo/Administracao do Auditron.

W Relatério do Auditron (cépias)

Vocé pode verificar o numero total de paginas copiadas na
maquina. Se houver restricbes ao numero de paginas, essas
configuragdes serao exibidas. Relatério do Auditron (copias)
conta a partir da hora em que os dados séo inicializados.

NOTA: O Namero exibido no relatério é o Nimero de
administragdo do usuario registrado pelos usuarios em
Autenticagdo e Administragdo do Auditron.

W Relatério do Auditron (digitalizagoes)

Vocé pode verificar o numero total de paginas digitalizadas na
maquina. Se houver restricbes ao numero de paginas, essas
configuragdes serao exibidas. Relatério do Auditron
(digitalizagoes) conta a partir da hora em que os dados séo
inicializados.

NOTA: O Numero exibido no relatério € o Numero de
administragdo do usuario registrado pelos usuarios em
Autenticagcao e Administragcado do Auditron.
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Lista de amostras de efeitos de texto

Imprime diferentes amostras em diferentes contrastes de fundo.
Com base nas amostras de impressao, vocé pode selecionar o
contraste de fundo ideal.

NOTA: A opgéo Lista de amostras de efeitos de texto ¢ exibida
quando se esta no Modo de usuario do modo Administragdo do
sistema.

A

@, 1. Selecione Lista de amostras de efeitos de texto.

2
@ 2. Selecione Lista de amostras de efeitos de texto.

Lista de Amostras de Efeitos de Texto “ :
O Amoastras Ef. Texta

3. Pressione o bot&o Iniciar.
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Consumiveis

Vocé pode verificar o status dos consumiveis na tela
Consumiveis. O status dos consumiveis € mostrado como
"Pronto", "Substituir em breve" ou "Substituir agora". Para toner, a
quantidade mostrada € de 0 a 100%.

A seguir, veja uma descrigao dos procedimentos para verificagao
do status dos consumiveis.

Para obter informacgbes sobre como substituir os consumiveis,
consulte “Substituicdo de consumiveis”, na pagina 11-2.

1. Pressione o botdo Status da maquina.

2
@ 2. Selecione a guia Consumiveis.

StatuscaMis, | Mecidor Fatort (K Falhas “

Rel. Impressdo

Consumiveis Status

1. Cartucho de Toner 100% Cheio

2 Cartucho do Fotorreseptor Pronta

3. Recipiente de Toner Usado Pronta

4. Cartucho de Limpeza Fronta

5 Cartucho de Grampos R1 Pronta

6. Cartucho de Grampos de Livretos R2 Pronta

7. Cartucho de Grampos de Livretos R3 Pronta

8 Recpiente de Sohras da Perfuragin R4 Fronta

NOTA: Selecione A para exibir a tela anterior e selecione ¥ para
exibir a tela seguinte.

PONTO-CHAVE: Se estiver usando um cartucho de toner
parcialmente consumido (por exemplo, um cartucho de toner
removido de outra unidade Xerox 4110/4590), o status indicado
pode nao corresponder a quantidade real do consumivel restante.
Ao substituir cartuchos de toner, recomenda-se usar itens novos
na medida do possivel.
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Falhas

Essa secéo descreve como verificar as informagdes fornecidas
com relagao a falhas na maquina.

O Relatdrio do histérico de erros mostra os 50 ultimos erros
ocorridos. Os itens exibidos incluem a data e a hora, o cédigo do
erro e a categoria do erro.

Esta secdo descreve como imprimir o histérico de erros.
1. Pressione o botdo Status da maquina.
2. Selecione a guia Falhas.

3. Selecione Relatério do histérico de erros.
Status da Mag. Medidor Fat. / Consumiveis Falhas Fechar

Rel. Impressdo

Relatdrio do
Histarico de Erros

4. Pressione o botdo Iniciar.
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Este capitulo descreve como substituir consumiveis, limpar a
maquina, realizar ajuste automatico de gradagao e imprimir um
relatorio / lista.

Os seguintes topicos sdo abordados neste capitulo:
» Substituicdo de consumiveis
* Limpeza da maquina
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Substituicao de consumiveis

A maquina é fornecida com os seguintes consumiveis e pegas de
substituicdo periddica. Recomendamos usar os seguintes
consumiveis porque eles foram produzidos para atender aos
padrdes e as especificagcdes da maquina.

PONTO-CHAVE: Use somente consumiveis recomendados pela
Xerox. O uso de consumiveis ndo recomendados pela Xerox
pode comprometer a qualidade e o desempenho da maquina.

Tipo de consumivel / -
. o Cédigo do . .
peca de substituicao Quantidade / caixa
- produto
periédica
Cartucho de toner CT200554 1 item /1 caixa
Recipiente de toner usado CWAA0552 1 unidade / 1 caixa
Cartucho do grampeador para EM200053 5000 grampos x 3 jogos /
50 folhas 1 caixa
Cartucho do grampeador para | CWAA0499 5000 grampos x 3 jogos /
100 folhas XA 1 caixa
Cartucho do grampeador para | CWAA0500 5000 grampos x 3 jogos /
50 folhas XB 1 caixa
Cartucho do grampeador para | CWAA0501 5000 grampos x 4 jogos /
0 modulo de acabamento do 1 caixa
criador de livretos XC

NOTA: Recomendamos que vocé tenha um cartucho de toner de
reserva.

B Manuseio de consumiveis
* Nao guarde caixas de consumiveis na posi¢ao vertical.

* Nao desembale os consumiveis até o momento do uso.
Evite armazenar consumiveis nos seguintes locais:
- Locais quentes e umidos
- Locais proximos a fogo
- Locais expostos a luz solar direta
- Locais empoeirados

* Antes de usar consumiveis, leia com atengao as
instrucdes e as precaugdes na embalagem.

* Recomendamos que vocé tenha consumiveis de reserva
prontos para uso.

» Verifique o cédigo do produto dos consumiveis e entre em
contato com o Centro Xerox de Atendimento ao Cliente
para fazer os pedidos.

* O uso de cartuchos de toner, recipientes de toner usados
ou cartuchos do grampeador nao recomendados pela
Xerox pode comprometer a qualidade e o0 desempenho da
maquina. Use somente cartuchos de toner, recipientes de
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toner usados e cartuchos do grampeador recomendados
pela Xerox.

B Confirmacgao de status dos consumiveis

O status dos consumiveis pode ser confirmado na tela
Consumiveis.

O status dos consumiveis € indicado como "Pronto", "Pedir novo",
"Substituir agora" entre outros.

Uma indicacao de 0 a 100% mostra a quantidade restante de
toner.

Para obter informacdes sobre confirmagao de consumiveis,
consulte “Consumiveis”, na pagina 10-25.

Substituicao de Cartuchos de toner

Uma mensagem é exibida no visor indicando que o cartucho de
toner precisa ser substituido.

Se vocé continuar copiando ou imprimindo sem substituir o
cartucho de toner, uma mensagem sera exibida e a maquina
parara de funcionar apds copiar ou imprimir cerca de 5.000
paginas.

E possivel substituir o toner mesmo com a maquina em
funcionamento. As mensagens sao exibidas no visor de acordo

com a quantidade restante de toner. Resolva o problema de
acordo com a mensagem no Visor.

NOTA: O numero de paginas informado nas mensagens refere-se
ao uso de papel 8,5 x 11 pol./A4 ([J).

O numero de paginas que vocé pode copiar ou imprimir é
somente uma estimativa e depende de condigbes como
contetido, tamanho do papel, tipo do papel e ambiente do
computador.

Nunca incinere o cartucho de toner,
pois o residuo de toner no cartucho
pode causar uma explosao.

PONTO-CHAVE: Ao substituir cartuchos de toner, o toner pode
derramar e sujar o chdo. Recomendamos forrar o chao com papel
antes da troca.

Cartuchos de toner usados exigem um processamento
especial durante o descarte. Devolva-os para o Centro
Xerox de Atendimento ao Cliente.

O uso de cartuchos de toner ndo recomendados pela
Xerox pode comprometer a qualidade e o desempenho da
maquina. Use somente cartuchos de toner recomendados
pela Xerox.
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11. Manutencéo

Quando restar apenas uma pequena quantidade de toner
no cartucho de toner, a maquina pode parar de funcionar
durante a impressé&o e exibir uma mensagem.

Substitua cartuchos de toner enquanto a maquina estiver
ligada.

Se for usado um cartucho de toner parcialmente usado, o
numero de paginas que vocé pode copiar ou imprimir
ap6s a mensagem "Peca um novo xxx" ser exibida pode
variar consideravelmente.

1. Abra a tampa esquerda da maquina.

ar

¢
3

2. Gire o cartucho de toner para a esquerda até alinha-lo com a
indicacao de desbloqueio.

3. Puxe o cartucho de toner com cuidado e levante-o para
remové-lo.

Nunca incinere o cartucho de toner, pois
o residuo de toner no cartucho pode
causar uma exploséo.

PONTO-CHAVE: Devolva cartuchos de toner usados para o
Centro Xerox de Atendimento ao Cliente para descarte.
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4. Remova o cartucho novo da caixa e agite o cartucho de toner
para a esquerda e para a direita antes de remové-lo da
embalagem.

5. Segure o cartucho de toner com a marca da seta (M)
apontada para cima.

6. Empurre o cartucho de toner com cuidado até o final e vire-o
para a direita para alinha-lo com o sinal de travamento.

7. Feche a tampa esquerda da maquina.
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Substituicao de recipiente de toner usado

Uma mensagem é exibida no visor quando o recipiente de toner
usado esta cheio.

Se vocé continuar copiando ou imprimindo sem substituir o
recipiente de toner usado, uma mensagem sera exibida e a
maquina parara de funcionar apds copiar ou imprimir cerca de
18.000 paginas.

Nunca incinere o cartucho de toner,
pois o residuo de toner no cartucho
pode causar uma explosao.

PONTO-CHAVE: Ao substituir o recipiente de toner usado, o
toner pode derramar e sujar o chdo. Recomendamos forrar o
chdo com papel antes da troca.

Recipientes de toner usados exigem um processamento
especial durante o descarte. Devolva-os para o Centro
Xerox de Atendimento ao Cliente.

O uso de recipientes de toner usados ndo recomendados
pela Xerox pode comprometer a qualidade e o
desempenho da maquina. Use somente recipiente de
toner usados recomendados pela Xerox.

Substitua o recipiente de toner usado enquanto a
maquina estiver ligada.
NOTA: O numero de paginas informado nas mensagens refere-se
ao uso de papel 8,5 x 11 pol./A4 ([).

O numero de paginas que vocé pode copiar ou imprimir é
somente uma estimativa e depende de condigbes como
contetido, tamanho do papel, tipo do papel e ambiente do
computador.

1. Verifique se a maquina parou antes de abrir a tampa dianteira.

ar
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2. Abra a tampa do recipiente de toner usado e empurre a
alavanca.

3. Segure a alga do frasco de toner usado e puxe-o até a
metade.
i

4. Segure pelo meio a parte de cima do frasco (conforme
mostrado na ilustragdo) e use as duas maos para remover o
frasco.

i
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5. Segure o recipiente de toner usado firmemente com as duas
maos e coloque-0 na embalagem plastica fornecida.

Nunca incinere o cartucho de toner,
pois o residuo de toner no cartucho
pode causar uma exploséo.

PONTO-CHAVE: Devolva recipientes de toner usados para o
Centro Xerox de Atendimento ao Cliente para descarte.

Coloque o frasco usado na embalagem especial e feche-a
com o elastico fornecido. Se a embalagem ficar aberta,
pode vazar toner durante o descarte.

6. Segure pelo meio a parte de cima do frasco e insira-0 o
maximo possivel.

NOTA: Ao inserir o recipiente de toner usado, ndo segure pela
alca do recipiente.
7. Feche a tampa do frasco do recipiente de toner.

8. Feche a tampa dianteira.

NOTA: Uma mensagem sera exibida e a maquina nao funcionara
se a tampa dianteira estiver aberta, mesmo que ligeiramente.
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Substituicao do cartucho do grampeador

Uma mensagem é exibida no visor indicando que o cartucho do
grampeador precisa ser substituido.

PONTO-CHAVE: O uso de cartuchos do grampeador néao
recomendados pela Xerox pode comprometer a qualidade e o
desempenho da maquina. Use somente cartuchos do
grampeador recomendados pela Xerox.

NOTA: Para solicitar um cartucho do grampeador, entre em
contato com o Centro Xerox de Atendimento ao Cliente.

A

1. Verifique se a maquina parou e abra a tampa direita do

2. Segure o UR1 na posi¢do mostrada na ilustragcéo e levante-o
ligeiramente.
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4. Empurre as posicdes indicadas nas setas para remover o
cartucho de grampos do grampeador.

5. Coloque um novo cartucho de grampos no cartucho do
grampeador.

6. Remova o lacre do novo cartucho de grampos, conforme
mostrado na ilustracao.

7. Segure o cartucho de grampos conforme mostrado na
ilustracao.
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8. Empurre o cartucho removido para a posigdo original.

10.Feche a tampa direita do médulo de acabamento.

NOTA: Uma mensagem seréa exibida e a maquina ndo funcionara
se a tampa direita estiver aberta, mesmo que ligeiramente.

Substituicao do cartucho do grampeador para livreto

Quando um moédulo de acabamento (opcional) estiver instalado e
o cartucho do grampeador de livretos precisar ser substituido,
uma mensagem sera exibida no visor.

PONTO-CHAVE: O uso de cartuchos do grampeador néao
recomendados pela Xerox pode comprometer a qualidade € o
desempenho da maquina. Use somente cartuchos do
grampeador recomendados pela Xerox.

NOTA: Para solicitar um cartucho do grampeador, entre em
contato com o Centro Xerox de Atendimento ao Cliente.
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1. Verifique se a maquina parou e abra a tampa direita do

ar

g
3

2. Pressione a alavanca para a direita e puxe o cartucho do
grampeador de livretos.

VilcoN e o

BN /
A S

3. Segure as abas do cartucho do grampeador de livretos e
levante-o para remové-lo.

4. Segure as abas do novo cartucho do grampeador de livretos,
coloque o cartucho na posigao original e empurre-o com
cuidado até ouvir um clique.
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5. Retorne a unidade a posigao original.

6. Feche a tampa direita do médulo de acabamento.

NOTA: Uma mensagem seréa exibida e a maquina ndo funcionara
se a tampa direita estiver aberta, mesmo que ligeiramente.

Esvaziamento do recipiente de sobras da perfuragao

Quando for necessario esvaziar o recipiente de sobras da
perfuragdo, uma mensagem sera exibida. Descarte as sobras de
acordo com a mensagem.

Verifique se todas as sobras foram descartadas.

PONTO-CHAVE: Remova o recipiente enquanto a maquina
estiver ligada. Se vocé desligar a alimentagao ao esvaziar o
recipiente de sobras, a maquina nao podera detectar que as
sobras foram descartadas.

1. Verifique se a maquina parou e abra a tampa direita do

@»

¢
3
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Limpeza da maquina

3. Descarte todas as sobras de perfuracao.

4. Insira o recipiente vazio de sobras da perfuragdo o maximo
possivel.

=Y

5. Feche a tampa direita do médulo de acabamento.

NOTA: Uma mensagem seréa exibida e a maquina ndo funcionara
se a tampa direita estiver aberta, mesmo que ligeiramente.

A secgao seguinte descreve como limpar a maquina.

Essa secao é dividida em descricdes separadas sobre como
limpar o exterior, os componentes internos, a tampa e o
alimentador de originais, e o vidro de originais.

Limpeza do exterior

O procedimento seguinte descreve como limpar o exterior.

PONTO-CHAVE: Antes de comecar a limpar a maquina, verifique
se a maquina esta desligada e desconectada da tomada. Limpar
a maquina sem desligar a alimentagao pode causar choque
elétrico.

N&o use benzeno, removedor de tinta, outros solventes
ou repelente de insetos na maquina para nao descolorar,
deformar ou rachar as tampas.

11-14
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@r2
@

Limpar a maquina com muita agua pode causar o mal
funcionamento da maquina ou fazer com que ela
danifique os documentos durante a cépia.

1. Limpe o exterior com um pano macio umedecido com agua.

NOTA: Caso seja dificil remover a sujeira, tente esfregar com
cuidado usando um pano macio umedecido com uma quantidade
pequena de detergente neutro.

2. Retire o excesso de agua do exterior com um pano macio.

Limpeza da tampa e do vidro de originais

A limpeza periédica da tampa e do vidro de originais € importante
para proporcionar a melhor qualidade de imagem possivel a sua
saida impressa ou de cépia. Se a tampa e o vidro de originais
estiverem sujos, podem aparecer manchas nas copias € a
maquina pode nao detectar corretamente os tamanhos do
documento. Por isso, é preciso que a tampa e o vidro de originais
estejam sempre limpos.

NOTA: Ocasionalmente a maquina pode exibir uma mensagem
dizendo que “O Scanner pode estar sujo. Consulte o Guia do
Usuario ou as instru¢des na etiqueta do Alimentador de Originais
para limpar o vidro de digitalizagdo”. Se a mensagem aparecer,
execute o procedimento de limpeza da tampa e do vidro de
originais.

Ao executar o procedimento de limpeza, recomendamos que
vocé limpe também todos os componentes da tampa e do vidro
de originais. Esses componentes consistem em tampa de
originais, vidro de originais e o conjunto da lente de digitalizagao
do verso.

Para limpar esses trés componentes, use o procedimento a
seqguir.

CUIDADO: Nao use benzeno, tiner ou outro solvente organico,
pois eles podem danificar a pintura ou o revestimento das partes
plasticas.
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CUIDADO: Nao use quantidade excessiva de agua para limpar a
maquina. Isso pode causar mal funcionamento da maquina ou
fazer com que ela danifique os documentos durante o processo
de copia.

Limpeza da tampa de originais

NOTA: A tampa de originais é a superficie branca e plana da
parte de baixo do AAOFV. A tampa de originais mantém os
documentos no vidro de originais.

1. Levante o AAOFV.

2. Limpe a tampa de originais com um tecido macio umedecido
com agua para remover a sujeira e, em seguida, use um pano
macio seco.

NOTA: Caso seja dificil remover a sujeira, tente esfregar com
cuidado usando um pano macio umedecido com uma quantidade
pequena de detergente neutro.
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Limpeza do vidro de originais.

NOTA: O vidro de originais consiste em duas partes: o vidro de
originais propriamente dito e uma tira de vidro. O vidro de
originais é o vidro no qual sdo colocados 0s originais para

copia. A tira de vidro é a parte localizada a esquerda do vidro de
originais. A tira de vidro tem aproximadamente 2,54 centimetros
de largura.

3. Limpe o vidro de originais com um tecido macio umedecido
com agua para remover a sujeira e, em seguida, use um pano
macio seco.

—___Vidro de
] Originais

NOTA: Caso seja dificil remover a sujeira, tente esfregar com
cuidado usando um pano macio umedecido com uma quantidade
pequena de detergente neutro.

CUIDADO: Nao pressione com forga excessiva o vidro de
originais. Isso resultara em danos a superficie do vidro.

==

Limpeza do conjunto da lente de digitalizagao do verso

NOTA: O conjunto da lente de digitalizagéo do verso localiza-se
na lateral esquerda do vidro de originais. O conjunto consiste em
uma tira de vidro espelhado, uma tira de metal, uma tira de
plastico branca e rolos. Todas as pecgas do conjunto devem ser
limpas para assegurar a melhor qualidade de imagem ao fazer
copias.

4. Com o AAOFYV aberto, puxe a alavanca localizada na parte
superior da tampa de originais; consulte a figura abaixo.
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Parte da tampa de originais € liberada do médulo, permitindo
melhor acesso ao conjunto da lente de digitalizagao do verso.

5. Limpe o vidro espelhado, a tira de metal, os dois lados da tira
de plastico branca e os rolos usando um pano macio
umidecido com agua para remover qualquer sujeira e, em
seguida, limpe-os com um pano macio e seco.

CUIDADO: N&o pressione com for¢a excessiva o vidro
espelhado. Isso resultara em danos ao filme ao redor da
superficie do vidro.

o=

< NOTA: Caso seja dificil remover a sujeira, tente esfregar com
cuidado usando um pano macio umedecido com uma quantidade
pequena de detergente neutro.

6. Assim que o conjunto de digitalizagdo do verso estiver limpo,
retorne a tampa de originais a posigao original e assegure-se
que a alavanca esteja travada.

Se vocé tocar o vidro de originais com as maos
desprotegidas, limpe-o antes de fechar o AAOFV.
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7. Feche o AAOFV com cuidado.

Limpeza dos rolos do alimentador de originais

Se a maquina estiver equipada com um alimentador de originais e
os rolos do alimentador estiverem sujos, a sujeira pode aparecer
nas copias e a maquina pode ter dificuldade para detectar os
tamanhos dos documentos.

Para garantir a producéo de coépias nitidas, limpe essa area uma
vez por més.

CUIDADO: Nao use benzeno, tiner ou outro solvente organico.
Isso pode danificar a pintura ou o revestimento das partes
plasticas.

o=

Limpar a maquina com muita agua pode causar o mal
funcionamento da maquina ou fazer com que ela
danifique os documentos durante a copia ou a impressao.

1. Levante o prendedor da tampa do alimentador automatico de
originais até abri-la completamente.

ar

¢
3

NOTA: Quando a tampa é aberta completamente, ela fica numa
posigéao fixa. Abra a tampa com cuidado.

2. Ao girar os rolos, limpe-os com cuidado usando um pano
macio umedecido com agua.

CUIDADO: Torga bastante o pano para evitar cair agua dentro da
maquina. Gotas d'agua podem causar mal funcionamento em
componentes internos.

==

NOTA: Caso seja dificil remover a sujeira, tente esfregar com
cuidado usando um pano macio umedecido com uma quantidade
pequena de detergente neutro.
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3. Feche a tampa superior do alimentador de originais até ouvir
um clique, indicando que esta no lugar.

4. Feche a tampa esquerda do alimentador de originais até ouvir
um clique, indicando que esta no lugar.
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12. Solucao de problemas

Este capitulo descreve os problemas que podem ocorrer com a
maquina e as solugdes para os problemas.

Os tépicos abordados neste capitulo sao:
* Solucao de problemas
* Problemas na maquina
* Problemas na qualidade de imagem
* Problemas durante a copia
* Problemas durante a impressao
* Problemas durante a digitalizagéo
» Cddigo de erro
* Atolamentos de papel
* Atolamentos de documentos
» Falhas no grampeador
* Solugao de enrugamentos
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Solugao de problemas

Esta secdo descreve problemas que podem ocorrer com a
maquina e as solugdes.

Use as informacgdes e os procedimentos a seguir para resolver 0s
problemas.

A alimentacao nao esta —p | Causa | O interruptor de alimentagdo da maquina esta desligado?
ligada.

Nao Sim | Agao Ligue o interruptor de alimentagéao.
Consulte “Ligar/desligar”, na pagina 2-9.

Nao v

Causa | O fio de alimentagéo esté ligado na tomada elétrica?

Acao | Desligue o interruptor de alimentacao e conecte
firmemente o cabo de alimentagdo. Em seguida, ligue o
interruptor de alimentagéo.

Consulte “Ligar/desligar”, na pagina 2-9.

N&o v

Causa | O cabo de alimentagao esta desconectado da maquina ou
da parte traseira do rack?

Acgao Desligue o interruptor de alimentac&o e conecte
firmemente o cabo de alimentacdo. Em seguida, ligue o
interruptor de alimentagao.

Consulte “Ligar/desligar”, na pagina 2-9.

Nao $

Causa | A tensao de alimentacéao fornecida esta correta?

v Acao | Verifique se a alimentagéo fornecida é 200 - 240 V (volts).
15 A (amperes).

Verifiqgue se a capacidade de alimentagao fornecida &
compativel com o consumo maximo especificado da
maquina (2,8 - 3,1 KVA).

O visor esta escuro. —p | Causa | O botdo Economia de energia esta ligado?

Nao Sim |Ag¢dao | A maquina esta em modo de economia de energia.
Pressione o botdo Economia de energia no Painel de
controle para cancelar o modo de economia de energia.

Consulte “Modo de economia de energia”, na pagina 2-11.

N&o v

Causa | O botao de brilho esta definido para pouco brilho?

Acgao Use o bot&o de brilho para ajustar o brilho do visor.
Consulte “Interface do usuario”, na pagina 2-6.
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Uma mensagem é exibida.

Nao

v

Sim

A maquina nao esta
funcionando corretamente.

Nao ¢

Sim

A qualidade da imagem néo
est4 boa.

Nao ¢

Sim

Problemas durante a cépia.

Nao ¢

Sim

Problemas durante a
impressao.

Nao ¢

Sim

Problemas durante a
digitalizacao.

Sim

Causa | Houve atolamento de papel ou de documento?

Acgao Para obter informagdes sobre atolamentos de papel,
consulte “Atolamentos de papel”’, na pagina 12-49.
Para obter informagbes sobre atolamentos de documento,
consulte “Atolamentos de documentos”, na pagina 12-81.
N&o $

Causa | Foi exibido um cédigo de erro?

Acao | Consulte “Cédigo de erro”, na pagina 12-30.

Acao | Consulte “Problemas na maquina”, na pagina 12-4.

Acao | Consulte “Problemas na qualidade de imagem”, na
pagina 12-9.

Acao | Consulte “Problemas durante a cépia”, na pagina 12-15.

Acao | Consulte “Problemas durante a impressao”, na pagina 12-
20.

Acao |Consulte “Problemas durante a digitalizacdo’, na
pagina 12-24.
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Problemas na maquina

Se vocé acha que a sua maquina esta com problemas, verifique o
status da maquina novamente.

Esta maquina usa componentes de precisao e fontes de alimentacao de alta tensao.
Nunca abra nem remova as tampas da maquina que estao aparafusadas a menos que isso
seja instruido especificamente no Guia do Usuario. Um componente de alta tenséo pode
causar choques elétricos. Ao abrir os painéis e as tampas que estdo aparafusadas para
instalar ou remover acessoérios opcionais, siga as instrugdes no Guia do Usuario respectivo.
Nao tente alterar a configuracdo da maquina nem modificar nenhuma peca. Isso podera
causar mal funcionamento da maquina ou incéndio.

Sintomas

Verificar

Solugao

A alimentagao néo

O interruptor de alimentagéo

Ligue o interruptor de alimentagéo.

esta ligada. da maquina esta desligado? | Consulte “Ligar/desligar’, na pagina 2-9.
O fio de alimentagao esta Desligue o interruptor de alimentagéo e conecte
ligado na tomada elétrica? firmemente o cabo de alimentagdo. Em seguida, ligue
O cabo de alimentacao esta o interruptor de alimentacgéo.
desconectado da maquina ou | Consulte “Ligar/desligar”, na pagina 2-9.
da parte traseira do rack?
A tenséao de alimentagao Verifique se a fonte de alimentagao € de 200 -240 V
fornecida esta correta? (volts), 15 A (ampéres).
Verifique se a capacidade de alimentagao fornecida é
compativel com o consumo maximo especificado da
maquina (2,8 - 3,1 KVA).
O visor esta O botdo Economia de A méaquina estd em modo de economia de energia.
escuro. energia esta ligado? Pressione o botdo Economia de energia no Painel de

controle para cancelar o modo de economia de
energia.

Consulte “Modo de economia de energia”, na
pagina 2-11.

O botéo de brilho esta
definido para pouco brilho?

Use o bot&o de brilho para ajustar o brilho do visor.
Consulte “Interface do usuario”, na pagina 2-6.

Impossivel imprimir
ou
impossivel copiar.

Uma mensagem é exibida no
visor do Painel de controle?

Siga as instru¢des exibidas para resolver o problema.

O modo de impressora esta
Desligado?

Pressione o botdo Status da maquina e confirme o
Modo de impressora na tela Status da maquina. Se
o0 Modo de impressora estiver Desligado, selecione
Ligado na tela Modo de impressora.

O cabo de alimentagao esta
desconectado da maquina ou
da parte traseira do rack?

Desligue o interruptor de alimentagéo e conecte
firmemente o cabo de alimentagdo. Em seguida, ligue
o interruptor de alimentacgéo.

Consulte “Ligar/desligar”, na pagina 2-9.
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Sintomas

Verificar

Solugao

Oindicador Ligado
nao acende apesar
de vocé ter enviado
para impressao.

O cabo de interface esta
desconectado?

Desligue o interruptor de alimentacédo, desconecte o
cabo de alimentagado da tomada elétrica e verifique a
conexao do cabo de interface.

Para obter informacdes sobre as configuracdes de
rede, consulte o System Administration Guide (Guia
de Administragdo do Sistema).

O ambiente esta configurado
corretamente no
computador?

Verifique o driver de impresséo e outras configuragdes
de ambiente no computador.

A interface necessaria esta
configurada?

Verifique o status da porta de interface usada.

Para obter informacdes sobre as configuragdes de
rede, consulte o System Administration Guide (Guia
de Administragdo do Sistema).

A impressao nao é
realizada apesar

O tamanho do papel
especificado para impressao

Siga as instru¢des para colocar o papel de tamanho
correto e envie para impressao novamente.

de ter sido esta colocado na bandeja? | Consulte “Carregamento de papel na bandeja 5
configurada na (Manual)”, na pagina 8-7.

bandeja 5

(Manual).

Qualidade de Uma causa provavel é um Para resolver o problema, consulte Problemas de
impressao defeito na imagem. qualidade de imagem mais adiante.
insatisfatoria.

Consulte “Problemas na qualidade de imagem”, na
pagina 12-9.

O texto ndo esta
sendo impresso
corretamente (texto
corrompido).

Fontes fora do padrao
usadas para impresséo.

Verifique as configuragdes do aplicativo ou do driver
de impresséo.

Oindicador Ligado
acende e as copias
nao sao feitas,
apesar de o
indicador
permanecer aceso.

Ha dados na memoria da
maquina.

Cancele a impressao ou remova os dados restantes.

Consulte “Verificagdo de trabalhos atuais /
pendentes”, na pagina 9-3.

Impossivel inserir
ou remover
bandejas.

Vocé abriu a tampa ou
desligou a alimentagao
durante a impressao?

Desligue o interruptor de alimentagao sem inserir ou
remover uma bandeja de papel desnecessariamente.
Aguarde alguns instantes e, em seguida, ligue o
interruptor de alimentagéo. Verifique se a maquina
esté ligada (pronta para receber dados) e, em
seguida, insira ou remova a bandeja de papel.

Xerox 4110/4590 Guia do Usuario
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12. Solugédo de problemas

Sintomas

Verificar

Solugao

As coépias nao sao
feitas no tamanho

desejado.

O vidro de digitalizagdo de
originais ou a tampa de
originais esta suja?

Limpe o vidro do alimentador de originais ou a tampa
de originais.

Consulte “Limpeza da tampa e do vidro de originais”,
na pagina 11-15.

O documento é feito de
material altamente
transparente, como
transparéncias?

Coloque o documento no vidro de originais e coloque
uma folha branca em cima do documento antes de
fazer a cépia.

O documento esta na
posigao correta?

O documento esta colocado
corretamente?

Coloque o documento corretamente.

Consulte “Etapa 1 Como colocar documentos”, na
pagina 3-2.

As guias do documento estédo
na posigao correta?

Configure as guias do documento corretamente.

Consulte “Etapa 1 Como colocar documentos”, na
pagina 3-2.

O documento esta dobrado
ou encurvado?

Endireite e reposicione o documento corretamente.

Consulte “Etapa 1 Como colocar documentos”, na
pagina 3-2.

O documento é de um
tamanho fora do padrao?

Insira o tamanho do documento.

Consulte “Tamanho do original (Especificagdo do
tamanho da digitalizacédo para o documento)”, na
pagina 3-36.
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12. Solugédo de problemas

Sintomas Verificar Solugao
O papel esta O papel foi colocado Coloque o papel corretamente.
sempre atolado ou | corretamente na bandeja de | consulte “Carregamento de papel nas bandejas 1 e
amassado. papel?

2”, na pagina 8-5.

A bandeja de papel foi
configurada corretamente?

Empurre com firmeza a bandeja de papel o maximo
possivel para configura-la corretamente.

Consulte “Carregamento de papel nas bandejas 1 e
2”, na pagina 8-5.

O papel esta umido?

Substitua por papel de uma nova resma.
Consulte “Carregamento do papel”, na pagina 8-4.

O papel esta enrugado?

Vire o papel para o outro lado, de modo que o
enrugamento fique voltado para baixo na bandeja de
papel, ou use papel de uma nova resma.

Consulte “Carregamento do papel”, na pagina 8-4.

As configuracdes do papel e
da bandeja de papel estédo
corretas?

Verifique se o papel e a bandeja de papel
correspondem ao tamanho de papel configurado.

Consulte "Paper Tray Settings (Configuragbes da
bandeja do papel)" no System Administration Guide
(Guia de Administragcéo do Sistema).

Ha pedacos de papel ou
objetos estranhos dentro da
maquina?

Abra a porta da maquina ou retire a bandeja de papel
para remover pedacos de papel ou objetos estranhos.

Consulte “Atolamentos de papel”, na pagina 12-49,
“Carregamento do papel”, na pagina 8-4.

Foi colocado na bandeja
papel fora das
especificagdoes?

Substitua por papel que atenda as especificagbes da
maquina.
Consulte “Carregamento do papel”, na pagina 8-4.

O papel esta colocado na
bandeja de papel acima da
linha de preenchimento
maximo?

Coloque o papel na bandeja de modo a ndo exceder a
linha de preenchimento maximo.

Consulte “Carregamento de papel nas bandejas 1 e
2”, na pagina 8-5.

A guia do papel esta
colocada corretamente?

Coloque o papel corretamente e posicione as guias de
papel com cuidado.

Consulte “Carregamento do papel”, na pagina 8-4,
“Alteragédo de tamanho do papel nas bandejas”, na
pagina 8-13.

Os documentos
nao sao inseridos
no alimentador de
originais.

Os documentos sao
pequenos demais?

O tamanho minimo do documento que pode ser
colocado no alimentador de originais € A5 e 5,5 x 8,5
pol.

Consulte “Etapa 1 Como colocar documentos”, na
pagina 3-2.

Uma mensagem
de erro é exibida
apos o papel ser
colocado na
bandeja 5 (Manual)
e apos pressionar
o botao Iniciar.

Verifique a posigéo das guias
do papel na parte da frente
da bandeja 5 (Manual).

Coloque as guias de papel nas posi¢des corretas.

Consulte “Carregamento de papel na bandeja 5
(Manual)”, na pagina 8-7.

Xerox 4110/4590 Guia do Usuario
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12. Solugédo de problemas

Sintomas Verificar

Solugao

Os documentos
estdo sempre

O tipo correto de documento
esta sendo usado?

atolados. Vocé esta tentando copiar

documentos de formatos
irregulares, cartbes de

visitas, transparéncias ou
documentos muito finos?

Coloque um documento que possa ser manipulado
pelo alimentador de originais.

Consulte “Etapa 1 Como colocar documentos”, na
pagina 3-2.

Vocé esta tentando copiar
documentos com etiquetas,
clipes de papel ou fita
adesiva?

Remova etiquetas, clipes de papel ou fitas adesivas
do documento antes de copiar.

As guias do documento estédo
na posigao correta?

Configure as guias do documento corretamente.

Consulte “Etapa 1 Como colocar documentos”, na
pagina 3-2.

Parte do documento esta
rasgado e um pedaco de
papel ainda esta dentro do
alimentador de originais?

Abra o alimentador de originais e verifique a parte
interna.

Consulte “Atolamentos de documentos”, na
pagina 12-81.

Ao importar originais de
diferentes tamanhos, a
configuracéo

Originais de tamanhos
diferentes esta Ligada?

Configure Originais de tamanhos diferentes para
Ligado.

Consulte “Originais de tamanhos diferentes
(Digitalizagao de originais de tamanhos diferentes
simultaneamente)”, na pagina 3-37.

Um documento de tamanho
A5 foi colocado
horizontalmente (¢) no
alimentador de originais
quando a fungéo Originais de
tamanhos diferentes esta
sendo usada?

Coloque o documento de tamanho A5 verticalmente
().

O documento esta
enrugado?

Uma ponta do
documento esta
dobrada.

Retire a ruga e coloque o documento novamente.

Falhas no -
grampeador

Consulte “Falhas no grampeador”, na pagina 12-85.
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12. Solugédo de problemas

Problemas na qualidade de imagem

Quando a qualidade da imagem do resultado impresso € ruim,
escolha o sintoma mais provavel na tabela a seguir e siga as
instru¢des para solucionar o problema.

Se a qualidade da imagem nao melhorar apés as solugbes
pertinentes, entre em contato com o Centro Xerox de
Atendimento ao Cliente.

Sintomas

Verificar

Solugao

A copia esta suja.

O vidro de originais ou a tampa de
originais esta suja?

Limpe o vidro de originais ou a tampa de
originais.

Consulte “Limpeza da tampa e do vidro de
originais”, na pagina 11-15.

O documento é feito de material
altamente transparente, como
transparéncias?

Se o documento for altamente transparente,

serdo copiadas também as marcas da tampa
de originais. Coloque uma folha de papel em
branco sobre o documento e faga uma copia.

O documento é colorido, de textura
irregular ou papel heliografico?

Ajuste a densidade da cépia ou a qualidade da
imagem e tente copiar novamente.

Consulte “Qualidade de imagem”, na pagina 3-
26, “Clarear / Escurecer (Ajuste da densidade
da cépia)”, na pagina 3-27.

Vocé esta fazendo copias em papel
brilhante?

Papel brilhante gruda-se com facilidade ao
vidro de originais, produzindo sombras que
sdo copiadas e reproduzidas como sujeira.
Coloque um filme transparente embaixo do
documento e tente copiar novamente.

A cépia apresenta
linha pretas.

O vidro de digitalizagdo no
alimentador esta sujo?

Limpe o vidro de originais.

Consulte “Limpeza da tampa e do vidro de
originais”, na pagina 11-15.

A copia esta escura
demais.

A densidade da coépia foi definida
como Escurecer?

A copia esta clara
demais.

A densidade do documento esta
clara demais?

A densidade da copia foi definida
como Clarear?

Ajuste a densidade da cédpia.

Consulte “Clarear / Escurecer (Ajuste da
densidade da copia)”’, na pagina 3-27.

A copia deslocou-se
ligeiramente.

O papel esta se deslocando ou a
borda do papel ndo esta alinhada
com os cantos da bandeja?

Alinhe as bordas do papel e coloque-o
novamente de modo a alinha-lo com os cantos
da bandeja de papel.

Consulte “Carregamento do papel’, na
pagina 8-4.

Xerox 4110/4590 Guia do Usuario

12-9



12. Solugédo de problemas

Sintomas

Verificar

Solugao

As imagens na
copia estao
enviesadas.

O documento esta colocado
corretamente?

Coloque o documento corretamente.

Consulte “Etapa 1 Como colocar documentos”,
na pagina 3-2.

O papel foi colocado corretamente
na bandeja?

Coloque o papel corretamente.

Consulte “Carregamento de papel nas
bandejas 1 e 2”, na pagina 8-5.

A guia de papel para a bandeja 5
(alimentagdo manual) foi
posicionada de modo que a
bandeja encoste no papel?

Coloque o papel corretamente.

Consulte “Carregamento de papel na bandeja
5 (Manual)”, na pagina 8-7.

As guias do documento estdo na
posigao correta?

Coloque o documento corretamente e alinhe
as guias com a borda do documento.

Consulte “Etapa 1 Como colocar documentos”,
na pagina 3-2.

A bandeja de papel foi configurada
corretamente?

Empurre com firmeza a bandeja o maximo
possivel para configura-la corretamente.

Consulte “Carregamento de papel nas
bandejas 1 e 27, na pagina 8-5.

Parte da imagem
esté faltando na
copia.

O papel esta umido?

Se o papel estiver umido, algumas partes da
copia nao serdo mostradas ou a copia ficara
manchada e sem nitidez. Substitua por papel
de uma nova resma.

Consulte “Carregamento do papel’, na
pagina 8-4.

O papel colocado esta dobrado ou
amassado?

Remova o papel e coloque outro de uma nova
resma.

Consulte “Carregamento do papel’, na
pagina 8-4.

O documento esta colado ou
dobrado?

Uma causa provavel é que as partes coladas
ou dobradas estejam enrolando e levantando
da superficie do vidro de originais. Coloque
uma pilha de folhas brancas sobre o
documento para manté-lo reto no vidro de
originais.

As cépias

apresentam tiras.

A taxa de ampliagdo do documento
esta muito alta?

Tiras podem aparecer em cépias em algumas
propor¢des de ampliacdo. Ajuste a proporcéo
de ampliagao da cépia.

Consulte “Reduzir / Ampliar (Como fazer
copias ampliadas / reduzidas)”, na pagina 3-
16.
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12. Solugédo de problemas

Sintomas

Verificar

Solugao

Aimpressao esta se
apagando
(manchada, sem
nitidez).

O papel esta umido?

Substitua por papel de uma nova resma.

Consulte “Carregamento do papel”, na
pagina 8-4.

O cartucho do fotorreceptor
esta vazio ou danificado.

Entre em contato com o Centro Xerox de
Atendimento ao Cliente.

Manchas pretas sédo
impressas.

Prinfer

N

O cartucho do fotorreceptor
esta vazio ou danificado.

Entre em contato com o Centro Xerox de
Atendimento ao Cliente.

Linhas pretas sao
impressas.

Brinter

N

O cartucho do fotorreceptor
esta vazio ou danificado.

Entre em contato com o Centro Xerox de
Atendimento ao Cliente.

O vidro de digitalizagao do
alimentador de originais esta
sujo.

Limpe o vidro do alimentador de originais.

Consulte “Limpeza da tampa e do vidro de
originais”, na pagina 11-15.

A sujeira aparece
em intervalos
regulares.

—Printer

Ha sujeira no trajeto de
alimentagéo do papel.

Imprima algumas paginas.

O cartucho do fotorreceptor
esta vazio ou danificado.

Entre em contato com o Centro Xerox de
Atendimento ao Cliente.

Xerox 4110/4590 Guia do Usuario
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12. Solugédo de problemas

Sintomas

Verificar

Solugao

Manchas brancas
aparecem em areas
de preenchimento
preto.

D\ S—

O papel em uso ¢ inadequado.

Coloque papel adequado.

Consulte “Carregamento do papel”, na
pagina 8-4.

O cartucho do fotorreceptor
esta vazio ou danificado.

Entre em contato com o Centro Xerox de
Atendimento ao Cliente.

O toner impresso
mancha em contato
com o dedo.

O toner ndo esta
fundido no papel.

O papel esta sujo
de toner.

Pripnter

N

O papel esta umido?

Substitua por papel de uma nova resma.

Consulte “Carregamento do papel”, na
pagina 8-4.

O papel em uso é inadequado.

Coloque papel adequado.

Consulte “Carregamento do papel”, na
pagina 8-4.

A area do papel
inteira esta
impressa em preto.

O cartucho do fotorreceptor
esta vazio ou danificado.

Entre em contato com o Centro Xerox de
Atendimento ao Cliente.

Uma causa provavel € um mal
funcionamento da fonte de
alimentacgao de alta tensao.

Entre em contato com o Centro Xerox de
Atendimento ao Cliente.

Nada é impresso.

Duas ou mais folhas de papel
estdo sendo alimentadas
simultaneamente.

(dupla alimentagao).

Ventile o papel e reinicialize.

Consulte “Carregamento do papel”, na
pagina 8-4.

Uma causa provavel € um
mal funcionamento da fonte de
alimentagao de alta tensao.

Entre em contato com o Centro Xerox de
Atendimento ao Cliente.
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12. Solugédo de problemas

Sintomas

Verificar

Solugao

Aparecem areas em
branco ou tiras.

PR - o
Printer

\S—

O papel esta umido?

Substitua por papel de uma nova resma.

Consulte “Carregamento do papel”, na
pagina 8-4.

O papel em uso ¢ inadequado.

Coloque papel adequado.

Consulte “Carregamento do papel”, na
pagina 8-4.

A péagina inteira é
impressa com
manchas.

N

Quando a impressao foi feita
usando a bandeja 5 (Manual), o
tamanho e o tipo do papel
colocado eram diferentes da
configuragéo no driver da
impressora.

Coloque o papel de tipo e tamanho corretos na
bandeja 5 (Manual) ou ventile bem o papel
antes de coloca-lo novamente.

Consulte “Carregamento de papel na bandeja
5 (Manual)’, na pagina 8-7.

Duas ou mais folhas podem
estar sendo alimentadas ao
mesmo tempo.

Ventile o papel e reinicialize.

Consulte “Carregamento do papel”, na
pagina 8-4.

O papel fica
amassado.
O texto esta
borrado.

Printer
Printer
Printer
Printer

O papel em uso é inadequado.

O papel esta sendo adicionado
enquanto esta sendo
alimentado.

O papel esta umido?

Substitua por papel de uma nova resma.

Consulte “Carregamento do papel”, na
pagina 8-4.
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12. Solugédo de problemas

Sintomas

Verificar

Solugao

Contornos de
caracteres em um
fundo colorido.

P1 int ' r
P1 int 'r
P1 int 'r
P1 int 'r

N

O cartucho do fotorreceptor
esta vazio ou danificado.

Entre em contato com o Centro Xerox de
Atendimento ao Cliente.

Textos ou imagens
estdo impressas em
angulo.

A guia do papel na bandeja ndo
esta na posigcao correta.

Coloque as guias de papel horizontal e vertical
nas posi¢des corretas.

Consulte “Carregamento de papel nas
bandejas 1 e 27, na pagina 8-5.
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12. Solugédo de problemas

Problemas durante a copia

Impossivel copiar

Esta secdo descreve solugdes para problemas encontrados
durante a copia.

Esta secao descreve solucdes para quando parece impossivel

copiar.

O documento nao foi
alimentado
corretamente no
alimentador de
originais.

Causa

O tamanho do documento é muito pequeno.

Acao | O tamanho minimo do documento que pode ser colocado no
alimentador de originais é A5.

Consulte “Etapa 1 Como colocar documentos”, na pagina 3-2.

Causa | Nao esta sendo usado o tipo correto de documento.

Acao | O alimentador de originais ndo pode ser usado com documentos
de tamanhos irregulares, cartdes de visitas, transparéncias ou
documentos muito finos.

Além disso, ndo podem ser usados documentos com etiquetas,
clipes de papel e fitas adesivas.
Consulte “Etapa 1 Como colocar documentos”, na pagina 3-2.

Causa | As guias de originais estdo na posic¢ao incorreta.

Acao | Posicione as guias para corresponder ao tamanho do documento.
Consulte “Etapa 1 Como colocar documentos”, na pagina 3-2.

Causa | Parte do documento esta rasgado e um pedago de papel ainda
esta dentro do alimentador de originais.

Acao | Abra a tampa do alimentador de originais e remova o pedago de
papel.

Consulte “Atolamentos de documentos”, na pagina 12-81.

Causa | Estdo configurados documentos de tamanhos diferentes.

Acao | Ao usar documentos de tamanhos diferentes, vocé deve

especificar Originais de tamanhos diferentes, caso contrario,
ocorrera atolamento de papel. Ao configurar documentos de
tamanhos diferentes, especifique Originais de tamanhos
diferentes.

Consulte “Originais de tamanhos diferentes (Digitalizagdo de

originais de tamanhos diferentes simultaneamente)”, na pagina 3-
37.
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12. Solugédo de problemas

O resultado da cépia nao é o esperado

Abaixo estdo descritas algumas solug¢des para situagdes em que
o resultado da copia € diferente do esperado.

A copia esta suja Causa | O vidro de originais ou a tampa de originais estao sujos.

Nao Acdo |Limpe o vidro de originais ou a tampa de originais.
Consulte “Limpeza da tampa e do vidro de originais”, na
pagina 11-15.

Causa | O documento é feito de material altamente transparente, como
transparéncias.

Acdo | Se o documento for altamente transparente, serdo copiadas
também as marcas da tampa de originais. Coloque uma folha de
papel em branco sobre o documento e faga uma copia.

Causa | Papel colorido, de textura irregular ou papel heliografico estéo
sendo usados.

Acgao | A cor de fundo do papel é copiada. Ajuste a densidade da cépia
ou a qualidade da imagem ou especifique supressao de cor de
fundo e tente copiar novamente.

Causa | Papel brilhante esta sendo usado.

Acao | Papel brilhante gruda-se com facilidade ao vidro de originais,
produzindo sombras que sao copiadas e reproduzidas como
sujeira. Coloque um filme transparente embaixo do documento e
tente copiar novamente.

v
A cépia esta muito I Causa | A densidade de copia esta definida como Escurecer ou Clarear.
escura ou muito clara
Nao Acao | Ajuste a densidade da cdpia.
Consulte “Clarear / Escurecer (Ajuste da densidade da cépia)”, na
pagina 3-27.

Causa | A densidade do documento esté clara demais.

Acao | Ajuste a densidade da cdpia.

Consulte “Clarear / Escurecer (Ajuste da densidade da cépia)”, na
pagina 3-27.

Causa | O Tipo do original é inapropriado.

Acdo | Copie um texto preto. Se estiver claro demais, selecione Texto
para Tipo do original.

Consulte “Tipo do original (Selec&o do tipo de qualidade de

imagem do documento)”, na pagina 3-27.
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12. Solugédo de problemas

A cépia deslocou-se > Causa | O papel esta desalinhado na bandeja.
ligeiramente

Nao Acdo | Alinhe as bordas do papel e coloque-o novamente de modo a
alinha-lo com a frente da bandeja de papel.

Consulte “Carregamento do papel”’, na pagina 8-4.

Parte da imagem esta > Causa | O papel esta umido.
faltando na cépia

Nao Acao | Se o papel estiver umido, algumas partes da copia nao serao
mostradas ou a coépia ficara manchada e sem nitidez. Substitua
por papel de uma nova resma.

Consulte “Carregamento do papel”’, na pagina 8-4.

v

Causa | Papel com dobras ou amassado foi colocado na bandeja.

Acdo | Remova o papel e coloque outro de uma nova resma.
Consulte “Carregamento do papel”’, na pagina 8-4.

v

Causa | O documento esta colado ou dobrado.

Agdo |E possivel que a parte dobrada ou colada do documento nao
esteja encostando no vidro de originais. Coloque uma pilha de
folhas brancas sobre o documento para manté-lo reto no vidro de
originais.

A copia apresenta tiras. —p| Causa | A proporg¢édo de ampliagdo € muito grande.

Nao Acao | Tiras podem aparecer em copias em algumas proporgées de
ampliagdo. Ajuste a proporgao de ampliagdo da copia.
Consulte “Reduzir / Ampliar (Como fazer copias ampliadas /
reduzidas)”, na pagina 3-16.

As imagens na cdopia Causa | O documento ndo foi colocado corretamente.
estdo enviesadas

Acdo | Coloque o documento corretamente.
Nao Consulte “Etapa 1 Como colocar documentos”, na pagina 3-2.

v

Causa | As guias de originais estdo na posigao incorreta.

Acao | Coloque o documento corretamente e alinhe as guias com as
bordas do documento.

Consulte “Etapa 1 Como colocar documentos”, na pagina 3-2.

v
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Causa | A bandeja de papel n&do esta colocada corretamente.
Acgao | Empurre com firmeza a bandeja o maximo possivel para
configura-la corretamente.
Consulte “Carregamento de papel nas bandejas 1 € 27, na
pagina 8-5.
Causa | A guia de papel para a bandeja 5 (Manual) esta desalinhada.
Acgao | Coloque o papel corretamente e alinhe as guias com a borda do
papel.
Consulte “Carregamento de papel na bandeja 5 (Manual)”, na
v pagina 8-7.
As cbépias ndo sao Causa | O vidro de originais ou a tampa de originais estao sujos.
feitas no tamanho —p>
desejado
Nao Acao | Limpe o vidro de originais ou a tampa de originais.
Consulte “Limpeza da tampa e do vidro de originais”, na
pagina 11-15.
Causa | O documento é feito de material altamente transparente, como
transparéncias.
Acao | Coloque uma folha de papel em branco sobre o documento e faga
uma copia.
Causa | O documento esta desalinhado.
Acao | Coloque o documento corretamente.
Consulte “Etapa 1 Como colocar documentos”, na pagina 3-2.
Causa | As guias de originais estdo na posi¢do incorreta.
Acao | Coloque o documento corretamente e alinhe as guias com as
bordas do documento.
Consulte “Etapa 1 Como colocar documentos”, na pagina 3-2.
Causa | O documento é de um tamanho fora do padrao.
Acgdo | Insira o tamanho do documento e, em seguida, copie.
Consulte “Tamanho do original (Especificagdo do tamanho da
digitalizagao para o documento)”, na pagina 3-36.
Causa | O documento esta dobrado ou encurvado.
v Acao | Endireite e reposicione o documento corretamente.

Consulte “Etapa 1 Como colocar documentos”, na pagina 3-2.
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Um canto da cépia esta Causa
cortado —p>

O documento excede a area de impressao.

Nio i Agéo

Ajuste o recurso de redugdo/ampliacao para que a copia fique
menor.

Nao é possivel Causa
grampear

O numero de paginas para grampear excede 100 ou 0 numero
excede 50 com o cartucho do grampeador para 50 folhas.

Acao

O numero de péaginas limite para grampear é 50, com um cartucho
do grampeador para 50 folhas e 100 com cartucho do grampeador
para 100 folhas. Reduza o niumero de paginas impressas para 50,
100 ou inferior, dependendo do cartucho de grampos usado. Para
dobra em Z, o numero de paginas para grampeamento é de 10 ou
5 folhas dependendo do tamanho do papel usado. Para um
livreto, até 15 folhas podem ser grampeadas por vez.
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Problemas durante a impressao

Esta secdo descreve solugdes para problemas encontrados
durante a impressao.

Impossivel imprimir

Esta secao descreve solucdes para quando parece impossivel

imprimir.
Os dados permanecem Causa | A impressora nao esta ligada.
no icone da impressora [ ®
Nao Acao | Ligue o interruptor de alimentacéo.

v

Causa | O cabo de rede esta desconectado do computador.

Acao | Conecte o cabo de rede ao computador.

v

Causa | O cabo de rede esta desconectado da maquina.

Acao | Conecte o cabo de rede a maquina.

Para obter informacdes sobre as configuracdes de rede,
consulte o System Administration Guide (Guia de Administracao
do Sistema).

Causa | O modo de impressora esta desligado.

Acao | Pressione o botao Status da maquina e confirme o Modo de
impressora na tela Status da maquina. Se o Modo de
impressora estiver Desligado, selecione Ligado na tela Modo
de impressora.

v

Causa | Erro da impressora.

Acao | Verifique os detalhes do erro.

v

Causa | O endereco IP ou o caminho da rede SMB esta configurado
incorretamente.

Acao | Configure o endereco IP correto ou o caminho da rede SMB.
Para obter informacdes sobre as configuragdes de rede,
consulte o System Administration Guide (Guia de Administragao
do Sistema).

Y v

Causa | A conexao de rede entre o computador e a maquina esta
anormal.

Acao | Consulte o administrador do sistema.
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Causa | A porta ndo esta habilitada.

Acao | Habilite a porta usada.

Para obter informacgdes sobre as configuragdes de rede,
consulte o System Administration Guide (Guia de Administragao
do Sistema).

Causa | Espaco disponivel insuficiente no disco rigido.

Acao | Exclua os dados desnecessarios para aumentar o espaco livre.

v

Causa | A impressora esta conectada a varios computadores.

Acao | Espere alguns minutos e tente imprimir novamente.

v
Enviado para a > Causa | Sem papel.
impressora
Acao | Coloque papel na impressora.
Causa | Nao ha papel para o tamanho especificado.
Acao | Coloque papel para o tamanho especificado.
Consulte “Carregamento de papel nas bandejas 1 e 2, na
pagina 8-5 ou “Carregamento de papel na bandeja 5 (Manual)”,
na pagina 8-7.
Causa | A operagao de copia estava em andamento quando a
interrupcgéao foi ativada.
Acao | Cancele a opgao de interrupgéo.
v Causa | Erro da impressora.

Acao | Verifique os detalhes do erro.
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O resultado da impressao nao é o esperado

Esta se¢do descreve algumas solugdes para situagées em que o
resultado da impressao é diferente do esperado.

N&o é possivel
grampear

Causa

O numero de paginas para grampear excede 100 ou 0 numero
excede 50 com o cartucho do grampeador para 50 folhas.

Nao

v

Acao

O numero de paginas limite para grampear € 50, com um
cartucho do grampeador para 50 folhas e 100 com cartucho do
grampeador para 100 folhas. Para dobra em Z, o numero de
paginas para grampeamento é de 10 ou 5 folhas dependendo
do tamanho do papel usado. Para um livreto, até 15 folhas
podem ser grampeadas por vez. Reduza o nimero de paginas
impressas para 50, 100 ou inferior, dependendo do cartucho
de grampos usado

Nao é possivel dobrar

Causa

O dobrador ndo esta conectado.

Nao Acao Verifique se 0s opcionais conectados a impressora séo
compativeis com este modelo e restaure a configuragéo da
impressora

Impresséo realizada Causa | O tamanho de papel fornecido ¢ diferente do tamanho de

com um tamanho de
papel diferente

bandeja especificado.

na borda do papel

Acao Altere o tamanho do papel na bandeja ou altere as op¢des de
impressao para especificar uma bandeja com o tamanho
apropriado.

A imagem estéa cortada Causa | Aimagem excede a area de impressédo da maquina.

Nao

Acao

Aumente a area de impressao da maquina ou diminua a area
de impressdo do documento.

As fontes impressas
diferem das fontes
especificadas no

Causa

A substituicdo de fonte esta configurada no driver de
impressao.

computador
Nao Acao Verifique a tabela de substituigdo de fonte.
Causa | Fontes fora do padrao usadas para impresséo.
Acao Verifique as configuragdes do aplicativo ou do driver de

impressao.
Se estiver usando PostScript, carregue as fontes necessarias.
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A impressao esta lenta > Causa | O modo de impressao especifica Qualidade de impresséo.

Nao Acao Ao imprimir dados de imagens em que a qualidade é
imprescindivel, como fotos, a velocidade de impressao diminui.
Desligue a prioridade de qualidade no modo de impresséo.

As configuracdes Causa | Esta sendo usado um driver de impressao para outro modelo.
especificadas para —p
opgdes de impressao
nao tém efeito

Nao Acao Instale o driver de impresséao para esse modelo.

v

Causa | O dispositivo opcional ndo pode ser conectado a impressora.

Acao Verifique as opgdes conectadas a essa impressora e
reinicialize a configuracdo da impressora.

v

Nao ha borda > Causa | Aimagem excede a area de impressédo da maquina.

Acao Aumente a area de impressao da maquina ou diminua a area
de impressao do documento.
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Problemas durante a digitalizagao

Esta secdo descreve solugdes para problemas encontrados
durante a digitalizagao.

NOTA: Um pacote opcional é necessario para essa fun¢ao. Para
obter mais informacgées, entre em contato com o Centro Xerox de
Atendimento ao Cliente.

Impossivel digitalizar com a maquina

Esta secdo descreve solugdes quando parece impossivel
digitalizar.

O tamanho do documento é muito pequeno.

O tamanho minimo do documento que pode ser colocado no
alimentador de originais é A5.

Consulte “Etapa 1 Como colocar documentos”, na pagina 4-2.

v

Nao esta sendo usado o tipo correto de documento.

O alimentador de originais nao pode ser usado com documentos
de tamanhos irregulares, cartdes de visitas, transparéncias ou
documentos muito finos.

Além disso, ndo podem ser usados documentos com etiquetas,
clipes de papel e fitas adesivas.

Consulte “Etapa 1 Como colocar documentos”, na pagina 4-2.

v

As guias de originais estdo na posigao incorreta.

Posicione as guias para corresponder ao tamanho do documento.
Consulte “Etapa 1 Como colocar documentos”, na pagina 4-2.

v

Parte do documento esta rasgado e um pedaco de papel ainda
esté dentro do alimentador de originais.

O_documento nao foi N Causa

alimentado

corretamente no

alimentador de

originais.
Acgao
Causa
Acao
Causa
Acao
Causa
Acao

Abra a tampa do alimentador de originais e remova o pedaco de
papel.
Consulte “Atolamentos de documentos”, na pagina 12-81.

v
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Causa | Estdo configurados documentos de tamanhos diferentes.

Acgao Ao usar documentos de tamanhos diferentes, vocé deve
especificar Originais de tamanhos diferentes, caso contrario,
ocorrera atolamento de papel. Ao configurar documentos de
tamanhos diferentes, especifique Originais de tamanhos
diferentes.

Consulte “Originais de tamanhos diferentes (Digitalizagdo de

originais de tamanhos diferentes simultaneamente)’, na pagina 4-
39.

Impossivel importar documento digitalizado para o computador

Esta secao descreve solucdes para quando parece impossivel
importar um documento digitalizado para o computador.

Impossivel localizar > Causa | A impressora ndo esta ligada.
scanner

Nao Acao Ligue o interruptor de alimentagao.

v

Causa | O cabo de rede esta desconectado do computador.

Acao Conecte o cabo de rede ao computador.

v

Causa | O cabo de rede esta desconectado da maquina.

Acao Conecte o cabo de rede a maquina.

Para obter informagdes sobre as configuracdes de rede, consulte
o System Administration Guide (Guia de Administracdo do
Sistema).

Causa | A porta Saudacgao nao esta habilitada.

Acao Habilite a porta Saudacao.

Para obter informacdes sobre as configuragdes de rede, consulte
o System Administration Guide (Guia de Administracdo do
Sistema).

Causa | A conexao de rede entre o computador e a maquina esta anormal.

v Acgao Consulte o administrador do sistema.

Impossivel abrir a caixa > Causa | Nao foi criada uma caixa postal
postal

Nao . Acao Crie uma caixa postal.

Consulte "Local Disk / Mailbox (Disco local / Caixa postal)" no
System Administration Guide (Guia de Administragéo do
Sistema).
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Causa | Senha da caixa postal esquecida.
Acao Impossivel verificar senha. Configure a senha como Desligada e,
em seguida, restaure a senha.
Consulte "Local Disk / Mailbox (Disco local / Caixa postal)" no
System Administration Guide (Guia de Administragdo do
Sistema).
O scanner nao ) Causa | O driver de digitalizagdo nao esta instalado.
consegue digitalizar
dados devido a um erro
de transmissé&o do
TWAIN
Nao i Acao Instale o driver de digitalizagao.
A operacéo é Causa | O arquivo é muito grande?
interrompida durante a
digitalizacao
Acéo Reduza a resolugéo, ou escolha um formato compactado de
arquivo de saida, e digitalize novamente.
Consulte “Formato de arquivo (Selecione o tipo de dados
digitalizados)”, na pagina 4-32 ou “Resolugéo da digitalizagéao
(Especificagdo de uma resolugéo de digitalizagdo)”, na pagina 4-
35.
Impossivel enviar o documento digitalizado pela Rede (FTP / SMB)
Esta secdo descreve solugdes para quando documentos
digitalizados ndo podem ser enviados pela rede.
Impossivel encaminhar Causa | O servidor foi inserido corretamente?
pela rede >

Acgao Verifique o servidor informado.

v

Causa | O local de salvamento foi inserido corretamente?

Acgao Verifique o local de salvamento.

v

Causa | Ao usar SMB, o Nome compartilhado foi inserido
corretamente?

Acgao Verifique o Nome compartilhado.

v

Causa | Ao usar SMB (formato UNC), o local de salvamento
foi inserido corretamente?

Acgao Verifique o local de salvamento.

v
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Causa | O nome de login foi inserido corretamente?

Acgao Verifique o nome de login.

v

Causa | A senha foi inserida corretamente?

Acgao Verifique a senha.

Problemas ao enviar e-mail

Esta secao descreve solugdes para quando o e-mail ndo pode ser
enviado.

Impossivel enviar e-mail Causa | O endereco de e-mail esta incorreto

Acao | Verifique o enderego de e-mail.

v

Causa | Excedido o tamanho maximo para envio de e-mail

Acao | Altere o tamanho maximo para envio de e-mail ou reduza a
resolugao.

Consulte "Maximum E-mail Size (Tamanho maximo do e-
mail)" no System Administration Guide (Guia de Administracéo
do Sistema) ou “Resolucao da digitalizacao (Especificacao de
uma resolugdo de digitalizacdo)”, na pagina 4-35.

A imagem nao é a esperada

Esta secdo descreve solugdes para lidar com situacbes em que
os dados de digitalizacdo ndo produzem os dados de imagem
esperados.

A imagem esta suja > Causa | O vidro de originais ou a tampa de originais estao sujos.

Nao Acdo | Limpe o vidro de originais ou a tampa de originais.

Consulte “Limpeza da tampa e do vidro de originais”, na
pagina 11-15.

Causa | O documento é feito de material altamente transparente, como
transparéncias.

Acdo | Se o documento for altamente transparente, as marcas da
tampa de originais aparecerédo na imagem. Coloque uma folha
de papel em branco sobre o documento e digitalize.

v

Causa | O documento é colorido, de textura irregular ou papel
heliografico, por exemplo.

Acao | Ajuste a densidade da cépia ou a qualidade da imagem e tente
digitalizar novamente.
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v

Causa

Papel brilhante esta sendo digitalizado.

Acgao

Papel brilhante gruda-se com facilidade ao vidro de originais,
produzindo sombras que sao digitalizadas e reproduzidas como
sujeira. Coloque um filme transparente embaixo do documento e
tente digitalizar novamente.

A imagem estd muito

escura ou muito clara —p

Causa

A densidade de digitalizacao esta definida como Escurecer ou
Clarear.

Nao Acao | Ajuste a densidade da digitalizagao.
Consulte “Clarear / Escurecer (Ajuste da densidade da
digitalizacao)”, na pagina 4-28.
Causa | O Tipo do original é inapropriado.
Acao | Selecione a qualidade de imagem apropriada para o documento.
Consulte “Qualidade de imagem?”, na pagina 4-33.
v
Parte da imagem esta I Causa | O documento esta colado ou dobrado.
faltando
Nao Acgao | E possivel que a parte dobrada ou colada do documento n&o
esteja encostando no vidro de originais. Coloque uma pilha de
folhas brancas sobre o documento para manté-lo reto no vidro
de originais.
A imagem néo esta do Causa | O vidro de originais ou a tampa de originais estao sujos.

tamanho desejado —P

Nao

Acgao | Limpe o vidro de originais ou a tampa de originais.
Consulte “Limpeza da tampa e do vidro de originais”, na
pagina 11-15.

Causa | O documento é feito de material altamente transparente, como
transparéncias.

Acao | Coloque uma folha de papel em branco sobre o documento e
digitalize.

Causa | O documento esta desalinhado.

Acao | Coloque o documento corretamente.
Consulte “Etapa 1 Como colocar documentos”, na pagina 4-2.

Causa | As guias de originais estdo na posi¢éo incorreta.

12-28

Xerox 4110/4590 Guia do Usuario



12. Solugédo de problemas

Acao | Coloque o documento corretamente e alinhe as guias com as
bordas do documento.

Consulte “Etapa 1 Como colocar documentos”, na pagina 4-2.

v

Causa | O documento é de um tamanho fora do padréo.

Acgao | Insira o tamanho do documento e, em seguida, digitalize.

Consulte “Tamanho da digitalizagédo (Especificagao de um
tamanho de digitalizagao)”, na pagina 4-38.

v

Causa | O documento esta dobrado ou encurvado.

Acao | Endireite e reposicione o documento corretamente.
Consulte “Etapa 1 Como colocar documentos”, na pagina 4-2.

A imagem esta Causa | A resolugao esta muito baixa.
granulada —

Acao | Defina uma resolugéo maior.

Consulte “Resolugéo da digitalizagao (Especificagao de uma
resolugéo de digitalizagdo)”, na pagina 4-35.
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Cadigo de erro

Outros erros

Esta secao explica os codigos de erro.

Se um erro causou interrupgao anormal da impressao ou se
ocorreu mal funcionamento da impressora, um cédigo de
mensagem de erro (***-***) sera exibido.

Se for exibido um cédigo de erro que nao foi descrito nas tabelas
a seguir, ou se o problema persistir mesmo depois de tentar as
solugdes propostas, entre em contato com o Centro Xerox de
Atendimento ao Cliente.

Consulte a tabela a seguir para obter os cédigos de erro e as
informacgdes sobre como corrigir o problema.

PONTO-CHAVE: Se um cdédigo de erro for exibido, serao
perdidos todos os dados de impressao da impressora, assim
como os dados de impressao armazenados na memaoria embutida
da maquina.

Os erros estao divididos nas seguintes Categorias:
* C: Copiar
e P: Imprimir
» 8: Digitalizar
« M: Mensagem

* 0O: Outros problemas

Codigo de Categoria )
Causa e solugao
erro C|P|S|M|O
002-770 Q O | Causa Impossivel processar modelo de trabalho devido a
espaco insuficiente no disco.
Solugdo Remova os dados desnecessarios do disco rigido para
aumentar o espago livre.
003-750 Q Causa Impossivel armazenar documentos com a fungao Livro
em 2 faces.
Solugdo Verifique as configuragbes da fungéo Livro em 2 faces.
Consulte “Livro em 2 faces (Como fazer cépias com 2 faces de
paginas vizinhas)’, na pagina 3-34.
003-751 O] o Causa A maquina ndo consegue processar o tamanho porque
a area especificada do documento é pequena demais.
Solugdo Aumente a resolugdo ou o tamanho da area de
digitalizacao.
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Codigo de | Categoria _
erro Causa e solugao
CIP|IS/IMO

003-753 O] Causa A resolugao selecionada foi muito alta para digitalizar
originais de tamanhos diferentes utilizando o
alimentador de originais.

Solugdo Diminua a resolugao de digitalizagéo para 200dpi ou
menos, e digitalize novamente.

003-754 O] O] Causa Ocorreu um erro no scanner de documentos.

Solugdao Processe o trabalho novamente.
003-755 O] O] Causa Ocorreu um erro no scanner de documentos.
Solugdao Processe o trabalho novamente.

003-760 Q Causa Uma combinagéo incompativel de fungdes esta
especificada nas condi¢des de digitalizagdo do
documento.

Solugao Verifique as opgbes selecionadas.

003-761 O|0 Causa O tamanho de papel da bandeja selecionada como
bandeja automatica é diferente do tamanho do papel da
bandeja selecionada como Repetigdo automatica.

Solugdao Altere o tamanho de papel para a bandeja ou altere as
configuragdes de Prioridade de tipos de papel.

003-764 O] Causa Nenhum documento digitalizado pela Sobreposi¢édo de
formulario.

Solugdao Prepare 2 documentos ou mais.

003-795 O] Causa Ao ampliar/reduzir um documento digitalizado para o
tamanho de papel especificado, a proporgéo de
redugédo/ampliagcao excede o intervalo permitido.

Solugdao Execute um dos seguintes procedimentos:
* Insira manualmente a proporgao de redugdo/ampliagao.
* Altere o tamanho do papel.

005-274 O | Causa Ocorreu um erro no alimentador de originais.

005-275 Solugdo Execute um ciclo de alimentagdo na maquina. Entre em

005-280 contato com o Centro Xerox de Atendimento ao Cliente.

005-281

005-282

005-283

005-284

005-285

005-286
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Cadigo de
erro

Categoria

P

S

Causa e solugao

012-211
012-212
012-213
012-214
012-215
012-216
012-217
012-218
012-219
012-221
012-223
012-225
012-226
012-227
012-228
012-229
012-230
012-235
012-236
012-237
012-238
012-239
012-240
012-241
012-243
012-246
012-247
012-248
012-250
012-251
012-252
012-253
012-254
012-255
012-260
012-264
012-265
012-282
012-283
012-284
012-285
012-291

Causa
Solugao

Mal funcionamento do mdédulo de acabamento.

Execute um ciclo de alimentagao na maquina. Se o erro
do médulo de acabamento nao for corrigido apés as
solugbes pertinentes, entre em contato com o Centro
Xerox de Atendimento ao Cliente.

016-210
016-211
016-212
016-213
016-214
016-215

Causa
Solugao

Ocorreu um erro nas configuragdes do software.
Execute um ciclo de alimentag&o na impressora. Entre
em contato com o Centro Xerox de Atendimento ao
Cliente.
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Codigo de | Categoria _
Causa e solugao
erro cC|/P|sS|mM|O
016-220 O] O] Causa Ocorreu um erro no scanner de documentos.
016-221 Solugdo Execute um ciclo de alimentagdo na maquina. Se o erro
016-222 do scanner do documento nao for corrigido apés as
016-223 solugdes pertinentes, entre em contato com o Centro
016-224 Xerox de Atendimento ao Cliente.
016-225
016-226
016-227
016-228
016-450 O | Causa O nome de host SMB ja existe.
Solugao Altere o nome do host.
Para obter informacdes sobre as configuracdes de rede, consulte o
System Administration Guide (Guia de Administragdo do Sistema).
016-454 O | Causa Impossivel recuperar enderego IP do DNS.
Solugdo Verifique as configuracbes de DNS e o método de
recuperacgao de enderego IP.
Para obter informagdes sobre as configuragdes de rede, consulte o
System Administration Guide (Guia de Administragdo do Sistema).
016-503 O] Causa Impossivel resolver nome de servidor SMTP durante o
envio de e-mail.
Solugdao Verifique se as configuragdes de servidor SMTP do
CWIS estao corretas. Além disso, verifique as
configuragdes do servidor DNS.
016-504 O] Causa Impossivel resolver nome de servidor POP3 durante o
envio de e-mail.
Solugdao Verifique se as configuragdes de servidor POP3 do
CWIS estao corretas. Além disso, verifique as
configuragdes do servidor DNS.
016-505 O] Causa Impossivel fazer login no servidor POP3 durante o envio
de e-mail.
Solugdo Verifiqgue se o nome de usuario e a senha usados no
servidor POP3 do CWIS estao corretos.
016-701 O] Causa Os dados de impresséao PCL n&o puderam ser
processados devido a memoaria insuficiente.
Solugdo Reduza a resolugéo, cancele a impresséao de 2 faces ou
N em 1 e tente imprimir novamente.
Consulte a Ajuda on-line para o driver de impresséo.
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Codigo de | Categoria _
erro Causa e solugao
CIP|IS/IMO

016-702 O] Causa Os dados de impresséao PCL nao puderam ser
processados devido ao buffer de impressao de pagina
insuficiente.

Solugdao Execute um dos seguintes procedimentos:
* Configure o modo de impresséao para prioridade de
velocidade.
* Use a fungdo Garantir impressao.
* Aumente o tamanho do buffer de impresséao de
pagina.
* Adicione a memoria.
Para obter informagdes sobre modos e garantias de impresséo,
consulte a Ajuda on-line para o driver de impressao. Para obter
informagdes sobre memdaria, consulte "Allocate Memory (Alocar
memodria)" no System Administration Guide (Guia de Administracéo
do Sistema).

016-703 Q Causa Um e-mail especificando um namero de caixa postal nao

registrado ou invélido foi recebido.
Solugdo Execute um dos seguintes procedimentos:
¢ Solicite ao remetente que registre a caixa postal com o
numero especificado.
* Solicite ao remetente que envie para uma caixa postal
valida.

016-704 QO | Causa Os documentos armazenados na caixa postal atingiram
o limite de capacidade do disco rigido.

Solugao Remova da caixa postal os documentos desnecessarios
e salve o documento.

Consulte “Exclusdo de documentos da caixa postal Digitalizagdo e

outros trabalhos”, na pagina 5-70.

016-705 o Causa Os documentos de impresséao protegida ndo podem ser
registrados devido a um mal funcionamento do disco
rigido.

Solugdao Entre em contato com o Centro Xerox de Atendimento
ao Cliente.
Consulte “Impresséo protegida”, na pagina 9-6.
016-706 o Causa O numero maximo de usuarios de Impressao protegida
foi excedido e ndo ha espaco disponivel no disco rigido.
Solugao Remova os documentos desnecessarios armazenados
na impressora e exclua os usuarios desnecessarios da
lista de Impresséao protegida.
Para obter informagdes sobre Impresséao protegida, consulte
“Impresséo protegida”, na pagina 9-6. Para obter informagbes sobre
caixas postais, consulte “Exclusao de documentos da caixa postal
Digitalizag&o e outros trabalhos”, na pagina 5-70.
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Codigo de | Categoria _
Causa e solugao
erro cC|/P|sS|mM|O

016-707 O] Causa Impossivel imprimir amostra porque o kit de expansao
de fungao nao esta instalado ou nao esta funcionando
c;orretamente.

Solugdo E necessario possuir um kit de expansao de funcgéo para
usar a fungéo Impressédo de amostra. Se o kit ndo
estiver funcionando corretamente, entre em contato com
0 Centro Xerox de Atendimento ao Cliente.

016-708 O] Causa Nao é possivel fazer uma anotagao devido a espago
insuficiente no disco.

Solugdo Remova os dados desnecessarios do disco rigido para
aumentar o espaco livre.

016-709 O] Causa Ocorreu um erro durante o processamento de PCL.

Solugdao Tente imprimir novamente.

016-710 o Causa Os documentos de impresséo programada ndo podem
ser registrados devido a um mal funcionamento do disco
rigido.

Solugdao Entre em contato com o Centro Xerox de Atendimento
ao Cliente.

016-711 O | Causa O tamanho maximo de e-mail configurado foi excedido.

Solugdo Execute um dos seguintes procedimentos e reenvie o

e-mail:

¢ Diminua as paginas do documento

* Reduza a Resolugdo de digitalizagcao

* Reduza a Amplicacdo da digitalizacédo

* Pecga ao administrador do sistema para aumentar seu
Tamanho maximo para envio de dados de e-mail

016-712 o Consulte 003-751.

016-713 O | Causa A senha definida para a caixa postal é diferente da
senha informada.

Solugao Insira a senha correta.

016-714 O | Causa A caixa postal especificada nao existe.

Solugao Crie uma caixa postal ou especifique uma caixa postal
existente.

016-716 Q Causa Impossivel fazer o spool do arquivo TIFF devido a
espaco insuficiente no disco.

Solugao Remova documentos e usuarios desnecessarios
armazenados na impressora e, em seguida, conecte o
disco rigido. Ao conectar o disco rigido, entre em
contato com o Centro Xerox de Atendimento ao Cliente.

Consulte “Exclusdo de documentos da caixa postal Digitalizagédo e

outros trabalhos”, na pagina 5-70.

016-718 O] Causa Os dados de impresséao PCL nao puderam ser
processados devido a memodria insuficiente.

Solugdo Reduza a resolugéo, cancele a impressao de 2 faces ou
N em 1 e tente imprimir novamente.
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Codigo de | Categoria _
Causa e solugao
erro cC|/P|sS|mM|O
016-719 O] Causa Os dados de impresséao PCL nao puderam ser
processados devido a memodria insuficiente.
Solugdo Aumente o tamanho do buffer de impresséo de pagina.
016-720 O] Causa Os dados de impresséo PCL incluiam um comando que
nao pode ser processado.
Solugdao Confirme os dados de impresséao e tente imprimir
novamente.
016-721 O] O | Causa Ocorreu um erro durante o processamento de
impress&o. As causas provaveis sao:

1. A impresséo foi instruida pela Sele¢ao automatica
de bandeja quando a Prioridade de tipos de papel
estava definida como Troca automatica de
bandejas desligada para todos os papéis em
Configuragdes comuns.

2. Erro de comando ESC/P

Solugdao Para 1, quando estiver imprimindo pela Selegao
automatica de bandeja, configure um dos tipos de papel
para uma configuragdo além de Troca automatica de
bandejas desligada em Prioridade de tipos de papel.
Para 2, verifique os dados de impresséo.

Consulte "Paper Type Priority (Prioridade de tipos de papel)" no

System Administration Guide (Guia de Administragdo do Sistema).

016-722 Q Causa Uma posicao incompativel do grampo é especificada.

Solugao Confirme a posi¢ao e especifique os dados de
impressao novamente.

016-723 o Causa Uma posigao incompativel de perfuragao é especificada.

Solugao Confirme a posi¢ao e especifique os dados de
impressao novamente.

016-728 Q Causa Uma tag incompativel foi incluida no arquivo TIFF.

Solugao Verifique os dados de impressao.

Consulte “Opc¢des de digitalizagao”, na pagina 4-35.

016-729 O] Causa Impossivel imprimir porque o0 nimero de cores e a
resolugéo do arquivo TIFF excede o intervalo permitido.

Solugdo Altere o numero de cores e a resolugao do arquivo TIFF
e especifique os dados de impressdo novamente.

Consulte “Opgodes de digitalizagdo”, na pagina 4-35.

016-730 o Causa Foi detectado um comando nao aceito pelo ARTIV.

Solugao Verifique os dados de impressao, remova o comando
incorreto e tente imprimir novamente.

016-731 o Causa Impossivel imprimir dados TIFF devido a interrupgéo.

Solugao Tente imprimir novamente.

016-732 Q Causa Impossivel usar formulério registrado especificado pela
emulagédo com host.

Solugdao Reenvie os dados do formulario.
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Codigo de | Categoria _
Causa e solugao
erro P M

016-733 O] Causa 1. Impossivel recuperar enderecgo IP do texto no lado
direito da @ de um enderego durante o envio de e-
mail.

2. Impossivel resolver enderego de Internet no lado

direito da @ por DNS.

Solugao 1. Verifique o enderecgo de e-mail.

2. Verifique o endereco DNS.
016-734 O] Causa A impressao de um simples relatério de resultado de
endereco nao funcionou.

Solugdao Defina as configuragdes de recepgao de e-mail do
dispositivo pelo lado de transmissdo como recepg¢ao
SMTP.

016-735 Causa Tentativa de imprimir uma Lista de modelos de trabalhos
ao atualizar o modelo de trabalho.

Solugdao Tente imprimir novamente apds alguns instantes.

016-736 Causa Nenhum dado pode ser salvo no diretério de destino de
encaminhamento.

Solugdao Execute um dos seguintes procedimentos:

1. Verifique o espaco livre do disco de destino de
encaminhamento.

2. Verifique se vocé possui privilégios para o diretério
de destino de encaminhamento.

3. Exclua o arquivo .LCK no diretério de destino de
encaminhamento.

016-737 Causa Nenhum dado pode ser salvo no diretério de destino de
encaminhamento.

Solugdo Exclua o arquivo .LCK no diretério de destino de
encaminhamento.

016-738 O] Causa Criacao de livretos ndo se aplica ao papel especificado.

Solugdao Especifique o tamanho de papel correto para a criagao
de livretos.

016-739 O] Causa O tamanho do papel e 0 documento especificado séo
uma combinag&o incompativel.

Solugdao Especifique a combinagéo correta de documento
imprimivel e tamanho de papel para a criagdo de
livretos.

016-740 O] Causa Criacao de livretos ndo se aplica a bandeja de papel
especificada.

Solugdao Especifique a bandeja de papel correta para a criagéo
de livretos.

016-746 O] Causa O PDF recebido contém recurso incompativel.

Solugdo Imprima usando o driver da impressora.

016-748 O] Causa Nao é possivel imprimir devido a espacgo insuficiente no
disco.

Solugdo Reduza o numero de paginas dos dados de impressao,
por exemplo, dividindo os dados de impressao ou
imprimindo uma copia de cada vez.
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Codigo de | Categoria _
Causa e solugao
erro cC|/P|sS|mM|O
016-749 O] Causa Ocorreu um erro na sintaxe de comando PJL.
Solugdao Confirme as configuragbes de impressao ou corrija 0
comando PJL.
016-755 O] Causa Tentativa de processar arquivo PDF especificado como
impressao proibida.
Solugdo Cancele a especificagdo de impressao proibida usando
o Adobe Reader e tente imprimir novamente.
016-756 O | Causa N&o ha permissao para usar o servigo.
Solugdao Consulte o administrador do sistema.
016-757 O | Causa A senha esta incorreta.
Solugdo Insira a senha correta.
016-758 O | Causa N&o ha permissao para usar o servigo.
Solugdo Consulte o administrador do Auditron.
016-759 O | Causa Foi atingido o nimero maximo de paginas para esse
servigo.
Solugdao Consulte o administrador do Auditron.
016-760 O] Causa Ocorreu um erro durante o processamento de
PostScript.
Solugdao Execute um dos seguintes procedimentos:
* Configure o modo de impresséao para prioridade de
velocidade.
* Aumente a memoria de PostScript.
Para obter informagdes sobre modos de impressao, consulte a
Ajuda on-line do driver de impressao. Para obter informacgbes sobre
memodria, consulte "Allocate Memory (Alocar memdéria)" no System
Administration Guide (Guia de Administragdo do Sistema).
016-761 o Causa Ocorreu um erro durante o processamento de imagem.
Solugao Defina o Modo de impressao como Prioridade de
velocidade e reinicie a impresséo. Se isso ndo corrigir o
erro, imprima no modo Garantir impressao.
016-762 Q Causa Foi especificada uma linguagem de impress&o nao
instalada na maquina.
Solugdo Especifique a linguagem de impressao em Especificar
modo de impressao em Configuragdes da porta.
016-764 Q Causa Nao foi possivel estabelecer conexdo com o servidor
SMTP.
Solugao Entre em contato com o administrador do servidor de
SMTP.
016-765 Q Causa Né&o foi possivel enviar e-mail porque o disco rigido no
servidor SMTP estava cheio.
Solugao Entre em contato com o administrador do servidor de
SMTP.
016-766 o Causa Ocorreu um erro no servidor SMTP.
Solugao Entre em contato com o administrador do servidor de
SMTP.
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Codigo de | Categoria _
erro Causa e solugao
CIP|IS/IMO

016-767 O] Causa Impossivel enviar e-mail porque o enderego de e-mail
estava errado.

Solugdao Verifique o enderego de e-mail e retransmita.

016-768 O] Causa Nao foi possivel estabelecer conexdo com o servidor
SMTP porque o enderego de e-mail da maquina estava
incorreto.

Solugao Verifique o enderego de e-mail da maquina.

016-769 Q Causa O servidor SMTP nao aceita confirmacgao de distribuicdo
de e-mail (DSN).

Solugdo Envie e-mail sem configurar a confirmacao de
distribuicdo de e-mail (DSN).

016-771 O] Causa Impossivel recuperar enderego do repositorio dos dados

016-772 digitalizados pelo servigo de digitalizagdo do
CentreWare.

Solugdo Verifique o enderego DNS ou defina o endereco do
repositorio dos dados digitalizados pelo endereco IP.

016-773 O | Causa O endereco IP da maquina ndo esta configurado
corretamente.

Solugdo Verifigue o ambiente DHCP ou especifique um endereco
IP fixo para a maquina.

Para obter informacdes sobre as configuracdes de rede, consulte o

System Administration Guide (Guia de Administragdo do Sistema).

016-774 o O | Causa Nao é possivel fazer uma conversao de compactagao
devido a espaco insuficiente no disco.

Solugdo Remova os dados desnecessarios do disco rigido para
aumentar o espago livre.

016-775 o QO | Causa N&o é possivel fazer uma conversido de imagem devido
a espaco insuficiente no disco.

Solugdo Remova os dados desnecessarios do disco rigido para
aumentar o espago livre.

016-776 o O | Causa Ocorreu um erro durante o processamento da
conversdo da imagem.

Solugao Uma parte dos dados pode ter finalizado o processo de
conversao de imagem.
Verifique os dados via Servigos de Internet do
CentreWare.
Consulte "CentreWare Internet Services (Servigos de Internet
CentreWare)" no System Administration Guide (Guia de
Administragdo do Sistema).

016-777 O | Causa Ocorreu um erro no disco rigido durante o
processamento de imagem.

Solugdao O disco rigido pode estar com defeito. Ao substituir o
disco rigido, entre em contato com o Centro Xerox de
Atendimento ao Cliente.
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Codigo de | Categoria _
Causa e solugao
erro cC|/P|sS|mM|O

016-778 O] Causa O processo de conversdo de uma imagem digitalizada
foi interrompido devido a espaco insuficiente no disco.

Solugdo Remova os dados desnecessarios do disco rigido para
aumentar o espaco livre.

016-779 o Causa Ocorreu um erro durante o processamento da
conversao da imagem digitalizada.

Solugdao Tente digitalizar novamente.

016-780 O] Causa Ocorreu um erro no disco rigido durante o processamento
da conversao da imagem digitalizada.

Solugdao O disco rigido pode estar com defeito. Ao substituir o
disco rigido, entre em contato com o Centro Xerox de
Atendimento ao Cliente.

016-786 O] O | Causa Ao usar a fungao de digitalizagéo, a capacidade do disco
rigido é insuficiente para gravar em arquivo.

Solugdo Remova os dados desnecessarios do disco rigido para
aumentar o espago livre ou inicialize o disco rigido.

016-787 O] Causa Endereco invalido de servidor IP especificado no modelo
de trabalho.

Solugdao Especifique o modelo de trabalho correto.

016-788 O | Causa Falha ao carregar arquivo do navegador da Web.

Solugdao Execute um dos seguintes procedimentos e tente
novamente.

+ Atualize a pagina do navegador
* Reinicie o navegador
» Execute um ciclo de alimentagdo na maquina

016-789 Q| O | Causa Espaco disponivel insuficiente para processamento de
e-mail. O processamento foi interrompido.

Solugao Reduza a resolugao ou a proporgéo de reducao/
ampliagdo para diminuir o tamanho dos dados, ou envie
em varias partes.

016-791 o O | Causa O destino de encaminhamento ou o local de salvamento
do modelo de trabalho ndo puderam ser acessados no
scanner (salvar no PC) ou na digitalizagdo do modelo de
trabalho.

Solugao Verifique se vocé pode acessar o destino de
encaminhamento especificado.

016-792 O | Causa O histoérico de trabalhos especificado ndo pode ser
obtido ao imprimir o Relatério do contador de
trabalhos

Solugao O histdrico de trabalhos especificado ndo existe.

016-793 Q | Causa O disco rigido esta sem espaco livre.

Solugdo Remova os dados desnecessarios do disco rigido para
aumentar o espaco livre ou inicialize o disco rigido.

016-799 o Causa Um parametro de impressao invalido foi incluido.

Solugao Confirme os dados de impresséo e as opgdes e
especifique os dados de impressado novamente.
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Codigo de Categoria _
erro Causa e solugao
CIP|IS/IMO

021-750 Q | Causa Durante uma solicitagdo de inspegado ou manutengao,

021-751 ocorreu um erro de transmissao e o Centro Xerox de

021-770 Atendimento ao Cliente ndo pbéde ser contactado.

021-771 Solugdao Verifique se as linhas de telefone estao conectadas e

021-772 tente enviar uma solicitagédo de inspegéo ou
manutengdo novamente apds alguns minutos.

Se o erro persistir, entre em contato com o Centro Xerox
de Atendimento ao Cliente.

024--746 O] Causa Uma fungéo (tipo de papel, bandeja, bandeja de saida
ou impressao de 2 faces) que seja incompativel com a
qualidade de papel especificada foi definida.

Solugao Verifique os dados de impresséo.
024-747 O] Causa Uma combinagéo invalida de parametros de impressao

foi definida. Por exemplo, um tamanho fora do padréao foi
especificado e a sele¢do de bandejas foi definida como
Automatica.

Solugdao Verifique os dados de impress&o. No caso acima,
selecione bandeja 5 (Manual).

027-452 O | Causa O endereco IP ja existe.
Solugdao Altere o endereco IP.

Para obter informacdes sobre as configuracdes de rede, consulte o
System Administration Guide (Guia de Administragdo do Sistema).

027-500 Q| O | Causa Impossivel resolver nome de servidor SMTP durante a
resposta.
Envio de e-mail

Solugdo Verifique se as configuragdes de servidor SMTP do
CWIS estao corretas.

027-501 QO | O | Causa Impossivel resolver nome de servidor POP3 ao usar o
protocolo POP3.

Solucdo Verifique se as configuragdes de servidor POP3 do
CWIS estao corretas.

027-502 Q| O | Causa Impossivel fazer login no servidor POP3 ao usar o
protocolo POP3.

Solugao Verifique se 0 nome de usuario e a senha usados no
servidor POP3 do CWIS estao corretos.

027-720 O | Causa Impossivel encontrar o servidor de um destino de
interface de aplicativo.

Solugcao Verifique o aplicativo do servidor DNS ou verifique se
uma interface de aplicativo instalada no computador
esta registrada por servidor DNS ou nao.

027-721 Q | Causa O destino de interface de aplicativo ndo existe.
Solugao Verifique se o aplicativo de interface esta funcionando
corretamente.
027-722 O | Causa O trabalho esgotou o tempo limite durante a conexao

com um destino de interface de aplicativo. O destino do
vinculo do aplicativo nao existe.
Solugdo Tente processar o fluxo de trabalho.
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Codigo de | Categoria _
erro Causa e solugao
CIP|IS/IMO
027-724 O | Causa O destino de interface de aplicativo ndo pode ser
acessado.
Solugao Verifique se o aplicativo de interface esta funcionando
corretamente. Quando estiver em operacao, verifique o
log. Quando ndo estiver em operacgao, verifique os
ambientes de rede.
027-725 O | Causa Uma operagéao de trabalho falhou ao usar a interface do
aplicativo.
Solugdao Verifique se o aplicativo vinculado esta funcionando
corretamente. Quando estiver em operacgao, verifique o
log. Quando ndo estiver em operacgao, verifique os
ambientes de rede.
027-726 O | Causa O status do trabalho n&o esta claro durante a interface
do aplicativo.
Solugdao Verifique se o aplicativo vinculado esta funcionando
corretamente. Quando estiver em operacgao, verifique o
log. Quando ndo estiver em operacgao, verifique os
ambientes de rede.
027-727 O | Causa O parametro ¢ invalido durante a interface do aplicativo.
Solugdao Tente processar o fluxo de trabalho.
027-737 O] O | Causa Erro ao ler os dados de um servidor de pool de modelo
de trabalho.
Solugdao Verifique se vocé tem privilégios para o diretério que
estda armazenando o modelo de trabalho.
027-739 O] O | Causa Impossivel encontrar o servidor do modelo de trabalho
especificado.
Solugdo Verifique 0 nome do caminho para o servidor do modelo
de trabalho.
027-740 O] O | Causa Impossivel fazer login no servidor do modelo de
trabalho.
Solugao Verifique 0 nome de usuario e a senha de login.
027-741 O] O | Causa Impossivel conectar-se ao servidor do modelo de
trabalho.
Solugdao Pega ao administrador de rede para verificar os
ambientes da rede e do servidor.
027-742 O] O | Causa Impossivel armazenar modelo de trabalho devido a
espago insuficiente no disco.
Solugdo Remova os dados desnecessarios do disco rigido para
aumentar o espaco livre.
027-743 o O | Causa O servidor do modelo de trabalho especificado esta
incorreto.
Solugdao Verifique as configuragdes para o servidor do modelo de
trabalho.
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Coédigo de Categoria

Causa e solugao
erro C|P|S|M|O

027-744 O] O | Causa Ha um problema no nome de dominio do servidor do
modelo de trabalho.

Solugdo Certifique-se de que a conexao com o servidor DNS e o
nome de dominio estejam registrados para o servidor
DNS.

027-745 o O | Causa O endereco do servidor DNS n&o esta registrado na
magquina.

Solugdo Registre o endereco de servidor DNS na maquina ou
configure o endereco do servidor do modelo de trabalho
por um endereco IP.

027-746 O] O | Causa As configuragdes especificadas para o protocolo do
servidor de pool do modelo de trabalho est&o incorretas.
Solugdao Configure a porta correta.

027-750 O | Causa Tentativa de realizar um trabalho de impressao para um
documento digitalizado.

Solugdao O documento digitalizado nao pode ser impresso.
Configure o fluxo de trabalho corretamente.

027-751 O | Causa Ocorreu um erro ao seguir o fluxo de trabalho.
Solugdao Verifique as configuragdes para o fluxo de trabalho.

027-752 O | Causa Em um fluxo de trabalho, o inicio do trabalho foi
especificado antes de um item necessario ter sido
informado.

Solugdao Configure um padréo para informar o item necessario no
fluxo de trabalho ou altere o fluxo de trabalho para que o
item exigido seja vinculado a caixa postal.

027-753 O | Causa A porta necessaria para o fluxo de trabalho esta
desabilitada ou indisponivel.

Solugdo Pega ao administrador do sistema para verificar o status
da porta.

027-770 O] O | Causa Erro de PDL (Printer Description Language) detectado
pela controladora Fiery EXP4110 durante o
processamemto de um trabalho de impresséao da rede.

Solugdo Cancele e reenvie o trabalho de impressao. Se o
problema continuar, reinicie o servidor EXP4110 e a
impressora e reenvie o trabalho. Se o problema
persistir, entre em contato com o Centro Xerox de
Atendimento ao Cliente para obter mais ajuda/
instrugoes.

027-771 O] O | Causa Mensagem de erro de disco cheio na controladora
EXP4110.

Solugdao Cancele o trabalho. Exclua os arquivos indesejado da
controladora EXP4110. Reenvie o trabalho de
impressao da rede.
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Codigo de | Categoria _
Causa e solugao
erro cC|/P|sS|mM|O

027-796 O] O | O | Causa Quando a maquina esta configurada para somente
imprimir documentos anexados recebidos por e-mail,
uma mensagem sem anexos € descartada apos o
recebimento.

Solugdao Para imprimir o corpo do e-mail ou as informagées de
cabegalho, altere as configuragbes na tela Propriedades
dos Servicos de Internet do CentreWare.

Consulte "E-mail Print (Imprimir e-mail)" no System Administration

Guide (Guia de Administragdo do Sistema).

027-797 Q| O | Causa Destino invalido de saida de e-mail recebido.

Solugao Especifique um destino de saida correto e envie o e-mail
novamente.

062-211 O | Causa Ocorreu um erro no alimentador de originais.

Solugao Entre em contato com o Centro Xerox de Atendimento
ao Cliente.

062-220 O | Causa O scanner de documentos nao esta funcionando
corretamente.

Solugao Entre em contato com o Centro Xerox de Atendimento
ao Cliente.

062-277 O | Causa Erro de comunicacéo entre a digitalizacdo de
documentos e o alimentador de originais.

Solugao Entre em contato com o Centro Xerox de Atendimento
ao Cliente.

062-278 O | Causa Ocorreu um erro no scanner de documentos.

Solugao Execute um ciclo de alimentagdo na maquina. Se o erro
do scanner do documento nao for corrigido apés as
solugdes pertinentes, entre em contato com o Centro
Xerox de Atendimento ao Cliente.

062-790 QO | Causa (0] documento digitalizado € protegido contra copia.

Solugdo Consulte “E ilegal...”, na pagina 1-13 e verifique se o
documento pode ser copiado.

063-210 O | Consulte 062-211.

065-210 O | Causa Ocorreu um erro na maquina.

Solugao Entre em contato com o Centro Xerox de Atendimento
ao Cliente.

065-215 Causa Ocorreu um erro no scanner de documentos.

065-216 Solugao Execute um ciclo de alimentagdo na maquina. Se o erro
do scanner do documento nao for corrigido apés as
solugdes pertinentes, entre em contato com o Centro
Xerox de Atendimento ao Cliente.

071-210 Q | Causa A bandeja de papel 1 n&o esta funcionando
corretamente.

Solugao Entre em contato com o Centro Xerox de Atendimento
ao Cliente. Podem ser usadas outras bandejas de papel
além da bandeja 1.
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Categoria

Cédigo de ~
Causa e solugao
erro cC|/P|s/mM|O
072-210 O | Causa A bandeja de papel 2 ndo esta funcionando
corretamente.

Solugdo Entre em contato com o Centro Xerox de Atendimento
ao Cliente. Podem ser usadas outras bandejas de papel
além da bandeja 2.

073-210 O | Causa A bandeja de papel 3 ndo esta funcionando
corretamente.

Solugdo Entre em contato com o Centro Xerox de Atendimento
ao Cliente. Podem ser usadas outras bandejas de papel
além da bandeja 3.

074-210 O | Causa A bandeja de papel 4 ndo esta funcionando
corretamente.

Solugdo Entre em contato com o Centro Xerox de Atendimento
ao Cliente. Podem ser usadas outras bandejas de papel
além da bandeja 4.

075-210 O | Causa A bandeja 5 (Manual) ndo esta funcionando

075-211 corretamente.

Solugdo Execute um ciclo de alimentagdo na maquina. Se o erro
de bandeja nao for corrigido apés as solugdes
pertinentes, entre em contato com o Centro Xerox de
Atendimento ao Cliente.

078-210 O | Causa As bandejas do alimentador de alta capacidade
078-211 (bandejas de papel 6 e 7) n&do estéo funcionando
corretamente.

Solugdo Marque a configuracao de papel das bandejas6e 7 e
execute um ciclo de alimentagdo na maquina. Se os
erros de bandeja n&o forem corrigidos apés as solugdes
pertinentes, entre em contato com o Centro Xerox de
Atendimento ao Cliente. As bandejas diferentes de 6 e
7 podem ser usadas neste interim.

078-213 O | Causa A bandeja 5 (Manual) ndo esta funcionando

078-214 corretamente.

Solugdo Execute um ciclo de alimentagdo na maquina. Se os
erros de bandeja n&o forem corrigidos apés as solugdes
pertinentes, entre em contato com o Centro Xerox de
Atendimento ao Cliente.

091-311 Q|0 Causa O limpador no corotron de carga ndo esta funcionando
corretamente.
Solugdo Substitua o cartucho do fotorreceptor.

116-701 o0 Causa A impressao em 2 faces nédo pdde ser feita.
Solugdo Imprima cada lado separadamente.
116-702 o Causa A impressao foi executada com uma fonte substituta.
Solugdo Verifique os dados de impresséo.
116-703 o Causa Ocorreu um erro durante o processamento de
PostScript.

Solugdo Confirme os dados de impresséo ou clique em
Configuragdes de spool na guia Detalhes no driver de
impressao para desligar as comunicagdes bidirecionais.
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Codigode | Categoria )
Causa e solugao
erro Plsim

116-710 O] Causa Uma causa provavel é que o tamanho correto do
documento ndo pbde ser identificado ja que os dados
recebidos excederam o tamanho de spool HP-GL/2.

Solugdo Aumente o tamanho designado para a memoéria de
layout automatico HP-GL/2.

116-713 Causa O trabalho foi dividido e impresso devido a espago
insuficiente no disco.

Solugdo Remova os dados desnecessarios do disco rigido para
aumentar o espaco livre.

116-714 O] Causa Ocorreu um erro de comando HP-GL/2.

Solugdao Verifique os dados de impresséo.

116-720 O] Causa Ocorreu um erro durante a impressao devido a memoaria
insuficiente.

Solugdao Interrompa o funcionamento de portas desnecessarias e
remova os dados desnecessarios do disco rigido para
aumentar o espaco livre no disco.

116-740 O] Causa Erro ocorrido na operagao de valor numérico ja que o
valor que excedeu o limite da impressora foi usado nos
dados de impressao.

Solugdao Verifique os dados de impresséo.

116-747 O] Causa Ha muitos valores de margem de papel para a
area coordenada efetiva HP-GL/2.

Solugdao Reduza os valores da margem do papel e envie para
impress&o novamente.

116-748 O] Causa Nao ha dados de plotagem nos dados de impressao HP-
GL/2.

Solugdao Verifique os dados de impresséo.

116-749 o Causa Trabalho cancelado devido a indisponibilidade da fonte
especificada.

Solugdo Instale a fonte ou configure uma substituicdo de fonte no
driver de impresséo.

116-771 O] Causa Houve um problema com os parametros nos dados

116-772 JBIG. Eles foram editados automaticamente.

116-773 Solugdo Se ocorrer algum problema no resultado do trabalho,

116-774 tente processar o trabalho novamente.

116-775

116-776

116-777

116-778

116-790

116-780 O] Causa Ha um problema com o documento anexado ao e-mail
recebido.

Solugdo Verifique o documento anexado.
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Coédigo de Categoria

Causa e solugao
erro C|P|S|M|O

123-400 O] Causa Ocorreu um erro na maquina.

Solugdo Execute um ciclo de alimentagdo na maquina. Se o erro
da maquina nao for corrigido apds as solugdes
pertinentes, entre em contato com o Centro Xerox de
Atendimento ao Cliente.

127-210 o O | Causa Erro de comunicagéo entre a impressora e a
controladora EXP4110. Erro detectado pela impressora.

Solugdo Remova e reinsira a conexao de cabo entre a
impressora e a controladora EXP4110. Desligue e ligue
aimpressora e a controladora EXP4110. Se o problema
persistir, entre em contato com o Centro Xerox de
Atendimento ao Cliente.

127-211 o O | Causa Detectado um erro de comunicagao entre a impressora
e a controladora EXP4110.

Solugdo Remova e reinsira a conexao de cabo entre a
impressora e a controladora EXP4110. Desligue e ligue
a impressora e a controladora EXP4110. Se o problema
persistir, entre em contato com o Centro Xerox de
Atendimento ao Cliente.

127-212 O] O | Causa Detectado um erro interno de verificagado de impressao
pela controladora EXP4110.

Solugdo Remova e reinsira o comando/cabo de video entre a
controladora EXP4110 e a impressora. Desligue e ligue
a impressora e a controladora EXP4110. Se o problema
persistir, entre em contato com o Centro Xerox de
Atendimento ao Cliente.

127-213 O] O | Causa Detectada uma divergéncia com a versao do software
da controladora EXP4110.

Solugdo Entre em contato com o Centro Xerox de Atendimento
ao Cliente para obter informacgdes e/ou instrugdes para
solucionar o problema.

127-220 Q Q | Causa Detectado um erro de comunicagéao do sistema de video
pela EXP4110.

Solugdo Remova e reinsira a conexao de cabo entre a
impressora e a controladora EXP4110. Desligue e ligue
a impressora e a controladora EXP4110. Se o problema
persistir, entre em contato com o Centro Xerox de
Atendimento ao Cliente

127-221 o O | Causa Detectado um erro de comunicagéo pela controladora
EXP4110.

Solugdo Remova e reinsira a conexao de cabo entre a
impressora e a controladora EXP4110. Desligue e ligue
a impressora e a controladora EXP4110. Se o problema
persistir, entre em contato com o Centro Xerox de
Atendimento ao Cliente.

127-311 O] O | Causa Detectado um erro fatal pela controladora EXP4110.

Solugdo Ligue/desligue a controladora EXP4110 e a
impressora. Se o problema persistir, entre em contato
com o Centro Xerox de Atendimento ao Cliente.
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Esta secdo descreve solugdes para situacdes em que as
seguintes mensagens séo exibidas.

duvida, reporte
o mal
funcionamento
para a central
de
atendimento.

(xxx-yyy)

Cédigo de Categoria
erro Causa e solugao
Mensagem P/ SM

Ocorreu um 0|0 |O|Q|Causa Ocorreu um erro.

erro. Execute Solugdo Desligue a alimentagao, aguarde até que o visor do

um ciclo de Painel de controle fique escuro e, em seguida, ligue a

alimentagao alimentagao novamente.

na maquina. Se a mensagem persistir, grave o contetdo exibido para

(xXxx-yyy) (xxx-yyy). Desligue a maquina imediatamente, aguarde
até que o visor do Painel de controle fique escuro e
entre em contato com o Centro Xerox de Atendimento
ao Cliente.

Concluidocom 0|0 |O|Q|Causa Ocorreu um erro e o trabalho esta concluido.

um erro. Solugdao Tente a operagdo novamente apds alguns instantes.

(xxx-yyy)

Ocorreu uma 0|10 |O|Q|Causa Um erro interno auto-recuperavel ocorreu € a maquina

falha. A reinicializou automaticamente.

magquina foi Solugdo Selecione o botdo Fechar. A maquina esta operando

reinicializada. normalmente agora. Se o erro persistir, entre em contato

Selecione com o Centro Xerox de Atendimento ao Cliente.

Fechar. Se

estiver em

12-48

Xerox 4110/4590 Guia do Usuario




12. Solugédo de problemas

Atolamentos de papel

Quando o papel atola dentro da maquina, ela para e emite um
alarme. Uma mensagem também ¢é exibida no visor. Siga as
instrugdes exibidas e remova o papel atolado.

Remova o papel com delicadeza, cuidando para nao rasga-lo. Se
o papel rasgar enquanto estiver sendo removido da maquina,
remova todos os pedacos rasgados, certificando-se de que
nenhum deles permanecga dentro da maquina.

Se uma mensagem de atolamento de papel for exibida
novamente depois de vocé ter solucionado o atolamento, pode
ser que o papel esteja atolado em outro local da maquina.
Elimine-o seguindo a mensagem no visor.

Quando concluir a solugao do atolamento do papel, a impressao
sera retomada automaticamente do ponto em que parou quando
ocorreu o atolamento.

Se o atolamento de papel ocorreu durante a cépia, pressione o
botao Iniciar. A copia é retomada do ponto anterior ao atolamento
de papel.

AVISO: Ao remover o papel atolado, verifique se nao ficaram pedagos rasgados
dentro da maquina. Um pedaco de papel restante na maquina pode causar
incéndio. Se um pedaco de papel estiver preso em uma area escondida ou envolto
na unidade ou nos rolos do fusor, ndo force a remogao. Vocé podera se ferir ou se
queimar. Desligue a maquina imediatamente e entre em contato com o Centro
Xerox de Atendimento ao Cliente.

A préxima segao descreve como solucionar os atolamentos de
papel que ocorrem nos seguintes locais:

» Atolamentos de papel nas bandejas 1 a 4

* Atolamentos de papel na unidade de transporte 4

* Atolamentos de papel no médulo de frente e verso 3
* Atolamentos de papel na bandeja 5 (Manual)

» Atolamentos de papel nas bandejas 6 e 7 (Bandejas do
alimentador de alta capacidade)

» Atolamentos de papel no Interposer
* Atolamentos de papel na tampa inferior esquerda
» Atolamentos de papel dentro do corpo da impressora

* Atolamentos de papel dentro da tampa esquerda do
maodulo de acabamento

* Atolamentos de papel dentro da tampa direita do médulo
de acabamento

* Atolamentos de papel na unidade de dobra em Z

* Atolamentos de papel na area de saida do mdodulo de
acabamento

Xerox 4110/4590 Guia do Usuario 12-49



12. Solugédo de problemas

* Atolamentos de papel na unidade da bandeja de alta
capacidade

PONTO-CHAVE: Se um pedaco de papel atolado for deixado
dentro da maquina, a mensagem de atolamento de papel ndo
desaparecera do visor.

Atolamentos de papel podem ser solucionados com a
maquina ligada. Quando a alimentacao é desligada, todas
as informagdes armazenadas na memoria da maquina
sdo apagadas.

Nao toque nos componentes dentro da maquina. Isso
pode causar defeitos de impressao.

Atolamentos de papel nas bandejas 1 a 4

A secgdo a seguir descreve como solucionar atolamentos de papel
gue ocorrem nas bandejas 1 a 4.

1. Retire a bandeja onde o atolamento de papel ocorreu.

@ < \ J\

¢
3

PONTO-CHAVE: O papel pode se rasgar e permanecer dentro da
maquina se vocé retirou a bandeja sem verificar a posi¢gao do
atolamento. Isso pode causar mal funcionamento. Verifique onde
ocorreu o atolamento de papel antes de resolver o problema.

2. Remova o papel atolado.

PONTO-CHAVE: Se o papel estiver rasgado, verifique se ha
algum pedago de papel dentro da maquina.

3. Empurre a bandeja com cuidado até que encontre resisténcia.
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Atolamentos de papel na unidade de transporte 4

A seguir, veja como solucionar atolamentos de papel que ocorrem
na unidade de transporte 4.

@r2
@

1. Verifique se a maquina parou antes de abrir a tampa dianteira.

2. Retire a bandeja 1.

— =1

=

4. Levante a alavanca 4a e, em seguida, remova o papel
atolado.

%l”"’ @l@\t\r 7
|

T
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NOTA: Se o papel estiver rasgado, verifique se ha algum pedaco
de papel dentro da maquina.
5. Retorne a alavanca 4a a posigao original.

6. Empurre a bandeja 2 com cuidado até que encontre
resisténcia.

NOTA: Quando a bandeja 2 for empurrada, a unidade de
transporte 4 sera inserida simultaneamente.

7. Empurre a bandeja 1 com cuidado até que encontre
resisténcia.
8. Feche a tampa dianteira.

9. Uma mensagem ser4 exibida e a maquina nao funcionara se
a tampa dianteira estiver aberta, mesmo que ligeiramente.

Atolamentos de papel no médulo de frente e verso 3

A seguir, veja como solucionar atolamentos de papel que ocorrem
no modulo de frente e verso 3.

ar

1. Verifique se a maquina parou antes de abrir a tampa dianteira.

¢
3
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3. Mova a alavanca de liberagdo 3a para remover o papel
atolado.

NOTA: Se o papel estiver rasgado, verifique se ha algum pedaco
de papel dentro da maquina.

4. Abra a alavanca e, em seguida, remova o papel atolado.

NOTA: Se o papel estiver rasgado, verifique se ha algum pedago
de papel dentro da maquina.

5. Empurre o médulo de frente e verso com cuidado até que
encontre resisténcia.

6. Feche a tampa dianteira.

NOTA: Uma mensagem sera exibida e a maquina nao funcionara
se a tampa dianteira estiver aberta, mesmo que ligeiramente.
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Atolamentos de papel na bandeja 5 (Manual)

A secgdo a seguir descreve como solucionar atolamentos de papel
que ocorrem na bandeja 5 (Manual).

1. Quando a bandeja do alimentador de alta capacidade nao
estiver instalada, abra a tampa superior da bandeja 5

@»r2
@ (Manual).

2. Remova o papel atolado e todos os papéis colocados na
bandeja 5 (Manual).

PONTO-CHAVE: Quando duas ou mais folhas de papel séo
colocadas, remova todas as folhas da bandeja.

NOTA: Se o papel estiver rasgado, verifique se ha algum pedaco
de papel dentro da maquina.

3. Ventile o papel removido mantendo os quatro cantos bem
alinhados.

4. Insira o papel na bandeja com o lado a ser impresso voltado
para cima até que a borda se levante levemente na direcdo da
entrada de alimentagao do papel.
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Atolamentos de papel nas bandejas 6 e 7 (Bandejas do alimentador de alta
capacidade)

A seguir, veja como solucionar atolamentos de papel que ocorrem
nas bandejas 6 e 7.

1. Retire a bandeja onde o atolamento de papel ocorreu.

ar

¢
3

PONTO-CHAVE: O papel pode se rasgar e permanecer dentro da
maquina se vocé retirou a bandeja sem verificar a posi¢gao do
atolamento. Isso pode causar mal funcionamento da maquina.
Verifique onde ocorreu o atolamento de papel antes de resolver o
problema.

2. Remova o papel atolado.

NOTA: Se o papel estiver rasgado, verifique se ha algum pedago
de papel dentro da maquina.

3. Empurre a bandeja com cuidado até que encontre resisténcia.
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Atolamentos de papel na bandeja 8 (Médulo de insergao)

A seguir, veja como solucionar atolamentos de papel que ocorrem
no Interposer.

1. Pressione o botdo Tampa.

@’é OOOOOOOOOOQQQV

2. Abra a tampa 1e e remova o papel atolado e todos os papéis
colocados no Interposer.

PONTO-CHAVE: Quando duas ou mais folhas de papel séo
colocadas, remova todas as folhas da bandeja.

NOTA: Se o papel estiver rasgado, verifique se ha algum pedago
de papel dentro da maquina.

3. Ventile o papel removido mantendo os quatro cantos bem
alinhados e, em seguida, coloque-os novamente.

4. Empurre a tampa 1e até ouvir um clique, indicando que esta
no lugar e feche-a.

NOTA: Uma mensagem seréa exibida e a maquina ndo funcionara
se a tampa estiver aberta, mesmo que ligeiramente.
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Atolamentos de papel na tampa inferior esquerda

A seguir, veja como solucionar atolamentos de papel que ocorrem
na tampa esquerda do corpo da impressora.

1. Abra a tampa inferior esquerda segurando a alavanca de
liberagao.

ar

¢
3

NOTA: Se o papel estiver rasgado, verifique se ha algum pedago
de papel dentro da maquina.

3. Feche a tampa inferior esquerda.

NOTA: Uma mensagem seréa exibida e a maquina ndo funcionara
se a tampa inferior esquerda estiver aberta, mesmo que
ligeiramente.
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Atolamentos de papel dentro do corpo da impressora

A seguir, veja como solucionar atolamentos de papel que ocorrem
no moédulo de transferéncia do corpo da impressora.

ar

1. Verifique se a maquina parou antes de abrir a tampa dianteira.

¢
3

2. Gire para a direita a alavanca verde no centro do médulo de
transferéncia até ficar na posi¢ao horizontal e, em seguida,
puxe 0 modulo de transferéncia para fora.

3. Levante a alavanca 2b para remover o papel atolado. Gire o
botao 2b para remover o papel atolado conforme necessario.

=

AVISO: Nunca toque a area identificada como
"Alta temperatura" e "Cuidado" (em volta da
unidade do fusor). O contato com esta area
pode causar queimaduras.
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4. Se o atolamento de papel ocorrer na parte superior do médulo
de transferéncia ou dentro da unidade do fusor, remova o
papel atolado puxando para fora e para a esquerda.

Se o papel atolado nao puder ser removido, levante a

PONTO-CHAVE: Nunca toque as seis saliéncias que estao
visiveis quando vocé levanta a alavanca 2c.

AVISO: Nunca toque a area identificada como
"Alta temperatura" e "Cuidado" (em volta da
unidade do fusor). O contato com esta area
pode causar queimaduras.

5. Levante a alavanca 2c conforme necessario, afaste a
alavanca 2d e, em seguida, remova o papel atolado.
[
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6. Gire o botdo 2f conforme necessario e, em seguida, remova o
papel atolado.
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7. Afaste a alavanca 3b a direita da unidade do fusor conforme
necessario e, em seguida, remova o papel atolado.

PONTO-CHAVE: Se o papel atolado permanecer dentro da
maquina e ficar dificil remover, retire 0 médulo de frente e verso
apos retornar o modulo de transferéncia a posi¢ao original. Em
seguida, tente novamente.

8. Insira 0o médulo de transferéncia completamente e gire a

!

NOTA: Se a alavanca ndo puder ser girada, puxe o médulo de
transferéncia até o meio e insira-o novamente.

9. Feche a tampa dianteira.

NOTA: Uma mensagem seréa exibida e a maquina ndo funcionara
se a tampa dianteira estiver aberta, mesmo que ligeiramente.
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Atolamentos de papel dentro da tampa esquerda do médulo de
acabamento

Esta se¢do descreve como solucionar os atolamentos de papel
gue ocorrem nos seguintes locais:

* Atolamentos de papel na alavanca 1a e no botéo 1c
* Atolamentos de papel na alavanca 1d
* Atolamentos de papel na alavanca 1b

NOTA: As solugdes variam de acordo com o local do atolamento
de papel. Siga as instrugbes exibidas para remover o papel
atolado.

A

Atolamentos de papel na alavanca 1a e no botao 1c

1. Verifique se a maquina parou e abra a tampa esquerda do
modulo de acabamento.
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2. Mova a alavanca 1a para tras e gire o botdo 1c
no sentido anti-horario. Remova o papel atolado.

NOTA: Se o papel estiver rasgado, verifique se ha algum pedaco
de papel dentro da maquina.
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3. Retorne a alavanca 1a a posigao original.

4. Feche a tampa esquerda do médulo de acabamento.

NOTA: Uma mensagem seréa exibida e a maquina ndo funcionara
se a tampa esquerda do moédulo de acabamento com grampeador
estiver aberta, mesmo que ligeiramente.

A

Atolamentos de papel na alavanca 1d

1. Verifique se a maquina parou e abra a tampa esquerda do
mdodulo de acabamento.
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NOTA: Se o papel estiver rasgado, verifique se ha algum pedago
de papel dentro da maquina.
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3. Retorne a alavanca 1d & posigao original.

4. Feche a tampa esquerda do médulo de acabamento.

NOTA: Uma mensagem seréa exibida e a maquina ndo funcionara
se a tampa esquerda do moédulo de acabamento com grampeador
estiver aberta, mesmo que ligeiramente.

A

Atolamentos de papel na alavanca 1b

1. Verifique se a maquina parou e abra a tampa esquerda do
maodulo de acabamento.
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NOTA: Se o papel estiver rasgado, verifique se ha algum pedago
de papel dentro da maquina.
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3. Retorne a alavanca 1b & posigao original.

4. Feche a tampa esquerda do médulo de acabamento.

NOTA: Uma mensagem seréa exibida e a maquina ndo funcionara
se a tampa esquerda do moédulo de acabamento com grampeador
estiver aberta, mesmo que ligeiramente.

Atolamentos de papel dentro da tampa direita do médulo de acabamento

Esta se¢do descreve como solucionar os atolamentos de papel
gue ocorrem nos seguintes locais:

* Atolamentos de papel nas alavancas 3b e 3d

* Atolamentos de papel na alavanca 3e e no botédo 3c
» Atolamentos de papel na alavanca 3g e no botéo 3f
» Atolamentos de papel na alavanca 4b e no botdo 3a

NOTA: As solugbes variam de acordo com o local do atolamento
de papel. Siga as instrugbes exibidas e remova o papel atolado.
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Atolamentos de papel nas alavancas 3b e 3d

1. Verifique se a maquina parou e abra a tampa direita do

ar
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NOTA: Se o papel estiver rasgado, verifique se ha algum pedago
de papel dentro da maquina.

3. Retorne as alavancas 3b e 3d & posig&o original.

=11

4. Feche a tampa direita do médulo de acabamento.

NOTA: Uma mensagem seréa exibida e a maquina ndo funcionara
se a tampa direita do modulo de acabamento com grampeador
estiver aberta, mesmo que ligeiramente.
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Atolamentos de papel na alavanca 3e e no botao 3c

1. Verifique se a maquina parou e abra a tampa direita do
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2. Mova a alavanca 3e, gire o botdo 3c para a direita e remova o
papel atolado.

NOTA: Se o papel estiver rasgado, verifique se ha algum pedago
de papel dentro da maquina.

3. Retorne a alavanca 3e a posigao original.

4. Feche a tampa direita do médulo de acabamento.

NOTA: Uma mensagem seréa exibida e a maquina ndo funcionara
se a tampa direita estiver aberta, mesmo que ligeiramente.
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Atolamentos de papel na alavanca 3g e no botao 3f

1. Verifique se a maquina parou e abra a tampa direita do
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2. Mova a alavanca 3g, gire o botdo 3f para a esquerda e
remova o papel atolado.

NOTA: Se o papel estiver rasgado, verifique se ha algum pedago
de papel dentro da maquina.

3. Retorne a alavanca 3g a posigéo original.

4. Feche atampa direita.

NOTA: Uma mensagem seréa exibida e a maquina ndo funcionara
se a tampa direita estiver aberta, mesmo que ligeiramente.
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Atolamentos de papel na alavanca 4b e no botao 3a

1. Verifique se a maquina parou e abra a tampa direita do
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2. Mova a alavanca 4b, gire o botdo 3a para a direita e remova o
papel atolado.

NOTA: Se o papel estiver rasgado, verifique se ha algum pedago
de papel dentro da maquina.

3. Retorne a alavanca 4b a posicéo original.

4. Feche a tampa direita do médulo de acabamento.

NOTA: Uma mensagem seréa exibida e a maquina ndo funcionara
se a tampa direita do moédulo de acabamento estiver aberta,
mesmo que ligeiramente.
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Atolamentos de papel na unidade de dobra em Z

Esta secdo explica como remover papel atolado de dentro da
unidade de dobra em Z quando a unidade opcional estiver
instalada no moédulo de acabamento D (opcional) ou no médulo
de acabamento do criador de livretos (opcional).

Esta secdo descreve como solucionar os atolamentos de papel
gue ocorrem nos seguintes locais:

Atolamentos de papel na alavanca 2a e no botao 3a
Atolamentos de papel na alavanca 2b e no botao 2¢

Atolamentos de papel no botédo 2c, nas alavancas 2e e 2f, e na
bandeja de saida de dobra tripla 2d

Atolamentos de papel na bandeja de saida de dobra tripla 2d e na
alavanca 2g

Atolamentos de papel na unidade 4 e no botéo 4a
NOTA: As solugbes variam de acordo com o local do atolamento
de papel. Siga as instrugdes exibidas e remova o papel atolado.

Atolamentos de papel na alavanca 2a e no botao 3a

1. Verifique se a maquina parou e abra a tampa direita do
mdodulo de acabamento.
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2. Mova a alavanca 2a e gire o botdo 3a no sentido anti-horario.
Remova o papel atolado.

NOTA: Se o papel estiver rasgado, verifique se ha algum pedaco
de papel dentro da maquina.
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3. Retorne a alavanca 2a a posigéo original.

\\\

4. Feche a tampa direita do médulo de acabamento.

NOTA: Uma mensagem seréa exibida e a maquina ndo funcionara
se a tampa direita do modulo de acabamento com grampeador
estiver aberta, mesmo que ligeiramente.

A

Atolamentos de papel na alavanca 2b e no botao 2c

1. Verifique se a maquina parou e abra a tampa direita do
maodulo de acabamento.
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2. Mova a alavanca 2b, gire o botdo 2c para a direita e remova o
papel atolado.

NOTA: Se o papel estiver rasgado, verifique se ha algum pedago
de papel dentro da maquina.
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3. Retorne a alavanca 2b a posigéo original.

4. Feche a tampa direita do médulo de acabamento.

NOTA: Uma mensagem seréa exibida e a maquina ndo funcionara
se a tampa direita do moédulo de acabamento estiver aberta,
mesmo que ligeiramente.

A

Atolamentos de papel no botao 2c, nas alavancas 2e e 2f, e na
bandeja de saida de dobra tripla 2d

1. Verifique se a maquina parou e abra a tampa direita do
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2. Retire a bandeja de saida de dobra tripla 2d, acione a
alavanca 2e e remova o papel atolado.

O

NOTA: Se o papel estiver rasgado, verifique se ha algum pedaco
de papel dentro da maquina.
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3. Se vocé nao conseguir remover o papel na Etapa 2, retorne a
alavanca 2e a posic¢ao original. Acione a alavanca 2e, gire o
botao 2c para a direita e, em seguida, remova o papel atolado.

) O

NOTA: Se o papel estiver rasgado, verifique se ha algum pedaco
de papel dentro da maquina.

4. Incline para tras a alavanca aberta (2f ou 2e) e empurre de
volta a bandeja de saida de dobra tripla 2d.

5. Feche a tampa direita do médulo de acabamento.

NOTA: Uma mensagem sera exibida e a maquina nao funcionara
se a tampa direita do moédulo de acabamento estiver aberta,
mesmo que ligeiramente.

A

Atolamentos de papel na bandeja de saida de dobra tripla 2d e
na alavanca 2g

1. Verifique se a maquina parou e abra a tampa direita do
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2. Retire a bandeja de saida de dobra tripla 2d, acione a
alavanca 2g e remova o papel atolado.

NOTA: Se o papel estiver rasgado, verifique se ha algum pedaco
de papel dentro da maquina.

3. Retorne a alavanca 2g 4 posigao original e empurre de volta a
bandeja de saida de dobra tripla 2d.

<

4. Feche a tampa direita do médulo de acabamento.

NOTA: Uma mensagem sera exibida e a maquina nao funcionara
se a tampa direita do médulo de acabamento com grampeador
estiver aberta, mesmo que ligeiramente.

Atolamentos de papel na unidade 4 e no botao 4a

1. Verifique se a maquina parou e abra a tampa direita do
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2. Retire a unidade 4.

5 i
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3. Gire o botdo 4a para a esquerda para remover todo o papel
atolado do lado esquerdo da unidade 4.

NOTA: Se o papel estiver rasgado, verifique se ha algum pedaco
de papel dentro da maquina.

4. Retorne a unidade 4 & posicao original.

5. Feche a tampa direita do médulo de acabamento.

NOTA: Uma mensagem sera exibida e a maquina nao funcionara
se a tampa direita do médulo de acabamento estiver aberta,
mesmo que ligeiramente.
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Atolamentos de papel na area de saida do moédulo de acabamento

Esta se¢do descreve como solucionar os atolamentos de papel
que ocorrem nos seguintes locais:

» Atolamentos de papel na bandeja de saida

* Atolamentos de papel na bandeja do modulo de
acabamento

* Atolamentos de papel na bandeja de saida de livretos

NOTA: As solugbes variam de acordo com o local do atolamento
de papel. Siga as instrugbes exibidas e remova o papel atolado.

Atolamentos de papel na bandeja de saida

1. Remova o papel atolado da bandeja de saida.
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NOTA: Se o papel estiver rasgado, verifique se ha algum pedaco
de papel dentro da maquina.

2. Abra e feche a tampa direita do médulo de acabamento.

NOTA: Uma mensagem sera exibida e a maquina nao funcionara
se a tampa direita do médulo de acabamento estiver aberta,
mesmo que ligeiramente.

A

Atolamentos de papel na bandeja do médulo de acabamento

1. Remova o papel atolado da bandeja do médulo de
acabamento.
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NOTA: Se o papel estiver rasgado, verifique se ha algum pedago
de papel dentro da maquina.

2. Feche e abra a tampa direita do médulo de acabamento.
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NOTA: Uma mensagem sera exibida e a maquina nao funcionara
se a tampa direita do médulo de acabamento estiver aberta,
mesmo que ligeiramente.

Atolamentos de papel na bandeja de saida de livretos

1. Verifique se a maquina parou e abra a tampa direita do
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2. Gire o botdo 4a para a direita para remover o papel atolado da
bandeja de saida de livretos.

T

NOTA: Se o papel estiver rasgado, verifique se ha algum pedaco
de papel dentro da maquina.

3. Feche a tampa direita do médulo de acabamento.

NOTA: Uma mensagem sera exibida e a maquina nao funcionara
se a tampa direita do moédulo de acabamento estiver aberta,
mesmo que ligeiramente.
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Atolamentos de papel na unidade da bandeja de alta capacidade

Esta se¢do descreve como solucionar os atolamentos de papel
que ocorrem nos seguintes locais:

* Atolamentos de papel na tampa inferior esquerda
* Atolamentos de papel na alavanca 1a e no botdo 1c
* Atolamentos de papel na alavanca 1b

* Atolamentos de papel na alavanca 1d
NOTA: As solugbes variam de acordo com o local do atolamento
de papel. Siga as instrugbes exibidas e remova o papel atolado.

Atolamentos de papel na tampa inferior esquerda

1. Abra a tampa dianteira da unidade da bandeja de alta
capacidade.

2. Abra a tampa inferior esquerda segurando a alavanca de
liberacgao.

NOTA: Se o papel estiver rasgado, verifique se ha algum pedago
de papel dentro da maquina.
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4. Feche a tampa inferior esquerda.

5. Feche a tampa dianteira da unidade da bandeja de alta
capacidade.

NOTA: Uma mensagem sera exibida e a maquina nao funcionara
se a tampa dianteira da unidade da bandeja de alta capacidade
estiver aberta, mesmo que ligeiramente.

Atolamentos de papel na alavanca 1a e no botao 1c

1. Abra a tampa dianteira da unidade da bandeja de alta
capacidade.

2. Mova a alavanca 1a para a direita e gire o botdo 1c para a
direita. Remova o papel atolado.
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NOTA: Se o papel estiver rasgado, verifique se ha algum pedago
de papel dentro da maquina.

3. Retorne a alavanca 1a a posigao original.

4. Feche a tampa dianteira da unidade da bandeja de alta
capacidade.

12-78

Xerox 4110/4590 Guia do Usuario



12. Solugédo de problemas

NOTA: Uma mensagem sera exibida e a maquina nao funcionara
se a tampa dianteira da unidade da bandeja de alta capacidade
estiver aberta, mesmo que ligeiramente.

Atolamentos de papel na alavanca 1b

1. Abra a tampa dianteira da unidade da bandeja de alta
capacidade.

2. Mova a alavanca 1b para a direita e gire o botdo 1c para a
direita. Remova o papel atolado.

NOTA: Se o papel estiver rasgado, verifique se ha algum pedago
de papel dentro da maquina.

3. Retorne a alavanca 1b & posigao original.

4. Feche a tampa dianteira da unidade da bandeja de alta
capacidade.

NOTA: Uma mensagem seréa exibida e a maquina ndo funcionara
se a tampa dianteira da unidade da bandeja de alta capacidade
estiver aberta, mesmo que ligeiramente.
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Atolamentos de papel na alavanca 1d

1. Abra a tampa dianteira da unidade da bandeja de alta
capacidade.

NOTA: Se o papel estiver rasgado, verifique se ha algum pedago
de papel dentro da maquina.

3. Retorne a alavanca 1d & posigao original.
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4. Feche a tampa dianteira da unidade da bandeja de alta
capacidade.

NOTA: Uma mensagem seréa exibida e a maquina ndo funcionara
se a tampa dianteira da unidade da bandeja de alta capacidade
estiver aberta, mesmo que ligeiramente.
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Atolamentos de documentos

Se um documento atolar no alimentador de originais, a maquina
parara e uma mensagem de erro aparecera na tela de toque.
Solucione o atolamento de documento de acordo com as
instrucdes exibidas e, em seguida, recoloque o0 documento no
alimentador de originais.

Esta secdo descreve como solucionar os atolamentos de papel
gue ocorrem nos seguintes locais:

* Atolamentos de documento na tampa
* Atolamentos de documento na area de saida

NOTA: As solugbes variam de acordo com o local do atolamento
de documento. Siga as instru¢ées exibidas e remova o
documento atolado.

Atolamentos de documento na tampa

1. Levante o prendedor da tampa do alimentador automatico de
originais até abri-la completamente.

NOTA: Desencaixe completamente a tampa do scanner de
documentos para estabiliza-lo. Abra as tampas com cuidado.

2. Abra a tampa esquerda até encontrar resisténcia.
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3. Se o documento ndo estiver preso na se¢do de entrada, vocé
podera remové-lo.

4. Se houver instrugdes para girar o botdo, gire o botéo verde
para retirar o documento por cima.

PONTO-CHAVE: Se o documento estiver preso, nao puxe-o
diretamente. O documento pode rasgar.

5. Se houver instrugdes para abrir a tampa interna, levante a
alavanca com o lacre verde e abra a tampa interna. Remova o
documento atolado.

6. Gire o botdo verde para retirar o documento por cima.

NOTA: Se o documento estiver preso, hdo puxe-o diretamente. O
documento pode rasgar.
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7. Quando houver indicagdo de atolamento na area da tampa
esquerda, remova o documento atolado nesse local.

8. Feche a tampa interna até ouvir um clique, indicando que esta
no lugar.

9. Feche a tampa esquerda do alimentador de originais até ouvir
um clique, indicando que esta no lugar.

10.Se o documento ndo puder ser encontrado, pegue o
alimentador de originais com cuidado e tente remover o
documento.

11.Se o documento nao for encontrado na etapa 10, pegue a
bandeja do alimentador de originais e remova o documento.

12.Retorne a bandeja do alimentador de originais com cuidado.

13.Verifique se o documento no esta rasgado, amassado ou
dobrado e coloque o documento novamente seguindo as
instrucdes no visor.

NOTA: Apés remover o documento atolado, recoloque o
documento inteiro incluindo as folhas ja digitalizadas. As folhas
digitalizadas serdo automaticamente ignoradas e a digitalizagcao
sera retomada do ponto em que parou.

Documentos rasgados, amassados ou dobrados podem
causar atolamentos de papel e danos a maquina. Para
digitalizar esse tipo de documento, coloque-o diretamente
no vidro de originais para copiar.
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Atolamentos de documento na area de saida

1. Abra a tampa de originais.
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2. Abra a area da correia segurando a alavanca e remova o
documento atolado.

3. Reto

4. Coloque o alimentador automatico de originais de volta no
lugar.

5. Verifique se o documento ndo esta rasgado, amassado ou
dobrado e coloque o documento novamente seguindo as
instrucdes no visor.

NOTA: Apds remover o documento atolado, recoloque o
documento inteiro incluindo as folhas ja digitalizadas. As folhas
digitalizadas serdo automaticamente ignoradas e a digitalizagcao
sera retomada do ponto em que parou.

Documentos rasgados, amassados ou dobrados podem
causar atolamentos de papel e danos a maquina. Para
digitalizar esse tipo de documento, coloque-o diretamente
no vidro de originais para copiar.
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Falhas no grampeador

Esta secdo explica os problemas que podem ocorrer no processo

de grampeamento.

Execute os procedimentos nas paginas a seguir quando as cépias
nao forem grampeadas ou quando os grampos estiverem
dobrados. Entre em contato com o Centro Xerox de Atendimento
ao Cliente se o problema persistir depois de vocé ter tentado

essas solugoes.

Sem grampo

Grampo torto

Se os grampos estiverem nas copias da maneira mostrada nas
ilustracdes, entre em contato com o Centro Xerox de Atendimento

ao Cliente.

Um lado do grampo elevado

\

Grampo dobrando na
direcao inversa

Grampo ondulado

Grampo inteiro elevado

Grampo elevado com
o centro amassado
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PONTO-CHAVE: Remova os grampos dobrados ao abrir a tampa
do cartucho do grampeador. Se vocé ndo remover o grampo
dobrado, podera ocorrer um atolamento de grampos. Abra a
tampa do cartucho do grampeador apenas na hora de remover o
grampo dobrado.

Atolamentos de grampos no cartucho do grampeador

A secgao a seguir descreve a solugao para atolamentos de
grampos no cartucho do grampeador.

1. Verifique se a maquina parou e abra a tampa dianteira no

ar

¢
3

2. Segure o UR1 na posi¢do mostrada no diagrama e levante-o
ligeiramente.

NOTA: Apds remover o cartucho do grampeador, verifique o
interior do modulo de acabamento e retire os grampos restantes.
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12. Solugédo de problemas

4. Abra a tampa do cartucho do grampeador conforme mostrado
na ilustragéo e remova o grampo atolado.

AVISO: Tenha cuidado ao remover grampos
atolados para ndo machucar os dedos.

5. Se o grampo atolado n&o puder ser removido, empurre o
grampo na direg¢ao indicada pela seta na ilustragao.

S=
LN

6. Empurre o cartucho removido para a posigéo original.

8. Feche a tampa direita do médulo de acabamento.
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12. Solugédo de problemas

NOTA: Uma mensagem sera exibida e a maquina nao funcionara
se a tampa direita estiver aberta, mesmo que ligeiramente.

Se 0s grampos nao puderem ser removidos apoés realizar todos

os procedimentos acima, entre em contato com o Centro Xerox
de Atendimento ao Cliente.

Atolamentos de grampos no cartucho do grampeador para livretos

A seguir, veja a solugéo para atolamentos de grampos no
cartucho do grampeador para livretos.

1. Verifique se a maquina parou e abra a tampa dianteira no

ar

g
3

tire o cartucho.

3. Segure as abas do cartucho do grampeador de livretos e
levante-o para remové-lo.

°x

-
D
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4. Remova os grampos atolados conforme mostrado na
ilustracao.

AVISO: Tenha cuidado ao remover grampos
atolados para ndo machucar os dedos.

5. Segure as abas do cartucho do grampeador de livretos,
coloque o cartucho na posigao original e empurre-o com
cuidado até ouvir um clique.

6. Retorne a unidade & posigéo original.

7. Feche a tampa direita do médulo de acabamento.

NOTA: Uma mensagem sera exibida e a maquina nao funcionara
se a tampa direita estiver aberta, mesmo que ligeiramente.

Se 0s grampos nao puderem ser removidos apoés realizar todos
os procedimentos acima, entre em contato com o Centro Xerox
de Atendimento ao Cliente.
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12. Solugédo de problemas

Solucao de enrugamentos

Vocé pode corrigir enrugamentos da saida pressionando o botéao
Eliminacao de curvatura.

O botao Eliminacao de curvatura funciona com a maquina em

operagao e enquanto a maquina esta ociosa se a alimentagao
estiver ligada.

NOTA: Para alterar o modo de corre¢do de curvatura com a
maquina em operagéo, pressione o botdo Eliminagdo de
curvatura e, em seguida, a alteragéo sera aplicada
imediatamente.

Pressionar o botdo Restaurar no Painel de controle ndo
altera o modo de correcdo de curvatura.

A

1. Veja como a copia impressa esta curvada.

2. Veja

Ao ligar a alimentagdo dessa maquina, o modo Eliminag&o
de curvatura é definido como Auto.

Quando vocé cancela o Modo de economia de energia, o
modo Eliminagéo de curvatura é definido como Auto.

3. Pressione Eliminagdo de curvatura.

AUTO LIGAR DESLIGAR
‘e o o
o -‘® o

NOTA: Pressione o botao Eliminacao de curvatura para alternar
entre os modos Auto, Ligar e Desligar.
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12. Solugédo de problemas

Para obter mais informacdes, consulte “Modo e fungéo do botao
Eliminagao de curvatura”, na pagina 12-91.

Modo e fungao do botao Eliminagao de curvatura

A segao a seguir descreve o modo e a fungao do
botao Eliminagao de curvatura.

AUTO "

o o !

Curvatura para baixo

J

Curvatura para cima

Botao Eliminagao de curvatura

Funcgodes
Indicador Modo
Auto Realiza a corregao de curvatura automaticamente.
A corregao de curvatura é automaticamente realizada de
o acordo com o tamanho do papel ou com a orientagéo da
impresséo.
o o

E recomendavel usar essa fungdo no modo Auto.

O modo Auto é util nos seguintes casos:
* Apds ligar a alimentagdo da maquina
* Apds cancelar o modo Economia de energia

Curvatura | A curvatura para cima pode ser corrigida para todos os

o) para cima papéis.
‘® Io) Ligada
- | Curvatura | A curvatura para baixo pode ser corrigida para todos os
o) para baixo | papéis.
Io) ‘® Ligada
- . | DESLIGADO | Pressione esse botdo quando a impresséo néo tiver
(o) curvatura.
o o

Xerox 4110/4590 Guia do Usuario 12-91



12. Solugédo de problemas

12-92 Xerox 4110/4590 Guia do Usuario



13.

Especificacoes

Este capitulo contém descri¢gdes sobre especificagdes da
maquina.

Os topicos a seguir sdo abordados:

Especificagcoes

Especificacdes

Area de impressao

Uso de emulagao de ESC/P
Uso de impresséao direta de PDF
Lista de opcdes

Cuidados e limitagdes
Procedimentos simples

Essa secao lista as especificagcdes da Xerox 4110/4590. De
acordo com os interesses do desenvolvimento do produto, as

especificacdes e a aparéncia do produto estdo sujeitas a
alteragcao sem aviso prévio.

Xerox 4110/4590 Guia do Usuario
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13. Especificagbes

Especificagdao da fungao Copiar

Item

4110 4590

Tipo de copiadora

Console

Resolugao da
digitalizacao

600 x 600dpi (23,6 x 23,6 pontos / mm)

Resolucao da saida

600 x 1200dpi (23,6 x 47,2 pontos/mm)

Gradacgao

Gradacgao de 256

Tempo de
preaquecimento

5 minutos (com temperatura ambiente de 20° C)

Copia

O tamanho maximo é 297 x 432 mm (A3, 11 x 17 pol.) para folhas e livros

Tamanho da copia
(folha)

+ Max: A3/11 x 17 pol., 12,6 x 19,2 pol. (330 x 488 mm)
* Min: A5/5,75 x 8,25 pol. (Cartdo postal para bandeja 5 (Manual))

» Largura da perda da imagem: primeiros 4 mm ou menos, ultimos 4 mm ou
menos e superior/dianteira 4 mm ou menos.

Bandeja de papel 1 -2
* 8,5x 11 pol./A4D

Bandejas de papel 3 e 4

+ A5, A4, A4[J, A3, B5, B4

* 5,75x 8,25 pol., 7 x 10 pol., 8,5 x 11 pol., 8,5 x 110 pol., 8,5 x 13 pol.,
8,5 x 14 pol., 10 x 14 pol.,11 x 17 pol., 12,6 x 19,2 pol., 13 x 18 pol.

+ 8K,16K[J, divisodria (8,5 x 11 pol./A4[J)

» tamanho fora do padrao:diregdo X de 140 a 330 mm,
direcdo de 182 a 488 mm

Bandeja 5 (Manual)

* AB, A5, A4, A4DJ, A3, B6, B5, B50J, B4

* 4,133 x 5,826 pol., 4,921 x 6,929 pol., 5,75 x 8,25 pol., 7 x 10 pol., 8,5 x 11
pol., 8,5 x 11[J pol., 8,5 x 13 pol., 8,5 x 14 pol., 10 x 14 pol., 11 x 17 pol., 12 x
18 pol., 13 x 19 pol.

+ 8K,16K[J, 16K, divisoria (A4[J, 8,5 x 11 pol.[})

» tamanho fora do padréo:diregdo X de 148 a 488 mm,

direcdo Y de 100 a 330 mm

Nota: Ao usar as bandejas 3 e 4 e a bandeja 5 (Manual) para copiar documentos de
tamanho fora do padrdo em ambas as faces, defina a diregdo X de 140 a 330 mme a
direcéo Y de 182 a 488 mm.

Papel da cépia

* Bandejas1a4,6,7: 52a 216 g/m2
- Bandeja 5 (Manual): 52 a 253 g/m?

Importante: E recomendavel usar papéis indicados pela Xerox. A impressao pode nio
ser realizada corretamente dependendo das condigbes de instalagao.
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13. Especificagdes

Item

4110

4590

Tempo de copia rapida

Importante: Os valores
podem variar de acordo
com a configuragdo do
dispositivo.

3,0 s (vidro de originais / 100% ampliagdo / bandeja 1/ 8,5 x 11 pol./A4[))

Redugéao de copia /
taxa de ampliagao

+ Tamanho original: 1:1£0,7%

» Pré-ajuste de R/A: 1:0,250,1:0,500,1:0,612,1:0,707,1:0,816,1:0,866,
1:1,154,1:1,225,1:1,414,1:1,632, 1:2,000, 1:4,000
» Variavel R/A: 1:0,25 a 1:4,00 (em incrementos de 1%)

Velocidade de copia
continua

Importante: A
velocidade pode ser
reduzida a fim de ajustar
a qualidade da imagem.

O desempenho pode ser
diminuido dependendo

» Copia continua de 1 face / mesma
ampliagao
* 7x10 pol./B5): 116 cépias/min
* 8,5 x 11 pol./A4[J:110 copias/min

ABC:
* 8,5 x 11 pol./A4: 78 cépias/min
7 x 10 pol./B5: 78 copias/min

» Copia continua de 1 face / mesma
ampliagao
* 7 x 10 pol./B50: 95 cépias/min
* 8,5 x 11 pol./A4[7:90 copias/min

ABC:
» 8,5 x 11 pol./A4: 64 cdpias/min
* 7x10 pol./B5: 64 cdpias/min

alimentagao /
Capacidade de papel

do tipo de papel. * 8,5x14 pol./8,5x13 pol.:69 copias/ * 8,5x14 pol./8,5x13 pol.:56
min copias/min
* 10 x 14 pol./B4: 69 cépias/min * 10 x 14 pol./B4: 56 cdpias/min
* 11 x 17 pol./A3: 55 cépias/min * 11 x 17 pol./A3: 50 cépias/min
*+ 12 x 18 pol.: 34 copias/min * 12 x 18 pol.: 34 copias/min
+ Copia continua de 2 faces/mesma » Copia continua de 2 faces/mesma
ampliagao ampliagao
« 7x10 pol./B50J: 116 paginas/min * 7 x 10 pol./B50: 86 paginas/min
* 8.5 x 11 pol./A4[J:110 paginas/min * 8,5 x 11 pol./A4[7:81 paginas/min
ABC: ABC:
+ 8,5 x 11 pol./A4: 70 paginas/min * 8,5 x 11 pol./A4: 64 paginas/min
* 7x10 pol./B5: 70 paginas/min * 7x10 pol./B5: 64 paginas/min
* 8,5x14 pol./8,5x13 pol.:62 copias/ » 8,5x14 pol./8,5x13 pol.:56
min copias/min
* 10 x 14 pol./B4: 62 paginas/min * 10 x 14 pol./B4: 56 paginas/min
* 11 x 17 pol./A3: 55 paginas/min * 11 x 17 pol./A3: 50 paginas/min
* 12 x 18 pol.: 34 copias/min * 12 x 18 pol.: 34 copias/min
Método de » Padréo:

» Bandeja 1: 1.100 folhas

» Bandeja 2: 1.600 folhas

» Bandejas 3 e 4: 550 folhas cada
Bandeja 5/Manual: 250 folhas

* Bandejas 6 e 7/AAC (Alimentador de Alta Capacidade): + 2.000 folhas

Importante: Bandejas 6 e 7 (AAC) sédo opcionais para 4110; sdo padrao para 4590.
» Capacidade maxima de papel: 8.225 paginas (incluindo as bandejas 6 e 7/

AAC)

Importante: A capacidade maxima de papel (8.225) esta baseada em 75 g/m2

Paginas de copia
continua

9999 folhas

Importante: A maquina pode ficar em pausa temporariamente para realizar um processo

de estabilizagdo de imagem.

Xerox 4110/4590 Guia do Usuario
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Item 4110 4590

Fonte de alimentacdo | 200 - 240V, 15A

Alimentacdo maxima + Comsumo maximo de energia): 2,8 - 3,1KVA
Consumo * Modo de baixo consumo: 225W
* Modo de repouso: 15W

Importante: Os valores de consumo para modo de baixo consumo e modo de repouso
s&o baseados em medidas estabelecidas pelo International Energy Star Program

Dimensdes * 50,2 pol. (largura) % 30,8 pol. (profundidade) x 57,3 pol. (altura)

* 1.275 mm (largura) x 781 mm (profundidade) x 1.455 mm (altura)
Peso 591 libras (268kg)
(excluindo papéis e

” Importante: O peso inclui um cartucho de toner novo e nao inclui papel.
opgoes)

Requisitos minimos de | Com moédulo de acabamento D

espaco ¢ 2.294 mm (largura) x 781 mm (largura) - estendendo a bandeja 5 (Manual)
completamente

Com maédulo de acabamento de livretos D

* 2.299 mm (largura) x 781 mm (profundidade) - estendendo a bandeja 5
(Manual) completamente
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Especificagdoes de impressao

Tipo

Tipo embutida

Velocidade de impresséao
continua

Assim como para Copiar; consulte Especificacdo da fungdo Copiar,
Velocidade de copia continua na pagina 13-3.

Importante: 8,5 x 11 pol./A4[J: Ao imprimir o mesmo documento como o que
esta sendo copiado.

A velocidade é reduzida devido ao ajuste da qualidade da imagem quando
estiver especificada Alta precisdo para o Modo de impressao do driver PCL, ou
quando Alta precisdo ou Imagem de alta qualidade for especificado para o
Modo de impressao do driver PostScript.

O desempenho pode ser diminuido dependendo do tipo de papel.

Resolugao

* Resolugdo da saida: 2.400 x 1.200 dpi (47,2 % 47,2 pontos/mm)

* Processamento de dados/Resolugédo de RIP: 1.200 x 1.200 dpi
(47,2 x 47,2 pontos/mm)

Linguagem de descri¢cdo de
pagina

PCL5c, PCL6, PostScript3

Capacidade da memoria

512 MB (maximo)

Fontes incorporadas

* PCL: Européias 81 estilos de fontes, 35 conjuntos de simbolos
» PostScript: Européia 136 estilos de fontes

Interface

Padréo: Ethernet (100Base-TX/10Base-T)

Protocolo aceito

Ethernet: TCP/IP (SMB, LPD, Port9100, IPP), NetBEUI (SMB), IPX,
SPX (NetWare), Ether Talk (Apple Talk)

Sistema operacional aceito

PCL5c:

* Microsoft Windows 95,

¢ Microsoft Windows 98,

* Microsoft Windows Me,

* Microsoft Windows NT 4.0,

* Microsoft Windows 2000,

* Microsoft Windows XP,

* Microsoft Windows Server 2003

PostScript:

¢ Microsoft Windows 95,

* Microsoft Windows 98,

* Microsoft Windows Me,

* Microsoft Windows NT 4.0,

* Microsoft Windows 2000,

* Microsoft Windows XP,

* Microsoft Windows Server 2003,
* Mac0S7.5.3-9.2.2,

* Mac OS X 10.2.x/10.3.3
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Principais especificagoes para fungoes de digitalizagao

Tipo

Scanner em preto-e-branco

Tamanho de digitalizacao

Tamanho maximo: 297 x 432 mm (A3/11 x 17 pol.) para folhas e livros

Resolucao da digitalizagao

- 600 x 600dpi, 400 x 400dpi, 300 x 300dpi, 200 x 200dpi
. (23,6 x 23,6, 15,7 x 15,7, 11,8 x 11,8, 7.9 x 7,9 pontos / mm)

Gradagao de digitalizagao

Entrada de 1 bit, saida de 1 bit

Digitalizacdo de documentos
velocidade

100 cépias/min (digitalizagdo para a caixa postal com ITU-T No.1 8,5 x
11 pol./A4£1 200dpi)

Importante: a velocidade de digitalizacao varia a cada documento.

Interface

Compartilhamento com controladora de impressao

Digitalizar para caixa postal

* Protocolo aceito: TCP/IP (Saudacéo, HTTP)

» Formato de saida: Monocromatico (2 cores:TIFF)

* Driver: TWAIN (Saudacao)

+ Driver aceito: Windows 95/98/Me, Windows NT 4.0,

+ Sistemas operacionais: Windows 2000/XP, Windows Server 2003

Digitalizar para FTP / SMB

* Protocolos aceitos: TCP/IP (SMB, FTP), NetBEUI(SMB)

» Sistemas operacionais: Windows 95/98/Me”!, Windows NT 4.0

» Sistemas: Windows 2000/XP, Windows Server 2003, NetWare
5.11J/5.12J2

* Formato de Saida:

* Monocromaético 2 cores: TIFF (tipo de compactacado: MH e MMR)
* Documentos DocuWorks, PDF

*1 aceito somente o protocolo SMB.

*2 aceito somente o protocolo FTP.

Envio de e-mail

» Protocolo aceito: TCP/IP (SMTP)

* Formato de saida
* Monocromético 2 cores: TIFF (tipo de compactacado: MH e MMR)
* Documentos DocuWorks, PDF

13-6
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Especificagdes principais do alimentador de originais

Item

Especificagao

Tamanho / tipo do documento

Tamanho:
+ Max: A3/11 x 17pol. (297 x 432 mm)
* Min: A5/5,82 x 8,26 pol. (148 x 210 mm)

¢ Peso:

- 38 a200g/m?
(digitalizacao simultanea de 2 faces: 50 a 128 g/m2)

Tipo:

* A5 (ABC), A5[J, A4 (ABC), A4DJ, A3, B5, B50J, B4

* 5,75x 8,25 pol. (ABL e ABC), 7 x 10 pol. (ABL e ABC), 8,5 x 11
pol.0J, 8,5 x 11 pol. (ABC), 8,5 x 13 pol. (ABC), 8,5 x 14 pol. (ABC),
10 x 14 pol. (ABC),
11 x 17 pol. (ABC)

Numero de originais aceito

250 folhas

Importante: Ao usar papel Xerox 75 g/m.

Velocidade de alimentacéo de
originais

Para Xerox 4110/4590:
100 folhas/min (8,5 x 11 pol./A4 retrato, (1, 1 face)

Bandejas 6 e 7 (AAC)

Item

Especificagao

Tamanho / tipo da cépia (folha)

Tamanho:
+ Méax: 8,5 x 11 pol./A4[J
* Min: 7x10 pol./B50

Peso:
. 52 a216g/m?

Numero de estagios de
alimentagao/capacidade de
papel

+ 2.000 folhas x 2 estagios
Importante: Ao usar papel Xerox 75 g/m?.

Tamanho / peso

597 mm (largura) x 694 mm (profundidade) x 992 mm (altura), 72 kg

Importante: o peso nao inclui os papéis.

Xerox 4110/4590 Guia do Usuario 13-7




13. Especificagbes

Moédulo de acabamento D / Médulo de acabamento de livretos D

Item

Especificagao

Tipo de bandeja

Bandeja de saida: alceado/nao alceado

Bandeja do mdédulo de acabamento: alceado/

ndo alceado
(Deslocamento disponivel)

Bandeja de livretos: alceado/n&o alceado

Bandeja de saida

Tamanhos/tipos
de papel

Tamanhos:

Max:

* 11 x 17 pol./A3

* 13 x 19 pol. (330 x 488 mm)
Min:

* 4,133 x 5,826 pol./A6

Peso:

52 a 253g/m?

Tamanhos fora do padrao:

Diregcado Y: 100 a 330 mm
Direcdo X: 148 a 488 mm

Capacidade

500 folhas

Importante: Ao usar papel Xerox 75 g/m?.
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Item

Especificagao

Bandeja do médulo de
acabamento

Tamanhos/tipos
de papel

+ Max: 11 x 17 pol./A3, 12,6 x 19,2 pol. (330 x
488 mm)

« Min: 7 x 10 pol./B5"

Tamanhos:

« A4 (ABC), Ad4f], A3 (ABC), SRA3? (ABC), B52
(ABC), B5¢], B4

+ 8,5x11 pol. (ABC), 8,5 x 11 pol.f1, 8,5 x 13 pol.
(ABC), 8,5 x 14 pol. (ABC), 11 x 17 pol. (ABC),
12 x 18 pol.2 (ABC), 12,6 x 19,2 pol.2 (ABC), 13
x 18 pol.2 (ABC), 13 x 19 pol.2 (ABC)

- 8K, 16K?2, 16K(1, divisoria (8,5 x 11 pol./A4[J)

» Tamanho fora do padrao:
» Direcédo Y de 182 a 330 mm
« Diregao X 182 a 488 mm?®

*1 52 a 216g/m?

o bandeja coletora indisponivel

= bandeja coletora indisponivel: direcdo Y de 203
mm ou menos; 297 mm ou mais.
Nao alceado indisponivel: dire¢do X ou Y de
182 mm ou menos.

Capacidade

Modulo de acabamento D
+ 3.000 folhas, 200 jogos’

« 7x 10 pol.B5(], 8,5 x 11 pol./A4(], 16K
+ 1.500 folhas, 100 jogos’

* 8,5x 11 pol./A4, 11 x 17 pol./A3, SRA3, 7 x 10
pol./B5, 10 x 14 pol./B4, 8,5 x 13 pol., 8,5 x 14
pol., 12 x 18 pol., 12,6 x 19,2 pol., 13 x 18
pol., 13 x 19 pol.

« 8K, 16K, divisoria (8,5 x 11 pol./A4[D)

Médulo de acabamento de livretos D
« 2.000 folhas, 200 jogos”

* 8,5x 11 pol./A4(], 7 x 10 pol./B5(1, 16K(]
« 1.500 folhas, 100 jogos”

* 8,5x 11 pol./A4, 11 x 17 pol./A3, SRA3, 7 x 10
pol./B5, 10 x 14 pol./B4, 8,5 x 13 pol., 8,5 x 14
pol., 12 x 18 pol., 12,6 x 19,2 pol., 13 x 18
pol., 13 x 19 pol.

» 8K, 16K, A4 especial, A4 especialfl, A3
especial

Importante: Ao usar papel Xerox 75 g/m?.

* Quando especificar grampo

Xerox 4110/4590 Guia do Usuario
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Item

Especificagao

Grampo

Tamanhos
adequados para
grampeamento

+ 8,5x 11 pol./A4 (ABC), 8,5 x 11 pol./A4(], 11
x17 pol./A3, 7 x 10 pol./B5¢], 10 x 14 pol./B4,
8,5 x 13 pol., 8,5 x 14 pol.

« 8K, 16Kf]

» Tamanho fora do padrao:
* Diregao Y: 203 a 297 mm
* Diregao X: 182 a 432 mm

NUmero maximo
de paginas para
grampeamento

» Com cartucho do grampeador para 100 folhas:
100 folhas

» Com cartucho do grampeador para 50 folhas:
50 folhas

Importante: possibilidade para 65 folhas somente para

papéis maiores do que A4 ou de tamanho 8,5 X 11pol.

O cartucho do grampeador para 50 folhas € opcional.

Aplicavel para uso de papel Xerox 75 g/m2.

Posicao do
grampo

1 lugar (frente / interno em angulo), 2 lugares
(paralelo)

Importante: Grampeamento em angulo é possivel
somente para folhas 8,5 x 11 pol./A4(] e 11 x 17 pol./
A3. O grampeamento de folhas além de 8,5 x 11 pol./A4
e 11 x 17 pol./A3 deve ser paralelo a borda do papel.

Tipo do papel

52 a 162g/m?

Perfuracao

Tamanho
adequado para
perfuragéo

EUA/Canada:
» 2 furos:
* 8,5x 11 pol./A4 (ABC), 8,5 x 11 pol./A41, 11 x
17 pol./A3 (ABC), 7 x 10 pol./B5¢], 10 x 14 pol./
B4, 8,5 x 13 pol., 8,5 x 14pol., 11 x 17 pol.
» 8K, 16K, divisdria (8,5 x 11 pol./A4 )
» 3 furos:
* 8,5x 11 pol./A4(], 11 x 17 pol./A3
» 8K, 16K, divisdria (8,5 x 11 pol./A4[J)

XE:
» 2 furos:
* 8,5x 11 pol./A4 (ABC), 8,5 x 11 pol./A4(], 11 x
17 pol./A3 (ABC), 7 x 10 pol./B5¢1, 10 x 14 pol./
B4, 8,5 x 13 pol., 8,5 x 14pol., 11 x 17 pol.
» 8K, 16K, divisoria (8,5 x 11 pol./A4[J)
* 4 furos:
* 8,5x 11 pol./A4r1, 11 x 17 pol./A3
» 8K, 16K, divisoria (8,5 x 11 pol./A4[J)

Tipo do papel

52 a 200g/m?

13-10
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Item

Especificagao

Bandeja de livretos

Tamanho do
papel

* 8,5x 11 pol./A4, 11 x 17 pol./A3, SRA3, 10 x 14
pol./B4, 8,5 x 13 pol., 8,5 x 14 pol., 12 x 18 pol.,
13 x 18 pol., 8K

» Tamanhos fora do padrao:

* Diregao Y: 210 a 330 mm
* Diregao X: 279 a 457 mm
(Y é mais curto do que X)

Capacidade

20 jogos

NUmero maximo
de paginas para

» Livreto: 15 folhas
» Dobra: 5 folhas

LI Importante: possibilidade para 14 folhas ao adicionar
capas.
Nota: O numero maximo de paginas para
grampeamento pode ser alterado através de
configuragbes de engenharia.
Posicéo do Dois grampos
grampo
Tipo do papel 60 a 90g/m?; 60 a 105g/m?
(ao usar a funcao de dobra dupla)
Importante: Até 220 g/m2 para capas
Bandeja 8 (Mddulo de Inser¢do) | Tamanho do + 8,5 x 11 pol./A4 (ABC), 8,5 x 11 pol./A4(], 11 x
papel 17 pol./A3 (ABC), 7 x 10 pol./B5 (ABC), 7 x 10
pol./B5¢], 10 x 14 pol./B4 (ABC), 8,5 x 13 pol.
+ 8K, 16K, 16K, diviséria (8,5 x 11 pol./A4[J)
Importante: Nao é possivel copiar usando o papel
colocado na bandeja 8.
Capacidade 175 folhas
Importante: Ao usar papel Xerox 75 g/m2.
Tipo do papel 60 a 2209/m2

Tamanho / peso

Moédulo de acabamento D

* 1.045 mm (largura) x 725 mm (profundidade) x
1.165 mm (altura), 105kg

Moédulo de acabamento de livretos D

* 1.050 mm (largura) x 725 mm (profundidade) x
1.165 mm (altura), 130kg

Nota: Esse peso inclui o cartucho do grampeador e o
cartucho do grampeador de livretos (com médulo de
acabamento de livretos).

Xerox 4110/4590 Guia do Usuario
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Item Especificagdo

Dimensdes ocupadas Com corpo + médulo de acabamento D

* 2.294 mm (largura) x 781 mm (profundidade)
(com bandeja 5 (Manual) estendida
completamente)

Com corpo + médulo de acabamento de
livretos D

* 2.299 mm (largura) x 1.140 mm (profundidade) -

com a bandeja 5 (Manual) estendida
completamente

NOTA: A bandeja de saida de livretos é usada pelo médulo de
acabamento de livretos.
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Unidade de dobra (Z e C) (Opcional)

Item Especificagao
Dobra-Z Tamanho de papel em 11 x 17 pol./A3, 10 x 14 pol./B4, 8K
Z
Capacidade Max: 30 folhas (A3/11 x 17 pol., dobra em Z de papel Xerox
75 gim?)
Importante: 20 folhas para 8K e 10 x 14 pol./B4
Tipo do papel 60 a 90g/m?
Bandeja de saida Bandeja do médulo de acabamento
Dobra tripla Tamanho do papel A4/8,5 x 11 pol.
(entrada / saida) ;
Numero de folhas a 1 folha

serem dobradas

Capacidade 40 folhas
Importante: Ao usar papel Xerox 75 g/m2.
Tipo do papel 60 a 909/m2
Bandeja de saida Bandeja de saida de dobra tripla
Tamanho / peso 200 mm (largura) x 725 mm (profundidade) x 1.115 mm

(altura), 40kg
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Area de impressio

Essa secao descreve a area de impressao disponivel.

Area de impressao padrio

A area de impressao padrao deixa uma margem de 0,16
polegadas (4,1mm) nas quatro bordas do papel (para o SRA3,
320 mm de largura, uma margem de 0,45 polegadas, 11,5 mm,
para a esquerda e para a direita).

NOTA: A area de impresséo real pode variar dependendo da
linguagem de controle de impressora (plotter).

Area de impressao estendida

Se vocé desejar estender a area de impressao, a area maxima é
12,01 x 18,90 polegadas (305 x 480mm). A area maxima para copia
€ 43,2 x 17,01 polegadas (297 x 432mm). A area de impressao
muda dependendo do tipo de papel usado.

NOTA: Para estender a area de impre§séo, mude o driver de
impressédo PCL ou a configuragdo da Area de impressédo na tela
de toque.
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Para obter informagdes sobre como configurar o driver de
impressao, consulte a ajuda on-line do driver de impresséao. Para
obter mais informagdes sobre a configuragao no Painel de
controle, consulte "Print Area (Area de impressao)" no System
Administration Guide (Guia de Administragao do Sistema) ou

entre em contato com o administrador do sistema.

Quando a largura do
papel é menor que 12

Quando a largura do
papel é 12 polegadas

Quando a largura do
papel é 12,6 polegadas
(SRA3 (320 mm de

polegadas
largura))
oyl [ jrea n,o-imprimlvel | 3mm irea n,o-imprimivel [ 4mm
Jang-mpinie [ [ ‘
il irea imprimivel irea imprimivel
o |8 [ Smmf | __| [8mm 75mm [ | _ | [zsmm
| |
|
m [ 3mm [ 2mm
g [sm irea n,o-imprimivel | 3mm ‘
jrea n,o-imprimivel }Qmm
Tanginoinlel [ | |
ikl irea imprimivel irea imprimivel
sl | _|[m 3mm| | _ | |8mm 11.5mm | 1.5mm
|
| |
9
hrrr [Smm ‘ e
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Lista de opgoes

Veja a seguir as principais op¢des disponiveis. Para adquiri-las,
entre em contato com o Centro Xerox de Atendimento ao Cliente.

Nome do produto Descricao
Alimentador de Alta Permite colocar papéis nas bandejas 6 e 7. Uma mesa de
Capacidade (AAC - Padrdao | apoio lateral onde se pode colocar documentos vem com este
na 4950) produto.
Pasta Permite gerar cépias com dobras Z.

Nota: Disponivel quando o mddulo de acabamento ou o0 médulo de
acabamento de livretos D esta instalado.

Kit da impressora Uma fungao de impressora pode ser usada quando n&o
houver impressora.

Kit de seguranca de dados | Esse kit aumenta a seguranca de dados escritos no disco
rigido.

Kit de contas de rede Permite acompanhar as contas de usuarios através de um
(kit de contas de trabalhos) | servidor de autenticagdo externo.

NOTA: Os produtos estao sujeitos a alteracées.

Para obter informacgées atualizadas, entre em contato com
o Centro Xerox de Atendimento ao Cliente.

Cuidados e limitagoes

Essa secdo descreve observacgdes e restrigdes sobre o uso da
maquina.

Observacgoes e restricoes sobre o uso da maquina

B Quando os resultados de impressao sao diferentes das
configuragoes

A memodria insuficiente para o buffer de impressao de pagina
pode causar os efeitos listados abaixo, fornecendo resultados
inesperados. Nesse caso, é recomendavel acrescentar meméoria.

* Impressao em um uUnico lado quando foi especificada
impressao em frente e verso

* Os trabalhos sao cancelados (se a pagina nao puder ser
colocada no buffer de impressao de pagina, o trabalho,
incluindo a pagina, sera cancelado)
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M Instalagao e transporte da maquina

* Ao mover a maquina da posicéo atual, entre em contato
com o Centro Xerox de Atendimento ao Cliente.

* Ao mover a maquina, evite submeter a unidade a
impactos.

* Ao fechar a tampa de originais, cuidado para ndo prender
os dedos.

* Na&o coloque objetos préximos a abertura de ventilagao do
exaustor da maquina.

B Contagem do medidor para impressao em frente e verso

» Para impressao em frente e verso, dependendo da
aplicacao que esta sendo usada e a maneira de
especificar o numero de copias, paginas em branco
podem ser inseridas automaticamente. Nesse caso, a
pagina em branco inserida pela aplicagdo é contada para
fins de medicao.

M Restrigoes do Servidor de e-mail

De acordo com ambiente do sistema (restricbes do servidor de e-
mail, etc), talvez n&o seja possivel enviar ou receber e-mails de
grande volume. Durante a configuracdo do numero de paginas
para envio de e-mail dividido, verifigue o ambiente do sistema do
remetente e do destinatario, respectivamente. Se ainda assim a
divisdo do e-mail em paginas separadas resultar em um volume
excessivo para a transmissao, reduza a qualidade da transmissao
ou altere a resolugao do original, para reduzir o tamanho.

B Confidencialidade da rede

A confidencialidade da rede n&o pode ser garantida.

B Requisitos ambientais do sistema de e-mail

Um ambiente de sistema de e-mail deve ser fornecido para o
envio ou recebimento de e-mail. Forneg¢a o ambiente do sistema
de e-mail, incluindo os servidores SMTP, POP3 e DNS, etc,
conforme necessario.

B Notas de seguranga

O sistema de e-mail usa a Internet, que une computadores por
todo o mundo, assim como suas conexdes. E preciso ter atengdo
quanto a seguranga, para evitar curiosos ou falsificagbes como as
que podem ocorrer, geralmente, em correio eletrénico e outras
transmissodes pela Internet. Portanto, para informacdes
importantes, recomenda-se utilizar outros métodos que garantam
a seguranca. Além disso, para evitar receber e-mails
indesejados, recomenda-se nao divulgar o enderego de e-mail a
estranhos.
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B Prevengao contra recebimento de e-mail indesejado

A maquina oferece uma fungao para bloquear e-mails maliciosos
enviados ao endereco do usuario por um estranho com um e-mail
conhecido. Essa fungao restringe o endere¢o do remetente,
especificando os dominios dos quais serao recebidos os e-
mails. Para obter informacgdes sobre restricdo de dominios de e-
mails recebidos, consulte o System Administration Guide (Guia de
Administragéo do Sistema), Capitulo 9 (Domain Settings)
(Configuracdes de dominio).

B Notas sobre recebimento de e-mail

Dependendo dos dados em um e-mail recebido, é possivel que
nao haja memdaria suficiente ou que a impressao nao seja
executada. Neste caso, adicione mais memoria ou peca ao
remetente para reenviar a mensagem com uma resolugao menor.

B Notas sobre caixa postal

Quando o numero total de paginas do documento armazenado
em uma caixa postal exceder 15.000 paginas, os seguintea
fendbmenos poderao ocorrer. Crie uma nova caixa postal para
documentos armazenados. Se os seguintes fendbmenos
ocorrerem ainda que o total de paginas do documento nio tenha
excedido 15.000 paginas, crie uma nova caixa postal para
armazenar documentos.

* A velocidade de digitalizacdo do documento diminui.

* As velocidades para copiar ou mover um documento
armazenado em uma caixa postal diminuem.

B Codigo de caracteres

Veja a seguir os codigos de caracteres que podem ser impressos
pela maquina. Os codigos de caracteres diferentes dos listados
abaixo podem nao ser impressos.

* Inglés: CP1252
* Chinés Tradicional: Bigd (CNS 11643-1, CNS 11643-2)
* Chinés Simplificado: GB2312

13-18
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Procedimentos simples

Essa secéo lista procedimentos referentes a perguntas
freqlentes, particularmente em relagédo as configuragdes do
sistema.

Pressione os botdes na seqtiéncia indicada pelas setas.

Nota: Muitas destas configuragbes exigem que o Administrador
do Sistema execute o procedimeto.

Configuragoes de digitalizagao

B Armazenamento de nimeros de enderego para e-mail

Acessar = Entrada da ID do usuario = Configuragdes do sistema
- Menu Configuracdo—~Catalogo de enderegos

* Se 0 Menu Configuragao for exibido na tela de menu: Menu
Configuracao - Catalogo de enderecos

Para obter detalhes, consulte "Address Book (Catalogo de
enderecos)" no System Administration Guide (Guia de
Administragdo do Sistema) ou pe¢a ajuda ao administrador do
sistema.

B Permissao de originais de tamanhos diferentes a serem
carregados por padrao

Acessar = Entrada da ID do usuario = Configuragdes do sistema
- Configuragdes do sistema - Configuragbes do modo de
digitalizacao - Padrdes de digitalizagao - Originais de tamanhos
diferentes = Ligado

Para obter detalhes, consulte "Mixed Size Originals (Originais de

tamanhos diferentes)" no System Administration Guide (Guia de
Administragao do Sistema).
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Configuragoes de copia

B Permissao de originais de tamanhos diferentes a serem
carregados por padrao

Acessar = Entrada da ID do usuario = Configuragdes do sistema
- Configuragdes do sistema - Configuracdes do modo de copia
- Padrdes de cépia = Originais de tamanhos diferentes —
Ligado

Para obter detalhes, consulte "Mixed Size Originals (Originais de
tamanhos diferentes)" no System Administration Guide (Guia de
Administragdo do Sistema).

Configuragcoes de fungdoes comuns

B Alteragdo da ID do usuario para administrador de sistema

Acessar = Entrada da ID do usuario = Configuragdes do sistema
- Configuragdes do administrador do sistema — ID de login do
administrador do sistema

Para obter detalhes, consulte "System Administrator Login ID (ID
de login do administrador do sistema)" no System Administration
Guide (Guia de Administracdo do Sistema).

W Alteracdo do tempo para alternar para o modo de economia
de energia

Acessar = Entrada da ID do usuario = Configuragdes do sistema
- Configuragdes do sistema — Configuragbes comuns -
Temporizadores / Relégio da maquina = Economia de energia
automatica

Para obter detalhes, consulte "Auto Power Saver (Economia de
energia automatica)" no System Administration Guide (Guia de
Administragdo do Sistema).

M Alteragao do volume da maquina

Acessar = Entrada da ID do usuario = Configurag¢des do sistema
- Configuragdes do sistema = Configuragbes comuns - Sinais
sonoros = Selecione o nivel de som desejado.

Para obter detalhes, consulte "Audio Tones (Sinais sonoros)" no
System Administration Guide (Guia de Administragéo do
Sistema).

B Verificagao das configuragoes do sistema (endereco IP por
exemplo)

Status da maquina - Medidor de faturamento/Relatério de
impressao - Relatoério de impressao / Lista > Configuragbes do
modo de copia* — Lista de configuragdes - Itens comuns -
Iniciar
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* As Configuragdes do modo de cépia podem ser
Configuragoes do modo de impressao ou Configuragoes do
modo de digitalizacao dependendo da situagio.

Para obter detalhes, consulte "Settings List - Common ltems
(Lista de configuragdes - Itens comuns)" no System
Administration Guide (Guia de Administracao do Sistema).

B Impressao de relatério / lista para verificar informagoes da
maquina

Status da maquina - Medidor de faturamento/Relatério de

impressao - Imprimir relatério / lista = Selecione um relatério

Para obter detalhes, consulte “Imprimir lista/relatério”, na
pagina 10-15.

B Configuragao de relatério / lista para imprimir
automaticamente (ou nao)

Acessar = Entrada da ID do usuario = Configuragdes do sistema
- Configuragdes do sistema — Configuragbes comuns -
Relatérios = Selecionar relatério

Para obter detalhes, consulte "Reports (Relatérios)" no System
Administration Guide (Guia de Administragao do Sistema).

B Alteracédo de botoes exibidos na tela de menu

Acessar = Entrada da ID do usuario = Configuragdes do sistema
- Configuragdes do sistema = Configuragbes comuns - Tela
padréo - Todos 0s servigos

Para obter detalhes, consulte "All Services (Todos os servigos)"
no System Administration Guide (Guia de Administragdo do
Sistema).

B Alteracao das fungodes atribuidas aos botées
personalizados

Acessar = Entrada da ID do usuario = Configuragdes do sistema
- Configuragdes do sistema = Configuragbes comuns - Tela
padrao - Botdo personalizado 1 - Botdo personalizado 3

Para obter detalhes, consulte "Custom Buttons 1 to 3 (Botdes
personalizados 1 a 3)" no System Administration Guide (Guia de
Administracao do Sistema).

W Verificagdo de conclusao de um trabalho
Status do trabalho = Trabalhos concluidos

Para obter detalhes, consulte "Checking Completed Jobs
(Verificagao de trabalhos concluidos)" no System Administration
Guide (Guia de Administracdo do Sistema).
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H Exibicdo de somente trabalhos particulares na tela de
status de trabalhos (trabalhos concluidos)

Acessar = Entrada da ID do usuario = Configuragdes do sistema
- Configuragdes do sistema = Configuragbes comuns - Tela
padrao - Tipo do trabalho na tela Status do trabalho

Para obter detalhes, consulte "Job Type on Job Status screen
(Tipo do trabalho na tela Status do trabalho)" no System
Administration Guide (Guia de Administragao do Sistema).
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